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PROCURADURIA DE LOS DERECHOS HUMANOS

INFORME RENGLON PRESUPUESTARIO 029

TIPO DE INFORME: _MENSUAL

TIPO DE SERVICIO:

PERIODO DEL INFORME:

Profesionaies

NUMERO DE CONTRATO:

NOMBRE COMPLETO DEL ASESOR: Karina Zaydé Fuentes Chin de Bran

noviembre 2018

PDH-029-022-2018

1/3

ORDEN TERMINOS DE REFERENCIA PRODUCTOS O TAREAS MEDIOS DE VERIFICACION
SEGUN CLAUSULA SEGUNDA DESARROLLADAS DURANTE EL
DEL CONTRATO MES

1 Llevar a cabo actividades de ¢ Reunién semanal de trabajo, Lista de Asistencia
articulacion a nivel operativo entre el asesoras de Despacho de Control de trabajo de asesoria y
Despacho del Procurador de los Adjuntas | y 1l enlace mes de octubre
Derechos Humanos y de las
Procuradoras adjuntas.

2 Retroalimentar a los Despachos del Reunién con Direcciones de 1 asistencia, correos electrénicos,
Procurador de los Derechos Planificacién, Investigacion,
Humanos y Procuradoras Adjuntas Mediacion, Auxiliatura y
para la coordinacion de agendas y Defensorias:
planes de trabajo con base en el Mesa de Derechos Colectivos
Plan Estratégico Institucional del Revisién de manual de Protocolo de
Procurador de los Derechos Desalojos
Humanos 2017-2022 Revision documento Radios

Comunitarias

2 Elaborar propuestas de abordaje Elaboracién y revisién de ponencias | Correo electrénico, asistencia,
técnico politico e incidencia en eventos nacionales e cronograma
articuladas para los Despachos del internacionales
Procurador de los Derechos Cuarta Jornada Académica UMG.
Humanos y las Procuradoras Incidencias de los Derechos
Adjuntas Humanos en el Ambito Juridico
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- XXHi Congreso de la FIO: El
Derecho a una vivienda digna,
dotacion de viviendas alternativas

- Evento: acto de Acreditacion de la
PDH en Guatemala como una “zona
libre de estigma y discriminacion

- Evento Carta de Entendimiento
entre la Procuradurfa de los
Derechos Humanos de Guatemala y
la Procuraduria para la Defensa de
los Derechos Humanos de El
Salvador.

- Segunda Jornada Académica,
organizada por el Centro
Universitario de Solola,

- Evento: Curso Monitoreo y Reporte

- |l Encuentro reparacion digna y
transformadora ,

4, Elaboracién de informes a solicitud |«  Revisién de informe flujo migratorio | Correo electrénico, solicitud
del Procurador de los Derechos
Humanos, que requieran la
coordinacion entre los Despachos
del Procurador y las Procuradoras
Adjuntas.

5. Desarrollar y ejecutar acciones de ¢ Seguimiento Ficha Técnica Convocatorias via correo electrénico,
articulacion y coordinacion sobre la | e  Seguimiento Observatorio Electoral | lista de asistencia, plan
base del Plan Estratégico
Institucional y Ias lineas estratégicas
prioritarias del Procurador con las
Defensorias, Direccion de
Investigacion en Derechos
Humanos y Direccién Nacional de
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auxiliaturas, en el marco del
cumplimiento de los Planes
Operativos Anuales de dichas

dependencias
6. Participar en reuniones cuando sea | e Reunién directores: Convocatoria via correo electrénico
invitada por el Procurador de los Movilidad Humana
Derechos Humanos Desalojos
7. Ofras que designe el Procurador Seguimiento Informe Anual Comunicacién electronica
para el buen funcionamiento de la circunstanciado
Institucion. Revisioén de cronograma.
8. Rendir informe mensual de o Informe mensual Informe mensual

actividades realizadas y otro informe
final del resultado de su labor al
término del presente contrato a “La

contratante”.
9. Todas aquellas actividades que se | Reuniones con Secretaria General, Correos electrénicos, lista de
requieran para cumplir con los Procuradora Adjunta I y Ii asistencia

—objetivos-institucionates:

LUGARY FECHA: Guatemala, 30 noviembre 2018

FIRMA DEL ASESOR: _ Vo.Bo. PROCURADOR: m
=S R

Augusto Jordén Rodas Andrade

Procurador de los Derechos Humanos
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PROCURADURIA DE LOS DERECHOS HUMANOS
~ INFORME RENGLON PRESUPUESTARIO 029

TIPO DE INFORME: Mensual

TIPO DE SERVICIO: profesionales

PERIODO DEL INFORME: noviembre 2018

NUMERO DE CONTRATO: PDH-029-002-2018 ampliacion PDH-029-012-2018.

- NOMBRE COMPLETO DEL ASESOR: XIOMARA VITELE VASQUEZ MARTINEZ

ORDEN TERMINOS DE REFERENCIA PRODUCTOS O TAREAS MEDIOS DE VERIFICACION
SEGUN CLAUSULA SEGUNDA DESARROLLADAS DURANTE EL
DEL CONTRATO MES
1. Estudio del Analisis de situaciones y Sin movimiento
casos que se sometan a consideracion
2. Formular dictdmenes, emitir opiniones | Revisién opinion de la iniciativa de ley 5507, | Archivo 1
y consejos de cardcter juridico. ley de la carrera administrativa del trabajador
que labora
| para el Ministerio de Salud Publica vy
asistencia social
revision memorial evacuacién vista publica
amparo medidas cautelares laguna larga
3. Coadyuvar en la formulacién de Revision de expedientes Archivo adjunto 1
proyectos de resoluciones
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aprobacion del protocolo de desalojos
ultima version.

Reunién Directora Defensorias, asesora
de despacho superior, planificacién
revision dictamen emitido por
planificacién de aprobacion de protocolo
de desalojo.

Reunion sefiora Procuradora adjunta |,
director de investigacion, licenciado Juan
Orlando, asesora de despacho superior
reunién avances informacién
instituciones ptblicas para el informe

4, Revision ponencia Es posible la | Archivo adjunto 1
reparacion digna transformadora
Elaborar discursos y elaborar “Andlisis de la  implementacion
declaraciones publicas sentencias CIDH, y Sepur Zarco
9. Reunién mesa de derechos colectivos | Archivo adjunto 2

Participar en reuniones con los
directores de programas

anual circunstanciado y el requerimiento
de cronograma de actividades.

Reunién sefiora Procuradora adjunta 1,
directora de procuraciéon jefe de desc,
revision de avances de expedientes
requeridos por el diputado Juracan.

Reunién Directores de Defensorias,
Investigacion, Internacionales,
Auxiliaturas, mediacion, informe de
acciones, monitoreo, supervisiones, en
el tema de movilidad Humana Migrantes
de Honduras, y analisis de las
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observaciones al informe presentado por
investigacion.

Reunién sefiora Procuradora Adjunta |,
directora de Defensorias, asesora
despacho procurador, defensor de
pueblos indigenas, resultado de Ia
revision  del  documento  radios
comunitarias.

Reunién sefiora Procuradora adjunta |,
asesora adjunta Il, investigador
encargado del tema de trabajo, analisis
de la opinién de la iniciativa de ley 5507.

Reunién directora de Defensorias, Ruth
del Valle, Comunicacion Social, para
revision estrategia campara naranja, en
el marco del dia internacional de la no

violencia contra la mujer..

Reunion Direccion de Defensorias,
defensoria de la Mujer y de personas
trabajadoras para abordar el tema de la
verificacion hogares comunitarios

Reunién direccion de investigacion,
Sefiora Procuradora, asesora del
procurador, avances del informe anual
circunstanciado.

Atender reuniones a las que sea
delegada por despacho superior

Reunidn diputado Leocadio Juracany su
asesor, bufete de derechos humanos,
direccion de Auxiliaturas, encargada de

Archivo 2
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medidas cautelares, asesora de
despacho superior tema incumplimiento
medidas cautelares Laguna larga y la
situacion de los desalojos que estan
pendiente de realizarse.

Reunién  atencion  defensores de
derechos humanos de quiche, huehue,
Solola, San juan Sacatepéquez, asesor
juridico el tema de criminalizacion
radiosa comunitarias

Asesorar en el marco de los espacios
de articulacion a nivel de Despachos
de Procuradoras Adjuntas

Reunién Procurador de los Derechos
Humanos, adjunta |, Secretaria General,
Asesora del Procurador y adjunta I;
Directora de Procuracion tema anélisis
enmienda de resoluciones y su
procedencia.

Archivo adjunto 2

Reunion Procurador de los Derechos
Humanos, adjunta |, Asesora del
Procurador y adjunta I; Directora de
Procuracion, sub director de procuracién
y jefe de la unidad de derechos civiles y
politicos analisis de resolucion caso
Renap. :

Rendir informe mensual de las
actividades realizadas

elaboracidn informe mes de noviembre

Informe
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o

Otros servicios en el marco de las
atribuciones asignadas al Despacho
Adjunto

Revisiéon de documentos: Archivo adjunto 1
a) Memos,

b) 50 Oficios a enviar,

c) planes de actividades. Mujer

d) planes de supervisiones, monitoreos
y acciones inmediatas e informes de:
Defensorias de debido proceso, trata de
personas, pueblos indigenas,
socioambiental

Coordinacién con la Direccion de
Investigacion en derechos Humanos y
revision de informes requeridos por los
Diputados del congreso Diputados
Amilcar Pop, Juracan, Ronal Arango

10.

Apoyar en todo lo que sea necesario y
requerido para el buen
funcionamiento de la Institucién del

Apoyo en el tema de comunicacion Archivo adjunto 1
social, redes sociales revisando [a
redaccioén del pronunciamiento dia

internacional de trafico, del aire puro,

rocurador de los Derechos Humanos

del nifio y twitter, de actividades-donde / e

la adjunta ha participado

LUGAR Y FECHA: Guatemala 30 de noviembre de 2018

FIRMA DEL ASESOR:

SUPERVISOR:

La, ; ._wf»..“:(-
_ \\\M\\@Q N

Cataring Roque

i IChavez
Ocliradora Adf
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TIPO DE INFORME:
TIPO DE SERVICIO: profesionales

INFORME RENGLON PRESUPUESTARIO 029

mensual

029-011-2018

NOMBRE COMPLETO DEL ASESOR: Ana Elisa Virginia de la Asuncién Samayoa Guzman

PROCURADURIA DE LOS DERECHOS HUMANOS

PERIODO DEL INFORME: _noviembre de 2018
NUMERO DE CONTRATO: PDH-029-001-2018 y ampliacion PDH-

ORDEN

TERMINOS DE  REFERENCIA
SEGUN CLAUSULA SEGUNDA DEL
CONTRATO

PRODUCTOS O TAREAS

DESARROLLADAS DURANTE EL MES

MEDIOS DE VERIFICACION

Analizar los distintos casos que se
sometan a su conocimiento para

Sin movimiento

Sin movimiento

emitir opinion legal o consejo juridico
en materia de derechos humanos.

Preparar dictAmenes y opiniones en
materia de derechos humanos.

Sin movimiento

Sin movimiento

Elaborar proyectos de discursos o
declaraciones publicas.

. Palabras para el taller-sesion de

trabajo “impacto de los
desalojos forzosos sobre los
derechos de los pueblos
indigenas”.

. Palabras sobre derechos de las

personas LGBTI

. Comunicado de dia de las

personas mayores

. Comunidad de Dia Universal del

Nifio

APON~

Propuesta de palabras
Propuesta de palabras
Propuesta de comunicado
Propuesta de comunicado
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4. Participar en las discusiones de las 1. Coordinacion con asesoria 1. Memorial de interposicién de
acciones legales de rango juridica y revision de memorial amparo.
constitucional en la que tenga o de amparo por cierre de
tendra intervencién la institucién del servicios en Hospitales.

Procurador de los Derechos
Humanos.

5. Asesorar a las autoridades conforme
lo requieran, en los distintos temas Sin movimiento Sin movimiento
en que tenga intervencién la :
institucién del Procurador.

6. Revisar informes y proyectos de 1. Revision de 22 proyectos de 1. Cuadro con detalle de revision
resolucion de las distintas areas de resolucion 2. Cuadro con detalle de revision
la institucion y corregir lo que fuere 2. Revisién de 5 informes
menester.

7. Participar en reuniones cuando sea 1. Reuniones de ftrabajo con 1. Listados de asistencia a

invitada por el Procurador de los
Derechos Humanos

asesoras de despachos de
fechas 5, 12 y 19 de noviembre.

reuniones

o

Otras—que designe el Procurador
para el buen funcionamiento de la
Institucién

—

Revisionm de 1 proyecto de
comunicacién a la CIDH dentro
del ftramite de medidas
cautelares.

2. Revisién de 10 oficios.

3. Revision y observaciones a 4
planes de supervisiones o
monitoreos.

Revisién a campafia educacion y

propuesta tematica derecho a la vida

Elaboracion de ponencia y

presentacion sobre pena de muerte

1. Formato para comunicaciones. |

2. Listado de oficios.

3. Formato para planes supervision o

monitoreo
4. Observaciones realizadas
5. Propuesta de ponencia'y
presentacion elaboradas.
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LUGAR Y FECHA: _Guatemala 30 de noviembre de 2018 SUPERVISO:

- / Claudia Caterina Maselli Loalza

FIRMA DEL ASESOR: A@Q@(M@@J\ Vo.Bo. PROCURA

Oiild

TS

ordén Rodas Andrade
Procurador de los Derechos Humanos
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INFORME RENGLON PRESUPUESTARIO 029

TIFO DE INFORME: mensual
TiPO DE SERVICIO: profesionales
NOMBRE COMPLETO DEL. ASESOR: Maria Vicioria Lopez Guevara

PERIODO DEL INFORME:

NUMERO DE CONTRATO:

noviembre del 2018

PDH-029-025-2018

1/3

diligencias, reuniones y citas ordinarias
y extraordinarias que deba realizar en el
gjercicio de sus funciones.

sesiones, diligencias y citas con personal de
la Institucién de la Procuraduria de los
Derechos Humanos, sociedad civil,

ORDERN TERNEENOS DE REFERENCIA PRODUCTOS O TAREAS MEDIOS DE VERIFICACION
SEGUN CLAUSULA SEGUNDA DESARROLLADAS DURANTE EL
DEL CONTRATO MES
1. Acompaniar al Procurador en sesiones, | Asistir y acompaniar al Procurador en Informe de asistencia a reuniones y

actividades con el Procurador

autoridades y entidades del Estado, y
personas particulares.

el seguimiento de los acuerdos,
compromisos asumidos y disposiciones
tomadas por éste.

oficios dirigidos a entidades del Estado,
instituciones privadas y personas
particulares, como cumplimiento a
compromisos adquiridos en actividades, asi
como su respectivo seguimienio;

2. Elaborar memorias de las reuniones y/o | Elaboracion de memorias de reuniones en Informe de memorias de las reuniones y/o
actividades en las que participe el las que participd el Procurador en su actividades en las que participo el
Procurador y reportarias diariamente. despacho con sociedad civil, autoridades y Procurador.

entidades del Estado, y plblico en general,
asi como elaboracién de memorias de .
actividades en las que participo fuera del
Despacho.
3. Asistir al Procurador para la ejecucion y | a) Asistir al Procurador en la elaboracion de | Informe de elaboracion de documentos

para la ejecucion y seguimientos de
acuerdos, compromisos y disposiciones
del Procurador.
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b) Asistir al Procurador en elaboracion de
memorandums para ejecucion y
seguimiento de disposiciones tomadas por
él.

¢) Asistir al Procurador con el seguimiento
de denuncias v expedienies que se
encuentran dentro de fa institucion.

d) Asistir al Procurador en la designacion de
personal para acudir en su representacion a
actividades, citas o reuniones a las que fue
invitado, citado o convocado.

Apovyar al Procurador para la gjecucion
y el seguimiento de los acuerdos,
compromisos asumidos y disposiciones
tomadas por éste en virtud de las
reuniones sostenidas.

a) Apoyar al Procurador en la elaboracion
de oficios dirigidos a entidades del Estado,
instituciones privadas y personas
particulares, como cumplimiento a
compromisos adguiridos en reuniones
sostenidas, asl como su respectivo
seguimiento;

b) Apoyar al Procurador en elaboracion de
memorandums para ejecucion y

seguimiento de disposiciones tomadas por
él, derivadas de las reuniones sostenidas.

Informe de elaboracion de documentos y
acciones realizadas para la gjecucion y
seguimiento de acuerdos, COMpPromisos y
disposiciones del Procurador, en virtud de
reuniones sostenidas.

Cualquier otra actividad asignada por el
Procurador de los Derechos Humanos.

Sin movimiento

Sin movimiento

Rendir informe mensua!l de actividades
realizadas.

Elaboraci6n y entrega de informe mensual
de actividades

Informe mensual de actividades

Todas aguellas actividades que se
requieran para cumplir con l0s objetivos
institucionales.

a) Asistir al Procurador en la calendarizacion
y organizacion de eventos, citas,
actividades, convocatorias y reuniones
dirigidas a la Institucion del Procurador de
los Derechos Humanos.

Informe de acciones realizadas para el
correcto cumplimiento de los objetivos del
Despacho Superior y la Institucion en
General.
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b) Asistir al Procurador en la organizacién y
coordinacion de las actividades, reuniones y
diligencias en el interior de la Repblica.

¢) Asistir al Procurador en la organizacion y
coordinacion de las actividades, reuniones y
diligencias en representacion de la
Institucién.

d) Asistir al Procurador en la elaboracién de
Informes.

LUGAR Y FECHA: Guatemala, 30 de noviembre del 2018

FIRWA DEL ASESOR: } GQMQ% Vo.Bo. PROCURADOR:

Augusto Jordéan Rodas Andradc:
Procurador de los Derechos Humano
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INFORME RENGLON PRESUPUESTARIO 029

TIPO DE 'INFGRME' mensual _ ‘ ~ PERIODO DEL lNFORME: octubre del 2018
TIPO DE sERVICiO' profesionales NUMERO DE CONTRATO: ___PDH-029-025-2018
NOMBRE COMPLETO PEL ASESOR Maria \:‘lctona Lopez Guevara ’

ORDEN TERMINOS DE REFERENCEA ‘. PRODUCTOS O TAREAS MEDIOS DE VERIFICACION
- SEGUN CLAUSULA SEGUNDA DESARROLLADAS DURANTE EL ’
‘DEL CONTRATO . i _MES : ' _
1. Acompanar al Procurador en sesiones, As;shr y acampanar al Procurador en. Tnforme de reuniones y actividades en las

diligencias, reuniones y citas ordinarias sesiones, diligencias y citas con personal de | que se acompafié at Procurador
y extraordmanas que deba realizar enel fa Institucion de la Procuraduria de los :

gfercicio desusftmetones———@e;echo&aumanomedad civil;

autoridades y entidades del Estado ¥

; _ | personas pamcularesi pos -] L -

5| Elaborar memofias de las reuniones yio. | Elaboracian de memolias de reuniones en | informe de memorias de las reuniones y/o

: | actividades en las que pariicipeet - - | lasque parucxpo ‘el Procurador eni.su © | actividades en las que parhctpo &l
Procurador y reportarias diariamente. despacho con sociedad civil, autoridadesy | Procurador.

entidades del Estado, y publico ef general,
asi como slaboracion de memorias de
actividades enlas que parﬁcxpo fuera dei

o Despacho.” ) '
3. “Asistir al Procurador para la gjecuciony | &) Asistir al Pmcurador enla elaboracxon de | Informede elabarac&én de documentos ¥
1 &l segmmlen’m de los acuerdos, . oficios dirigidos a entidades def Estado, 1 acciones realizadas para fa ejecucxon Y
cormpromisos asumidos y disposiciones { instituciones pnvadas y personas eguxmxentas de acuerdos, comprofmisos

{ tomadas por éste. _ o parhculares como cumplimiento a ' ly dlspos:cmnes dei Procurador
_ _ - compromisos adquitidos en actividades, asf _
COMio 8U- respechvo segunmxento




Do _ el

 PROCURATOR o€ L0S P L s T TR AL T
25 -DERECHOSHUMANGS PROCURADURIA DE LOS DERE@HQS' HUMANOCS .

A b) Asistir al Procurador en elaboracxon de
memorandurns para ejecucion y
seguirniento de dlsposxmones tomadas por
&l

“} d) Asxstir at Procuradoren fa demgnac;on de
| ‘personal para acudir en su representacion a
{ actividades, citas 0 reuniones a las que fue
“invitado, citado o ¢onvocado. .
oyar al Procurador en la elabnracmn

Apoyar al Procurador parg ia ejecuclén
iento o

’ lnfmme de elabaracrén de: documentosy '

TSI movimiento

z ~feahzadas ' b L : o

7. Todas aquettas achwdades que e ' » darizaci Informe de acoh
requieran para cumplir con los objetivos: - y orga lzacuén de eventes, cxtas e - gofrecto cumphmxenta d& Josobjetivos del .
institucichales.’ - actividades, convocatorias y reuniones “Despacho Stperior y la Ins’umcnon en

| dirigidas a la Institucion del Procurador de i Generat

los Derechos Humanos._

b) Asistir al Procurador en la arganizacion y
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coordinacion de las actividades, reuniones y
diligencias en el interior de la Reptblica.

¢) Asistir al Procurador en la organizacion y
coordinacion de las aclividades, reuniones y
diligencias en representacién de fa
Institucion.

dy Asistir al Procurador en la elaboracion de
Informes.

PR sh Aot ol AL b ot Bl AL BN LRl s

LUGAR Y FECHA: _Guatemala, 31 de octubre del 2018

FIRMA DEL ASESOR:
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PROCURADURIA DE LOS DERECHOS HUMANOS

INFORME RENGLON PRESUPUESTARIO 029
PERIODO DEL INFORME: Mes de noviembre, de 2018.

TIPO DE INFORME: Mensual de actividades.
TIPO DE SERVICIO: Técnicos

NOMBRE COMPLETO DEL ASESOR: Victor Manuel Reyes Quifionez.

NUMERO DE CONTRATO: PDH-029-006-2018 J

Ampliacién PDH-029-016-2018

1/2

ORDEN TERMINOS DE REFERENCIA PRODUCTOS O TAREAS MEDIOS DE VERIFICACION
SEGUN CLAUSULA SEGUNDA DESARROLLADAS DURANTE EL
DEL CONTRATO MES
1. Participar en reuniones semanales | Reunién semanal. Informe de participacion.
del equipo de analisis estratégico.
2 ‘Participar en reuniones semanales | Reunion semanal. Informe.
con el Procurador.
3. Elaborar analisis, segtn solicitudes | Opinion respecto a la utilizacién del | Memorandums.
especificas. Logotipo en publicaciones de otras
instituciones:
Analisis y opinion respecto a los informes
de: Supervision a la Comision de
Desarrollo Urbano y Supervision a la
Asociacion Nacional de Municipalidades
de la Republica de Guatemala.
4, Generar Alertas Tempranas de la | Revision de medios y redes sociales. Informe.
agenda nacional relevantes al
mandato de la accion de la PDH.
8. Apoyar en todo lo que sea necesario | Sin movimiento. Sin movimiento.
y requerido para el buen
funcionamiento de la Institucion del
Procurador de los Derechos
Humanos.
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6.

Cualquier otra actividad asignada
por el Procurador de los Derechos
Humanos.

Asistencia al evento: Estimacion del
Costo del Conflicto Social en la
Distribucién del Subsector Eléctrico en
Guatemala.

Memorandum.

Rendir informe mensual de
actividades realizadas y otro informe
final del resultado de su labor al
termino del presente contrato a “LA
CONTRATANTE”

Informe mensual.

Informe mensual.

Todas aquellas actividades que se
requieran para cumplir con los
objetivos institucionales.

Automatizacion de carga de hoja
electrénica de la Unidad de Andlisis
Estratégico

Formato de hoja electrénica.

LUGAR Y FECHA: Guatemala 30 de noviembre de 2018

i

FIRMA DEL ASESOR:
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PROCURADURIA DE LOS DERECHOS HUMANOS

INFORME RENGLON PRESUPUESTARIO 029

TIPO DE INFORME: MENSUAL

PERIODO DEL INFORME:

TIPO DE SERVICIO: TECNICOS

Noviembre 2018

NUMERO DE CONTRATO: _PDH-029-004-2018 y ampliacion

PDH-029-014-2018
NOMBRE COMPLETO DEL ASESOR:

LUIS EDUARDO MARROQUIN GODOY

ORDEN TERMINOS DE REFERENCIA PRODUCTOS O TAREAS MEDIOS DE VERIFICACION
SEGUN CLAUSULA SEGUNDA DESARROLLADAS DURANTE EL
DEL CONTRATO MES
1. Presentar recomendaciones y Revisar comunicado del Procurador de | Comunicado de prensa sobre
opiniones en materia de informacion | los Derechos Humanos por las denuncias de amenazas de Mosefior
publica y libertad de prensa. denuncias de amenazas del Obispo de | Ramazzini.
Huehuetenango, Mosefior Ramazzini.
2. Proporcionar asesoria sobre libertad | No hubo requerimiento. Sin Movimiento
de prensa, informacién pblica y la
ley de acceso a la informacion
publica.
3. Servir de enlace con los directores y | Contactar a directores de medios para Procurador de Derechos Humanos
propietarios de los medios de realizar entrevista con el Defensor del
comunicacion. pueblo de Colombia, Carlos Negret.
Contactar a directores de medios de PDH declaracion Iberoamérica
elPeriodico y La Hora para la
publicacién del comunicado “Vivimos
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w o~ DERECHOS HUMANOS PROCURADURIA DE LOS DERECHOS HUMANOS
tiempos dificiles para el cumplimiento de
los derechos humanos en Iberoamérica”
Declaracion del Procurador de los
Derechos Humanos de Guatemala
Jordan Rodas Andrade

4. Realizar reuniones periodicas con Permanente. Sin medio de verificacion
directores y propietarios de los
medios de comunicacién.

5. Asistir a las diferentes reuniones Reunién con el Procurador de los Procurador de los Derechos Humanos
requeridas por el Procurador de los | Derechos Humanos en la denuncia que
derechos Humanos. hizo por la reduccion presupuestaria

para la PDH por el Congreso de la
Republica.

6. Atender las consuitas que fueren Analizar ia posicion del Procurador de Comunicado Presupuesto 2019

necesarias. | los Derechos Humanos ante la - —
reduccion del Presupuesto 2019 por 20
millones de quetzales.

7. Analizar situaciones puntuales Monitorear medios de comunicacién Monitoreo de los medios de
sobre libertad de prensa e sobre noticias publicadas de la PDH o comunicacion tradicionales.
informacion publica. de interes de la institucion

8. Apoyar en todo lo que sea No hubo requerimiento Sin movimiento
necesario y requerido para el buen
funcionamiento de la Procuraduria
de los Derechos Humanos.

9. Presentar el lunes de cada quincena | Informe de coyuntura del mes de Informe de noviembre analisis de
un andlisis de la coyuntura nacional | noviembre. coyuntura nacional
a la Direccién de Comunicacion
Social.

10. Realizar capacitaciones a personal | No hubo requerimiento Sin movimiento.
clave de la Direcion de

3/4

salon de
5 Estratégico.

salon de
s Estratégico.

2018
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TIPO DE INFORME: MENSUAL PERIODO DEL INFORME: Noviembre 2018
TIPO DE SERVICIO: Técnicos NUMERO DE CONTRATO: PDH-029-021-2018
NOMBRE COMPLETO: Marco Antonio Almazan Girén
TERMINOS DE REFERENCIA PRODUCTOS O TAREAS MEDIOS DE VERIFICACION
ORDEN | SEGUN CLAUSULA SEGUNDA | DESARROLLADAS DURANTE EL
DEL CONTRATO MES
1. Revision de la totalidad de 1. Actualizacion del listado de las Documento Excel

convenios suscritos por la
Institucion del Procurador de los
Derechos Humanos a la fecha y
| determinacion de las entidades |
obligadas, vigencia, contenido y
alcances

Cartas de Entendimiento y
Convenios de Colaboracién en
tramite, a la fecha.

| 2. Actualizacion del listado de las

Cartas de Entendimiento y
Convenios de Colaboracién
celebrados, a la fecha.

Coadyuvar en la elaboracién de
proyectos de convenios a
suscribir interinstitucionalmente a
nivel nacional e internacional

1. Elaboracién del proyecto de la
Carta de Entendimiento entre la
Procuraduria para la PDDH de El
Salvador y la PDH.

2. Elaboracion del proyecto de la
Carta de Entendimiento entre la
Comision Interamericana de los
Derechos Humanos y la PDH.

Correos Electronicos

Secrotaria General " .,
Proguradurie de ina Darechos Humanes™.. -~
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3. Seguimiento para la celebracién de
la Carta de Entendimiento entre la
UNICEF, el IEPADES y la PDH

4. Seguimiento para la celebracion de
la Carta de Entendimiento entre la
FLACSO y la PDH.

5. Nueva revision para la celebracion
de la Carta de Entendimiento entre
los OCP y la PDH.

6. Nueva revisién para la celebracién
de la Carta de Entendimiento entre el
CAFCAy la PDH.

7. Nueéva revision para la celebracion
de la Carta de Entendimiento entre la
UTD vy la PDH.

8. Nueva revision para la celebracion
de la Carta de Entendimiento entre
Plan Internacional y fa PDH.

9. Nueva revision para la celebracion
de la Carta de Entendimiento entre
USAID HEP+ y la PDH.

10. Nueva revisién para la
celebracion de la Carta de

2/13
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Entendimiento entre la PNC y la
PDH.

Revision por tematica de
Acuerdos SG de la Institucion del
Procurador de los Derechos
Humanos, estableciendo
vigencia, contenido y alcances

Actualizacién para la bisqueda,
organizacion y determinacién del
contenido de cada uno de los
Acuerdos, mediante un listado
ordenado por fecha y nimero de
orden de cada Acuerdo, que haya
aprobado o dictaminado el
Procurador de los Derechos
Humanos.

Documento Excel

Coadyuvar en la elaboracion de
acuerdos de SG y proponer
contenidos para la mejora
administrativa-juridica

Sin Movimiento

Sin Movimiento

Apoyar en todo lo que sea
__| necesario.y requerido-para-el-——
buen funcionamiento de la
Procuraduria de los Derechos
Humanos.

1. Analisis, revision, elaboracion e

-impresién—del-proyecio deTazén de’
certificacion, para certificar de forma

parcial copias del expediente
identificado con la  referencia
EXP.PREV.ORD.GUA.5926-
2018/UAV.

2. Andlisis, revision, elaboracién e
impresién del proyecto razoén de
certificacion, para certificar de forma
parcial la copia del expediente
identificado con la  referencia
EXP.INTERVENCION

INMEDIATA.GUA.671-2017/UAV.

—correos electronicos

Archivos Electronicos PDF y

313
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3. Analisis, revision, elaboracion e
impresion del proyecto de razén de
certificacion, para certificar de forma
parcial el expediente identificado con
la referencia EXP.INTERVENCION
INMEDIATA.GUA.2327-2017/UAV.

4. Andlisis, elaboracién, revision e
impresion del proyecto de razén de
certificacion, para certificar de forma
parcial el expediente identificado con
la referencia
EXP.PREV.ORD.GUA.9858-
2018/UAV.

impresion del proyecto de razon de
certificacion, para certificar de forma
parcial el expediente identificado con
la referencia
EXP.PREV.ORD.GUA.2874-
2018/UAV

6. Analisis, elaboracion, revision e
impresion del proyecto de razén de
certificacion, para certificar de forma
parcial el expediente identificado con

la referencia

5. —Analisis, elaboracion, revision e |

M.A. Dlzudia Lavinia Figherca Per
Seorsinng Bé ot

dommo

4/13
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EXP.PREV.ORD.GUA.5524-
2018/UAV

7. Andlisis, elaboracién, revision e
impresion del proyecto de razén de
certificacion, para certificar de forma
parcial el expediente identificado con
la referencia EXP.ORD.GUA.3168-
2017/DE y Acumulados.

8. Analisis, elaboracion, revision e
impresion del proyecto de razon de
certificacion, para certificar de forma
parcial el expediente identificado con
la referencia EXP.EIO.GUA.16562-
2016/DE y Acumulados.

9. Analisis, elaboracion, revision e
impresion del proyecto de razén de
certificacion, para certificar de forma
parcial el expediente identificado con
la referencia EXP.EIO.GUA.3184-
2017/DE y Acumulados.

10. Andlisis, revision, elaboracion e
impresion del proyecto de razon de
certificacion, para certificar de forma
parcial el expediente identificado con
la referencia

Qerrn;-_-,_;
BeLTGeNg Geninray:
Procuraduriy go lesisrecans ~yma

«SuMAanne
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EXP.ORIENTACION.ORD.GUA.7550-
2015/A
11. Andlisis, revision, elaboracion e
impresion del proyecto de razon de
certificacién, para certificar el
expediente  identificado con la
referencia EXP.ORD.GUA.1484-
2013/DCP y Acumulados.
12. Analisis, revision, elaboracion e
impresion del proyecto de razén de
certificacion, para certificar del
expediente identificado con la
referencia
EXP.PREV.ORD.GUA.10529- R B

e ————2018/San José del Golfo. 1
13. Andalisis, revision, elaboracion e
impresion del proyecto de razén de
certificacion, para certificar el
expediente  identificado con la
referencia EXP.INTERVENCION
INMEDIATA.SOL.19-2018/SOL
14. Analisis, revision, elaboracion e
impresion del proyecto de razon de
certificacion, para certificar de forma
parcial el expediente identificado con
la referencia
7 Figh
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EXP.PREV.ORD.GUA 4163-
2016/UAV

15. Analisis, revision, elaboracion e
impresion del proyecto de razéon de
certificacion, para certificar de forma
parcial el expediente identificado con
la referencia
EXP.PREV.ORD.QUI.914-2018/QUI

16. Analisis, revision, elaboracion e
impresion del proyecto de razén de
certificacion, para certificar de forma
parcial el expediente identificado con
la referencia

EXP.MEDIACION.ORD.GUA.11556-

2018/SM. T

17. Analisis, revision, elaboracion e
impresion del proyecto de razén de
certificacion, para certificar de forma
parcial el expediente identificado con
la ‘ referencia
EXP.OBSERVACION.PET.393-
2016/PET

18. Analisis, revision, elaboraciéon e
impresion del proyecto de razon de
certificacion, para certificar de forma

parcial el expediente identificado con

713
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la referencia
EXP.PREV.ORD.GUA.16315-
2016/San José Pinula.

19. Analisis, revision, elaboracion e
impresion del proyecto de razon de
certificacion, para certificar de forma
parcial el expediente identificado con

la referencia
EXP.PREV.ORD.GUA.15420-
2016/San José Pinula

20. Analisis, revision, elaboracién e
impresion del proyecto de razén de
certificacion, para certificar de forma
parcial el expediente identificado con

EXP.PREV.ORD.GUA.14249-
2016/San José Pinula.

21. Andlisis, revision, elaboracion e
impresion del proyecto de razon de
certificacion, para certificar de forma
parcial el expediente identificado con
la referencia
EXP.PREV.ORD.GUA.14635-
2016/San José Pinula

22. Analisis, revision, elaboracion e

impresién del proyecto de razon de

a - referencia——

rgchos Humanos

8/13
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certificacion, para certificar de forma
parcial el expediente identificado con

la referencia
EXP.PREV.ORD.GUA.14892-
2016/San José Pinula

23. Andlisis, revision, elaboracién e
impresién del proyecto de razon de
certificacion, para certificar de forma
parcial el expediente identificado con
la referencia
EXP.PREV.ORD.IZA.10838-2016/IZA

24. Andlisis, revision, elaboracién e
impresion del proyecto de razon de
certificacion, para certificar de forma

—Iparcial el expediente identificado con |

la referencia
EXP.PREV.ORD.GUA.13231-
2016/SJP

25. Analisis, revision, elaboracion e
impresion del proyecto de razoén de
certificacion, para certificar de forma
parcial el expediente identificado con
la referencia
EXP.PREV.ORD.GUA.9273-
2016/SJP
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26. Andlisis, revision, elaboracién e
impresién del proyecto de razon de
certificacion, para certificar de forma
parcial el expediente identificado con

la referencia
EXP.PREV.EIO.GUA.2491-2017/San
José Pinula

27. Analisis, revision, elaboracion e
impresién del proyecto de razon de
certificacion, para certificar de forma
parcial el expediente identificado con
la referencia
EXP.PREV.ORD.QUET.3244-
2017/San José Pinula

——-—1-28—Andlisis, Tevision, elaboracion e |
impresion del proyecto de razon de
certificacion, para certificar de forma
parcial el expediente identificado con
la referencia
EXP.PREV.EIO.GUA.17110-
2016/San José Pinula.

29. Andlisis, revision, elaboracion e
impresion del proyecto de razén de
certificacién, para certificar de forma
parcial el expediente identificado con
la referencia EXP.EIO.GUA.16409-
2017/San José Pinula AT

; ; A, Claudia LavinizfFi

Secrotarib Geneial
Procuraduns da tos Dereches Humanos
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30. Analisis, revision, elaboracién e
impresién del proyecto de razén de
certificacion, para certificar de forma
parcial el expediente identificado con

la referencia
EXP.PREV.ORD.GUA.15095-
2016/San José Pinula.

31. Analisis, revision, elaboracién e
impresién del proyecto de razén de
certificacion, para certificar de forma
parcial el expediente identificado con

la referencia
EXP.PREV.ORD.GUA.11973-

2016/SJP.

32. Analisis, revision, elaboracion e
impresion del proyecto de razén de
certificacion, para certificar de forma
parcial el expediente identificado con

la referencia
EXP.PREV.ORD.GUA.16610-
2016/San José Pinula.

33. Analisis, revision, elaboracion e
impresion del proyecto de razén de
certificacion, para certificar el
expediente  identificado con la

referencia T
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EXP.PREV.ORD.QUET.13397-
2018/QUET
34. Clasificacion cronologica Yy
Archivaje de las certificaciones
solicitadas por diferentes medios
(Ministerio Publica, Acceso a la
Informacioén, Contraloria General de
Cuentas, etc), de forma fisica, con
seguimiento mediante correo
electronico de los avances dados.

Acompafiamiento al Procurador | Sin movimiento Sin movimiento

de los Derechos Humanos y/o
Secretaria General a reuniones
dentro y fuera de la Institucion

Apoyo y brindar asesoria en Sin movimiento Sin movimiento

cualesquiera ofras actividades -
asignadas por el Procurador de
los Derechos Humanos y/o
Secretaria General

Rendir informe mensual de Informe programado para el mes de Documento fisico y CDs
actividades realizadas y otro noviembre de 2018 para entregar a
informe final del resuitado de su | Recursos Humanos.

labor al término del presente
confrato

Todas aquellas actividades que | Sin movimiento Sin movimiento
se requieran para cumplir con los
objetivos institucionales

dynam S

o Sow

M.A. Claudiz Lavihiz Figueres Perd
Secrotaria Qe oral
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TIPO DE INFORME:
TIPO DE SERVICIO:
NOMBRE COMPLETO DEL ASESOR: _ROBERTO SAMUEL SOLORZANO HERNANDEZ
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PROCURADURIA DE LOS DERECHOS HUMANOS

INFORME RENGLON PRESUPUESTARIO 029

MENSUAL

PERIODO DEL INFORME: _NOVIEMBRE DE 2018

Profesionales

NUMERO DE CONTRATO:PDH-029-009-2018 y Ampliacién PDH-029-019-2018

ORDEN TERMINOS DE REFERENCIA PRODUCTOS O TAREAS MEDIOS DE VERIFICACION
SEGUN CLAUSULA SEGUNDA DESARROLLADAS DURANTE EL
DEL CONTRATO NES
1. Llevar conirol de procesos judiciales Se actualiza diariamente la matriz de control de Se acompafia la matriz actualizada a la fecha.
expedientes judiciales.
2. Evacuar audiencias en los plazos establecidos Se evacuian audiencias diariamente, seginlas | Se acompaiia electronico de los memoriales 4
en Ley notificaciones que se reciben diariamente elaborados.
3. Revisar los procesos judiciales para determinar | Diariamente se revisan y analizan las nofificaciones y | Se acompaiia copia de memoriales y
las acciones legales pertinentes se giran instrucciones para ejecutar las acciones memorandums en formato electronico donde se
legales correspondientes. ejecutaron las acciones legales pertinentes, segtn
los anélisis efectuados.
4, Rendir informe mensual de actividades Mensualmente se presenta el informe mensual de las | Se acompafia copia del presente informe.
realizadas y otro informe final del resultado de su | actividades realizadas.
labor al término del presente conirato a “La
Contratante”.
5. Todas aquellas actividades que se requieran Sin movimiento Sin movimiento
para cumplir con los objetivos institucionales.

LUGAR Y FECHA: Guatemala, 30 de noviembre de 2018

SUPERVISOR:
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Coordinadora Asesoria Juridica
Procurador de los Derechos Humanos
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INFORME RENGLON PRESUPUESTARIO 029

TIPO DE INFORME: MENSUAL PERIODO DEL INFORME: NOVIEMBRE 2018
TIPO DE SERVICIO: TECNICOS NUMERO DE CONTRATO: PDH-029-007-2018 y AMPLIACION PDH-029-017-2018
NOMBRE COMPLETO DEL ASESOR:  WALTER GUILLERMO DEL CID RAMIREZ

ORDEN TERMINOS’ DE REFERENCIA PRODUCTOS O TAREAS MEDIOS DE VERIFICACION
SEGUN CLAUSULA SEGUNDA DESARROLLADAS DURANTE EL
DEL CONTRATO MES
1. Asesorar en el proceso de formulacion .

g:tra’?en?g:lsinstﬁucgsgr:san;[er:n?tir c?eﬁ Participacion en la mayoria de las
g p reuniones con los integrantes de la Unidad | Informe de situacién presentado al | ..

—[felacienamiento con-diferontes grpos de Analisis Estratégico de la Procuraduria | Procurador de los Derechos Humanos.

de interés elaborando para el efecto la
o las matrices derivadas de cada uno _de los Derechos Humanos (PDH).

de los sectores contactados.
2 Brindar acompafiamiento especifico C : .

’ A Coparticipacion en las deliberaciones de
de aquellas iniciativas de Ley cuyo P P H
contenido pueda resultar en un
impacto directo u obstaculizacion en la
plena vigencia de los derechos

i Informe descriptivo de cada tema y
andlisis con respecto a la elaboracion de .
n pest traslado de las observaciones a la

opiniones técnicas con énfasis en los ) f .

i totalidad del contenido de las opiniones
temas indicados como en los proyectos de tcnicas que se solicitaron P
proyectos de iniciativa que se cursaron. )

humanos.
3. Coadyuvar en la consolidacion de los | Coadyuvar en el apoyo en las gestiones . L .
y . . y poy g Revisién minuciosa de los informes que
procesos de relacionamiento | del personal de las Dependencias de la ; - i
se sometieron a consideracion, cuyo

indicados por el Procurador de los.| Procuraduria de los Derechos Humanos, - o s
p s s e destino son las comisiones, bloques
Derechos Humanos, en todos aquellos | PDH, para propiciar é&giles respuestas leqislativos o diputados al Conareso de
ambitos interinstitucionales sugeridos | conforme las solicitudes formuladas en IagRe dblica P 9
por él. procura permanente de la preeminencia en P )

O
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la defensa de los Derechos Humanos de la
poblacioén.
4, Proveerle el seguimiento requerido a Relacionamiento y reuniones de trabajo

s aquellos temas e interlocuto c irectivos e integrantes de las diversas
to@o aquelios te nterlocutores | con dir r_;tv & nt 9 t. . S Informe presentado al Procurador de los
asignados por el Procurador de los Agrupaciones Sociales indicadas por el

Derechos Humanos.

Derechos Humanos. Sefior Procurador de los Derecho
Humanos.
5. Apoyar en todo lo que sea necesario y Apoyo en elaboracién y revision de

requerido para el buen funcionamiento propuestas comunicacionales para | Documentos divulgados, excluye las
de la Institucion del Procurador de los | expresar la posicion institucional en los | propuestas no consideradas. :

Derechos Humanos. temas solicitados.
6. Cualquier otra actividad asignada por | Apoyo en el seguimiento de la elaboracién
el Procurador de los Derechos |y revision, en su caso, de Ila
Humanos. correspondencia proveniente del y hacia el Cuadro general que contiene el registro
Congres'o' de la Republica, para la de la correspondencia de los temas
formulacion de las propuestas s GRAGES
institucionales, segin cada caso Yy 9 '
I ;4__F_’f_#_,MmLe_Muﬂerimi_eatgsﬁﬁjﬂ? e e
Procurador de los Derechos Humanos.
7. Rendir informe mensual de actividades Presentacion  del  informe  mensual
realizadas y otro informe final del correspondiente al mes de noviembré de El presente informe
resultado de su labor al término del 2018 P P
presente contrato. ’
LUGAR Y FECHA: Ciudad de Guatemala, 30 de noviembre de 2018.
FIRMA DEL ASESOR: — = Vo. Bo. PROCURADOR—\
gusto J(erén Rodas Andrade

Procurador de\ los Derechos Humanos
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INFORME RENGLON PRESUPUESTARIO 029
TIPO DE INFORME: Mensual PERIODO DEL INFORME: Noviembre de 2018
TIPO DE SERVICIO: Profesionales NUMERO DE CONTRATO: PDH-029-010-2018 y ampliacién
PDH-029-020-2018
NOMBRE COMPLETO DEL ASESOR: Marlon Josué Barahona Catalan
! ORDEN TERMINOS DE REFERENCIA PRODUCTOS O TAREAS MEDIOS DE VERIFICACION I
: SEGUN CLAUSULA SEGUNDA DESARROLLADAS DURANTE EL
DEL CONTRATO : MES
1. Brindar asistencia juridica y legal y Estudio y andlisis de normativa que rige | Requerimiento directo

I responder a los requerimientos que | la Institucién, pararevisar — — — — ———— ——————

l le sean formulados procedimientos

Estudio y analisis de opinion de Requerimiento directo
Asesoria Juridica sobre proyecto de ley

2. Preparar informes y atender Estudio y analisis de caso concreto para { Requerimiento directo
consultas legales de rango evaluar solicitud de ejecucion debida de
Constitucional amparo
Preparacion de argumentos para Requerimiento directo

promover amparo

Analisis de caso concreto para evaluar | Requerimiento directo
planteamiento de amparo nuevo

o 7S

|
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Analisis de tema administrativo para Requerimiento directo
evaluar viabilidad de impugnacién
mediante amparo
3. Brindar asesoria legal para la toma | Reunidén con mesa de alto nivel sobre Correo electrénico
. de decisiones de las autoridades reformas sobre prision preventiva
promoviendo el fortalecimiento
, Institucional Reunién de mesa técnica §obre Correo electronico
reformas a prision preventiva
1
i
. - Involucrarse activamente y Estudio y analisis de proyecto de Memorando PDH 2631-2018 -
4, ; acompanar legalmente los procesos | manual de reclutamiento de personal 14/11/18-AJRA/ah
| de elaboracion y revision de : T T
' propuestas de politicas, planes, Revision de requerimientos formulados | Requerimiento directo
‘ proyectos, resoluciones y otras por el Congreso de la RepUblica
| hormas
5. i Participar como expositor o Sin movimiento Sin movimiento
- asistente en mesas de trabajo,
t foros, seminarios en materias
1 propias de las actividades de la
- Institucion del Procurador de los
. Derechos Humanos
6. ' Elaborar y apoyar en la elaboracion | Sin movimiento Sin movimiento
de dictamenes, opiniones, proyectos
de declaraciones publicas, en casos
controversiales
0] D% Prestar servicios notariales cuando | Legalizacion de documento (copia de Memorando: PDH — 2410-2018-
) Oa; le sean requeridos, siempre en el tarjeta de circulacion vehiculo) 17/10/18-AJRA-ah
=Xy <
RSty -‘? /7 ,
5
Soarennt

L

N

i
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mandato del Procurador de los
Derechos Humanos

Legalizacion de documento (copia de
tarjeta de circulacién vehiculo)

Elaboracion de mandato a otorgar por el
Director Financiero para realizar
tramites en SAT

17/10/18-AJRA-ah

17/10/18-AJRA-ah

Memorando: PDH ~ 2410-2018-

Memorando: PDH - 2412-2018-

8. Otras que sean asignadas por &l

Procurador de los Derechos
Humanos con la finalidad de lograr
los objetivos institucionales

Seguimiento a dos procesos de amparo

Requerimiento directo

9. Rendir informe mensual de Elaboracién de informe mensual de El presente informe
actividades realizadas y otro informe | actividades realizadas _ J—
-———1finaldel resultado de su labor al
término del presente contrato a “LA
CONTRATANTE"
10. Todas aquellas actividades que se Sin movimiento Sin movimiento

requieran para cumplir con los
objetivos institucionales

LUGAR Y FECHA: Guatemala, 30 de noviembre de 2018

FIRMA DEL ASESOR:

-

= Vo. Bo. PROCURADOR:

Procurad dc los

rtChos Humanos
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TIPO DE INFORME: Mensual PERIODO DEL INFORME: mes de noviembre 2018
TIPO DE SERVICIO: Profesionales NUMERO DE CONTRATO: PDH-029-024-2018

NONMBRE COMPLETO DEL ASESOR: Rita Fernanda Pérez Galvez

ORDEN | TERMINOS DE REFERENCIA SEGUN PRODUCTOS O TAREAS MEDIOS DE VERIFICACION
CLAUSULA SEGUNDA DEL DESARROLLADAS DURANTE EL MES
CONTRATO
1. Elaboracion de proyectos de acuerdos 1. Elaboracién y presentacién de 1. Se adjunta borrador de la
administrativos. la tercera version del Borrador propuesta de Acuerdo.
del Acuerdo que modifica el 2. Se adjunta proyecto de
Acuerdo SG 078-2013 en el Acuerdo que modifica el
L ~_ sentido de agregar el objetivoy | . . _ Acuerdo SG-040-2014 del |
—F == == " funciones de la Unidad de Procurador de los Derechos

Informacion ~ Publica, y el Humanos.

objetivoc de la  Direccion
Nacional de Auxiliaturas.

2. Elaboracién y presentacion de
proyecto de Acuerdo due
modifica el Acuerdo SG-040-
2014, en cuanto a modificar la
asignacién de vehiculo para
transporte del Secretario
General.

Secretaria Genaral
Procuraduria de log Derechos Humanos
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e

Formulacion de Proyectos de mejora 1. Preparacion e integracién de 1. Se adjunta borrador de la primera
administrativa-juridica primer borrado propuesta de version del Reglamento de
nuevo Reglamento de Organizacién y Funcionamiento
Organizacion y de la PDH.
Funcionamiento de la 2. Se adjunta borrador de la
Procuraduria de los Derechos segunda version del Reglamento
Humanos. de Organizacion y
2. Presentacion de la version 2 del Funcionamiento de la PDH.
borrador del Reglamento de
Organizacién y Funcionamiento
de la PDH.
Apoyar en todo lo que sea necesario y 1. Sin Movimiento 1. Sin Movimiento.
requerido para el buen funcionamiento
de la Procuraduria de los Derechos
Humanos. Tales como anélisis y
mejora de sistemas de archivo de
documentos electrénicos de la
| Secretaria General . 1 — — - — — - - - |~ 7~ [ . b
Asesora y brindar proyectos de mejoras 1. Presentacion de comentarios a la 1. Se adjunta presentacion de
en procedimientos administrativos de la propuesta de MOF de la Direccion comentarios a la propuesta de
Procuraduria de los Derechos De Investigacién de Derechos MOF de la Direccion De
Humanos y/o secretaria General Humanos, como parte del trabajo Investigacion de Derechos
de elaboracion del ROF; Humanos;
2. Presentacion de comentarios a la 2. Se adjunta presentacién de
propuesta de MOF de la Direccion comentarios a la propuesta de
De Comunicacién Social, como MOF de la Direccion De
parte del trabajo de elaboracion del Comunicacién Social
ROF; 3. Se adjunta presentacion de
3. Presentacion de comentarios a la comentarios a la propuesta de
propuesta de MOF de la Direccion MOF de la Direccion
Financiera, como parte del trabajo Financiera;
de elaboracion del ROF; 4. Se adjunta presenta}cjérggigﬁ{
4, Presentacion de comentarios a la comentarios a la ppop’tdésta g@é}\\

MA. Claudia Lavidjé figue 3¢
SecretarialGeneral

Procuraduria de lcs Derechos Humanos
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propuesta de MOF de la Direccion
De Tecnologia, como parte del
frabajo de elaboracion del ROF.
Presentacion de comentarios a
propuestas MOF de la Direccion de
Seguridad Institucional, como parte
de la elaboracion del ROF;
Presentacion de comentarios a
propuesta MOF de la Direccion de
Defensorias como parte de Ia
elaboracién del ROF.
Presentacién de comentarios a
propuesta MOF de la Direccién de
Mediacion como parte de la
elaboracién del ROF.
Presentacion de comentarios a
propuesta de MOF de Direccién a
Nacional de Auxiliaturas como parte
_de la elaboracién-de ROF-. — -

MOF de la Direccion De
Tecnologia;

5. Se adjunta presentacién de
comentarios a propuestas
MOF de la Direccion de
Seguridad Institucional;

6. Se adjunta presentacion de
comentarios a propuesta
MOF de la Direccién de
Defensorias;

7. Se adjunta presentacion de
comentarios a propuesta
MOF de la Direccién de
Mediacion;

8. Se adjunta presentacién de
comentarios a propuesta de
MOF de Direccién a Nacional
de Auxiliaturas.

Brindar apoyo a la Secretaria General
en analisis, gestion y coordinacion de

proyectos nacionales e internacionales

con distintas entidades u
organizaciones a requerimiento de la
Secretaria General

Sin Movimiento.

Sin Movimiento.

Acompariamiento al Procurador de los

Derechos Humanos y/o Secretaria

General a reuniones dentro y fuera de

la Institucion, con la finalidad brindar
asesoria en la gestion de

procedimientos juridico-Administrativo

o Proyectos nacionales e
internacionales asignados a la
Secretaria General. Tales como
embajadas, consulados,

Reunién en Secretaria General con
Directora de la Direccion de
Procuracion y Directora de la
Direccion de Planificacion para
revisar MOF presentado por
Direccion de Procuracion el 30 de
octubre de 2018.

Reunién en Secretaria General el 6
de noviembre de 2018 para revision
de avance ROF.

Se adjunta imagen de la lista de
asistencia;
Se adjunta imagen de Ia lista de
asistencia.

M.A. Claudia LavinFigupr
Secrotaria Gerara!

Procuraduria de les Derechos Humanns
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organizaciones internacionales o con
cualquier otra entidad.

7. Todas aquellas actividades que se
requieran para cumplir con los objetivos
institucionales

1.

Sin movimiento. 1. Sin movimiento.

LUGAR Y FECHA: Guatemala 30 de noviembre de 2018

p sy N s w S - S = S S S
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MA. "laudl Laviniz Figuarca Perdomo
Secrotaiia Geroral
Procuradunia de lus Disrechos Humanos

or de los Derechos Humanes
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INFORME RENGLON PRESUPUESTARIO 029

TIPO DE INFORME: Mensual.

TIPO DE SERVICIO: Profesionales.

PERIODO DEL INFORME: Noviembre de 2018.

NUMERO DE CONTRATO: PDH-029-027-2018.

NOMBRE COMPLETO DEL ASESOR: Enmer Saul Luch Estrada.

ORDEN

TER!VHNOS DE REFERENCIA
SEGUN CLAUSULA SEGUNDA

DELCONTRATO |

PRODUCTOS O TAREAS

DESARROLLADAS DURANTE EL

MEDIOS DE VERIFICACION

T MES

Asesorar en la implementacion
de controles internos para el
proceso de compras sea
oportuno y que los
requerimientos técnicos y
especificos de los bienes por
adquirir sean favorables a los
intereses del Estado en cuanto al
precio, calidad, tiempo de
entrega, garantia.

a)

El suscrito luego del consenso con
la Direccién Administrativa,
Direccién Financiera y Direccion
de Planificacién y  Gestion
Administrativa, presenta propuesta
de Formulario de Requisicion que
sera ajustado a la solicitud de
bienes y servicios con base al
Sistema de Presupuesto por
Resultados.

Capacitar al personal de la
Procuraduria de los Derechos

a) Documentos: Oficios y formatos
en Archivo pdf.

b) Documentos: Agendas de
Capacitacidn, listg-de asistentes
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Humanos sobre la aplicacion de la y fotografias en formatos pdf.
Herramienta del Plan anual de
Compras -PAC- 2019 que sera
incorporada en el proceso de la
Implementaciéon del Presupuesto
por Resultados, segun
planificacion y calendarizacion
realizada por la Direcciéon de

Planificacion y Gestion
Administrativa de la PDH.
2. Asesorar en las cofizaciones de | Sin Movimiento. Sin Movimiento.
Bienes, servicios y modalidades
de compras.
Gestionar los Documentos | Sin Movimiento. Sin Movimiento.
3. relacionados con todo el proceso S — — e

de cualquier modalidad de
compras conforme a la ley de
Contrataciones del Estado.

4, Asesora en el desarrollo de las | Sin Movimiento. Sin Movimiento.
Bases y principios para la
gjecucion de eventos de
cotizacién vy licitacidn.

Brindar capacitacion a los | Sin Movimiento. Sin Movimiento.
5. miembros de las Juntas de

Cotizacibn  como  Licitacién

nombradas.

Asesorar en la elaboracién y | Sin Movimiento. Sin Movimiento.

B, publicacién del -PAC- en el portal
de Guatecompras.
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Coordinar el cumplimiento en la|a) Se realizd revision y analisis al | a) Documentos: Oficio y
7. calendarizacion del PAC, asi proceso de actualizacién a través Resoluciones en Archivo
como su actualizacion. de modificaciones al Plan Anual formato pdf.
de Compras -PAC- 2018 para
operar la quinta modificacién; asi | b) Documento: Acuerdo nimero
como la verificacién de la SG-104-2018 en archivo pdf.
documentaciéon que reglamente el
accionar del Personal del|c) Cuadro de Modificacion de
Departamento de Compras para crédito y debito en archivo pdf.
realizar modificaciones.
8. Asesorar en la elaboracién de | Sin Movimiento. Sin Movimiento.
informes de ejecucion del Plan
Anual de Compras.
9. Asesorar en el cumplimento de |a) A requerimiento de la Licenciada | a) Documentos: Oficio y Formatos
-——las-normas-de-controHnterno.— Gloria—Esperanza Maza— Luna en Archivo pdf.
Director Administrativo se realizo
andlisis sobre el manejo y control
Interno de los Bienes muebles e
inmuebles  propiedad de la
Procuraduria de los Derechos
Humanos. El suscrito propone
formatos para operar
separadamente de forma
electrénica y en hojas movibles
autorizadas por la Contraloria
General de cuentas.
Cumplir con los términos de | Sin movimiento. Sin movimiento.  /
10. Referencia con base al contrato /
de trabajo celebrado con la
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Institucién del Procurador de los
Derechos Humanos.

Conocer y cumplir con las | Sin movimiento. Sin movimiento.
11. normas, politicas y
procedimientos de la Institucion
del Procurador de los Derechos
Humanos.
Y todas aquellas funciones que |a) El suscrito realizé dos reuniones | a) Documentos: Notificacion de
se requeria de su asesoria para de asesoramiento durante el mes Hallazgos No. UDAI-561-2018
12. cumplimento con los objetivos de noviembre de 2018 con la en Archivo formato pdf.
Institucionales. Licenciada Gloria  Esperanza
Maza, Licenciado Anibal Alvarado
y Frank Ochoa, Director
Administrativo, Jefe de Compras y
* “Técnico — — de— ~Compras| —
respectivamente para  atender
Notificacion de Hallazgos de
Auditoria Interna sobre procesos
de Desempeiio y cumplimiento del
Departamento de Compras.
b) El suscrito realizé una reunion de | b) Documentos: Notificacién de

asesoramiento durante el mes de
Noviembre de 2018 con la
Licenciada Gloria  Esperanza
Maza, Sefior Donaldo Alfonso
Herrera Morales y Sefior Elder
Noé Sajche Esquite Jefe
Departamento de Suministros y

Hallazgos No. UDAI-561-2018
en Archivo formato pdf.

Encargo Unidad de Almacén
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respectivamente para atender
Notificacion de Hallazgos de
Auditoria Interna sobre métodos
de aplicacién contable.

c) El suscrito realizé reunion de|c) Documentos: Nota de Auditoria

asesoramiento durante el mes de Interna numero  02-541
Noviembre de 2018 estando NA-2018 en Archivo formato
presente personeros de Auditoria pdf.

Interna, Licenciada Gloria

Esperanza Maza y Sefior Raul
Bautista Jefe de Inventarios para
discusién de Hallazgo nimero seis
de control Interno de la Unidad de

- inventarios—-

LUGAR Y FECHA: Guatemala 30 de noyiembre e 2018.

FIRMA DEL ASESOR:

p) i
SUPERVISOR: 8-@’—%&

Luch Leda. Gloria Espetatiza Maz @, g
. y i inisfativo, .o

d ;{;ﬁ::: y Auditor, (otegiade No. 5,266 Director Adm (%HA s(;r {/
e sadores de Guaternes Procurador de los Derecho¥ Humars

/ Vo.Bo.:
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TIPO DE INFORME: Mensual & PERIODO DEL INFORME: Noviembre de 2018
TIPO DE SERVICIO: Profesionales NUMERO DE CONTRATO: PDH-029-028-2018
NOMBRE COMPLETO DEL ASESOR: Alfredo Antonio Privado Medrano

ORDEN TERMINOS DE REFERENCIA PRODUCTOS O TAREAS MEDIOS DE VERIFICACION
SEGUN CLAUSULA SEGUNDA DESARROLLADAS DURANTE EL MES
DEL CONTRATO
1. Revisar las funciones actuales de los a. Continuacién de revisién y analisis del | Adjunto: Memorandum Ref-df-
puestos de las personas que Manual de Puestos y Perfiles de la | 810-2018-9/10/18-Hbmp-cmcb.
participaran _en la  ejecucion |  Procuraduria de Derechos Humanos, el | Asunto: Solicitud y autorizacion.{
presupuestaria por resultados y cual se esta modificando en funcion de | de participacién en reuniones de
proponer las nuevas funciones de los las modificaciones al Manual de | coordinacidn y trabajo.
perfiles de estas. Organizacion y Funciones de la PDH

b. En proceso de definicion juntamente
con la Direccién Financiera, Direccion
de Recursos Humanos y Direccion de
Planificacion y Gestion Administrativa
de los puestos de trabajo que
participaran en la ejecucion
presupuestaria por resultados.

2. Participacion en reuniones de
coordinacion con la Direccidn a. Participar en las reuniones convocadas | Adjunto:
Administrativa, Direccién de por la Direccion Financiera y Direccion -Memorandum Ref-df-810-
Planificacién y Gestion de Planificacion y Gestion | 2018-9/10/18-Hbmp-cmcb.

Administrativa para coordinar y definir | Asunto: Solicitud y autorizacion
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Administrativa y Direcciéon de

Recursos Humanos.

con la Direcciéon de Recursos Humanos
y Direccién Administrativa los temas a
impartir en los talleres de apoyo en el
proceso de ejecucion presupuestaria
por resultados

. Varias reuniones de coordinacion de

acciones con la Direccion de
Planificacion y Gestion Administrativa y
Direccién Financiera relativas a temas
de Gestion por Resultados y
Presupuesto por Resultados.

de participacion en reuniones de
coordinacioén y trabajo.

-Agenda de taller 4, en la cual se
incluyen los temas definidos en
las reuniones de coordinacion.

A4 0%

=

3. Elaborar las guias conceptuales y
operativas de la gestion vy
presupuestacion por resultados

existentes y proponer una guia
introductoria conceptual y operativa

Revisién de la Guia Conceptual de
Planificacién y Presupuesto por
Resultados para el Sector Publico de

Sin movimiento

v
#2108 ;),:.,"

Guatemala.

sobre gestiébn y presupuesto por
resultados para los funcionarios y
trabajadores de la PDH.

Revisar las guias de formulacion del
Presupuesto por Resultados emitidas
por el Ministerio de Finanzas
Revision de la Ley Organica del
Presupuesto.

4, Participar en el proceso de
validacién del POA 2019, POM, PEI,
y presupuesto solicitado, asi como la
inclusion dentro de estos
"| documentos que tendran aplicacion
del afio 2019, del Plan Anual de
Compras PAC.

" del POA-2019 vy su

Participacion en los talleres de revision
ajuste al
presupuesto aprobado para 2019
Participacion en los talleres para ajustar
el presupuesto de las Direcciones
Sustantivas, Auxiliaturas y Direcciones
de Apoyo.

Participacion en los talleres con las
direcciones sustantivas, auxiliaturas y

Adjunto:

-Memorandum Ref-df-810-
2018-9/10/18-Hbmp-cmcb.
Asunto: Solicitud y autorizacion
de participacion en reuniones de
coordinacion y trabajo.

-«
ey
4
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de apoyo para el ajuste del Plan Anual
de Compras -PAC-

Preparar con respaldo del Ministerio
de Finanzas Publicas, los talleres de
capacitacion en el tema de ejecucion
presupuestaria por resultados.

Participacion en la preparacion de los 8
talleres de capacitacion en el tema de
Ejecucion Presupuestaria por
Resultados a impartir a las Direcciones
sustantivas, auxiliaturas y direcciones
de apoyo.

Participar en la realizacion de los 8
talleres impartidos a las direcciones
sustantivas, de apoyo y auxiliaturas de
la PDH entre el 8 al 16 de noviembre de
2018

Adjunto:
-Memorandum Ref-df-810-
2018-9/10/18-Hbmp-cmcb.

Asunto: Solicitud y autorizacion |- 4

de participacion en reuniones dey.

coordinacion y trabajo.

-Copias de convocatoria a los.}

-

diferentes talleres.

Revisar y analizar juntamente con la
Direccion de Planificacion y Gestion
Administrativa los diferentes
indicadores de gestion de la PDH y

. Continuacion del

__Estructura

apoyar a la misma en la formulacion
de los nuevos indicadores.

proceso de
elaboracion de los nuevos indicadores
basados en la modificacion de la

-En proceso de elaboracion la
lista de los nuevos indicadores
y sus respectivas formulas.

Programatica
Presupuestaria, con la cual se modifican
también productos y subproductos
presupuestarios.

Apoyar a la Direccion de
Planificacion y Gestion
Administrativa en la preparacion y
capacitacion de los talleres de
implementacion del nuevo POA.

. Apoyar a la Direccion de Planificacion y

Gestion Administrativa en la
preparacion y capacitacion  de los 8
talleres impartidos entre el 8 al 16 de
noviembre a las Direcciones
sustantivas, de apoyo y auxiliaturas
para la implementacion del nuevo POA-
2019

Adjunto:
Copias de convocatoria a los
diferentes talleres.
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Realizar el estudio sobre los
procesos actuales de monitoreo y
evaluacion del POA, por parte de la
Direccion de Planificacion y Gestion
Administrativa elaborar en forma
conjunta el Manual de Monitoreo y
Evaluacién de la gestion por
resultados.

a. Revision del proceso actual de

monitoreo y evaluacion de indicadores
de productos y resultados incorporados
en el POA.

Revisar mecanismos e instrumentos de
monitoreo y evaluacion del Plan
Operativo Anual -POA-

Sin movimiento

Revisar el formato actual de
evaluacion de indicadores vy
proponer un nuevo formato con su
respectivo instrumento de
interpretacion.

Revision y analisis del formato actual de
evaluacion de indicadores.

Revision de informes de evaluacion
elaborados por la Direccién de
Planificacion y Gestién Administrativa

Sin movimiento
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Augusto Jord3 ’{%odas Andrade
s Derechos Humanos

FIRMA DEL ASESOR:




