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PROCURADURIA DE LOS DERECHOS HUMANOS

INFORME RENGLON PRESUPUESTARIO 029

TIPO DE INFORME: _MENSUAL

" TIPO DE SERVICIO:
NOMBRE COMPLETO DEL ASESOR: _Karina Zaydé Fuentes Chin de Bran _

PERIODO DEL INFORME:

Profesionales

NUMERO DE CONTRATO:

octubre 2018

PDH-029-022-2018

1/3

ORDEN TERMINOS DE REFERENCIA PRODUCTOS O TAREAS MEDIOS DE VERIFICACION !
SEGUN CLAUSULA SEGUNDA DESARROLLADAS DURANTE EL . !
DEL CONTRATO MES

Llevar a cabo actividades de
articulacién a nivel operativo entre el
Despacho del Procurador de los
Derechos Humanos y de las

Procuradoras adjuntas.

* Reunién semanal de trabajo,
asesoras de Despacho de
Adjuntas i y Il

Lista de Asistencia
Control de trabajo de asesoria y
enlace mes de octubre

i 2. | Retroalimentar a los Despachos-del—

Procurador de los Derechos
Humanos y Procuradoras Adjuntas
para la coordinacién de agendas y
planes de trabajo con base en el
Plan Estratégico Institucional del
Procurador de los Derechos
Humanos 2017-2022

=—Reunién con Direcciones de
Planificacién, Investigacién,
Mediacién, Auxiliatura y
Defensorias:

- Mesa de Derechos Colectivos

- Revision de manual de Protocolo
de Desalojos

asistencia, correos electrénicos,
Objetivos.

Elaborar propuestas de ahbordaje
técnico politico e incidencia
articuladas para los Despachos del
Procurador de los Derechos
Humanos y las Procuradoras
Adjuntas

- Propuesta de formato de control

- Elaboracion de plantillas
(coordina SG)

- Elaboracién de cronograma

- Elaboraci6n de ponencias y
presentacion, derechos
humanos Despacho Adjunta i:

Correo electronico, asistencia,
cronograma
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CUSAM, CUNSOROC,
_CONTOTO .
4, Elaboracion de informes a solicitud ¢ Sin movimiento Sin movimiento
del Procurador de los Derechos
Humanos, que requieran la L e -

del Procurador y las Procuradoras
Adjuntas.

_coordinacion enire los-Despachos—— | -

para el buen funcionamiento de Ia
Institucién.

XX Congreso y X Festival
Nacional de la Juventud
Desafios para Guatemala:
Sentencia CIDH, caso
Chichupac

IV Congreso de Registradores
Civiles de las Personas

5. Desarrollar y ejecutar acciones de * Retroalimentacion sobre Convocatorias via correo electrénico,
articulacién y coordinacion sobre la actividades, foros, conferencias | lista de asistencia, plan
base del Plan Estratégico POA de Defensorias a través
Institucional y las lineas estratégicas Despacho Procuradoras
prioritarias del Procurador con las adjuntas:
Befensorias, Direccién de o Taller tierra, teritorio y pueblos
Investigacién en Derechos indigenas, OACNUDH . ]
Humanos y Direccidn Nacional de | ———T4iter Debido Proceso
—— | auxiliaturas, en el marco del « Estandares internacionales en
cumplimiento de los Planes materia de salud
Operativos Anuales de dichas
dependencias
6. | Participar en reuniones cuando sea » Reunion directores, presentacion | Convocatoria via correo electrénico
invitada por el Procurador de los de plantillas
Derechos Humanos s
7. Otras que designe el Procurador Revisién de ponencias Comunicacién de entrega de revision,

via correo electrénico
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Rendir informe mensual de
actividades realizadas y otro informe
final del resultado de su labor al

contratante”.

término del presente contrato.a “La |

+ |nforme mensual

Informe mensual

Todas aquellas actividades que se
requieran para cumplir con los
objetivos institucionales.

Reuniones con Secretaria General

Correos electronicos, lista de
asistencia

LUGAR Y FECHA:

Guatemala. 31 de octubre 2018
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PROCURADURIA DE LOS DERECHOS HUMANOS
INFORME RENGLON PRESUPUESTARIO 029
TIPO DE INFORME: Mensual PERIODO DEL INFORME: octubre 2018 B i
_ TIPO DE SERVICIO: profesionales - NUMERO DE CONTRATO: PDH-029-002-2018 ampliacién PDH-029-012-2018,
NOMBRE COMPLETO DEL ASESOR: XIOMARA VITELE VASQUEZ MARTINEZ
ORDEN TERMINOS DE REFERENCIA PRODUCTOS O T AS | MEDIOSDEVERIFICACION — |
] - SEGUN-CLAUSULASEGUNDA DESARROLLADAS DURANTE EL
DEL CONTRATO MES
1. Estudio del Analisis de situaciones y Sin movimiento
casos que se sometan a consideracién
2. Formular dictdmenes, emitir opiniones | Revision opinion técnica | Archivo 1
y consejos de caracter juridico. deshacinamiento.
3. Coadyuvar en la formulacién de Revision de expedientes Archivo adjunto 1
proyectos de resoluciones
4, Revisién ponencia san marcos Archivo adjunto 1
Revision ponencia Totonicapan
Elaborar discursos y elaborar Revisién ponencia Dialogo Internacional
declaraciones piiblicas denominado, “Experiencias del Pueblo
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I
Sami de Noruega y Maya de Guatemala,

5 ] para el respeto de derechos Colectivos”.

Archivo adjunto 1

Reunién Directora Defensorias,
representante de Auxiliaturas Y
mediacion, - asesora de despacho,
planificacion revision y aprobacion de
protocolo de desalojo.

Reunion “Rina  Mazariegos de 1a DIDH;
asesora despacho superior iema informe
anual circunstanciado.

Reunion Directora de Defensorias
Defensor de movilidad Humana Y

representante ACNURD,  situacion
_ | Migrantes de Honduras.
Reunion comité petit trata de personas,
revision propuesta protocolo de atencion
Reunion  aprobacion protocolo  de
- desalojo
Participar en reuniones con los ) : )

zlrectores de programas
d:?:gdae;areuniones a las que sea R . No aplica
F—— por despacho superior No aplica
e articlzlen-?l marco de los espacios N
= Procurac:on a mv-el de Despachos Reunion Proc_urador de los Derechqs

adoras Adjuntas Humanos, adjuntas | ¥ Il, Secretaria
General, Asesoras del Procurador Y
adjunta |; Directora de Procuracion, jefes

Archivo adjunto 1
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de DCP, DE, UCI, seguimiento, para
abordaje de expedientes.

Reunién de coordinacién taller de debido
proceso asesora despacho superior y
asesora adjunta Il.

Reunién revision plantillas de
resoluciones Asesora despacho superior
y asesora adjunta Il.

Rendir informe mensual de las
actividades realizadas

elaboracion informe mes de octubre

El informe

Revision de documentos:

a) Me ]

Otros servicios en el marco de las
atribuciones asignadas al Despacho
Adjunto

b) 30 Oficios a enviar,

c) planes de actividades.

d) planes de supervisiones, monitoreos
y acciones inmediatas de: 2 Debido
Proceso, 3 de socioambiental; 3 de
trabajo. 2 pueblos indigenas

Coordinacién con la Direccion de
Investigacion en derechos Humanos y
revision de informes requeridos por los
Diputados del congreso Diputados
Amilcar Pop, Sandra Moran, Arango y
Juracan, Walter Felix.

Archivo adjunto 1

10.

Apoyar en todo lo que sea necesario y
requerido para el buen

Apoyo en el tema de comunicacién

social, redes sociales revisando la

Archivo adjunto 1
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funcionamiento de la Institucién del
Procurador de los Derechos Humanos

Totonicapan, Santiago Afitlan a

redaccién del pronunciamiento dia
internacional de desastre naturales y
twitter, donde la adjunta ha participado
como ponente en San Marcos,

reuniones, visitas Auxiliaturas y
reuniones con autoridades indigenas y
visifta a sistema penitenciario de Toto.

LUGAR Y EECHA: Guatemala 31 de octubre de 2018 SUPERVISOR:

Vo.Bo. PROCURADOR:

FIRMA DEL ASESOR:

A
g
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mensual

029-011-2018

NOMBRE COMPLETO DEL ASESOR: __

- Ana -Eﬁsa-\ﬁrginiadelaAsun’cién—Samayoa‘Guzméﬁ“ '
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PROCURADURIA DE LOS DERECHOS HUMANOS

PERIODO DEL INFORME: —octubre de 2018
NUMERO DE CONTRATO: PDH-029-001-2018 y ampliacién PDH-

TERMINOS _DE ~ REFERENGIA

sometan a su conocimiento para

Sin movjmiento

ORDEN .PRODUCTOS O TAREAS MEDIOS DE VERIFICACION
SEGUN CLAUSULA SEGUNDA | DESARROLLADAS DURANTE EL
DEL CONTRATO MES -
1. Analizar los distintos casos que se

Sin movimiento

ﬁmlapep:nlemegaboconsejo lunuwu

declaraciones publicas.

de comumcado sobre el dia del

_nifle
2. Revisiony ajustes a propuesta
de comunicado en el mareo de

la presentac:on de la iniciativa

de ley.que dispone aprobar la
ley de alimentacion saludable
3. Revxsson yajustes a propuesta
de comumcado scbre el dia de
-la-salud: mental ‘ 5 1

OO LN A

-3 Pregara_r “dictimenes y opiniones en Sin movimiento ~Sin movimiento
materia de derechos humanos. S : -
3 Elaborar proyectos: de discursos o 1. Revisién y gjustes a propuesta Propuesta final de comunicado

Propuesta final de comunicado
Prapuesta final.de comunicado

Propuesta final de comunicado -

Propuesta final de comunicado
Propuesta de comunicado
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;f' 4. Revisién y ajusies a propuesta
de comunicado sobre dia
internacional de la nifia
5. Revision y ajustes a propuesta
de comunicado sobre crisis en
sistema de proteccion
o 6. Revision y ajustes a propuesta
de comunicado sobre dia
_ _ mundial de la alimentacién T e ]
= 4.~ | Participar en las discusiones defas| = 1. Coordinacién con asesorfa . Memorial de interposicién de

‘acciones  legales  de  rango
constitucional en la gue tenga o
tendra intervencion Iz institucién del

juridica y revision de memonal
de solicitud de ejecucion de
amparo 09-2016 para pacientes

BJeCLICION d&é amparo.

lo requieran, en los distintos temas

Procurador de los Derechos que viven con VIH en el IGSS.
Humanos. _ . o _
5. | Asesorar a las autoridades conforme 1. Acompafnamiento a Procuradora Fotografias de la visita.

Adjunta 1l del Procurador de los

en—gue—tenga—intervencion1a
institucion del Procurador.

‘Derechos Humanos a
verificaciones en el Instituto
Guatemalteco de Seguridad
Social de Quetzaltenango y
Hospital Nacional de
Quetzaltenango .

6. Revisar informes y proyectos de

la institucion y corregir lo que fuere
mengster. :

resolucion de las distintas dreas de | .

1. Revisidn de 17 proyectos de
resolucion '

‘2. 'Revisién de los siguientes

- informes: K :

a. Revisibn a informe de
monitoreo a carreras de-
Formacion Inicial Docente
elaborado: por la Defensoria
_de la Juventud

. Cuadro con detalle de revisién
. Cuadro con detalle de revision
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b. Revision a informe de
monitoreo  sobre empleo
digno elaborado por la
Defensoria de la Juventud

7. Participar en reuniones cuando sea
| invitada por el Procurador de los
Derechos Humanos

Reuniones de trabajo
Despachos de fechas 1.4, 8, 16
y 23 de octubre

1. Listados de asistencia a
reuniones

8. Otras que desrgne el Procurador
| para el buen funcxonamxento de la

. Revisién de 3 proyectos- de-

comunicacién a la CIDH dentro

——4—Formato paracomunicaciones.
2. listado de oficios.

' lnsﬂtucron

del Tamite de  medidas
cautelares.

Revision de 20 oficios.

Revision y observaciones a ocho
planes de supervisiones o
monitoreos:

Supervisién al MSPAS de la|

d)

e)

Defensoria de la Diversidad |

Sexual (segunda revisién) .
Supervision - a INACIF de la
Defensoria.. de la Diversidad
Sexual -

Supervision a MINEDUC . de 1a
Defensoria de 1la - Diversidad
Sexual (segunda rews:on)
Monitoreo al cumplimiento de la.
ley de Servicio Civico y su
Reglamento.

Supervisiéh al cumphmlento del
Plan Nacional del Deporte, la

3. Formato para planas Supervision o
monitoreo
4. Contenido para planes de eventos

Educacién _ Flsica y = la
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Recreacion Fisica 2014-2024 /
programas dirigidos a jovenes

Monitoreo al Departamento de
Transito y a las Policlas
Municipales de Transito de los
municipios de Guatemala, San
Miguel Petapa, Mixco y Villa
Canales, acerca de planes y

_acciones__de _prevencién— de-}-—— —

hechos de transito colectwos y

9)

poSIbIes ™ Viotaciones™ &~ 1as "

derechos humanos a los
usuarios en autobuses,
microbuses y mototaxi.
Monitoreo a pacientes con
tubereulosis de la Unidad de
Supervisién Hospitalaria

Verificacién = en  IG8S de
Quetzaltenango -

Revisién y observaciones a dos |
planes para evento:

Dia mundial de la alimentacién.
Lanzamiento de campafia de
concientizacién de Defensona
de la Nifiez

Coloquio “Marco Juridico que
protege a las Personas Mayores |
y sus derechos”.
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INFORME RENGLON PRESUPUESTARIO 029

TIPO DE INFORME: Mensual de actividades. .~ PERIODO DEL INFORME: Mes de octubre, de 2018./
TIPO DE SERVICIO: Técnicos / NUMERO DE CONTRATO: PDH-029-006-2018 “

Ampliacion PDH-029-016-2018
NONMBRE COMPLETO DEL ASESOR: Victor Manuel Reyes Quifionez. s

ORDEN TERMINOS DE REFERENCIA PRODUCTOS O TAREAS MEDIOS DE VERIFICACION
'SEGUN CLAUSULA SEGUNDA DESARROLLADAS DURANTEEL [~~~
DEL CONTRATO MES
1. Participar en reuniones semanales | Reunién semanal. Informe de participacion.
del equipo de andlisis estratégico.
2. Participar en reuniones semanales | Reunién semanal. Informe.
con el Procurador.
3. Elaborar analisis, segun solicitudes | Analisis y opinion sobre la propuesta de | Memorandum.
especificas. estructura de contenido minimoyguja |

minima en 1a formulacion de una
Politica Institucional.

Andlisis de verificacion de existencia de
portal electronico, correo electronico y

| ejercicio del derecho de acceso ala
informacion publica de entidades
auténomas y descentralizadas

4, Generar Alertas Tempranas de la Revisién de medios y redes sociales. Informe.
agenda nacional relevantes al
mandato de la accién de la PDH.

5. Apoyar en todo lo que sea Dictamen técnico sobre insumos de la Memorandum.
necesario y requerido para el buen Institucion. :

funcionamiento de la Institucion del

Procurador de los Derechos

v

Humanos.
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6. Cualquier otra actividad asignada Apoyar en la preparacién de ponencia Disefio. .
por el Procurador de los Derechos sobre proyecto de elecciones 2019 '
Humanos.
7. Rendir informe mensual de Informe mensual. Informe mensual.

actividades realizadas y otro informe
final del resultado de su labor al
termino del presente contrato a “LA

CONTRATANTE"

8. Todas aquellas actividades que se Seguimiento de adquisicionde | Informe de Seguimiento,——— — e
requieran para cumplir con los uniformes'y calzado para agentes de la .
objetivos institucionales. Policia Nacional Civil.

LUGAR Y FECHA: Guatemala 31 de octubre de 2018 ,
\ N m—

%\J( g
FIRMA DEL ASESOR: Vo.Bo. PROCURADOR:
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INFORME RENGLON PRESUPUESTARIO 029
TIPO DE INFORME: MENSUAL PERIODO DEL INFORME: Octubre 2018
TIPO DE SERVICIO: TECNICOS NUMERO DE CONTRATO: _PDH-029-004-2018 y ampliacion
PDH-029-014-2018
NOMBRE COMPLETO DEL ASESOR: LUIS EDUARDO MARRQOQUIN GODOY
ORDEN TERMINO§ DE REFERENCIA PRODUCTOS O TAREAS MEDIOS DE VERIFICACION
SEGUN CLAUSULA SEGUNDA DESARROLLADAS DURANTE EL
DEL CONTRATO MES
1. Presentar recomendaciones y Revisar denuncia sobre las intenciones | Carta de solicitud del Gobernador de
opiniones en materia de informacién | de establecer un estado de excepcion | 'Huehuetenango, dirigida al Presidente {-
pblicaylibertad de prensa. | por incidentes violentos entorno auna | de la Replblica.
Hidroeléctrica en San Mateo Ixtatan.
2. Proporcionar asesoria sobre libertad | Revisar el informe de cumplimiento de Infome de cumplimiento, Ley de
de prensa, informacién publicayla | la Ley de acceso a la Informacion Acceso a la Informacidn Publica,
ley de acceso a la informacion Publica, entidades sector salud. Sector Salud, octubre 2018
publica.
3. Servir de enlace con los directores y | No hubo requerimiento. Sin movimiento
propietarios de los medios de
comunicacion.
4. Realizar reuniones periodicas con Permanente. Sin medio de verificacion
directores y propietarios de los
medios de comunicacion.
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5. Asistir a las diferentes reuniones Reunidn con el Procurador de los Procurador de los Derechos Humanos
requeridas por el Procurador de los | Derechos Humanos para analizar
derechos Humanos. denuncia contra el diario el Periodico.

6. Atender las consultas que fueren Analizar la denuncia presentada a la Denuncia Procurador
necesarias. Comisién de Derechos Humanos del

Congreso de la Repuiblica por el

diputado del PAN, Federico Linares, en

contra del Procurador de los Derechos

Humanos.

Analizar la iniciativa 5440, relativa a la Jordan Rodas, sobre la iniciativa 5440
publiciacion de avisos en forma

electronica.

7. Analizar situaciones puntuales Monitorear medios de comunicacion Monitoreo de los medios de
sobre libertad de prensa e sobre noticias publicadas de la PDH o comunicacion tradicionales.
informacion publica. de interes de la institucion

8. Apoyar en todo lo que sea | No hubo requerimiento | Sin-movimiente———————
necesario y requerido para el buen
funcionamiento de la Procuraduria
de los Derechos Humanos.

9. Presentar el lunes de cada quincena | Informe de coyuntura del mes de Informe de octubre analisis de
un andlisis de la coyuntura nacional | octubre. coyuntura nacional
a la Direccion de Comunicacion
Social.

10. Realizar capacitaciones a personal | No hubo requerimiento Sin movimiento.
clave de la Direcion de
Comunicacion Social sobre analisis
y estrategiam enfocada al plan de
gestién del Procurador de los
Derechos Humanos (2017-2022).

11. Presentar a la Direccién de Reuniones de analisis de coyuntura, en | Listas de asistencia salon de
Comunicacion Social mapas de la unidad de Anélisis Estratégico, los reuniones de Analisis Estratégico.
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\
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Procurador de los Derechos Humanos
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INFORME RENGLON PRESUPUESTARIO 029

TIPO DE INFORME: MENSUAL PERIODO DEL INFORME: octubre 2018
TIPO DE SERVICIO: Técnicos NUMERO DE CONTRATO: PDH-029-021-2018
NOMBRE COMPLETO: Marco Antonio Almazan Girdn
TER’MINOQ DE REFERENCIA PRODUCTOS O TAREAS MEDIOS DE VERIFICACION
ORDEN | SEGUN CLAUSULA SEGUNDA DESARROLLADAS DURANTE EL . , :
DEL CONTRATO MES

1.

Revision de la totalidad de
convenios suscritos por la
Institucion del Procurador de los
Derechos Humanos a la fecha y
determinacién de las entidades
obligadas, vigencia, contenido y

. Actualizacion, elaboracion, revision

y estructuracion de listado de
Cartas y Convenios en Tramite
2018, con determinacion de la
entidad solicitante y la dependencia
de la PDH que tiene interés en su

Documento Excel y Correos
Electrénicos

1/8

alcances

celebracion.

. Actualizacion, elaboracion, revisiéon

y estructuracion del listado de
Cartas y Convenios celebrados
2018, con determinacion de la
fecha y afio de su suscripcion y las
partes suscriptoras.

. Clasificacion de las Cartas de

Entendimiento y Convenios
celebrados desde los afios 2010
hasta 2018, ordenados y
numerados por fecha de
suscripcidn, en caso de existir,

M.A. Claudia Lavinia Figuerca Perdomo

Secretaria General

Procuraduria de los Derechos Humanos
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sefialados de forma fisica mediante
pestafias, ordenados de forma
electrénica en archivos contenidos
en carpetas ordenados
cronolégicamente por la fecha de
solicitud, reflejando ese orden
mediante el listado de las cartas de
Entendimiento y Convenios ya
celebrados, asi como las Cartas y
Convenios que se encuentran en
tramite.

4. Clasificacion de las Cartas de
Entendimiento y Convenios desde
los afios 2010 hasta 2018, de los
documentos fisicos y archivos
digitales de los documentos fisicos

| yaescaneados, ordenados conel

N e e Ny

mismo orden para homogeneizar.

5. Envio de Informes especificando la
clasificacion del orden establecido
de las Cartas de Entendimiento y
Convenios de Cooperacion
celebrados de los afios 2010 al
2018.

Coadyuvar en la elaboracién de
proyectos de convenios a
suscribir interinstitucionalmente a
nivel nacional e internacional

1.Revision y actualizacion de las Carta
de Entendimiento siguientes:

1.1. Carta de Entendimiento entre la
Procuraduria de los Derechos
Humanos y los Observatorios
Ciudadanos de la Paz

Documento Word y Correos
Electronicos

N

M.A. Claudia Lavinia Figueroa Perdo

Secretaria General

Procuraduria de los Derechos Humanos

v c.
sECRET;'\?lA 2
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1.2. Carta de Entendimiento entre la
Procuraduria de los Derechos
Humanos y el Centro de Analisis
Forenses y Ciencias Aplicadas

1.3. Carta de Entendimiento entre la
Procuraduria de los Derechos
Humanos y el Instituto Interamericano
de Derechos Humanos

1.4. Carta de Entendimiento entre la
Procuraduria de los Derechos
Humanos y Plan Internacional

1.5. Carta de Entendimiento enftre la
Procuraduria de los Derechos

3/8

Humanos y la Secretaria General de la
Organizacién de Estados Americanos.

1.6. Carta de Entendimiento entre la
Procuraduria de los Derechos
Humanos y el Ackerman Center for
Holocaust Studies de la Universidad de
Texas en Dallas.

1.7. Carta de Entendimiento entre la
Procuraduria de los Derechos
Humanos y la Direccién General de la
Policia Nacional Civil

f.A, Claudia Lavinia Figueroa Perdomo

Secretaria Genera|

Pracuraduria de log Derechos Humanos
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1.8. Carta de Entendimiento entre la
Procuraduria de los Derechos
Humanos; la Alianza Nacional de
Organizaciones de Mujeres Indigenas
por la Salud Reproductiva, Nutricion y
Educacion; la Red Nacional de
Hombres, la Red de Jévenes Artistas
por la Justicia Social; y el Proyecto de
Politicas en Salud y Educacion Plus de
USAID

1.9. Carta de Entendimiento entre la
Procuraduria de los Derechos
Humanos y la Procuraduria para la
Defensa de los Derechos Humanos de

Eisavador.

1.10. Carta de Entendimiento entre la
Procuraduria de los Derechos
Humanos y el Banco Industrial,
Sociedad Andnima.

1.11. Carta de Entendimiento entre la
Procuraduria de los Derechos
Humanos y el Registro Nacional de las
Personas de la Republica de
Guatemala.

M.A. Claudia Lavinia Figuerca Perdomo

Secretaria General

Procuraduria de los Derechos Human

SECRETARIA
QENERAL

REY VTN
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1.12. Carta de Entendimiento entre la
Procuraduria de los Derechos
Humanos y la Comision Estatal de
Derechos Humanos del Estado de
Chihuahua

Revision por tematica de
Acuerdos SG de la Institucion del
Procurador de los Derechos
Humanos, estableciendo
vigencia, contenido y alcances

Actualizacion para la basqueda,
organizacion y determinacion del
contenido de cada uno de los
Acuerdos, mediante un listado
ordenado por fecha y nimero de orden
de cada Acuerdo, que haya aprobado
o dictaminado el Procurador de los
Derechos Humanos.

Documento Excel

Coadyuvar en la elaboracién de
acuerdos de SG y proponer
contenidos para la mejora
administrativa-juridica

Analisis, revision, elaboracion e
impresion del proyecto de Acuerdo SG-
101-2018, Contrato administrativo 62-

| 2018, consistente en modificacion del
contrato administrativo 4-2018,

contrato de arrendamiento de bien
inmueble.

Archivo Electronico PDF

Apoyar en todo lo que sea
necesario y requerido para el
buen funcionamiento de la
Procuraduria de los Derechos
Humanos.

1. Analisis, revision y elaboracién del
proyecto de razén de certificacion, para
certificar la copia del expediente del
Informe Final de Auditoria Financiera de
Auxiliaturas de Sacatepéquez,
Chimaltenango y Escuintla, evaluacion
de expedientes y seguimiento a
recomendaciones de auditoria
anteriores, del 1 de abril de 2018 al 7 de

Archivos Electronicos PDF

mayo de 2018. CUA 74574.

sma—

A

M.A. Claudia Lavinia Figueroa Per domo
Secretaria General
Procuraduria de los Derechos Humano;
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2. Elaboracién del proyecto razén de
certificacion, para certificar la Carta de
Entendimiento celebrada entre Ia
Procuraduria de los  Derechos
Humanos vy Ila Asociacion de
Capacitacion y Asistencia Técnica en
Educacion y Discapacidad.

3. Revision y elaboracion del proyecto
de razén de certificacion, para certificar
el Acuerdo SG-099-2018, contrato
administrativo 61-2018, evento de
cotizacién 13-2018.

4. Elaboracion, revisiéon e impresion del
proyecto de razén de certificacion

parcial del expediente identificado con
la referencia EXP.ORD.GUA.9354-
2018/DESC

5. Elaboracion, revision e impresién del
proyecio de razén de certificacion del
expediente  identificado con la
referencia EXP.PREV.EIO.GUA.11440-
2018/UPM

6. Elaboracion, revision e impresion del
proyecto de razéon de certificacion del
expediente  identificado con  al

S Dr
Q“" 10 D[‘gg‘;\

3 7%

Do

M.A. Claudia Lavinia Figueroa Perdomo
Secretaria General
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Procuraduria de los Derechos Humano
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referencia
EXP.ORIENTACION.ORD.GUA.11558-
2018/A.
6. Acompafamiento al Procurador | Sin movimiento Sin movimiento
de los Derechos Humanos y/o
Secretaria General a reuniones
dentro y fuera de la Institucién
7. Apoyo y brindar asesoria en Sin movimiento Sin movimiento
cualesquiera otras actividades
asignadas por el Procurador de
los Derechos Humanos y/o
Secretaria General
8. Rendir informe mensual de Informe programado para el mes de Documento fisico y CDs
actividades realizadas y otro octubre de 2018 para entrega a
informe final del resultado de su | Recursos Humanos.
labor al término del presente
contrato I
| 9.7 [ Todas aquellas actividades que | Sin movimiento Sin movimiento
se requieran para cumplir con los
objetivos institucionales

@

2/ M ‘Gla,u ia Lavinia&iﬂ(feroa Perdomo
Agigud

08 DEa>
o Eﬁfc;,-,.

SECRETARIA

N
FYRER

GERERAL

Q“OCU:?,; 0019

=

Spatataris eneral
Procum\dmlﬁél/flsaéfrechos Humanos




- SUPERVISOR:
LUGAR Y FECHA: __ 31 deoctubrede 2018~ SUP

HeA. Claudis Lavinta Figuros Percomsy

Secretarla General |
Procuraduria de los Derechos Humanos

) Vo.Bo. vmoncm,.p_uom.\nv

-
Augustodordin Rodas Andrade

rador de los Derechos Humanos




TIPO DE INFORME:
TIPO DE SERVICIO:

s PROCURADOR DE LODS
s ~ DERECHOS HUMANOS

1/2

PROCURADURIA DE LOS DERECHOS HUMANOS

INFORME RENGLON PRESUPUESTARIO 029

MENSUAL

PERIODO DEL INFORME:

Profesionales

OCTUBRE DE 2018

NUMERO DE CONTRATO:PDH-029-009-2018 y Ampliacién PDH-029-019-2018

NOMBRE COMPLETO DEL ASESOR: _ROBERTO SAMUEL SOLORZANO HERNANDEZ

ORDEN TERMINOS DE REFERENCIA PRODUCTOS O TAREAS MEDIOS DE VERIFICACION
SEGUN CLAUSULA SEGUNDA DESARROLLADAS DURANTE EL
DEL CONTRATO MES
1. Llevar control de procesos judiciales Se actualiza diariamente la matriz de control de Se acompaiia la matriz actualizada a la fecha.
expedientes judiciales.
2. Evacuar audiencias en los plazos establecidos Se evactian audiencias diariamente, segiinlas | Se-acompafia-electronicode losmemoriales |
| lepley ————— ——— ] eredt&n@riamﬁe elaborados.
3. Revisar los procesos judiciales para determinar | Diariamente se revisan y analizan las notificaciones y | Se acompafia copia de memoriales y
las acciones legales pertinentes se giran instrucciones para ejecutar las acciones memorandums en formato electronico donde se
legales correspondientes. ejecutaron las acciones legales pertinentes, seg(in
los andlisis efectuados.
4, Rendir informe mensual de actividades Mensualmente se presenta el informe mensual de las | Se acompaiia copia del presente informe.
realizadas y otro informe final del resultado de su | actividades realizadas.
labor al término de! presente contrato a “La
Contratante”.
5. Todas aquellas actividades que se requieran Sin movimiento Sin movimiento
para cumplir con los objetivos institucionales.

LUGAR Y FECHA: Guatemala, 31 de octubre de 2018

A

SUPERVISOR:

b%

Coordinadora Asesoria Juridica
Procurador de los Derechos Humanos
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INFORME RENGLON PRESUPUESTARIO 029

TIPO DE INFORME: MENSUAL
TIPO DE SERVICIO: TECNICOS
NOMBRE COMPLETO DEL ASESOR:

PERIODO DEL INFORME:
NUMERO DE CONTRATO: PDH-029-007-2018 y AMPLIACION PDH-029-017-2018
WALTER GUILLERMO DEL CID RAMIREZ

OCTUBRE 2018

PRODUGTOS O TAREAS

MEDIOS DE VERIFICACION

de analisis y planteamiento de
estrategias institucionales a partir del
relacionamiento con diferentes grupos

ORDEN TERMINOS DE REFERENCIA - F \]
SEGUN CLAUSULA SEGUNDA DESARROLLADAS DURANTE EL
DEL CONTRATO MES
1. Asesorar en el proceso de formulacion

Participacion constante en las reuniones |-

con los integrantes de la Unidad de

S e i

Infarmes presentados al Procurader-de

de interés elaborando para el efecto ia
o las matrices derivadas de cada uno
de los sectores contactados.

Aralisis Estratégico de Ja Procuraduria de
los Derechos Humanos (PDH).

los Derechos Humanos.

2. Bfindar acompanariento  especifico
de aquellas iniciativas de Ley cuyo
contenido pueda resultar en un
impacto directo u obstaculizacién en la
plena vigencia de los derechos

Coparticipacion en [as deliberaciones dé
andlisis con respecto a la elaboracion de

opiniones técnicas con énfasis en los

temas que se indicaron, como el proyecto
de iniciaiva para  propiciar el

"revision general del contenido de las

Informe descriptivo de cada tematica y

opiniones técnicas que se mencionan,

indicados por el Procurador de los
Derechos Humanos, en todos aquelios

humanos. descongestionamiento de los centros de
_ detencion. ,
3. Coadyuvar en la consohdag:lon dfe los | Apoyo en Ia_s gestlones del persopal delas Revision de los informes que. se
procesos de relacionamiento | Dependencias de la Procuraduria de los |

Derechos Humanos, PDH, para promover
agiles respuestas - conforme - las
expectativas de los solicitantes y la

-destino son las comisiones o diputados

sometieron a consideracion, cuyo

al Congreso de la Republica.
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Ambitos inferinstitucionales sugeridos | preeminencia en la defensa de los
por él. Derechos Humanos de la poblacion.
4, Proveerle el seguxmrento requerido a | Relacionamiento y reuniones de trabajo

todos aquellos temas e interiocutores | con integrantes de las diversas

asignados por el Procurador de los | Agrupaciones Sociales indicadas por el Iifoime preseqtide;al Frociradbndélos

Derechos Humanos.

Derechas Humanos. Sefior Procurador de Ios Derecho
. Humanos.
5. Apoyar en todo Jo que sea necesario y | Apoyo en  elaboracion y revisién de

requerido para el buen funcionamiento | propuestas ~ comunicacionales  para | Documentos dwulgados excluye las
de la Institucion del Procurador de los | expresar la posicién institucional en los | propuestas no consideradas.

Derechos Humanos. temas solicitados. _

6. Cualquier ofra actividad asignada por | Seguimiento al apoyo en la elaboracion vy |
el Procurador de los Derechos | revision de correspondencia proveniente ‘ v /
Humanos. del y hacia el Congreso de la Republica, | Cuadro general que contiene el registro

para la formulacidn de las propuestas | de la correspondencia de los temas
institucionales, segin cada case vy | asignados.

conforme  los  requerimientos  del
Procurador de los Derechos Humanos.

s _Rendirinferme mensual-deactividades

Presentacion del informe mensual
correspondiente al mes de octubre de El presente informe
2018.

realizadas y otro informe final del
resuftado de su. iabor al término del

presan nte-contrato,

LUGAR Y FECHA: Ciudad de Guatemala, 31 de octubre de 2018.
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INFORME RENGLON PRESUPUESTARIO 029
TIPO DE INFORME: Mensual PERIODO DEL INFORME: Octubre de 2018

TIPO DE SERVICIO: Profesionales NUMERO DE CONTRATO: PDH-029-010-2018 y ampliacion
PDH-029-020-2018

NOMBRE COMPLETO DEL ASESOR: Marlon Josué Barahona Catalan

ORDEN TER’MINOS’ DE REFERENCIA PRODUCTOS O TAREAS MEDIOS DE VERIFICACION
SEGUN CLAUSULA SEGUNDA DESARROLLADAS DURANTE EL
DEL CONTRATO MES
1. Brindar asistencia juridica y legal y | Estudio y andlisis de normativa que Requerimiento directo

responder a los requerimientos que | regula procedimientos disciplinarios ]
lesean formulados

Estudio y analisis de normativa que Requerimiento directo
regula los procesos de solicitudes de
informacion publica

Revision de proyecto de resolucion de Memorando: PDH-1953-30/08/18-
recurso de revision en materia de AJRA.mgma
informacién publica
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2. Preparar informes y atender
consultas legales de rango
Constitucional

Revision de argumentos para promover
amparo contra Ministerio de Relaciones
Exteriores, por decision de declarar
informacion reservada (tema Belice)

Preparacion de argumentos para
promover el amparo antes relacionado

Revision de Proyecto de amparo antes
aludido

Estudio y analisis de caso concreto para
evaluar planteamiento de accién de
amparo

Preparacion de argumentos para
promover amparo

Requerimiento directo

Requerimiento directo
Requerimiento directo

Requerimiento directo

Requerimiento directo

Revisidon de planteamiento de amparo

Reguerimiento directo

- Brindar asesoria legal para la toma
de decisiones de las autoridades
promoviendo el fortalecimiento
Institucional

Reunién con mesa de alto nivel sobre
reformas sobre prisién preventiva

Reunion de mesa técnica con sociedad
civil en el Ministerio Publico sobre
reformas a prision preventiva

Reunién con PDH, Secretaria General y
Asesores, para andlisis de
procedimientos disciplinarios

Reunién sobre reforma a prisién
preventiva — Mesa técnica con sociedad

Correo electrénico

Correo electrénico

Convocatoria directa

Correo electrénico
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civil Correo electronico

Reunion de mesa técnica sobre prision
preventiva Mesa Técnica Cotse slesiisnics
Reunion de mesa de alto nivel sobre
prision preventiva

Estudio y analisis de anteproyecto de

pacto colectivo Memorando PDH: 1686-2018-

2/08/18-AJRA-ah
I . Memorando: PDH: 2087-2018
Revision de informe presentado por 17/09/18-AJRA-VI
Directora de Planificacion y Gestién
Administrativa sobre requerimiento de
SEGEPLAN
: Involucrarse activamente y Preparacion de proyecto de resolucién Requerimiento directo
4, acompaniar legalmente los procesos | modelo para conocimiento de
de elaboracion y revisién de procedimientos disciplinarios
propuestas de politicas, planes,
proyectos, resoluciones y otras
normas
5. Participar como expositoro . Sin movimiento Sin movimiento

asistente en mesas de trabajo,
foros, seminarios en materias
propias de las actividades de la
Institucion del Procurador de los
Derechos Humanos

6. Elaborar y apoyar en la elaboracién | Analisis de situacion sobre caso de San | Requerimiento directo
de dictdmenes, opiniones, proyectos | Mateo Ixtatan
de declaraciones publicas, en casos
controversiales

;[
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7. Prestar servicios notariales cuando | Autorizacion de documento privado con Memorandos: PDH: 2012-2018
le sean requeridos, siempre en el firma legalizada, para autorizar realizar 06/09/18-AJRA-VI ... y .....PDH: 2257~
mandato del Procurador de los tramites en la SAT por medio de Gestor | 2018 28/09/1 8-AJRA/VI
Derechos Humanos autorizado

8. Otras que sean asignadas por el Seguimiento a dos procesos de amparo Requerimiento directo
Procurador de los Derechos
Humanos con la finalidad de lograr
los objetivos institucionales

9. Rendir informe mensual de Elaboracién de informe mensual de E! presente informe
actividades realizadas y otro informe | actividades realizadas
final del resultado de su labor al
término del presente contrato a “LA
CONTRATANTE”

10. Todas aquellas actividades que se | Sin movimiento Sin movimiento

requieran para cumplir con los
objetivos institucionales

LUGAR Y FECHA: Guatemala, 31 de octdbre de 2018

—
FIRMA DEL ASESOR:

Vo. Bo. PROCURADOR:




PROCURADURIA DE LOS DERECHOS HUMANOS

INFORME RENGLON PRESUPUESTARIO 029

PERIODO DEL INFORME: mes de octubre 2018

TIPO DE INFORNIE: Mensual

TIPO DE SERVICIO: Profesionales

NOMBRE CONMPLETO DEL ASESOR: Rita Fernanda Pérez Galvez

1/4

NUMERO DE CONTRATO: PDH-029-024-2018

MEDIOS DE VERIFICACION

ORDEN | TERMINOS DE REFERENCIA SEGUN
CLAUSULA SEGUNDA DEL

PRODUCTOS O TAREAS
DESARROLLADAS DURANTE EL MES

CONTRATO
1. Elaboracion de proyectos de acuerdos 1. Elaboracién y presentacion del 1. Se adjunta imagen de!
administrativos. Proyecto de Acuerdo que acuerdo.
aprueba el Organigrama de la 2. Se adjunta minuta de
Procuraduria de los Derechos Acuerdo.
I _ Humanos. L 3 Seadjunta-minutade —
- 1 2. Elaboracién y presentacién de Acuerdo.
primera versiéon de Acuerdo 4. Se adjunta minuta de
gue modifica el Acuerdo SG Acuerdo.
078-2013 en cuanto a modificar 5. Se adjunta minuta de
la denominacién de la Comisién Acuerdo.
de Acceso a la Informacién por 6. Se adjunta minuta de
Acuerdo.

3.

el de Secretaria de Acceso a la
Informacién Publica, conforme
el organigrama de la Institucion.
Elaboracién y presentacion de
segunda version de borrador
de Acuerdo que maodifica el
Acuerdo SG 078-2013 en
cuanto a modificar la
denominacion de la Comision
de Acceso a la Informacién por

el de Secretaria de Acceso a la
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Informacién Publica, conforme
el organigrama de la Institucion,
y ademas incorpora la Unidad
de Acceso a la Informacion, su
objetivo y funciones, derogando
a su vez el Acuerdo SG-33-
2012.

4. Elaboracion y presentacion de
tercera version de Acuerdo que
modifica el nombre de Ila
Comisibn de Acceso a la
Informacion por el de Secretaria
de Acceso a la Informacion.

5. Elaboracién y presentacion de
Proyecto de Acuerdo que
modifica el Acuerdo SG 078-
2013 en el seniido de agregar
el objetivo de Ila Direccion

Nacional-de-Auxiliaturas—

6. Elaboracién y presentacion de
segunda version de Acuerdo
que modifica el Acuerdo SG
078-2013 en el sentido de
agregar el objetivo de la
Direccion Nacional de
Auxiliaturas asi como el objetivo
y funciones de fa Unidad de
Informacion Pubiica.

Formulaciéon de Proyectos de mejora
administrativa-juridica

Reunion No. 3 con Lic. Much para
revisar proceso para desechar
bienes e insumos inventariables y
no inventariables.

1.

Se adjunta ayuda de memoria
de la reuniéon No. 3 con Lic.
Luch

Apoyar en todo lo que sea necesario y

Sin Movimiento

1.

Sin Movimiento.

requerido para el buen funcionamiento % LOS;?‘-\
de la Procuraduria de los Derechos 53 %
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Humanos. Tales como analisis y
mejora de sistemas de archivo de
documentos electrénicos de la
Secretaria General

1. Adjunto versién del documento

propone modificaciones al Acuerdo con avances a la fecha de
SG-078-2013, en el sentido de presentacion del presente
incorporar el objetivo y funciones de informe.

cada unidad institucional conforme
la informacién generada por la
Direccion de Planificacion
Institucional que incorporara al
manual de Organizacion y

Asesora y brindar proyectos de mejoras 1. Elaboracién de proyecto que

en procedimientos administrativos de la
Procuraduria de los Derechos
Humanos y/o secretaria General

Funcionamiento de la Institucion.
Brindar apoyo a la Secretaria General 1. Sin Movimiento. 1. Sin Movimiento.
en analisis, gestion y coordinacion de
proyectos nacionales e internacionales .+ . — — —_— —=y

con distintas entidades u
organizaciones a requerimiento de la

Secretaria General
1. Sin Movimiento.

Acompafiamiento al Procurador de ios 1. Sin Movimiento.

Derechos Humanos y/o Secretaria
General a reuniones dentro y fuera de
la Institucion, con la finalidad brindar
asesoria en la gestién de
procedimientos juridico-Administrativo
o Proyectos nacionales e
internacionales asignados a la
Secretaria General. Tales como
embajadas, consulados,
organizaciones internacionales o con
cualquier otra entidad.
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7. Todas aquellas actividades que se 1. Sin movimiento. 1. Sin movimiento.
requieran para cumplir con los objetivos
institucionales

LUGAR Y FECHA: Guatemala 31 de octubre de 2018 SUPERVISOR: %
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PROCURADURIA DE LOS DERECHOS HUMANOS

INFORME RENGLON PRESUPUESTARIO 029

TIPO DE INFORME: Mensual.

TIPO DE SERVICIO: Profesionales.

PERIODO DEL INFORNIE: Octubre de 2018.

NUMERO DE CONTRATO: PDH-029-027-2018.

NOMBRE COMPLETO DEL ASESOR: Enmer Saul Luch Estrada.

ORDEN | TERMINOS DE REFERENCIA PRODUCTOS O TAREAS
SEGUN CLAUSULA SEGUNDA | DESARROLLADAS DURANTE EL MEDIOS DE VERIFICACION
DEL CONTRATO MES

Asesorar en la implementacion | a) Andlisis a Intervencion de |a) Documentos: Intervencion
de controles internos para el funcionarios con firmas en los proceso cotizacion Licda. Gloria
proceso de compras sea procesos de adquisicion de bienes Maza Luna. Ruta firma proceso

1. oporuno y que los y servicios en la modalidad de cotizaciébn  actual.  Archivo
requerimientos técnicos y cotizacion, formato pdf.
especificos de los bienes por
adquirir sean favorables a los | b) Propuesta de desconcentracion de | b) Propuesta de Ruta de firma del
intereses del Estado en cuanto al fimas en el procesos de proceso de cotizacion. Archivo
precio, calidad, tiempo de Adquisicion de bienes y servicios formato pdf.
entrega, garantia. bajo la modalidad de cotizacién.

2. Asesorar en las cotizaciones de | Sin Movimiento. Sin Movimiento.

Bienes, servicios y modalidades
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de compras.

Gestionar  los Documentos
relacionados con todo el proceso
de cualquier modalidad de
compras conforme a la ley de
Contrataciones del Estado.

a) Acompafiamiento y asesoria a la
Comisién Receptora Integrada
por. Doris Del Rosario Duarte,
Juan Orlando Velasquez Santizo y
Luis Fernando Romero Hurtarte en
la Adquisicion de Papeleria y
Utiles de Oficina, Actas numeros
076-2018 y 079-2018.

b) A requerimiento de la Licenciada
Gloria Esperanza Maza Luna
Director Administrativo se realizo
andlisis al acta numero 74-2018

a) Documento: Actas 076 y 079.
Acta adjudicacion vehiculos,
archivos en formato pdf.

¢) Documento: Acta y hoja de
andlisis y Acuerdo aprobacion
vehiculos. archivos en formato
pdf.

por medio de la-cual se-adjudico-el-

proceso de cotizacion No. 11-2018
compra de vehiculos para la
Institucion, esto previo a Ila
aprobacién o improbacion de lo
actuado por la Junta nombrada
para tal efecto. El suscrito sugirié
la aprobacién a dicho proceso con
el apego a ley.

Asesora en el desarrollo de las
Bases vy principios para la
giecucion de evenios de
cotizacion vy licitacion.

Sin Movimiento.

Sin Movimiento.

Brindar capacitacion a los
miembros de las Juntas de

Sin Movimiento.

Sin Movimiento.
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Cotizacion como  Licitacion
nombradas.
Asesorar en la elaboracion y | Sin Movimiento. Sin Movimiento.
publicacién del -PAC- en el portal
de Guatecompras. :
Coordinar el cumplimiento en la | Sin Movimiento. Sin Movimiento.
calendarizacion del PAC, asi
como su actualizacion.
Asesorar en la elaboracion de | a) Se realizaron Reuniones con la |a) Documentos:  Solicitud de
informes de ejecucion del Plan Licenciada Gloria Esperanza Maza informacién de baja cuantia y
Anual de Compras. Luna y Personal del Departamento formacion de PAC. Archivos en
de. Compras para la formatos pdf y Excel.
IMPLEMENTACION de la
| herramienta de —gestién e
administrativa para solicitar
informacién para elaborar el Plan
Anual de Compras -PAC- para el
afno 2019.
b) El Suscrito Impartié capacitacion a
personal de la Institucion | b) Contenido de la Capacitacion y
constituida sobre que es, como fotografias. Archivos en
funciona y la importancia del Plan formato pdf.
Anual de Compras -PAC- para el
afio 2019. El personal convocado
serd los contactos para la
gjecucion durante el afio 2019.
Asesorar en el cumplimento de | @) A requerimiento de la Licenciada | a) Documento: Conganso formato
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Gloria Esperanza Maza Luna
Director Administrativo se realizo
analisis a proyecto de formato de
requisicion que sustituira al de
Pedido o Remesa.

las normas de control interno.

b) El suscrito presenta propuesta
preliminar de -un formato de
Requisicién que sea ajustado a la
solicitud de bienes y servicios en
el Sistema de presupuesto por
Resultados.

b)

requisicién. Archivo en formato
pdf.

Documento: Archivos en
formato pdf. Preliminar Formato
de Requisicion.

Proceso de expedientes de
gastos en el sistema de
presupuesto por resultados.

Cumplir con los términos de | Sin movimiento.
Referencia con base al contrato
de f{trabajo celebrado con la
Institucion del Procurador de los

Derechos Humanos.

 Sin movimiento. ..

Conocer y cumplir con las | Sin movimiento.
11. normas, politicas y
procedimientos de la Institucion
del Procurador de los Derechos

Humanos.

Sin movimiento.

a) Derivado a reunién de trabajo con
la Licenciada Gloria Esperanza
Maza Luna, Licenciada Lavinia
Figueroa Secretaria General y el
Suscrito, se realizo analisis a los

Y todas aquellas funciones que
se requeria de su asesoria para
12. cumplimento con los objetivos
Institucionales.

Perfiles de puestos de jefe, téchico

a) Documentos: Perfiles Actuales.

Archivo en formato pdf.
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b)

y auxiliar de compras.

Se elabord propuesta de los
perfiles de Jefe, técnico y auxiliar
del  Departamento  Compras,
analisis que se realizo con base a
realidades, necesidades,
competencias y remuneraciones

_Salariales.

b) Documento: Propuesta de
Perfiles. Archivo en formato pdf. |
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INFORME RENGLON PRESUPUESTARIO 029
TIPO DE INFORME: LZ}Mensual PERIODO DEL INFORME: Octubre de 2018
, TIPO DE SERVICIO: Profesionales NUMERO DE CONTRATO: PDH-029-028-2018 Pl
NOMBRE COMPLETO DEL ASESOR:  Alfredo Antonio Privado Medrano , ( g
/- " i . » 1:1;;. g
s ORDEN | TERMINOS DE REFERENCIA PRODUGTOS O TAREAS | WMEDIOS DE VERIFICACION s
5 SEGUN CLAUSULA SEGUNDA DESARROLLADAS DURANTE EL MES : '
_ DEL CONTRATO .
1. Revisar las funciones actuales de los a. Continuacion de revisién y andlisis del | Adjunto: Memorandum Ref-df-
puestos de 1las personas que Marnual de Puestos y Perfiles de la | 810-2018-8/10/18-Hbmp-cmeb. v
_ participaran en la  ejecucion Procuraduria de Derechos Humanos, el | Asunto: Solicitud y autorizacién)
il oL |presupuestaria—per —resultados—y - cual se esta modificando en funcion de | de partlcxpacion en reuniones de
proponer las nugvas funcxones delos las modificaciones al WManual de | coordinacién y trabajo.
:  perfiles de estas Organizacién y Funciohes-de'la PDH -
_ s e b. Continuacién de reuniones de ‘trabajo
o8 s B con la Direccion Financiera, Direccién
£ de Recursos Humanos y Direccién de
Planificacidon y Gestion Administrativa
£ relacionadas con el tema.
c 5. | Participacion en reuniones  de | ' Adjunto: Memorandum Ref-dr- |
codrdinacion 'con la Direccion{ a. Parhcnpar en las reuniones convocadas | 810-2018-9/10/18-Hbmp-cmcb.
Admmlstratxva Direccién de por la Direccién Financiera y Direccion | Asunto: Solicitud y autorizacion
Planificacion ’; ot Y Gestion- de. Planificacién y Gestion | de participacion en reuniones de
\ p v Administrativa para- coordinar y orfentar | coordinacién y trabajo.
a las dtferentes dlreccxones sustanhvas Pt . »
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Administrativa y Direccion de y de apoyo en el‘ proceso de ejecucion

Recursos Humanos.

presupuestaria por resultados

b. Direcciones Convocadas: Direccién de
Seguridad y Direccién Administrativa
para definir la administracion de los
vales de combustibles en cuanto a su
distribucion y liquidacion. '

3,’ Elaborar las gufas conceptuales y

introductoria conceptual y operativa

Sin movimiento Sin movimiento
| operativas de: la gestion y :
presupuestacxon por resultados Py o
existentes—y—propener—una- 'gb"a ;‘)\:\"" - “Féﬁ;\
‘ e

sobre gestion y presupuesto por g‘:

resultados para los funcionarios y V&

trabajadores de:fa PDH. \'Qee
4. Participar en el proceso de a. Se han tenido varias reuniones de

validacion del POA 2018, POM, PEI, trabajo entre la Direccion Financie_ray ta | Adjunto:

y presupuesto solicitado, asf como la Direccion de Planificacién y Gestion | -Memorandum Ref-df-810-

inclusién de.g gal de estos
documentos que “tendran aplicacion
del afio 2019, del Plan Anual de

Administrativa para revisar la Estructura
Programatica Presupuestaria,  'sus
resultados, productos y subproductos.

2018-9/10/18-Hbmp-cmeb.’
Asunto: Solicitud y autorizacion

| de participacién-en reuniones de

Compras PAC. = b. Reuniones c¢on 1a Direccién. de | coordinacion-y trabajo.
- Planificacion y Gestion Administrativa | -Ultima version de la Estructura
para revisar la estructura del Plan | Programatica Presupuestaria.
Operativo Anual. . ,
B Pfeparar con r_v'::’paldo del Ministerio a Coordmacmn de nuevos talleres de':'Adjunto Memarandum Ref-df- |

81 0~201 8-9/ 1 0! 1 8-Hbmp-cme

: de Fmanzas P ¢as, los talleres de

capacltacron en el tema de Ejecucmni

- [POUTN

.
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capacitacion en el tema de sjecucion
presupuestaria por resultados.

Presupuestaria pdr Resultados a
impartir por la Direccion de Contabilidad
del Estado.

b. Realizacion por parte del consultor el

dia 23 de octubre de un taller sobre los

procesos de Gestidn por Resultados y |

Presupuesto ~ por  Programas vy

Resultados a las diferentes defensorias |

de la Direccién de Defensorias de la
PDH - '

Asunto: Solicitud y autorizacién
de participacién en reuniones de
coordinacién y trabajo.
Presentacion en power point de
la presentacion.

Revisar y analizar juntamente con la

Direccion de Planificacion y Gestién
Administrativa - los diferentes
indicadores de gestion de la PDH y
apoyar a la misma en la formulacién
de los nuevos indicadores.

subproductos presupuestarios.

a. En proceso de elaboracion de los

nuevos indicadores basados en la

maodificacion de la. Estructura |

Pragramatica Presupuestaria, con la
cual se modificar también productos vy

Adjunto: En proce'so'fdve -
elaboracién de los nuevas
indicadores.

Apoyar a Ia
| Planificacion .~y

capacitacion © de los talleres de

Direccion _ de
oy Gestion
Administrativa en la preparacion y

implementacion del nuevo POA.

Sin movimiento

Sin movimiento

| Direccién de P

conjunta el M

estudio  sobre  los
ales -de monitoreo y
A, por parte de la
ficgacion y Gestion
aborar en forma

Realizar el

Administrativa.

al de Monitoreo y |.

Sin movimienito

Sin movimiento
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Evaluacion de la gestion por
resultados.
, 9 |Revisar el formato actual de. Sin movimiento | T Sin movimiento

evaluacion de  indicadores vy
| proponer un nuevo formato con su
B ' ‘respectivo instrumento de
T : ~{ interpretacion.

' ) LUGAR Y FECHA: Guatemala, 31 de octubre de 2018

_ FIRMA DEL ASESOR:
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9 |Revisar el formato actual de|
evaluacion - de indicadores v
| proponer un nueyo formato con su
respectivo - - instrumento . de |

interpretacion.

~ Sin movimiento -
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