vi PROCURADOR BE LOS

s~ DERECHOS HUMANGS

e m——

PROCURADURIA DE LOS DERECHOS HUMANOS

INFORME RENGLON PRESUPUESTARIO 029

TiPO DE INFORME: _MENSUAL

TIPO DE SERVICIO:

PERIODO DEL INFORME:

Profesionales

NUMERO DE CONTRATO:

NOMBRE COMPLETO DEL ASESOR: _Karina Zaydé Fuentes Chin de Bran

Julio 2018
PDM-029-022-2018

1/3

ORDEN

TERMINOS DE REEERENCIA

LI Tt oy o &
RPROBUCTOS O TAREAS

MEDIOS DE VERIFICACION

SEGUN CLAUSULA SEGUNDA
DEL CONTRATO

DESARROLLADAS DURANTE EL
MES

Lievar a cabo actividades de
articulacién a nivel operativo entre el
Despacho del Procurador de los
Derechos Humanos y de las
Procuradoras adjunias.

« Reunién semanal de trabajo,
asesoras de Despacho de
Adjuntas iy Il

Lista de Asistencia

técnico politico e incidencia
articuladas para los Despachos del
Procurador de los Derechos
Humanos y las Procuradoras
Adjunias

2. Retroalimentar a los Despachos del Reunién con Direcciones de Agendas y boleta de registro
Procurader de los Derechos investigacion, Mediacion, Auxiliatura
Humanos y Procuradoras Adjuntas y Defensorfas:
para la coordinacion de agendas vy - Mesa de Derechos Colectivos
planes de trabajo con base en el - Informe Anual de Gestidn
Plan Estratégico Institucional del - Seguimiento, cronograma,
Procurador de los Derechos - Coordinacion y seguimiento a los
Humanos 2017-2022 planes de Direccion de
Defensorias
- Apoyoe en Ruta de Denuncias
3. Elaborar propuestas de abordaje - Reyvision Protocolo de Desalojos | Correo electronico
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Elaboracion de informes a solicitud
del Procurador de los Derechos
Humanos, que requieran la
coordinacion entre los Despachos
del Procurador y las Procuradoras
Adjuntas.

o Monitoreo y control del proceso
de informes para Congreso.

Cuadro de citaciones y reunicnes en
el Congreso de ia Republica

Desarrollar y ejecutar acciones de
articulacion y coordinacion sobre la
base del Plan Estratégico

+ Retroalimentacion sobre
actividades, foros, conferencias
POA de Defensorias a fravés

Agendas Foros
Cronograma de eventos

Insfitucional.y las-lineas-esiratégicas
prioritarias del Procurador con las
Defensorias, Direccion de
Investigacion en Derechos
Humanos y Direccién Nacional de
auxiliaturas, en el marco del
cumplimiento de los Planes
Operativos Anuales de dichas
dependencias

Despachc Procuradoras
adjuntas

s Seguimiento y acuerdos a:
Informes tragedia Volcan de
Fuego
Inventario de expedientes

Participar en reuniones cuando sea
invitada por el Procurador de los
Derechos Humanos

Reuniones seguimiento OIT y
mesa de Derechos Colectivos
Reuniones seguimiento proyecto
USAID vy talleres a autoridades
indigenas

Ofras gue designe el Procurador
para el buen funcionamiento de la
institucién.

Elaboracion de presentacion:
Cultura de Paz y el cumplimiento de la
agenda 2030 y los ODS

Memorandum

Rendir informe mensual de
actividades realizadas y ofro informe
final del resultado de su labor al
término del presente contrato a “La
contratants”.

e [Informe mensusl

Informe mensual
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9. Todas aquellas actividades que se Comunicacion y frabajo con asesor del | Lista de asistencia
requieran para cumplir con los Congreso y de Analisis Estratégico
objetivos institucionales.

LUGAR Y FECHA: Guatemala, 31 de julio 2018
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PROCURADURIA DE LOS DERECHOS HUMANOS
INFORME RENGLON PRESUPUESTARIO 029

TIPO DE INFORME: Mensual

PERIODO DEL INFORME: julio 2018

1/4

NUMERO DE-CONTRATO PIH-020-002-2018 ampliacion PDH-029-012-2018.

NOMBRE COMPLETO DEL ASESOR: XIOMARA VITELE VASQUEZ MARTINEZ -

ORDEN TERMINOS DE REFERENCIA
SEGUN CLAUSULA SEGUNDA
DEL CONTRATO

PRODUCTOS O TAREAS
DESARROLLADAS DURANTE EL
MES

MEDIOS DE VERIFICACION

1. Estudio del Andlisis de situacionesy
casos gque se sometan a consideracion

-

Reunion OACNUDH para analisis de Ia
criminalizacidon a defensores de
Derechos Humanos y desalojos en el
pais.

Archivo adjunto 1

2. Formular dictdmenes, emitir opiniones
y consejos de caracter juridico.

Revisién opinidn iniciativa 5408.

Revision y hacer cambios a resolucién
revocatoria.

Archivo adjunto 1

3. Coadyuvar en la formulacion de
proyectos de resoluciones

Revision de expedientes

Archivo adjunto 2
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indigenas mesa de derechos colectivos
para la informacién del proyecto de OIT.

Reunién Directora de defensorias,
subdirecior de mediacidn, investigacién,
representante de Auxiliaturas para la

4, Revisién ponencia democracia v Archivo adjunto 3
Elaborar discursos y elaborar politicas linglisticas.
declaraciones ptblicas -

5. Reunién  defensoria de  pueblos | Archivo adjunto 1

Participar en reuniones con los
directores de programas

revision y aprobacion del protocolo

Reunion adjunta i, adjunta I, asesora
adjunto il, asesora articuladora, direciora
de Procuracion para la revision de
expedientes.

Reunion Director de Educacion vy
Defensor de Pueblos indigenas para
revisibn del informe scbre la
implementacién del amparoc de
Educacion bilingle intercultural de la
anfigua Santa Catarina Ixtahuacan.

Reunidon procuradora adjunta |, adjunta
I, asesora adjunta |, - asesora
Articuladora, equipo de Investigacion,
avances del informe de gestion.

Reunion procuradora adjunta |, adjunta
f, asesora adjunta |l asesora
Articuladora, equipo de planificacion
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para la elaboracion de informe anual
circunstanciado

Reunidn procuradora adjunta 1, adjunta
fl, asesora adjunta ll, asesora
Articuladora, secretaria general;
directores de defensorlas, procuracién,
Auxiliaturas, planificacién, SICAI,
administracién, para el requerimiento de
informacién para &l informe anual
circunstanciado.

Reunion Asesoria Juridica para tratar el
tema relativo a la Opinion 5408

Reunidén, adjunta |, adjunta il, asesora
adjunta | y i, asesora articuladora, para
ver avances del informe anual
circunstanciado.

Atender reuniones a las que sea
delegada por despacho superior

Atender a represeniantes de la
academia de lenguas mayas para la
coordinacion de un trabajo de
fortalecimiento institucional.

Reunion con Usaid para la preparacién
de la logistica del taller con autoridades
indigenas.

Reunion con el equipo Petit en relacién
a la revision de la politica institucional
tema trata de personas.

Archivo adjunto 1
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' T T Atender a representantes de lideres de o S
’ " Ixquisis, para tratar la problematica que
| ? | sevive en la reqién. |
| 7. f Asesorar en el marco de los espacios Reunién asesora articuladora para | Archivo adjunto 1
. de articulacion a nivel de Despachos revision propuesta de protocolo de
[ " de Procuradoras Adjuntas desalojos. :
‘ 8. - Rendir informe mensual de las elaboracion informe mes de julio " Elinforme -
: actividades realizadas ;
— Revisionm ofiTiosS Tevividos y enviados, Archivo adjunio 2 : —
I ﬁ B ———t-rremosTecibidos yenviados, plangs de '
1 ‘ actividades informes de monitoreo,
. Otros servicios en el marco de las Supewisionesl invjtacionesl cCOMmo
| atribuciones asignadas al Despacho procuradora en funciones y como 4
© Adjunto Adjunto L. ?
10. ‘ Apoyo en el tema de comunicacion Archivo adjunto 2 §

* requerido para el buen

Apovyar en todo lo que sea necesario y

' funcionamiento de la Institucién del
Procurador de los Derechos Humanos

social, redes sociales revisando la
redaccion de los pronunciamientos y
twitter.

Revision de informes de los ejes de la
adjunta |, para enviar al congreso de la,
Republica. '

; \ ﬁe’i"ﬁ\

LUGAR Y FECHA: Guatemal

FIRMA DEL ASESOR:

31 de julignde 2018
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TiPO DE INFORME: mensual
TIPO DE SERVICIO: profesionales

INFORME RENGLON PRESUPUESTARIO 029

029-011-2018

1/3

PROCURADURIA DE LOS DERECHOS HUMANOS

PERIODO DEL INFORME: _julio de 2018
NUMERO DE CONTRATO: PDH-029-001-2018 y ampliacion PDH-

LASESOR: AraElisa Virginia deta Asuncion Samayoa Guzman

ORDEN

TERMINOS DE REFERENCIA
SEGUN CLAUSULA SEGUNDA
DEL CONTRATO

PRODUCTOS O TAREAS

DESARROLLADAS DURANTE EL

MES

MEDIOS DE VERIFICACION

Analizar los distintos casos que se
sometan a su conocimientc para
emitir opinion legal o consejo juridico
en materia de derechos humanos.

Sin movimiento

Sin movimiento

Preparar dictamenes y opiniones en
materia de derechos humanos, ;

Sin movimiento

Sin movimienio

Elaborar proyectos de discursos o
declaraciones plblicas.

1.

Revisién de comunicado para
presentacion de supervision al
cumplimiento de la Politica
Nacional de la Juveniud
Palabras de bienvenida para
presentacion de resuliados de
supervision al cumplimiento de
la Politica Nacional de la
Juventud

Palabras sobre cultura de
denuncia

Gk v

Comunicado final

Propuesta de palabras
Propuesta de palabras
Propuesta de palabras
Propuesta de palabras
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PROCURADURIA DE LOS DERECHOS HUMANOS

. Palabras de bienvenida para

actividad cultura de nifiasy
adolescentes de la Asociacion
La Alianza

. Palabras sobre discriminacién,

estigma y vulneracion a los
DDHH de personas viviendo
con VIH

Pariicipar en.las discusiones-de-las
acciones legales de  rango
constitucional en la que fenga o
tendra intervencion la institucidn del
Procurador de los Derechos
Humanos.

Sin movimiento

Sin movimiento

Asesorar a las autoridades conforme
lo requieran, en los distintos temas
en que tenga intervencién Ia
institucion del Procurador.

. Acompafiamienic a Procuradora

Adjunta I en visita albergue
Papa  Francisco, Direccion
Departamenial de Educacién y
Estadic de Escuintla, donde
nifios, nifias y adolescentes
retomarian clases comoe

consecuencia de ia erupcién del

volcan de Fuego

1.

Fotografias de la actividad

Revisar informes y proyectos de
resolucion de las distintas areas de
la institucion y corregir lo que fuere
menester.

Revisidén de 30 proyectos de
resolucion

1.

Cuadro con detalle de revision

Participar en reuniones cuando sea
invitada por el Procurador de los
Derechos Humanos

. Reuniones de

trabajo
Despachos de fechas 2, 9,16 y
19 de julio

1.

Listados de asistencia a
reuniones.
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B. Otras que designe el Procurador 1. Revisibn de proyecio de 1. Formate para comunicaciones.

para el buen funcionamiento de la comunicacién a fa CIDH en 2. Listado de oficios.
institucién respuesta a requerimiento de 3. Formato para planes de eventos

informacion.

Revision de 26 oficios.

Revisidn y correccion de tres
planes:

Presentacion de informe DRI

Eretentro——organizado " por
Defensoria de la Juventud

Actividad la Defensoria de la
Diversidad Sexual.

LUGAR Y FECHA: _Guatemala 31 de julic de 2018

SUPERVISO:
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INFORME RENGLON PRESUPUESTARIO 029

TiIPO DE INFORME: Mensual de actividades
TIPO DE SERVICIO: Técnicos

PERIODO DEL INFORME: Mes de julio, de 2018
NUMERO DE CONTRATO: PDH-029-006-2018

NONMBRE CONMPLETO DEL ASESOR: Victor Manuel Reyes Quifionez.

Ampliacion PDH-029-016-2018

1/2

MEDIOS DE VERIFICACION

necesario y requerido para el buen
funcionamiento de la Institucién del
Procurador de los Derechos
Humanos..

ORDEN TERMINOS DE REFERENCIA PRODUCTOS O TAREAS
SEGUN CLAUSULA SEGUNDA DESARROLLADAS DURANTE EL
DEL CONTRATO MES

1. Participar en reuniones semanales | Reunion semanal. Informe de participacion.
del equipo de analisis estratégico.

2. Participar en reuniones semanaies | Reuniones. Informe de participacion.
con el Procurador.

3. Elaborar analisis, segun solicitudes | Sin movimiento Sin movimiento.
especificas.

4. Generar Alertas Tempranas de la Revision de medios y redes sociales. Informe.
agenda nacional relevantes al
mandato de la accién de la PDH.

5. Apoyar en todo lo que sea Sin movimiento. Sin movimiento.
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8.

Cualquier otra actividad asignada
por el Procurador de los Derechos
Humanos.

Sin movimiento.

Sin movimiento.

Rendir informe mensual de
actividades realizadas y otro informe
final del resultado de su labor al
termino del presente contrato a “LA
CONTRATANTE"

informe mensual,

Informe mensual.

Todas aquellas actividades que se

Diagrama de flujo de solicitudes de

Disefio.

requieran para cumplir con los
objetivos institucionales.

informacion dei Congreso de la
Reptblica.

LUGAR Y FECHA: Guatemala 31 de julic de 2018

/
/
FIRMA DEL ASESOR:
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Rodas Andrade

Procurador de los Derechos Humagos
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INFORME RENGLON PRESUPUESTARIO 029

TIPO DE INFORME: MENSUAL

PERIODO DEL INFORME:

TIPO DE SERVICIO: TECNICOS

Julio 2018

NUMERO DE CONTRATO: _PDH-029-004-2018 v ampliacién

PDH-029-014-2018

1/4

NOMBRE COMPLETO DEL ASESOR:

LUIS EDUARDO MARROQUIN GODQY

opiniones en materia de informacién
publica y libertad de prensa.

Congreso de |la Republica.

ORDEN TERMINOS DE REFERENCIA PRODUCTOS O TAREAS MEDIOS DE VERIFICACION
SEGUN CLAUSULA SEGUNDA DESARROLLADAS DURANTE EL
DEL CONTRATO MES
1. Presentar recomendaciones y Limitaciones a la prensa que cubre el Propuesta de Comunicado sobre

Congreso-prensa

2. Proporcionar asesoria sobre libertad
de prensa, informacion pablica y la
ley de acceso a la informacion
publica.

Revisar los argumentos para accion de
amparo por la resolucién emitida al
conocer el recurso de revision
presentado por el PDH ante la
Secretaria Técnica del Consejo
Nacional de Seguridad

Revisar la tercera Guia para la
Implementacion de ia Ley de Acceso

a la Informacion Piblica

en las Municipalidades.

informe de Verificacion de Existencia de
Portal Electrénico, Correo Electronico y
Ejercicio del Derecho de Acceso a la
Informacion Publica del Organismo
Eiecutivo

Argumentos para accion de amparo.

GUIA SECAI Municipalidades
{Borrador)

informe Base de Datos Organismo
Ejecutivo (Borrador)
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3. Servir de enlace con los directores y | Solicitud del Presidente de elPeriodico, | Procurador de los Derechos Humanos
propietarios de {os medios de José Ruben Zamora, por intimidaciones
comunicacion. del gobierno.
4, Realizar reuniones periodicas con Permanente. Sin medio de verificacion

directores y propietarios de los

medios de comunicacion.

5. Asistir a las diferentes reuniones Reunién con el Procurador de los Procurador de los Derechos Humanos
requeridas por el Procurador de los | Derechos Humanos para analizar
derechos Humanos. posibles acciones inmediatas.

6. Atender las consultas que fueren Analizar la denuncia que salio en un Procurador de los Derechos Humanos
necesarias. medio de comunicacion sobre vigilancia

e intimidacion en contra el Procurador
de los Derechos Humanos.

7. Analizar situaciones puntuales Monitorear medios de comunicacion Monitoreo de los medios de
sobre libertad de prensa e sobre noticias publicadas de la PDH o comunicacion tradicionales.
informacién publica. de interes de la institucidn

8. Apoyar en todo lo que sea No hubo reguerimiento Sin movimiento

necesario y requerido para el buen
funcionamiento de la Procuradurla
de los Derechos Humanos,

. Presentar el lunes de cada quincena | Informe de coyuntura del 1 de julio, 2 de | Informe de julio analisis de coyuntura
un andlisis de la coyuntura nacional | julio, 4 de julio, 13 de julio, 14 de julio, y | nacional
a la Direccion de Comunicacion 16 de julio.
Social.

10. Realizar capacitaciones a personal | No hubo requerimienio Sin movimiento.

clave de la Direcién de
Comunicacion Social sobre analisis
vy estrategiam enfocada al plan de
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gestion del Procurador de fos
Derechos Humanos (2017-2022).

11. Presentar a la Direccion de Reuniones de analisis de coyuntura, en | Listas de asistencia salén de
Comunicacion Social mapas de la unidad de Analisis Estratégico, los reuniones de Analisis Estratégico.
riesgo por tema de coyuntura lunes, jueves y viemnes de cada
mediatica. semana, en sala de reuniones de

Analisis Estratégico

12. Cualquier ofra actividad asignada Participar en el grupo de Analisis Listas de asistencia salon de
por la Directora de Comunicacion Estratégico por instrucciones del reuniones-de-Andlisis-Estratégico:
Social y/o Procurador de los Procurador de los Derechos Humanos,

Derechos Humanos. reuniones lunes, jueves y viemnes de
cada semana.

13. Rendir informe mensual de informe julio 2018 informe julio 2018
actividades realizadas y otrc informe
final del resultado de su labor al
termino del presente contraio a “LA
CONTRATANTE"

14, Todas aquelias actividades que se | Sin movimiento Sin movimiento
requieran para cumplir con los
obijetivos institucionales,
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TIPO DE INFORME: MENSUAL PERIODO DEL INFORME: Julio 2018
TIPO DE SERVICIO: Técnicos NUMERO DE CONTRATO: PDH-029-021-2018
NOMBRE COMPLETO: Marco Antonio Almazan Girén
TERMINOS DE REFERENCIA PRODUCTOS O TAREAS MEDIOS DE VERIFICACION
ORDEN | SEGUN CLAUSULA SEGUNDA | DESARROLLADAS DURANTE EL
DEL CONTRATO MES
1. Revision de la totalidad de 1. Actualizacién de la bdsqueda, Documento Excel y Correos
convenios suscritos por la organizacién y determinacion de Electrénicos
Institucion del Procurador de los | Tipo de Convenio de Cooperacion o
Derechos Humanos a la fechay | Carta de Entendimiento, mediante
determinacion de las entidades un listado estableciendo mediante un
obligadas, vigencia, contenidoy | proceso ordenado de fechas de la
alcances celebracién de los mismos.
2. Actualizacién de la organizacion y
determinacién en un listado de los
Convenios de Colaboracion y Carias
de Entendimiento en tramite que se
desean celebrar con |la Procuraduria
2. Coadyuvar en la elaboracion de | 1. Analisis y revisién del Convenio Correo Electrénico

proyectos de convenios a
suscribir interinstitucionalmente a
nivel nacional e internacional

de Cooperacion entre [a Comision de
Derechos Humanos del Distrito
Federal y la Procuraduria de los
Derechos Humanos.

)

M.A, Claudia Lavinia Figueroa Perdomo
Secretana Ganeral
Procuraduria dz los Derechos Humanos




2. Apoyo, elaboracion y revision de
la Carta de Entendimiento entre 1a
Faculiad Latinoamericana de
Ciencias Sociales y la Procuraduria
de los Derechos Humanos

3. Apayo, elaboracién y revision de
la Carta de Entendimiento entre la
Procuraduria de los Derechos

2/5

Humanosyias Organizaciones
Integrantes del Observatorio de
Derechos Humanos de la Juventud.

4. Andlisis, proyecto y observaciones
para la elaboracion de la Carta de
Entendimiento para la Formacion de
una Alianza Estratégica para el
Fortalecimiento de la Participacion
Ciudadana entre los Observatorios
Ciudadanos para la Paz ~OCP- y la
Procuraduria de los Derechos
Humanos ~PDH-

5. Apoyo, elaboracién,
observaciones y revision del
Acuerdo de Cooperacion entre la
Secretaria General de la
Organizacion de Estados
Americanos ¥ la Procuraduria de los
Derechos Humanos.

M.A. Claudia Lavinia Figueroa Perdomo
Secretaria Ganaral
Procuraduria de los Derechios Humanos




Revisidn por tematica de
Acuerdos SG de la [nstitucidn del
Procurador de los Derechos
Humanos, estableciendo
vigencia, contenido y alcances

Actualizacion, bisqueda,
organizacion y determinacion del
contenido de cada uno de los
Acuerdos, mediante un listado,
ordenado por fecha y nimero de
orden de cada Acuerdo, que haya
aprobado o dictaminado el
Procurador de los Derechos
Humanos.

Documento Excel

3/5

Coadyuvar en la elaboracion de
acuerdos de SG y proponer
contenidos para la mejora
administrativa-juridica

Revisién e impresion del Acuerdo
SG-078-2018, Modificacion al
Acuerdo Numero SG-078-2018 del
Procurador de los Derechos
Humanos, Reglamento de
Organizacion y Funcionamiento de ia
Institucion del Procurador de los
Derechos Humanos

Documento PDF

Apoyar en todo lo que sea
necesario y requerido para el
buen funcionamiento de la
Procuraduria de los Derechos
Humanos.

1. Revision, andlisis, y certificacion
del EXP.EIO.GUA 1319-2014/DESC
con namero de correlativo 121-2018.

2. Revision, analisis y certificacion del
EXP.EIO.PET.10180-2017/PET con
nimero de correlativo 122-2018.

3. Revision, analisis y certificacion
del EXP.ORD.GUA.8225-2017/DCP
Acumulados: EXP.EIQO.GUA.11064-

Documento PDF

M.A. Claudia Laviniz Figueroa Perdomo
Secretaria Ganeral
Procuraduria de los Derechos Humanos




2017/DCP, con e nlmero de
correlativo 115-2018.

4. Revision, analisis y certificacion del
EXP.ORD.GUA.6294-2018/DESC,
con el numero de correlativo 103-
2018

5. Revision, analisis y certificacion del

bV B E oo § oot W 3
EXP-PREV-ORD-QUET-6669

4/5

2018/DCP, con el nimero de
correlative 114-2018

Acompafamiento al Procurador
de los Derechos Humanos y/o
Secretaria General a reuniones
dentro y fuera de la Institucion

Sin Movimiento

Apoyo y brindar asesoria en
cualesquiera otras actividades
asignadas por el Procurador de
los Derechos Humanos y/o
Secretaria General

Sin Movimiento

Rendir informe mensual de
actividades realizadas y otro
informe final del resultado de su
labor al término del presente
contrato

Entrega de Informe correspondiente
al mes de julio 2018, con los medios
de verificacion correspondientes.

Impreso y en CD

Todas aquellas actividades que
se requieran para cumplir con los
objetivos institucionales

Sin Movimiento

M.A. Claudia Lavinia Figueroa Perdome
Secretaria Ganoral
Procuraduria de ios Derachas Humanas




LUGAR Y FECHA: 31 de julio de 2018

5/5

s NE e, 1
s v !
s . 1A Clhudia Lavinia Figuarog pergos
Fox o 326r0tana Goorera

L (3en
TR A e i0g D, M

= HuMEn s

SUPERVISOR: 7 %

FIRMA: \}4’:/ —
77 T

Vo.Bo. PROCURADOR: \




- .«,/"

.
£

N

-

o emsem——
PROCURADGR DE LOS
wxaress ~ DERECHOS HUMANODS

1/4

PROCURADURIA DE LOS DERECHOS HUMANOS

INFORME RENGLON PRESUPUESTARIO 029

TIPO DE INFORME: _ MENSUAL

PERIODO DEL INFORME: _del 1 _al 11 de julio de 2018

TIPO DE SERVICIO: Profesionales

NUMERO DE CONTRATO: PDH-029-005-2018 y ampliacion

PDH-029-015-2018

NOMBRE COMPLETO DEL ASESOR: _Manuel Arturo Samayoa Dominguez

ORDE

TERMINOS DE  REFERENCIA
SEGUN CLAUSULA SEGUNDA
DEL CONTRATO

PRODUCTOS O TAREAS DESARROLLADAS
DURANTE EL MES

MEDIOS DE VERIFICACION

Asesora en la implementacidn de
confroles internos para que el
proceso de compras sea agil y
oportuno y que los requerimientos
técnicos y especificos de los bienes
por adquirir sean favorables a los
intereses del estado en cuanto a
precio, calidad tiempo de entrega,
garantia.

Se lleva control de los procesos compras a fravés
de carpeta compartida

Hoja de carpeta compaitida
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2. Asesorar en las  diferentes
modalidades de contrataciones vy
adquisiciones que se lleve a cabo en
el Departamento de Compras
relativos a bienes y servicios,

Se asesord a los miembros de Junta de
cotizacion en el evento de cotizacion de telefonia
en segundo evento

Hoja de carpeta compariida
Libro Excel de Asesorias

3. Gestionar jos documentos
relacionados con todo el proceso de

cualquier —modalidadde—compraT
conforme a la Ley de Contrataciones
del Estado, el Reglamento y sus

Se revisaron las ordenes de compras de las

Libro en Excel de Asesorias
Hoja de carpeta compartida

diferertes modalidades Tevision de jas ordengs
de compra 554,618, 619, 620, 621,
615,607,606,609,6017,608,605,614,610,616,62

reformas. 7,623,626,628,630,629,636,637,638,639,640,64
1,625,576,522,639,640,641,642,632,633,634,63
5,636,637,655,707,
4, Verificar el cumplimiento de todos los Libro en Excel de Asesorias

requisitos establecidos en las bases
de las diferentes modalidades de
eventos de compras (cotizacion,
Licitacion y compra directa
electrénica).

Se revisaron las bases del evento de Switches
con el Ingeniero Erick Bautista.

Se revisaron las bases del Evento de Vehiculos
en conjunto con Asesoria Juridica y la Direccidn
de Seguridad

Hoja de carpeta compartida

5. Brindar  capacitaciones a los
miembros de las Juntas de cotizacién
como Licitacion nombradas, de
acuerdo a la Ley de Contrataciones
del Estado, el reglamento y sus
reformas.

Se capacito a los miembros de la junta de
Cotizacion de los eventos de Utiles de oficina,
tones, resmas de papel papel jumbo roli

Sin movimiento

6. Asesorar en la publicacién del PAC
en el Portal Guatecompras.

Reuniones con la direccién financiera y Direccidén
de Tecnologia respecto a las compras

Sin movimiento
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7. Coordinar el cumplimiento en Ia | Se apoya al Departamento de Compras respecto | Libro en Excel de Asesorias

calendarizacion del PAC, asi como
su actualizacion.

al oficio que se remite para los directores en
cuanto al cumplimiento del PAC

Sin movimiento

Derechos Humanos.

8. Asesora en la elaboracién de | Sin Movimiento
informes de ejecucion del Plan Anual
de Compras.

8. Asesora en la implementacién de la | Reunidn con la Direccidn de Planificacion para el | Libro en Excel de Asesorias
actualizacion del Manual de | cambio dei manual para el nuevo formato
Procedimientos de Adquisicion y | Terminacidn del Mapual de Normas vy
Contrataciones de la Direccion | Procedimientos de Adquisiciones y
Administrativa. Contrataciones

10 Asesora en el cumplimienio de las Libro en Excel de Asesorias
normas de control interno en lo | Acompafiamiento a las comisiones y personal de
relacionado con las firmas y sellos de | a PDH en las compras que solicitan
las personas que intervienen en la
compra.

11. Conocer y cumplir con las normas, | Se termind la versidn del Manual de | Proyecto del Manual de
politicas y procedimientos de la | Contrataciones y Adqguisiciones en el nuevo | Procedimientos de
Institucion del Procurador de los | formato de Planificacion con las normas incluidas | Contrataciones y

Adquisiciones de la Direccién
Administrativa, revisado con el
Departamento de Compras y
con el nuevo formato de la
Direccién de Planificacion y las
normas incluidas
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12. Todas aquellas funciones que se " Libro en Excel de Asesorias
requieran de su asescria para Se brindd la asesoria en diferentes casos ?
cumplir con los objetivos planteados y acompafamientos necesarios y ! |
. institucionales. diligencias en el Ministerio de finanzas en ia

direccidn de Bienes del Estado. - 3
Reumidn con Secretana General y con la
Conision de ia Contraloria General de Cuentas,
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INFORME RENGLON PRESUPUESTARIO 029

TIPO DE INFORME: __FINAL PERIODO DEL INFORME: __del 5 de enero al 11 de julio de 2018

TIPO DE SERVICIO: _Profesionales NUMERO DE CONTRATO: PDH-029-005-2018 y ampliacién
PDH-029-015-2018

NOMBRE CONIPLETO DEL ASESOR: Manuel Arturo Samayoa Dominguez

ORDEN | TERMINOS DE REFERENCIA | PRODUCTOS 0 TAREAS | MEDIOS DE VERIFICACION
SEGUN CLAUSULA SEGUNDA DEL | DESARROLLADAS DURANTE EL MES
CONTRATO
1. Asesora en la implementacion de | Se lleva control de los procesos compras a | Hoja de carpeta compartida

controles internos para que el proceso | traveés de carpeta compartida
de compras sea agil y oportuno y que
los  requerimientos  técnicos vy
especificos de los bienes por adquirir
sean favorables a los intereses del
estado en cuanto a precio, calidad
tiempo de entrega, garantia.

2. Asesorar en las diferentes | Se revisaron las bases de la Compra Directa | Hoja de carpeta compartida
modalidades de contrataciones vy | de la Telefonia y _enlaces de red asi como el | Libro Excel de Asesorias
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adquisiciones que se lleve a cabo en el
Departamento de Compras relativos a
bienes y servicios.

proyecto de bases de los procesos de
cotizacion de combustible, enlaces, telefonia,
suminisiro de papeleria y dtiles de oficina,
papel jumbo, y suministro de hojas tamafio
carta y tamafio oficio téneres, U(tiles de
limpieza asi como fa presentacion de la fianza
de cumplimiento de los confratos de

arrendamiento

Se asesord a los miembros de las Juntas de
cotizacion de combustible, enlaces, telefonia,
y ttiles de limpieza asi como [a presentacion
de lafianza de cumplimiento de los contratos
de arrendamiento

Se asesoro a los miembros de las Comisiones
de recepcién de combustible, enlaces,
telefonia, y Utiles de limpieza asi como la
presentacion de la fianza de cumplimiento de
los contratos de arrendamiento

Se asesoro a los miembros de las comisiones
de Recepcion de los eventos de Toner, Papel
Jumbo y Resmas de Papel, Papeleria y Utiles
de Oficina, Asesoria en la Elaboracion de las
Actas de negociacion de los Eventos CDE-22-
2018, Enlaces de Tigo.

Se asesordé a los miembros de Junta de
cotizaciéon en ef evento de cotizacidn de
telefonia en segundo eventa
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Gestionar los documentos
relacionados con todo el proceso de
cualquier modalidad de compra
conforme a la Ley de Contrataciones
del Estado, el Reglamento y sus
reformas

Se dio acompafiamiento al Sefior Raul
Antonic Morales, a las oficinas del Banco
Industrial, para obtener el consentimiento del
banco para arrendar a la PDH

Libro en Excel de Asesorias
Hoja de carpeta compartida

Se dio seguimiento en Banco Industrial por el
Arrendamienio de la Sede de Mixco, para
obtener el consentimiento del banco para
arrendar a la PDH

Se brindé apoyo necesario en la impresion de
las Actas de las comisiones de Toner, Papel
Jumbo y Resmas de Papel, Papeleria y Utiles
de Oficina.

Se revisaron las ordenes de compras de las
diferentes modalidades revisidn de las
ordenes de compra 554,618, 619, 620, 621,
615,607,606,609,6017,608,605,614,610,6186,
627,623,626,628,630,629,636,637,638,639,6
40,641,625,576,522,639,640,641,642,632,63
3,634,635,636,637,655,707,

Verificar el cumplimiento de todos los
requisitos establecidos en las bases de
las diferentes modalidades de eventos
de compras (cotizacién, Licitacién y
compra directa electronica).

Se revisaron las bases de la Compra Directa
de la Telefonia y enlaces de red asi como el
proyecto de bases de los procesos de
cotizacion de combustible, enlaces, telefonia,
suministro de papeleria y dliles de oficina,
papel jumbo, y suministro de hojas tamafio

Libro en Excel de Asesorias
Hoja de carpeta compartida
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carta y tamafio oficio téneres, utiles de
limpieza asi como la presentacién de lafianza
de cumplimiento de los contratos de
arrendamiento

Se revisaron las bases de la Compra Directa
de Ia Telefonia_y_enlaces de red ast como el

proyecto de bases de los procesos de
cotizacién de combustible, enlaces, telefonia,
suministro de papeleria y utiles de oficina,
papel jumbo, y suministro de hojas tamafio
carta y tamafio oficio toneres, Udtiles de
limpieza asi como la presentacion de |a fianza
de cumplimiento de los contratos de
arrendamiento

Se revisaron las bases de los procesos de
cotizacion de combustible, enlaces, telefonia,
toneres, que fueron publicados en el portal de
Guatecompras asi como la presentacion de la
fianza de cumplimiento de los contratos de
arrendamiento

Se revisaron las Actas de los procesos de
cotizacién de enlaces, telefonia, Utiles de
oficina, materiales de limpieza, que fueron
elaboradas por las Junta de cotizacion y la
Autoridad Administrativa

Se redactaron los modelos de Acias de los
procesos de compra directa electronica de
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utiles y acta de aclaracion y verificacién de
cumplimiento de la presentacion de la Fianza
de cumplimiento de los contratos de los
eventos

Se revisaron las Ordenes de compras en las
modalidades de Baja

Se revisaron las bases del evento de Switches
con el Ingeniero Erick Bautista.

Se revisaron las bases del Evento de
Vehiculos en conjunto con Asesoria Juridica y
ta Direccion de Seguridad

5. Brindar capacitaciones a los miembros
de las Juntas de cotizacion como
Licitacidon nombradas, de acuerdo a la
Ley de Contrataciones del Estado, el
reglamento y sus reformas.

Se capacito a los miembros de Ia junta de
Cotizacion de los eventos de Combustible
telefonia,

Se capacito a los miembros de la junta de
Cotizacidn de los eventos de Utiles de oficina,
tones, resmas de papel papel jumbo roll

Libro de Asesorias Brindadas y
Hoja de Carpeta Compartida

6. Asesorar en la publicacion del PAC en
el Portal Guatecompras.

Sin movimiento en algunos meses

Revision del presupuesto de las diferentes
direcciones Consolidacion del PAC con el
Presupuesto de cada Direccion.
Programacion de reuniones con las Diferentes
Direcciones.

Sin movimiento
Libro de Asesorias Brindadas y
Hoja de Carpeta Compartida
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Reuniones con la direccion financiera y
Direccion de Tecnologia respecto a las
compras
7. Coordinar el cumplimiento en la | Recopilacién de informacién Libro en Excel de Asesorias

calendarizacion del PAC, asi como su

actualizacion.

Consolidacién del PAC con el Presupuesto de
cada Direccion. Programacion de reuniones
con las Diferentes Direcciones, el cual fue
elevado al despacho para su respectiva
aprobacidn.

Se verifica el cumplimiento de la
calendarizacion del PAC aprobado del portal
de Guatecompras y carpeta compartida

Se verifica el cumplimiento de la
calendarizacién del PAC aprobado del portal
de Guatecompras y carpeta compartida, junto
con la Jefatura de! Departamento de Compras

Se verifica el cumplimiento de Ila
calendarizacion del PAC aprobado del portal
de Guatecompras y carpeta compartida, junto
con la Jefatura del Departamento de Compras

Se verifica e cumplimiento de Ia
calendarizacion del PAC con las Direcciones
y con la SECAI
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Se apoya al Departamenio de Compras
respecto al oficio que se remite para los
directores en cuanto al cumplimiento del PAC

Asesora en la elaboracion de informes

Derivado que este informe se presentan a

Sin movimiento

Procedimientos de Adqguisicion vy
Contrataciones de la Direccidn
Administrativa.

de ejecucion del Plan Anual definales del afio o a solicitud no hubo

Compras. movimiento

Asesora en la implementacion de ia Libro en Excel de Asesorias
actualizacion del Manual  de | Primera revision del Manual de

Procedimientos de  Adquisiciones y
Contrataciones de |a Primera revision.

Primera revision de} Manual de
Procedimientos de  Adguisiciones vy
Contrataciones de {a Primera revision.

Revision del Manual de Procedimientos de
Contrataciones y Adquisiciones, junto con el
Departamento de Compras.

Revision del Manual de Procedimientos de
Contrataciones y Adquisiciones, junto con el
Departamento de Compras.

Reunién con fa Direccién de Planificacién para
el cambio del manual para el nuevo formato

Terminacion de la version final del Manual de
Normas y Procedimientos de Adquisiciones y




&i _
«» PROCURADOR DE LOS

- 8/10
wsw ~ DERECHOS HUMANOS
PROCURADURIA DE LOS DERECHOS HUMANOS
Contrataciones, en el nuevo formato con las
normas incluidas.
10 Asesora en el cumplimiento de las Libro en Excel de Asesorias

normas de control interno en lo
relacionado con las firmas y sellos de
las personas gue intervienen en ia

Acompafamiento a las comisiones y personal
de la PDH en las compras que solicitan

compra.

Acompafiamiento a las comisiones y personal
de la PDH en las compras gque solicitan

11.

Conocer y cumplir con las normas,
politicas y procedimientos de la
Institucién del Procurador de los
Derechos Humanos.

Proyecto de Primera Revision del Manual de
Procedimientos de Adquisiciones y Compras
de la Direccibn Administrativa deben
observarse las normas, politicas vy
procedimientos de la Institucidén del
Procurador de los Derechos Humanos para no
contravenir las mismas al momento de emitir
la versién final del manual para la respectiva
aprobacion

Proyecto de Primera Revision del Manual de
Procedimientos de Adquisiciones y Compras
de la Direccidbn Administrativa deben
observarse las normas, politicas vy
procedimientos de la Institucién  del
Procurador de los Derechos Humanos para no
contravenir las mismas al momento de emitir
la versién final del manual para la respectiva
aprobacién

Proyecto del Manual de
Procedimientos - de
Contrataciones

Adquisiciones de la Direccién
Administrativa, revisado con el
Departamenio de Compras vy
con el nuevo formato de la
Direccién de Planificacién y las
normas incluidas
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Proyecto del Manual de Procedimientos de
Confrataciones y Adquisiciones de la
Direccién Administrativa, deben observarse
las normas, politicas y procedimientos de la
Institucion del Procurador de los Derechos
Humanos para no contravenir las mismas al
momento de emitir la versién final del manual

para la respectiva aprobacion

Proyecto del Manual de Procedimientos de
Conirataciones y Adquisiciones de Ia
Direccion Administrativa, deben observarse
las normas, politicas y procedimientos de la
institucion del Procurador de los Derechos
Humanos para no contravenir las mismas al
momento de emitir la version final del manual
para la respectiva aprobacién

Se termind la version final del Manual de
Contrataciones y Adquisiciones en el nuevo
formato de Planificacion con las normas
incluidas

12.

Todas aquellas funciones que se
requieran de su asesoria para cumpiir
con los objetivos institucionales.

Se brndd la asesoria en diferentes casos |

planteados y acompafiamientos necesarios,
tal como consta en el libro de Excel
denominado Libro de Asesorias.

Se brindd la asesoria en diferentes casos
planteados y acompafiamientos necesarios y

Libro en Excel de Asesorias
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INFORME RENGLON PRESUPUESTARIO 029
TIPO DE INFORME: ___ MENSUAL PERIODO DEL INFORME: _JULIO DE 2018
TIPO DE SERVICIO: __ Profesionales NUWMERO DE CONTRATO:PDH.029-009-2018 y Ampliacién PDH-028-019-2018

NOMBRE COMPLETO DEL ASESOR: _ROBERTO SAMUEL SOLORZANO HERNANDEZ

ORDEN TERM!NOS} DE REFERENCIA PRODUCTOS O TAREAS MEDIOS DE VERIFICACION
SEGUN CLAUSULA SEGUNDA DESARROLLADAS DURANTE EL
DEL CONTRATO MES
1. Llevar confrol de procesos judiclales Se actualiza diariamente la matriz de confrol de Se acompafia la matriz actualizada a la fecha.
expedientes judiclales,
2 Evacuar audiencias en los plazos establecidos Se evaciian audiencias diariamente, segln las Se acompafia electronico de los memoriales
en Ley nofificaciones que se reciben diarlaments elaborados.
K} Revisar fos procesos judiclales para determinar | Diariamente se revisan y analizan las nofificaciones y | Se acompafa cepia de memoriales ¥
las agclones legales perfinentes se giran instrucciones para ejecutar las acciones memorandums en formato elecrdnico donde se
legales correspondientes. ejecutaron las acciones legales periinentes, segin
los anélisis efectuados.
4, Rendir informe mensuel de actividades Mensualmente se presenta el informe mensual de las | Se acompafia copla del presente informe.
realizadas y ofro informe final del resultado de su | actividades realizadas.
tabor af término def presente coniralo a “La
Contratante”.
5. Todas aqueflas actividades que se requieran Sin movimiento Sin movimiento
para cumplir con los objefivos institucionales.

LUGAR Y FECHA: _Guatemala, 31 de julio de 2018 SUPERVISOR:

*AREIHRD
* JUIDICA

MlaraAida Barrios Rojas
Coordinadora Asesorfa Juridica ,
Procurador de {os Derechos Humanos ‘=
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INFORME RENGLON PRESUPUESTARIO 029
TIFO DE INFORME: mensual PERIODO DEL INFORME: 02 al 31 de jvlio del 2018
TIPO DE SERVICIO: _profesionales NUMERO DE CONTRATO: FPDH-028-025-2018

NOMBRE COMPLETO DEL ASESOR: Maria Vicloria Lopez Guevara

ORDEN TERMENGE‘:: DE REFERENCIA PRODUCTOS O TAREAS MEDIOS DE VERIFICACION
SEGUN CLAUSULA SEGUNDA DESARROLLADAS DURANTE EL
DEL CONTRATO MES
1. Acompafiar al Procurador en sesiones, | Asistir v acompariar al Procurador en Informe de asistencia a reunionas y

diligencias, reuniones y citas ordinarias | sesiones, diligencias y citas con personal de | actividades con &l Procurador
y extraordinarias que deba realizar en &l | la Instifucién de la Procuraduria de los
ejercicio de sus funciones. Derachos Humanos, sociedad civil,
autoridades y entidades del Estada, y
persenas parficulares.

2. Elaborar memorias de las reuniones y/o | Elaboracion de memorias de reuniones en Informe de memorias de [as reuniones y/o
actividades en las que participe el las que particips el Procurador en su actividades en las que participo el
Procurador v reportartas diariamente. despacho con sociedad civil, autoridades y Procurador.

entidades del Esfado, y ptiblico en general,
as! como elgboracion de memorias de
actividades en las que participd fuera del

Despacho.

3. Asistir al Procurador para la gjecucion y | a) Asistir al Procurador en |a elaboracion de | Informe de elaboracién de documentos
el seguimiento de los acuerdos, oficios dirigidos a entidades del Estado, para la ejecucion y seguimientos de
compromisos asumidos y disposiciones | instituciones privadas y personas acuerdos, compromisos y disposiciones
tomadas por éste. particulares, como cumplimiento a del Procurador.

compromisos adquiridos en actividades, asi
como su respectivo seguirmiento
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by} Asistir al Procurador en elaboracion de
memoerandums para ejecucion y
seguimiento da disposiciones tomadas por
&l

c) Asistir al Procurador con el seguimiento
de denuncias y expedientes que se
encuentran dentro de a instifucion.

o} Asistir 2l Procurador enJda designacion de
personal para acudir en su representacion a
actividades, citas ¢ reuniones a ias que fue
invitado, citado ¢ convocado.

4, Apoyar al Procurador para la ejecucion
y el seguimienio de los acuerdos,
compromisos asumidos y disposiciones
tomadas por éste en virtud de las
reuniones sosienidas,

a) Apoyar al Procurador en la elaboracion
de oficios dirigidos a entidades del Estado,
instifuciones privadas y perscnas
parficulares, como cumplimiento a
compromises adquiridos en reuniones
sosfenidas, ast como su respectivo
seguimiento

b} Apoyar al Procurador en elaboracion de
memorandums para gjecLcion v
seguimiento de disposiciones tomadas por
él, derivadas de las reunlones sostenidas.

informe de elaboracion de documentos
para la ejecucion y seguimientos de
acuerdos, compromisos y disposiciones
del Procurador, en virtud de reunicnes
sostenidas.

5. Cualguier ofra actividad asignada por el | Sin movimiento Sin movimiento
Procurador de los Derechos Humanos,

8. Rendir informe mensual de actividades | Elaboracidn y entrega de informe mensual informe mensual de actividades
realizadas. de aclividades

7. Todas aguellas actividades que se a) Asistir al Procuradeor en la calendarizacion | Informe de acciones realizadas para el
requieran para cumplir con {os objetivos | y organizacion de eventos, citas, correcto cumplimiento de los objetives del
institucionales. actividades, convocatorias y reuniones Despache Superior v la Institucion en

dirigidas a la Institucion del Procurador de
los Derechos Humanos,

General.
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b} Asistir al Procurador en la organizacion y
coordinacion de las actividades, reuniones y
diligencias en el interior de la Repiblica.

¢) Asistir al Procurador en la organizacion y
coordinacion de las actividades, reuniones y
diligencias en representacion de la

Institucion.
d)-Asistiral-Rrosurader-ena-claboracion-de
informes.

LUGAR Y FECHA: Guatemalz, 31 de julio del 2018

—

FIRMA DEL ASESOR: U\J? 0f (fif Vo.Bo. PROCURADOR:

Aususta.Jordin Rodas Andrade

Procurader de los Derechos Humanos
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TIPO DE INFORME:
TIPO DE SERVICIO: TECNICOS
NOMBRE COMPLETO DEL ASESOR:

1/2

PROCURADURIA DE LOS DERECHOS HUMANOS

INFORME RENGLON PRESUPUESTARIO 029

MENSUAL

PERIODO DEL INFORME:
NUMERO DE CONTRATO: PDH-029-007-2018 y AMPLIACION PDH-029-017-2018
WALTER GUILLERMO DEL CID RAMIREZ

JULIO 2018

ORDEN

TERMINOS DE REFERENCIA
SEGUN CLAUSULA SEGUNDA
DEL CONTRATO

PRODUCTOS O TAREAS
DESARROLLADAS DURANTE EL
MES

MEDIOS DE VERIFICACION

Asesorar en el proceso de formulacidn
de andlisis y pianteamiento de
estrategias institucionales a partir del
relacionarmiento con diferentes grupos
de interés elaborando para el efecto la
o las matrices derivadas de cada uno
de los sectores contactados.

Participacién pericdica en las reuniones
con integranies de la Coordinacion de
Analisis Estratégico de la Institucion del
Procurador de los Derechos Humanos
(IPDH).

Reuniones con funcicnarias y funcionarios
de la IPDH.

Informes expuestos al Procurador de los
Derechos Humanos.

Brindar acompafamienic especifico
de aquellas iniciativas de lLey cuyo
contenido pueda resultar en un
impacto directo u obstaculizacién en la
plena vigencia de los derechos
humanos.

Coparticipacion en las deliberacionss de
analisis con respecto a la elaboracion de
las opiniones técnicas con énfasis en la
iniciativa 5408, asl como el apoyo en el
traslado de otro tipo de informes al
Congreso de la Republica.

Informe descriptive de la temalica vy
revision det contenide de las opinjones
técnicas que se mencionan.

Coadyuvar en ia consolidacion de los-

procesos de relacionamiento
indicados por el Procurador de los
Derechos Humanos, en todos aquellos
ambitos interinstitucionales sugeridos
por &l,

Apoyo en las diligencias del personai de
las Dependencias de la Institucién del
Procurador de los Derechos Humanos
[PDH, para promover agiles respuestas
conforme las expectativas de los
solicitantes v la preeminencia en Ia

Revisibn de los informes que se
sometieron a consideracion.
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defensa de los Derechos Humanos de Ia
poblacion.,

4, Proveerle el seguimiento requerido a
fodos aquellos temas e interfocutores
asignados por el Procurador de los
Derechos Humanos.

Relacionamiento y reunicnes de trabajo
con integrantes de las Agrupaciones
Sociales indicadas por el Sefior Procurador
de los Perecho Humanos.

informe expuesto al Procurador de los
Derechos Humanos.

5. Apoyar en todo lo que sea necesario y
requerido para sl buen funcionamlento
de la institucion del Procurador de los

Coadyuvar en elaboracion y revision de
propuestas  comunicacionales para
expresar la posicién institucional en los

Documentos divulgados sin incluir las
propuestas no consideradas.

Brerechos Hunanos:

Enras que seindich:

realizadas y otro informe final del
resultado de su iabor al término del
presente condrato.

6. Cualquier ofra actividad asignada por | Apoyo en la elaboracion y revisién de
Fpocurscor de s Derechos | carespardencia pare l fermulaon, o | Guao generl qua catone fregir
’ " ' de & correspondencia de los temas
segin cada <c¢aso y conforme los .
requerimientos del Procurador de los asignados.
Derechos Humanos.
7. Rendir informe mensual de actividades

Presentacion  del  informe  mensual
correspondiente al mes de julio de 2018.

£l presente informe

LUGARY FECHA: Ciudad de Guatemala, 31 de julio de 2018.

FIRMA DEL ASESOR: %‘f@ Vo. Bo. PROCURADOR:

wigusto Jordén Rodas Andrade
Progurader de log Derechios Humanos
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INFORME RENGLON PRESUPUESTARIO 029

TIPO DE INFORME: Mensual
TIPO DE SERVICIO: Profesionales

PERIODO DEL INFORME:

Julio

NUMERQ DE CONTRATO: PDH-029-010-2018 y ampliacién

PDH-029-020-2018

1/5

NONBRE COMPLETO DEL ASESOR: Marlon Josué Barahona Catalan

responder a los requerimientos que
le sean formulados

procesos disciplinario

Revision de proyecto de resolucion de
recurso de revisién promovido en
proceso disciplinario

Revisidn de proyecto de resolucion de
procedimiento disciplinario

Revision de proyecto de resolucién de
procedimiento disciplinario

Revision de proyecto de resolucidn de
procedimiento disciplinario

Revision de proyecio de resolucion de

recurso de revocatoria en procedimiento

ORDEN TERMINOS DE REFERENCIA PRODUCTOS O TAREAS MEDIOS DE VERIFICACION
SEGUN CLAUSULA SEGUNDA DESARROLLADAS DURANTE EL
DEL CONTRATO MES
1. Brindar asistencia jurfdica y legal y | Revisién de proyecto de resolucion de Memeorando PDH-910-2018-28/05/18-

AJRA

Memorando PDH-728-4/05/18-
MCRCH.mgma

Memorando PDH-653-23/04/18-~
AJRA.mgma

Memorando PDH-588-13/04/18-
AJRA mgma

Memorando PDH-589-13/04/18-
AJRA.mgma

AJRA.mgma

Memorando PDH-1290-22/06/18- %Q‘\,QF
&
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disciplinario

2. Preparar informes y atender
consultas legales de rango

Estudio y analisis del caso relativo a la
desestimacion del recurso de revision

Memorando PDH- 1202-21/06/18-
AJRA.SG.mgma

.3 131 hd L3
COTETHUCIONE!

dispuesto poria Secretaria Técnica del
Consejo Nacional de Seguridad
{STCNS 039-2018)

investigacion de precedentes y
jurisprudencia de la Corte de
Constitucionalidad, para preparar
proyecto de accién de amparo relativo a
la resolucion antes referida

Preparacion de accion constitucional de
amparo para promoverse contra la
resolucion STCNS 038-2018 dictada por
la Secretaria Técnica del Consejo
Nacional de Seguridad

Estudio de precedentes de la Corte de
Constitucionalidad para preparar accién
constitucional de amparo contra la
resolucion antes relacionada

Memorando PDH- 1202-21/06/18-
AJRA.5G.mgma

Memorando PDH- 1202-21/06/18-
AJRA.SG.mgma

Memorando PDH-1255-22/06/18-
AJRA.SG.mgma

3. Brindar asesoria legal para la toma
de decisiones de las autoridades
promoviendo el fortalecimiento

Estudic y analisis de caso concreto para
resolver recurso de revision en un caso
de solicitud de informacién publica

Memorando PDH-1335-4/07/18-
AJRA.SG.mgma
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Institucional

Revision y observaciones a proyecto de
resolucion para decidir recurso
relacionado precedentemente

Revisién de proyecto de resolucién para
decidir un recurso promovido contra
condena moral dispuesta por la anterior

Memorando PDH-1335-4/07/18-
AJRA.SG.mgma

Memorando PDH-1521-2018-
18/07/18-AdRA-ah

Al bodieon mt Sy ol Asjéa”{_ﬁst;h EmE s
Tt oo - Ue O TR O

Revision de informe presentado por
Director de Seguridad respecto el caso
del robo de un vehiculo

Analisis de escrito presentado al PDH
por la Directora de Procuracion

Estudio y analisis de opinién juridica
presentada por Asesoria Juridica de la
Institucion

Estudio y analisis de proyecto de
resolucién presentado por la Direccion
de Recursos Humanos

Memorando PDH-1500-17/07/18-
AJRA.SG.mgma

Memorando PDH-970-30/05/18-
AJRA.SG.mgma

Memorando PDH-1254-22/06/18-
AJRA.SG.mgma

Memorando PDH-656-23/04/18-
AJRA ko

. Involucrarse activamente y

4, acompaiar legalmente los procesos
de elaboracion y revision de
propuestas de politicas, planes,
proyectos, resoluciones y otras
normas

Reunién sobre reformas al Codigo
Procesal Penal

Correo electronico

5. Participar como expositor o
asistenie en mesas de trabajo,

Sin movimiento

Sin movimiento
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foros, seminarios en materias
propias de las actividades de la
institucion del Procurador de los
Derechos Humanos

6. Elaborar y apoyar en la elaboracién | Reunién con Asesores Estratégicos Ninguno
de dictamenes, opiniones, proyectos
de declaraciones publicas, en casos
controversiales ,
-+ Prestar-servicios notariafescugndo—Seguinmiento a INSTHption de mangatos ™ | Ninguno
le sean requeridos, siempre en el otorgados por el Procurador de los
mandato del Procurador de los Derechos Humanos
Derechos Humanos
inscripcidn de mandatos otorgados por | Razones de inscripcion de los
el Procurador de los Derechos mandatos correspondientes
Humanos
Legaiizacion de firma del Procurador de | Memorando PDH-1522-2018-
ios Derechos Humanos, en formulario 18/07/18-AJRA~ah
de actualizacion semestral ante la SIT
Legalizacién de documentos Memorando PDH-1522-2018-
relacionados con [a actualizacion 18/07/18-AJRA-ah
semestral precitada
8. Otras que sean asignadas por el Estudio y analisis de proyecto de Memorando PDH-1364-5/07/18-
Procurador de los Derechos acuerdo para modificacion AJRA.SG.mgma
Humanos con ia finalidad de lograr | presupuestaria segtin dictamen 8-2018
los objetivos institucionales y comprobantes generados en SICOIN
/"\.
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S. Rendir informe mensual de Elaboracion de informe mensual de El presente informe
actividades realizadas y otro informe | actividades realizadas
final del resultado de su labor al
término del presente contrato a “LA
CONTRATANTE”

10. Todas aquellas actividades que se | Sin movimiento Sin movimiento
requieran para cumplir con los

abjetivos instifucionales

LUGAR Y FECHA: Guatemala, 31 de julic de 2618

— _’/
FIRMA DEL ASESOR: : Vo, Bo, PROCURADOR:

Procurador de los Derechos Humanos
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TIPC DE INFORME:
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Mensual

TIPO DE SERVICIO: Profesionales

NOMBRE COMPLETO DEL ASESOR:
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PROCURADURIA DE LOS DERECHOS HUMANOS

PERIODO DEL INFORME: Julio de 2018
NUMERO DE CONTRATO: PDH-0298-023-2018

Alfredo Antonio Privado Medrano

ORDEN

TERMINOS DE REFERENCIA

SEGUN CLAUSULA SEGUNDA

DEL CONTRATO

PRODUCTOS O TAREAS

‘DESARROLLADAS DURANTE EL MES

MEDIOS DE VERIFICACION

Revisar y proponer modificaciones
al Plan de Implementacion de la

(Gestidn por Resuitados 2019-2023.

+a. Reuniones de trabajo con personal de la

Direccion Financiera y Direccién de
Planificacion para la fundamentacion de
la propuesta final de modificaciones y
agregados al Plan de implementacion
de la GpR y PpR.

. Elaboracion del documento final de la

propuesta de modificaciones para la
implementacion del Presupuesto por
Resultados para integrarle al Plan de
Implementacion de la GpR.

Presentacion al Jefe de Presupuesto y
Directora Financiera de la PDH del
documento final para su revision vy
aprobacion final.

Adjunto: Documento final de
propuesta de modificaciones y
agregados al Plan de
Implementacion del
Presupuesio por Resuliados -
PpR-, para el afic 2019
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Revisar y proponer modificaciones
para generar una nueva kstructura
Programatica Presupuestaria para
el ejercicio fiscal 2019 en base al
PEI 2017-2022 y POA 2019, en
coordinacién con el personal de la
Direccién Financiera.

a. Reuniones de frabajo conjunto entre la

Direccién Financiera y Direccién de
Planificacion para realizar ajustes y
moadificaciones a la nueva estructura
programatica presupuestaria del
gjercicio fiscal 2019, en atencion a las
propuestas de cambio de ambas
direcciones

Adjunto: Estructura
Programética  Presupuestaria
final de la PDH, para ejercicio
fiscal 2019,

Reuniones de trabajo con la Directora
Financiera y jefe del Departamento de
Presupuesto para reestructurar el orden
de la organizacion de la matriz mediante
fa cual se presenta la Estruciura
Programatica Presupuestaria.

Elaborar la matriz de conversién
entre las actividades y/o productos
formulados por la Direccién de
Planificacién, en la elaboracién del
POA, con las actividades
presupuestarias.

Revision y analisis del POA-2019 de la
PDH, principalmente del componente
Ejes, productos y  actividades
propuestos para el Ejercicio Fiscal 2019.
Reuniones de Trabajo conjunto entre
personal de la Direccién Financiera y
Direccion de  Planificacion  para
coordinar y encontrar la
cofrespondencia entre las actividades y
productos propuestos por planificacién y
las Actividades presupuestarias a definir
en la Direccién Financiera para la nueva

Adjunto: Matriz de conversién
enhtre actividades y/o productos
formulados por la direccién de
planificacion en el poa-2019 con
las actividades presupuestarias.
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Estructura Programatica

Presupuestaria.

Asesorar tecnicamente a la
Direccién Financiera en la
formulacion del Prasupuesto por
Programas y Resultados del
gjercicio fiscal 2019.

. Se han realizado varias reunicnes de

trabajo durante el mes de julic con
funcionarios y trabajadores de la
Direccion Financiera, principalmente
con técnicos del Departamento de
Presupuesto y Direccidn de
Planificacién para asesararlos

Adjunto: Oficio de la Directora
Financiera para asistiren el
mes de julio a todas las
reuniones convocadas por [a
Direccién Financiera y otras
provenientes de direcciones y

dependencias de la

técnicamente en el area de gestién por
resultados y presupuesto por programas
y resultados.

. Se ha dado apoyo al Departamento de

Presupuesto en la utilizacion y definicidn
de los insumos para los productos y
subproductos, segun el Catalogo de
iNnsumos.

Se ha dado apoyo técnico al personal de
presupuesto para el ingreso de la
informacion al SIGES FORMULACION

Procuraduria y fuera de la
misma.

Adjunto: Nota de presentacion
del Anteproyecto de
Presupuesto por Resultados al
Ministerio de Finanzas

. Asesoria permanente al Depto. de | Publicas.
Presupuesto de la Direccién Financiera
Asesorar técnicamente a la Revisidn y andlisis del Manual de En proceso

Direccién Financiera en la
preparacion para el registro de la
ejecucién presupuestaria por
programas y resuliados durante el
ejercicio fiscal 2019,

Procedimientos para el Registro de la
Ejecucidn Presupuestaria de [a
Administracion Pablica, versidon 2016.
En proceso de elaboracion de la Guia
de pasos para la ejecucion del
presupuesto 20198
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Desarrollar cuatro talleres de
capacitacion a los funcionarios y
empleados de las diferentes
Direcciones de la Procuraduria de
los Derechos Humanos, buscando
su involucramiento en el proceso de
implementacion de la Gestion por
Resultados v el Presupuesto por
Resultados.

a. Disefo del Taller

sobre: “LOS
indicadores de gestion para la
formulacion y ejecucion del
presupuesto por resultados”

Adjunto: Borrador del programa
y contenido del talter sobre:,

“Los indicadores de
gestion para la
formulacion y ejecucién
del presupuesto por
resultados”

. Proceso de elaboracion del borrador de

la presentacion en power point del taller

Adjunto: Borrador de ta
presentacion en power point del
taller.

Rendir informe mensual de
actividades realizadas y otro informe
final del resultado de su labor al
término del presente contrato a “LA
CONTRATANTE".

Elahoracién  del  informe  mensual

correspondiente al mes de julio

Todas aquellas actividades que se
requieran para cumplir con los
objetivos institucionales.

Elaboracién a soficitud de la Directora
Financiera del Informe Gerencial del
Anteproyecto de Presupuesto 2019, que
contenga como minimo:

i. Resumen ejecutivo del contenido
general del anteproyecto de
presupuesto y los resultados que se

Adjunto: Informe Gerencial dei
Contenido del Anteproyecio de
Presupuesto de la PDH para el
Ejercicio Fiscal 2019
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esperan lograr en la poblacién o su
entorno, a fravés de la entrega de los
productos y subproductos;

ii. La estrategia empleada para
contribuir al alcance de los resultados
estratégicos e institucionales;

ili. Justificacién de las asignaciones
solicitadas  especialmente de los
renglones de gasto 158 Derechos de

bienes mengibles y-189-Ofros-servicios
no personales; y

iv. Detalle de los programas que
finalizan en el periodo vy de los nuevos
que se incorporan al anteproyecto de
presupuesto, para lo cual se debe
acompafiar la informacion relevante
sobre los resultados, productos,
subproductos, metas e indicadores
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LUGAR Y FECHA: Guatemala, 31 de julio de 2018 SUPERVISOR:
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