1/2

PROCURADURIA DE LOS DERECHOS HUMANOS

INFORME RENGLON PRESUPUESTARIO 029

TIPO DE INFORME: Mensual de actividades PERIODO DEL INFORME: del 01 al 31 de diciembre de 2017

TIPO DE SERVICIO: Técnico
NOMBRE COMPLETO DEL ASESOR: Victor Manuel Reyes Quifionez.

NUMERO DE CONTRATO: 15-2017

ORDEN TERMINOS DE REFERENCIA PRODUCTOS O TAREAS MEDIOS DE VERIFICACION

SEGUN CLAUSULA SEGUNDA
DEL CONTRATO

DESARROLLADAS DURANTE EL
MES

Participar en reuniones semanales
del equipo de analisis estratégico.

Reunién semanal.

Informe de participacion.

Participar en reuniones semanales
con el Procurador.

Sin movimiento.

Sin movimiento.

Elaborar andlisis, segun solicitudes
especificas.

Anélisis del tema de extorsiones.

Memorandums

Generar Alertas Tempranas de la
agenda nacional relevantes al
mandato de la accién de la PDH.

Revision de medios y redes sociales.

Informe.

Apoyar en todo lo que sea

necesario y requerido para el buen
funcionamiento de la Institucion del
Procurador de los Derechos
Humanos.

Asesoria en reuniones institucionales
sobre organizacién, reorganizacion,
estructura y estrategia.

_Informe de participacion.—
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6. Cualquier otra actividad asignada
por el Procurador de los Derechos
Humanos.

Participacion en reuniones Agendas
interinstitucionales sobre derechos

humanos.

LUGAR Y FECHA: Guatemala 29 de diciembre de 2017

FIRMA DEL ASESOR:

-

an Rodas de

log Derechos Humanos

Vo.Bo. PROCURADOR:
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INFORME RENGLON PRESUPUESTARIO 029

TIPO DE INFORME: Final de actividades
TIPO DE SERVICIO: Técnico

PERIODO DEL INFORME: del 01 de septiembre al 31 de diciembre de 2017

NUMERO DE CONTRATO: 15-2017

NOMBRE COMPLETO DEL ASESOR: Victor Manuel Reyes Quifionez.

TERMINQS DE REFERENCIA
SEGUN CLAUSULA
SEGUNDA DEL CONTRATO

ORDEN

PRODUCTOS O TAREAS DESARROLLADAS

DURANTE EL MES

MEDIOS DE VERIFICACION

[ Participar en reuniones
semanales del equipo de
analisis estrategico.

1. Se asesord y participo en reuniones con el equipo
de analisis estratégico, para definir el tipo de

informes

y periodicidad de los informes de

coyuntura nacional.

d.

Se generé un formato estandar para
unificar la informacién, se ordend el
sistema de alertas tempranas vy la
periodicidad de las mismas.

Se generd la coordinacion con las
direcciones sustantivas. .
Se socializo el tipo de informe.
Seguimiento y actualizacion diaria de la
informacion y cotejo tres veces por
semana.

Coordinacién  con  las  direcciones
sustantivas el insumo de acciones, debido
a los eventos de la coyuntura.

Reunion semanal,

Informes.
Informe de participacion.
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Participar en reuniones
semanales con el Procurador.

Se acompaiid al Sefior Procurador en reuniones de

tipo

interinstitucional para asesorar, dichas

reuniones se llevaron a cabo con instituciones
afines a los derechos humanos y su problematica:

a. Alointerno de la institucion.

i. Direcciones sustantivas de
trascendencia en la ciudad capital.

ii. Direcciones sustantivas de
trascendencia departamental.

A lo externo atendiendo reuniones

técnicas con grupos de derechos

humanos:

i. Oficina de derechos humanos de
arzobispado de Guatemala.

ii. Asociaciones indigenas que
solicitan acompafiamiento para
verificar que no les violenten sus
derechos humanos.

iii. Asociaciones campesinas que
solicitan ser escuchadas para
atender temas de  cursos
naturales.

iv. Asociaciones indigenas que
solicitan acompafiamiento para
verificar que no les violenten sus
derechos humanos luego de los
acuerdo de paz.

v. Colectivos y asociaciones que
solicitan acompafiamiento para
garantizar el sus derechos

Memorandums.




PROCURADURIA DE LOS DERECHOS HUMANOS

3/2

humanos.

vi. Instituciones participantes del
grupo técnico para explorar la
importancia de la coyuntura vy
estrategia conjunta de
comunicacion.

Reunién semanal.

Elaborar analisis, segun
solicitudes especificas.

1. Seasesorden la elaboracion de analisis estratégico
en derechos humanos con un informe semanal:

da.

C.
d.
Analisis del te

Ambitos de incidencia que reflejan la
realidad nacional.

Ambitos de incidencia que reflejan la
realidad internacional.

Posibles escenarios a corto plazo.
Tendencias a mediano plazo.

ma de extorsiones.

Sin movimiento.

Generar Alertas Tempranas de
la agenda nacional relevantes
al mandato de la accién de la
PDH.

1. Se asesord en la planificacion de un centro de
integracion de informacion temporal durante
eventos especificos:

a.

Coordinacién con las direcciones de
administracion 'y de tecnologia la
planificacion del montaje de los equipos
necesarios para entrar directamente al
apoyo de ambitos de incidencia que
reflejan la realidad departamental vy
ambitos de incidencia que reflejan la
realidad de la ciudad capital. En un
esfuerzo coordinado con las direcciones de
Investigacion, mediacion, procuracion,

informe.
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departamentales para informar a las
autoridades en tiempo real las acciones
que acontecen.

b. Atencidn y resolucién de conflictos en fase
inicial.

c. Generar la planificacién en la creacion del
informe final diario de los eventos.

d. Se puede concluir que es prioritario
montar un centro permanente de
coordinacion para enfrentar las demandas
de atencion y resolucion las 24 horas del
dia los 365 dias del afio y de esta forma
informar a las autoridades superiores y
coordinar lo pertinente con las
instituciones nacionales e internacionales
y de esta forma cumplir con la misidn de la
institucion.

Revision de medios y redes sociales.

Apoyar en todo lo que sea Asesoria en reuniones institucionales sobre Memorandums.
necesario y requerido para el organizacion, reorganizacion, estructura y estrategia.
buen funcionamiento de la

Institucién del Procurador de
-los Derechos Humanos.—— o T | T T
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6. Cualquier otra actividad asignada Participacién en reuniones Agendas
por el Procurador de los Derechos interinstitucionales sobre derechos
Humanos. humanos.
Reunion de seguimiento caso
deslizamiento Sibinal, San Marcos.

LUGAR Y FECHA: Guatemala 29 de diciembre de 2017 SUPERVISO:

Vo.Bo. PROCURADOR:

FIRMA DEL ASESOR:

Augusto JJordan Rodas de

Procurador de los Derechos H
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TIPO DE SERVICIO:
NOMBRE COMPLETO DEL ASESOR:
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INFORME RENGLON PRESUPUESTARIO 029

MENSUAL

PERIODO DEL INFORME:

PROFESIONALES

JOSE ALEJANDRO JUAREZ MORENO

NUMERO DE CONTRATO:

DICIEMBRE 2017
16-2017

ORDEN

TERMINOS DE REFERENCIA
SEGUN CLAUSULA SEGUNDA
DEL CONTRATO

PRODUCTOS O TAREAS
DESARROLLADAS DURANTE EL
MES

MEDIOS DE VERIFICACION

Analisis de documentos varios para
revision de la Secretaria General.

1. Andlisis y confrontacién de
solicitud de certificacion Ref.
EXP. PREV.EIO.CHIQ.11746-
2017, para extender
certificacion.

2. Andlisis y confrontacién de
solicitud de certificacion Ref.

EXP. EIO.GUA.13499-2017 DE,

para extender certificacién.
3. Andlisis y confrontacién de

solicitud de certificacion Ref.

EXP. PREVENCION
ORD.MIXC012540-2017, para
extender certificacion.

4. Andlisis y confrontacién de
solicitud de certificacion Ref.
PREV. EIO.GUA.3449-2015

5. Analisis y confrontacién de
solicitud de certificacion Ref

::ECRETAM
GEHEHA L 1

Razén de Certificacion.
Razon de Certificacion.
Razén de Certificacion.
Modelo de Razén.
Razén de Certificacion.
Modelo de Razon
Razon de Certificacion,
Modelo de Razén
Modelo de Razon

10 Modelo de Razén
—t——11.Razén de Ceriificacion.
12. Razén de Certificacién
13. Razén de Certificacion.
14. Razén de Certificacién.

N BN -
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PREVENCION ORD. GUA.4189-
2014, para extender
certificacion.

6. Anélisis y confrontacion de

solicitud de certificacion Exp
PREVENCION
EIO.CHIQ.11746-2017

7. Andlisis y confrontacién de

solicitud de certificacion Exp
EI0.GUA.10271-2017, para
extender cerificacién.

8. Andlisis y Confrontacién de

solicitud de certificacion de Exp.
Laboral Jorge Eduardo de Ledn
Duque

9. Analisis y Confrontacion de Exp.

PREV. ORD.GUA.9189-2017 DE
para extender certificacion.

10. Analisis y Confrontacién de
solicitud de certificacion Exp.
PREVENCION.ORD.IZA. 16488
2016 IZA para extender
certificacién.

11. Analisis y confrontacion de Exp.
Prev.Ord.Quet. 14034-

2017/QUET para extender
certificacion.

12. Anélisis y confrontacion de
Certificacion Exp. Laboral Julio
Alberto Santiz Gamez.

13. Analisis y Traslado de
Correspondencia al Despacho
Superior y/o Dependencias de |a

%t-'l" Lak 5#}?
- -
, S SECRETARIA M.A. Claudia Lavinia Figueroa Perdomo
!’\.,j/:/? % __(_?_E._N_E_RA‘. Secretaria Genaral
';} f; ‘g\_ : & Procuraduria de los Derechos Humanos
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Procuraduria de los Derechos
Humanos.

estructura y forma juridica de la
resolucidn Administrativa No. 16-
2017 del Procurador de los

Derechos Humanos.

14. Analisis y confrontacion de
Exp.UIP.PDH.563-2017, para
extender certificacion.
2 Elaboracién de proyectos 1. Revisién, observaciones, 1. Acuerdo del Procurador SG-
administrativos. Como revision y estructura y forma juridica del 97-2017.
elaboracién de acuerdos del Acuerdo del Procurador SG-97- 2. Acuerdo del Procurador SG-
et DFOGUFAAOr y convenios 2017 98-2017... —
interinstitucionales. 2. Revision, observaciones, 3. Acuerdo del Procurador SG-
estructura y forma juridica del 99-2017.
Acuerdo del Procurador SG-98- 4. Acuerdo del Procurador SG-
2017. 101-2017.
3. Revision, cbservaciones, 5. Acuerdo del Procurador SG-
estructura y forma juridica del 102-2017.
Acuerdo del Procurador SG-99- 6. Resolucion No. 16 del
2017. Procurador de los Derechos
4. Revision, observaciones, Humanos, rubricada.
estructura y forma juridica del 7. Resolucion No. 17 del
Acuerdo del Procurador SG-101- Procurador de los Derechos
2017. Humanos, rubricada.
5. Revision, observaciones, 8. Modelo de Convenio.
estructura y forma juridicadel | 9. Observaciones al Convenio
Acuerdo del Procurador SG-102- ACNUR-PDH
2017.
6. Revision, observaciones,

SECRETARIA
GENERAL

A. Claudia Lavinia Figueroa Perdom.o
Secretaria General
ocuraduria de los Derechos Humanos
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Revision, observaciones,
estructura y forma juridica de la
resolucion administrativa No. 17-
2017 del Procurador de los
Derechos Humanos.

Revision de propuesta del
Convenio con la Defensoria de
los Habitantes de la Republica
de Panama.

Seguimiento a Convenio PDH-

. ACNUR

3. Formulacion de proyectos de mejora
administrativa-juridica

. Apoyo a proyecto Plan

estratégico institucional —-PEl-, y
programa con la embajada de
Suecia.

1.

Comprobante de Reunion.

4. Apoyar en todo lo que sea necesario
y requerido para el buen
funcionamiento de la Institucion del
Procurador de los Derechos
Humanos. Tales como andlisis y
mejora de sistema de archivo de
documentos electrénicos de la |
Secretaria General

Sin movimiento

1

Sin movimiento

L) Apoyo con la elaboracién de
amparos, segun instrucciones de

Sin movimiento

1

Sin movimiento

Procurador de los Derechos
Humanos.

/4

/- s & Claudia Lavinia Figueroa Perdomo

y / o Secretaria Genera)

. . S ocuraduria de jos Derechos Humanos
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6. Cualquier ofra actividad asignada 1. Apoyo a la Coordinadora de
por la Secretaria General y/o Asesoria  Juridica con la
Procurador de los Derechos implementacion de la base de

Humanos datos, estructura de archivo de
los expedientes judiciales.

2. Coordinacién de Reunion con
Directora de Recursos Humanos,
Financiero y Asesor Juridico para
la elaboracion de respuesta a
pliego de posiciones caso
L.aboral Licda...Dunia_Tobar de
Leal.

3. Recopilacién de respuestas de
Directores para la elaboracién de
las respuestas al pliego de
posiciones del caso Laboral
Licda. Dunia Tobar de Leal.

4. Participacion en la Presentacion
del Plan Estratégico Institucional
—PEI- 2017-2020, del Procurador

Augusto Jordan Rodas Andrade. m
44

Modelo de Base de Datos
Comprobante de Reunion
Pliego de posiciones unificado.
Invitacion PEI

il ol

Vo.Bo. PROCURADOR:

(1 A aas
Aughiste Jordan ;
/ }ur S Debechod iy

/l
FIRMA DEL ASESOR: /’/\ Y& 1 ¥
|

N\
b
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PROCURADURIA DE LOS DERECHOS HUMANOS

INFORME RENGLON PRESUPUESTARIO 029

TIPO DE INFORME: FINAL PERIODO DEL INFORME: __Del 01/09/2017 al 31/12/2017
TIPO DE SERVICIO: PROFESIONALES NUMERO DE CONTRATO: 16-2017
NOMBRE COMPLETO DEL ASESOR: JOSE ALEJANDRO JUAREZ MORENO
ORDEN TE'R_M!NOS DE REFERENCIA PRODUCTOS O TAREAS MEDIOS DE VERIFICACION
SEGUN CLAUSULA SEGUNDA DESARROLLADAS DURANTE EL
DEL CONTRATO MES
1. Andlisis de documentos varios para 1. Observaciones al Modelo de 1. Correo electrénico de Envio y
revision de la Secretaria General. Contrato Administrativo para los scan de las observaciones
arrendamientos de bienes realizadas al contrato.
inmuebles de la Procuraduria de 2. Analisis Juridico
los Derechos Humanos. Guatendminas con traslado al

2. Andlisis sobre la implementacion Procurador de los Derechos
de la Herramienta Humanos.

Guatenominas, por parte de la 3. Correo y traslado del
Procuraduria de los Derechos documento final por parte de la |

. & Humanes— 1 Secretaria General.

= & 3. Apoyo al estudio y analisis 4. Control de correspondencia.

Juridico de la opinion a la 5. Copia de memorandum donde
Iniciativa 52999, Reformas a la se remite certificacion.
Ley de Amparo, para entrega en 6. Copia de memorandum donde
el Despacho Adjunto Il se remite certificacion.

4. Clasificacion y reparto de 7. Copia de memorandum donde
correspondencia para firma y se remite cerl"\ﬁcacién.
distribucion de la Secretaria :

General.
WA Clitidhs Lavim indomo .
?ammf;" SECRETARIA

Procutitiirla 88 los Dereshos Humanos

GENERAL

o
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5. Analisis y confrontacion de

solicitud de certificaciéon Ref.
EXP. PREV. EIO. QUET-10365-
2017

. Analisis y confrontacién de
solicitud de certificacion Ref.
EXP. PREV. ORD. GUA. 13035
2017/UAV

. Andlisis y confrontacion de
solicitud de certificacion Ref.

8. Razoén de Certificacion.
9. Razén de Certificacion.
10. Razén de Certificacion.
11. Modelo de Razén.
12. Razén de Certificacion.
13. Modelo de Razén
14. Razon de Certificacion.
15. Modelo de Razén
16. Modelo de Razén
17. Modelo de Razén

EXP. ORIENTACION ORD.

GUA. 7773-2017/A

. Analisis y confrontacion de

solicitud de certificacién Ref.

EXP. PREV.EIO.CHIQ.11746-

2017, para extender

certificacion.

. Analisis y confrontacion de
solicitud de certificacion Ref.
EXP. EIO.GUA 13499-2017 DE,
para extender certificacion.

. Analisis y confrontacién de
solicitud de certificacion Ref.
EXP. PREVENCION

18. Razon de Certificacion.
19. Razén de Certificacion
20. Razon de Certificacion.
21. Razon de Certificacion.

ORD.MIXCO12540-2017, para
extender certificacion.

. Andlisis y confrontacion de
solicitud de certificacion Ref.
PREV. EIO.GUA.3449-2015

. Analisis y confrontacion de
solicitud de certificacion Ref
PREVENCION ORD. GUA.4189-

L w
#.A, @audia Lavinia Figueroa Perdomo
£} Secretaria General

duria de los Derechos Humanos
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13.

14.

2014, para extender
certificacion.

Analisis y confrontacion de
solicitud de certificacion Exp
PREVENCION
EIO.CHIQ.11746-2017
Analisis y confrontacion de
solicitud de certificacion Exp
EIO.GUA.10271-2017, para
extender certificacion.

< \,Ds DEQ

19.

16.

17.

18.

19.

20.

Analisis y Confrontacion de
solicitud de certificacion de Exp.
Laboral Jorge Eduardo de Ledn
Duque

Andlisis y Confrontacion de Exp.
PREV. ORD.GUA.9189-2017 DE
para extender certificacion.
Analisis y Confrontacion de
solicitud de certificacion Exp.
PREVENCION.ORD.IZA. 16488
2016 IZA para extender
certificacion.

Analisis y confrontacion de Exp.
Prev.Ord.Quet. 14034-

2017/QUET para extender =il

certificacion.

Analisis y confrontacion de
Certificacion Exp. Laboral Julio
Alberto Santiz Gamez.

Andlisis y Traslado de
Correspondencia al Despacho
Superior y/fo Dependencias de la

Y

g O,
g SECRETARIA
S _GENERAL

o

.%
‘”ﬂuw- B,

MAS
N

audia Lavinia Figueroa Perdomo
Secrelaria General
curaduria de fos Derechos Humanos
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Procuraduria de los Derechos
Humanos.

21. Analisis y confrontacién de
Exp.UIP.PDH.563-2017, para
extender certificacion.

2 Elaboracién de proyectos 1. Revisién, observaciones, 1. Acuerdo del Procurador SG-
administrativos. Como  revision vy estructura y forma juridica del 83-2017 “Aprobacion Fondo
elaboracién de acuerdos del procurador Acuerdo del Procurador SG-83- Rotativo Institucional”,

y convenios interinstituciona|es_ 2017 “AprODaCion Fondo debidameme rubncado
Rotativo Institucional”
2. Revisién, observaciones, 2. Acuerdo del Procurador SG-
estructura y forma juridica del 84-2017 “Reglamento para la
Acuerdo del Procurador SG-84- Administracién y
2017 "Reglamento para la Funcionamiento de los Fondos
Administracién y Funcionamiento Rotativos”, debidamente
de los Fondos Rotativos” rubricado.
3. Revisién, observaciones, 3. Acuerdo del Procurador SG-
estructura y forma juridica del 85-2017 “Modificacion al fondo
Acuerdo del Procurador SG-85- rotativo institucional e interno”,
2017 “Modificacién al fondo debidamente rubricado.
rotativo institucional e internpo” | 1
1 4. Revisitn, observaciones, 4. Acuerdo del Procurador SG-
estructura y forma juridica del 86-2017 “Modificacion al
Acuerdo del Procurador SG-86- reglamento para la
2017 “Modificacion al reglamento administracion
para la administracién y funcionamiento de Fondos
funcionamiento de Fondos Rotativos”, debidamente
- Rotativos” )

D
,Q/;‘P
p Y

SECRETARIA

. Claudia Laviniz Fj
uero,
GENERAL Gueroa Ferdomo

Secretaria General
“uraduria de los Derechos Humanos

~~

rubricadol

\ WL
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Revision, observaciones,
estructura y forma juridica del
Acuerdo del Procurador SG-87-
2017 "Aprobacion Insignia
Institucional”

Revision, observaciones,
estructura y forma juridica del
Proyecto de Acuerdo del
Procurador SG-**-2017
“Autorizacién para dar se baja

5. Acuerdo del Procurador SG-
87-2017 “Aprobacién Insignia
Institucional”, debidamente
rubricado.

6. Proyecto Acuerdo SG-**-2017
“Autorizacion para dar se baja
vehiculos PDH".

7. Proyecto de Convenio
Interinstitucional con

vehiculos PDH™

Proyecto de Convenio
Interinstitucional con Defensoria
de los Habitantes de la
Republica de Costa Rica.
Revision, observaciones,
estructura y forma juridica del
Acuerdo del Procurador SG-91-
2017 “Correccion Duplicidad
Acuerdos 85-2017"

Revisién, observaciones,
estructura y forma juridica del
Acuerdo del Procurador SG-92-
2017 “Modificacion

10.

11.

Presupuestaria Egresosde la |
PDH"

Revision, observaciones,
estructura y forma juridica del
Acuerdo del Procurador SG-93-
2017 “Aprobacion Contrato
Combustible”

Revisién, observaciones,

estructura y forma juridica del

‘Defensorta detos Habitantes
de la Republica de Costa Rica.

8. Acuerdo del Procurador SG-
91-2017 “Correccion
Duplicidad Acuerdos 85-2017"
Rubricado.

9. Acuerdo del Procurador SG-
92-2017 “Modificacion
Presupuestaria Egresos de la
PDH” Rubricado.

10. Acuerdo del Procurador SG-
93-2017 “Aprobacién Contrato
Combustible” Rubricado.

11. Acuerdo del Procurador SG-

Presupuestaria Egresos
Comprobante No. 14”
Rubricado.

12. Acuerdo del Procurador SG-
95-32017 “Modificacién Acuerdo
SG-17+2007 Reglamento de

~ Gastos de Transporte para

| Notificadores” Rubricado.

.4/

94-2017 *Modificacion |




6/11

PROCURADURIA DE LOS DERECHOS HUMANOS

Acuerdo del Procurador SG-94-
2017 "Modificacion
Presupuestaria Egresos
Comprobante No. 14"

13. Primera Revision de estructura
y comentarios al Convenio
Interinstitucional con el Archivo
Histérico de la Policia Nacional

12. Revision, observaciones, Civil.
estructura y forma juridica del 14. Segunda Revision de
Acuerdo del Procurador SG-95- estructura y comentarios al
2017 “Modificacién Acuerdo SG- Convenio Interinstitucional con
17-2007 Reglamento de Gastos el Archivo Histérico de la
de Transporte para Policia Nacional Civil.
Notificadores™ TS5 Comprobante de Reunion.

13. Primera Revision de estructura y
comentarios al Convenio
Interinstitucional con el Archivo
Histérico de la Policia Nacional
Civil.

14. Segunda Revision de estructura
y comentarios al Convenio
Interinstitucional con el Archivo
Histérico de la Policia Nacional
Civil.

15. Reunién con Registrador
General de la Propiedad para
elaboracion de Convenio

-Interinstitucional sobre el
Derecho de Propiedad.

16. Revision, observaciones,
estructura y forma juridica del
Acuerdo del Procurador SG-97-
2017.

17. Revision, observaciones,
estructura y forma juridica del

16. Acuerdo del Procurador SG-
97-2017.

17. Acuerdo del Procurador SG-
98-2017.

18. Acuerdo del Procurador SG-
99-2017.

19. Acuerdo del Procurador SG-
101-2017.

20. Acuerdo del Procurador SG-
102-2017.

21. Resolucién No. 16 del
Procurador de los Derechos
Humanos, rubricada.

— 22, Resolucion No. 17 del
Procurador de los Derechos
Humanos, rubricada.

23. Modelo de Convenio.
24. Observaciones al Convenio

ACNUR/PDH

Claudia Layina Fig

focuraduria ge o5 Derechos Humano,
s
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Acuerdo del Procurador SG-98-
2017.

18. Revision, observaciones,
estructura y forma juridica del
Acuerdo del Procurador SG-99-
2017.

19. Revision, observaciones,
estructura y forma juridica del
Acuerdo del Procurador SG-101-
2017.

20 Revision, obseérvaciones,
estructura y forma juridica del
Acuerdo del Procurador SG-102-
2017.

21. Revision, observaciones,
estructura y forma juridica de la
resolucién Administrativa No. 16-
2017 del Procurador de los
Derechos Humanos.

22. Revision, observaciones,
estructura y forma juridica de la
resolucion administrativa No. 17-
2017 del Procurador de los
Derechos Humanos.

- 23. Revision de propuesta del
Convenio con la Defensoria de
los Habitantes de la Republica
de Panama.

24, Seguimiento a Convenio PDH-
ACNUR
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Formulacion de proyectos de mejora 1. Propuesta de utilizacién de 1. Correos y Minuta de mandato.
administrativa-juridica mandato administrativo-judicial 2. Comprobante de Reunion.
para los abogados de la Unidad 3. Comprobante de Reunidn.
de Averiguaciones Especiales y 4. Propuesta de nueva Razon de
elaboracion de minuta Certificaciones.
2. Gestion para control de Cupones 5. Correos donde consta el
para Combustible. seguimiento.
3. Apoyo con establecimiento de 6. Comprobante de Reunion.
requisitos para los contratos de
arrendamiento de sedes de la
“PDH.
4. Propuesta de nueva razon de
certificacion.
5. Seguimiento del sistema de
Archivo OnlyOffice.
6. Apoyo a proyecto Plan
estratégico institucional —PEI-, y
programa con la embajada de
Suecia.
Apoyar en todo lo que sea necesario y 1. Gestion del desarrollo de 1. Correos sobre el plan piloto
requerido para el buen funcionamiento herramienta para control de con la aplicacion
de la Institucion del Procurador de los correspondencia de Despacho ONLYOFFICE, segun solicitud
Derechos Humanos. Tales como andlisis Superior. al Departamento de
y mejora de sistema de archivo de 2. Creacion del esquematemporal | ~  Tecnologia. |
documentos _ electrénicos de la|  deingreso y clasificacion de 2. Adjunto PDF del formato de
Saciataria Gandial correspondencia Despacho tabla dinamica, def sistema.
Superior. 3. Comprobante de Reunion y

3. Seguimiento y analisis de del
desarrollo de herramienta para
control de correspondencia de
Despacho Superior.

correos de intercambio de
informacién para el uso de la
aplicacién.

2 YA Claudia Lavinia Figueroa Perdomo

Secretaria General

~ procuraduria de los Derechos Humanos
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Analisis de Propuestas para
base de contratacion sistema de
Gestion de Denuncias.

Comprobante de Reunién

S

C e
“'s""ALA. G ™

Prog i
3 ;_fduna de los Derechos Humanos

D. Apoyo con la elaboracion de amparos, 1. Informe circunstanciado amparo 1. Memorial firmado, con sello de
segun instrucciones de Procurador de en contra del PDH 87-2017. recepcion por parte del
los Derechos Humanos. tribunal. 87-2017
2. Informe circunstanciado amparo 2. Memorial firmado, con sello de
en contra del PDH 01162-2017- recepcion por parte del
001182 tribunal. 01162-2017-001182
3. Informe circunstanciado amparo 3. Memonial firmado, con sello de
en contra del PDH 2462-2017 recepcion por parte del
tribunal. 2462-2017
4. Evacuacién de Audiencia de 4. Memorial firmado, con sello de
Tercero Interesado al Procurador recepcion por parte del
de los Derechos Humanos en tribunal. 4610-2017 C.C
proceso en contra el Presidente
y Congreso de la Republica
Expediente 4610-2017 C.C
5. Debida Ejecucion de Amparo, 5. Memorial firmado, con sello de
caso visa lvan Velazquez.4182- recepcion por parte del
2017 C.C. tribunal. 4182-2017 C.C.
6. Cualquier otra actividad asignada porla | 1. Participacion en la comision-delt — 1. Informe de fecha 18/10/2017
| [ Secretaria General y/o Procurador de equipo técnico G4 para analisis y con traslado al Procurador de
los Derechos Humanos planteamiento del texto para los Derechos Humanos, copia
iniciativa de ley de reformas a la de designacion.
ley Electoral y de Partidos 2. Correos de remision al Asesor
Politicos para presentaciéon al del Despacho y PDF del
Tribunal Supremo Electoral modelo. J
3.__Opinién con Traslado al PDH.
< of LOS oﬁ%ﬁa /!‘ \.\ \
§ ) . i
A C S M Llaudia Lavinia * -
47L "W/ :;’ Sggﬁg;f‘ﬁ; =| Secretaria Gi’iffj Perdomo - /
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4. Apoyo con

2. Apoyo a la Coordinacion Juridica,
con la elaboracion del modelo de
Amparo para manifestaciones.

3. Opinién sobre Modificacion de los
Acuerdos SG-95-2016 y SG 70-
2017

elaboracion  de
propuesta de Donacion GIZ.

5. Andlisis y seguimiento
reestructuracion del Despacho

4. Correos para elaboracién de la
Propuesta y Comprobante de
reunion.

Comprobante de Reunion.
Comprobante de Reunion.
Copia de Convocatoria
Modelo de Base de Datos
Comprobante de Reunién

10 Pliego de posiciones unificado.
11. Invitacién PEI

LoNem

6. Andlisis y

Superior.

seguimiento
reestructuracion de la Direccion
de Procuracion.

7. Convocatoria a conferencia ONU
Mujeres He for She.

8. Apoyo a la Coordinadora de
Asesoria Juridica con la
implementacion de la base de
datos, estructura de archivo de
los expedientes judiciales.

9. Coordinacion de Reunion con

Directora de Recursos Humanos,

Financiero y Asesor Juridico para |

la elaboracion de respuesta a

pliego de posiciones caso

Laboral Licda. Dunia Tobar de

Leal.

10. Recopilacion de respuestas de
Directores para la elaboracién de
las respuestas al pliego de
posiciones del caso Laboral
Licda. Dunia Tobar de Leal.

M.A. Claudia Lavinta Figueroa Perdomo
Secretaria General
Procuraduria de los Derechos Humanos
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1.

Participacion en la Presentacién
del Plan Estratégico Institucional
—PEI- 2017-2020, del Procurador
Augusto Jordan Rodas Andrade.

LUGAR Y FECHA: ____Guatemala 29 Diciembre 2 17‘

SUPERWSOR% B

FIRMA DEL ASESOR: __ /_ XV L\v“d,d::(/

Vo.Bo. PROCURADOR:

G“’# TEMALR: G
Augusto Jordan Rodas Andrade
. r de los Derechos Humanos
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INFORME RENGLON PRESUPUESTARIO 029

NFORME: _ MENSUAL

PERIODO DEL INFORME: _DICIEMBRE 2017

TIPO DE SERVICIO: TECNICO
NOMBRE COMPLETO DEL ASESOR:_LUIS EDUARDO MARROQUIN GODOY

NUMERO DE CONTRATO: 17-2017

ORDEN TERMINOS DE REFERENCIA PRODUCTOS O TAREAS MEDIOS DE VERIFICACION
SEGUN CLAUSULA SEGUNDA | DESARROLLADAS DURANTE EL
DEL CONTRATO MES
il Presentar recomendaciones y Revisar Informe anual circunstanciado de la | Informe anual circunstanciado 2017 v
opiniones en materia de Informacién SECAI 2017. Derecho a la Informacion final (1)
Publica, publica y la promocién de una cultura de
transparencia.
Revisar el Informe de cumplimiento, Ley de | Informe de cumplimiento, Ley de Acceso
Acceso a la Informacién Pablica, a la Informacion Publica, Municipalidades
Municipalidades Area de Occidente, Area de Occidente, noviembre 2017
noviembre 2017
2 Proporcionar asesoria sobre Libertad de | Permanente. Utilizando herramientas de | Monitoreo de principales noticias
——— | Prensa, Informacién Pablica y la Ley de | comunicacién propias para ver la sobre la PDH en medios de
Acceso disposicién y cobertura de medios. comunicacién.
Como el monitoreo de medios de
| comunicacion y las principales noticias
| sobre la PDH.
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3. Servir de enlace con los directores y Accién continta. Sin medio de verificacion
propietarios de los medios de
comunicacién.
4. Capacitaciones en materia de Sin movimiento Sin movimiento
Informacion Publica
?031\”7356" del programa de capacitacion | programa de capacitaciones en el 2017
5. Asistir a las diferentes reuniones Reuniones con el Procurador de los Procurador de los Derechos
requeridas por el Procurador de los Derechos Humanos, sin agenda, temas | Humanos.
Derechos Humanos de comunicacién y/o medios de
comunicacion.
6 Atenderlas consultas que fueran Consultas telefénicas, tanto del Procurador de los Derechos Humanos
necesarias. Procurador de los Derechos Humanos, | y Directora de Comunicacién Social.
como de la Directora de Comunicacion
social.
75 Analizar situaciones puntuales sobre Sin movimiento. Sin movimiento.
Libertad de Prensa e Informacidn
Publica.
8 Apoyar en todo lo que se necesarioy Reuniones periédicas con la unidad de | Reunién 1/12/17
requerido para el buen funcionamiento | Analisis Estratégico para revisar la Reunion 4/12/17
de la Institucién del Procurador de los coyuntura nacional que pueda afecatar | Reunion 6/12/17
Derechos Humanos al Procurador o a la Institucion. Cada lunes, miercoles y viernes
9 Cualquier otra actividad asignada porla | Sin movimiento Sin movimiento

| Directora de comunicacién Social y/o

Procurador de los Derechos Humanos
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LUGAR Y FECHA: Guatemala, 29 de diciembre de 2017 DIRECTORA DE COMUNICACION SOCIAL:

Rina Monroy Loyo
Directora de Comunicacién
Procurador de los Derechos Human
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INFORME RENGLON PRESUPUESTARIO 029

TIPO DE INFORME: _ FINAL

PERIODO DEL INFORME:

1 de septiembre al 31 de diciembre de 2017

TIPO DE SERVICIO: TECNICO

NUMERO DE CONTRATO: _17-2017

NOMBRE COMPLETO DEL ASESOR:_ LUIS EDUARDO MARROQUIN GODOY

Publica.

Sector Salud, octubre 2017

Revisar informe de cumplimiento, Ley
de Acceso a la Informacién Publica,
Organos de Control, octubre 2017

Revisar informe de cumplimiento, Ley
de Acceso a la Informacion Publica,

Registros Publicos, octubre 2017

ORDEN | TERMINOS DE REFERENCIA PRODUCTOS O TAREAS MEDIOS DE VERIFICACION
SEGUN CLAUSULA SEGUNDA DESARROLLADAS DURANTE EL
DEL CONTRATO MES
1. Presentar recomendaciones y Revisar informe de cumplimiento, Ley Informe de cumplimiento, Ley de
opiniones en materia de informacién de Acceso a la Informacion Publica, Acceso a la Informacion Plblica,

Sector Salud, octubre 2017
(BORRADOR)

Informe de cumplimiento, Ley de
Acceso a la Informacién Publica,
Organos de Control, octubre 2017
(BORRADOR)

Informe de cumplimiento, Ley de
Acceso a la informacién Publica,

~ 1 Registros Publicos, octubre 2017

(BORRADOR)

NO PUEDEN SER PUBLICADOS SIN
LA AUTORIZACION DEL
PROCURADOR DE LOS DERECHOS
HUMANOS ¥

Informes de supervisién y seguimiento
realizados por secai 2017 OCTUBRE




TIPO DE INFORME: mensual
TIPO DE SERVICIO: profesionales

PROCURADURIA DE LOS DERECHOS HUMANOS

INFORME RENGLON PRESUPUESTARIO 029

PERIODO DEL INFORME: diciembre de 2017
NUMERO DE CONTRATO: 18-2017

NOMBRE COMPLETO DEL ASESOR: __Ana Elisa Virginia de la Asuncién Samayoa Guzman

1/5

proyectos de resoluciones

resolucibn para correccion o
firma de los siguientes:

a) REF.EXP.ORD.GUA.8986-

__2017/DESC

b) REF. EXP. EIO. SR. 14748-
2016/DCP

c) REF.EXP. EIO. TOTO. 7672-
2017/TOTO

d) REF.EXP.ORD.GUA.5536-
2017/DE

e) REF.EXP.ORD.GUA.2558-
2013/DE

ORDEN | TERMINOS DE REFERENCIA | PRODUCTOS 0 TAREAS | MEDIOS DE VERIFICACION

SEGUN CLAUSULA SEGUNDA | DESARROLLADAS DURANTE EL MES
DEL CONTRATO

% Brindar asesoria en materia de 1. Sin movimiento Sin movimiento
Derechos Humanos al Despacho del
Procurador Adjunto |l

2, Emitir dictamenes en casos Sin movimiento Sin movimiento
controversiales

. Coadyuvar en la formulacion de 1. Revision de proyectos de 1. Cuadro con detalles de

expedientes revisados.
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Revisar Informes de supervision y
seguimiento realizados por secai 2017
OCTUBRE

Revisar manual del Manejo de informes de
supervision de portales

Revisar Informe anual circunstanciado de la
SECAI 2017. Derecho a la Informacién
publica y la promocidn de una cultura de
transparencia.

Procedimiento para manejo de informes
de supervision SECAI

Informe anual circunstanciado 2017 v
final (1)

informe de cumplimiento, Ley de Acceso

Revisar el Informe de cumplimiento, Ley de
Acceso a la Informacién Pablica,
Municipalidades Area de Occidente,
noviembre 2017

2 Ta Informacion Publica, Municipalidades
Area de Occidente, noviembre 2017

Informacidn Plblica

Revisar Informe de Capacitacidén
Ley de Acceso a la Informacidn Publica

2. Proporcionar asesoria sobre Libertad de | Permanente. Utilizando herramientas de | Monitoreo de principales noticias
Prensa, Informacién Publica y la Ley de | comunicacion propias para ver la sobre la PDH en medios de
Acceso disposicicon y cobertura de medios. comunicacion.
Como el monitoreo de medios de
comunicacion y las principales noticias
sobre la PDH.
3. | Servirde enlace conlosdirectoresy | Accion continta. Propuesta de plan de Propuesta de plan de visitas a medios
propietarios de los medios de visitas a medios de comunicacion. de comunicacion.
comunicacion.
Accién continda.
4, Capacitaciones en materia de Sin movimiento Sin movimiento

Informe de capacitacion 2017




3/4

o Asistir a las diferentes reuniones Reuniones con el Procurador de los Procurador de los Derechos
requeridas por el Procurador de los Derechos Humanos todos los lunes, sin | Humanos.
Derechos Humanos agenda, temas de comunicacion y/o
medios de comunicacion.
6 Atenderlas consultas que fueran Consultas telefénicas, tanto del Procurador de los Derechos Humanos
necesarias, Procurador de los Derechos Humanos, y Directora de Comunicacion Social.
como de la Directora de Comunicacién
social.
7 Analizar situaciones puntuales sobre Analizar solicitud de Némada. Nomada1 y Nomada2
Libertad de Prensa e Informacidn Analizar solicitud de periodistas que Comunicacion periodistas gobierno
Publica. cubren la fuente del Ejecutivo. (Pidieron que no se diera a conocer
fos nombres de los medios por su
seguridad)
Analizar solicitud de periodistas sobre Solicitud de periodistas sobre
cobertrura en la PDH. cobertura en la PDH
Analizar el tema sobre la proteccién de Programa de proteccién de periodistas
periodistas, solicitado por las diferentes | de Colombia.
gremiales de comunicadores.
Se analizé el programa de proteccién de
periodistas de Colombia.
8 Apoyar en todo lo que se necesario y Reuniones periddicas con la unidad de Reunion 3/11/17
requerido para el buen funcionamiento | Andlisis Estratégico para revisar la Reunion 6/11/17 I
de la Institucion del Procurador de tos | Coyuntura nacional que pueda afecatar — Reunion 13/11/17
S chos Humanos al Procurador 0 a la Institucion. Reunion 20/11/17
Reunion 21/11/17
Reunion 1/12/17
Reunion 6/12/17
Reunion 4/12/17
Cada lunes, miercoles y viernes
9 Cualquier otra actividad asignada por la | Sin movimiento Sin movimiento
Directora de comunicacién Social y/o
Procurador de los Derechos Humanos
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ECCION DE
Rina Monroy Loyo - OMUNCACION

Directora de Comunicacién Social _SOGAL
Procurador de los Derechos Humanos

FIRMA DEL ASESOR:

Vo.Bo. PROCURADOR:
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f) REF.EXP.ORD.GUA.13944 5
2016/DE

Revision de expediente regresado para
correccion.
a) EXP.ORD.GUA.22-2017/SJS

Acumulados
PREV.ORD.GUA.10403-2016/SJS
PREV.ORD.GUA.10413-2016/SJS
INTERV.INMEDIATA.GUA.5777-2017/SJS
IINTERV.INMEDIATA.GUA.2709-2017/SJS
INTERV.IMEDIATA.GUA.3785-2017/SJS
INTERV.INMEDIATA.GUA.4151-2017/SJS
INTERV.INMEDIATA.GUA.4192-2017/SJS

Elaborar discursos

1. Elaboraciéon de discurso para la
presentacion del VI Informe
Nacional sobre la situacion de los
derechos humanos de Ilas
personas con VIH vy las
poblaciones en mas alto riesgo

1.

Copia del discurso elaborado.

Participar en reuniones con los
directores de programas

Sin movimiento

Sin movimiento

Atender a reuniones a las que sea
delegada por despacho superior

1. Reunion

el Alto Comisionado de Naciones
Unidas para los Derechos
Humanos sobre el tema de
personas privadas de libertad.

2. Asistencia a reunion  por
delegacion del Procurador de los
Derechos Humanos a la Oficina

interna en PDH para |
—acordar postura para reunién en

del Alto Comisionado de

ki
2.

3

Listado de asistenciade —
reunion.

Memorandum de convocatoria
a reunion de trabajo.

Listado de asistencia de la
reunion.

Listado de asistencia de la
reunion.

Publicacién del Organismo
Judicial sobre la reunién
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315

Naciones Unidas para tratar
temas de personas privadas de
libertad en Guatemala.

. Asistencia a reunion con el

Consejo  Nacional para la
Atencion de Personas con
Discapacidad ~CONADI-, CNA, y
SBS para discutir la camparia de
concienciacion para el traslado
de NNAs con discapacidad que
se encuentran en el Centro Alida
Espafia a un hogar ubicado en
Quetzaltenango.

Reunién para seguimiento de
medida cautelar emitida por la
CIDH para adolescentes privados
de libertad con SBS, IDPP, MP y
COPREDEH

. Acompafamiento a Procuradora

Adjunta a reunion de mesa
institucional de alto nivel en
materia de proteccién de nifiez y
adolescencia.

Asesorar en el marco de los
espacios de articulacién a nivel de
Despachos de Procuradoras
Adjuntas

Sin movimiento

Sin movimiento

Desarrollar plan de trabajo para el
periodo de contratacion
contemplando oportunidades de

Sin movimiento

Sin movimiento
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fortalecimiento al proceso de
tramitacion de expedientes y en los
temas especializados y/o asignados
al Despacho

Otros servicios en el marco de las
atribuciones asignadas al Despacho
Adjunto

1. Revision de comunicaciones e
infformes a ser enviados a la
Comision  Interamericana de
Derechos Humanos como parte
del tramite de  Medidas
Cautelares en las que el
Procurador de los Derechos
Humanos actla como
peticionario en los siguientes
casos:

a) Hogar Virgen de la Asuncion

b) Max Francisco Lopez y Santiago
Ortiz Gomez

2. Revisién de oficios para solicitar
informes circunstanciados y para
solicitar informacién dentro de los
expedientes de la unidad de
seguimiento.

1. Formato para comunicaciones
a la Comision Interamericana
de Derechos Humanos.

2. Oficios revisados

10.

Apoyar en todo lo que sea necesario

y—requerido— para el buen|

funcionamiento de la Institucion del
Procurador de los Derechos
Humanos

1. Elaboracion de propuesta de

~ comunicado sobre eleccién de

relatores para el Mecanismo
Nacional contra la Tortura.

2. Apoyo para la elaboracion de
comunicado sobre el dia mundial
de la lucha contra el Sida.

| 1. Textoelaborado — — ————
2. Texto final del comunicado
3. TdR revisados
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3. Revision de términos de
referencia para Defensoria de la
Diversidad Sexual.

11. Cualquier otra actividad asignada 1. Acompafiamiento a visita a 1. Fotografias de la actividad.
por la Procuradora Adjunta y/o Centro de Salud y Hospital 2. Agenda de la actividad.
Procurador de los Derechos Nacional de Huehuetenango el 1
Humanos. de diciembre.

2. Organizacion y asistencia al Foro
AT

Reproductivos en Guatemalé,
llevado a cabo el 2 de diciembre
en Huehuetenango.

T
A

2

LUGAR Y FECHA: _Guatemala, 29 de diciembre de 2017 SUPERVISOR:#%‘* Al

FIRMA DEL ASESOR:




TIPO DE INFORME:
TIPO DE SERVICIO:

1/12
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INFORME RENGLON PRESUPUESTARIO 029

final

profesionales

PERIODO DEL INFORME: septiembre a diciembre 2017

NUMERO DE CONTRATO: 18-2017
NOMBRE COMPLETO DEL ASESOR: __Ana Elisa Virginia de la Asuncion Samayoa Guzman

Derechos Humanos al Despacho
del Procurador Adjunto

2.

de intervencioén institucional.

Revision del informe de Derechos
Sexuales y Reproductivos del
Procurador de los Derechos Humanos
Elaboracion de cuadro comparativo
con opinién de PDH sobre reformas a
la ley de amparo, exhibicion personal y
constitucionalidad

Informacion en materia de derechos |

humanos para entrevistas en los
siguientes temas:

Seguimiento al caso Hogar Seguro
Virgen de la Asuncion

Atencion a pacientes en el Instituto
Nacional de Cancerologia.
Medicamentos y precios
medicamentos.

de

ORDEN TERI‘\!IINOS “DE REFERENCIA | PRODUCTOS o TAREAS | MEDIOS DE VERIFICACION
SEGUN CLAUSULA SEGUNDA | DESARROLLADAS DURANTE EL MES
DEL CONTRATO
1., Brindar asesoria en materia de 1. Elaboracién de propuesta de informe 1. Version final de la propuesta.

2. Cuadro comparativo con
observaciones para ajustes
en el informe de Derechos
Sexuales y Reproductivos.

3. Cuadro comparativo con
opinion de PDH sobre
reformas a la ley de amparo,
exhibicion personal y

~__constitucionpalidad———

4. Informacién proporcionada a
Procuradora Adjunta.

5. Dictamen elaborado, firmado
por la Procuradora Adjunta .

6. Documento con
observaciones.

7. Observaciones realizadas.

8. Propuesta elaborada.
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5. Elaboracién de opinion técnica a remitir
al Congreso sobre propuesta de ley de
identidad de género.

6. Revision y comentarios a la propuesta
preliminar del documento “Modelo de
lineamientos para la  atencién
especializada a personas en casos que
involucren la orientacion sexual y la
identidad de género por parte de las
instituciones Nacionales de Derechos
Humanos” de la Federacién
Iberoamericana de Ombudsman

7. Revision y observaciones al
documento “Ruta de Accién para la
referencia y contra referencia de casos
de las organizaciones de la sociedad
civii para la poblacién LGBTI en
Guatemala.

8. Propuesta sobre unidad especializada
de adolescentes en conflicto con la ley
penal de la Defensoria de la Nifiez y la
Adolescencia.

Emitir _ dictamenes en— casos
controversiales

—— Sin movimiento

Sin movimiento

Coadyuvar en la formulacion de
proyectos de resoluciones

1. Revisién de proyectos de resolucion
para correccibn o firma de los
siguientes expedientes:

a) REF.EXP.ORD.COAT.3810-2017

b) REF.EXP.ORD.QUET.12754-2016/DE

c) REF.EXP.EIO.IZA.7302-2016/IZA

. Cuadro con detalles de

expedientes revisados de
septiembre, octubre,
noviembre y diciembre.
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d) EIO.GUA.1996-2017/DCP

e) EIO.GUA.5556-2017/DESC

f) ORD.GUA.6204-2017/DESC

g) ORD.GUA.8978-2016/DESC

h) ORD.GUA.8746-2011/DCP

i) REF.EXP.EIO.SR.147-2016/DCP

j) REF.EXP.ORD.QUET.4610-2017/DE

k) REF.EXP.ORD.COAT.5258-
2016/Coat.REF.EXP.ORD.CHIQ.4086-
2017/LAIP Acum.
EXP.PREV.ORD.2539-2017/LAIP

) REF.EXP.ORD.IZA.18958-2016

m) REF.EXP.ORD.GUA.5700-2014/DCP

n) EXP.ORD.GUA.8706-2012/DCP

o) EIO.QUET.10776-2017/LAIP

p) EIO.QUET.10778-2017/LAIP

q) EIO.QUET.10744-2017/LAIP

r) EIO.TOTO.7672-2017/TOTO

s) EIO.PP.7858-2017/DCP

t) ORD.GUA.688-2017/DCP

u) RESOLUCION DE CIERRE

REF.RESOLUCION-014-2016/DE

Expedientes:

.+ —REF.EXP.ORD.GUA 3459-2014/DE
REF.EXP.ORD.GUA.5186-2014/DE
REF.EXP.ORD.GUA.5798-2014/DE
REF.EXP.ORD.GUA.6743-2014/DE
REF.EXP.EIO.GUA.241-2014/DE
REF.EXP.ORD.GUA.4198-2014/DE
REF.EXP.ORD.GUA.3051-2014/DE
REF.EXP.ORD.GUA.3726-2014/DE
v) EIO.GUA.1222-2017/DESC

REF.EXP.ORD.GUA.2695-2014/DE | s




4/12

PROCURADURIA DE LOS DERECHOS HUMANOS

w) ORD.GUA.5072-2017/DESC

x) ORD.GUA.7956-2015/DCP

y) ORD.GUA.13476-2016/DESC

z) ORD.GUA.18156-2016/DESC

aa) ORD.GUA.404-2017/DESC

bb) ORD.GUA.3402-2017/DESC

cc) PREV.ORD.GUA.12882-2016/DESC

dd) ORD.GUA.11774-2016/DESC

ee) EI0O.GUA.11738-2017/DESC

ff) ORD.IZA.18958-2016

gg) EIO.GUA.1996-2017/DCP

hh) EIO.GUA.11058-2017/DCP

i) REF.EXP.EIO.GUA.11058-2017/DCP

i) REF.EXP.EIO.GUA.6962-2017/DCP

kk) REF.EXP.ORD.GUA.12414-
2017/DESC

I) REF.EXP.ORD.GUA.8986-
2017/DESC

mm) REF. EXP. EIO. SR. 14748-
2016/DCP

nn) REF.EXP. EIO. TOTO. 7672-
2017/TOTO

00) REF.EXP.ORD.GUA.5536-2017/DE

pp) REF.EXP.ORD.GUA.2558-2013/DE U R TR S S

_ | qg)REF.EXP.ORD.GUA 13944 -2016/DE |
rm) EXP.ORD.GUA.22-2017/SJS

Acumulados

PREV.ORD.GUA.10403-2016/SJS

PREV.ORD.GUA.10413-2016/SJS

INTERV.INMEDIATA.GUA.5777-2017/SJS

IINTERV.INMEDIATA.GUA.2709-2017/SJS

INTERV.IMEDIATA.GUA.3785-2017/SJS

INTERV.INMEDIATA.GUA.4151-2017/SJS
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INTERV.INMEDIATA.GUA.4192-2017/SJS

Elaborar discursos

Elaboracién de palabras inaugurales
para el Congreso de CONACMI:
“Congreso de prevencion y atencion al
Maltrato y/o abuso sexual contra nifias,
nifos y adolescentes”, llevado a cabo
el 13 de octubre de 2017.

Discurso de bienvenida para el
“Coloquio sobre el derecho a la
alimentacion de las personas con
discapacidad y la obligatoriedad del
Estado en el seguimiento y respeto a
este derecho”

Elaboracién de discurso para el sefior
Procurador de los Derechos Humanos
sobre los derechos de las personas
mayores para bienvenida de coloquio
realizado por la Defensoria de las
Personas Mayores de la PDH para la
ratificacion de la  Convencién
Interamericana de los derechos de las
personas mayores.

Palabras de bienvenida para la sefiora |
Procuradora Adjunta II, para el evento
denominado “Hacia una Justicia mas
Humana”, programado a realizarse en
Alta Verapaz, el 8 de noviembre de
2017.

Discurso elaborado para el sefior
Procurador sobre los derechos de las

personas LGBTI, para dirigirse al Alto

. Copia del discurso

elaborado.
Copia del discurso
elaborado.

. Copia del discurso

elaborado.
Copia del discurso
elaborado.
Copia del discurso
elaborado.

. Copia del discurso

elaborado.
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Comisionado de Naciones Unidas para
los Derechos Humanos para la
presentacion de la campafia de
OACNUDH “libres e iguales”.
Elaboracion de discurso para la
presentacién del VI Informe Nacional
sobre la situacion de los derechos
humanos de las personas con VIH y las
poblaciones en mas alto riesgo

Participar en reuniones con los
directores de programas

Sin movimiento

Sin movimiento

Atender a reuniones a las que
sea delegada por despacho
superior

. Asistencia en

representacion  del
Procurador de los Derechos Humanos
a la entrega del premio en derechos
humanos “Oscar Arnulfo Romero” de la
Organizaciéon Iberoamericana para la
Educacion, la Ciencia y la Cultura.

. Asistencia a reunién con el Consejo

Nacional para la Atencién de Personas
con Discapacidad —CONADI-,
UNICEF, CNA, PGN y SBS para
discutir el plan de traslado de NNAs
con discapacidad que se encuentran
en el Centro Alida Espafia a un hogar
ubicado en Quetzaltenango.

. Asistencia a presentacion del nuevo

sistema de busqueda de jurisprudencia
de la Corte de Constitucionalidad.

Reunién interna en PDH para acordar
postura para reunién en el Alto

s

Discurso brindado en la

actividad.

Copia de acta de la reunion.

Invitacion a evento.

Listado de asistencia de

reunion.

5. Memorandum de
convocatoria a reunion de
trabajo.

6. Listado de asistencia de la

el

___reuniépp.—— ———

7. Listado de asistencia de la
reunion.

8. Publicacién del Organismo
Judicial sobre la reunién
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Comisionado de Naciones Unidas para
los Derechos Humanos sobre el tema
de personas privadas de libertad.

. Asistencia a reunién por delegacion del

Procurador de los Derechos Humanos
a la Oficina del Alto Comisionado de
Naciones Unidas para tratar temas de
personas privadas de libertad en
Guatemala.

. Asistencia a reunién con el Consejo

Nacional para la Atencion de Personas
con Discapacidad —CONADI-, CNA, y
SBS para discutir la campafa de
concienciaciéon para el traslado de
NNAs con discapacidad que se
encuentran en el Centro Alida Espafia
a un hogar ubicado en Quetzaltenango.
Reunion para seguimiento de medida
cautelar emitida por la CIDH para
adolescentes privados de libertad con
SBS, IDPP, MP y COPREDEH

. Acompafiamiento a  Procuradora

Adjunta a reunion de mesa institucional
de alto nivel en materia de proteccion

-~ —denifiez y adolescencia.

Asesorar en el marco de los
espacios de articulacion a nivel
de Despachos de Procuradoras

Adjuntas

Sin movimiento

Sin movimiento
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Desarrollar plan de trabajo para
el periodo de contratacién
contemplando oportunidades de
fortalecimiento al proceso de
tramitacion de expedientes y en
los temas especializados y/o
asignados al Despacho

Sin movimiento

Sin movimiento

Otros servicios en el marco de las
atribuciones asignadas al
Despacho Adjunto

T

9)
h)

2

Revisibn de comunicaciones e
informes a ser enviados a la Comisién
Interamericana de Derechos Humanos
como parte del tramite de Medidas
Cautelares en las que el Procurador de
los Derechos Humanos actia como
peticionario en los siguientes casos:
MC-497-16 Guatemala;

Tribunal Noveno de Sentencia Penal,
Narcoactividad y Delitos contra el
Ambiente Guatemala:

MC-604-17 Guatemala.

Solicitudes de  ampliacion  de
informacién a diputados.

MC-661-16 Guatemala

Donny Lionel Quan Rivera, Miembros

del Concejo Municipal de Zacapa, |
———soficitud de Medidas Cautelares

Hogar Virgen de la Asuncion
Max Francisco Lopez y Santiago Ortiz
Goémez

Revision de oficios previo a ser
firmados por la Procuradora Adjunta Il

;

Formato para
comunicaciones a la
Comision Interamericana de
Derechos Humanos.

Oficios finales después de
revision y oficios con
correcciones previo a ser
firmados.
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dirigidos a unidades administrativasy a
instituciones publicas.

10.

Apoyar en todo lo que sea
necesario y requerido para el
buen funcionamiento de Ia
Instituciéon del Procurador de los
Derechos Humanos

5.

_ comunicado sobre  eleccion

6.

Revision de los siguientes
comunicados previo a ser publicados
por el Procurador de los Derechos
Humanos:

Dia mundial de la nifia.

Vulnerabilidad de usuarios de servicio
publico de salud

Revisién y elaboracién de introduccion
a ser incluida en el informe para el INE
en el marco del Sistema Nacional de
Informacién sobre Violencia contra la
Mujer —SNIVMC-.

Elaboracién de plan para los foros a
llevarse a cabo los dias 28 de
noviembre y 2 de diciembre para la
presentacion del informe de derechos
sexuales y reproductivos.

Propuesta de elaboracién de términos
de referencia para Defensoria de la
Diversidad Sexual.
Elaboraciéon de  propuesta
de
relatores para el Mecanismo Nacional
contra la Tortura.

Apoyo para la elaboracion de
comunicado sobre el dia mundial de la
lucha contra el Sida.

~de |

N

S o o

. a) Observaciones realizadas
a los comunicados.

b) Correos intercambiados
con Mynor Ixcot con
correcciones.

Documento elaborado con
propuesta de introduccién.
Planes elaborados.

TdR elaborados

Texto elaborado

Texto final del comunicado
TdR revisados
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7

Revision de términos de referencia
para Defensoria de la Diversidad
Sexual.

T4

Cualquier otra actividad asignada
por la Procuradora Adjunta y/o
Procurador de los Derechos
Humanos.

Elaboracién de documento para
reunion de trabajo del Procurador de
los Derechos Humanos con Ila
Comision Interamericana de Derechos
Humanos

Elaboraciéon de contenido para
presentacion del Procurador de los
Derechos Humanos sobre situacion de
adolescentes privados de libertad en
los centros de adolescentes en
conflicto con la ley penal.

Revision y consolidacién de informe
solicitado por el diputado Luis
Hernandez Azmitia.

Revision de discurso elaborado por
Defensor de la Juventud para el
Procurador de los Derechos Humanos
en el marco de la firma del convenio por
parte de los presidentes de los tres
poderes del Estado como conclusion |

—— —det Di4logo por la Nifiez vy

5.

Adolescencia.

Elaboracién de informe presentado al
Alto Comisionado de Naciones Unidas
para los Derechos Humanos durante
su visita a Guatemala.

Revision y correccion de memorial a
ser presentado por el Procurador de los

OO o) e

Documento elaborado.
Presentacion final.

Informe remitido al diputado.
Discurso revisado.

Informe elaborado.
Memorial, version final
corregida.

Fotografias de la actividad.

8: Agenda de la actividad.
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Derechos Humanos ante el Juzgado
Primero de Primera Instancia de la
Nifiez del Area Metropolitana

. Acompafiamiento a visita a Centro de

Salud y Hospital Nacional de
Huehuetenango el 1 de diciembre.

. Organizacién y asistencia al Foro sobre

Derechos Sexuales y Reproductivos en
Guatemala, llevado a cabo el 2 de

diriemb:e-en-Huehuetenaﬁge,_

FIRMA DEL ASESOR: @A@j\d@(/g\

LUGAR Y FECHA: _Guatemala, 29 de diciembre de 2017

S

N,
‘i

*V

3 ()
S )
] @ :
.
o -

. 5

8,95.%




PROCURADURIA DE LOS DERECHOS HUMANOS
INFORME RENGLON PRESUPUESTARIO 029
TIPO DE INFORME: Mensual PERIODO DEL INFORME: del 01-12-2017 al 31-12-2017

TIPO DE SERVICIO: profesional NUMERO DE CONTRATO: 19-2017
NOMBRE COMPLETO DEL ASESOR: XIOMARA VITELE VASQUEZ MARTINEZ

ORDEN TERMINOS DE REFERENCIA PRODUCTOS O TAREAS MEDIOS DE VERIFICACION
SEGUN CLAUSULA SEGUNDA DESARROLLADAS DURANTE EL
DEL CONTRATO MES
1. Brindar asesoria en materia de Asesoria en el tema de consulta, tema Archivo adjunto pdf
Derechos Humanos al Despacho del desalojo mesa institucional,
Procurador Adjunto |
2. Emitir dictamenes en casos Sin movimiento Sin moviiento
controversiales

3. Coadyuvar en la formulacién de 7 resoluciones Archivo adjunto pdf
proyectos de resoluciones e =

Archivo adjunto pdf

4, discursos: 1) comentarios sobre
informe de unicef sobre la nifiez
Elaborar discursos indigena
5. Reunién director de Mediacion, Archivo adjunto pdf

Auxiliaturas, pueblos Indigenas; caso
Consulta y desalojo reuniones
permanentes.

Participar en reuniones con los Reunion trata de personas,
directores de programas investigacion, pueblos indigenas,
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subdireccion de defensorias
comunicacion social, en relacion al
proyecto de usaid.

Archivo adjunto pdf

6. Atender a reuniones a las que sea Reunién asesor de despacho Archivo adjunto pdf
delegada por despacho superior procurador y asesoras adjuntas y
debido proceso tema privados de
libertad presentacién para la mesa de
seguridad y justicia de congreso
Reunién oacnudh para coordinar la
presentacion del tema privados de
libertad en el congreso coordinado por
el asesor del despacho y el defensor
debido proceso
e Asesorar en el marco de los espacios Asesoria tema desalojos, consulta
de articulacién a nivel de Despachos
de Procuradoras Adjuntas
8. Desarrollar plan de trabajo para el No aplica
periodo de contratacién -y
| contemplando oportunidades de |
fortalecimiento al proceso de
tramitacion de expedientes y en los
temas especializados y/o asignados al
Despacho
9. Otros servicios en el marco de las Revision de documentos varios Archivo pdf

atribuciones asignadas al Despacho
Adjunto

Memos. Oficios recibidos y enviados
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10.

*‘ Apoyar en todo lo que sea necesarioy |

Apoyo en el tema de comunicacion
social documentando las actividades de
la adjunta para redes sociales y

revisando la redaccion de los mensajes.

Apoyo en la coordinacion, logistica y
desarrolio de los talleres foros de
informacion capacitacion y construccion
participativa de ruta de abordaje

Archivo adjunto pdf

1 requerido para el buen

, funcionamiento de la Institucién del
| | Procurador de los Derechos Humanos

institucional en materia de consulta

realizados los dias 14 y 15 del presente |

mes en xela y Zacapa.
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INFORME RENGLON PRESUPUESTARIO 029

TIPO DE INFORME: Final
TIPO DE SERVICIO: profesional
NOMBRE COMPLETO DEL ASESOR: XIOMARA VITELE VASQUEZ MARTINEZ

PERIODO DEL INFORME: del 01-09-2017 al 31-12-2017
NUMERO DE CONTRATO: 19-2017

ORDEN

TERMINOS DE REFERENCIA
SEGUN CLAUSULA SEGUNDA
DEL CONTRATO

PRODUCTOS O TAREAS
DESARROLLADAS DURANTE EL
MES

MEDIOS DE VERIFICACION

Brindar asesoria en materia de
Derechos Humanos al Despacho del
Procurador Adjunto |

OCTUBRE: Asesoria en el tema de
consulta y derechos de Pueblos
indigenas.

En el tema de amparos:

Muijeres tejedoras, consulta oxec uno y
dos, educacion bilingle intercultural en
la antigua Santa Catarina Ixtahuacan

consulta, tema desalojo mesa
institucional,

DICIEMBRE: Asesoria en el tema de
consulta, tema desalojo mesa
institucional.

-NOVIEMBRE: Asesoria en el temade |

Archivo adjunto pdf
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Emitir dictamenes en casos
controversiales

Sin movimiento

Sin moviiento

Coadyuvar en la formulacion de
proyectos de resoluciones

OCTUBRE: 10 resoluciones 6 de
recomendacion y cuatro de violacion

NOVIEMBRE: 4 resoluciones
DICIEMBRE: 7 resoluciones

Archivo adjunto pdf

Elaborar discursos

OCTUBRE: 4 discursos: 1) mesa
técnica con victimas del conflicto
armado Interno 2) entrevista caso
resolucién declaracion Violacion
Policias, 3) foro mujeres tejedoras, 4)
reunién mesa técnica implementacion
sentencia amparo educacion bilingtie
intercultural

NOVIEMBRE: discursos: 1) foro libertad
por humanidad, 2) mesa técnica de
trabajo interinstitucional;

DICIEMBRE: Discurso para UNICEF, |

comentario de informe NINAS
INDIGENAS

Archivo adjunto pdf

Participar en reuniones con los
directores de programas

OCTUBRE: Reunion director de
Mediacién, Auxiliaturas, pueblos
Indigenas; caso Consulta.

Reunion con las defensorias, pueblos
indigenas, mujer, medio ambiente ,
migrante, trata de personas, trabajador,
Reunién caso Laguna Larga

Archivo adjunto pdf
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NOVIEMBRE: Reunioén director de
Mediacion, Auxiliaturas, pueblos
Indigenas; caso Consulta y desalojo
reuniones permanentes.

Reunién con las defensorias mujer, trata
de personas para tratar eventos en el
marco de la conmemoracion del dia de
la eliminacion de todas las formas de
violencia contra la Mujer.

DICIEMBRE: Reunién director de
Mediacién, Auxiliaturas, pueblos
Indigenas; caso Consulta y desalojo
reuniones permanentes.

Reunién trata de personas,
investigacion, pueblos indigenas,
subdireccion de defensorias
comunicacion social, en relacion al
proyecto de usaid.

Archivo adjunto pdf

Atender a reuniones a las que sea
delegada por despacho superior

OCTUBRE: Reunién Coordinadora
Interinstitucional atencioén victimas trata
de personas

NOVIEMBRE: Reunién atencion
personas desalojadas de la comunidad,
chabilchoch, reunion caso educacion
bilinglie intercultural, reunion diputado

Archivo adjunto pdf
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Juracan tema desalojos, reunion
delegadas de la defensoria de la mujer
indigena, reunion conmemoracion del
dia internacional de la no violencia
contra la mujer, palacio nacional.

DICIEMBRE: Reunién asesor de
despacho procurador y asesoras
adjuntas y debido proceso tema
privados de libertad presentacion para
la mesa de seguridad y justicia de
congreso

Reunién oacnudh para coordinar la
presentacion del tema privados de
libertad en el congreso coordinado por
el asesor del despacho y el defensor
debido proceso

Asesorar en el marco de los espacios
de articulacién a nivel de Despachos
de Procuradoras Adjuntas

OCTUBRE: Asesoria tema informe de
resoluciones comercializacion de datos
personales.

Asesoria tema resolucion violentando el
derecho de igualdad

NOVIEMBRE: Asesoria tema desalojos

DICIEMBRE: Asesoria tema desalojos,
consulta

Desarrollar plan de trabajo para el
periodo de contratacion
contemplando oportunidades de

No aplica
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fortalecimiento al proceso de
tramitacion de expedientes y en los
temas especializados y/o asignados al
Despacho

Otros servicios en el marco de las
atribuciones asignadas al Despacho

Adjunto

SEPTIEMBRE:Revision de expedientes con
resolucion designados al Despacho.
Revisidn oficios del despacho
Elaboracion discurso de la Procuradora
Adjunta

Acompafiamiento a reuniones asignadas
por la Procuradora adjunta fuera de la
Institucion

Elaboracién de informes a reuniones
asistidas

Acompafiamiento a reuniones internas
asignadas por la procuradora adjunta.

OCTUBRE: Revisién de documentos
varios
Memos. Oficios recibidos y enviados

varios
Memos. Oficios recibidos y enviados

DICIEMBRE: Revision de documentos
varios
Memos. Oficios recibidos y enviados

- NOVIEMBRE: Revision de documentos |

Archivo pdf
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10.

Apoyar en todo lo que sea necesario y
requerido para el buen
funcionamiento de la Institucion del
Procurador de los Derechos Humanos

OCTUBRE: Apoyo en la logistica para la
conferencia de prensa tema laguna
larga.

Apoyo para la entrevista comunicacion
social de la institucién tema dia
internacional de la nifia-

Apoyo entrevista de comunicacion
social de la institucién tema declaracion
de violacion de derechos pnc.

NOVIEMBRE: Apoyo en el tema de
comunicacion social documentando las
actividades de la adjunta para redes
sociales y revisando la redaccion de los
mensajes.

DICIEMBRE: Apoyo en el tema de
comunicacion social documentando las
actividades de la adjunta para redes
sociales y revisando la redaccion de los
mensajes.

Apoyo-enla-coordinacion, logisticay —

desarrollo de los talleres foros de
informacion capacitacion y construccion
participativa de ruta de abordaje
institucional en materia de consulta
realizados los dias 14 y 15 del presente
mes en xela y Zacapa.

Archivo adjunto pdf
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INFORME RENGLON PRESUPUESTARIO 029

PERIODO DEL INFORME:

§'}DERECHOS

HHUMANOS

TIPO DE INFORME: MENSUAL

TIPO DE SERVICIO: PROFESIONALES

NUMERO DE CONTRATO:

NOMBRE COMPLETO DEL ASESOR: _ROBERTO SAMUEL SOLORZANO HERNANDEZ

DICIEMBRE 2017
20-2017

ORDEN

TERMINOS_ DE REFERENCIA PRUDUCTUS‘UTA’REKS‘”——‘MEDIUS‘DE'VERIFICKC“:JN
SEGUN CLAUSULA SEGUNDA DESARROLLADAS DURANTE EL
DEL CONTRATO MES
Asistir a reuniones en la Secretaria | Se asistio a varias reuniones semanales | Se acompana copia de memoriales y
General a la Secretaria General memorandums en formato electronico

donde se ejecutaron las directrices
recibidas en las distintas reuniones.

Llevar control de procesos judiciales
en los que el Procurador de los
Derechos Humanos tiene interés
directo o como tercero interesado

Se actualiza diariamente la matriz de
control de expedientes judiciales.

Se acompafia la matriz actualizada a
lafecha.

Evacuar audiencias en los plazos
establecidos en la ley

—4

Se evacuan audiencias diariamente,
segun las notificaciones que se reciben
Bl

Se acompafia electronico de los
memoriales elaborados.

Actuar como abogado director en la
interposicién de amparos y
evacuacion de audiencias

Se han interpuesto amparos por
instrucciones directas del Procurador de
los Derechos Humanos. Asimismo,
diariamente se evactian audiencias
dentro de los procesos que se tramita.
Se han evacuado audiencias orales en
el Ministerio Publico, Juzgados

Se acompania electronico de los
memoriales de interposicién de
amparos y evacuacion de audiencias.

Laborales y Juzgados penales.
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5. Revisar y analizar los procesos
judiciales que son notificados y
determinar las acciones legales

Diariamente se revisan y analizan las
notificaciones y se giran instrucciones
para ejecutar las acciones legales

Se acompafia copia de memoriales y
memorandums en formato electronico
donde se ejecutaron las acciones

pertinentes correspondientes. legales pertinentes, segun los analisis
efectuados.
6. Generar sistemas de control de Se generd una matriz de control de Se acompana la matriz
expedientes expedientes.

LUGAR Y FECHA: _29 de Diciembre de 2017

SUPERVISOR:

FIRMA DEL ASESOR:

\l/\ mP_) CoINAA AL L} §

L_—mp&rmdrmamﬁé‘“

Coordinadora Asesoria Juridica
Procurador de los Derechos Humanos

Vo.Bo. PROCURADOR:
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INFORME RENGLON PRESUPUESTARIO 029

TIPO DE INFORME: FINAL PERIODO DEL INFORME:
TIPO DE SERVICIO: PROFESIONALES NUMERO DE CONTRATO:
NOMBRE COMPLETO DEL ASESOR: ROBERTO SAMUEL SOLORZANO HERNANDEZ

06 SEPTIEMBRE ~ 31 DICIEMBRE 2017
20-2017

ORDEN|— TERMINOS DE REFERENCIA PRODUCTOS O TAREAS MEDIOS DE VERIFICACION
SEGUN CLAUSULA SEGUNDA DESARROLLADAS DURANTE EL ‘
DEL CONTRATO MES
Asistir a reuniones en la Secretaria | Se asisti6 a varias reuniones semanales | Se acompania copia de memoriales y

General

a la Secretaria General, con asesores
del despacho y en el Despacho Superior
donde se asesoré en la toma de
decisiones.

memorandums en formato electronico
donde se ejecutaron las directrices
recibidas en las distintas reuniones.

Llevar control de procesos judiciales
en los que el Procurador de los
Derechos Humanos tiene interés
directo o como tercero interesado

Se elaboré una matriz de control de los
distintos tipos de casos que se llevan en
la asesoria juridica, la cual se actualiza
diariamente la matriz de control de
expedientes judiciales.

Se acomparia la matriz creada y
actualizada a la fecha.

| Evacuar audiencias en los plazos —|
establecidos en la ley

Se evacuan audiencias escritas
diariamente y en orales segun las
audiencias sefialadas para tal efecto por
los organos jurisdiccionales, segun las
notificaciones que se reciben
diariamente. Asimismo, se acompafi¢ al
sefior Procurador de los Derechos para
evacuar vista plblica ante la Corte de
Constitucionalidad

Se acompafia electrénico de los
memoriales elaborados.
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PROCURADURIA DE LOS DERECHOS HUMANOS

Actuar como abogado director en la
interposiciéon de amparos y
evacuacion de audiencias

Se han interpuesto amparos por
instrucciones directas del Procurador de
los Derechos Humanos. Asimismo,
diariamente se evactan audiencias
dentro de los procesos que se tramita.
Se han evacuado audiencias orales en
el Ministerio Publico, Juzgados
Laborales y Juzgados penales.

Se acompafia electronico de los
memoriales de interposicion de
amparos y evacuacion de audiencias.

Revisar y analizar 10s-procesos———

judiciales que son notificados y
determinar las acciones legales
pertinentes

los distintos procesos que se tramitan
en la Asesoria Juridica, se revisan,
analizan e informan, con el objeto de
recibir y girar instrucciones para ejecutar
las acciones legales correspondientes.

memorandums en formato electronico
donde se ejecutaron las acciones
legales pertinentes, segun los analisis
efectuados.

Generar sistemas de control de

expedientes

Se generd una matriz de control de
expedientes.

Se acompafia la matriz

LUGAR Y FECHA: _29 de Diciembre de 2017

SUPERVISOR:




INFORME RENGLON PRESUPUESTARIO 029

TIPO DE INFORME: Final
TIPO DE SERVICIO: Profesionales

PERIODO DEL INFORME: 02 de Octubre a 31 de diciembre 2017
NUMERO DE CONTRATO: 21-2017

NOMBRE COMPLETO DEL ASESOR: Marlon Josué Barahona Catalan

1/7

TERMINOS DE REFERENCIA
SEGUN CLAUSULA SEGUNDA
DEL CONTRATO

ORDEN

PRODUCTOS O TAREAS
DESARROLLADAS DURANTE EL
PERIODO

MEDIOS DE VERIFICACION

1. Brindar asistencia juridica y legal y
responder a los requerimientos que
le sean formulados

Analisis del tema sobre justicia abierta,
objeto de una conferencia del
Procurador de los Derechos Humanos

Preparacién de material de apoyo para
intervencion del Procurador de los
Derechos Humanos en el Congreso de
Derecho Constitucional, sobre el tema
de Justicia Abierta.

| Estudio y analisis de un caso-especifico

sobre prisién preventiva, relacionado
con requerimiento concreto de persona
interesada

Revision de escritos trasladados al
Procurador de los Derechos Humanos,
para personarse en diversos procesos
especiales de averiguacion

Conferencia dictada por el Procurador
de los Derechos Humanos en el
Congreso Juridico respectivo.

Memorando PDH-333-2017

Memorando PDH-264-2017
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Revision de opinién juridica relacionada
con casos de reserva de informacién
publica establecido por el Inacif

Revisién de proyecto de modelo de Copia del documento
accion de amparo

Anélisis sobre procedimientos internos Oficio del Despacho superior
referente a los plazos en que deben ser
evacuadas o atendidos los

requerimientos en el Despacho superior

Revision de mandato otorgado por la Memorando SG-2364-06-DIC-2017
Procuradora Adjunta |, para que se
atiendan audiencias en procedimientos
especiales de averiguacion

Tramite de inscripcion del mandato Mismo memorando antes referido
antes referido

Anadlisis de sentencias de la Corte de Memorando PDH-414-2017-AJRA-
Constitucionalidad, para encontrar ACH-drrz

precedente que permita resolver la
peticién de la Licenciada Dunia

| Esperanza Tobar lliasde Leal sobre — —————

o | demanda laboral que promovio contra la
Institucion
2. Preparar informes y atender Analisis de amparo promovido contra
consultas legales de rango PDH por gremial de proveedores de
Constitucional Minera San Rafael

Revision de un proceso de amparo
promovido por el Procurador de los
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e e

Derechos Humanos

Preparacion de argumentos a presentar
dentro del proceso de amparo revisado

Reunion con Asesor de Secretaria
General y Abogados del Departamento
Juridico para tratar tema de
anteproyecto de reformas a la ley de
amparo exhibicion personal y de
constitucionalidad

Analisis sobre la viabilidad de solicitar
debida ejecucion de amparo provisional
decretado en un con el amparo que el
Procurador de los Derechos Humanos
promovid oportunamente

Revision de resoluciones dictadas en
los amparos promovidos contra PDH
por gremial de proveedores de Minera
San Rafael

Estudio y analisis del planteamiento de

inconstitucionalidad formulado contra el

articulo 79 del Reglamento de la Ley de
“Servicio Civil

Copias de resoluciones

Memorando PDH-644-4/12/17-AJRA-
kc

S ———

Brindar asesoria legal para la toma
de decisiones de las autoridades
promoviendo el fortalecimiento
Institucional

Reunion con Procurador de los
Derechos Humanos para analizar
situacion relacionada con los casos de
prision preventiva

Revisidon de proyecto de Acuerdo, para
la modificacién presupuestaria

Memorando SG-1907-11-OCT-2017 /

4004)
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Reunién con Procurador de los
Derechos Humanos para analizar caso
concreto sobre limite de prision
preventiva

Reunién con Procurador de los
Derechos Humanos sobre el
seguimiento al requerimiento de
reintegro de fondos que pretende la
Cooperacién Espariola

Comunicaciones con el Procurador de
los Derechos Humanos respecto de la
sentencia dictada por la Corte Suprema
de Justicia para dejar sin efecto el
Manual de Educacion Sexual

Comunicaciones con el Procurador de
los Derechos Humanos, relativas a la
decision del Congreso de conocer en su
Ultima sesién, el anteproyecto de le
llamado “sobre Identidad de Género”

Involucrarse activamente y
acompafiar legalmente los procesos
_de elaboracion y revisionde |
propuestas de politicas, planes,
proyectos, resoluciones y otras

normas

Asistencia a diversas reuniones de la
Comision técnica relacionada con la

el Ministerio Publico; en la Procuraduria
General de la Nacion; en la Contraloria
General de Cuentas; en la sede de esta
Procuraduria

Preparacion de diversos informes
referentes a los temas tratados en las

reuniones de la Mesa Técnica de apoyo

_instancia nacional de transparencia, en—|
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a la Instancia Nacional por la
Transparencia

Asistencia a diversas reuniones de la
Comisian técnica relacionada con la
instancia nacional de transparencia, en
el Ministerio Publico; en la Procuraduria
General de la Nacién; en la Contraloria
General de Cuentas; en la sede de esta
Procuraduria

Preparacion de diversos informes
referentes a los temas tratados en las
reuniones de la Mesa Técnica de apoyo
a la Instancia Nacional por la
Transparencia

Revision del informe presentado por la
Comision de Alto Nivel sobre la
Transparencia, referente a |z liberacion
de carreteras; construccion de hospital
en Villa Nueva; y asistencia médica a
privados de libertad

Asistencia a diversas reuniones de la
Mesa Técnicarelacionadaconla |
instancia nacional de transparencia

Preparacion de informes referentes a
los temas tratados en las reuniones de
la Mesa Tecnica de apoyo a la Instancia
Nacional por la Transparencia

Reunién con personal de PDH para
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preparar reunion con OACNUD

Reunion con personal de PDH y
OACNUD, para preparar presentacion
que se hara a la Mesa de Seguridad y
Justicia

Reunion de seguimiento a la
presentacion que se hara a la mesa de
Seguridad y Justicia

AJRA-ah

Memorando PDH-616-30-11-17-
AJRA-ah

Mismo Memorando

Participar como expositor o
asistente en mesas de trabajo,
foros, seminarios en materias
propias de las actividades de la
Institucion del Procurador de los
Derechos Humanos

Sin movimiento

Elaborar y apoyar en la elaboracién

de dictamenes, opiniones, proyectos
de declaraciones publicas, en casos
controversiales

Estudio y analisis de documentos
relacionados con el tema de la prision
preventiva en Guatemala

Revisién de documentos para el
Procurador de los Derechos Humanos,
con el objeto de analizar el tema de la
prision preventiva en Guatemala, y
evaluar viabilidad deun——
pronunciamiento

Revision de documento analitico sobre
la necesidad de implementar medidas
alternas a la prision preventiva

Preparacion de escrito a presentarse
como amicus curiae en caso de

Copia del escrito 0
P e 5—\%
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denuncia por exceso en la medida de
prision preventiva.

Opinion sobre la reposicion en la
Institucion, de los asuetos de los dias 24
y 31 de diciembre

Ampliacién de la opinion antes referida

Opinion respecto del procedimiento que
debe seguirse para conocer el reclamo
formulado por personal de la Institucion
que pretende no estar obligado a
marcar la hora de entrada y salida de
las labores

Memorando PDH-648-5-12-17-mcrc-
kc

Memorando PDH-689-11-12-12-
AJRA-kc

Memorando PDH-654-5/12/17-MCRC-
ke

Otras que sean asignadas por el
Procurador de los Derechos
Humanos con la finalidad de lograr
los objetivos institucionales

Reunion con Auditora Interna para dar
seguimiento a la peticion de reintegro de
fondos que formula la Cooperacion
Espariola

Reunién con la encargada de
seguimiento a subsidios de la
Cooperacion Espafiola

| Reunién con persona de la Policia —
Nacional Civil, para dar seguimiento al
reintegro de fondos que pretende la

Memorando PDH-4/12/17-MCRC-kc

Mismo memorando antes referido

-Mismo memorando antes referido

Cooperacion Espaiola

LUGAR Y FECHA: Guatemala, 29 de diciembre de 2017

Vo.Bo. PROCURADOR:
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INFORME RENGLON PRESUPUESTARIO 029

PERIODO DEL INFORME: Diciembre de 2017
NUMERO DE CONTRATO: 21-2017

TIPO DE INFORME: Mensual
TIPO DE SERVICIO: Profesionales

NOMBRE COMPLETO DEL ASESOR: Marlon Josué Barahona Catalan

ORDEN

TE'R_IVIINOS DE REFERENCIA
SEGUN CLAUSULA SEGUNDA
DEL CONTRATO

PRODUCTOS O TAREAS
DESARROLLADAS DURANTE EL
MES

MEDIOS DE VERIFICACION

Brindar asistencia juridica y legal y
responder a los requerimientos que
le sean formulados

__peticion de la Licenciada Dunia—

Revision de mandato otorgado por la
Procuradora Adjunta I, para que se
atiendan audiencias en procedimientos
especiales de averiguacion

Tramite de inscripcion del mandato
antes referido

Analisis de sentencias de la Corte de
Constitucionalidad, para encontrar
precedente que permita resolver la
Esperanza Tobar llias de Leal sobre
demanda laboral que promovio contra la
Institucion

Memorando SG-2364-06-DIC-2017

Mismo memorando antes referido

Memorando PDH-414-2017-AJRA-
ACH-drrz
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Preparar informes y atender
consultas legales de rango
Constitucional

Estudio y analisis del planteamiento de
inconstitucionalidad formulado contra el
articulo 79 del Reglamento de la Ley de
Servicio Civil

Memorando PDH-644-4/12/17-AJRA-
kc

Brindar asesoria legal para la toma
de decisiones de las autoridades
promoviendo el fortalecimiento
Institucional

Reunién con Procurador de los
Derechos Humanos sobre el
seguimiento al requerimiento de
reintegro de fondos que pretende la
Cooperacion Espariola

Comunicaciones con el Procurador de
los Derechos Humanos respecto de la
sentencia dictada por la Corte Suprema
de Justicia para dejar sin efecto el
Manual de Educacion Sexual

Comunicaciones con el Procurador de
los Derechos Humanos, relativas a la
decision del Congreso de conocer en su
ultima sesion, el anteproyecto de le
llamado “sobre ldentidad de Género”

Involucrarse activamente y
acompanar legalmente los procesos

propuestas de politicas, planes,
proyectos, resoluciones y otras
normas

| de elaboracién y revisiohde—— |

Asistencia a diversas reuniones de la
Mesa Técnica relacionadaconla
instancia nacional de transparencia

Preparaciéon de informes referentes a
los temas tratados en las reuniones de
la Mesa Técnica de apoyo a la Instancia
Nacional por la Transparencia

Reunion con personal de PDH para
preparar reunién con OACNUD

Memorando PDH-619-30-11-17-
AJRA-ah
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Reunién con personal de PDH y
OACNUD, para preparar presentacion
que se hara a la Mesa de Seguridad y
Justicia

Reunidon de seguimiento a la
presentacion que se hara a la mesa de
Seguridad y Justicia

Memorando PDH-616-30-11-17-
AJRA-ah

Mismo Memorando

Participar como expositor o
asistente en mesas de trabajo,
foros, seminarios en materias
propias de las actividades de |a
Institucion del Procurador de los

| Derechos Humanos

Sin movimiento

| Elaborar y apoyar en la elaboraciéon

de dictamenes, opiniones, proyectos
de declaraciones publicas, en casos
controversiales

Opinién sobre la reposicién en la
Institucion, de los asuetos de los dias 24
y 31 de diciembre

Ampliaciéon de la opinidn antes referida

Opinién respecto del procedimiento que
debe seguirse para conocer el reclamo
formulado por personal de la Institucién
que pretende no estar obligado a
marcar la hora de entrada y salida de
las labores

Memorando PDH-648-5-12-17-mcrc-
ke

Memorando PDH-688-11-12-12-
“AJRAkc N

Memorando PDH-654-5/12/17-MCRC-
ke
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i Otras que sean asignadas por el Reunién con Auditora Interna para dar Memorando PDH-4/12/17-MCRC-kc
Procurador de los Derechos seguimiento a la peticién de reintegro de
Humanos con la finalidad de lograr | fondos que formula la Cooperacion
los objetivos institucionales Espafiola
Reunién con la encargada de Mismo memorando antes referido

seguimiento a subsidios de la
Cooperacion Espariola

Reunion con persona de la Policia Mismo memorando antes referido
Nacional Civil, para dar seguimiento al
reintegro de fondos que pretende la
Cooperacion Espaniola

LUGAR Y FECHA: Guatemala, 29 de diciembre de 2017
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TIPO DE INFORME:
TIPO DE SERVICIO:
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PROCURADURIA DE LOS DERECHOS HUMANOS

INFORME RENGLON PRESUPUESTARIO 029

Mensual

Profesionales

PERIODO DEL INFORME: diciembre de 2017
NUMERO DE CONTRATO: 23-2017
NOMBRE COMPLETO DEL ASISTENTE: KARLA MARIANA CALDERON GUEVARA

ORDEN TER}\RINOS DE REFERENCIA PRODUCTOS O TAREAS MEDIOS DE VERIFICACION
SEGUN CLAUSULA SEGUNDA DESARROLLADAS DURANTE EL
DEL CONTRATO MES
Asistir al Procurador en sesiones, Asistir y acompanar al Procurador en | Informe mensual de asistencia a
diligencias y citas ordinarias y sesiones, diligencias, actividades y | reuniones con el Procurador
extraordinarias que deba realizar en citas con personal de la Institucion
el ejercicio de sus funciones. de la Procuraduria de Derechos
Humanos, sociedad civil,
autoridades y entidades del Estado y
personas particulares.
~ 2| Elaborar memorias de las reuniones | — Elaboracion de memorias  de | Informe mensual de memorias de las
y/o actividades en las que participe reuniones en las que participé el | reuniones y actividades en las que
el Procurador Procurador en su Despacho con | particip6 el Procurador
sociedad civil, autoridades vy
entidades del Estado y publico en
general.
3. Asistr al procurador para la| a) Asistir al Procurador en seguimiento | Informe mensual de elaboracién de

ejecucion y el seguimiento de los

y ejecucion de aprobacion de

documentos para la ejecucion y
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TIPO DE INFORME:
TIPO DE SERVICIO:

1/3

PROCURADURIA DE LOS DERECHOS HUMANOS

INFORME RENGLON PRESUPUESTARIO 029

Final

Profesionales

PERIODO DEL INFORME:

NUMERO DE CONTRATO:

NOMBRE COMPLETO DEL ASISTENTE: KARLA MARIANA CALDERON GUEVARA

| ORDEN

T

SEGUN CLAUSULA SEGUNDA
DEL CONTRATO

PRODUCTOS O TAREAS
DESARROLLADAS DURANTE EL
MES

- MEDIOS DE VERIFICACION

03 octubre al 31 de diciembre de 2017

23-2017

Asistir al Procurador en sesiones, | a) Asistir y acompartar al Procurador en

diligencias y citas ordinarias vy
extraordinarias que deba realizar en
el ejercicio de sus funciones.

\
J

— 'y entidades del Estado y personas

evento con Sociedad Civil vy
Universidad de San Carlos de
Guatemala.

b) Asistir y acompanar al Procurador en
sesiones, diligencias, actividades vy
citas con personal de la Institucion de
la  Procuraduria de  Derechos

Humanos, sociedad civil, autori

particulares.

Informe anual de asistencia a
reuniones con el Procurador

Elaborar memorias de las reuniones

y/o actividades en las que participe el
Procurador

|

Elaboracion de memorias de
reuniones en las que participo el
Procurador en su Despacho con
sociedad civil, autoridades y
entidades del Estado y publico en

general, asi como elaboracion de

reuniones y actividades en las que
participd el Procurador

C TNy || CORR

———d

Informe anual de memorias de las |

(
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ROCURADOR
DERECHOS
HUMANOS
PROCURADURIA DE LOS DERECHOS HUMANOS
memorias de actividades en las que
participé fuera del Despacho.
Asistir al procurador para la| a)Asistir al Procurador en seguimientoy | Informe anual de elaboracion de

ejecucion y el seguimiento de los
acuerdos, compromisos asumidos y
disposiciones tomadas por éste

ejecucion de aprobacion de reformas
a Acuerdo institucional.

b) Asistir al Procurador en la
elaboracién de oficios dirigidos a
entidades del Estado, instituciones
privadas y personas particulares
como cumplimiento a compromisos
adquiridos  en reuniones Yy
actividades, asi como su respectivo
seguimiento.

c) Asistir al Procurador en elaboracion
de memorandums para ejecucion y

seguimiento de disposiciones
tomadas por él.

d)Asistir al Procurador con el

— seguimiento a  denuncias Yy

expedientes que se encuentran
dentro de la Institucion.

e)Asistir al Procurador en Ila
designacién de personal para acudir
en su representacion a actividades,
citas o reuniones a las que fue
invitado, citado o convocado.

documentos para

seguimiento
compromisos
Procurador.

la ejecucion vy
de los acuerdos,
y disposiciones del
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PROCURADURIA DE LOS DERECHOS HUMANOS

FIRMA DEL ASISTENTE: %@

4. Velar por el correcto tramite en el | a)Asistir al Procurador en la | Informe anual de acciones realizadas
orden administrativo organizacion de la correspondencia | para el correcto tramite en el orden
externa e interna dirigida al Despacho | administrativo.
por fecha, materia e importancia.
b)Asistir al Procurador en la
calendarizacién y organizacién de
eventos, citas, convocatorias y
reuniones dirigidas a su persona
como Procurador de los Derechos
Humanos.
5. Apoyar en todo lo que sea necesario | Sin movimiento Sin movimiento
y requerido para el buen
funcionamiento de la Institucién del
Procurador de los Derechos
Humanos
6. Cualquier otra actividad asignada | Sin movimiento Sin movimiento
por el Procurador de los Derechos
Humanos
LUGAR Y FECHA: Guatemala, 29 de diciembre de 2017 SUPERVISOR:

Vo.Bo. PROCURADOR:

Augusto Jordan Rodas Andrade
Procurador de los Derechos Humanos




TIPO DE INFORME: __ MENSUAL
TIPO DE SERVICIO: __ TECNICOS
NOMBRE COMPLETO DEL ASESOR: _WALTER GUILLERMO DEL CID RAMIREZ

Pagina 1de 3

PROCURADURIA DE LOS DERECHOS HUMANOS
INFORME RENGLON PRESUPUESTARIO 029

PERIODO DEL INFORME: ___DEL 01 AL 31-DE DICIEMBRE DE-2017.
NUMERO DE CONTRATO: _ 24-2017

la plena vigencia de los derechos
humanos.

Prevencion de la Tortura y Otros Tratos
o Penas Crueles, Inhumanos o
Degradantes.

TE'R_MINOS DE REFERENCIA PRODUCTOS O TAREAS "
ORDEN | SEGUN CLAUSULA SEGUNDA DESARROLLADAS DURANTE EL MEDIOS DE VERIFICACION
DEL CONTRATO MES
Asesorar en el proceso de
formulacién de analisis y
planteamientos de estrategias Coadyuvar en la creacién de la Hoja de
institucionales a partir del Ruta a Mediano Plazo, complementaria :
1. | relacionamiento con los diferentes | al PEI, dentro del periodo 2017-2022, g‘;rgae‘fﬁ‘aggcﬁ'gﬁ:g‘e”t° basssRjete
grupos de interés, elaborando para | desarrollando para el efecto varias '
el efecto la o las matrices derivadas | reuniones de trabajo.
de cada uno de los sectores
contactados.
Brindar acompafiamiento especifico | Por las eventuales incidencias, participar | Copia completa del dictamen a la
de aquellas iniciativas de ley cuyo en las reuniones de trabajo alrededor de | Iniciativa 5146, misma que podria ser
contenido pueda resultarenun | la Iniciativa 5146 que contiene reformas | reactivada en el periodo legislativo
2. | impacto directo u obstaculizaciénen | a Ley del Mecanismo Nacional de | siguiente, 2018-2019.
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PROCURADURIA DE LOS DERECHOS HUMANOS
INFORME RENGLON PRESUPUESTARIO 029

TER_MINOS DE REFERENCIA PRODUCTOS O TAREAS
ORDEN | SEGUN CLAUSULA SEGUNDA DESARROLLADAS DURANTE EL MEDIOS DE VERIFICACION
DEL CONTRATO MES
Coadyuvar en la consolidacién los Se propiciaron dos reuniones de | Apoyo en la formulacién de los
procesos de relacionamiento importancia institucional, una con el | proyectos de agenda para cada una de
indicados por el Procurador de los Ministro de Gobernacién y otra con el | las reuniones promovidas.
3. Derechos Humanos, en todos Presidente = Constitucional de Ia
aquellos ambitos de Republica.

interinstitucionales sugeridos por él.

Proveerle el seguimiento requerido,
a todos aquellos temas e
interlocutores asignados por el
Procurador de los Derechos
Humanos.

Reuniones con la Procuradora Adjunta Il,
para definir los ambitos en los que se
produciran los mecanismos ordinarios de
comunicacion con el Congreso de la
Republica.

Reuniones con la Directora de
Planificaciéon para aportar sugerencias
en la presentacion del Plan Estratégico
Institucional.

Reuniones con la Directora de
Comunicaciéon Social de la PDH, para
coadyuvar en la coordinacion
correspondiente  de

‘mencionada.

Reunién con personal de la Defensoria
de la Mujer.

Revisiéon preliminar del contenido del
Informe del Procurador a ser presentado

la  actividad |

La elaboracién de la propuesta de
“Presentaciéon” del Plan Estratégico
Institucional por parte del Procurador
de los Derechos Humanos.

Coadyuvar en la propuesta de
redaccion de oficios mediante los
cuales se concretara la comunicacion
interinstitucional entre la Procuraduria
de los Derechos Humanos y el
Congreso de la Republica.
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PROCURADURIA DE LOS DERECHOS HUMANOS
INFORME RENGLON PRESUPUESTARIO 029

TERMINOS DE REFERENCIA
SEGUN CLAUSULA SEGUNDA
DEL CONTRATO

ORDEN

PRODUCTOS O TAREAS
DESARROLLADAS DURANTE EL
MES

MEDIOS DE VERIFICACION

ante la Comision de Derechos Humanos
y al Congreso de la Republica, como lo
estipula la Constitucién Politica y la ley
especifica.

Apoyar en todo lo que sea
necesario y requerido para el buen

Se continud con el apoyo en la redaccion
de los oficios de reaccion institucional de

Bajo el mismo sustento en la
Resolucion que contiene el Expediente

Humanos.

5 funcionamiento de la Institucion del | la Procuraduria de los Derechos | Nimero 2217-2012 de la Honorable
' Procurador de los Derechos Humanos ante los requerimientos | Corte de Constitucionalidad, se
Humanos. particulares de algunos diputados. fundamentaron las respuestas del
Procurador.
Cualquier otra actividad asignada
6. por el Procurador de los Derechos Sin movimiento Sin movimiento

ke~ )

LUGAR Y FECHA: Guatemala, 31 de diciembre de 2017

FIRMA DEL ASESOR:

SUPERVI

Vo. Bo. PROCURA

Ayigusto Jord\xt Rodas Andrade

ocurador de los Derechos Humanos

Augu oJordan\lod}anrade

or de los Derechos Humanos
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PROCURADURIA DE LOS DERECHOS HUMANOS
INFORME RENGLON PRESUPUESTARIO 029

TIPO DE INFORME: __FINAL PERIODO DEL INFORME: __ DEL 17 DE OCTUBRE AL 31-DE DICIEMBRE DE-2017.
TIPO DE SERVICIO: __ TECNICOS NUMERO DE CONTRATO: _ 24-2017

NOMBRE COMPLETO DEL ASESOR: _WALTER GUILLERMO DEL CID RAMIREZ

TERMINOS DE REFERENCIA PRODUCTOS O TAREAS
ORDEN | SEGUN CLAUSULA SEGUNDA DESARROLLADAS DURANTE EL MEDIOS DE VERIFICACION
DEL CONTRATO PERIODO DEL INFORME
OCTUBRE:
Cuadro conteniendo némina de los Informe descriptivo con caracteristicas
actores de incidencia dentro del generales de cada uno de los
Congreso de la Republica durante el integrantes del cuadro proporcionado.
ASBSOSE 60 ©] proceso.de actual Periodo Legislativo 2017-2018,

formulacion de analisis y

planteamientos de estrategias para favorecer el clima comunicacional.

institucionales a partir del. NOVIEMBRE:
L ;I:: ézn:eﬂﬁgt%?gl ;%ZS;féﬁn;:fa Cuadros co_ntgnienc_jo noéminas de Informe ge.neral con las principales
ol atets oo Ins matices dedvadas at;tore_s de mcudencu_a q§ntro dfe Junta _caragtenstlcas de los actores
s catla Lt los saeloran Dr’rec_:tlva, de la Comisién de Fmgr;nzas | |c1erlt|ﬁ03dgs cadaunodeloscuadros |
e T 5[ Piblicas y Moneda y de ta Comisién de | proporcionados, se resaltan en
’ Derechos Humanos del Congreso de la | negrilla.

Republica del actual Periodo Legislativo
2017-2018, para favorecer el clima
comunicacional.
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PROCURADURIA DE LOS DERECHOS HUMANOS
INFORME RENGLON PRESUPUESTARIO 029

ORDEN

TERMINOS DE REFERENCIA
SEGUN CLAUSULA SEGUNDA
DEL CONTRATO

PRODUCTOS O TAREAS
DESARROLLADAS DURANTE EL
PERIODO DEL INFORME

MEDIOS DE VERIFICACION

DICIEMBRE:

Coadyuvar en la creacion de la Hoja de
Ruta a Mediano Plazo, complementaria
al PEI, dentro del periodo 2017-2022,
desarrollando para el efecto varias
reuniones de trabajo.

Portada del documento base objeto de
las deliberaciones.

Brindar acompariamiento especifico
de aquellas iniciativas de ley cuyo
contenido pueda resultar en un
impacto directo u obstaculizacion en
la plena vigencia de los derechos
humanos.

OCTUBRE:

Provision generalizada de informacion
relacionada con las Iniciativas numeros:
5199, que dispone aprobar reformas al
Decreto Numero 1441 del Congreso de
la Republica, Codigo de Trabajo, al
Decreto Numero 71-86 del Congreso de
la Republica, Ley de Sindicalizacion y
Regulacion de la Huelga de los
Trabajadores del Estado; y al Decreto
Numero 17-73 del Congreso de la
Republica, Codigo Penal.

Iniciativa 5285 que dispone aprobar la
Ley del Sistema Nacional de Proteccion
Integral de la Nifiez y Adolescencia

Copia integra del dictamen favorable
Numero 2-2017, de la Comision de
Trabajo del Congreso de la Republica.

| Copia_integra del dictamen conjunto
(con enmiendas) de las Comisiones del
Menor y la Familia y de Legislacion y
Puntos Constitucionales.
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PROCURADURIA DE LOS DERECHOS HUMANOS
INFORME RENGLON PRESUPUESTARIO 029

TERMINOS DE REFERENCIA

PRODUCTOS O TAREAS

MEDIOS DE VERIFICACION

ORDEN | SEGUN CLAUSULA SEGUNDA DESARROLLADAS DURANTE EL
DEL CONTRATO PERIODO DEL INFORME
NOVIEMBRE:
Seguimiento, andlisis y formulacion de | Copia integra del dictamen favorable
sugerencias a los dictdmenes por emitir | del Presupuesto General de Ingresos y
por parte de la Comisién de Finanzas | Egresos de la Nacion, para el Ejercicio
Publicas y Moneda del Congreso de la | Fiscal 2018.
Republica.
DICIEMBRE:
Por las eventuales incidencias, participar | Copia completa del dictamen a la
en las reuniones de trabajo alrededor de | Iniciativa 5146, misma que podria ser
la Iniciativa 5146 que contiene reformas | reactivada en el periodo legislativo
a Ley del Mecanismo Nacional de | siguiente, 2018-2019.
Prevencion de la Tortura y Otros Tratos
o Penas Crueles, Inhumanos o
Degradantes.
OCTUBRE:
Busqueda y obtencion de dos (2) | Apoyo en la elaboracién de la
Coadyuvar en la consolidacion los reuniones técnicas con asesores de la | presentacion con la informacion
procesos de relacionamiento Comision de Finanzas Publicas vy | financiera y de ejecucion
3 indicados por el Procurador de los | Moneda del Congreso de la Republica, | presupuestaria de-la Procuraduria de
los Derechos Humanos.

Derechos Humanos, en todos
aquellos ambitos de
interinstitucionales sugeridos por él.

para deliberar sobre el presupuesto para
el Ejercicio Fiscal de 2018.
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PROCURADURIA DE LOS DERECHOS HUMANOS
INFORME RENGLON PRESUPUESTARIO 029

TERMINOS DE REFERENCIA

PRODUCTOS O TAREAS

MEDIOS DE VERIFICACION

ORDEN | SEGUN CLAUSULA SEGUNDA DESARROLLADAS DURANTE EL
DEL CONTRATO PERIODO DEL INFORME
NOVIEMBRE:
Reuniones periddicas con técnicos de la | Apoyo en la revision de la presentacion
Comision de Finanzas Publicas y |con la informacién financiera y de
Moneda del Congreso de la Republica, | ejecucion  presupuestaria de la
para deliberar sobre el presupuesto para | Procuraduria de los Derechos
el Ejercicio Fiscal de 2018. Humanos.
DICIEMBRE:
Se propiciaron dos reuniones de | Apoyo en la formulacién de los
importancia institucional, una con el | proyectos de agenda para cada una de
Ministro de Gobernacién y otra con el | las reuniones promovidas.
Presidente  Constitucional de la
Republica.
OCTUBRE:
Sin movimiento. Sin movimiento.
Proveerle el seguimiento requerido NOVI.EMBRE: . ;
' | Reunioén con el Defensor de los Usuarios | Ayuda de Memoria de las dos
i i e del Transporte Publico ara la | reuniones sostenidas. La actividad se
4. interlocutores asignados por el P b '

| Procurador de los Derechos —

Humanos.

coordinacién de los actos en
conmemoracion del Dia Mundial en
Recuerdo de las Victimas de Accidentes
de Tréfico.

Reunidn con la Directora de
Comunicacion Social de la PDH, para

| llevara-a cabo-el 1-de diciembre por

cuestiones del respeto a los familiares
de las victimas que se conmemorara
en San Martin Jilotepeque,
Chimaltenango.
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PROCURADURIA DE LOS DERECHOS HUMANOS
INFORME RENGLON PRESUPUESTARIO 029

ORDEN

TERMINOS DE REFERENCIA
SEGUN CLAUSULA SEGUNDA
DEL CONTRATO

PRODUCTOS O TAREAS
DESARROLLADAS DURANTE EL
PERIODO DEL INFORME

MEDIOS DE VERIFICACION

coadyuvar  en la  coordinacion
correspondiente  de la  actividad
mencionada.

DICIEMBRE:

Reuniones con la Procuradora Adjunta Il
para definir los ambitos en los que se
produciran los mecanismos ordinarios de
comunicacion con el Congreso de la
Republica.

Reuniones con la Directora de
Planificacion para aportar sugerencias
en la presentacion del Plan Estratégico
Institucional.

Reuniones con la Directora de
Comunicacién Social de la PDH, para
coadyuvar en la coordinacion
correspondiente  de la  actividad
mencionada.

Reunion con personal de la Defensoria |
de la Mujer.

Revision preliminar del contenido del
Informe del Procurador a ser presentado
ante la Comisién de Derechos Humanos

y al Congreso de la Republica, como lo

La elaboracién de la propuesta de
“Presentacion” del Plan Estratégico
Institucional por parte del Procurador
de los Derechos Humanos.

Coadyuvar en la propuesta de
redaccién de oficios mediante los
cuales se concretara la comunicacién
interinstitucional entre la Procuraduria
de los Derechos Humanos y el
Congreso de la Republica.
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PROCURADURIA DE LOS DERECHOS HUMANOS
INFORME RENGLON PRESUPUESTARIO 029

TERMINOS DE REFERENCIA PRODUCTOS O TAREAS
ORDEN | SEGUN CLAUSULA SEGUNDA DESARROLLADAS DURANTE EL MEDIOS DE VERIFICACION
DEL CONTRATO PERIODO DEL INFORME
estipula la Constituciéon Politica y la ley
especifica.
Apoyar en todo lo que sea OCTUBRE:
necesario y requerido para el buen | Revision de la informacién | Revision de los objetivos propuestos
funcionamiento de la Institucion del | proporcionada al Congreso de la | en su oportunidad, asi como aportes
Procurador de los Derechos Republica por medio de los oficios | para su readecuacién conforme las
Humanos. remitidos en su momento al Presidente | lineas estratégicas provistas por el

del Congreso de la Republica y al | Procurador de los Derechos Humanos,
Presidente de la Comisién de Finanzas | expresadas en su Plan de Trabajo.
Publicas y Moneda.

NOVIEMBRE:
Ayuda en la redaccion de los oficios de | Con sustento en la Resolucién que
8. reaccion institucional de la Procuraduria | contiene el Expediente Nimero 2217-
de los Derechos Humanos ante los | 2012 de la Honorable Corte de
requerimientos particulares de algunos | Constitucionalidad, se fundamentaron
diputados. las respuestas del Procurador y de las
Procuradoras Adjuntas.

DICIEMBRE:
Se continué con el apoyo en la redaccion | Bajo el mismo——sustento en la
e de los oficios de reaccién institucional de | Resolucion que contiene el Expediente
la Procuraduria de los Derechos | Numero 2217-2012 de la Honorable
Humanos ante los requerimientos | Corte de Constitucionalidad, se
particulares de algunos diputados. fundamentaron las respuestas del
Procurador.
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PROCURADURIA DE LOS DERECHOS HUMANOS
INFORME RENGLON PRESUPUESTARIO 029

ORDEN

TER_MINOS DE REFERENCIA
SEGUN CLAUSULA SEGUNDA
DEL CONTRATO

PRODUCTOS O TAREAS
DESARROLLADAS DURANTE EL
PERIODO DEL INFORME

MEDIOS DE VERIFICACION

Cualquier otra actividad asignada
por el Procurador de los Derechos
Humanos.

OCTUBRE:

Busqueda y obtencién de una reunion
para intercambio con integrantes de la
Comisién de Derechos Humanos del
Congreso de la Republica.

NOVIEMBRE:

Asistir en representacion del Procurador
de los Derechos Humanos al evento que
fuera designado para el efecto.

DICIEMBRE.
Sin movimiento

Calendarizacién de reuniones
conforme disponibilidad de agendas y
temas compartidos.

Memorandum de designacion.
Programa del evento y portadas de los
documentos recibidos.

Sin movimiento.

Vo. Bo. PROCUR

N

Augusto Jprdgn Rodas Andrade
Procuradop/de lo§ Derechos Humanos




1/5

PROCURADURIA DE LOS DERECHOS HUMANOS

INFORME RENGLON PRESUPUESTARIO 029

TIPO DE INFORME: MENSUAL PERIODO DEL INFORME: DICIEMBRE 2017
TIPO DE SERVICIO: PROFESIONAL NUMERO DE CONTRATO: 25-2017

NOMBRE COMPLETO DEL ASESOR: ERICK EDUARDO LOPEZ SANDOVAL

ORDEN TERMINOS DE REFERENCIA PRODUCTOS O TAREAS MEDIOS DE VERIFICACION
SEGUN CLAUSULA SEGUNDA DESARROLLADAS DURANTE EL
DEL CONTRATO MES
1, Analisis de documentos s Andlisis de Acuerdo de ¢ Informes Electrénicos.
Adquisicion de Alimentos.

¢ Informes Fisicos.
* Analisis de formulario de la
Superintendencia de Bancos » Entrega de proyectos de
para manejo de fondos rotativos Acuerdos PDH
dela ProcuraduriadeDerechos | |
S | S - ' Humanos.

¢ Andlisis de Modificacion
presupuestaria Procuraduria de
los Derechos Humanos.

* Analisis de acuerdo de
desembolso de gastos para
transporte y alimentacion.

MA. Claudia Lavinia Figueroa Ferdomo
Secretaria General
Procuraduria de los Derecnos Humanos
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PROCURADURIA DE LOS DERECHOS HUMANOS

" Analisis de proyeccion de

presupuesto de empleados
presupuestados para el aio
2018

Revision de expedientes
Financieros correspondiente al

period L Ao

2017

2. Elaboracion de proyectos « Revision de presupuesto 2018 e Revisién Fisica y corroboracion
financieros para empleados permanentes de de datos en departamento
Secretaria General y Despacho. contable
3. Formulacién de proyectos de mejora ¢ Sin Actividad. e Sin Actividad.
administrativo-financiero,
4, Apoyar en todo lo que sea « Elaboracion y revision de « Acuerdo de modificacion
necesario y requerido para el buen acuerdo de modificacion presupuestaria
funcionamiento de la Institucion del presupuestaria y entrega a
Procurador de los Despacho I R
. | PerechosHumanos — T =
5. Cualquier otra actividad asignada e Revision de sistema para + Informe electrénico
por la Secretaria General y/o constatar la relacion de e Informe Fisico.
Procurador de los Derechos expedientes con actividad del
Humanos departamento financiero de la
Procuraduria de los Derechos
Humanos. |
M.A. Claudia Lamnia Figueroa Perdomo
e et unanos
é\. f! SRS
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PROCURADURIA DE LOS DERECHOS HUMANOS

INFORME RENGLON PRESUPUESTARIO 029

TIPO DE SERVICIO: PROFESIONAL
NOMBRE COMPLETO DEL ASESOR: ERICK EDUARDO LOPEZ SANDOVAL

PERIODO DEL INFORME: 25 DE OCTUBRE DE 2017 AL 31 DE DICIEMBRE DE 2017

NUMERO DE CONTRATO: 25-2017

ORDEN

TERMINOS DE REFERENCIA
SEGUN CLAUSULA SEGUNDA
DEL CONTRATO

PRODUCTOS O TAREAS
DESARROLLADAS DURANTE EL
MES

MEDIOS DE VERIFICACION

Analisis de documentos

* Andélisis de Expediente de
ampliacién y modificacién
presupuestaria de la
Procuraduria de los Derechos
Humanos.

* OFICIO UDAI-NA-38-2017.

-— e —Acuerdo NUmero SG-17-2007

Decreto No. 54-86 , articulo 14
literal K del Congreso de la
Republica y del Procurador de
los Derechos Humanos.

* Analisis de Acuerdo de

Adquisicién de Alimm‘_
£ 9.

8

Analisis completo y
presentacion de informe por
escrito y comunicacién verbal
con los interesados.

Informe Electrénico.

Informe Fisico.
Leyes aplicables a |a consulta.

Entrega de proyectos de
Acuerdos PDH

& M.A. Claudia Lavinia Figueroa Perdomo
\ '7'%?““‘&./’ Secretaria General

:}7‘:‘ - Pracuraduria de los Derechos Humanos

J {




M.A. Claudia Lavinia Figueroa Perdemo
Secretana Genaral
; \\ Procuraduria de los Darechos rumanos
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Analisis de formulario de la
Superintendencia de Bancos
para manejo de fondos rotativos
de la Procuraduria de Derechos
Humanos.

Anélisis de Modificacion

los Derechos Humanos.

Analisis de acuerdo de
desembolso de gastos para
transporte y alimentacion.

Analisis de proyeccién de
presupuesto de empleados
presupuestados para el afio
2018

Revisién de expedientes
Financieros correspondiente al

~periodo enero a diciembre afio
2017

administrativo-financiero.

de no modificaci

4 Elaboracién de proyectos ¢ Revision de presupuesto 2018 * Revision Fisica y corroboracion
financieros para empleados permanentes de de datos en departamento
Secretaria General y Despacho. contable.
3. Formulacion de proyectos de mejora * Redaccién de recomendaciones

Andlisis completo y
presentacion de informe escrito

&/ 3
6‘30 sg‘\/ 7

L] = -

g WHINZD B y

3 vEviaMoas 5 o/

= é‘ s ;'
< & .
”’a & .‘f

M.A. Claudia Lavinia Figueroa Perdomo
Secretaria General
Procuraduria de los Derechos Humarnos




PROCURADURIA DE LOS DERECHOS HUMANOS

~ de presupuesto y elaboracién de |

proyeccion.

Recomendacién de modificacion
del Acuerdo 17-2007,
reglamento de gastos de
transporte para los puestos de

1=

interesados.

Informe Electrénico.

e |nforme Fisico.

Leyes aplicables a la consulta.

y comunicacién verbal con los |

3/5

L=

Procuraduria de los Derechos
Humanos”

4. Apoyar en todo lo que sea informe pago de multa AECID. * Informe y opinién por medio
necesario y requerido para el buen electrénico.
funcionamiento de la Institucion del Elaboracién y revision de ‘
Procurador de los acuerdo de modificacién ¢ Acuerdo de modificacion
Derechos Humanos presupuestaria y entrega a presupuestaria.
Despacho.
5. Cualquier otra actividad asignada Presentacién de opinién: . Presentacnon de mforme

por la Secretaria General y/o
Procurador de los Derechos

‘| Humanos

Informe pago de multa AECID. |

Modificacion Acuerdo 17-2017.

Revision de sistema para
constatar la relacion de
expedientes con actividad del
departamento financiero de la
Procuraduria de los Derechos
Humanos.

— 4942017 —
424-2017.
425-2017

<.
o /
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MA Claudia Lavinia Figueroa Perdomo
Secretaria General
Procuraduria de los Derechos Humanos
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TIPO DE INFORME: Mensual
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PROCURADURIA DE LOS DERECHOS HUMANOS

INFORME RENGLON PRESUPUESTARIO 029

Final

PERIODO DEL INFORME: 04 al 31 de Diciembre 2017

TIPO DE SERVICIO: Técnicos
NOMBRE COMPLETO DEL ASESOR: Marco Antonio Almazan Girén

NUMERO DE CONTRATO: 28-2017

I ORDEN

TERMINOS DE REFERENCIA
SEGUN CLAUSULA TERCERA
DEL CONTRATO

PRODUCTOS O TAREAS
DESARROLLADAS DURANTE EL
MES

MEDIOS DE VERIFICACION

Preparar cada expediente de
amparo que me Ssea asignado,
conforme las instrucciones que
proporcione Asesoria Juridica.

100 expedientes de Amparo preparados
para su escaneo y su debida foliacion

Escaneo de documentos

Ordenar en forma cronolégica, los
expedientes de amparo, que me
sean asignados.

100 expedientes de Amparo ordenados
en forma cronoldgica.

Escaneo de documentos

Escanear los expedientes de amparo
que me sean asignados.

100 expedientes de Amparo
escaneados

Escaneo de documentos

Elaborar la base de datos en
programa Excel, en la forma y con
los requisitos que Asesoria Juridica,
me proporcione.

100 expedientes de Amparo en la base
| de datos

| Base de datos elaberada————

Base de datos elaborada

por la Asesoria Juridica.

B Entregar los expedientes en la forma | 100 expedientes de Amparo entregados
y condiciones en las que me fueron | para su revisién
asignados.
6. Cualquier otra actividad asignada | Sin movimiento Sin movimiento
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TIPO DE INFORME: Mensual

PROCURADURIA DE LOS DERECHOS HUMANOS

INFORME RENGLON PRESUPUESTARIO 029

Final

PERIODO DEL INFORME: 04 al 31 de Diciembre 2017

TIPO DE SERVICIO: Técnicos
NOMBRE COMPLETO DEL ASESOR: Maria Victoria Lépez Guevara

1/2

NUMERO DE CONTRATO: 29-2017

' ORDEN

[

TERMINOS DE REFERENCIA
SEGUN CLAUSULA TERCERA
DEL CONTRATO

PRODUCTOS O TAREAS
DESARROLLADAS DURANTE EL
MES

MEDIOS DE VERIFICACION

Preparar cada expediente de
amparo que me sea asignado,
conforme las instrucciones que
proporcione Asesoria Juridica.

100 expedientes de Amparo preparados
para su escaneo y su debida foliacion

Escaneo de documentos

Ordenar en forma cronolégica, los
expedientes de amparo, gue me
sean asignados.

100 expedientes de Amparo ordenados
en forma cronoldgica.

' Escaneo de documentos

Escanear los expedientes de amparo
que me sean asignados.

100 expedientes de Amparo
escaneados

Escaneo de documentos

Elaborar la base de datos en
programa-Excel—en-ta-forma y con
los requisitos que Asesoria Juridica,
me proporcione.

100 expedientes de Amparo en la base -
de datos

 Base de datoselaborada

Entregar los expedientes en la forma
y condiciones en las que me fueron
asignados.

100 expedientes de Amparo entregados
para su revision

| Base de datos elaborada

Cualquier otra actividad asignada
por la Asesoria Juridica.

Sin movimiento

Sin movimiento
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PROCURADURIA DE LOS DERECHOS HUMANOS

INFORME RENGLON PRESUPUESTARIO 029

TIPO DE INFORME: Mensual Final PERIODO DEL INFORME: 04 al 31 de Diciembre 2017

TIPO DE SERVICIO: Técnicos NUMERO DE CONTRATO: 30-2017

NOMBRE COMPLETO DEL ASESOR: Maria Alejandra Castellanos Morales

ORDEN TERMINOS DE REFERENCIA PRODUCTOS O TAREAS MEDIOS DE VERIFICACION
SEGUN CLAUSULA TERCERA DESARROLLADAS DURANTE EL
DEL CONTRATO MES
1. "Preparar cada expediente de 100 expedientes de Amparo preparados Escaneo de documentos

amparo que me sea asignado, | para su escaneo y su debida foliacion
conforme las instrucciones que
proporcione Asesoria Juridica.

7.3 Ordenar en forma cronoldgica, los | 100 expedientes de Amparo ordenados | Escaneo de documentos
expedientes de amparo, que me | en forma cronolégica.
sean asignados.

3. | Escanear los expedientes de amparo | 100 expedientes de Amparo Escaneo de documentos
| que me sean asignados. escaneados
4. Elaborar la base de datos en | 100 expedientes de Amparo enla base | Base de datos elaborada

———+programa Excel, en fa forma'y con | dedatos
los requisitos que Asesoria Juridica,
me proporcione.

9. Entregar los expedientes en la forma 100 expedientes de Amparo entregados Base de datos elaborada
y condiciones en las que me fueron | para su revision
asignados.

B. Cualquier otra actividad asignada Sin movimiento Sin movimiento

por la Asesoria Juridica.
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PROCURADURIA DE LOS DERECHOS HUMANOS

INFORME RENGLON PRESUPUESTARIO 029

PERIODO DEL INFORME: 04 al 31 de Diciembre 2017
NUMERO DE CONTRATO: 31-2017

TIPO DE INFORME: Mensual Final
TIPO DE SERVICIO: Técnicos

NOMBRE COMPLETO DEL ASESOR: Lidia Maribel Castillo Gonzélez

PRODUCTOS O TAREAS MEDIOS DE VERIFICACION

DESARROLLADAS DURANTE EL
MES
100 expedientes de Amparo preparados
para su escaneo y su debida foliacion

TERMINOS DE REFERENCIA

SEGUN CLAUSULA TERCERA
DEL CONTRATO

- Preparar cada expediente de

amparo que me sea asignado,

conforme las instrucciones que

proporcione Asesoria Juridica.

' ORDEN

Escaneo de documentos

Ordenar en forma cronologica, los
expedientes de amparo, que me
sean asignados.

100 expedientes de Amparo ordenados
en forma cronolégica.

Escaneo de documentos

Escanear los expedientes de amparo
que me sean asignados.

100 expedientes de Amparo
escaneados

Escaneo de documentos

Elaborar la base de datos—en
programa Excel, en la forma y con
los requisitos que Asesoria Juridica,
me proporcione.

-100-expedientes de Amparo en la base

de datos

| Base de datos elaborada

Entregar los expedientes en la forma
y condiciones en las que me fueron
asignados.

100 expedientes de Amparo entregados
para su revision

Base de datos elaborada

Cualquier otra actividad asignada
por la Asesoria Juridica.

Sin movimiento

Sin movimiento
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LUGAR Y FECHA: Guatemala, 29 de Diciembre de 2017 SUPERVISOR:

FIRMA DEL ASESOR: Vo.Bo. PROCURADOR:
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PROCURADURIA DE LOS DERECHOS HUMANOS

INFORME RENGLON PRESUPUESTARIO 029

TIPO DE INFORME: _MENSUAL-FINAL PERIODO DEL INFORME: _ 04/12/2017 al 31/12/2017

TIPO DE SERVICIO: _SERVICIOS TECNICOS NUMERO DE CONTRATO: 33-2017
NOMBRE COMPLETO DEL ASESOR: _JORGE ERNESTO MONTES GONZALEZ

ORDEN TERMINOS DE REFERENCIA PRODUCTOS O TAREAS MEDIOS DE VERIFICACION
SEGUN CLAUSULA TERCERA DESARROLLADAS DURANTE EL
DEL CONTRATO MES hor
1 Toma de Inventarios de bienes Reorganizacion de bienes en mal Carpeta numero 1 adjunta al CD
obsoletos o inoperantes ubicados estado de activos fijos situados en la

en la terraza del edificio central de terraza de la Procuraduria de los
la institucion del Procurador de los derechos humanos separados en

Derechos Humanos. cuenta de gobierno y donacion.
2. Comprobacion de la presencia fisica Listados a mano de numero de Carpeta numero 2 adjunta al CD
del bien y su ubicacion. Inventario de cada equipo de activos
fijos situado en la terraza de los
. | O O S v ! perechosHumanoes. | i
3 Ordenar los Bienes. Se clasifico los diferentes activos fijos Carpeta numero 3 adjunta al CD

por lotes segun los libros contables.para
dar proceso de baja creando listados
elaborados a mano.

4, Digitacion del levantamiento diario Se realizara ingreso digital de los Carpeta numero 4 adjunta al CD
incluyendo el numero de inventario listados tomados fisicamente de los
y serie del bien. | activos fijos para baja en programa

| sicoin.
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PROCURADURIA DE LOS DERECHOS HUMANOS

5. Revision diaria de la informacion Control y supervision del encargado y el = Carpeta numero 5 diarimente durante
capturada de bienes obsoletos. jefe de inventarios. el mes de Diciembre
6. Todas las funciones que se Se realizo trabajo de limpieza en areas | Carpeta numero 6

~requieran para cumplir los objetivos | de la terraza.
institucionales.

SUPERVISOR: -1 xmg&ﬁ 45 G %)
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A PROCURADOR
% 8 DERECHOS
* HUMANOS

PROCURADURIA DE LOS DERECHOS HUMANOS

11

INFORME RENGLON PRESUPUESTARIO 029

MENSUAL-FINAL

PERIODO DEL INFORME:

DEL 04/12/17 AL 31/12117

FIRMA DEL ASESOR:

)
=

L,

__’_/%I

7

X

Procurador de los Derechos H AENG~ : <
7"~ -Vo.Bo. PROCURADOR: &; ;

TIPO DE SERVICIO: TECNICOS NUMERO DE CONTRATO: 34-2017
NOMBRE COMPLETO DEL ASESOR; Kenneth Fernando Melendez Esteban
TEBMlNOS DE REFERENCIA SEGUN | PRODUCTOS O TAREAS "
ORDEN | CLAUSULA TERCERA DEL DESARROLLADAS DURANTE EL MES MEDIOS DE VERIFICACION
CONTRATO
Toma de inventario de bienes obsoletos
o inoperantes ubicados en la terraza del | Reorganizacién de los bines obsoletos o en
i( edificio de la Procuraduria de los mal estado, separandolos por tipo de cuenta a. Carpeta no. 1
Derechos Humanos. los cuales estan situados en la terraza de la Semana de 04 al 08 de diciembre.
institucion.
Comprobacion de la presencia fisica del | Elaboracién de listados a mano de los datos b. Carpetano. 2
2, bien y su ubicacion. importantes de los bienes. Semana del 11 al 15 de diciembre.
Ordenamiento por nimero de lotes segtn c. Carpetano. 3
3. Ordenar los bienes tipo de cuenta (Cuenta Gobierno o Cuenta Semana del 11 al 15 de diciembre.
Donacién)
Digitacion de levantamiento diario Elaboracién y traslado de los datos d. Carpetano. 4
4. incluyendo numero de inventario y serie | obtenidos, en listados a mano, a Excel. Semana del 18 al 22 de diciembre.
del bien.
| Revision diaria de la informacion El supervisor o encargado de area, e. Carpetano. 5
5. capturada de los bienes obsoletos. corrobora si los datos son correctos. Diariamente, por el mes de diciembre. |
. | Todas las funciones que se requieran——Limpieza de 4rea; traslados y ubicacionde | f Carpetano. 6
6. para cumplir con los objetivos bienes. Diariamente. por el mes de diciembre.
institucionales. r—
LUGAR Y FECHA: GUATEMALA 29 DE DICIEMBRE DE 2017 SUPERVISOR:
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PROCURADURIA DE LOS DERECHOS HUMANOS

INFORME RENGLON PRESUPUESTARIO 029

TIPO DE INFORME: MENSUAL-FINAL

PERIODO DEL INFORME:

04/12/2017 al 31/12/17

TIPO DE SERVICIO: __SERVICIOS TECNICOS NUMERO DE CONTRATO: __ 36-2017
NOMBRE COMPLETO DEL ASESOR: __NORMA ANGELICA CHICHE GIL DE REVOLORIO
ORDEN | TI‘:‘RMINOS_ DE REFERENCIA PRODUCTOS O TAREAS MEDIOS DE VER!FIGSACIO
SEGUN CLAUSULA TERCERA DESARROLLADAS DURANTE EL SR AN T | R BB
~ DELCONTRATO it MES . SR YRR TR
7 Toma de inventario de bienes | Clasificacion de los bienes que se | Carpeta numero 01 adjunta a cd de la
; obsoletos o inoperantes ubicados en | encuentran obsoletos ubicados en la | semana del dia 04 al 08 de diciembre.
1 la terraza del edificio central de la | terraza del edificio central de la
Institucion del Procurador de los | Procuraduria de los Derechos Humanos
Derechos Humanos. separados en cuenta de gobierno y
donacién.
2. | Comprobacién de la presencia fisica | Comprobacién fisica del bien y su | Carpeta numero 02 adjunta a cd de la

| del bien y su ubicacion. ubicacion con los libros de inventario de

Lty s s et

_| cuenta de gobierno ydonaeiopn.——————————————————

semana del dia 11 al 15 de diciembre.

3. | Ordenar los bienes. Clasificacion de los bienes, se utiliza un
| numero de inventario a cada bien.

Carpeta numero 03 adjunta a cd de
semana del dia 11 al 15 de diciembre.

4. | Digitaciéon del levantamiento diario | Ingreso de datos al sistema del equipo en

| incluyendo el nimero de inventario y | mal estado.
serie del bien.

Carpeta numero 04 adjunta a cd de la
semana del dia 18 al 22 de diciembre y
la semana del 26 al 29 de diciembre.
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ORDEN [ TERMINOS DE REFERENCIA | PROL UCTOS O TAREAS
Ly sE R"fu CLAUSULA SEGUND, S

! - DESARROLLADAS DURANTE |
i s e SpDEL CONTRATO

| diciembre.
6. | Y todas aquellas funciones que se  Limpiar y ordenar el area de trabajo | Carpeta numero 06 adjunta a cd
requiere para cumplir con los | para mantener el control de bienes | cuando fue requerido por los
objetivos institucionales. obsoletos. supervisores.

LUGAR Y FECHA: _GUATEMALA 29 DE DICIEMBRE DE 2017 SUPERVISO;  -cda.Gi

Ttratvo—— = f, i
” Protiirador de los Derechos Humanog -,
W
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PROCURADURIA DE LOS DERECHOS HUMANOS

INFORME RENGLON PRESUPUESTARIO029

TIPO DE INFORME: _ MENSUAL-FINAL PERIODO DEL INFORME: 04/12/2017 AL 31/12/2017

TIPO DE SERVICIO: __ SERVICIOS TECNICOS NUMERO DE CONTRATO: 38-2017
NOMBRE COMPLETO DEL ASESOR: _ANGELICA MARIA CUMEZ GONZALES
ORDEN  TERMINOS DE REFERENCIA PRODUCTOS O TAREAS MEDIOS DE VERIFICACION
. SEGUN CLAUSULA TERCERA DESARROLLADAS DURANTE EL
DEL CONTRATO MES
Toma de inventario de bienes Redacciéndel listado de  bienes |
! obsoletos o inoperantes ubicados obsoletos e inoperantes situados en la |
en la terraza del edificio central de | terraza de la institucién del Procurador |
la Institucion del Procurador de los | de los Derechos | :
Derechos Humanos. ' Humanos,considerando su procedencia, | Carpeta numero 01 adjunta a CD
' pudiendo ser de cuenta de Gobierno o
cuenta de Donacion.
De acuerdo a lo descrito en los libros de
2 Comprobacion de la presencia fisica | Inventario de bienes de cuenta de{
+ | delbien y suubicacién. Gobierno y de cuenta de Donacién, se
realizd su comprobacion fisica y asi
mismo su ubicacién por combos o por | Carpeta numero 02 adjunta a CD
unidad de bienes, segun consta en los
libros de inventario.
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Ordenar los bienes.

Para el ordenamiento de los bienes |

adquiridos por la institucion, se utilizo el
numero de inventario asignado a cada
bien.

| Carpeta numero 03 adjunta € CD

Digitacion del levantamiento diario
incluyendo el numero de inventario
y serie del bien.

Digitacién de los bienes agrupados vy
ordenados, formando base de datos en
el equipo de computo asignado por el
departamento de Inventario.

Carpeta numero 04 adjunta 2 CD

Revision diaria de la informacién
capturada de bienes obsoletos.

Con el asesoramiento del supervisor
asignado por el jefe de Inventarios, se
reviso la informacién consignada en los
archivos digitales y manuales durante
cada etapa.

Carpeta numero 05 adjunta a CD

Todas las funciones que se
requieran para cumplir los objetivos
institucionales.

Se procedi6 a dar mantenimiento y
limpieza de diferentes areas de la
terraza.

Carpeta numero 06 adjunta a CD

FIRMA DEL ASESOR: A

LUGAR Y FECHA: Guatemala 29 fPe Diciembre 2017
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PROCURADURIA DE LOS DERECHOS HUMANOS

INFORME RENGLON PRESUPUESTARIO 029

PERIODO DEL INFORME: 05-12-2017 al 31-12-2017.
NUMERO DE CONTRATO: 39-2017

TIPO DE INFORME: Mensual Final
TIPO DE SERVICIO: Profesionales
NOMBRE COMPLETO DEL ASESOR: Miriam Amparo Corado Orellana de Vasquez

TERMINOS DE REFERENCIA SEGUN
CLAUSULA TERCERA DEL
CONTRATO

" ORDEN

PRODUCTOS O TAREAS
DESARROLLADAS DURANTE EL
MES

MEDIOS DE VERIFICACION

a) Elaboracién de 38 contratos en la forma
siguiente: 30 contratos de arrendamiento
que corresponden a las sedes de las
Auxiliaturas Departamentales. 08 contratos
de arrendamiento que corresponden a los
inmuebles ubicados en ciudad de
Guatemala.

38 contratos de arrendamiento
elaborados.

Contratos elaborados.

b) Revisar los expedientes administrativos que '

le proporcione la Direccion Administrativa. | 38 expedientes revisados.

Expedientes revisados

c) Programar la realizacion de la visita alos |
inmuebles que arrendard la Procuraduria de ‘ 38 visitas
los Derechos Humanos de la forma |
siguiente: i)En coordinacién con la |

Visitas realizadas conforme informe
presentado.
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PROCURADURIA DE LOS DERECHOS HUMANOS

Direccion de Auxiliaturas, para los 38 tomas de fotografias de igual Fotografias de los inmuebles.
inmuebles ubicados en los Departamentos; | nimero de inmuebles
ii)en coordinacién con la Direccién
Administrativa, para los inmuebles ubicados
en la ciudad de Guatemala; iii)Documentar
por medio de fotografias cada uno de los

inmuebles a arrendar por parte de la |
Procuraduria de los Derechos Humanos;
iv)JRequerir a los propietarios de los
inmuebles, si fuera necesario, los |
documentos pendientes de entrega por |
parte de los propietarios para completar los
expedientes administrativos de
arrendamiento; v)Elaborar los contratos de
arrendamiento respectivos, en coordinacion
con Asesoria Juridica.

LUGAR Y FECHA: __ Guatemala, 29 de Diciembre de 2017 SUPERVISOR: ___cda. Aoy =t
7 ? ifoé | Procurador de lo:
FIRMA DEL ASESOR: _ kL ’gﬁ S .. Vo.Bo. PROCURADOR:




TIPO DE INFORME: Mensual

PROCURADURIA DE LOS DERECHOS HUMANOS

INFORME RENGLON PRESUPUESTARIO 029

Final

PERIODO DEL INFORME: 05 al 31 de Diciembre 2017

TIPO DE SERVICIO: Profesional
NOMBRE COMPLETO DEL ASESOR: Armando Andrés Rivera Andrade

1/2

NUMERO DE CONTRATO: 41-2017

ORDEN
i

TERMINOS DE REFERENCIA
SEGUN CLAUSULA TERCERA
DEL CONTRATO

PRODUCTOS O TAREAS
DESARROLLADAS DURANTE EL
MES

MEDIOS DE VERIFICACION

1.

Preparar cada expediente de
amparo que me sea asignado,
conforme las instrucciones que
proporcione Asesoria Juridica.

100 expedientes de Amparo preparados
para su escaneo y su debida foliacion

Escaneo de documentos

' Ordenar en forma cronolégica, los
expedientes de amparo, que me
sean asignados.

100 expedientes de Amparo ordenados
en forma cronoldgica.

Escaneo de documentos

~ Escanear los expedientes de amparo
| que me sean asignados.

100 expedientes de Amparo
escaneados

Escaneo de documentos

' Elaborar la base de datos en

" programa Excel, en la forma y con |

los requisitos que Asesoria Juridica,
me proporcione.

100 expedientes de Amparo en la base

de datos

ase de datos elaborada _

100 expedientes de Amparo entregados | Base de datos elaborada

por la Asesoria Juridica.

5. Entregar los expedientes en |a forma
y condiciones en las que me fueron | para su revision
asignados.
6. Cualquier otra actividad asignada | Sin movimiento Sin movimiento
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PROCURADURIA DE LOS DERECHOS HUMANOS

INFORME RENGLON PRESUPUESTARIO 029

INFORME: Mensual /Final

PERIODO DEL INFORME: 05 /12/2017 al 31/12/2017

SERVICIO: Servicios Técnicos

NUMERO DE CONTRATO: 42-2017

NOMBRE COMPLETO DEL ASESOR: Ivonne Adriana Garcia Melgoza

ORDEN J

TERMINOS DE REFERENCIA
SEGUN CLAUSULA TERCERA

:' DEL CONTRATO

—

PRODUCTOS O TAREAS MEDIOS DE VERIFICACION
DESARROLLADAS DURANTE EL

MES

Toma de inventario de bienes
obsoletos o inoperantes ubicados
en la terraza del edificio central
de la institucion de |Ia
Procuraduria de los Derechos
Humanos

Agrupacion de bienes en mal estado | Segun Carpeta “TERMINO 1" se
situados en la terraza de la sede ' adjunta informe detallado y fotos
central de la Procuraduria de los | de lo realizado

Derechos Humanos separados por
cuenta de gobierno y donacién
segun libros de inventario.

Comprobacion de la presencia |

| fisica del bien y su ubicacion

-Elaboracién-de fistados a mano & Segin Carpeta “TERMING 2" s
identificacion de los bienes que | adjunta informe detallado y fotos
seran dados de baja por estar"delo realizado

_ obsoletos. |

Ordenar los bienes

' donacién

| Ordenamiento de bienes seguiin | Segun Carpeta “TERMINO 4" se
codigos de inventario de SICOIN y | adjunta informe detallado y fotos
' cddigo interno cuenta  gobierno y | de lo realizado
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PROCURADURIA DE LOS DERECHOS HUMANOS

Digitacion  del levantamiento
diario incluyendo numero de
inventario y serie del bien

Traslado de informacion obtenida de
los bienes inservibles tales como
serie, marca, modelo, color y numero
de inventario. Los cuales fueron
consignados en hojas a mano, con el
objetivo de que la informacion sea
ingresada digitalmente a formatos
Excel.

Segun Carpeta “TERMINO 4" se
adjunta informe detallado y fotos
de lo realizado

Revisién diaria de la informacion
capturada de los  bienes
obsoletos

Control por parte del supervisor y
jefe del area

Segln Carpeta “TERMINO 5" se
adjunta informe detallado y fotos
de lo realizado

Todas las funciones gque se
requieran para cumplir con los
objetivos institucionales

Trabajo de limpieza y mantenimiento
del area

Segun Carpeta “TERMINO §&" se
adjunta informe detallado y fotos
de lo realizado

FIRMA DEL ASESOR: @Q
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PROCURADURIA DE LOS DERECHOS HUMANOS

TIPO DE INFORME:

INFORME RENGLON PRESUPUESTARIO 029

MENSUAL-FINAL

TIPO DE SERVICIO: _SERVICIOS TECNICOS

NOMBRE COMPLETO DEL ASESOR: __ALEX MAURICIO RUANO GUZMAN

PERIODO DEL INFORME: _05/12/2017 al 31/12/2017

NUMERO DE CONTRATO: 43-2017

R
oS
UMANOS 1/1

PRODUCTOS O TAREAS DESARROLLADAS

MEDIOS DE VERIFICACION

ORDEN - TERMINOS DE REFERENCIA SEGUN
CLAUSULA TERCERA DEL CONTRATO DURANTE EL MES
1 Toma de bienes inservibles e inoperables en Orden y organizacion de bienes obsoletos en el edificio | Carpeta numero 1 adjunta al CD
inventario, ubicados en la terraza del edificio central de los derechos humanos, separados en
central de la procuraduria de los derechos cuentas diferentes.
humanos.
2 Comprobacion de la presencia fisica delbien y su | Listado a mano de marca, numero de inventario, codigo | Carpeta numero 2 adjunta alCD
ubicacién. de cada equipo en |a terraza del edificio central de los
derechos humanos. ]
3. Orden y Clasificacion de los bienes. Separacién de bienes por tipo, numero de inventario en | Carpeta numero 3 adjunta al cD
cuentas de Gobierno y donacion.
4. Digitacién de levantamiento diario de los bienes Ingreso al programa correspondiente los datos Carpeta numero 4 adjunta al cD
obsoletos ubicados en la terraza del edificio colocados en las listas hechas a mano cbtenidas de los
central de la procuraduria de los derechos equipos en mal estado.
humanos.
5. Revision diaria de la informacion capturada en los | Control por parte del supervisory jefe del area. Carpeta numero 5 diariamente durante el mes de
bienes obsoletos. Diciembre
6. Todas las funciones que se requieran para Trabajo de limpieza y mantenimiento del area. Carpeta numero 6 adjunta alCD

cumplir con los objetivos institucionales.

FIRMA DEL ASESOR:

Director Administrativo

Procurador de los Derechos Hﬁ\ 3
Vo.Bo. PROCURADOR: )ﬁ#-, :
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TIPO DE INFORME:
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INFORME RENGLON PRESUPUESTARIO 029

MENSUAL / FINAL

TIPO DE SERVICIO: _Profesional
NOMBRE COMPLETO DEL ASESOR: _Manuel Arturo Samayoa Dominguez

PERIODO DEL INFORME: _Del 5 AL 31 diciembre 2017
NUMERO DE CONTRATO:

44-2017

ORDEN

| TERMINOS DE REFERENCIA
SEGUN CLAUSULA TERCERA
DEL CONTRATO

PRODUCTOS o) TAREAS
DESARROLLADAS DURANTE EL MES

MEDIOS DE VERIFICACION

Asesorar en la implementacion de
controles internos para que el
proceso de compras sea oportuno y
que los requerimientos técnicos y
especificos de los bines por adquirir
sean favorables a los intereses del
estado en cuanto a precio, calidad
tiempo de entrega, garantia.

Revision del Proyecto del Manual de
Procedimientos de Adquisiciones vy
Compras de la Direccion Administrativa

Proyecto del Manual de |
Procedimientos de Adquisiciones vy |
Compras de la Direccion |
Administrativa

Asesorar enlas Cotizaciones de
bienes y servicios y modalidades de
compras.

-Sin movimiento

Sin movimiento

Gestionar los documentos
relacionados con todo el proceso de
cualquier modalidad de compra
conforme a la Ley de Contrataciones
del Estado

Sin movimiento

Sin movimiento
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4. | Asesorar en el desarrollo de las | Revision del Proyecto del Manual de | Proyecto del Manual de |
' bases y principios para la ejecucion | Procedimientos de Adquisiciones 'y Procedimientos de Adquisiciones Yy
de eventos de cotizacién y licitacion. | Compras de la Direccion Administrativa Compras de la Direccién |
U, DS e ekt | e Administrativa |
5. Brindar  capacitaciones a los | Sin movimiento Sin movimiento ‘
miembros de las Juntas de
; cotizacion como Licitacion |
h— nombradas. N S i
6. Asesorar en la elaboracion y | Sin movimiento | Sin movimiento
publicaciéon del PAC en el Portal i
. Guatecompras. - , ! =i
) Dar cumplimiento a la | Solicitud de la informacion a todas las Informacién de las Unidades que han |
calendarizacion del PAC, asi como | unidades a través de la Directora enviado a la Direccion Administrativa
| su actualizacion. 5 _ Administrativa o | o
8. Asesorar en la elaboracion de | Consolidacién de la informacion recibida | Consolidacion
i informes de ejecucion del Plan Anual | por el Departamento de compras
-  de Compras. | T L et 2l R s L ornel o e e e
9. | Asesorar en el cumplimiento de las | Sin movimiento . Sin movimiento
' normas de control interno, en lo | '
' relacionado a firmas y sellos de las . ‘
| personas que intervienen en la ’
| jcompra. == - el : - -
10 Cumplir con los términos de | Actualizacion del Proyecto del Manual de | Proyecto del Manual de
' referencia con base al contrato de = Procedimientos de Adquisiciones y | Procedimientos de Adquisiciones y
trabajo celebrado con la Institucion = Compras de la Direccion Administrativa y Comepras de la Direccion
' del Procurador de los Derechos  Consolidacion de la informacién _del | Administrativa y la consolidacion de-1a-|
. Humamnes —  — — | Programa Anual de Compras informacién  enviada para la
| B | elaboraciéon del PAC 2018
11.  Conocer y cumplir con las normas, Actualizacién del Proyecto del Manual de | Proyecto del Manual de
politicas y procedimientos de la | Procedimientos de Adquisiciones vy Procedimientos de Adquisiciones vy
Institucién del Procurador de los | Compras de la Direccién Administrativa | Compras de la Direccion |
deben observarse las normas, politicas y | Administrativa

- Derechos Humanos.

procedimientos de la Institucion del
| Procurador de los Derechos Humanos
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: ] para no contravenir las mismas al
momento de emitir la version final del

———. ncl o) - B | manual para la respectiva aprobacion N N

A Todas aquellas funciones que se & Sin movimiento Sin movimiento

i requieran de su asesoria para

_ cumplir  con  los  objetivos |

" institucionales. "
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PROCURADURIA DE LOS DERECHOS HUMANOS

INFORME RENGLON PRESUPUESTARIO 029
TIPO DE INFORME: MENSUAL FINAL PERIODO DEL INFORME: 11/12/2017 al 31/12/2017

TIPO DE SERVICIO: PROFESIONALES NUMERO DE CONTRATO: 45-2017
NOMBRE COMPLETO DEL ASESOR: JORGE HUMBERTO SANTIZO FIGUEROA

"ORDEN | TERMINOS DE REFERENCIA PRODUCTOS O TAREAS MEDIOS DE VERIFICACION
SEGUN CLAUSULA TERCERA | DESARROLLADAS DURANTE EL MES
DEL CONTRATO

. 1, Elaboracion de diagnéstico y |e Elaboracion de un plan de trabajo y * Informe de entrevistas
i formulacién de propuestas para el actividades a desarrollar para el s Informe de sondeo
| mejoramiento de la seguridad cumplimiento de los objetivos. ‘- Informe final
institucional de la institucion del | « Recopilacién y analisis de leyes, normas, |
Procurador de los Derechos politcas y documentacién necesaria
Humanos dentro del marco de la seguridad
institucional.

+ Se llevo a cabo entrevistas con diversos
actores que tienen relacién directaconel}
tema de la seguridad institucional.

» Se elabord sondeo de la precepcion y
conocimiento de las normas y politicas
relacionadas con la seguridad

e institucional y su aplicacion.

o Visita y recorrido en oficina de la
Procuraduria de los Derechos Humanos
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E para el andlisis de los recursos de 3
; seguridad con que cuenta la institucién. E
g « Analisis de la informacién recabada y |
: estructuracion de informe Y| iy
1 recomendaciones. ! AL
I e Elaboracién de informe de diagnostico | S 8,
i de la seguridad institucional. < z
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i o & By
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PROCURADURIA DE LOS DERECHOS HUMANOS

INFORME RENGLON PRESUPUESTARIO 029

TIPO DE INFORME: Mensual_Final PERIODO DEL INFORME: Del 11 al 31 de diciembre de 2017
TIPO DE SERVICIO: Profesional NUMERO DE CONTRATO: 46-2017

[ORDEN |  TERMINOS DE REFERENCIA o PRODUCTOS O TAREAS MEDIOS DE VERIFICACION |
l SEGUN CLAUSULA SEGUNDA DESARROLLADAS DURANTE EL
| DEL CONTRATO MES
| * Asesoramiento técnico en practicas Recomendaciones previas a los eventos Medio de verificacion 1. Comisién
1 protocolarias y ceremoniales, programados en la Semana de Protocolo y Recomendaciones
! ejercicio diplomatico, etiqueta y Derechos Humanos (Inclusién, Dignidad | previas.
protocolo y precedencia en eventos |y Justicia) realizadas a la Licda.
de mesa principal, banderas, Directora de Comunicacion Social.
mencién en el programa. Formacién e Indicaciones de la

Commisién apoyo Protocolo “Semana de
— L S : Derechos Humanos (Inclusién, Dignidad

y Justicia)”. |
Recomendacion indumentaria/ Medio de Verificacion 2. Semana
vestimenta. Derechos Humanos vestimenta.

Montaje eventos ( banderas, mesa
principal, ubicaciones, apoyo protocolo y | Medio de Verificacion 3. Fotos,

! organizacion evento): programas y Listado.

l a. 11 de diciembre. Casa Ariana “ | Listados de inscripcién y registro ( no
Foro: Derechos Humanos, tengo copia)

| Migracion y Desplazados” L
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PROCURADURIA DE LOS DERECHOS HUMANOS

Asistencia de ( 3 a 8 pm)

b. 12 de diciembre, Parque
Concordia zona 1. Carpa de
promacién “La Declaracion
Universal de Derechos
Humanos”

Asistencia ( 10:30am a 1pm)
c. 13 de diciembre. Centro Cultural

Santo Domingo zona 1. Foro
Participacién ciudadana: un
ejercicio para |a defensa de los
derechos humanos”

Asistencia ( 7:30 am a 1pm)

d. 14 de diciembre. Hotel
Conguistador, Conference
Center zona 4. Presentacion
Publica del Plan Estratégico
Institucional del Procurador de
los Derechos Humanos 2017-
2022.

Asistencia ( 7 am a 12:30pm)

e 16 de diciembre. Central Sur. |

Promocién de los Derechos

Humanos de las Personas

Usuarias Transporte Publico.

Asistencia ( 7:15 am a 9 am)

2. Capacitaciones de la DCS Reunion previa inicio “Presentacion
(Comisién de Protocolo) Publica del Plan Estratégico Institucional
del Procurador de los Derechos
| Humanos 2017-2022".
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PROCURADURIA DE LOS DERECHOS HUMANOS

Reunion Capacitacion “Generalidades Medio de verificacion 3. (Listado)
Protocolo y Etiqueta” a la DCS. Medio de verificacion 4. Protocolo
reunion 15 de dic Taller
3. Asistencia a Reuniones Reunion 12 de diciembre 8:30 am salén Listado de asistencia ( no tengo
; de Mediacion, coordina Director de copia)
Mediacion para evaluar actividades del | Medio de verificacion 5. Reunion
domingo 10 y lunes 11, asl como Mediacién 12 de dic.

verificar avance en la programacion de

las actividades pendientes dentro de la
Semana de Derechos Humanos
(Inclusion, Dignidad y Justicia).

Reunion Capacitacién “Generalidades
Protocolo y Etiqueta” ala DCS y Medio de verificacion 3. (Listado)
recomendaciones sobre protocolo para Medio de verificacién 4. Protocolo
eventos posteriores organizados en la reunion 15 de dic Taller

PDH.
4. Apoyo presencial en eventos Apoyo presencial ( protocolo y Medio de verificacion 3. Fotos,
protocolarios, segun sea requerido. | coordinacién de eventos) en la programas y Listado.
= = =k — =L — — — | *"SemanadeDerechosHumanos — —— ——————— |
(Inclusion, Dignidad y Justicia)™. Listados de inscripcion y registro (no

a. 11 de diciembre. Casa Ariana“ | tengo copia)
Foro: Derechos Humanos,
Migracién y Desplazados’
Asistencia de ( 3a 8 pm)

b. 12 de diciembre. Parque
Concordia zona 1. Carpa de
promocion “La Declaracién
Universal de Derechos
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Humanos”

Asistencia ( 10:30am a 1pm)

13 de diciembre. Centro Cultural
Santo Domingo zona 1. Foro
Participacién ciudadana: un
ejercicio para la defensa de los
derechos humanos”

L

L)
pEey

Asistencia{7-30-am-a
14 de diciembre. Hotel
Conquistador, Conference center
zona 4. Presentacion Publica del
Plan Estratégico Institucional del
Procurador de los Derechos
Humanos 2017-2022.

Asistencia ( 7 am a 1230pm)

16 de diciembre. Central Sur.
Promocion de los Derechos
Humanos de las Personas
Usuarias Transporte Pablico.
Asistencia (715 am a 9 am)

LUGAR Y FECHA:

G

uatemala, 18 de diciembre 2017.
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Rina Meprpy Loyo l
Directora de icac
Prnurador de
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