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INFORME RENGLON PRESUPUESTARIO 029
PERIODO DEL INFORME: ___ Abril 2018
NUMERO DE CONTRATO: ___PDH-020-022-2018

TIPO DE INFORME: _MENSUAL
TIPO DE SERVICIO:

Profesionales

NOMBRE COMPLETO DEL ASESOR: _Karina Zaydé Fuentes Chin de Bran

ORDEN TERMINOS DE REFERENCIA PRODUCTOS O TAREAS MEDIOS DE VERIFICACION
SEGUN CLAUSULA SEGUNDA DESARROLLADAS DURANTE EL
DEL CONTRATO MES

1. Llevar a cabo actividades de ¢ Reunion semanal de trabajo, Lista de Asistencia
articulacién a nivel operativo entre el asesoras de Despacho de
Despacho del Procurador de los Adjuntas I y Il
Derechos Humanos y de las
Procuradoras adjunias.

2. Retroalimentar a los Despachos del ¢ Retroalimentacion sobre Correos electrénico
Procurador de los Derechos actividades, foros, conferencias | Lista de asistencia "
Humanos y Procuradoras Adjuntas e Revision informes, revision y Guia de evaluacion
para la coordinacién de agendas y observaciones a planes de
planes de trabajo con base en el trabajo de Defensorias eventos
Plan Estratégico Institucional del en conmemoracion de dia
Procurador de los Derechos internacional del trabajo
Humanos 2017-2022 e Evaluacion y autoevaluacion de

trabajo por Despacho

o Retroalimentacién de la
resolucién del Sistema
Penitenciario

3 Elaborar propuestas de abordaje ¢ Reunién con Despachos, Agenda de reuniones
técnico politico e incidencia Direccién de Procuracion, Memorandum
articuladas para los Despachos del Secretaria Ejecutiva de la
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Procurador de los Derechos
Humanos y las Procuradoras
Adjuntas

Comision de Acceso a la
Informacién: Tema, andlisis de
protocolo de atencion a
denuncias por delitos contenido
en la Ley de Acceso a la
Informacién Pdblica

Elaboracién de informes a solicitud
del Procurador de los Derechos
Humanos, que requieran la
coordinacion entre los Despachos
del Procurador y las Procuradoras
Adjuntas.

Revision y observaciones a
informes a presentarse en las
invitaciones y citaciones
Congreso Republica

Agenda de la presentacion

Desarrollar y ejecutar acciones de
articulacién y coordinacion sobre la
base del Plan Estratégico
Institucional y las lineas estratégicas
prioritarias del Procurador con las
Defensorias, Direccidon de
Investigacioén en Derechos
Humanos y Direccién Nacional de
auxiliaturas, en el marco del
cumplimiento de los Pianes
Operativos Anuales de dichas
dependencias

Reuniones de seguimiento,
monitoreo del POA 2018.
Reuniones de revisién de planes
de supervisiones, monitoreos y
eventos del POA 2019,
Procuradoras Adjuntas,
Direccién de Planificacion,
Direccion de Investigacién y
Subdireccién de Defensorias y
Defensorias

Reunién con mesa
Interinstitucional de Derechos
Colectivos, para la reactivacion
del proyecto OXFAM

Listas de asistencias de reuniones

Participar en reuniones cuando sea
invitada por el Procurador de los
Derechos Humanos

Taller de capacitaciéon y
fortalecimiento de capacidades
en materia de normas,
estandares y sistema

Memorandum y correo electrénico
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interamericano de Derechos

Humanos
7. Otras que designe el Procurador ¢ Coordinar reunién con SECAI Correo electrénico
para el buen funcionamiento de la e Informar de actividades memorandum
Institucion. institucionales de Subdireccion

de Defensorias
¢ Participacion en taller de
capacitacion Only Office
8. Rendir informe mensual de ¢ [nforme mensual Informe mensual
actividades realizadas y otro informe
final del resultado de su labor al
término del presente contrato a “La

contratante”.
9. Todas aquellas actividades que se Evaluacién y monitoreo de flujograma Lista de asistencia
requieran para cumplir con los de citaciones Congreso de la Republica

objetivos institucionales.

LUGARY FECHA: Guatemala, 30 Abril 2018

FIRMA DEL ASESOR: ; M Vo.Bo. PROCURAD
%
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PROCURADURIA DE LOS DERECHOS HUMANOS
INFORME RENGLON PRESUPUESTARIO 029

TIPO DE INFORME: Mensual
TIPO DE SERVICIO: profesionales

PERIODO DEL INFORME: abril 2018

NUMERO DE CONTRATO: PDH-029-002-2018 ampliacion PDH-029-012-2018.

NOMBRE COMPLETO DEL ASESOR: XIOMARA VITELE VASQUEZ MARTINEZ

ORDEN TERMINOS DE REFERENCIA PRODUCTOS O TAREAS MEDIOS DE VERIFICACION
SEGUN CLAUSULA SEGUNDA DESARROLLADAS DURANTE EL
DEL CONTRATO MES
1. Estudio del Analisis de situaciones y Reunién mesa intrainstitucional, para la | Archivo adjunto 1
casos que se sometan a consideracién evaluacion avance proyecto oxfan sobre
consulta y elaboracion de cronograma
de actividades del mes de mayo.
2. Formular dictdmenes, emitir opiniones | Analisis junto a direccion juridica tema Archivo adjunto 1
y consejos de caracter juridico. procedencia amparo sobre desalojo
3. Coadyuvar en la formulacién de Revision de expedientes Archivo adjunto 2
proyectos de resoluciones
4, Elaborar discursos y elaborar Elaboracién entrevista privados de Archivo adjunto 3
declaraciones publicas libertad extranjeros,
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5. Reunion subdirectora de Defensorias, Archivo adjunto 1
adjunta y los 8 ejes a su cargo para la
revision de planes de monitores,
supervisiones y actividades 2018.
Reunién sub directora de Defensorias,
adjunta y asesora articuladora para
revision de planes de actividades,
supervisiones y monitoreos 2018.
Reunidn con Secai, procuracion,
despacho adjunto | y [, asesora
articuladora; Ministerio Plblico y accién
ciudadana tema acceso a la informacion
Participar en reuniones con los
directores de programas
6. Atender reuniones a las que sea Reunién Con lideres de
delegada por despacho superior Huehuetenango, tema criminalizacion Archivo adjunto 1
7. Asesorar en el marco de los espacios Reuniones de Articulacién asesores de | Archivo adjunto 1
de articulacién a nivel de Despachos despacho
de Procuradoras Adjuntas
8. Rendir informe mensual de las elaboracion informe mes de abril El informe
actividades realizadas
9. Revision de documentos varios Archivo adjunto 2
Otros servicios en el marco de las Memos. Oficios recibidos y enviados,
atribuciones asignadas al Despacho e ocuradora en funciones y como
Adjunto Adjunto I.
10. Apoyo en el tema de comunicacion Archivo adjunto 2
Apoyar en todo lo que sea necesario y social, redes sociales revisando la
requerido para el buen redaccion de los pronunciamientos y
funcionamiento de la Institucién del twitter.
Procurador de los Derechos Humanos
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Apoyo en la realizacién informe para

LUGAR Y FECHA: Guatemala 30 de abril de 2018

SUPERVISO:

FIRMA DEL ASESOR: __.

Vo.Bo. PROCURAD

Augusto Jordén Rodas Andrade

Procurador de los Derechos Humanos
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INFORME RENGLON PRESUPUESTARIO 029
TIPO DE INFORME: mensual PERIODO DEL INFORME: _abril de 2018
TIPO DE SERVICIO: profesionales NUMERO DE CONTRATO: PDH-029-001-2018 y ampliacién PDH-
029-011-2018
NOMBRE COMPLETO DEL ASESOR: Ana Elisa Virginia de la Asuncion Semayoa Guzman
. ORDEN —?é—ﬁ_l\{l_ll_\lﬁs 'DE REFERENCIA  PRODUCTOS OTAREAS ~~ MEDIOS DE VERIFICACION .
" SEGUN CLAUSULA SEGUNDA DESARROLLADAS DURANTE EL |
~ DEL CONTRATO . MES 7 l ) e )
1. "Analizar los distintos casos que se : i
sometan a2 su conocimiento para Sin movimiento . i Sin movimiento

emitir opinidn legal o consejc juridice
_en materia de derechos humanos.

2 " Preparar dictamenes y opiniones en Sin movimiento ; Sin movimiento
~ materia de derechos humanos. o o ! - -
3 Elaborar proyectos de discursos o 1. Revision de comunicado porel | 1. Proyecto final de comunicadc.
declaraciones publicas. ; dia mundial de la salud. 2. Propuesta de comunicado.
i i 2. Elaboracion de propuesta de 3. Propuesta de comunicado.
f ‘ ‘ comunicado sobre hechos 4. Propuesta de palabras.

ocurridos en Hogar Seguro.
3. Elaboracion de propuesta de
comunicado sobre INCAN.
| ,, 4. Elaboracion de propuesta de
| : palabras para inauguracion del !
| , segundo dia de taller sobre |
E - L ~_acceso a 'a informacién publica. |




)

PROCURADOR DE t05
e ence ~DERECHOS HUMANGS

AT i

2/3

PROCURADURIA DE LOS DERECHOS HUMANOS

4,

~ Participar en las discusiones de las -

acciones  legales de rango
constitucional en la que tenga ©
~tendra intervencion la institucion del
Procurador de los
Humanos.

Derechos

1 Insumos  sobre  nifez |
adolescencia para amparo en el

que PDH es tercero interesado.

5.

5

4

et e e et e e e

' Asesorar a las autoridades conforme -
. lo requieran, en los distintos temas -

en que tenga intervencion la
institucion del Procurador.

| Revisar informes y proyect 0s de
“resolucién de ias distintas areas de

‘1z institucién y corregir lo que fuere

- menester.

w

Sin movimiento

1. Insumos elaborados.

Sin movimiento

1. Revision de los m_@c_mamw
proyectos de resolucion:

a) REF.EXP.CRD.IZA 9152-
2017/1ZA

by REF EXP.ORD.3436-2015/DE

c) REF.EXP.ORD.8948-2017/LAIP

2. Revision, correccion y
cbservaciones a informe sobre
supervision integral a hogares de
proteccion de la Defensoria de la |
Ninez.

3 Informe presentado a la
Comision de Derechos Humanos
del Congreso de fa Republica
sobre hechos ocurridos en el
Hogar Seguro el 10 de abril de
2018.

1 Cuadro con detaile de expedientes

revisadcs.

final en
Defensorias.

3. Informe presentado.

Umn_o_nmﬁ en reuniones cuando sea
,_3<;QO por el Procurador de los
i Derechos Humanos

1. Reunion con el observatorio de !
los Derechos de la Juventud.

Reunion con organizaciones de
pacientes con enfermedades ;

o

Agenda de reunion.
Listado de asistencia.
Agenda del taller

B N =

Informe ejecutivo de reunion.

Informe pendiente de visto bueno
Subdireccion de
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cronicas, catastroficas y
degenerativas.
3. Reunién de planificacién con
defensorias
4. Taller sobre ley de acceso a la
informacion
8. Otras que designe el Procurador 1. Revision de proyectos de 1. Formato para comunicaciones.
para el buen funcionamiento de la comunicacion en el tramite de las 2. Listado de oficios.
Institucion MC- 991-17.
2. Revisién de 16 oficios.
LUGAR Y FECHA: _Guatemala 30 de abril de 2018 SUPERVISO:

Procuradora Adjunta i g
Procurador de los Derechos Humanos

X

Augusto Jordin Rodas Andrade
Procurador de fos Derechos Humanos

[ S )
FIRMA DEL ASESOR: l\UW&JA\J\Jk},
y
i

!
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INFORME RENGLON PRESUPUESTARIO 029

TIPO DE INFORME: Mensual de actividades
TIPO DE SERVICIO: Técnicos

PERIODO DEL INFORME: Mes de abril, de 2018

NUMERO DE CONTRATO: PDH-029-006-2018
Ampliacién PDH-029-016-2018

NOMBRE COMPLETO DEL ASESOR: Victor Manuel Reyes Quifionez.

1/2

ORDEN

TERMINOS DE REFERENCIA
SEGUN CLAUSULA SEGUNDA
DEL CONTRATO

PRODUCTOS O TAREAS

DESARROLLADAS DURANTE EL

MES

MEDIOS DE VERIFICACION

Participar en reuniones semanales
del equipo de analisis estratégico.

Reunién semanal.

Informe de participacion.

Participar en reuniones semanales -

con el Procurador.

Reunion.

Agenda.

Elaborar analisis, segln solicitudes
especificas.

Analisis semanal.

Informe de participacion.

Generar Alertas Tempranas de la
agenda nacional relevantes al
mandato de la accion de la PDH.

Revision de medios y redes sociales.

Informe.

Apoyar en todo lo que sea
necesario y requerido para el buen
funcionamiento de la Institucién del
Procurador de los Derechos
Humanos.

Asesoria en reuniones institucionales.

Informe.
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6. Cualquier otra actividad asignada Asistencia al informe de Cultura Politica | Informe.
por el Procurador de los Derechos de la Democracia en Guatemala y las
Humanos. Ameéricas.
7. Rendir informe mensual de Informe mensual. Informe mensual.

actividades realizadas y otro informe
final del resultado de su labor al
termino del presente contrato a “LA

CONTRATANTE”"

8. Todas aquellas actividades que se Observacién de la Consulta Popular Sobre El | Infome.
requieran para cumplir con los Diferendo Territorial, Insular y Maritimo
objetivos institucionales. Entre Guatemala y Belice.

LUGAR Y FECHA: Guatemala 30 de abril de 2018

FIRMA DEL ASESOR: Vo.Bo. PROCUR

ugusto Jorddn Rodas Andrade
Procurador de log Derechos Humangg
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PROCURADURIA DE LOS DERECHOS HUNMANOS

INFORME RENGLON PRESUPUESTARIO 029

TIPO DE INFORME:

MENSUAL

PERIODO DEL INFORME:

TIPO DE SERVICIO:

TECNICOS

Abril 2018

NUMERO DE CONTRATO: PDH-029-004-2018 y ampliacion

PDH-029-014-2018
NOMBRE CONMPLETO DEL ASESOR:

LUIS EDUARDO MARROQUIN GODQY

publica.

de prensa, informacion ptblicay la
ley de acceso a la informacion

ORDEN TER'MINOS DE REFERENCIA PRODUCTOS O TAREAS MEDIOS DE VERIFICACION
SEGUN CLAUSULA SEGUNDA DESARROLLADAS DURANTE EL
DEL CONTRATO MES
1. Presentar recomendaciones y No hubo requerimiento Sin movimiento
opiniones en materia de informacion
publica y libertad de prensa.
2. Proporcionar asesoria sobre libertad | Revisar informe de Climplimiento de la | Fideicomiso Muni Chinautla,

Ley de Acceso a la Informacion Plblica
sobre fideicomisos de las
municipalidades de Retalhuleu, Zacapa,
Guatemala, Santa Lucia
Cotzumalguapa, Chinautla, Joyabaj y
Escuintla.

Guatemala.
Fideicomiso Muni Retalhuleu

Fideicomiso Muni Santa Lucia
Cotzumalguapa, Escuintla.

Fideicomiso Muni Zacapa.

Fideicomiso Municipalidad Joyabaj, El
Quiché

Fideicomisos de Municipalidad de
Escuintla.
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Fideicomisos de Municipalidad de
Guatemala, Guatemala.

3. Servir de enlace con los directores y
propietarios de los medios de
comunicacion.

Permanente

Sin medio de verificacién

4. Realizar reuniones periodicas con
directores y propietarios de los
medios de comunicacion.

No hubo requerimiento

Sin movimiento

5. Asistir a las diferentes reuniones
requeridas por el Procurador de los
derechos Humanos.

No hubo requerimiento

Sin movimiento

6. Atender las consultas que fueren
necesarias.

Sobre pronunciamiento por el
fallecimiento del Genéral Efrain Rios
Montt.

Sobre pronunciamiento por los hechos
ocurridos en el anexo del Hogar Seguro
Virgen 'de la Asuncion en la Zona 15.

Sobre reaccion a las denuncias de la
CICIG sobre fuga de informacion en
ordenes de captura otorgadas por juez
competente y la fuga de los
investigados.

Sobre pronunciamiento por la Consuita
Popular celebrada por el diferendo con
Belice.

Sobre pronunciamiento por la
suspensién de clases en las escuelas

Procurador de los Derechos
Humanos.
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publicas anunciada por el sindicato de
maestros dirigida por Joviel Acevedo.

7. Analizar situaciones puntuales sobre | Monitorear medios de comunicacién Monitoreo de los medios de
libertad de prensa e informacion sobre noticias publicadas de la PDH o de| comunicacion tradicionales.
publica. interés de la institucion

8. Apoyar en todo lo que sea necesario | No hubo requerimiento Sin movimiento
y requerido para el buen
funcionamiento de la Procuraduria
de los Derechos Humanos.

9. Presentar el lunes de cada quincena | Informe de coyuntura del 13 de abril y 27 | Informe 13 de abril Informe
un analisis de la coyuntura nacional | de abril. 27 de aburil
a la Direccién de Comunicacion
Social.

10. Realizar capacitaciones a personal | No hubo requerimiento Sin movimiento.
clave de la Direccion de
Comunicacién Social sobre analisis y
estrategias enfocada al plan de
gestién del Procurador de los
Derechos Humanos (2017-2022),

11. Presentar a la Direccion de Reuniones de analisis de coyuntura, en | Listas de asistencia Salén 1 de
Comunicacioén Social mapas de la unidad de Andlisis Estratégico, los mediacion.
riesgo por tema de coyuntura lunes y viernes de cada semana, saldn 1
mediatica. de mediacion.

12. Cualquier otra actividad asignada Participar en el grupo de Analisis Listas de asistencia Salén 1 de
por la Directora de Comunicacion Estratégico por instrucciones del mediacion.

Social y/o Procurador de los Procurador de los Derechos Humanos,
Derechos Humanos. reuniones lunes y viernes de cada
semana.

13. Rendir informe mensual de | Informe abril 2018 Informe abril 2018
actividades realizadas y otro informe
final del resultado de su labor al
termino del presente contrato a “LA
CONTRATANTE"
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termino del presente contrato a “LA
CONTRATANTE"

4/4

-

14. Todas aquellas actividades que se
requieran para cumplir con los

objetivos institucionales.

B e,

Sin movimiento

Sin movimiento

LUGAR Y FECHA: _30 de abril de 2018

SUPERVISOR:

FIRMA DEL ASESOR:
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Augtisto Jordén Rodas Andrade

7 Procurador de log Derechos Humanos
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INFORME RENGLON PRESUPUESTARIO 029

TIPO DE INFORME: Mensual

TIPO DE SERVICIO: Profesionales

NOMBRE COMPLETO DEL ASESOR: José Alejandro Juarez Moreno

PDH-029-018-2018

PERIODO DEL INFORME: Abril 2018
NUMERO DE CONTRATO: PDH-029-008-2018 y ampliacion

administrativos. Como revision y
elaboracién de acuerdos y
resoluciones del Procurador y
Convenios interinstitucionales

forma juridica al borrador del
Acuerdo de Creacion de la
Escuela de Formacién y
Capacitacion de la
Procuraduria de los Derechos
Humanos Juan Jose Gerardi
Conedera.

Elaboracién, estructura 'y
forma juridica al borrador del
Acuerdo de Creacion de la
Direccion de Defensorias.
Revision, observaciones,
estructura y forma juridica
del Acuerdo del Procurador
SG-044-2018.

ORDEN | TERMINOS DE REFERENCIA PRODUCTOS O TAREAS MEDIOS DE VERIFICACION
SEGUN CLAUSULA SEGUNDA | DESARROLLADAS DURANTE EL
DEL CONTRATO MES
1. Elaboracion de proyectos 1. Elaboracién, estructura 'y 1. Adjunto Borrador del

Acuerdo.

2. Adjunto Borrador del
Acuerdo.

3. Acuerdo SG-044-2018
rubricado.

4. Acuerdo SG-045-2018
rubricado.

5. Acuerdo SG-046-2018
rubricado.

6. Acuerdo SG-047-2018
rubricado.

7. Acuerdo SG-048-2018
rubricado.

8. Acuerdo SG-049-2018
rubricado.

M.A. Claudia Lavinia Figueroa Perdpm
Secretaria General
Procuraduria de los Derechos Humanos
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4. Elaboracion, revision,
observaciones, estructura y
forma juridica del Acuerdo
del Procurador SG-045-2018.

5. Revision, observaciones,
estructura y forma juridica
del Acuerdo del Procurador
SG-046-2018.

6. Revision, observaciones,
estructura y forma juridica
del Acuerdo del Procurador
SG-047-2018.

7. Revision, observaciones,
estructura y forma juridica
del Acuerdo del Procurador
SG-048-2018.

8. Revision, observaciones,
estructura y forma juridica
del Acuerdo del Procurador
SG-049-2018.

9. Ajuste al formato
y observaciones al Convenio
Interinstitucional Procuraduria
de los Derechos Humanos y
la Asociacion Gente Positiva.

10. Elaboracion del borrador de la
Carta de Entendimiento entre
la Procuraduria de los

9. Observaciones al Convenio
ya con cambio de formato.
10.Borrador del Convenio.

\0S DERE
* Gy,
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M.A. Claudia Lavinia Figueroa Perdo
, S:scretaria General
rocuraduria de los Derechos Humanos
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Derechos Humanos y el
Instituto Interamericano de
Derechos Humanos.

Formulacion de Proyectos de
mejora administrativa-juridica

. Sin Movimiento.

. Sin Movimiento.

Apoyar en todo lo que sea
necesario y requerido para el
buen funcionamiento de la
Procuraduria de los Derechos
Humanos. Tales como analisis y
mejora de sistemas de archivo
de documentos electronicos de
la Secretaria General

. Seguimiento al sistema de

correspondencia
implementado por la direccion
de tecnologia.

. Seguimiento a la aplicacion

ONLYOFFICE, para archivo
de documentos del Despacho
Superior.

. Seguimiento a Carta de

Entendimiento con la
Municipalidad de Guatemala
por temas de transporte
pablico.

. Comprobante de correos

electrénicos.

. Comprobante de Correos

electronicos.

. Comprobante de correos

electronicos.

Apoyo con la elaboracién de
amparos, segln instrucciones
del Procurador de los Derechos
Humanos

. Sin Movimiento.

. Sin Movimiento.

Cualquier otra actividad
asignada por la Secretaria
General y/o Procurador de los
Derechos fumanos

. Apoyo con la coordinacion de

actividades de la Semana de
Educacion de Derechos
Humanos.

Correos electronicos.

Asesorar J brindar proyectos de
mejoras

n procedimientos

. Sin Movimiento.

. Sin Movimiento.’ )

M.A. Claudia Lavinia Figie
Secretaria General
Procuraduria de los Derechos Aumanos
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administrativos de la
Procuraduria de los Derechos
Humanos y/o secretaria General

Analizar y remitir la
correspondencia a las distintas
unidades y/o dependencias de la
Procuraduria de los Derechos
Humanos a requerimiento de la
Secretaria General

Traslado de Correspondencia
al Procurador de los
Derechos Humanos.

—_

Comprobante de boleta de
envio de documentacion.

Brindar apoyo a la Secretaria
General en andlisis, gestién y
coordinacion de proyectos
nacionales e internacionales con
distintas entidades u
organizaciones a requerimiento
de la Secretaria General

Continuacién con proyecto
Donacion USAID para la
creacion de la Escuela de
Derechos Humanos y
Capacitaciones en tematica
contra la Trata de Personas.

—_

. Comprobante de
convocatorias y correos
electrénicos.

Acomparfiamiento al Procurador
de los Derechos Humanos y/o
Secretaria General a reuniones
dentro y fuera de la Institucion,
con la finalidad brindar asesoria
en la gestion de procedimientos
juridico-Administrativo o
Proyectos nacionales e
internacionales asignados a la
Secretaria General. Tales como
embpajadas, consulados,
ordganigaciones internacionales o

\com cualquier otra entidad.

Acompafiamiento a la
Secretaria General a reunién
con Accién ciudadana
referente a la Plataforma para
denuncias de usuarios del
transporte publico urbano.
Asistencia a la Capacitacion
Detectores de Primera Linea
de victimas de trata de
personas.

—

N

Comprobante de
Convocatoria de Reunion.
Listado de asistencia.

M.A. Claudia Lavinia Figuefoa Perdomo'

Secretaria Geperal
Procuraduria de los Derdchos Humanos
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10. Apayo con la elaboracién de 1. Sin Movimiento. 1. Sin Movimiento.
acciones Constitucionales al
Procurador de los Derechos
Humanos y cualesquiera otras
en materia procesal.
1. Apoyo y brindar asesoria en 1. Sin Movimiento. 1. Sin Movimiento.
cualesquiera otras actividades
asignadas por el Procurador de
los Derechos Humanos y/o
Secretaria General-
12. Todas aquellas actividades que 1. Revisién del contenido y 1. Razédn rubricada.
I'se requieran para cumplir con los redaccion de razén de
. objetivos institucionales. certificacion No. 57-2018 de
Secretaria General.

LUGARY FECHA: ___ Guatemala 30, Abril de 2018
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Vo.Bo. PROCURAD

Lo - ‘é‘-
./;. o ”é\.'
[§ “Stesy ééudiaL inia Fi
- 4 =/ Se : Seniera
\a,,i \‘b&o@aduna de los Derechos Humanos
SUPERVISOR: NG ‘

/) 3

Augusto Jorddn Rodas Andrade

Precurador de los Derechos Humanos

: ~ z
) $E




i 1/13
PROCURADURIA DE LOS DERECHOS HUMANOS
INFORME RENGLON PRESUPUESTARIO 029

TIPO DE INFORME: FINAL PERIODO DEL INFORME: DEL 05/01/2018 AL 30/04/2018

TIPO DE SERVICIO: PROFESIONALES NUMERO DE CONTRATO: PDH-029-008-2018 y ampliacién
PDH-029-018-2018

NOMBRE COMPLETO DEL ASESOR: JOSE ALEJANDRO JUAREZ MORENO
ORDEN | TERMINOS DE REFERENCIA SEGUN PRODUCTOS O TAREAS MEDIOS DE VERIFICACION
CLAUSULA SEGUNDA DEL DESARROLLADAS DURANTE EL MES
CONTRATO
1. Elaboracién de proyectos Enero: Enero:
administrativos. Como revisién vy 1. Revision, observaciones, estructura Acuerdo SG-001-2018 rubricado.

elaboracion de acuerdos y resoluciones
del Procurador y
interinstitucionales

Convenios

y forma juridica del Acuerdo del
Procurador SG-001-2018.

2. Revision, observaciones, estructura
y forma juridica del Acuerdo del
Procurador SG-003-2018.

3. Revisidon, observaciones, estructura
y forma juridica del Acuerdo del
Procurador SG-004-2018.

4. Revision, observaciones, estructura
y forma juridica del Acuerdo del
Procurador SG-005-2018.

5. Revision, observaciones, estructura
y forma juridica del Acuerdo del
Procurador SG-006-2018.

6. Revision, observaciones, estructura
y forma juridica del Acuerdo del
Procurador SG-007-2018.

2R N

SOONOORWN~

Acuerdo SG-003-2018 rubricado.
Acuerdo SG-004-2018 rubricado.
Acuerdo SG-005-2018 rubricado.
Acuerdo SG-006-2018 rubricado.
Acuerdo SG-007-2018 rubricado.
Acuerdo SG-008-2018 rubricado.
Resolucién 1-2018 rubricada.

Proyecto de Convenio y correos.

. Proyecto del Convenio y correos.

Febrero:

Acuerdo SG-019-2018 rubricado.
Acuerdo SG-020-2018 rubricado.
Acuerdo SG-021-2018 rubricado.
Acuerdo SG-022-2018 rubricado.
Acuerdo SG-023-2018 rubricado.
Acuerdo SG-024-2018 rubricado.

M.A. Claudia Lavinia Figueroa Perdomo

Secretaria General

Procuraduria de los Derechos Humanos
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PROCURADURIA DE LOS DERECHOS HUMANOS

10.

Revisién, observaciones, estructura
y forma juridica del Acuerdo del
Procurador SG-008-2018.

Revision, observaciones, estructura
y forma juridica de la resolucién 1-
2018 del Procurador de los
Derechos Humanos.

Revision, estructura, observaciones
del Proyecto de Convenio
Interinstitucional con el Registro
General de la Propiedad.

Revision, estructura, observaciones
del Proyecto de Convenio con la
Direccion General de la Policia
Nacional Civil.

Febrero:

Revision, observaciones, estructura
y forma juridica del Acuerdo del
Procurador SG-019-2018.

Revision, observaciones, estructura
y forma juridica del Acuerdo del
Procurador SG-020-2018.

Revision, observaciones, estructura
y forma juridica del Acuerdo del
Procurador SG-021-2018.

Revisidn, observaciones, estructura
y forma juridica del Acuerdo del
Procurador SG-022-2018.

Revisidn, observaciones, estructura
y forma juridica del Acuerdo del
Procurador SG-023-2018.

Revisidn, observaciones, estructura
y forma juridica del Acuerdo del
Procurador SG-024-2018.

7. Acuerdo SG-025-2018 rubricado.
8. Acuerdo SG-026-2018 rubricado.
9. Acuerdo SG-027-2018 rubricado.
10. Acuerdo SG-028-2018 rubricado.
11. Acuerdo SG-029-2018 rubricado.
12. Acuerdo SG-030-2018 rubricado.
13. Acuerdo SG-031-2018 rubricado.
14, Acuerdo SG-032-2018 rubricado.
15. Proyecto de Resolucion 3-2018
rubricada.
16. Proyecto final de Convenio y
correos.
17. Proyecto del Convenio y correos.

Marzo:
Acuerdo SG-039-2018 rubricado.
Acuerdo SG-040-2018 rubricado.

N —

Abril:

Adjunto Borrador del Acuerdo.
Adjunto Borrador del Acuerdo.
Acuerdo SG-044-2018 rubricado.
Acuerdo SG-045-2018 rubricado.
Acuerdo SG-046-2018 rubricado.
Acuerdo SG-047-2018 rubricado.
Acuerdo SG-048-2018 rubricado.
Acuerdo SG-049-2018 rubricado.
Observaciones al Convenio ya
con cambio de formato.

10. Borrador del Convenio.

CONOOA~WN =

M.A. Claudia Lavinia Figueroa Perdomo

Secretaria General

Procuradurfa de los Derechos Humano
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PROCURADURIA DE LOS DERECHOS HUMANOS

7. Revision, observaciones, estructura
y forma juridica del Acuerdo del
Procurador SG-025-2018.

8. Revision, observaciones, estructura
y forma juridica del Acuerdo del
Procurador SG-026-2018.

9. Revision, observaciones, estructura
y forma juridica del Acuerdo del
Procurador SG-027-2018.

10. Revisidn, observaciones, estructura
y forma juridica del Acuerdo del
Procurador SG-028-2018.

11. Revisidén, observaciones, estructura
y forma juridica del Acuerdo del
Procurador SG-029-2018.

12. Revision, observaciones, estructura
y forma juridica del Acuerdo del
Procurador SG-030-2018.

13. Revision, observaciones, estructura
y forma juridica del Acuerdo del
Procurador SG-031-2018.

14. Revision, observaciones, estructura
y forma juridica del Acuerdo del
Procurador SG-032-2018.

15. Revisién, observaciones, estructura
y forma juridica del Acuerdo del
Procurador SG-033-2018.

16. Revision, observaciones, estructura
y forma juridica de la resolucién 3-
2018 del Procurador de los
Derechos Humanos.

17. Continuacion a observaciones del
Proyecto de Convenio

Interinstitucional con el Registro

\ \ General de la Propiedad.

M.A. Claudia Lavinia Figueroa Perdom
Secretaria General
Procuraduria de los Derechos Humanos
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Revision, estructura, observaciones
del Proyecto de Carta de
entendimiento con la Alianza
Nacional de Organizaciones de
Muijeres Indigenas por la Salud
reproductiva, nutricién y educacion.

Marzo:

1. Revision, observaciones, estructura
y forma juridica del Acuerdo del
Procurador SG-039-2018.

2. Revisién, observaciones, estructura
y forma juridica del Acuerdo del
Procurador SG-040-2018.

Abril:

1. Elaboracion, estructura y forma
juridica al borrador del Acuerdo de
Creacion de la Escuela de
Formacion y Capacitacion de la
Procuraduria de los Derechos
Humanos Juan Jose Gerardi
Conedera.

2. Elaboracion, estructura y forma
juridica al borrador del Acuerdo de
Creacion de la Direccion de
Defensorias.

3. Revision, observaciones, estructura
y forma juridica del Acuerdo del
Procurador SG-044-2018.

4. Elaboracion, revision,
observaciones, estructura y forma
juridica del Acuerdo del Procurador
SG-045-2018.

e ———————

SECRETARIA
GENERAL
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Secretaria General
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PROCURADURIA DE LOS DERECHOS HUMANOS

5. Revisién, observaciones, estructura
y forma juridica del Acuerdo del
Procurador SG-046-2018.

6. Revisién, observaciones, estructura
y forma juridica del Acuerdo del
Procurador SG-047-2018.

7. Revision, observaciones, estructura
y forma juridica del Acuerdo del
Procurador SG-048-2018.

8. Revisidn, observaciones, estructura
y forma juridica del Acuerdo del
Procurador SG-049-2018.

9. Ajuste al formato
y observaciones ai Convenio
Interinstitucional Procuraduria de los
Derechos Humanos y la Asociacién
Gente Positiva.

10. Elaboracion del borrador de la Carta
de Entendimiento entre la
Procuraduria de los Derechos
Humanos y el Instituto
Interamericano de Derechos

Humanos.
2. Formulacién de Proyectos de mejora Enero: Enero:
administrativa-juridica 1. Seguimiento a proyectos 1. Correos.

tecnoldgicos en Secretaria General, 2. Correos.
tales como archivo de
documentacion y gestién de Febrero
correspondencia. 1. Comprobante de convocatoria a

: 2. Seguimiento aprobacion de reunion y correos electronico de

\ plantillas SGD. seguimiento.
A \ / 2. Comprobante de convocatoria.

[y
M.A. Claudia Lavinia Figueroa Perdomo S SECRETARIA
Secretaria General % _GENERAL
Procuraduria de los Derechos Humanos o
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PROCURADURIA DE LOS DERECHOS HUMANOS

Febrero:

Seguimiento a la aplicacién
ONLYOFFICE para
almacenamiento de informacién en
el despacho superior.

Seguimiento a procedimiento en la
Direccion Administrativa
(Departamento de compras, status
de arrendamientos PDH, Unidad de
Inventarios y Archivo General)

Marzo:
Sin Movimiento.

Abril:
Sin Movimiento.

Marzo:
Sin Movimiento.

Abril:
Sin Movimiento.

Apoyar en todo lo que sea necesario y
requerido para el buen funcionamiento
de la Procuraduria de los Derechos
Humanos. Tales como andlisis y mejora
de sistemas de archivo de documentos
electrénicos de la Secretaria General

WL

Enero:

Planteamiento de nuevo flujo de
correspondencia en el Despacho
Superior.

Febrero: :

Continuacion al planteamiento de
nuevo flujo de correspondencia en
el Despacho Superior y
reestructuracion.

Marzo:

Seguimiento al sistema de
correspondencia implementado por
la direccion de tecnologia.
Seguimiento a la aplicacién
ONLYOFFICE, para archivo de

documentos del Despacho Superior.

Enero:
Comprobante de convocatoria en
despacho del Procurador.

Febrero:
Comprobante de convocatoria

Marzo:

Comprobante de correos
electrénicos.
Comprobante de Correos
electrénicos.

Abril:
Comprobante de correos
electrénicos.

Secretaria General
Procuraduria de los Derechos Humanos
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Abril:

Seguimiento al sistema de
correspondencia implementado por
la direccion de tecnologia.
Seguimiento a la aplicacion
ONLYOFFICE, para archivo de

documentos del Despacho Superior.

Seguimiento a Carta de
Entendimiento con la Municipalidad
de Guatemala por temas de
transporte publico.

Comprobante de Correos
electronicos.
Comprobante de correos
electronicos.

4, Apoyo con la elaboraciéon de amparos, Enero: Enero:
segun instrucciones del Procurador de Sin movimiento. Sin movimiento
los Derechos Humanos
Febrero: Febrero:
Sin Movimiento. Sin Movimiento
Marzo Marzo:
Sin Movimiento. Sin Movimiento.
Abril: Abril:
Sin Movimiento. Sin Movimiento.
5; Cualquier otra actividad asignada por la Enero: Enero:
Secretaria General y/o Procurador de Anélisis y confrontacién de solicitud Razén de certificacién 2-2018
los Derechos Humanos de certificacion Ref Exp. Prev. rubricada.
Ord.Gua.15009-2017/UAV Razén de certificacién 3-2018
Certificacion 2-2018 Secretaria rubricada.
General. Razén de certificacién 4-2018
Anélisis y confrontacién de solicitud rubricada.

de certificacion Ref Exp. Prev.
Ord.Gua.14963-2017/DCP
Certificacion 3-2018 Secretaria
General.

Razdn de certificacion 5-2018
rubricada.

Febrero:
Correos Electronicos.

\\
\

M.A. Claudia Lavinia Figueroa Perdomo
Secretaria General
Procuraduria de los Derechos Humanos
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Andlisis y confrontacion de solicitud
de certificacion Ref Exp..
Ord.Gua.15050-2017/AV
Certificacién 4-2018 Secretaria
General.

Andlisis y confrontacion de solicitud
de certificaciéon Ref Exp..
Ord.Gua.15594-2017/DESC
Certificacién 5-2018 Secretaria
General.

Febrero

Seguimiento al Convenio URL-PDH
en tema de pasantias de
estudiantes de la facultad de
derecho en la PDH.

Marzo

Seguimiento al Convenio URL-PDH
en fema de pasantias de
estudiantes de Ia facultad de
derecho en la PDH.

Abril:

Apoyo con la coordinacién de
actividades de la Semana de
Educacion de Derechos Humanos.

Marzo:
Correos electronicos.

Abril:
Correos electronicos.

Asesorar y brindar proyectos de mejoras
en procedimientos administrativos de la
Procuraduria de los Derechos Humanos
y/o secretaria General

\\

Enero:

Seguimiento y mejora del Sistema
de Gestion de Denuncias.
Seguimiento al tema archivo de
expedientes y anélisis de
problematica.

Febrero
Sin Movimiento

Enero:

Comprobante de reunién
sostenida con las Direcciones de
Tecnologia e informatica,
Auxiliaturas y Secretaria General.
Comprobante de reunién
sostenida con la Direccién
Administrativa y la Direccion de
Auxiliaturas.

Secretaria General

M.A. Claudia Lavinia Figueroa Perdomo %ﬁj
Procuradurfa de los Derechos Humanos
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Marzo:
Sin Movimiento.

Febrero
Sin Movimiento.

Abril: Marzo:
Sin Movimiento. Sin Movimiento.
Abril:
Sin Movimiento.
Analizar y remitir la correspondencia a Enero: Enero:

las distintas unidades y/o dependencias
de la Procuraduria de los Derechos
Humanos a requerimiento de la
Secretaria General

Sin Movimiento.

Febrero

Traslado de Correspondencia al
Procurador de los Derechos
Humanos.

Marzo:

Traslado de Correspondencia al
Procurador de los Derechos
Humanos.

Abril:

Traslado de Correspondencia al
Procurador de los Derechos
Humanos.

Sin Movimiento.

Febrero
Comprobante de boleta de envio
de documentacion.

Marzo
Comprobante de boleta de envio
de documentacion.

Abril:
Comprobante de boleta de envio
de documentacion

Brindar apoyo a la Secretaria General
en analisis, gestion y coordinacion de

Secretaria General

Enero:
Gestion Donacién USAID.

Febrero

Continuacion con proyecto
Donacién USAID.

Seguimiento a proyecto donacidn
Suecia.

Enero:
Comprobante de convocatoria a
reunion en despacho PDH.

Febrero

Comprobante de convocatorias y
correos electrénicos.
Comprobante de conyocaigrias.

M.A. Claudia Lavinia Figueroa Perdomo‘

Secretaria General

Procuradurfa de los Derechos Humanos
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Marzo:

Continuacién con proyecto
Donacién USAID para la creacién
de la Escuela de Derechos
Humanos y Capacitaciones en
tematica contra la Trata de
Personas.

Seguimiento a proyecto donacion
Suecia para el Fortalecimiento
Institucional.

Abril:

Continuacién con proyecto
Donacion USAID para la creacion
de la Escuela de Derechos
Humanos y Capacitaciones en
tematica contra la Trata de
Personas

Marzo

Comprobante de convocatorias y
correos electronicos.
Comprobante de convocatorias.

Abril:
Comprobante de convocatorias y
correos electrénicos.

Acompafiamiento al Procurador de los
Derechos Humanos y/o Secretaria
General a reuniones dentro y fuera de
la Institucién, con la finalidad brindar
asesoria en la gestion de
procedimientos juridico-Administrativo o
Proyectos nacionales e internacionales
asignados a la Secretaria General.
Tales como embajadas, consulados,
organizaciones internacionales o con
cualquier otra entidad.

Enero:

Acompariamiento al seguimiento de
presentacion POA 2018 PDH.
Acompaiiamiento al Seguimiento y
Presentacion Final POA 2018 PDH.
Acompafiamiento al Seguimiento de
exposicion proyectos de
cooperacion Internacional PDH por
la Directora de Relaciones
Internacionales.

Acompanamiento al Seguimiento y
analisis de requisitos contratos de
arrendamiento 2018.

Febrero
Acompafiamiento a reunién en
Bufete Popular Universidad Rafael

Enero:

Comprobante de Convocatoria de
Reunion.

Comprobante de Convocatoria de
presentacion.

Comprobante de Convocatoria de
Presentacion.

Comprobante de Convocatoria de
Reunion.

Febrero:
Comprobante de Convocatoria de
Reunion.

Marzo:

M.A. Claudia Lavinia Figueroa Perdomo
o S'ecretaria General
rocuraduria de losg Derechos Humanos
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Landivar, para dar continuidad al
Convenio PDH-URL.
Acompaiiamiento a la Secretaria
General, en reunion con Directora
de Educacion y Relaciones
Internacionales para seguimiento
del estatus de la Escuela de
Derechos Humanos.
Acompafiamiento a la Secretaria, en
nombre del Procurador de los
Derechos Humanos, a invitacion de
la Universidad del ltsmo a sesion
inaugural ciclo 2018 tema
“Transparencia y Corrupcion”

Marzo:

Acompafiamiento a la Secretaria
General al desayuno de trabajo para
presentacion de conclusiones sobre
la visita de Jorge Padilla,
Coordinador de Educacion de
Derechos Humanos del Instituto
Interamericano de Derechos
Humanos IIDH, de Costa Rica.
Asistencia al Taller Estratégico
PDH.

Abril:

Acompafiamiento a la Secretaria
General a reunion con Accién
ciudadana referente a la Plataforma
para denuncias de usuarios del
transporte ptblico urbano.
Asistencia a la Capacitacion
Detectores de Primera Linea de
victimas de trata de personas.

Comprobante de convocatorias y
correos electronicos.
Comprobante de convocatorias.

Abril:

Comprobante de Convocatoria de
Reunién.

Listado de asistencia.

M.A. Claudia Lavinia Figueroa Perdomo
5 Sfacretaria General
TGCuraduria de [og Derechos Humanos
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10. Apoyo con la elaboracién de acciones Enero: Enero:
Constitucionales al Procurador de los Seguimiento y apoyo a la Comprobante de reunién.
Derechos Humanos y cualesquiera elaboracién paleativa por posible
otras en materia procesal. destitucion PDH. Febrero:

Sin Movimiento.
Febrero:
Sin Movimiento. Marzo:

Sin Movimiento.
Marzo:
Sin Movimiento. Abril:

Sin Movimiento.
Abril
Sin Movimiento.

11. Apoyo y brindar asesoria en Enero: Enero:
cualesquiera otras actividades Seguimiento al analisis de Correo.
asignadas por el Procurador de los fundamentacion legal Direccién de
Derechos Humanos y/o Secretaria Planificacion. Febrero:
General. Sin Movimiento.

Febrero:
Sin Movimiento.
Marzo:
Marzo: Sin Movimiento.
Sin Movimiento.
Abril:
Sin Movimiento.
Abril:
Sin Movimiento.
12. Todas aquellas actividades que se Enero: Enero:

requieran para cumplir con los objetivos
institucionales.

A\

Sin Movimiento.

Febrero:
Sin Movimiento.

Marzo:
Sin Movimiento.

Sin Movimiento.

Febrero:
Sin Movimiento.

Marzo:
Sin Movimiento.

M.A. Claudia Lavinia Figueroa Perdom
Secretaria General
Procuraduria de los Derechos Humanos
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Abril:

Revisién del contenido y redaccion
de razon de certificacion No. 57-
2018 de Secretaria General.

1.

Abril:
Razén rubricada.

LUGAR Y FECHA: _Guatemala 30, Abril 20}\8

SUPERVISOR:
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TIPO DE INFORME:
TIPO DE SERVICIO:
NOMBRE COMPLETO:

INFORME RENGLON PRESUPUESTARIO 029

MENSUAL

PERIODO DEL INFORME:

abril 2018

Técnicos

NUMERO DE CONTRATO:

PDH-029-021-2018

Marco Antonio Almazan Girén

ORDEN

TERMINOS DE REFERENCIA
SEGUN CLAUSULA SEGUNDA
DEL CONTRATO

PRODUCTOS O TAREAS
DESARROLLADAS DURANTE EL
MES

MEDIOS DE VERIFICACION

1.

Revisién de la totalidad de
convenios suscritos por la
Institucién del Procurador de los
Derechos Humanos a la fecha y
determinacioén de las entidades
obligadas, vigencia, contenido y
alcances

Blsqueda, organizacion y
determinacioén de Tipo de Convenio o
Acuerdo Interinstitucional, mediante
un listado de cada uno, estableciendo
un proceso ordenado de fechas de la
celebracién de los mismos.

Documento Excel

Coadyuvar en la elaboracién de
proyectos de convenios a
suscribir interinstitucionalmente a
nivel nacional e internacional

1. Apoyo, analisis y elaboracién para
proyecto de Carta de Entendimiento
entre Asociacion Gente Positiva y la
Procuraduria de los Derechos
Humanos

2. Apoyo, analisis y elaboracioén para
proyecto de Convenio de
Colaboracién con la Comisién de
Derechos Humanos del Distrito

Documento Word

1/6

Federal.

M.A. Claudia Lavinia Figueroa Perdomo
Secretaria General
Procuraduria de ios Derechos Humanos
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3. Seguimiento para la suscripcion del
Convenio de Colaboracién con el
Archivo Nacional de la Policia
Nacional Civil.

4. Apoyo, analisis y elaboracién para
proyecto de Carta de Entendimiento
con la Comisioén Internacional de la
Cruz Roja.

Revision por tematica de
Acuerdos SG de la Institucion del
Procurador de los Derechos
Humanos, estableciendo
vigencia, contenido y alcances

Busqueda, organizacion y
determinacion del contenido de cada
uno de los Acuerdos, mediante un
listado, ordenado por fecha y niimero
de orden de cada Acuerdo, que haya
aprobado o dictaminado el Procurador
de los Derechos Humanos.

Documento Excel

Coadyuvar en la elaboracién de
acuerdos de SG y proponer
contenidos para la mejora
administrativa-juridica

1. Analisis y elaboracion del Acuerdo
SG-044-2018.

2. Impresion del Acuerdo SG-045-
2018.

3. Analisis y elaboracion del Acuerdo
SG-046-2018.

4. Analisis y elaboracioén del Acuerdo
SG-047-2018.

Documento Escaneados

2/6

5. Analisis y elaboracion del Acuerdo
SG-048-2018.

M.A. Claudia Lavinia Figuerca Perdomo
Secretaria General
Pracuraduria de los Derechos Humanos
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6. Analisis y elaboracion del Acuerdo
SG-049-2018.

Apoyar en todo lo que sea
necesario y requerido para el
buen funcionamiento de la
Procuraduria de los Derechos
Humanos.

1. Revision, analisis, y certificacion del
EXP.ORIENTACION.ORD.GUA.6334-
2016/A.

2. Revision, andlisis y certificacion del
EXP.PREV.06-2018/SAN MARCOS y
Expedientes acumulados.

3. Revision, analisis y certificacién del
EXP.ORD.GUA.174-2018/DE.

4. Revision, anél[sis y certificacion del
EXP.PREVENCION.ORD.REU.15508.

5. Revision, analisis y certificacion del
EXP.ORD.GUA.1379-2018/DE.

6. Revision, elaboracion y certificacion
del expediente laboral de la
Licenciada Gloria Patricia Castro
Gutiérrez.

7. Revision, elaboracion y certificacion
del
EXP.PREVENCION.ORD.JAL.10159-
2016.

Documentos Escaneados

M.A. Claudia Lavinia Figueroa Perdomo
Secretaria General
Procuraduria de los Derechos Humanos
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8. Revision, elaboracién y certificacion
del
EXP.PREVENCION.EIO.JAL.15477-
2016
9. Revision, elaboracion y certificacion
del
EXP.PREVENCION.EIO.JAL.15501-
2016.
10. Revision, elaboracion y
certificacion ] del
EXP.PREVENCION.EIO.JAL.15546-
2016.
11. Revision, elaboracion y

certificacion del EXP.PREVENCION.
El10.JAL.15756-2016.

12. Revisién, elaboracion y
certificacion del EXP.ORD.GUA.1554-
2018/DCP.
13. Revision, elaboracion y
certificacion ) del
EXP.PREVENCION.EIO.JAL.15599-
2016.
14. Revision, elaboracion y
certificacion del
15.A. Claudia Lavinia Figueroa Perdomo

Qacretaria Genera
Procuraduria de los Derechos Humanos
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EXP.PREVENCION.EIO.JAL.15628-

2016.

15. Revision, elaboracion y
certificacion ] del
EXP.PREVENCION.EIO.JAL.15724-
2016.

16. Apoyo para la elaboracién parcial
del listado de participantes para Taller
de capacitacion del  Sistema
Interamericano de Derechos Humanos

6. Acomparfiamiento al Procurador | Sin movimiento Sin movimiento
de los Derechos Humanos y/o
Secretaria General a reuniones
dentro y fuera de la Institucion

7. Apoyo y brindar asesoria en Sin movimiento Sin movimiento
cualesquiera otras actividades
asignadas por el Procurador de
los Derechos Humanos y/o
Secretaria General

8. Rendir informe mensual de Sin movimiento Sin movimiento
actividades realizadas y otro
informe final del resultado de su
labor al término del presente
contrato

9. Todas aquellas actividades que | Sin movimiento Sin movimiento
se requieran para cumplir con los

objetivos institucionales

M.A. Claudia Lavinia Figueroa Perdomo
Sacretania General
Procuraduria de 10S Derechos Humanos
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INFORME RENGLON PRESUPUESTARIO 029

TIPO DE INFORME: _ MENSUAL

PERIODO DEL INFORME: _ Abril de 2018

TIPO DE SERVICIO: Profesionales

NUMERO DE CONTRATO: PDH-029-005-2018 y ampliacién

PDH-029-015-2018

NOMBRE COMPLETO DEL ASESOR: Manuel Arturo Samayoa Dominguez

1/4

ORDEN

TERMINOS DE REFERENCIA
SEGUN CLAUSULA SEGUNDA
DEL CONTRATO

PRODUCTOS o TAREAS
DESARROLLADAS DURANTE EL MES

MEDIOS DE VERIFICACION

Asesora en la implementacion de
controles internos para que el
proceso de compras sea agil y
oportuno y que los requerimientos
técnicos y especificos de los
bienes por adquirir sean
favorables a los intereses del
estado en cuanto a precio, calidad
tiempo de entrega, garantia.

Se lleva control de los procesos
compras a través de carpeta
compartida

Hoja de carpeta compartida
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Asesorar en las diferentes
modalidades de contrataciones y
adquisiciones que se lleve a cabo
en el Departamento de Compras
relativos a bienes y servicios.

Se asesord a los miembros de las
Juntas de cotizacidén de combustible,
enlaces, telefonia, y dtiles de limpieza
asi como la presentacién de la fianza
de cumplimiento de los contratos de
arrendamiento

Hoja de carpeta compartida y
cuadro de control personal

Gestionar los documentos
relacionados con todo el proceso
de cualquier modalidad de

Se dio acompafamiento al Sefior
Raul Antonio Morales, a las oficinas
del Banco Industrial, para obtener el

Libro en Excel de control personal
de las asesorfas brindadas

los requisitos establecidos en las
bases de las  diferentes
modalidades de eventos de
compras (cotizacién, Licitacion y
compra directa electroénica).

compra conforme a la Ley de |consentimiento del banco para

Contrataciones del Estado, el|arrendara la PDH

Reglamento y sus reformas.

Verificar el cumplimiento de todos | Se revisaron las Actas de los | Libro en Excel de control personal

procesos de cotizacién de enlaces,
telefonia, Gtiles de oficina, materiales
de limpieza, que fueron elaboradas
por las Junta de cotizacién vy Ia
Autoridad Administrativa

de las asesorias brindadas

Brindar capacitaciones a los
miembros de las Juntas de
cotizacién como Licitacion
nombradas, de acuerdo a la Ley
de Contrataciones del Estado, el
reglamento y sus reformas.

Sin movimiento

Sin movimiento
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6. Asesorar en la publicacién del | Sin movimiento Sin movimiento
PAC en el Portal Guatecompras.

7. Coordinar el cumplimiento en la | Se verifica el cumplimiento de la | Libro en Excel de control personal
calendarizacién del PAC, asi| calendarizacion del PAC aprobado | de las asesorias brindadas, y la
como su actualizacion. del portal de Guatecompras y carpeta | Carpeta Compartida

compartida, junto con la Jefatura del
Departamento de Compras

8. Asesora en la elaboracion de | Sin movimiento Sin movimiento
informes de ejecucion del Plan
Anual de Compras.

9. Asesora en la implementacion de | Revision del Manual de | Versidn revisada con el
la actualizacion del Manual de | Procedimientos de Contrataciones vy Departamento de Compras del
Procedimientos de Adquisicién y | Adquisiciones,  junto con el | Manual de Procedimientos de
Contrataciones de la Direccién | Departamento de Compras. Contrataciones y Adquisiciones.
Administrativa.

10 Asesora en el cumplimiento de las | Sin movimiento Sin movimiento
normas de control interno en lo

| relacionado con las firmas y sellos
de las personas que intervienen
en la compra.
11. Conocer y cumplir con las | Proyecto del Manual de | Proyecto del Manual de

normas, politicas y
procedimientos de la Institucion
del Procurador de los Derechos
Humanos.

Procedimientos de Contrataciones y
Adquisiciones de la Direcciéon
Administrativa, deben observarse las
normas, politicas y procedimientos de
la_Instituciéon del Procurador de los

Procedimientos de Contrataciones
y Adquisiciones de la Direccion
Administrativa, revisado con el
Departamento de Compras.
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Qop 4% 20y

T Derechos Humanos para no
contravenir las mismas al momento
de emitir la version final del manual
para la respectiva aprobacion o )
12. Todas aquellas funciones que se | Se brindé la asesoria en diferentes | Libro en Excel de control personal
requieran de su asesoria para | casos planteados y | de las asesorias brindadas
cumplir ~ con los  objetivos | acompafiamientos necesarios.
institucionales.

LUGAR Y FECHA: _Guatemala 30 de Abril de 2018 SUPERVISO:

HENRHASYY]
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Augusto Jordan Rodas Andrade
\ Procurador de los Derechos Humanos
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INFORME RENGLON PRESUPUESTARIO 029
TIPO DE INFORME: MENSUAL PERIODO DEL INFORME: _ABRIL DE 2018
TIPO DE SERVICIO: __Profesionales NUMERO DE CONTRATO:pDH-029-009-2018 y Ampliacién PDH-029-019-2018
NOMBRE COMPLETO DEL ASESOR: _ROBERTO SAMUEL SOLORZANO HERNANDEZ
ORDEN TER’MINOS, DE REFERENCIA PRODUCTOS O TAREAS MEDIOS DE VERIFICACION
SEGUN CLAUSULA SEGUNDA DESARROLLADAS DURANTE EL -
DEL CONTRATO MES
1. Llevar control de procesos judiciales Se actualiza diariamente la matriz de control de Se acompaiia la matriz actualizada a la fecha.
expedientes judiciales.
2. Evacuar audiencias en los plazos establecidos Se evaclian audiencias diariamente, segun las Se acompafia electronico de los memoriales
en Ley notificaciones que se reciben diariamente elaborados.
3. Revisar los procesos judiciales para determinar | Diariamente se revisan y analizan las notificaciones y | Se acompaiia copia de memoriales y
las acciones legales pertinentes se giran instrucciones para ejecutar las acciones memorandums en formato electronico donde se
legales correspondientes. ejecutaron las acciones legales pertinentes, seglin
los andlisis efectuados.
4, Rendir informe mensual de actividades Mensualmente se presenta el informe mensual de fas | Se acompaiia copia del presente informe.
realizadas y otro informe final del resultado de su | actividades realizadas.
labor al término del presente contrato a “La
Contratante”.
5. Todas aquellas actividades que se requieran Sin movimiento Sin movimiento
para cumplir con los objetivos institucionales.

LUGAR Y FECHA: _Guatemala, 30 de abril de 2018 SUPERVISOR: ___{ 9 m,@%x LA NE on

— % ASESORJURIACA
&

M& AidaBarrios Rojas
Coordinadora Asesorfa Juridica
Procurador de los Derechos Humanos
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Augusto Jordan Rodas Andrade

Procurador de los Derechos Humanos
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TIPO DE INFORME:
TIPO DE SERVICIO:
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PROCURADURIA DE LOS DERECHOS HUMANOS

INFORME RENGLON PRESUPUESTARIO 029

Mensual

Profesionales

PERIODO DEL INFORME:
NUMERO DE CONTRATO: PDH-029-003-2018 y ampliacién PDH-029-013-2018

NOMBRE COMPLETO DE LA ASESORA: KARLA MARIANA CALDERON GUEVARA

abril de 2018

ORDEN TERMINOS DE REFERENCIA PRODUCTOS O TAREAS MEDIOS DE VERIFICACION
SEGUN CLAUSULA SEGUNDA DESARROLLADAS DURANTE EL
DEL CONTRATO MES

1. Asistir al Procurador en sesiones, Asistir y acompafiar al Procurador en | Informe mensual de asistencia a
diligencias, reuniones y citas sesiones, diligencias y citas con | reuniones y actividades con el
ordinarias y extraordinarias que deba personal de la Institucién de Ia | Procurador
realizar en el ejercicio de sus Procuraduria de Derechos Humanos,
funciones. sociedad civil, autoridades vy

entidades del Estado y personas
particulares.

2 Elaborar memorias de las reuniones Elaboracion de memorias de | Informe semanal del 09 al 13 de abiril
y/o actividades en las que participe el reuniones en las que participd el | de memorias de las reuniones y/o
Procurador y reportarlas cada Procurador en su Despacho con | actividades en las que participd el
semana. sociedad civil, autoridades vy | Procurador.

entidades del Estado y publico en

general, asi como elaboracién de | Informe semanal del 16 al 20 de abril

memorias de actividades en las que | de memorias de las reuniones y/o

participé fuera del Despacho. actividades en las que particip6 el
Procurador.

3. Asistir al procurador para la| a)Asistiral Procuradoren la elaboracion | Informe mensual de elaboracion de
ejecucion y el seguimiento de los de oficios dirigidos a entidades del | documentos para la ejecucion vy

Estado, instituciones privadas vy | seguimientos de
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acuerdos, compromisos asumidos y

personas particulares como

compromisos y disposiciones del

disposiciones tomadas por éste cumplimiento a compromisos | Procurador.
adquiridos en reuniones y
actividades, asi como su respectivo
seguimiento.
b)Asistir al Procurador en elaboracién
de memorandums para ejecucion y
seguimiento de disposiciones
tomadas por él.
Apoyar en todo lo que sea necesario | a)Asistir al Procurador en la|Informe mensual de  acciones

y requerido para el buen
funcionamiento de la Institucién del
Procurador de los Derechos
Humanos

c) Asistir  al

calendarizacion y organizacion de
eventos, citas, convocatorias y
reuniones dirigidas a la Institucion del

Procurador de los Derechos
Humanos.
b) Asistir al Procurador en la

organizacion y coordinacion de las
actividades, reuniones y diligencias
en el interior de la Republica.

Procurador en Ia
organizacién y coordinacién de las
actividades, reuniones y diligencias
en representacion de la Institucion.

d) Asistir al Procurador en elaboracion

de informes.

realizadas para el correcto orden
administrativo del Despacho Superiory
la Institucion en general.
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5. Cualquier ofra actividad asignada | Sin movimiento Sin movimiento
por el Procurador de los Derechos
Humanos

6. Rendir informe mensual de | Elaboracién y entrega de informe | Informe mensual de actividades del
actividades realizadas mensual de actividades del mes de abril | mes de abril de 2018.

de 2018.

7. Todas aquellas actividades que se | Sin movimiento Sin movimiento.
requieran para cumplir con los
objetivos institucionales

LUGAR Y FECHA: Guatemala, 30 de abril de 2018

FIRMA DE LA ASESORA: =

Vo.Bo. PROCURADOR:

Augusto Jordan Rodas Andrade

Procurador de 1§ Derechos flumanos
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INFORME RENGLON PRESUPUESTARIO 029
TIPO DE INFORME: MENSUAL PERIODO DEL INFORME: ABRIL 2018
TIPO DE SERVICIO: TECNICOS NUMERO DE CONTRATO: PDH-029-007-2018 y AMPLIACION PDH-029-017-2018
NOMBRE COMPLETO DEL ASESOR:  WALTER GUILLERMO DEL CID RAMIREZ
ORDEN TERMINOS DE REFERENCIA PRODUCTOS O TAREAS MEDIOS DE VERIFICACION
SEGUN CLAUSULA SEGUNDA DESARROLLADAS DURANTE EL
DEL CONTRATO MES
1. Asesorar en el proceso de formulacion Asistir a las reuniones con los integrantes

de andlisis y planteamiento de
estrategias institucionales a partir del
relacionamiento con diferentes grupos
de interés elaborando para el efecto la
o las matrices derivadas de cada uno
de los sectores contactados.

de la Coordinacion de Andlisis Estratégico
de la Institucion del Procurador de los
Derechos Humanos.
Reuniones con el funcionariado del
Despacho Superior.

Informes expuestos al Procurador de los
Derechos Humanos.

2. Brindar acompafiamiento especifico
de aquellas iniciativas de Ley cuyo
contenido pueda resultar en un
impacto directo u obstaculizacién en la
plena vigencia de los derechos
humanos.

Deliberaciones de andlisis respecto a las
diferentes propuestas que se han
planteado respecto a la reforma al articulo
407 N, del Codigo Penal y sus
repercusiones.

Informe descriptivo de la tematica.

3. Coadyuvar en la consolidacién de los
procesos de relacionamiento
indicados por el Procurador de los
Derechos Humanos, en todos
aquellos ambitos interinstitucionales
sugeridos por él.

Reuniones de ftrabajo con otras
Dependencias de la Institucién del
Procurador de los Derechos Humanos
IPDH, buscando las mas agiles respuestas
y diligencias internas para satisfacer las
expectativas de los solicitantes de atencién

Revision de los informes que se
sometieron a consideracion.
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en cuanto a la defensa de los Derechos
Humanos de la poblacién.
4, Proveerle el seguimiento requerido a Reuniones y relacionamiento  con

Informe expuesto al Procurador de los

todos aquellos temas e interlocutores
Derechos Humanos.

asignados por el Procurador de los
Derechos Humanos.

5. Apoyar en todo lo que sea necesario y | Revision o elaboracién de propuestas
requerido para el buen funcionamiento | comunicacionales para expresar la | Documentos divulgados sin incluir las
de la Institucion del Procurador de los | posicion institucional en los temas que se | propuestas no consideradas.

integrantes de las Agrupaciones Sociales
que el Sefior Procurador indicd.

Derechos Humanos. indicd.

6. Cualquier ofra actividad asignada por | Elaboracion y revision de propuestas de | Cuadro general que contiene el registro
el Procurador de los Derechos | oficio como respuestas institucionales, | de la correspondencia de los temas
Humanos. seglin cada caso, a requerimiento del | asignados.

Procurador de los Derechos Humanos.
7. Rendir informe mensual de actividades | Presentacion del informe  mensual

realizadas y otro informe final del | correspondiente al mes de abril de 2018.
resultado de su labor al término del
presente contrato.

El presente informe

LUGAR Y FECHA: Ciudad de Guatemala, 30 de abril de 2018.

FIRMA DEL ASESOR: /; - é %\ Vo. Bo. PROCURADOR:

oo

Procurador de los Derechos Humanos
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INFORME RENGLON PRESUPUESTARIO 029

TIPO DE INFORME: Mensual
TIPO DE SERVICIO: Profesionales

PERIODO DEL INFORME:

Abril

NUMERO DE CONTRATO: PDH-029-010-2018 y ampliacién

NOMBRE COMPLETO DEL ASESOR: Marlon Josué Barahona Catalan

PDH-029-020-2018

ORDEN TERMINOS DE REFERENCIA PRODUCTOS O TAREAS MEDIOS DE VERIFICACION
SEGUN CLAUSULA SEGUNDA DESARROLLADAS DURANTE EL
DEL CONTRATO MES
1. Brindar asistencia juridica y legal y | Revision de escrito en el que el Memorando PDH- 524-10/04/18-
responder a los requerimientos que | Procurador de los Derechos Humanos AJRA.mgma
le sean formulados sustituye su participacién como
querellante en un proceso especial de
averiguacién
2. Preparar informes y atender Estudio y andlisis de planteamiento de

consuitas legales de rango
Constitucional

amparo relativo a la modificacién de la
carrera magisterial

Seguimiento al proceso de
Inconstitucionalidad General
relacionada con el acuerdo entre
Guatemala y Belice para someter el
diferendo territorial y maritimo a
consulta popular

Instruccion directa.

Instruccion directa.
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Brindar asesoria legal para la toma
de decisiones de las autoridades
promoviendo el fortalecimiento
Institucional

Estudio y analisis sobre procedimiento
para la creacion de plazas en la
Institucién

Analisis sobre el nombramiento
realizado en plazas nuevas

Revisién de proyecto de resolucién en
un proceso disciplinario

Revision de proyecto de resolucién en
un proceso disciplinario

Revision de proyecto de resolucidon en
un proceso disciplinario

Revision de proyecto de resolucién en
proceso disciplinario
Revision de proyecto de resolucion en

proceso disciplinario

Revision de proyecto de resolucién en
proceso disciplinario

Revision de proyecto de resolucién en
proceso disciplinario

Revisién de proyecto de resolucién en
proceso disciplinario

Requerimiento directo

Requerimiento directo

Memorando PDH-297-2018-AJRA-
AH/mgma

Memorando PDH-297-2018-AJRA-
AH/mgma

Memorando PDH-426-2018-
MCRCH.AH.mgma

Memorando PDH-475-2018-
AJRA.KC.mgma

Memorando PDH-530-2018-
AJRA.KC.mgma

Memorando PDH-561-12/4/18-
AJRA.KC.mgma

Memorando PDH-588-13/4/18-
AJRA.mgma

Memorando PDH-589-13/4/18-
AJRA.mgma

)
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. Involucrarse activamente y

4, acompanar legalmente los procesos
de elaboracion y revisién de
propuestas de politicas, planes,
proyectos, resoluciones y otras

Participacion en reunién de trabajo con
profesionales de OACNUDH, Ministerio
Publico y CICIG, para analisis de
anteproyecto de reforma de ley
Participacion en reunion de frabajo con
profesionales de OACNUDH, Ministerio

Correo electrénico de 3 de abril, que
contiene la convocatoria

Correo electronico de 13 de abril, que

normas ntiene la convocatoria a la reunién
Publico y CICIG, para andlisis de CEnSnE: d Colvacats
anteproyecto de reforma de ley
5. Participar como expositor o Sin movimiento Sin Movimiento

asistente en mesas de trabajo,
foros, seminarios en materias
propias de las actividades de la
Institucion del Procurador de los
Derechos Humanos

6. Elaborar y apoyar en la elaboracion
de dictamenes, opiniones, proyectos
de declaraciones publicas, en casos
controversiales

Reunidn con asesores para analizar la
situacion del Anexo del Hogar Seguro
en zona 15

Solicitud directa

7. Prestar servicios notariales cuando
le sean requeridos, siempre en el
mandato de! Procurador de los
Derechos Humanos

Sin movimiento

Sin movimiento

8. Otras que sean asignadas por el
Procurador de los Derechos
Humanos con la finalidad de lograr
los objetivos institucionales

Revisién de propuesta de estrategia de
abordaje institucional de la situacion de
personas privadas de libertad

Revisidn de un caso de denuncia
concreta, relacionada con la Direccién
General de Migracion

Analisis sobre recomendaciones de

Memorando PDH-457-4/04/18-
AJRA.AH.mgma

Requerimiento directo

/ p
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Auditoria Interna, cuya observacion y Memorando PDH-276-26/02/18-
adopcion de medidas corresponde ala | AJRA.KC.mgma
Direccion Administrativa

9. Rendir informe mensual de Elaboracién de informe mensual de El presente informe
actividades realizadas y otro informe | actividades realizadas
final del resultado de su labor al
término del presente contrato a “LA
CONTRATANTE”"

10. Todas aquellas actividades que se | Sin movimiento Sin movimiento
requieran para cumplir con los
objetivos institucionales

LUGAR Y FECHA: Guatemala, 30 de abril de 2018

FIRMA DEL ASESOR:




