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I.  INTRODUCCION:

Con fundamento en las atribuciones del Procurador de Derechos Humanos contempladas
en los articulos 274 y 275 de la Constitucion Politica de la Republica de Guatemala y el
Decreto No. 54-86 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley de la Comision de
Derechos Humanos del Congreso de la Republica y del Procurador de los Derechos
Humanos, asi como del Reglamento de Organizacién y Funcionamiento de la Procuraduria
de los Derechos Humanos, Acuerdo del Procurador de los Derechos Humanos No. SG-84-
2020 y sus reformas; el Manual de Organizacion y Funciones de la Procuraduria de los
Derechos Humanos, Acuerdo del Procurador de los Derechos Humanos No. SG-98-2020;
se presenta el Manual de Procedimientos de Asesoria Juridica para aplicacién del personal
que conforma dicha Unidad y sus Unidades correspondientes, asimismo como herramienta
administrativa de consulta.

La vigencia del presente Manual sera a partir de lo establecido en el Acuerdo de Aprobacion
del Procurador/a de los Derechos Humanos, el cual sera revisado y actualizado por lo menos
una vez al afo y/o de acuerdo con los requerimientos de las autoridades de la Institucion.
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No. Procedimientos de la Unidad
1 Emision de Opiniones
2 Presentar informacién en materia de su competencia
3 Accidn constitucional de amparo
4 Solicitud verbal de amparo
5 Apelacion de auto en proceso constitucional de amparo
6 | Apelacion de sentencia de amparo
7 Ocurso de queja
8 | Aclaracion y ampliacion
9 Solicitud de asistencia para la debida ejecucién
10 | Accion constitucional de inconstitucionalidad de Leyes, Reglamentos o Disposiciones
de Caracter General
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PROCURADOR DE LOS
o 0:20 ~ DERECHOS HUMANOS Nombre del Procedimiento:
Emisién de Opiniones

g

Objetivo del Procedimiento: Orientar al Procurador/a de los Derechos Humanos, Procuradores/as
Adjuntos/as y Unidades de la Procuraduria de los Derechos Humanos en la toma de decisiones respecto a
un asunto competencia de la institucion.

Unidades Involucradas:

e Asesoria Juridica
e Unidades de la Procuraduria de los Derechos Humanos

Vinculacién con Reglamento de Organizacion y Funcionamiento -ROF-

Articulo 24:

Numeral 1: Brindar asesoria en el &mbito juridico a él/la Procurador/a de los Derechos Humanos y/o a las
autoridades que conforman el Nivel Superior, asi como a las unidades que lo requieran a través de
instrumentos técnicos.

Descripcion de Actividades

Unidades de la Remitir a Asesoria Juridica solicitud de opinion juridica.
Procuraduria de los
Derechos Humanos

Oficial Recibir, ingresar y asignar a Profesional o Profesional Especializado/a
solicitud de opinion juridica.

Profesional / Profesional Recibir la solicitud de opinién y firmar la recepcion de la misma.
Especializado/a

Profesional / Profesional Proceder al analisis correspondiente y emitir opinion.
Especializado/a

Coordinador/a de Coordinador/a procede a:

Asesoria Juridica a) Consensuar opinidn y si es necesario realizar cambios; atender
las observaciones.

b) Brindar visto bueno a la opinién juridica.

c) ContinGa en paso 6.

Profesional / Profesional Entregar opinién juridica a Oficial para que proceda con el egreso y

Especializado/a entrega correspondiente a la Unidad solicitante.

Oficial Recibir opinién por parte del Profesional o Profesional Especializado/a 'y
le da egreso en la forma que corresponde.

Oficial Archivar opinion juridica con base a procedimiento interno.

Fin del proceso.
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Emision de opiniones Juridicas

Unidadesde la POH Oficial el Coordinader/a de Asesoria Juridica

/ Profesional Especializado/a

2
1 Recibir, ingresar y asignar 3
Remitir 3 Asesoria | a Profesional o o Recibir la solicitud de
Juridica solicitud de v Profesional v opinian y firmar |a
opinion juridica Especializadgfa solicitud recepcion dela misma
decpinien jurdica

h 4

4
Proceder al analisis

correspondients y emitir
opinion
r
7 5
Recibir opinién por parte & Coordinador/a procede a:
8 del Profesional o Entregar opinion juridicaa ® (onsensuaropinion ysies
T Profesional -« Cficial para que proceda | necesario realizar cambios; atender
= Especializado/a v le da con el egreso y entrega las observaciones.
= esreso en |a formaque correspondiente ala ®  Brindsrvisto bueno 3 Is opinién juridica,
'g corresponde Unidad salicitante ® Continda en pasob.
o
w
©
w
<L L
2
Archivar opinien juridica
con base a
procedimients interno

Fin
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PROCURADOR DE LOS

w2 ~ DERECHOS HUMANOS Nombre del Procedimiento:
Presentar informacion de competencia

Objetivo del Procedimiento: Presentar informacion que le sea requerida por el/la Procurador/a de los
Derechos Humanos y/o a las autoridades que conforman el Nivel Superior, asi como a las unidades que lo
requieran a través de instrumentos técnicos.

Unidades Involucradas:
e Asesoria Juridica
e Unidades de la Procuraduria de los Derechos Humanos

Vinculacién con Reglamento de Organizacion y Funcionamiento -ROF-

Articulo 24:

Numeral 2: Presentar la informacién que le sea requerida por el/la Procurador/a de los Derechos Humanos
y/o a las autoridades que conforman el Nivel Superior, en el marco de su competencia.

Descripcion de Actividades

Unidades de la | Solicitar informacion a Asesoria Juridica.
Procuraduria de los
Derechos Humanos

Oficial Recibir requerimiento de Unidades de la Procuraduria de los Derechos
Humanos y trasladar a quien corresponda y segun lo indicado por
Coordinador/a de Asesoria Juridica.

Oficial / Dar respuesta de lo requerido por las Unidades de la Procuraduria de
Investigador/a Juridico/a / | los Derechos Humanos, en materia de su competencia.

Profesional / Profesional
Especializado/a

Coordinador/a de Coordinador/a procede a:

Asesoria Juridica a) Autorizar la respuesta.

b) Realizar observaciones.

c) Brindar visto bueno a la respuesta.
d) Contintia en paso 5.

Oficial Entregar documento con respuesta requerida a Unidad solicitante y
archivar documento.

Fin del proceso.
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Presentar informacion de competencia

fiez Coordinador/a de Asesoria
Unidadesde la PDH Oficial Investigador/a Juridico L
Profesional [ Profesional Especializado Juridica
Inicio
2 3
Recibir requerimiento de Dar respusstz de fo

1 Unidadez delaPDH v requerido por las Unidades

Solicitar informacién a # trezlsdsr 2 quien corresponds * ez Procursduria de loz
Asssorizuridica v segUn o indicado por DerechozH
Coordinador/a de Asssoria Srechos AUmancs, en
. materia de su competencia
Juridica
b
4
c Coordinador/a procede a:
Entregar mento con ® Ajtonzar la respuesta
respuesta requeridaa | ® Realizar obeervaciones.
Unidad solicitante y ® Hrindar vistc bueno a la
archivar documento respuesta.
® Continda en paso 5.
v
Fin

Asesoria luridica
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ﬁ PRUCURADDR DE LOS

.~ DERECHOS HUMANOS Nombre del Procedimiento:
Accion Constitucional de Amparo

Objetivo del Procedimiento: Defender los derechos de las personas contra la amenaza, restriccién o
violacion, que estan garantizados en la Constitucion Politica de la Republica de Guatemala, y la Ley de
Amparo, Exhibicién Personal y de Constitucionalidad.

Unidades Involucradas:

o Departamento de Atencion y Andlisis de Denuncias
e Asesoria Juridica

e Procurador de los Derechos Humanos

Vinculacién con Reglamento de Organizacion y Funcionamiento -ROF-

Articulo 24:

Numeral 3: Plantear las acciones legales ante las distintas instancias de la jurisdiccion ordinaria o
constitucional a requerimiento del/la Procurador/a de los Derechos Humanos.

Descripcion de Actividades

Procurador/a de los Solicitar interposicion de la accién constitucional.
Derechos Humanos

Profesional / Realizar analisis con los elementos trasladados para verificar la viabilidad, o
Profesional no, de la interposicion de la accién constitucional de amparo.
Especializado/a

Profesional / Derivado del andlisis: ¢ Procede el amparo?

Profesional a) Si procede amparo, elaborar memorial introductorio de amparo,
Especializado/a firmar, reproducir y coordinar la entrega al 6rgano jurisdiccional

competente. Contintia a paso 4.
Nota: Cuando el caso amerite, se procederd a solicitar apoyo de la
Auxiliatura que corresponda, a través de la Direccion de Auxiliaturas.

b) De considerar no procedente la interposicion de amparo, se hace
del conocimiento del Procurador/a de los Derechos Humanos. Fin

del proceso.
Departamento de Recibir notificacion que da trdmite al amparo y la trasladar a Asesoria
Atencion y Andlisis de | Juridica.
Denuncias
Oficial Recibir notificacion, en fisico o en casillero electrénico, y entregar a

Profesional o Profesional Especializado/a para el analisis respectivo.
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Profesional

Profesional
Especializado
(Asesoria Juridica)

Revisar el contenido de la resolucién notificada.

a) Si hay omision de requisitos, revisar e identificar el o los omiso(s)/previo
requerido. Continda a paso 7.

b) Si se otorga amparo provisional, lo comunica al interesado/a y le
proporciona copia de la resolucion. Continlda a paso 8.

c) Sino se otorga amparo provisional, presenta recurso competente dentro
del plazo que establece la ley. Continta con el procedimiento del recurso
presentado.

Profesional /
Profesional
Especializado
(Asesoria Juridica)

Subsanar dentro del plazo establecido por el 6rgano jurisdiccional el previo
requerido. Vuelve a paso 4.

Departamento de
Atencién y Analisis de

Recibir notificacién de primera audiencia y la trasladar a Asesoria Juridica.

Denuncias

Oficial Recibir notificacion y entregar a Profesional o Profesional Especializado/a

(Asesoria Juridica) para el analisis respectivo.

Profesional Revisar contenido de la resolucién notificada en la que se otorga primera
audiencia a los interesados dentro del plazo de ley.

Profesional

Especializado/a
(Asesoria Juridica)

Profesional

Profesional
Especializado/a

(Asesoria Juridica)

Realizar el memorial de evacuacién de audiencia conferida y presentar
memorial ante el 6rgano jurisdiccional que corresponde.

Departamento de
Atencion y Andlisis de

Recibir notificacion de apertura a prueba y trasladar a Asesoria Juridica.

Denuncias

Oficial Recibir notificacion y entregar a Profesional o Profesional Especializado/a

(Asesoria Juridica) para el analisis respectivo.

Profesional Revisar contenido de la resolucion notificada en la que se abre a prueba el
amparo por el plazo establecido en ley.

Profesional

Especializado/a
(Asesoria Juridica)

a) Si se releva el periodo de prueba, esperar notificacion de segunda
audiencia, continta en paso 16.

b) Si no se releva el periodo de prueba, realizar el memorial de
evacuacion de periodo de prueba y presentar memorial ante el érgano

Septiembre 2021
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Departamento de
Atencién y Analisis de
Denuncias

Recibir notificacion de sequnda audiencia y trasladar a Asesoria Juridica.

Oficial
(Asesoria Juridica)

Recibir notificacion y entregar a Profesional o Profesional Especializado/a
para el analisis respectivo.

Profesional

Profesional
Especializado/a
(Asesoria Juridica)

Revisar contenido de la resolucion notificada en la que otorgan segunda
audiencia dentro del plazo establecido en ley.

Profesional

Profesional
Especializado/a
(Asesoria Juridica)

Realizar el memorial de evacuacion de audiencia conferida y presentar el
mismo ante el érgano jurisdiccional que corresponde.

Si es de interés de la Procuraduria de los Derechos Humanos, se solicitara
en el memorial que el caso sea conocido en vista publica.

Procurador/a de los
Derechos Humanos

Acudir o delegar quien participara en vista publica.

Departamento de
Atencién y Analisis de

Recibir notificacion que contiene la sentencia y la traslada a Asesoria
Juridica.

Denuncias

Oficial Recibir notificacion y entregar a Profesional o Profesional Especializado/a

(Asesoria Juridica) para el analisis respectivo.

Profesional Revisar el contenido de la sentencia y comunicar al patrocinado/a o en su
caso, al Procurador/a de los Derechos Humanos.

Profesional

Especializado/a
(Asesoria Juridica)

En el caso que la accion constitucional de amparo sea declarada sin lugar, y
de considerarlo procedente, se presenta recurso competente de conformidad
con el procedimiento que amerite.

Fin del proceso.
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i PRUCURADUR DE LOS
¥

.~ DERECHOS HUMANOS Nombre del Procedimiento:
Solicitud verbal de amparo

Objetivo del Procedimiento: Analizar la viabilidad de patrocinio de la persona notoriamente pobre o
ignorante, el menor y el incapacitado ante una solicitud de amparo verbal notificada a la Procuraduria de los
Derechos Humanos

Unidades Involucradas:
Asesoria Juridica

Vinculacién con Reglamento de Organizacion y Funcionamiento -ROF-

Articulo 24:

Numeral 3: Plantear las acciones legales ante las distintas instancias de la jurisdiccion ordinaria o
constitucional a requerimiento del/la Procurador/a de los Derechos Humanos.

Descripcion de Actividades

Organo Jurisdiccional Notificar a la Procuraduria de los Derechos Humanos solicitud de amparo
verbal, para que se aconseje 0 patrocine a la persona que lo requiere.

Oficial Recibir notificacién y entregar al Investigador/a Juridico/a para el analisis
correspondiente.

Investigador/a Recibir la solicitud y comunicarse con la persona solicitante para obtener la

Juridico/a informacion necesaria de los hechos que sefiala como trasgresores de sus
derechos, asi como requerir la documentacion que estime pertinente.

Investigador/a Derivado del andlisis y de la comunicacion con la persona solicitante,

Juridico/a procede de la siguiente manera: ¢ Patrocinio procedente?

(Asesoria Juridica) a) Sise considera viable el patrocinio de la accion, elaborar el proyecto

de escrito introductorio de la accion constitucional de amparo.
Contintia en paso 5.

b) Si no se considera viable el patrocinio de la accion, aconsejar y
elaborar proyecto de memorial de no patrocinio de la accién
constitucional y finaliza el proceso.

Profesional / Revisar y analizar el caso concreto, asi como el proyecto de memorial
Profesional trasladado por el Investigador/a Juridico/a.

Especializado/a

Profesional / Derivado del andlisis previo, se procede de la siguiente manera:
Profesional a) Si es un caso de patrocinio: imprimir, firmar y presentar ante el
Especializado/a organo jurisdiccional competente el memorial. Continta con el

procedimiento: Accion Constitucional de Amparo).
b) Si es un caso de No patrocinio, imprimir, firmar y presentar ante el
organo jurisdiccional competente el memorial.
Nota: en ambos casos, a) y b) finaliza el procedimiento.
Fin del proceso.
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PROCEDIMIENTO:

ﬂ PROCURADOR DE LOS

et DERECHOS HUMANOS ASESORIA JURIDICA

Hoja 15 de 28

PROCURADOR DE LOS

w00 ~ DERECHOS HUMANOS

Nombre del Procedimiento:
Apelacion de auto en proceso constitucional de amparo

Objetivo del Procedimiento: Impugnar resoluciones que denieguen o revoquen amparo provisional o
aquellas que pongan fin al proceso.

Unidades Involucradas:

Asesoria Juridica

Vinculacién con Reglamento de Organizacion y Funcionamiento -ROF-

Articulos 24:

Numeral 3: Plantear las acciones legales ante las distintas instancias de la jurisdiccién ordinaria o
constitucional a requerimiento del/la Procurador/a de los Derechos Humanos.

Descripcion de Actividades

Profesional /
Profesional
Especializado/a

En caso de denegatoria de Amparo Provisional o Auto que ponga fin al
proceso, elaborar memorial de apelacion dentro del plazo establecido en ley.

Profesional /
Profesional
Especializado/a

Presentar memorial de apelacion ante el 6rgano jurisdiccional que
corresponda.

Oficial

Recibir notificacion de lo resuelto en apelacién y trasladar a Profesional o
Profesional Especializado/a.

Profesional /
Profesional
Especializado/a

Analizar el contenido del auto notificado que resuelve apelacion y comunicar
el contenido al interesado/a o en su caso, al Procurador/a de los Derechos
Humanos.

Profesional /
Profesional
Especializado/a

De considerar procedente, interponer recursos de aclaracion o ampliacion,
de conformidad con el procedimiento de Aclaracion o Ampliacion.

Fin del proceso.
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Apelacion de auto en proceso constitucional de amparo

Profesional
Profesional Especializado/a

Inicio

¥
1
En caso dedenegstoria de Ampam
Provisional o Auto que pongafin al
proceso, elaborar memarial de
apelacion dentro del plazo
establecido en ley

Oficial

L J

3
Recibir notificacion de lo resuelto
en apelacion y trasladar a
eorresponda Prnfsiuna_l o Profesional
Especializado/a

2
Presentar memorial de apelacicn
ante el drgano jurisdiccional que

b J

4
Analizar el contenido del auto
notificado que resuelve apelacion y

comunicar el contenido al it
interesadoy'a o en su caso, al
Procuradora de los Derechos
Humanos

Asesoria Juridica

h

5
[Deconsiderar procedents,
interponer recursos de aclaracion o
ampliacion, deconformidad con el
procedimients de Adaracion o
Ampliacion

Fin
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& B e
PROCURADOR DE LOS

w00 ~ DERECHOS HUMANOS

Objetivo _del Procedimiento: Impugnar sentencia que deniegue total o parcialmente la accién

Nombre del Procedimiento:
Apelacion de sentencia de amparo

constitucional de amparo.

Unidades Involucradas:
Asesoria Juridica

Articulo 24:

constitucional a requerimiento d

Vinculacién con Reglamento de Organizacion y Funcionamiento -ROF-

Numeral 3: Plantear las acciones legales ante las distintas instancias de la jurisdicciéon ordinaria o

el/la Procurador/a de los Derechos Humanos.

Departamento de
Atencion y Analisis de
Denuncias u Oficial

Descripcion de Actividades

Recibir notificacion que contiene sentencia en fisico o a través del casillero
electrénico y trasladar a Profesional o Profesional Especializado/a para el
andlisis respectivo.

Profesional /
Profesional
Especializado/a

Elaborar memorial de apelacion dentro del plazo establecido en ley.

Profesional /

Presentar memorial de apelacion ante el 6rgano jurisdiccional que

Profesional corresponda.
Especializado/a
Oficial Recibir notificacion que sefiala dia y hora para la vista de la sentencia

apelada y trasladar al Profesional o Profesional Especializado/a

Profesional /

Elaborar el memorial de evacuacion de la vista conferida en el dia y hora

Profesional sefialada y presentar ante la Corte de Constitucionalidad a través de los
Especializado/a medios a su disposicion.
Oficial Recibir notificacion que resuelve recurso de apelacion y entregar al

Profesional o Profesional Especializado/a para el analisis respectivo.

Profesional /
Profesional
Especializado/a

De considerar procedente, interponer recursos de aclaracion o ampliacion,
de conformidad con el procedimiento de Aclaracién o Ampliacion.

Profesional /
Profesional
Especializado/a

Comunicar a la persona interesada y al Procurador/a de los Derechos
Humanos el contenido de la sentencia de apelacion de amparo.

Profesional /
Profesional
Especializado/a

Trasladar expediente a Oficial de Asesoria Juridica para lo que corresponda.

Oficial

Recibir el expediente y resguardarlo en el archivo de la Unidad.

Fin del proceso.
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ASESORIA JURIDICA
£ S0k Jok

Apelacidn de sentencia de amparo

Departamento de Atencion y

Profesional / Profesional

Asesoria luridica

. Oficial
Analisisde Denuncias u Oficial Especializado/a
1

Recibir notificacion que contiene 2
sentencia y trasladar a Profesional o #{ Elaborar memorial de apeladion dentro

Frofesional Especializado/a para el del plazo establecido en ley

analisiz respectivo l
3 4

Presentar memorizl de apelacidn ante

Y

el organo jurisdiccional que
corresponda

5
Elzborar &l memarizl de evacuacidn de
la vista conferida en el dia y hora

Recibir notificacion que sefaladiz y hara parala
vista de Iz sentenciz speladay trasladar al
Profesional o Profesional Especializado)a

sefialada y presentar antelaCorte de |
Constitucionalidad a través de los
medios a su disposicion

¥

&
Recibir notificacion que resuehve recurso
de apelacion y entregar al P rofesional o

7
De considerar procedents, interponer

Profesicnal Especializado/a para el
andlizis respectivo

recursosde adarscidn o ampliscion,
deconformidad con el procedimiento
deAcleracian o Ampliscian

h 4
a2
Comunicar 2 |z personainteressday sl
Frocuradora de los Derechos
Humanos el contenido delasentencia
de apelacion de amparo

¥
9
Trasladar expediente a Oficial de

#  Recibir el expedientey resguardaro en el

10

AzezoriaJuridica para lo que
corresponds

archivo dela Unidad

Fin
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PROCEDIMIENTO:

ﬂ PROCURADOR DE LOS

aswsze ~ DERECHOS HUMANOS ASESORIA JURIDICA Hoja 19 de 28

PROCURADOR DE LOS

w020~ DERECHOS HUMANOS Nombre del Procedimiento:
Ocurso de queja

Objetivo del Procedimiento: Plantear accién derivado del no cumplimiento de lo previsto en la ley o lo
resuelto en la sentencia por el Tribunal Constitucional.

Unidades Involucradas:
Asesoria Juridica

Vinculacién con Reglamento de Organizacion y Funcionamiento -ROF-

Articulos 24:

Numeral 3: Plantear las acciones legales ante las distintas instancias de la jurisdicciéon ordinaria o
constitucional a requerimiento del/la Procurador/a de los Derechos Humanos.

Descripcion de Actividades

Profesional / Elaborar memorial de ocurso de queja, en caso de estimar que en el tramite

Profesional y ejecucién del amparo el tribunal constitucional no cumple lo previsto en ley

Especializado/a o lo resuelto en la sentencia.

Profesional / Presentar memorial de ocurso de queja ante el érgano jurisdiccional que

Profesional corresponda.

Especializado/a

Oficial Recibir notificacion de lo resuelto en ocurso de queja y trasladar a Profesional
o Profesional Especializado/a.

Profesional / Analizar el contenido de la resolucion notificada que resuelve ocurso de queja

Profesional y comunicar el contenido al interesado/a o en su caso, al Procurador/a de los

Especializado/a Derechos Humanos.

Profesional / De considerar procedente, interponer recursos de aclaracion o ampliacion,

Profesional de conformidad con el procedimiento de Aclaracién o Ampliacion.

Especializado/a

Fin del proceso.
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Ocurso de queja

Profesional / Profesional Especializado/a Oficial

Inicio

i

1
Elaborar memaornial de ccurso de queja,
en caso de estimar queen &l ramitey
gjecucion del amparo el tribunal
consttuconal no cumple o previsto en
ley o lo resuelto en la sentencia

¥

3
@
M 2 Recibir notificacion delo resuelto en
Presentar memorial de ocurso de | )
= gueja ante el organo jursdiccional que ocurso de quejay trasladar 3
= o ds Profesional o Profesional
; Especializado/a
=
[+]
W
4 2
=T,

Analizar &l contenido de la resolucian
notificada que resuelve ccurso de
queja y comunicar el contenido al (&

interesadofa o en su caso, al
Procurador/ade los Derechos
Humanos

k4

5
e considerar procedente,
interponer recursos de aclaracion o
ampliacion, deconformidad con el
procedimients de Adamcion o
Ampliacion

Fin
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PROCEDIMIENTO:

ﬂ PROCURADOR DE LOS

aswsze ~ DERECHOS HUMANOS ASESORIA JURIDICA Hoja 21 de 28

ﬁ PRUCURADDR DE LOS

w0~ DERECHOS HUMANOS Nombre del Procedimiento:
Aclaracion y ampliacion

Objetivo del Procedimiento: Solicitar al tribunal de amparo aclaraciéon o ampliacién de la resolucion
cuando los conceptos de ésta sean obscuros, ambiguos o contradictorios.

Unidades Involucradas:

Asesoria Juridica

Vinculacién con Reglamento de Organizacion y Funcionamiento -ROF-

Articulos 24:

Numeral 3: Plantear las acciones legales ante las distintas instancias de la jurisdiccién ordinaria o
constitucional a requerimiento del/la Procurador/a de los Derechos Humanos.

Descripcion de Actividades

Profesional / Profesional Elaborar memorial de aclaraciéon o ampliacion, cuando los conceptos de
Especializado/a un auto o de una sentencia, sean obscuros, ambiguos o contradictorios.
Profesional / Profesional Presentar memorial del recurso ante el 6rgano jurisdiccional que
Especializado/a / corresponda.

Nota: Cuando el caso amerite, se procedera a solicitar apoyo de la
Auxiliatura que corresponda, a través de la Direccién de Auxiliaturas.

Oficial / Recibir notificacion de lo resuelto en el recurso y trasladar a Profesional
Auxiliar (de Auxiliatura) o Profesional Especializado/a.

Profesional / Profesional Analizar el contenido de la resolucién notificada que resuelve el recurso
Especializado/a) y comunicar el contenido al interesado/a o en su caso, al Procurador/a
de los Derechos Humanos.

Fin del proceso.
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Aclaracion y Ampliacion

Oficial (Asesoria Juridica) /

Frofesional / Profesional Especializado/a Auxiliar (de Auxiliatura)

Inicio

Y

1
Elaborar memaorial de aclaracion o
ampliacion, cuando los conceptos de un
auto o de una sentencia, 5ean
obscuros, ambiguos o contradictorios

h

m 2 3
(%)
= Presentar memaorial del recurso ante &l Recibir notificacion de lo resuelto
= argano jurisdiccional que corresponda. » en elrecurso y trasladar a
3 MNOTA: Cuando el caso amerite, solicitar Profesional o Profesional
.m apoyo 3 |3 Awxilistura que comesponde Especizlizado/a
S
1
al]
n
=1
4
Analizar el contenido de la resolucion
notificada gue resuelve el recurso y

comunicar el contenido al interesadoyfa|
o en su casg, al Procurador/ade los
Derechos Humanos

Fin
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PROCEDIMIENTO:

ASESORIA JURIDICA Hoja 23 de 28

A m—
PROCURADOR DE LOS
« ~ DERECHOS HUMANOS

Nombre del Procedimiento:
Solicitud de asistencia para la debida ejecucion

Objetivo del Procedimiento: Solicitar al Tribunal Constitucional medidas para el cumplimiento de la

resolucién que otorga proteccion constitucional.

Unidades Involucradas:
Asesoria Juridica

Vinculacién con Reglamento de Organizacion y Funcionamiento -ROF-
Articulos 24:
Numeral 3: Plantear las acciones legales ante las distintas instancias de la jurisdiccién ordinaria o
constitucional a requerimiento del/la Procurador/a de los Derechos Humanos.

Procurador/a de los
Derechos Humanos
/

Persona Interesada

Descripcion de Actividades

Solicitar a Asesoria Juridica la asistencia para la debida ejecucién de lo
resuelto, de considerar incumplimiento de la resolucibn que otorga
proteccion constitucional interina o definitiva.

Profesional / Profesional
Especializado/a

Analizar el contenido de la solicitud y la relacion de hechos indicada por
el/la solicitante.

Profesional / Profesional
Especializado/a

Presentar memorial solicitando asistencia para la debida ejecucion ante el
organo jurisdiccional que corresponda.

Nota: Cuando el caso amerite, se procederd a solicitar apoyo de la
Auxiliatura que corresponda, a través de la Direccion de Auxiliaturas.

Oficial
(Asesoria Juridica)

Recibir notificacién de lo resuelto y trasladar a Profesional o Profesional
Especializado/a.

Profesional / Profesional
Especializado/a

Analizar el contenido de la resolucion notificada y comunicar el contenido
al interesado/a o en su caso, al Procurador/a de los Derechos Humanos.

Fin del proceso.
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PROCEDIMIENTO:

ASESORIA JURIDICA

Hoja 24 de 28

Solicitud de la asistencia para la debida ejecucidn

Procurador/a de los
Derechos Humanos /

Profesional / Profesional
Especializado/a

Profesional /Profesional
Especializado/a (Asesoria

Oficial
(Asesaoria Juridica)

Asesoria luridica

Persona Interesada (Asesoria Juridica) luridica)
1 Inicio I
Y
1 E

Zolicitar 2 Asesoria Junidica |
asistencia para la debida
gjecucion de lo resueito, de
considerar incumplimiento de
la resclucion que otorga
proteccion constitucional
interina o definitiva

" | solicitud y |a relacion de hechos

2
Analizar &l contenido de |z

indicada por el/la solicitante

5
Analizar el contenido de la
resolucion notificada v

"] jurisdiccional que corresponda.

Presentsr memorizl soliciando
asistencia para la debida
gjecucion ante &l organo

NOTA: Cuando el caso amerite,
se procedera a solicitar apoyo a

|3 Auxlistura gue corresponde

k4

4
Recibir notificacion delo
resuetto y trasladar a
Profezional o Profezional
Especializado/a

comunicar &l contenidoe al

interezado/a o en su caso, al
Procuradora de los
Derschos Humanos

Fin
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ﬂ PROCURADOR DE LOS

aswsze ~ DERECHOS HUMANOS ASESORIA JURIDICA Hoja 25 de 28

& B e
PROCURADOR DE LOS

> Nombre del Procedimiento:
e - MEELMB AL Accién de inconstitucionalidad de Leyes, Reglamentos o Disposiciones
de Caracter General
Objetivo _del Procedimiento: Dejar sin vigencia total o parcial, las normas juridicas que confrontan

directamente mandatos o preceptos constitucionales, o cuando dicha norma no es susceptible de ser
interpretada conforme la Constitucion de la Republica de Guatemala.

Unidades Involucradas:
e Procurador/a de los Derechos Humanos
e Asesoria Juridica

Vinculaciéon con Reglamento de Organizacion y Funcionamiento -ROF-

Articulos 24:

Numeral 3: Plantear las acciones legales ante las distintas instancias de la jurisdicciéon ordinaria o
constitucional a requerimiento del/la Procurador/a de los Derechos Humanos.

Descripcion de Actividades

Procurador/a de los Solicitar presentacion de la inconstitucionalidad de una ley, reglamento o
Derechos Humanos disposiciones de caracter general, que contengan vicio parcial o total, y
remitir a Asesoria Juridica.

Oficial Recibir solicitud, le da ingreso y la remite al Profesional/Profesional
(Asesoria Juridica) Especializado que corresponde

Profesional / Recibir la solicitud y proceder al analisis correspondiente: ¢Procede
Profesional inconstitucionalidad?

Especializado/a

a) Si procede inconstitucionalidad, elaborar memorial, firmar y remitir via
electrénica a la Corte de Constitucionalidad. ContinGia a paso 4.

b) Si no procede inconstitucionalidad, lo hace del conocimiento del
Procurador/a de los Derechos Humanos, expresando los motivos de
improcedencia. Quedando en espera de instrucciones y finaliza el
procedimiento.

Profesional / Recibir notificacion electrénica a través del casillero electrénico de la
Profesional institucion, que da tradmite a la inconstitucionalidad, y realiza el analisis
Especializado/a correspondiente. ¢, Sentido de la resolucién?

a) Si hay omision de requisitos, subsanar dentro de los 3 dias siguientes.
Vuelve a paso 5.

b) Si se otorga la suspension provisional de la norma impugnada.
Comunicar al Procurador/a de los Derechos Humanos sobre la
resolucion de suspensién provisional de la norma impugnada y continta

Septiembre 2021
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PROCEDIMIENTO:

ASESORIA JURIDICA Hoja 26 de 28

Profesional /
Profesional
Especializado/a

Elaborar memorial subsanando las omisiones del escrito inicial, gestionar
firmas y remitir nuevamente a la Corte de Constitucionalidad. Vuelve a paso
3

Profesional /
Profesional
Especializado/a

Recibir notificacion electronica a través del casillero electrénico de la
institucion, en la que se da audiencia por el plazo de 15 dias al Ministerio
Publico y demés partes a las que la Corte de Constitucionalidad les haya
dado intervencion.

Profesional /
Profesional
Especializado/a

Elaborar escrito para evacuar audiencia conferida.

Profesional /
Profesional
Especializado/a

Recibir notificacion electronica a través del casillero electrénico de la
institucion, por medio de la cual se da vista dentro del plazo de 20 dias al
Interponerte, Ministerio Publico y demas partes a las que la Corte de
Constitucionalidad le haya dado intervencion.

Profesional /
Profesional
Especializado/a

Evacuar la vista conferida, siendo el momento oportuno para solicitar vista
publica si es de interés de la Institucion, y presenta memorial via electrénica
ante la Corte de Constitucionalidad.

Procurador/a de los
Derechos Humanos

Acudir o delegar quien participara en vista publica

Oficial
(Asesoria Juridica)

Recibir notificacion que contiene la sentencia y trasladar al Profesional o
Profesional Especializado/a la misma.

Profesional /

Comunicar al Procurador/a de los Derechos Humanos la sentencia notificada

Profesional y le proporciona copia de la misma.
Especializado/a
Oficial Archivar el expediente y resguardarlo en Asesoria Juridica

(Asesoria Juridica)

Fin del proceso.
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Accidn de inconstitucionalidad de Leyes, Reglamentos o Disposiciones de Caracter General

Procurador/ade los

Asesoria luridica

Oficial Profesional / Profesional Especializado/a
Derechos Humanos / ) - , o
(Asesoria Juridica) (Asesoria Juridica)
Persona Interesada
1
Solicitar prezentacion de 3b
la inconstitucionalidad de Lo hace del conocimiento del
una ley, reglamento o Procurador/ade los Derechos
disposiciones de caracter Humanas, expresando los motivos
general, que contengan deimprocedenciz; Quedando en
vicio parcialo total, y espera de instrucciones
remitir 3 Asssoriz Juridica Fy
MNo
2
Recibir solicitud, le
daingresoy Iz
. Prﬂ.:;:h, »< inconstitucionalidad? “>
Profezional
Especizlizado que
corresponde
F‘nll'
33 5

Elaborar memaorial, fimnary
remitir via electronica ala Corte
de Constitucionalidad

4
iSentidode la
Resglucion?

Otorgamiento de
Suspension provisional
delanormaimpugnada

OmEion derequiitos

Elaborar memarizl subsanando
lz=s omisiones del escrito inicial,
gestionar firmasy remitiralaCC

!

43
‘Subszanar requisitos dentro de
los 3dias siguientes de recibida

4b
Comunicar al
Procurador/a de los

B
Recibir notificacion electronica
atraves del casillero electranico

Derechos Humanos
sobre |a resolucion de
SUSPENSIOn provisional
de |la norma impugnada

delainstitucion, en la gue 5= da
audiencia por el plazo de 15 dias
al MP y demas partes alas que
la CC les haya dado intervencion

7
Elaborar escrito para evacuar
sudiencia conferida
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Accion de inconstitucionalidad de Leyes, Reglamentos o Disposiciones de Caracter General

Procurador/a de los Derechos Oficial Profesional /Profesional Especializado/a
Humanos (Asesoria Juridica) (Asesoria Juridica)
B

Re cibir notificad on electrénica 2
travesdel casillaro slectronico de
institucion, por medio de b ool se

da vista dentro del plazo de 20 dizs al
Interponerte, MF oy demaspartesa
sgue ki CC ke haya ddo
intervencicn

F

-]
Evarusr b vists conferids, siendo al
10 mom ento oport U para solicitar
Acudir o delegar guisn (4 wista plblica siesde interssds la
participard =n vista publica Institucicn, y presents memorial via
E electronicaants la Corte de
‘lé Constitucionaidad
P
3
=
11
S Recibir notifica 6 on que L2
= - N Comunicar al Procuradona & los
(=] contiens kb sente noiay N
W ~ * Derechos Humanos b s ntencia
@ tragadar ol Profesionl o notiicads vl DroporGons i e
[} Frofesionsl Especiafzada/a ¥iE praRs h
= N k& misma.
misma
13
A chivar el &xpe disnte

reszuarda rio & n dse soris
Junidica

Fin
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