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PROCURADOR

DE LOS DERECHOS HUMANGS

ACUERDO NUMERO PDH-111-2023
EL PROCURADOR DE LOS DERECHOS HUMANOS

CONSIDERANDC
A
Que conforme ¢ lo establecido en el arficulo 274 de la Constitucion Politica de lo Republica
de Guatemala; y, 8 del Decreto NUmero 54-86 del Congreso de la RepuUblica de
Guatemala, Ley de la Comision de Derechos Hu_monos del Congreso de la Republica y del
Procurador de los Derechos Humanos y su reforma, el Procurador es un Comisionado del
Congreso de la Republica para la Defensa de los Derechos Humanos estabiecidos en |a
Constitucion Politica de la Republica de Guatemala, la Declaracién Universal de los
Derechos Humanos, los Tratados y Convenciones Internacionales aceptados y ratificados
por Guatemalg; para el cumplimiento de sus atribuciones no estd supeditado a organismo,

institucién o funcionario alguno y actuard con absoluta independencia. -

CONSIDERANDO:
=l]-
Que los objetives del Plan Estratégico Institucional de o Procuraduria de los Derechos
Humanos, desarrolla ocho ejes; siendo uno de elios, el Fortalecimiento y Desarrollo
Institucional, el cual pretende instrumentar y consolidar las capacidades administrativas, de
planeacion y de gestién de la institucién, para poder responder de mejor forma a las
demandas en materia de Derechos Humanos encomendadas a! Procurador de los

Derechos Humanos. -

CONSIDERANDO
-1l-
Que segun lo preceptuado en el articulo 14, literal k) del Decreto 54-86 del Congreso de la
Republica de Guatemala, tey de la Comisidn de Derechos Humanos de! Congresc de o
Republica y del Procurador de los Derechos Humanos y su reforma, el Procurador fiene la
funcion de organizar la Procuraduria de los Derechos Humanos y regular su funcionamiento
interno; el Acuerdo NUmero PDH-075-2023 del Procurador de los Derechos Humanos,
Reglamento de Organizacion y Funcionamiento de la Procuraduria de los Derechos
Humanos, establece la forma de organizacion y funcionamiento de las Unidades

institucionales. -
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CONSIDERANDO
V-
Que derivado de la aprobacion del Acuerdo niUmero PDH-075-2023 del Procurador de los
Derechos Humanos, Reglamento de Organizacion y Funcionamiento de la Procuraduria de
los Derechos Humanos y el Acuerdo niumero PDH-078-2023 del Procurador de los Derechos
Humanos, Manual de Organizacién y Funciones de la Procuraduria de los Derechos
Humanos, se instruyd a las Unidades de la Procuraduria de los Derechos Humanos, realizar
las acciones pertinentes para dar efectivo cumplimiento a lo aprobado en dichos
instrumentos. Al respecto, la directora de la Direccidn de Planificacidon y Gestidn
Institucional de esta institucion, mediante Memorando DPGI-MEM-0498/12-12-
2023/MMMA/jp informd que, en coaordinacion con !a Direccion de Recursos Humanos vy
Secretaria General, redlizaron las gestiones correspondientes para actualizar la Estructura
de Puestos y Organigrama de Puestos de la Secretaria General del Procurador de los
Derechos Humanos, razon por la que, remite la propuesta de las mismas y solicita que sean
aprobadas por la autoridad supericr de la Institucion del Procurador de los Derechos

Humanos. -

POR TANTO:
Con base en lo considerado y articulos: 274 y 275 de la Constitucion Politica de la Republica
de Guatemala: 8, 13 v 14 de Decreto NUmero 54-86 del Congreso de la Republica de
Guatemala, Ley de la Comision de Derechos Humanos del Congreso de la Republica y del
Procurador de los Derechos Humanos y su reforma; 5, 11, 12, 31, 32, 41 y 42 Acuerdo Numero
PDH-075-2025 del Procurador de los Derechos Humanos, Reglamento de Organizacion y
Funcionamiento de la Procuraduria de los Derechos Humanos; y, Acuerdo Numero PDH-078-
2023 del Procurador de los Derechos Humanos, Manual de Organizacion y Funciones de la

Procuraduria de los Derechos Humancs. -

ACUERDA
APROBAR LA ESTRUCTURA Y ORGANIGRAMA DE PUESTOS DE LA SECRETARIA GENERAL DEL
PROCURADOR DE LOS DERECHOS HUMANOS, VERSION 1.

ARTICULO 1. OBJETO. El presente Acuerdc fiene por objeto aprobar la Estructura vy
Organigrama de Puestos de la secretaria General del Procurador de los Derechos Humanos,

Version 1. -

ARTICULO 2. ESTRUCTURA Y ORGANIGRAMA DE PUESTOS DE LA SECRETARIA GENERAL DEL
PROCURADOR DE LOS DERECHOS HUMANOS. Para una mayor comprension, la Secretaria
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General del Procurador de los Derechos Humanos tendrd la Estructura y Organigrama de

Puestos, de la forma siguiente:
>

PROCURADOR

DELOS DERECHOS HUMANDS

ESTRUCTURA DE PUESTOS
SECRETARIA GENERAL

VERSION 1
ESTRUCTURA DE PUESTOS!
TTULO DE PUESTO UBICACION ESPECIFICA UBICACION GENERAL
Secretario General _Secretaria General N/A
Subsecretario General ] Subsecretaria General Secretaria General
Profesional Especializado Secretaria General | NJA
Secretaria del Despacho Superior Secretaria General L N/A
Auxiliar de Servicio Secretaria General CN/A
Mensajero o Secretaria General N/A
Jefe de Departamento ‘ _Archivo General . Secretaria General
Secretaria Archive General . Secretaria General
Técnico de Departamento _Archivo General | Secretaria General
Auxiliar de Departamento Archivo General | Secretaria General
Auxiliar de Servicio Archivo General | Secretaria General
_Técnico Especializado de Recepcién Recepcidn Secretaria General
Recepcionista Recepcién Secretaria General

Diseno: Direccion de Planificacién y Gestion Institucional

—
! Se realiza la Estructura de Puestos versidn 1 como parte de la implementacién progresiva de conformidad con lo establecido el Reglamento de ol
COrganizacidn y Funcionamiento de la Procuraduria de los Derechos Humanos, Acuerde PDH-075-2023 y los Articules 3 v 4 del Manual de / .‘/‘W
Organizacion y Funciones, Acuerdo PDH-078-2023, por lo que, la misma podria estar sujeta a cambios. 3
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ORGANIGRAMA DE PUESTOS
Estructura De Puestos
Secretaria General

Secretario General

Subsecretario
General

Profesonal
Especializado

| Secretaria del
T ) :
: Despacho Superior

———————— Auwxiliar de Servicio

Mensajero
i
I !
Jefe de Departamento (1)
Secretaria Seccion de Recepcion (2)
Técnico de
Departamento
Técnico
Auxiliar de =1 E*;C'ai'z?gg de
Departamento AEPG
Awxiliar de Sarvicio -—— Recepcicnista

CLAVE DE IDENTIFICACION DE UNIDADES:
1. Archivo General 2. Seccén de Recepcion
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ARTICULO 3. IMPLEMENTACION. ia irmplemeniacion dei presenle Acuerdo se realizard de
manerc progresiva de acuerdo con ias necesidades de la institucién, en concordancia con

las condiciones presupuestarias disponioles. -

ARTICULO 4. INSTRUCCION. Se instruye a la Direccidn de Planificacién y Gestion Instituciona
para que, en coordinacion con la Direccion de Recursos Humanos y las Unidades
involucradas,. realicen las gestiones pertinentes pora la correcta implementacién del

presente Acuerdo. -

ARTICULO 5. DERCGATORIA. Los instrumenios de cardcter administrativo que tengan
relacion con la Secretaria General de! Procurador de los Derechos Humanos gue en su
momento fueron aprobados medianie Acuerdo o Resclucién de! Procurador de los
Derechos Humanos, quedarén derogados cuando ios mismos hayan sido actualizados y
aprobados segun el procedimiento establecido en el Acuerdo nUmero PDH-045-2023 del

Procuradoer de los Derechos Humanos. -

ARTICULO 6. CASOS NO PREVISTCS. Los £ases no contemplados en este Acuerde vy las dudas
respecio a su interpretacion y aplicacion serdn resueltos por el Procurador de los Derechos

Humanos. -

ARTICULO 7. DIVULGACION. Comuniguese o todas las Unidades de la Procuraduria de los
Derechos Humanos, por los medios internos que posea ia Institucion, para os efectos legaies

pertinentes. -

ARTICULO 8. VIGENCIA. FI presente Acuerdo cobra vigencia inmediatamente. -

Dadoe en la Ciudad de Guatemala, el dieciocho de diciembre de dos mi! veintitrés, -

JOSE ALEJANDRGC/CORD
PROCURADOR DE L@S DEG

CVA HERRERA
"CHOS HUMANOS

WCURA URIA DE[{OS DERECHOS HUMANOS.
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