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Que de confo「midad con el art(cui0 14,冊e「a国dei Decre†o 54-86 deI Cong「e§O de

Ia Rep胸ica y su 「efo「ma′しey de ia Comisi6n de De「echos Humanos deI Congreso

de la RepJbiica y dei Procurado「 de los De「echos Humanos, ei Procurador tiene la

雷uncionamien†o in†e「no, el Acue「do cuerdo nOmero SG-084-2O2O deI P「ocurado「 de

首。S D。。。。h。S Hum。n。S, R。。l。m。n†。 d。 O.。。niz。。i6n , Fu雨。n。mi。n†。 d。 ,。

缶「。。∪「。d,,fa d。 l。§ D。,。。h。S Hum。。。S, 。§†。。i。。。 ,。S niv。一。S 。。 。「。。n,z。。。甲

funcionamien†o de las Jnidades ins冊ucionaIes.

CONSiDERAN DO

Que confo「me a la soiici†ud 「eaiizada median†e la refe「encia DT〇一98-2一/04/21 〇一mgg

de fecha 21 de ma「zo de 2021・ de la Di「ecci6n de Tecnoiogfas de la info「maci6n,

en el cuaI §e S0=ci†a la firma y au†orizaci6n de uso del mismo de la Guid de Usua「io

Ver§i6n l M6duIo de P「esupues†o.
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蒜/膿R各捌舶請け的A関与

POR TANTO:

Con base en lo considerad〇月os arf「cuios: 274 y 275 de ia Cons冊uci6n Po冊ca de la

Rep〔Ib“ca de Gua†emala; a硝cuIos 8, 13 y 14　de Dec「e†o N0me「o 54-86 del

Cong「eso de la RepIIb=ca de Gua†emala y sus reforma§, Ley de la Comisi6n de

De「echos Humanos del Cong「eso de la RepUbIica y deI P「ocu「adorde los Derechos

Humanos; 13, 14, 53 y 54 Acue「do NtimerO SG-084-2020 del P「ocu「ado「 de los

Derechos Humanos, Regiamen†o de O「ganizaci6n y Funcionamien†o de la

Procu「adurfa de lo§ De「echos Humanos; y Acue「do NCImerO SG-O98-2020 del

P「OCUrador de los De「echos Humanos, Manuai de Organizaci6n y Funciones de ia

Procu「adu「了a de los Derechos Humanos;

ACUERDA

APROBARしA GUiA DE U§UARIO VERSI6N l " M6DULO DE PRESUPUE§TO

ARTieuしO 2. APROBACi6N. Se aprueba la GUiA DE USUARlO VERSi6N l - M6DULO

DE PRES〕PJESTO, qUe COnS†a de †rejn†a (3O) hQjas個es Onicamen†e en su lado

anve「SO qUe Se adjun†an y fo「man par†e dei presen†e Acue「d0.

ARTfcuしO 3. AuTORIZACi6N. Se AUTORIZA el uso dei M6DULO DE PRESUP〕ESTO, en

la P「ocuradu「fa de los Derechos Humanos.

ARTicuLO 4.看MPしEMENTAC16N. EI presen†e Acue「do serd implemen†ado de forma

PrOgreSiva confo「me las condiciones p「esupues†a「ias′ financie「as, administ「a†ivas y

†ecnoi6gica§ de la lns†ituci6n por medio de la Di「ecci6n de P-anificaci6n y Ges†i6n

lnsti†ucional′ Direcci6n Financie「a y Di「ecci6n de Tecnoiogras de Ia lnformaci6n en

lo que a cada una corresponda.
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ARTfcuしO 5. CASOS NO PREVISTOS. Los casos no con†emplados en es†e Acue「do y

ias dudas respec†o a su冊erpre†aci6n y ap=caci6n serdn resuei†os po「 eI/la

Procurador/a de los Derecho§ Humanos.

ART「CUし0 `. ViGENCIA.日p「esen†e Acue「do cobra vigencia el ve刷ocho de abrii

de dos m“ veintiuno. Comun佃uese a †odas las Jnidades de la P「ocuradu「ia de Ios

Derechos Humanos po「 los medios in†e「nos que posea la lnsti†uci6n pa「a su

COnOCimien†o, en eSPeCial a la Direcci6n de Pianificaci6n y Gesti6n lns冊ucionai,

Direcci6n Financie「a y Pi「ecci6n de Tecn91ogfqs de lq lnf9「ma匂t5n pa「a los efec†o§

COrre§POndien†es.

Dado en ia Ciudad de Gua†emala, Vein†iocho de ab「iI de dos m= vein†iuno.
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ACしARATORIA: TODOSしOS DATOS QUE SE VISUAしiZAN ENしAS iMAGENES DE

RAS DE PANTAししA SON DE E」EMPしO, UTiしiZADOS UNiCAMENTE PARAしAS
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㌘恥 I を。 I 疲�fVv�F�&FR�EsunprogramaquelepermiteelaccesoalaWeb.EneicasodelaPDH,eSelp「ograma 

internet ��VWWF薄率����V�匁w&W6��V���ﾆ蹠&�觚G���X�WW6�$薮6F貿W&V蹤W56�7FVﾖ�2��

Hace「clic ��66芳襷W�T�6�&Vﾆ&�f譌ｧ�V帽�VF�Vﾆﾖ�6R�&�Cf��&FVﾆ�6��WF�F�&�6�'&Vﾆ�2�

botonesoeniaces(textosquereaiizanalgunaf…Ci6n),Para「ealizaraIgunaacci6n 

dentrodeiSistema.Esimportantequeseapulsadosolamenteunavezporacci6n,Para 

noduplicarlasfunciones. 

Usua「io ��W'6���VV��6WW6�V�6�7FVﾖ��6妨7V躙7V�&薮&Vv�7G&�F�V&WFV觚'V�3fF没�R�

accesovunacontrase肴aregistradapreviamenteeneiSistema. 

Contrasejia 埜7V������'&�4��fX�VVv�7G&�F���6�6��F��V藐7V��V薬膰7F�W7�W'6��ﾆV也G&��6fW&�$乏��

′ .`. 埜6ﾆ�f�&ﾖ�V譁��VVV�6�7FVﾖ��VVFWfW&貿�6�&��芳V蹤芳�FFT薮7W7V��V薮2��

、:碧 免ﾖ�vV躙F免率�F���&�&W��VW6V蹤�'V��&6�f�6�%�WF�ﾅ�$��V�ﾖ�ﾄ4��襷�V��

PrOCeSO. 

、・ ○ノき 彗星 埜7V��6没ﾆ�FSﾖF柳ﾖ�匁v妨66�'&W7��F坊蹤V�V�.G&ﾕ&ST�$6Tﾆ�6��"��6�沫ｦ�F�"�

重量 彪譁f��VﾖVFU&V7W'6�2貞6WG&�F�FVﾆ�6V7VV�6��FV6�&�7FW&W7�VW6殆VWV觚7F�襷�'��

尊ぞ ��VW�W&ﾖ友VFV踐ﾖ匁��W&V7X�W6�6FV蹠&�V坊蹤��T也FW&觚G���V��VW�VVF��6W"�
⊂>一 、烏電 末�6�ﾙEf�F�2��

ゼ ロ’庵 　○○ �&W�&W6V蹤�6吐諄�V�f�6�FWV��FV6����&��7F庸�&�&V�沫ｦ�'V��gV�6吐粭ﾆ�6&��W2�

曇 �7VVﾆV�6W'&W��VW6V蹤�F�66��&V7F�誣V薮66�V��妨fV襷��6��vV觚&�蒙V蹤V6��
重し 坊fV7F�W&T末WfR��

ppR �6釦��6FU�&W7W�VW7F����U&W7T友�F�2ﾄ4��6芳��ﾖ&坊�6��W7F吐���%&W7VﾇF�F�2��

Esunenfoquedelaadministraci6npjlbiicaqueo「ientasusesfuerzosadirigirtodosIos 

「ecursos(humanos,financieros　y　tecno16gicos〉lnternOS　O　eXternOS,haciala 

COnSeCuCi6nderesultadosdedesa「「o=o;eSunenfoquediseFiadoparalograrla 

COnSistenciaycoherenciabuscadasentrelosresuitadosdedesarroIiodepaisyeiqu6 

▲㌦.手工: 
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●、 ⊂さ る ′●′′ ��h∂Cerdecada…adesusinstituciones.ExigeestabIece「elcostodelossubproductos 

queseent「eganalapoblaci6nconelfinde「ealizarasignacionesp「esupuestariasmas 

P「eCisas(fuente:Planificaci6nyPresupuestoporResuitadosparaelSectorP心blicode 

Guatemaia,SEGEPLANYMiNFiN〉. 

Producto 彦��4薮6&坊觚7g6W'f�6薮7�VVVﾆ6遊F�F�蹂�VV6�&VFW��'FVFVﾄW7F�F��

Subproducto �6�7F宥WfVﾆ�6�&匁�6吐襷V也7Vﾖ�7�VW6�H�V��6f�&ﾖ�F�6V�&坊觚6�6W'f�6薮2ﾂ�

entregadosensuconjuntoalapoblaci6n.HaceoperativoaiminlmOniveialproductoy 

Pe「mitesucosteo,lograndolareiaci6nentrelosinsumosnecesa「iosparalaprestaci6n 

debienesYSerVicios. 

Centrode �6�薮66V蹠&�6FV�FV�6吐襷�FW6SﾖWf��6�&��V蹠&Vv�FVﾆ�77V'�&�V7F�6�ﾆ��

Costo ���$��6吐粐�

操船 J. �&坊襷V7V�ﾇ�VｦX�V6��6VVﾗ�ﾆV�F�貳��&�V66吐襷V�&�6&坊觚2��

三 つi uis’∩ 合 杷�&ﾗT��&薮WF免率�F�貳��D���&�6�t6友�&ﾈ�ﾔ4��&�FV也7Vﾖ�7��&�Sﾕ7V'��V�V7F��

周0疫の 妨7�V2��6�6��6芳V6�ﾆ�7��VV��VFV觚6FV6���V�FV�4杯U2��

蔀 �6�7FVﾖ�FTvW7F吐��Fﾖ匁�7G&�F庸���

p。善書 .昏董 ��&�7W&�GX�Vf�FVﾆ�4FX�VV6�4Ⅲﾖ�踟2��

一室喜 �6没譁f�6�&VｨﾟｶFVF�F�2ﾆU5V��也FW&f�ｦFWW7V�&柳&�7F�蹤WFg��6�ﾇ�VU6��WfW��&��

Visualizarinformaci6nenunatabla.しainformaci6nsueIeserunconjuntode「egistros, 

ysesuelenmostrarcadaunodee=osenunafiIa.Ademas,losgridsueientener 

integradasfuncionaIidadesparalao「denaci6ndelosdatosyopcIOneSParaSuedici6no 

bo「「ad0. 
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Cent「o de costo (C6digo y nombre〉

ubproducto (C6dlgO y nOmbre)

6digO reng16n

き坤AYd融

10914　ACTiViDAl光らC各層RA」とS

O鮪O(= l周02　D間置C仁iO母Y (¥00飛膿i=ACIO‖ SUP「則O轍

冊予RE⊂演〕∴　F伸二)一つFR白ACし〇N Y REPRODi」C(〇〇日

丁O丁A」 - 0的・001・000う- D胴ECCiO刈Y C〇°RD間ACiON SUP開IO験

O〔ゆ009 0001　SくGし爪肌AO

「三2　　　　　冊P円ES時」 E‖C-臆通関「沈Cかi Y年∈輔○○UCし音こ屈

すO†Aし　の00 009 0001純GUR旧AO
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"測軽電要重量S

軍国回国国雄)

C「iterio′ SeleccIOnar la condici6n y escribir ei texto a busca「′ Para一uego hacer cl-C en ei bot6n ・・Apiicar’・.

了雫聾恐田圃垣
Ce証○○庇coslo

′母}　　　栂糾問　　　Subp「odllCtO

lO91信AC†IV10A鮎S C帥飛Aし」 _R河Oi「

F/gL/rO J2 Agrego′ un /粧ro o W10 bdsquedo ovonzodo
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“勅Pトく撃S樵「.に、　小」尽く

FIgurO j3. Agregor/雄′O O unO bL/Squeda ov。nZOdo

山田圃亜種

丁二二二二〇十千ゴ〇五両ここ正

子　　　　　　　　重ゝ宅で( 、一

事iu14　A( =V肥Aひt S Cし旧事(ÅししS

O一部0の0001 S仁cU恥DA〇

°ワ∴∴∴∴∴∴囲い尺千S鳥人㌣iC世子戸で言　草当! 「ご「章二「、ノぐI音音一間

買男久し-関博二的9-000仁S七GU蝉iDAひ
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_叩〉__へ　」　_ _重機__関

Esta acci6n abrira ei formuiarIO de ′′Presupuesto’’en el cuai se debe lngreSar ei a行o, el monto total del

presupuesto Y ei estado iniciaI dei presupuesto. Luego se debe hace「 ciic en eI bot6n ‘′Guardar’′・

㌻周臥いu日高e　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　三‾’二二’争引asはl二的印樟

園田

軒ocuradurfa de Ios Derechos Humanos a un Centro de costo, SUbproducto y reng16n p「esupuestarIO

罰　　　∴　目

」 -ニー

FIgurO J6 Opc/6n Presupuesro en e/ menu p/lnC/pa/

愚図
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◆’　　　　　二項　戸日○○UC丁OSむ富戸中三」OC_R了O=

ゲ　　　　　部7　亡S鴫C忙S 「i閃き轍ムD亮Y ↓←し〇日とS

漢回I c「信一一)

鶏resupuesto.

国憲圏
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Cuando ya se ha asig=ado ei total del presupuesto anuaI a los dlSt一ntOS Centros de costos, Subp「oductos

y rengiones presupuest∂rios′ eS neCeSario real-Zar las rese「vas de ios montos seg血ios requerimlentOS

de compra que las Unidades de la lnstituCi6n hayan planificado durante el afro.

Para 「ealiZar eStaS reServaS eS neCeSarIO naVega「 hasta la pant訓a de ′′presupuestos′′. A tr∂VeS de i∂

OPC16n ’’ppR->Presupuestos’’del menl] prlnCIPal. ReallZando este procedimiento el sistema mostrara

e=istado de presupuestos (Figura 17), en la cuaI se debe ublCar el ejerciCiO CO「reSPOndiente al afro en

CurSO y hacer cllC en el icono　′′ver transaccjones′,.

Poste「io「mente se mostrara la pantaiia de ′′Deta=e de la ejecuci6n presupuestaria′′, en Ia cuai se

muestran todas las asignaciones reaiizadas con anteriO「idad.

Para reservar una c∂ntidad′ PrimerO Se debe ubiCa「 el Centro de costo, ei subproducto y rengI6n ai cuai

Va afectarei pre-COmPrOmiso′ Para eStOSe Puedehacerusode ias herramientaS de bdsqueda detaIiadas
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Ai hacer ciic sob「e ei lCOnO de pre-COmPrOmetido (Imagen 23), Se mOStrarfun fo「mularlO COn Ia siguiente

informaci6n cargada: fecha de la transacci6n, Ios datos correspondienteS al Cent「o de Costo,

Subp「oducto y rengI6n y eI monto disponlbie.

十eiecci- periOdo　「‾

二iso b) Bdsqueda, Iuego de encont「ar ei registro deseado, Se debe hace「 clic en e=cono　精

eservar’’. Se mostrara un grid con ios montos reservados v p「e-COmPrOmetidos dei rengI6n

Ieccionado,血icamente se pueden 「ese「va「 las fiIas que est鉦pre-COmP「Ometldos (de coior naran」a).

閏醒躍認識

∴∴囲
1裏39=

F/gurO 24 GrId ⊂On //51odo de reservodos y pre臆COmprOmet/dos

愚閑/
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葦華品蒜　　酬鰯　　』」竺竺三二【珊
Ai hacer cIIC en ei lCOnO Para 「eSerVar mOntO (lmagen 24), Se mOStrara un formula「iO COn Ia sigulente

info「maci6n ca「gada: fecha de ia transacci6n, ios datos cor「espondientes∴ai Centro de Costo,

Subproducto v 「engi6∩, mOntO diSPOnible y monto pre-COmPrOmetido・

戴4弱る今時も7営

ト。!-
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g) D錐鋤卵子

Devengar es el momento del gasto en que se reclbe ei blen O SerViCIO y eS de acuerdo a la iey de

p「esupuesto, el momento en que eI presupuesto es afectado (o ejecutado) es en este momento cuando

un proveedo「 puede exlglr eI pago.

Por esta raz6n es necesario controiar el presupuesto que se encuentra en este estado. Para esto es

necesar10 reaiiZar la func16n de devengar dentro del sistema, lo que se hace a trav6s de navegar en la

PantaiIa ′’DetalIe de ejecuci6n presupuestaria’’, en la que se debe ubicar ei reng16n en el cuaI Ya Se

reserv6 un monto y se desea devengarしuego se debe hacer cIic en ei bot6n ′′Vertransacciones’」

EI sistema mostrara nuevamente e=istado de transacciOneS reiacionadas con esta asignaci6n, en eSte

IiStado se debe ubicar latransacci6n quesedesea devengarysedebe hacerc曜en ei vincuio ′’Devengar’’

CO「「eSPOndlente a eSte registro.
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Para que tenga efecto la transacciOn de devengar
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標識臨調　　細2繍　　　§　v輔S廟1

PosterlOrmente ei sIStema regreSara a la pantaIia anterior′ eS decl「 e=istado de t「ansacc10neS, y

mostra「a el monto como ′′Devengado′′′ haciendo clic en ia fiecha que apa「ece en e=ado izquierdo dei

registro se puede ver ei hIStOriai de esta transacci6n

く　」 ) i　要プ1 1　ヽ　_ヶ
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autom言直Camente ai saido de disponibie en ei reng16n seieccionado

貸ra Anularunat「ansacci6n sedebe hace「ci-Cenel ‘cono　霞e　′′Anula「′′, que aPareCe en i∂ Parte

熊　〉(

1(ノ　間だ)湿らiON削CUAじきは榊AしIOO Yト陀農地OしルCCIO周

漢田
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