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ACU駅DO NtiMERO PDH"O66"2O21

EしPROCURADOR DE LO§ DERECHOS HuMANO§

CON§lDERANDO

Que de conformidad con la Cons冊uci6n Po冊ca de la RepOblica de Gua†emaia y

eI Decre†o nOmer0 54-86 del Congreso de la RepJbiica y su refo「ma, Ley de la

Comisi6n de Derechos Humanos del Congreso de ia Rep〔Ibliea y dei Procuradorde

ios Derechos Humanos, el P「ocurador es un Comisionqdo del Congreso de la

ReptIblica para la Defensa de los Derechos Humanos es†abiecidos en la

Cons冊uci6n Po冊ca de ia Repめ"ca de Gua†emala, aS了como en los †ra†ados y

COnVenios in†emacionaies acep†ados y 「a輔cados po「 Gua†emala, y qUe SU

ac†uaci6n no es†d §UPeditada a O「ganismo, ins冊uci6n o funciona「io alguno,

debiendo ac†ua「 con absoiu†a independencia.

CONSiDERANDO

Que de confo「midad con el artfcuIo 14, li†e「ai k) deI Dec「e†0 54-86 del Congreso de

la RepObiica y su 「eforma′ Ley de la Comisi6n de Derechos Humanos del Congreso

de ia RepObiica y dei P「ocurado「 de los De「echos Humanos, el Procu「ado川ene la

funci6n de organiza「 la Procu「adu「fa de los De「echos Humanos y 「eguia「 su

funcionamien†o in†emo, ei Acue「do cuerdo ndme「o SG-084-2020 dei Procurado「 de

ios De「echos Humanos, Reglamen†o de O「ganizaci6n y Funcionamien†o de la

Procuradurfa de los Derechos Humanos′ e§†abiece los niveles de organizaci6n y

funcionamien†o de las Jnidades ins冊ucionales.
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M6duIo de Aimacen - Ges†i6n de Soiicitudes; 3. Guid de Usua「io: M6duIo de

Almac6n -Solici†ud de lnsumos.

POR TAN†0:

Con base en lo conside「ado, ios arf(cuIos: 274 y 275 de la Cons冊uci6n Po冊ca de la

RepOblica de Gua†emala; a硝cuIos 8. 13 y 14　de Dec「e†o NJme「o 54-86 dei

Cong「eso de la RepUbiica de Gua†emaia y sus 「eformas, Ley de la Comisi6n de

Derechos Humanos dei Cong「eso de la Reptlblica y deI Procurador de los De「echos

Humanos; Acue「do N¥Jme「o SG-084-2O20 del Procu「ador de los De「echo§ Humanos,

RegIamen†o de Organizaci6n y Funcionamien†o de la Procu「aduria de los De「echos

Humanos y Acue「do NOme「o SG-098-2020　del Procurado「 de ios Derechos

Humanos, ManuaI de O「ganizaci6n y Funciones de la P「ocu「adし而a de ios Derechos

Humanos;

ACuERDA:

APROBARしA GUfA DE USUA剛0 V駅Si6N 2.0. M6DUしO DE AしMACEN: GE§TI6N DE

SOしICITUDE§

ARTICUしO l・ OB」訂O. Ei p「esen†e Acue「do †iene po「 obje†o ap「oba=a guia de

USUario, M6duio De Aimac6n: Ges†i6n de Solicitudes, de la Di「ecci6n de

TecnoIogids de la lnformaci6n y revisada po「 ia Direcci6n de Planificaci6n y Gesti6n

ins冊ucional, dicho modulo forma par†e del Sis†ema de Ges†i6n Adminis†ra†iva que

es de uso de Ias dis†in†as Jnidades de ia ins冊uci6n.

ARTfcuしO 2. APROBACi6N. Se ap「ueba ia GUiA DE USUARIO VERSI6N 2.0 - M6DULO

E ALMAC∈N: GESTi6N DE S〇日C冊DES, qUe COnS†a de cuaren†a y §eis (46) hojas

ARTIcuし0 3. AUTO則ZAC16N. Se AUTORIZA ei u§O deI M6DUしO DE ALMACEN‥

GEST16N DE SOLIC灯しDES. en la Procuradu「千a de los Derechos Humanos.
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ARTieuしO 4. 1MPしたM帥TACI6N. ∈l p「esen†e Acuerdo §e「6 implemen†ado de fo「ma

P「Og「e§iva conforme ias condiciones presupue§†arias. financieras, adminis†ra†ivas y

†ecno16gicas de la lnsti†uci6n.

ARTfcuしO 5. CA§OS NO PREVl§丁O§. Los ca§OS nO COn†empIado§ en eS†e Acuerdo y

las dudas 「espec†o a su in†e「p「e†aci6n y aplicaci6n se「6n resue‘†os por el/ia

P「ocu「ado「/a de 10S Derechos Humanos.

ARTfcuしO `. ViGENCiA. Ei presen†e Acue「do cob「a vigencia ei vein冊6§ de marzo

de dos mil vejn†iuno. Comun(quese a †odas las Unidades de la P「OCU「adurfa de los

De「echos Humanos por los medios in†ernos que posea la lns冊uci6n para su

COnOCimien†0, en eSPeCial a la Direcci6n Adminis†ra†iva y Direcci6n de TecnoIogfas

de ia informaci6n pa「a los efec†o§ COrreSPOndien†es.

Dado en la audad de Gua†emaia, diecinueve de marzo de dos miI vein†iuno.

CしAUDIA則GたNiA CABAししEROS ORD6髄z

SたCRETARIA CENERAし

PROCURADURfA DとしOS D駅ECHOS HUMANOS
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●/, CAMB/ODECONTRA5E加

Vll.　OPC/ONES DEL ALMA CEN

●　b) ModlflCarlnSumO
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Navegadorde Esunp「og「amaquelepermlteelaccesoalaWeb Enelcasodela PDH,

internet es ei p「og「ama q=e u川IZa Pa「a lng「eSa「 a la int「anet y pode「 usa「 ios

dlferentes SIStemaS

。。。g,。 。h「。m。田M。Zi,,a Fi.。,。× 、ぎ,n,e鵬, Exp,。「。膏

Hacerciic AccI6n de pulsarel bot6n iZqulerdo del mouse (rat6∩) de la computado「a

SOb「e los botones o enlaces (textos que reaiiZan aiguna funci6n), Para

「eallZa「 aiguna acc'6n dentro del SIStema Es 'mPOrtante que Sea PuIsado

SOlamente una vez po「 acc16n, Pa「a nO dupliCa「 ias funciOneS

Usuario Pe「so=a que hace uso del SiStema S' eS un uSua「iO regiSt「ado debe

tener un c6digO de acceso y una cont「ase雨reglStrada p「eviamente en

elSIStema

Contras∈甫a / Es una paiabra clave reglStrada y asoc'ada a un Usua「iO Esta es

Password / pe「sonale lntranSferlble Esiafo「maen laqueelSIStema Puedeve「iflCa「

Ciave la ldentldad de los usua「lOS

Imagen utilIZada pa「a 「epresenta「 un a「chlVO. CarPeta, P「Og「ama,

COmando o un p「oceso

Rep「esentac16n gr緬ca de una tecia pa「a actlVar O realiZa「 una funci6n

」os botones suelen se「 「epresentados como 「ectchgu-os c○n una

leyenda o icono, gene「aImente con efecto de 「elleVe

Sigias de P「esupuesto po「 Resuitados、 COnOCldo tambIen COmO Gest16n

POr Resultados Es un enfoq=e de la adm-nlSt「aC'6n pt'b-iCa que O「ienta

SUS eSfue「zos a d'rlg'r tOdos Ios 「ecurs。S (humanos, flnanCIe「OS y

tecno16gICOS) lnte「nOS O eXternOS, hacla la consecuci6n de 「esultados de

desa“ro-io es un enfoque diSehado para log「ar iaごen態
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●

cohe「encla buscadas entre los resuitados de desa「「oIio de pais y ei

quehacerde cada una de sus lnStltuCIOneS Exige eStablecer el costo de

ios s=bproductos q=e Se entregan a ia poblac16n c○n el fln de reailZa「

aslgnaCIOneS P「eSuPueSta「iaS maS P「eCISaS (fuente Plan教flCaCi6n y

P「esupuesto po「 Resuitados para el Sector PubllCO de Guatemala'

SEGEPLAN y MiNFiN)

Todos los bleneS yServlCIOSqUeel ciudadano 「eclbede parte del Estado

悪漢閣

D



Pa「a poder lng「eSa「 aI M6duio de Aimac6n Es necesa「iO ab「'「 Cualquie「a de los navegado「es y

ent「ar a la lnt「anet de la PDH (intranet.pdh.org・gt), Los navegado「es de lntemet Pe「mltidos

SOn
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用　　　十十臆臆臆竺greS∂而ontraseha actu「

-　　　　←　「　‾丁註言司

●　　、　　ヽ

〇〇日

哩塑: La contrasefia debe ser mayor a 6 ca「acteres y debera contener una combmaCi6n aIfanum6rICa

(ndme「os y letras)

En eI menLI S=PerlO「・ ia opc16∩ “Almacen’’most「a「a todas las acc'OneS que ei us=a「IO “Gesto「,,

Puede 「eailZa「 SOb「e eI mane」O del almacen

悪漢圏



圏圏

Muest「a e川stado de soliCitUdes pendIenteS de gestiOna「 SOb「e InSumOS que han sldo 「eglSt「ado

ba」O Ios p「ocesos de P「esupuesto por Resuitados (PpR)

悪漢圏
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ab「ira el voucher (COmPrObante) de despacho, ei cual puede lmP「iml「Se
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Donde Muest「a los datos y detaile de la soiiCitud, COn la opci6n de volver a lmP「lmir el

voucher (COmPrObante)
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器-二-para 」言問

● …高十霊岩Oa

l despuesdeguardar

叫‾-ヽ‾章一-▲「一十一__ _」

言直宣

悪霊闘
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二旧手口
Opci6n de exportaci6n de

Griden formato Excel o PDF
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camblOS 'ng「eSados pe「o la factu「a contlnuara en eStado “Pendiente” Al hace「
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蛤乱掘施S甲殻簿e醐捌合す面残れ鋼は軸亀甲is由る臨:鵬0阜糊2織
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聞閣
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NQ±A: La fecha de lnaCtiVaC16n se =ena「a cuando por alguna raz6n el inSumO nO Vaya a Se「

mane」ado en la P「ocuraduria de los De「echos Humanos

悪因閣
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国璽重き

●　　En el Catalogo de Proveedor- hacemoscIICen ei icono para modifiCa「 losdatos
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巨三三三三三ユー

En ei Catalogo de Rengiones, hacer cllC en el icono

●　reng16nseieccIOnado
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Hace「 cliC en ei Bot6n Nuevo en el Grupos de Gastos, Se m=eStra ei siguIente fo「muiarlO,

lngreSa「 los datos que se soiiCltan y luego hacercl-C en Guardar, Pa「a 「eglStrarel nuevo Grupo

●　degasto

悪因醒

∵　い●
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Donde se llStan 10S inSumOS y Cada columna (ho「lZOntal) corresponde a un cent「o de costo
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●　　　　　　　　　ヘ　音¥、¥
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-　　)　　　　　　¥　　　　　、! ¥　　「 、　ヾ

′’　　　　　　　　　音　ヽ　　、、　¥　、メ　さ　　¥

)))　　ヽ　)　¥ r

● Al momento de hace「c-iC en un Reng-6n de Gasto, mueSt「a tOdo ei detalie de ios lnSumOS que

PerteneCen a eSte renglon
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Para mod'fiCar los lnSumOS que Se lnCluyen e= e廿eporte

Gene「a un archiVO PDF pa「a descarga「ylo lmP「iml「 Este archiVO ya Cuenta COn el

fo「mato aprobado por la Contraio「fa Generai de Cuentas
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