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Que de confo「midad con ei a硝cuIo 14,冊eral k) dei Decre†o 54-86 dei Cong「eso de

ia Rep脚ca y su reforma′ Ley de la Comisi6n de De「echos Humanos deI Congreso

de la Rep抽ica y del Procurador de los De「echos Humanos, el Procurado川ene la

funci6n de organiza「 ia P「ocu「adurfa de los Derechos Humanos y reguiar su

funcionamien†o in†emo′ ei Acuerdo cuerdo nOmero SG-084-2O20 deI P「ocu「ador de

ios Derechos Humanos′ Reglamen†o de O「ganizaci6n y Funcionamien†o de ia

Procuradu「ra de los De「echos Humanos′ e§†abIece -os nivele§ de organizaci6n y

Et/nCionamien†o de las Jnidade§ ins冊ucionaies.
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難

読
詳

M6duio de Almacen - Ges†i6n de Solicitudes; 3. Gu「a de U§Uario: M6duIo de

Almac6n -So=citud de lnsumos,

POR TANTO:

Con base en lo considerado, los a硝cuIos: 274 y 275 de la Cons冊uci6n Po冊ca de ia

RepObiica de Gua†emala; ahicuIos 8, 13 y 14　de Decre†o N心mero 54-86 del

Cong「eso de Ia RepObIica de Gua†emaIa y sus 「eformas. Ley de la Comisi6n de

Derechos Humanos dei Cong「eso de la RepOblica y del Procu「ado「 de los De「echos

Humanos; Acuerdo NJme「o SG-O84-2020 dei Procurador de lo§ Derechos Humanos,

Reglamen†o de Organizaci6n y Funcionamien†o de la P「ocu「adし而a de los De「echos

Humanos y Acue「do NJme「o SG-098-2020　deI Procu「ado「 de los De「echos

Humanos, ManuaI de Organizaci6n y Funciones de ia Procu「adし而a de ios De「echos

Humanos;

ACUERDA:

APROBARしA CU「A DE U§UA則O V駅SI6N 2.0 " M6DuしO DE AしMACEN: §OしiCITUD DE

INSUMOS

ARTiCUしO l. OB」ETO. EI p「esen†e Acue「do †iene por obje†o ap「oba「 ia gufa de

USUa「io, M6duIo Almac6∩: Solici†ud de lnsumos, de la Direcci6n de TecnoIogids de

la lnformacich y revisada po「 ia Direcci6n de PIanificaci6n y Ges†i6n ins冊ucionaL

dicho moduio forma parte deI Sis†ema de Ges†i6n Adminis†「a†iva que es de uso de

las dis†intas Unidades de la ins冊uci6n.

ARTfcuしO2. APROBACI6N. Se ap「ueba ia GUiA DE USUARIO VERS16N 2.0- M6DULO

DE ALMACEN: SOLICITUD DE INSUMOS, qUe COnS†a de vein†e (20) hoja§個es

bnicamen†e en su iado anver§O qUe Se adjun†an y forman parfe deI pre§en†e

Acue「do.

ARTfcuしO 3. AUTO則ZACI6N. Se au†oriza ei uiO dei MODUしO DE ALMAC∈N:
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ARTfcuしO 4. 1MPしEMENTACI6N. EI p「esen†e Acuerdo serd impiemen†ado de forma

PrOgreSiva conforme las condiciones p「esupues†a「ias′ financieras, adminis†ra†ivas y

†ecno16gicas de la ln§†ituci6n.

ARTIcuし0 5. CA§O§ NO PREViSTOS. Los casos no con†empiados en e§†e Acue「do y

las dudas respec†o a su in†erpre†aci6n y ap血eaci6n serdn re§Uel†os po「 e用a

Procurado「/a de los Derechos Humanos.

ARTfcuしO `. VIGENCiA. EI presen†e Acue「do cob「a vigencia eI vein冊6s de marzo

de do§ mii vei両uno. Comuniquese a †odas las Unidade§ de la Procuradurfa de lo§

De「echos Humanos por los medios in†emos que posea la lns†血ci6n para su

COnOCimien†o, en eSPeCial a la Di「ecci6n Adminis†ra†iva y Di「ecci6n de Tecnoiog了as

de la lnfo「maci6n pa「a lo§ efec†os correspondien†es.

Dado en la Civdad de Gua†emaIa, diecinueve de marzo de dos mii vei州un0.

CしAUDiA即GENIA CABAしL駅OS ORD6内EZ

SECRETARIA GENERAし

PROCURADuRfA DEしO§ D駅ECHOS HUMANO§
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●

●l)●

「

与

　

　

6

　

　

7

7

　

7

　

8

　

8

　

書

)

　

「

⊃

∴

も

　

7

　

8



●



/締

EI M6duIo de Almac叶surge de la neces'dad de me」Ora「el controi de 'ngreSOSVegreSOS de los lnSumOS

inVentarlados en la Unidad de Almac6n Es necesar'O autOmat'Zar los procesos desde la creacidn de la

sollCltud hasta el despacho de los p「oductos′ eSte m6dulo lntegra tOdos los requer'mientOS SOlicItados

por ei personai a cargo de la∴adminiStraCi6n del s'Stema aCtua上Ei nuevo drsefio es totaimente

ope「acIOna' v amlgable pa「a el usua「lO Permlt-endo sustItuir C‘l sIStema que aCtUalmente cuenta la

●　UnldaddeAimacen

Llevarel control de los productosque se tienen reglStrados en e。nVentar-O de la Unldad de Almacch de

la Dl「eCC16n AdmlniStratlVa de la Procuradurfa de los De「echos Humanos′ Perm'tlendo crear soi'Cltudes

v que 6stas sean despachadas porei personal a cargo

●　器。嵩霊嵩器等霊h器岩盤。i講書講書霊
podr5 sollCitar lnSumOSque nO Se hava= requerldo con antiC'PaC'6n

Es necesarlO que Cada UnIdad de la lnstituC16n cuente con al mc‘nOS un =SUarlO detlPO Soi-CltanteV unO

de tIPO AutorlZado「

NOTA ACしARATORiA: TODOSしOS DATOS QUE SE V-SUAL-ZAN ENしAS IMÅGENES DE

cAPTURAS DE PANTALしA SON DE E」EMPしO, UTiしiZADOS UNiCAMENTE PARAしAS

pRUEBASY PARA ILUSTRAR ESTA GU「A DE USUARiO.

国霊園
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Navegador de EsunprogramaquelepermlteelaccesoalaWeb EnelcasodelaPDH・eSei

intemet PrOgrama que utlllZa Para lng「eSar a la lntranet v POder usa「 ios diferentes

SiStemaS

。。。g,e。h.。me囲M。Z,i,a F,.。f。X漂,n,。「n。t.X。i。.erの

Hacerciic Acc16n de pulsarel bot6n iZqulerdo del mouse (ratdn) de la computadora sobre

los botones o eniaces (textos que reallZan alguna func16n), Para reaIIZaraiguna

acci6n dentro dei SiStema Es lmPO「tante que Sea Puisado solamente una vez

por acc16n, Para nO dupilCar lasfunciOneS

usuario Persona que hace uso del SIStema Si eS =n uSUa「'O regiStrado debe tener un

c6dIgO de acceso v =na COntraSeha reg'Strada previamente en el SIStema

c。nt,aSe証/ Es una paiabra ciave reg'Strada y asociada a un Usuar'O Esta es personal e

p。SSW。rd　/ lntranSfe「lbie Es laforma en la que el S'Stema Puedever-f-Car la Identidad de

Ciave los usuariOS

lmagen ut吊zada para 「epresentar un arch'VO′ Ca「Peta′ P「Ograma′ COmando o

Representac16n graflCa de una tecla pa「a act'Var O realiZar una func'6n Los

botones suelen se「 represe=tados como 「ectinguios con una levenda o icono′

generaimente con efecto de 「eileVe

Slglas de Presupuesto por Resultados′ COnOC'do tamb'ch como Gest16n por

Resultados Es un enfoque de la admInlStraCI6n pllbiiCa que Orlenta SuS

esfue「zos a dl「iglr tOdos Ios recursos (humanos, f'nanCIerOS y teCnOi6g'COS)

lnternOS O eXtemOS, hacla la consecuc'6= de resultados de desarro=o…′ eS un

enfoque dlSe轟do pa「a logra「 la consiStenCla Y COherenc'a buscadas entre los
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Exlge eStab'ecer e- costo de los subproductos que se entregan a la pobIac16n

con e=ln de 「eallZar aSlgnaC-OneS PreSuP=eSta「laS mds p「ecISaS (Fuente

pianlfiCaCi6n y P「esupuestO POr Resultados para ei Sector PllbllCO de

Guatemala, SEGEPLAN v MiNFIN)

Todos Ios bleneSV SerVIC-OS que el ciudadano reclbe po「 parte deI Estado

嘉;¥薬
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El m6dulo de Gest16n AdmlnlStratlVa, le mostrara accesos a ios d-StintOS SiStemaS a los que su usuarlO

tenga perm-SOS Mane」ando de 'gua而nera el t-PO de acceso que le permlta en Cada uno de e11os・

~　彊話語〇日

●　Al momento de lng「eSar ai m6dulo de almac6n con el usuar10 que Se le ha proporc'Onado es necesarlO
camblar la contrase毎po「 mot'VOS de segurldad

para reaiiZar diCho procedlmientO, lngreSaremOS a la opc16n de ′′Seguridad > Cambiar Cont「aseha’’
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un晴針nc-Pal esautorlZarO reChazar Ias soiiCltudes 「eallZadas po「 el usuarlO ′′soilCitante’’de su
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悪因圏
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●　　En el l,Stad。 d。 ,nSum。S, S。 1,Sta血l。S ,nSUmOS qUe eStin diSPOnlbies al momento de hacer la sol'C'tud′

dentro de la DlreCC16n correspondlente

sedebeIng「eSa「iacant-dadqueseestasoiiClta=do′teniendoencuentaquedeben sern心me「osmavores

dece「o (0)vque noexceda la cantIdad dlSPOn-bledel lnSUmO′ Si nOCUmPleestascond-C'OneS′ el sIStema

most「ara una ventana de erro「v no permitira guardar los datos・

sl fuese necesariO hacer aiguna observac16n sobre la soIICitud′ Se POdra 'ngreSar en la casilla de

para gua「da「 cada lnSumO′ Se debe hace「 cllC en e。co=O SI Se desea desechar lo seiecc-Onado′

hacerciiCen
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Nota: f/ u5L/。r/O 50I。menでe ve ‘os soIIC/tudes que ho gener。do Puede exportor e/ ‘I5tOdo o PDF, Exce/ o

/mprIm/rlo Puede modLfICOr 50/omc,nfe ‘。5 SO//CI亡Udes que estdn en e5亡。do ’′pend,en亡e’’

En las soilCltUdes en estado pend'ente′ e血Sua「lO Ser5 capaz de agregar′ mOdlflCar O ellmlnar inSumOS′

de la mlSm∂ manera en queSe hlZOai crea「se la sollC'tud′ unaVeZ Se haga cllCen ‘′Enviar′’′ lassoi'C'tudes

soiamente sc accederan para conSu-ta′ el sollCltante nO POdra cambla「 nada

帥stado quc‘da como reg'StrO e h-StOr'∂l de las sol-C'tudes hechas por cada usua「iO′ qulen tendr汗

opc'6n de gcnc「∂「 un a「ChlVO PDF con l∂ llSta aCtual de las soilCltudes′ O genera「 un formato pa「a

lmP「eS16n de la mlSma

吐逆E/ usuorIO Ve /05 5O/’C/tude5 enV/。do5 Pend/ente5 de fodo ‘o L/n’dod de /0 /ns亡ItuC,6n o /o que

pertenece, O POr亡Ir que e/ so/IC‘Ir。nte enV/e /。 SO//C’tUd

●　霊霊t詰嵩岩畳霊嵩講書嵩嵩詰d講書
exportabie co= las sollCltudes a la fecha・

pa「a t「aba」a「 Una SO''C'tud′ debe 'ngreSar a la miSma′ hac'endo c-1C en ei ‘cono　′ eStO mOSt「ara el

detalie dc‘ la sollCltud co= las opciOnCS de gest-6n que t-ene Cl usuar'O de t'PO Auto「'Zado「

1 SlelestadodelasollCitudesEnviada,POdra

a Auto「lZa「 COn eStO la soi'Cltud pasa a estado Auto「lZada v el usuarlO SOilC'tante PUede pasar

al Almacen para recoge「 los lnSumOS SOilC'tados

b ModIflCar Puede cambiar las cantidades sol'Cltadas′ O agrC‘garV/o e而inar lnSumOS

c Rcchazar sI POralgun motlVO la sollCltud noesprocedcntc′ Se reChaz∂ Quedandosolamente

el reg'StrO de la sol'Citud′ PerO Va nO PuCdc gestlOna「Se

悪漢圏



En dICho espacIO, debe lng「eSarSe el ntlmerO (o pa「te dei nllme「o) de la soIICitud que se desea

ublCa「 En e=iStado se mostrar5n entoncesi SOiamente las∴SOliCltudes que colnCidan con el

Paramet「O ingreSado
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