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no es†d supeditada∴a Organismo, lns冊uci6n o funcionario aiguno, debiendo ac†ua「 con

笹bsoiu†a independencia.
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Con base en lo considerado y en uso de las facul†ade§ qUe le confie「en los artfcuios: 275 de la

Consti†uci6n Po個ca de la RepOb=ca de Gua†emaia; 14冊e「ales k y l del Dec「e†0 54-86 dei

Cong「eso de la Repめlica de Guatemala, Ley de la Comisi6n de ios Derechos Humanos dei

Congreso de la RepJb=ca y dei P「OCUrado「 de los De「echo§ Humanos Y SUS 「efo「mas; 13, 1 4, 47 y

48 dei Acuerdo N[imerO SG-084-2020 deI P「ocu「ador de Ios De「echos Humanos. Regiamen†o de

O「ganiZaCi6n y Funcionamien†o de ia P「OCUradurfa de los Derechos Humanos.

ACUERDA:

REGl.AMENTO PARAしA ADMiNiSTRACi6N Y FUNCl°NAMl即TO DE FONDOS ROTA†lVO§

!頭皇女ノ　para maneja「 los Fondos Ro†a†ivos lnstitucionai o ln†ernos, los cuaIes deben queda「
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mecanismos para la ejecuci6n presupues†a「ia del gas†o que se consti†ui「dn y

adminis†rardn a †「aves de una cuen†a mone†aria que se debe ope「ar en forma

revoIven†e, eS deci「 que su mon†o o「iginal se res†abiece「d pe「i6dicamen†e. en una

Can†idad equivaien†e al to†al de los gas†os efec†uados y comprobados.

g) Costo de Meno[ CuantfQ. Es la adquisici6n de bienes y/O Servicios cuyas e「ogaciones

†engan un valo「 hasta por Q 5.000.OO, a Un mismo proveedo「 (inciuyendo eI impuesto al

Vaior agregado」VA-) y que pueden ser u「gen†es o eme「gen†es, Siemp「e veIando por ia

Calidad del gas†o, debiendo eiegi「 ia mejo「 Ofer†a en†re un minimo de 3 co†izaciones

Pa「a COmPraS SUPerio「e§ a Q. 2.OOO.OO.

h) Gqslo Eme「genIe: Es la adquisici6n de un bien o servicio como resul†ado de una si†uaci6n
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ARTiCUしO　4. FUNCIONE§　Y RE§PONSABIしiDADES DE　しOS ADMINISTRADORE§　DE　しOS FONDO§

RO丁ATIVOS INTERNO§. La Di「ecci6n Financie「a, a †「av6s de lo§ adminis†rado「es de los Fondos

Ro†a†ivos ln†e「nos debe 「ealiza「 las siguien†es funciones:

a) Emitl「 Ios cheques para la consti†uci6n de Ias disponibiIidades en efec†ivo au†o「izadas,

debiendo t「asiada「 a los enca「gados respec†ivos, PO「 medio de correo elec†「6nico

ins冊ucionai, COPia digi†alizada del ac†a de aper†ura de †odas las disponibilidades

aprobadas.

b) Ga「an†izar que en la e「ogaci6n de los fondos (Cheque o efec†ivo) se u輔cen los

fo「muiariOS COrreSPOndIen†es es†abiecidos.

C) Adminis†rar la disponib用dad en efectivo que §e aU†orice al Depa「†amen†o de Tesore「fa.

d) Revisar que Ios documen†os de legitimo abono Y documen†os de 「espaIdo es†en

CO「reC†amen†e eIaborados y que cumpIan con lo§ 「eqUisi†os legales y fiscaies vigen†es.

e) Regist「a「 las erogaciones en el 「egist「O aU畑a「 (iib「o y hojas m6viles de cuen†a corrien†e)

y man†ene「 al dfa ios movimien†os bancarios 〈libro u hojas m6vile§ de conc航aciones

bancarias). Ambos libros u hojas m6v=es deben es†a「 au†orizados por la Con†「alorfa

General de Cuen†as.
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「ein†egrado (「eemboIsado) ei gas†o salvo que es†6 debidamen†e au†orizado po「 ei



∠二二臆「 ‾‾

PRO〔URAOOR DE　しOS

PERE〔HOS HuMA軸OS



圏
重さI重さ書`t書

∠二二〇一　‾

PRO〔URA口OR Dさ　しO与

口ERE〔HOS HUMANOS

e) ReaIizar pagos superiores a Q. 2,000.00 en efec†ivo a un mismo p「oveedor en un mismo

dia, Saivo que se encuen†ren debidamen†e ju§†iflCados y con la au†orizaci6n del Di「ec†o「

Financiero. Se au†oriza al Depa「†amen†o de T「anspor†es reaiizar pagos de has†a Q.

3,000.00.

ARTIC肌O 7. ADMiNl§TRAC16N DE LOS I:ONDOS ROTATIVOS. Pa「a 「endicionei y rePOSiciones que

「esul†en necesarias del uso de los Fondos Ro†a†ivos deben u輔Za「Se los formuiarios dei M6duio de

Fondos Ro†a†ivos del Sis†ema de Con†ab冊dad ln†egrado -SIC01N WEB-. Los Adminis†radores de

㍗C’embre de cada ain

TICUしO 8. AFECTAC16N D軋CA§TO. Con cargo a los Fondos Ro†a†ivos ln†ernos, Ias Unidades

毒i。 P,。。。,。d。ri。 d。 ‘。S D。,e。h。S Hum。n。S, Oni。。ment。 POd面。fe。†。「 l。S 。「.。。§ d。 。。St。 1

竣rvicios No Personales, 2 Ma†e「iales y Sum面S†ros Y eI Depandmen†o de Presupues†o debe

efec†ivo言OS CUaies deben liquida「Se en Un Plazo no mayor de se†en†a y do§ (72) ho「as y e§†ar

firmados po=a per§Ona †rabajadora solici†an†e y au†o「izado por e=efe inmedia†o superio「. La

Direcci6n Financiera proporcionard a los enca「gados de la disponibi=dad en efec†ivo el forma†o

deivoie.

A剛iCUしO IO. FORMUしARiO iNTERNO. Para la§ COmPraS de mon†os mayores a Q. 3,00O.OO y

menores a Q.5,OOO.OO que se efecWan a †「av6s de Fondos Ro†a†ivos ln†e「nos debe llenarse eI

fo「mula「io ”Pedido Fondo Ro†ativo ln†e「no” propo「cionado por la Direcci6n Financiera y adjun†ar

como minimo 3 co†izacionei.

ARTICULO　=l. REPOSiC16N D各　DISPONiBiしIDADES EN EI:ECTiVO. Los enca「gados de ias

disponibilidades en efectivo soiici†ardn su reposici6n a †「aves de un 「epor†e de gas†os de la

disponib紺dad en efec†ivo al que se ad」Un†ardn los documen†os ob"ga†orios que 「espalden su

erogaciく5n
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ARTICuし0 112. AS昨C丁O§しEGAしE§. Los Adminis†「adores de ios Fondos Ro†ativos lns冊ucionai e

in†emos. asf como Ios encargado§ de ias disponib冊dades en efec†ivo′ deben presen†ar

Declaraci6n Jurada PatrimoniaI an†e la Con†「alorfa Generai de Cuen†as y cumpli「con la cauci6n

y demds requisito§ de 「egis†「o Y COn†「oI que corresponda′ CUmPIiendo Ios aspec†os iegales

es†abIecidos en el Dec「e†o NOmero IO主97 del Cong「eso de la Rep(刷Ca de Gua†emala, Ley

O「gdnica de- Presupues†o′ Dec「e†o Nbmero 3l-2OO2 del Congreso de la RepOblica y sus

Refo「ma§, Ley O「gdnica de la Con†「aIorfa Gene「al de Cuen†as Y †odas las que apiiquen en la

ejecuci6n del gas†o.

堕s pe「sonas †rabajado「as designadas como †itulares y en caso de ausencia de uno de los
(o

岳ui q「e§言i「mq 「d

害

盛mismo se au†oriza rea鵬「 pagos de vidticos a †rav6s de †「ansfe「encia de fondos po「 medio

逢fi「mas eiec†r6nicas au†o「izadas, CUmPIiendo con los p「ocedimien†os para la seg「egaci6n de

de los fondos †ales como:

a) En los cheques debe ano†arse la f「ase “No Negociable.”

b) Lo§ Cheque§ deben imp「imi「Se COn tin†a imborrable・

c) Se=a「 †odas厄s (ac†u「as cuando Ios documen†os sean pagados con cheque, COn la

indicaci(in "Cancelado con cheque No.　　一㌧ fecha de cancelaci6n y r(lb「ica. Si es

CanCelado en efec†ivo, inhab冊ar las fac†uras coIocando el selIo de “Pagado en

Efec†ivo”.

d) El efec†lVO, Cheques y documen†os de vaio「 deben resguarda「Se en Un fuga「 SegUrO, bajo

la 「esponsab胴ad de los Adm面S†「adores de los Fondos y/O enCa「gados de las

disponib描dades en efec†ivo.

AR†lCJしO 15. R各CISTRO§ AUXiしIARES. Los Adm面§†「adore§ de ios Fondo§ Ro†a†ivos lns冊ucionai e

in†e「nos deben =evar los regis†ros en libros aux帥are§ U hojas m6viles au†o「izados po「 ia Con†「alorfa

Gene「al de Cuen†as, en los que se refleje ei saido inidal, el nombre del p「oveedor, nOmero, Valo「

y fecha del documen†o de iegitimo abono. ei saIdo disponibIe, aSf como la conc硝aci6n con ei

es†ado de cuen†a banca「io en fo「ma mensual.
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ARTICUしO 16, l:ISCAしIZACI6N. La Audi†orfa ln†e「na p「ac†icard arqueo§ y reVisiones peri6dicas de

los Fondos Ro†a†ivos lns†i†ucional e ln†e「nos y de las disponibi“dades en efec†ivo seg〔m eI Plan

AnuaI de Auditorfa, debiendo rendi「 el informe 「e§PeC†ivo ai Procurado「 de los De「echos

Humanos.

ARTICUしO 17. DEROGATORIA. Se de「Ogan los Acue「dos SG-1 7-2003, SG-34-2003, SG-43-2O12, SG-

76-2O13, SG-77-2013 y SG-005-2O18 del Procurador de los Derechos Humanos.

ARTleuしO 18. VIGENCIA. EI presen†e Acuerdo cobra vigencia eI once de febrero de dos mii

Vein†iuno. Comunfquese a †odas las Unidades de Ia Procu「adu「ia de los De「echos Humanos por

Ios medlOS in†emos que posee ia lns冊uci6n, en eSPeCial a la Direcci6n Financiera para los

efec†os iegales correspondien†es.

PROCURADURIA DEしOS DERECHOS HUMANO§


