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ACUERDO NUMERO PDH-020-2021

EL PROCURADOR DE LOS DERECHOS HUMANOS
CONSIDERANDO

Que de conformidad con la Constitucién Politica de la Republica de Guatemala y
el Decreto NUmero 54-86 del Congreso de la Republica de Guatemala y sus
reformas, Ley de la Comisién de Derechos Humanos del Congreso de la RepuUblica
y del Procurador de los Derechos Humanos, el Procurador es un comisionado del
Congreso de la Republica para la Defensa de los Derechos Humanos establecidos
en la Constitucion Politica de la RepuUblica de Guatemala, asi como en los Tratados
y Convenios internacionales aceptados y ratificados por Guatemala, y que su
actuacion no estd supeditada a Organismo, Institucidn o funcionario alguno,

debiendo actuar con absoluta independencia.

CONSIDERANDO

Que el proceso de elaboraciéon del nuevo Reglamento de Organizacion y

;j' Funcionamiento de la Procuraduria de los Derechos Humanos y la normativa que

\\(

.9 de él se derive, obedece a una necesidad por alinear la estructura organizacional
y funcional de las diferentes Unidades que componen la institucién a lo establecido

en la Constitucion Politica de la Republica de Guatemala, Ley de la Comisién de
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los Derechos Humanos del Congreso de la Republica y del Procurador de los
Derechos Humanos, y leyes aplicables al mandato y atribuciones del Procurador

de los Derechos Humanos, con el objeto de hacerla corresponder con la pirdmide

% juridica que regula a la Institucién y cumplir con las obligaciones legales externas,
dentro del mds irrestricto respeto a los derechos adquiridos de las personas

trabajadores.
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CONSIDERANDO

Que por medio del Acuerdo NUmero PDH-018-2020 del Procurador de los Derechos
Humanos, de fecha veinte de enero de 2021 se aprueba la Estructura de Puestos
de la Procuraduria de los Derechos Humanos. Sin embargo, por un error involuntario
se identificd con el cormrelativo PDH-018-2020 cuando lo correcto era PDH-018-2021

por lo que, para evitar confusiones es necesario derogar dicho Acuerdo y emitir el
correpondiente.

POR TANTO:

Con base en lo considerado, los articulos: 274 y 275 de la Constitucidn Politica de
la Republica de Guatemala; articulos 8, 13 y 14 de Decreto NUmero 54-86 del
Congreso de la Republica de Guatemala y sus reformas, Ley de la Comisidn de
Derechos Humanos del Congreso de la Republica y del Procurador de los Derechos
Humanos; 58 y 60 del Acuerdo NUmero SG-084-2020 del Procurador de los Derechos
Humanos, Reglamento de Organizacién y Funcionamiento de la Procuraduria de
los Derechos Humanos; 2 del Acuerdo NUmero $SG-088-2020 del Procurador de los
Derechos Humanos; Acuerdo NUmero $SG-096-2020 del Procurador de los Derechos
Humanos; Acuerdo NUmero $SG-103-2020 del Procurador de los Derechos Humanos

ACUERDA:

APROBACION DE LA ESTRUCTURA DE PUESTOS DE LA PROCURADURIA DE LOS
DERECHOS HUMANOS

I

¢ Direccidn de Planificacion y Gestién Institucional.
L
o
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ARTICULO 2. APROBACION. Se aprueba la estructura de puestos de la Procuraduria

e los Derechos Humanos, que consta de cuarenta y fres (43) hojas Utiles

chI&dQF %_‘0

Jnicamente en su lado anverso que se adjuntan y forman parte del presente
Z FfAcuerdo.

0

ARTICULO 3. DEROGATORIA. Se derogan los Acuerdos NUmero: SG-103-2020 de
fecha diecisiete de diciembre de dos mil veinte y PDH-018-2020 de fecha veinte de

enero de dos mil veintiuno del Procurador de los Derechos Humanos.
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ARTICULO 4. CASOS NO PREVISTOS. Los casos no contemplados en este Acuerdo y
las dudas respecto a su interpretacién y aplicacion serdn resueltos por el/la

Procurador/a de los Derechos Humanos.

ARTICULO 5. VIGENCIA. El presente Acuerdo cobra vigencia el veinticinco de enero
de dos mil veintiuno. Comuniquese a todas las Unidades de la Procuraduria de los
Derechos Humanos por los medios internos que posea la Institucion para los efectos

legales correspondientes.

Dado en la ciudad de Guatemala, el veinticinco de enero de dos mil veintiuno.

2424-1717 - Guatemala, CA.
»dh@pdh.org.gt 3
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INTRODUCCION

El proceso de elaboracién del nuevo Reglamento de Organizacién y Funcionamiento de la Procuraduria
de los Derechos Humanos y la normativa que de él se derive, obedece a una necesidad por alinear la
estructura organizacional y funcional de las diferentes Unidades que componen la institucién a lo
establecido en la Constitucion Politica de la Republica de Guatemala, Ley de la Comision de los
Derechos Humanos del Congreso de la Republica y del Procurador de los Derechos Humanos, y leyes
aplicables al mandatoy atribuciones del Procurador de los Derechos Humanos, con el objeto de hacerla
corresponder con la piramide juridica que regula a la Institucion y cumplir con las obligaciones legales,

dentro del mas irrestricto respeto a los derechos adquiridos de las personas trabajadoras.

Asimismo, de manera progresiva se ha establecido la normativa que regula la estructura organizacional
de la Procuraduria de los Derechos Humanos siendo el Acuerdo Numero SG-084-2020 del Procurador
de los Derechos Humanos, Reglamento de Organizacidn y Funcionamiento de la Procuraduria de los
Derechos Humanos y el Acuerdo Numero SG-98-2020 del Procurador de los Derechos Humanos,

Manual de Organizacion y Funciones de la Procuraduria de los Derechos Humanos.

En esta linea en seguimiento a lo indicado en el Acuerdo Numero SG-096-2020 sobre el Plan de
Implementacion del Reglamento de Organizacién y Funcionamiento de la Procuraduria de los Derechos
Humanos, es necesario definir la estructura de puestos por Unidad, la cual sera la base para la
elaboracion del Manual de Puestos y Perfiles, tomando como base Diagndsticos establecidos por
Directores/as y analisis de las Unidades, asi mismo, las recomendaciones emitidas por parte de los
entes fiscalizadores, con el fin de brindar un fortalecimiento institucional a la Procuraduria de los

Derechos Humanos.

<
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NORMATIVA

$G-084-2020 REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO

SG-085-2020 ESTIPULAR LAS DEFENSORIAS DE LA DIRECCION DE DEFENSORIAS

$G-096-2020 PLAN DE IMPLEMENTACION DEL ACUERDO SG-084-2020

$G-098-2020 MANUAL DE ORGANIZACION Y FUNCIONES

SG-097-2020 DEFINIR LA AUXILIATURA GUATEMALA CENTRAL

5G-099-2020 ESTABLECER LA COMPETENCIA TERRITORIAL DE LAS AUXILIATURAS DE LA DIRECCION DE
AUXILIATURAS Y CREACION DE LA AUXILIATURA DE SAN JUAN SACATEPEQUEZ

OBJETIVO GENERAL

Establecer la estructura de los puestos en la Procuraduria de los Derechos Humanos, orientados al cumplimiento del
Reglamento de Organizacion y Funcionamiento y Manual de Organizacién y Funciones, tomando como base la realidad de
la institucion.

OBJETIVO ESPECIFICO

» Determinar la estructura de puestos institucional, para la formulacién de documentos administrativos sobre la
materia.

» Establecer jerarquia de puestos y la uniformidad de los mismos para un adecuado funcionamiento en
cumplimiento al Reglamento de Organizacion y Funcionamiento y la implementacion del Manual de
Organizacion y Funciones.
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PROCURADOR DE LOS DERECHOS HUMANOS

LISTA DE PUESTOS

PROCURADOR/A DE LOS DERECHOS HUMANOS

ASISTENTE DE PROCURADOR/A DE LOS DERECHOS HUMANOS

PROFESIONAL ESPECIALIZADO/A DE PROCURADOR/A DE LOS DERECHOS HUMANOS
SECRETARIO/A DE PROCURADOR/A DE LOS DERECHOS HUMANOS
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Asistente de Procurador/a de
los Derechos Humanos Secretario/a de Procurador/a
de los Derechos Humanos
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‘——— Procurador/a de los Derechos
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SECRETARIO/A

PROFESIONAL ESPECIALIZADO/A

PROFESIONAL

INVESTIGADOR/A JURIDICO/A
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Secretario/a
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Investigador/a Juridico/a
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SUPERVISOR/A

AUDITOR/A ESPECIALIZADO/A
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AUDITOR/A

ESTRUCTURA DE PUESTOS

Secretario/a

Auditor/a Interno/a

Supervisor/a
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SECRETARIA GENERAL

LISTA DE PUESTOS

SECRETARIO/A GENERAL

SUBSECRETARIO/A GENERAL

ASISTENTE DE SECRETARIA GENERAL

SECRETARIO/A DE SECRETARIA GENERAL

JEFE/A DE ARCHIVO GENERAL

TECNICO/A DE ARCHIVO GENERAL

AUXILIAR DE ARCHIVO GENERAL

ARCHIVO GENERAL

JEFE/A DE UNIDAD
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PROFESIONAL DE UNIDAD
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AUXILIAR DE UNIDAD

[
[

OFICIAL DE UNIDAD

UNIDAD DE INFORMACION PUBLICA *1
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TECNICO/A ESPECIALIZADO/A DE RECEPCION
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RECEPCIONISTA
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TELEFONISTA

=
(%2}

TECNICO/A DE PROTOCOLO
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AUXILIAR DE PROTOCOLO

SECCION DE RECEPCION Y PROTOCOLO
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Secretariofa General
Asistente de )
Secretaria General | | Secretariofade
=iSSS Secretaria General
Subsecretario/a
General
|
Jefe/a de Archivo General Jefe/a de Unidad *1
| |
Seccion de Recepcion y Protocolo .
Técnicola de | - Profesional de Unidad

Archivo General | Tecnicoia
—— Especializadola de
Recepeion

| Auxiliar de Auxiliar de Unidad
Archivo General I - |
| Tecnicoia de
. | Protocolo
e Oficial de Unidad ! '
[
Recepcicnista ‘

Telefonista ‘

Auxiliar de Protocolo
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2 |SECRETARIO/A

3 | PROFESIONAL SECCION DE LITIGIO

4 | OFICIAL
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6 | OFICIAL
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DIRECTOR/A DE PLANIFICACION Y GESTION
INSTITUCIONAL

ASISTENTE DE DIRECCION
ENCARGADO/A DE FORMULACION Y ANALISIS
SECRETARIO/A DE DIRECCION

=

DIRECCION DE PLANIFICACION Y GESTION
INSTITUCIONAL

LISTA DE PUESTOS

JEFE/A DE DEPARTAMENTO
TECNICO/A ESPECIALIZADO/A DE DEPARTAMENTO

PROFESIONAL DE DEPARTAMENTO
TECNICO/A DE DEPARTAMENTO

Departamento de Planificacion y Organizacion
Institucional 1*

Wl N ||k W~

JEFE/A DE DEPARTAMENTO

[
o

PROFESIONAL DE DEPARTAMENTO
11| TECNICO/A DE DEPARTAMENTO
12 | AUXILIAR TECNICO/A DE DEPARTAMENTO

Departamento de Monitoreo y Evaluacion 2*




55D
L /\Q m

£ 2
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ﬂ PROEURADDR GE Liths W'US Derechos H manos 92 \6’
ESTRUCTURA DE PUESTOS
Director/a de Planificacion y
Gestion Institucional
Asistente de Direccion Secretario/a de
Direccion
Encargado/a de
Formulacion y Analisis
Jefe/a de Departamento 1* Jefe/a de Departamento 2°
+———— Profesional de Departamento - Profesional de Departamento
|- Técnico/a Especializado/a de
Departamento
— Técnico/a de Departamento Técnico/a de Departamento
2 - Augxiliar Técnico/a de

Departamento
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Estructura de Puestos YRS
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| @® PROCURADOR DE LOS _ :

Procurador de los bE'
ww o DERECHOS HUMANOS

DIRECCION DE COOPERACION Y RELACIONES
INTERNACIONALES

LISTA DE PUESTOS

DIRECTOR/A DE COOPERACION Y RELACIONES
INTERNACIONALES

ASISTENTE DE DIRECCION
SECRETARIO/A DE DIRECCION
JEFE/A DE DEPARTAMENTO
TECNICO/A ESPECIALIZADO/A DE DEPARTAMENTO DEPARTAMENTO DE GESTION DE PROYECTOS *1

0o~ | |W (M

TECNICO/A DE DEPARTAMENTO

. |10 JEFE/A DE DEPARTAMENTO DEPARTAMENTO DE RELACIONES
2 *®

11| TECNICO/A DE DEPARTAMENTO INTERNACIONALES *2
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www DERECHOS HUMANOS

ESTRUCTURA DE PUESTOS

Director/a de Cooperacion y
Relaciones Internacionales

|  Asistente de |

_____ Direccion | Secretariola
de Direccion

| : |

|
Jefela de Departamento *1 Jefe/a de Departamento ‘2
Tecnicola
Especializado/a de
Departamento
Técnico/a de ‘ Técnicola de

~ Departamento Departamento
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Estructura de Pu¢=3sto<Augrusto Jordan Rodh

Procuradorte fos Defechos Humanos Sy TEM M_P\_G-“

DPGI-11

DIRECCION DE COMUNICACION SOCIAL

LISTA DE PUESTOS

DIRECTOR/A DE COMUNICACION SOCIAL

ASISTENTE DE DIRECCION

SECRETARIO/A DE DIRECCION

TECNICO/A ESPECIALIZADO/A DE DIRECCION

JEFE/A DE DEPARTAMENTO

TECNICO/A DE DEPARTAMENTO

AUXILIAR DE DEPARTAMENTO

DEPARTAMENTO DE REDACCION Y EDICION *1

JEFE/A DE DEPARTAMENTO

W o | N O lw| N =

TECNICO/A DE DEPARTAMENTO

=
o

CAMAROGRAFO/A

DEPARTAMENTO DE PRODUCCION AUDIOVISUAL Y
MULTIMEDIA *2
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& P qusto Jmlan odas Andrad ’
‘j PROCURADOR | s

DE LOS Procurador de los Derechps Humanos
@ <s ~ DERECHOS HUMANOS

ESTRUCTURA DE PUESTOS

Director/a de Comunicacion

Social
Asistente de
Direccion
Secretario/a de
Direccion
Técnicola
Especializado/a de
Direccion
Jefe/a de Departamento 1 Jefe/a de Departamento *2
Tecnicola de || Tecnico/ade
Departamento Departamento
| Auxiliar de L Camarografola

Departamento




& Estructura de Puestw
'! PROCURADOR DE LOS Augusto Jordan Rodas fudrade
s ~DERECHOS HUMANOS orovurador de los Derechos|Humanos or11

PROCURADOR/A ADJUNTO/A I

LISTA DE PUESTOS

PROCURADOR/A ADJUNTO/A |
PROFESIONAL DE PROCURADOR/A ADJUNTO/A |
TECNICO/A ESPECIALIZADO/A DE PROCURADOR/A ADJUNTO/A |

ASISTENTE DE PROCURADOR/A ADJUNTO/A |
SECRETARIO/A DE PROCURADOR/A ADJUNTO/A |

n s | w| N

ESTRUCTURA DE PUESTOS

Procurador/a Adjunto/a |

\Asistente de Procurador/a
Adjunto/a |

| Secretario/a de
Procurador/a Adjunto/a |

|| Profesional de |
Procurador/a Adjunto/a | ‘

Técnico/a ‘
Especializado/a de
Procurador/a Adjunto/a |




Estructura de Puest@s

‘j PROCURADOR DE LOS Augusto Jorgdn

w0 DERECHOS HUMANOS Procurador de los Derechos Hlumanos

DPGI-11

DIRECCION DE PROCURACION

LISTA DE PUESTOS

DIRECTOR/A DE PROCURACION
ASISTENTE DE DIRECCION
SECRETARIO/A DE DIRECCION
JEFE/A DE DEPARTAMENTO
PROFESIONAL DE DEPARTAMENTO
OFICIAL DE DEPARTAMENTO
AUXILIAR DE DEPARTAMENTO

JEFE/A DE DEPARTAMENTO DEPARTAMENTO DE GESTION Y SEGUIMIENTO 2*
PROFESIONAL DE DEPARTAMENTO SECCION DE MECANISMOS INTERNACIONALES DE
OFICIAL DE DEPARTAMENTO PROTECCION

DEPARTAMENTO DE AVERIGUACIONES ESPECIALES 1*

W | |IN oy (B (W |-

=
o

PROFESIONAL DE DEPARTAMENTO
11 SECCION DE ASIGNACION DE EXPEDIENTES EN TRAMITE

12| AUXILIAR DE DEPARTAMENTO

13 | PROFESIONAL DE DEPARTAMENTO
14| ASISTENTE DE DEPARTAMENTO SECCION DE ESPECIALISTAS EN DERECHOS HUMANOS

15 OFICIAL DE DEPARTAMENTO
16 | PROFESIONAL DE DEPARTAMENTO | SECCION DE SEGUIMIENTO DE RESOLUCIONES Y REGISTRO
UNICO DE RESPONSABLES DE VIOLACIONES A DERECHOS
17 OFICIAL DE DEPARTAMENTO HUMANOS
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Estructura(de Puestos An Rotlas Andrade

& - - Augusto J
A — S
o PROCURADOR DE LODS Procurador de los Derechos Humagos SUreun v
ww <« ~DERECHOS HUMANOS
ESTRUCTURA DE PUESTOS
Director/a de Procuracion
Asistente de Direccion ——
S ade
Direccion
[
Jefela de Departamento 1° Jete/a de Departamento 2*
Secoion de Mecanmmes
Intemacmnales ds Frotacoon
Profesional oe fotess Frafesonal de
e Cespartaments Depattaments
o Ofical de I
Oesal de Depariaments
Secein de Asignacion de
Espardentes an Tramis
Frotessanal o
Depariamento
L Auoliar 32
Departamenta —
Capartamento
| sescionde Especilstas én
Derechos Humanes
L Frofesional de
Degartamento
Uhieial de Dep
Asstente de
Cepartamentc
Secoian de Sequimiento da
Rescluciones y Resto Lheo

e Retponsables de Violaciones.
a Detachas Humanos

Protesional de
Degartamento

Uhcaal de Deparamentc

X5oo9X

aialed
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w @<« ~DERECHOS HUMANOS

Estructu@e Puestos i \/\

“Augustedordan Rodas Andrade

Procurador de los Derechos Humanos

DIRECCION DE AUXILIATURAS

LISTA DE PUESTOS

DIRECTOR/A DE AUXILIATURAS

ASISTENTE DE DIRECCION

w (N (=

PROFESIONAL DE DIRECCION

PROFESIONAL ESPECIALIZADO/A DE
DIRECCION

TECNICO/A DE DIRECCION

ASISTENTE ADMINISTRATIVO/A

~N o v

AUXILIAR

ASISTENTE ADMINISTRATIVO/A
FINANCIERO/A

PROFESIONAL ESPECIALIZADO/A*

{ver referencia de colores en organigrama)

AUXILIATURA

10

OFICIAL DE AUXILIATURA

11

EDUCADOR/A

12

CONSERIE

13

AUXILIAR GUATEMALA CENTRAL

14

ASISTENTE ADMINISTRATIVO/A
FINANCIERO/A

15

JEFE/A DE UNIDAD

UNIDAD DE
NOTIFICACIONES

16

DIGITALIZADOR/A

17

NOTIFICADOR/A

18

EDUCADOR/A

SECCION DE
EDUCADORES AUXILIATURA GUATEMALA CENTRAL

19

JEFE/A DE DEPARTAMENTO

20

OFICIAL ESPECIALIZADO/A DE
DEPARTAMENTO

DEPARTAMENTO
DE ATENCION Y

21

AUXILIAR DE DEPARTAMENTO

ANALISIS DE

22

COORDINADOR/A DE TURNO

DENUNCIAS 1*

23

ASISTENTE TECNICO/A DE TURNO




‘! PROCURADOR DE LOS

ww < DERECHOS HUMANOS

Estructura e Puestos

LN
Procurador de 0s Derechos Humanos

24

JEFE/A DE UNIDAD

25

OFICIAL DE UNIDAD

UNIDAD DE
ATENCION EN
CASOS DE
MALTRATO *1

26

JEFE/A DE DEPARTAMENTO

27

PSICOLOGO/A

DEPARTAMENTO
DE ATENCION
VICTIMOLOGICA
*2

28

JEFE/A DE DEPARTAMENTO

DEPARTAMENTO
DE DERECHOS *3

29

JEFE/A DE UNIDAD

30

AUXILIAR DE UNIDAD

31

OFICIAL DE UNIDAD

UNIDAD DE
DERECHOS
CIVILES Y
POLITICOS *1

32

JEFE/A DE UNIDAD

33

AUXILIAR DE UNIDAD

34

OFICIAL DE UNIDAD

UNIDAD DE
DERECHOS
ECONOMICOS,
SOCIALES,
CULTURALES ¥
AMBIENTALES *2

35

JEFE/A DE UNIDAD

36

AUXILIAR DE UNIDAD

37

OFICIAL DE UNIDAD

UNIDAD DE
DERECHOS
ESPECIFICOS *3

38

JEFE/A DE DEPARTAMENTO

39

COORDINADOR/A DE
DEPARTAMENTO

40

SUBCOORDINADOR/A DE
DEPARTAMENTO

41

TECNICO/A DE DEPARTAMENTO

42

AUXILIAR ITINERANTE

DEPARTAMENTO DE COORDINACION Y MEDIACION REGIONAL *1

43

JEFE/A DE DEPARTAMENTO

44

OFICIAL DE DEPARTAMENTO

DEPARTAMENTO GESTION DE DENUNCIAS POR MEDIOS ELECTRONICOS *2
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ESTRUCTURA DE PUESTOS

Directora de Aunliaturas

Fr . nu
OO Foec 22430 8 50

At

Auxiiar Guatenala

Auihar Central

Educador/a

Ofcal da Eauvcadora
Aunatia

Consene

Jefe de Depamamento 1

Coormtinadoria de
Cepanamenta

Subcoordinadona de
Ceparamento

Auxikal itnerante

Tecricoa de
Depatamento

Jete oe Jepartamento 7

Olicsal de
Departamentn

A




Estructura de Puestos

'! PROCURADOR DE LO5

w <« ~DERECHOS HUMANOS

PROCURADOR/A ADJUNTO/A 11

LISTA DE PUESTOS

PROCURADOR/A ADJUNTO/A I

PROFESIONAL ESPECIALIZADO/A DE PROCURADOR/A ADJUNTO/AII

TECNICO/A ESPECIALIZADO/A DE PROCURADOR/A ADJUNTO/AII

ASISTENTE DE PROCURADOR/A ADJUNTO/A I

s WIN|=

SECRETARIO/A DE PROCURADOR/A ADJUNTO/AlI

ESTRUCTURA DE PUESTOS

Procurador/a Adjunto/a Il

Asistente de Procurador/a
Adjunto/a ll
Secretario/a de Procurador/
a Adjunto/a Il

Profesional Especializado/a
'de Procurador/a Adjunto/a |l

Técnico/a Especializado/a
de Procurador/a Adjunto/a ll
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Estructura de PU@AUM Odas Andrade

‘{ PROCURADOR DE LOS Procurador de los DerThos Humanos
€

DIRECCION DE PROMOCION Y EDUCACION

LISTA DE PUESTOS

1| DIRECTOR/A DE PROMOCION Y EDUCACION

2 | ASISTENTE DE DIRECCION

3 | SECRETARIO/A DE DIRECCION

4 | JEFE/A DE DEPARTAMENTO .

- DEPARTAMENTO DE PROMOCION *1

5 | TECNICO/A DE DEPARTAMENTO

6 | JEFE/A DE DEPARTAMENTO

7 | AUXILIAR ADMINISTRATIVO/A DE DEPARTAMENTO DEPARTAMENTO DE EDUCACION *2

8 | TECNICO/A DE DEPARTAMENTO

9 | JEFE/A DE ESCUELA DE FORMACION Y CAPACITACION ESCUELA DE FORMACION Y
10 | ENCARGADO/A DE INVESTIGACION Y MEDIACION PEDAGOGICA ﬁﬁﬁfggg&”ﬁ% ECL’JS;{ EEE%‘IE:%E
11| EDUCADOR/A DE ESCUELA LOS DERECHOS HUMANOS "JUAN
12 | AUXILIAR DE ESCUELA JOSE GERARDI CONEDERA" *3
13 | JEFE/A DE BIBLIOTECA ESPECIALIZADA BIBLIOTECA ES
14 | ENCARGADO/A DE EDICIONES Y PUBLICACIONES VIRTUALES SEBEET OE:H uinii%?%?w@i?o
15 | BIBLIOTECOLOGO/A MENENDEZ DE LA RIVA" *4
16 | AUXILIAR ADMINISTRATIVO/A
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PROCURADOR DE LOS

Estructura de Puestos

Procurador de los Dgrechos Humanos  op6i-11

ww <« ~DERECHOS HUMANOS
Director/a de Promocion y
Educacion
|
Asistente de
Direccion Secretario/a de
' Direccion
i
|
Jefefa de Escuela de Formacion y Jefela de Biblioteca
Jefe/a de Departamento 1 Jefeia de Departamento 2 Capacitacion 3 Especiaizadad

| Encargadola de Encargado/a de

| - 1 Investigacion y — Ediciones y

| Tecnicolade . Tecnicola de | Mediacion Pedagogica Publicaciones Virtuales

Departamento Departamento |
| Auxiliar | Educadorlade L Bibliotecologo
L Administrativoia { Escuela
de Departamento
L Auxiliar de Auxiliar
g Administrativo/a

Escuela
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ww <« ~DERECHOS HUMANOS

Estructura de Puestos

DIRECCION DE DEFENSORIAS

LISTA DE PUESTOS

DIRECTOR/A DE DEFENSORIAS

AUXILIAR DE DIRECCION

OFICIAL DE DIRECCION

PROFESIONAL ESPECIALIZADO/A DE DIRECCION

PROFESIONAL DE DIRECCION

TECNICO/A DE DIRECCION

AUXILIAR DE DIRECCION

SECRETARIO/A DE DIRECCION

SECCION DE ASISTENCIA TECNICA A
DEFENSORIAS

W0 |N (o[ B (W (N

DEFENSOR/A

[y
o

SECRETARIO/A DE DEFENSORIA

[y
[y

PROFESIONAL DE DEFENSORIA

—
o]

TECNICO/A ESPECIALIZADO/A DE DEFENSORIA

[EY
w

TECNICO/A DE DEFENSORIA

[
E=Y

AUXILIAR DE DEFENSORIA

=
(9]

ASISTENTE DE DEFENSORIA

[
)]

OFICIAL DE DEFENSORIA

DEFENSORIA




Estructura de Puestos

PROCUR Aamﬂ S Procurador de los' Dgrechos Humanos W
& ~DERECHOS HUMANOS opary

ESTRUCTURA DE PUESTOS

Director/a de Defensorias

Auxiliar de Direccion —

———————— |——————— Oficial de Direccion
L

Seccion de Asistencia
Tecnica a Defensorias

Prolescral ‘
Especiaizacc/s ds
I Owrecnion |

| Profesions o

| Dwacoen

Técnicoln de
Dsccon

s v

| Caeccion

iy Secretanc's g8
Dirsecion

Defensoria 7

ey

Secretano/a de
Defensona™ PR _j
Profesional de

"""" Defensona™

e |
————— Especializadofa de
| Defensona™ |

Técnicola de
Defensona™’

Auxiliar de
Defensoria™

D —— N Asistente de
Defensoria™

Oficial de D

*Puestos aplican para las Defensorias que los tengan asignados, de acuerdo a su estructura y disponibilidad financiera.

* Defensoria de la Mujer, Defensonia de las Personas con Discapacidad, Defensoria de los Pueblos Indigenas. Defensoria de las Personas Usuarias del Transporte Publico, Defensona de las Personas Victmas de Traa, Defensona de las Personas
Mayaras, Defensoria de las Personas Cansumidoras y Usuarias, Defensoria de 1a Juventud, Defensoria de las Personas Trabajadoras, Defensoria de Seguridad Alimentaria Nulricional, Defensona de las Personas Migrantes, Defensona de la Salud,

Defenscria Socio Ambiantal, Defensona de bs Personas de la Diversidad Sexual, Defenscria de las Personas Privadas de Libertad, Defensoria de bs Derechos de la Nifiez y Adolescencia. Delensoria de Bs Personas Defensoras de Derechos
Humanos y Periodistas.
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Estructura de Puestos

ISR
Augusto Jordan Rodas Andrade

S ¥
Procurador de los Derechps Humanes o IEMALAS

DIRECCION DE INVESTIGACION EN DERECHOS HUMANOS

LISTA DE PUESTOS

DIRECTOR/A DE INVESTIGACION EN DERECHOS HUMANOS

ASISTENTE DE DIRECCION

SECRETARIO/A DE DIRECCION

JEFE/A DE DEPARTAMENTO

DEPARTAMENTO DE INVESTIGACIONES *1

PROFESIONAL DE DEPARTAMENTO

SECCION DE INFORMES

TECNICO/A DE DEPARTAMENTO

PROFESIONAL DE DEPARTAMENTO

TECNICO/A ESPECIALIZADO/A DE DEPARTAMENTO

SECCION DE INVESTIGACIONES

W |IN (|| W N (-

TECNICO/A DE DEPARTAMENTO

_
o

INVESTIGADOR/A

[y
(=Y

JEFE/A DE OBSERVATORIO DE DERECHOS HUMANOS

[y
]

PROFESIONAL DE OBSERVATORIO

OBSERVATORIO DE DERECHOS HUMANOS

[y
w

TECNICO/A DE OBSERVATORIO

W@

% .9
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Procurador de los Derechos Humanes

‘i PROCURADOR DE LOS

“DERECHOS HUMANOS

DPGI-11

A L7 Ly

ESTRUCTURA DE PUESTOS

Director/a de Investigacion
en Derechos Humanos

Asistente de
Direccion

,V S --- de

Direccion

[

Jefela de Departamento 1°

Seccion de
Informes

Profesional de

‘_ Departamento

Tecnicola de
Departamento

Seccion de
Investigaciones |

Profesional de
Departamento

| ~ Tecnicola
+——— Especializado/a de
Departamento

. Tecnicoade |
Departamento

-. -I-n-ves1igmm |

1
Jefe/a de Observatorio de Derechos
Humanos

| . Prolesional de
Observatorio
L Tecnico/a de

Chbservatorio
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Estructura de Puestos
Aup an f{ndas

PROCURADOR DE LD5 Procurador de los Derechos

DERECHOS HUMANOS

Humanos

DPGI-11

GERENCIA ADMINISTRATIVA FINANCIERA

LISTA DE PUESTOS

GERENTE/A ADMINISTRATIVO/A FINANCIERO/A

ASISTENTE DE GERENCIA ADMINISTRATIVA FINANCIERA

SECRETARIO/A DE GERENCIA ADMINISTRATIVA FINANCIERA

B W IN |-

PROFESIONAL DE GERENCIA ADMINISTRATIVA FINANCIERA

ESTRUCTURA DE PUESTOS

Gerente/a Administrativo/a
Financiero/a

Asistente de

Gerencia Administrativa ————
Financiera Secretario/a de

Gerencia Administrativa
Financiera

Profesional de
L———Gerencia Administrativa
Financiera
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¢ TTEMRC RS
,j PROCURADOR DE LOS Lremmricss

| w < ~ DERECHOS HUMANOS DPGI-11

‘ DIRECCION FINANCIERA

LISTA DE PUESTOS

DIRECTOR /A FINANCIERO/A
ASISTENTE DE DIRECCION
SECRETARIO/A DE DIRECCION
TECNICO/A DE DIRECCION
AUXILIAR DE DIRECCION
JEFE/A DE DEPARTAMENTO
TECNICO/A DE DEPARTAMENTO DEPARTAMENTO DE PRESPUESTO *1
TECNICO/A ESPECIALIZADO/A DE DEPARTAMENTO
JEFE/A DE DEPARTAMENTO DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD
AUXILIAR DE DEPARTAMENTO *2

JEFE/A DE DEPARTAMENTO
TECNICO/A DE DEPARTAMENTO

w0l vl |s lw |k

—
o

=
(=3

DEPARTAMENTO DE TESORERIA *3

[y
N




Y

Estructurd.de Puestg
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Jefe/a de Departamento *1

ESTRUCTURA DE PUESTOS

Director/a Financiero/a

Asistente de
Direccion Secretario/a
—_— de Direccion
i Técnico/a de l
Direccion |
~ Augiliar de

i - Direccion
[ —

Jefe/a de Departamento *2

Tecnicola
——  Especializado/a de
Departamento
Tecnico/a de
Departamento
Auxiliar de
Departamento

o ]

Jefe/a de Departamento *3

Tecnico/a de
Departamento

P.

Xig

A4




,j PROCURADOR DE LOS Au

w @« ~DERECHOS HUMANOS

Estructura de Puest@gs

DIRECCION ADMINISTRATIVA

LISTA DE P

UESTOS

DIRECTOR/A ADMINISTRATIVO/A

ASISTENTE DE DIRECCION

COORDINADOR/A DE DIRECCION

SECRETARIO/A DE DIRECCION

JEFE/A DE DEPARTAMENTO

AUXILIAR DE DEPARTAMENTO

CONDUCTOR/A

MECANICO/A

DEPARTAMENTQ DE TRANSPORTE *1

O [0 [N O (U | (W N

JEFE/A DE DEPARTAMENTO

10

SUPERVISOR/A

11

TECNICO/A DE DEPARTAMENTO

12

AUXILIAR ADMINISTRATIVO/A DE DEPARTAMENTO

13

MENSAJERO/A

14

CONSERIJE

15

CARPINTERO/A

16

AUXILIAR DE INSTALACIONES

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS GENERALES *2

17

JEFE/A DE DEPARTAMENTO

18

SUPERVISOR/A

19

ASISTENTE DE DEPARTAMENTO

20

AUXILIAR DE DEPARTAMENTO

DEPARTAMENTO DE INVENTARIOS *3

21

JEFE/A DE DEPARTAMENTO

22

TECNICO/A ESPECIALIZADO/A DE DEPARTAMENTO

23

AUXILIAR DE DEPARTAMENTO

DEPARTAMENTO DE ALMACEN Y SUMINISTROS *4

24

JEFE/A DE DEPARTAMENTO

25

TECNICO/A ESPECIALIZADO/A DE DEPARTAMENTO

26

TECNICO/A DE DEPARTAMENTO

27

AUXILIAR ADMINISTRATIVO/A DE DEPARTAMENTO

DEPARTAMENTO DE COMPRAS *5
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TEMALA-
< PROCURADOR DE L 0s Procurador de los Derechos Humanos \m%{
ww o ~DERECHOS HUMANDS
Director/a Administrativo/a
Agslents de
Plegeion Secretariola
de Diraccion
Coordinador/a
de Direccion
{ .
| | 1 ]
Jelela de Departamento *1 Jefe/a de Departamenta ‘2 Jefe/a de Departamento "3 Jefela de Departamento "4 Jefela de Departamento 5
!_ Auxiliar de BCnicola Tecricola
Departamento -] Supenvisoria H  Supenisoria Especializado/a | Especializadota
de Depatamentol de Departamento
Conductor/a || Tecnicolade Adsente de L Anlix e || Tecnicolade
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Nota: El contenido e implementacion es responsabilidad de la o las unidades que lo elaboran.

Aviso: Los cambios realizados a la presente version de la Estructura de Puestos, son modificaciones necesarias enmarcadas
al Acuerdo de aprobacién y a la inclusidén en algunos titulos de puesto. No se hicieron cambios que afectaran a lo
previamente aprobado por cada responsable de las Unidades de la Procuraduria de los Derechos Humanos.
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