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INFORME RENGLON PRESUPUESTARIO 029
TIPO DE INFORME: _MENSUAL . PERIODO DEL INFORME: __ Agosto 2018
TIPO DE SERVICIO: ___ Profesionales 2 NUMERO DE CONTRATO: ___ PDH-029-022-2018

rd

NOMBRE COMPLETO DEL ASESOR: Karina Zaydé Fuentes Chin de Bran

-

ORBEN TER’E‘.’HNOS DE-REFERENCIA PRODUCTOS O TAREAS MEDIOS DE VERIFICACION
SEGUN CLAUSULA SEGUNDA DESARROLLADAS DURANTE EL
DEL CONTRATO MES
1. Llevar a cabo actividades de e Reunion semanal de trabajo, Lista de Asistencia
articulacion a nivel operativo entre el asesoras de Despacho de Control de trabajo de asesoriay
Despacho del Procurador de los Adjuntas Iy [l enlace mes de agosto

Derechos Humanos y de las
Procuradoras adjuntas.

— -2, | Retroalimentar a los Despachos del |« Reunién con Direccionesde | Agendas, asistencia, correos
Procurador de los Derechos Planificacién, Investigacién, electronicos, entregando revisiones de
Humanos y Procuradoras Adjuntas Mediacion, Auxiliatura y informes
para la coordinacion de agendas y Defensorias:
planes de trabajo con base en el - Mesa de Derechos Colectivos
Plan Estratégico Institucional del - Reunién Revisién de expediente
Procurador de los Derechos - Revisién y enlace del Informe
Humanos 2017-2022 Anual de Gestion

- Apoyo en Ruta de Denuncias.

- Propuesta de proyecto de
fortalecimiento institucional.

- Consolidacién de normativa
nacional vinculada al mandato

PDH
3, Elaborar propuestas de abordaje - Revisién Protocolo de Desalojos | Correo electrénico, convocatoria.
técnico politico e incidencia - Reuniones con OIT y OACNUDH
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articuladas para los Despachos del
Procurador de los Derechos
Humanos y las Procuradoras
Adjuntas

Elaboracion de informes a solicitud
del Procurador de los Derechos
Humanos, que requieran la
coordinacién entre los Despachos
del Procurador y las Procuradoras

e Monitoreo y control del proceso
de informes para Congreso.

Cuadro de citaciones y reuniones en
el Congreso de la Republica

Adjuntas.

Desarrollar y ejecutar acciones de
articulacion y coordinacién sobre la
base del Plan Estratégico
Institucional y las lineas estratégicas
prioritarias del Procurador con las
Defensorias, Direccién de
Investigacion en Derechos
Humanos y Direccion Nacional de
auxiliaturas, en el marco del
cumplimiento de los Planes
Operativos Anuales de dichas
dependencias

o Retroalimentacién sobre
actividades, foros, conferencias
POA de Defensorias a traves
Despacho Procuradoras
adjuntas

o foro sobre “Mitos y Realidades

Acerca de la Salud Reproductiva.

o Presentacion Informe Monitoreo
a las sedes regionales del
Programa Nacional de
Resarcimiento

Correo electrénico y agendas

Participar en reuniones cuando sea
invitada por el Procurador de los
Derechos Humanos

Sin movimiento

Sin movimiento

Otras que designe el Procurador
para el buen funcionamiento de la
Institucion.

Revisién de invitaciones a Diputados

Memorandum

Rendir informe mensual de
actividades realizadas y otro informe
final del resultado de su labor al

s Informe mensual

informe mensual
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término del presente contrato a “La
contratante”.
g Todas aquellas actividades que se | Dar talleres tema Trata, proyecto USAID | Agenda de Talleres, presentacion

requieran para cumplir con los y PDH, dirigido a autoridades indigenas | power point, correo electrénico
objetivos institucionales.

LUGARY FECHA: Guatemala, 31 de agosto 2018

FIRMA DEL ASESOR:

{o Jordan Rodas Andrade

procurador de los Derechos Humanos
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INFORME RENGLON PRESUPUESTARIO 029

TIPO DE INFORME: Mensual 4
—HPO-DE-SERWICIO profesionalies

PERIODO DEL INFORME: agosto 2018

NUMERO DE CONTRATO: PDH-029-002-2018 ampliacion PDH-028-012-2018.

NOMBRE COMPLETO DEL ASESOR: XIOMARA VITELE VASQUEZ MARTINEZ -

e

ORDEN

TERMINOS DE REFERENCIA
SEGUN CLAUSULA SEGUNDA
DEL CONTRATO

PRODUCTOS O TAREAS |

DESARROLLADAS DURANTE EL
MES

MEDIOS DE VERIFICACION

Estudio del Analisis de situaciones y
casos que se sometan a consideracién

Reuniones Director y subdirector de
Mediacién, para analisis de la estrategia
de actuacién frente a los desalojos de
Pollo solo, en Peten y san Luis
Suchitepéquez.

Archivo adjunto 1

Formular dictdmenes, emitir opiniones
y consejos de caracter juridico.

Sin movimiento

Coadyuvar en la formulacidon de
proyectos de resoluciones

Revision de expedientes

Archivo adjun;co 2

Elaborar discursos y elaborar
declaraciones publicas

Revisién ponencia relacionada al
mandato de la institucién y su actuacion

Archivo adjunto 3
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frente a los distintos escenarios sociales,
en el marco del dia internacional de los
pueblos indigenas.

Ponencia sobre el rol de las autoridades
indigenas, encuentro con autoridades.

Reuniéon Directora de Defensorias,
asesora adjunto |, asesora articuladora,
mediacién, Auxiliaturas, revision de
protocolo de actuacion frente desalojos

Archivo adjunto 1

Participar en reuniones con los
directores de programas

para discutir e implementar Ilas
observaciones de OACNUDH.

Reunién Procurador de los Derechos
Humanos, adjunto |, adjunta Il, secretaria
general; asesoras adjuntas [ y I,
directora de Planificacién para revision

informe a un afo de toma de gestion. |-

Reunién Directora de Defensorias,
asesora adjunto |, asesora articuladora,
mediacion, Auxiliaturas, entrega de
proyecto de protocolo ya con
observaciones a representantes
OACNUDH.

Reunién con directores de Auxiliaturas,
mediacion, Recursos Humanos,
Planificacion, investigacién en derechos
humanos, Educacion y Defensorias, para
la instalacion del comité de seguimiento
de la politica Institucional de género.
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Atender reuniones a las que sea Reunién delegada por el Sefior
delegada por despacho superior Procurador al despacho adjunto [, con Archivo adjunto 1
International, Land Coalitién (ICL).

7. Asesorar en el marco de los espacios Reunién adjunta I, adjunta I, asesora | Archivo adjunto 1
de articulacién a nivel de Despachos adjunto ll, asesora articuladora, direccion
de Procuradoras Adjuntas de Defensorias, para verificacion de
informe de estado de expedientes de
procuracion, mediacion Auxiliaturas.

Reunion de seguimiento apelacién
sentencia de amparo en contra de
resolucion.

Reunién con adjunta [, adjunta II,
asesora adjunto I, direccion de
procuracion, asesoria juridica para
analisis de tramites de expedientes-y{— - S - ==
cuando suspender o no actuacion.

Reunién adjunta [, adjunta I, asesora
adjunto I, asesora articuladora,
directora de Procuracion y jefe unidad
DCP, para revision de resolucion del
volcan

8. Rendir informe mensual de las elaboracion informe mes de agosto El informe
actividades realizadas .
9. Revision de documentos a) Memos, b) | Archivo adjunto 4
planes de actividades ¢) monitores, d)

Otros servicios en el marco de las Oficios recibidos y enviados, e)
atribuciones asighadas al Despacho invitaciones.

Adjunto
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Revisién propuesta de opinidon 5408 y
5376, para su aprobacién y remision al
congreso.

Coordinacion con la Direccidn de
Investigacion en derechos Humanos y
revision de informes requeridos por los
Diputados Amilcar Pop, Juracan, Walter
. Félix. Ronald Arango, carrillo :
10. ' Apoyo en el tema de comunicacién Archivo adjunto 2

il rarlno onpialac rosiaomnala
Soclanrreaes-sociaiesrevisanao1a

redaccion de los pronunciamientos y

iwitter.

Apoyo logistica y desarrollo en el taller
con autoridades indigenas tema
Apoyar eri todo lo que sea necesarioy | empoderamiento como detectores del
requerido para el buen delito de trata de personas.
funcionamiento de la Institucion del o e 7
Procurador de los Derechos Humanos

LUGAR Y FECHA: Guatemala 31 de agosto de 2018 SUPERVISOR:

] % - ii.g a :
atora. junlal
Procurador df los Dgvechos Humanos % V0% D72 3
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&
S
by Y
o
o~
£x]
&




'TIPO DE INFORME:

e
PROCURADOR DE LOS
s ee ~ DERECHOS HUMANQS

-~

INFORME RENGLON PRESUPUESTARIO 029

mensual__

TIPO DE SERVICIO: __ profesionales___ -
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PROCURADURIA DE LOS DERECHOS HUMANOS

PERIODO DEL INFORME: _agosto de 2018__~
NUMERO DE CONTRATO: PDH-029-001-2018 y ampliacién PDH-

isa-\irginia-detaAsunciémSamayoa Guzman

ORDEN

TERMINOS DE REFERENCIA
SEGUN CLAUSULA SEGUNDA
DEL CONTRATO

PRODUCTOS O TAREAS
DESARROLLADAS DURANTE EL
MES

MEDIOS DE VERIFICACION

Analizar los distintos casos que se
sometan a su conocimiento para
emitir opinion legal o consejo juridico
en materia de derechos humanos.

Sin movimiento

Sin movimiento

declaraciones publicas.

Encuentro Nacional de
~ Organizaciones Juveniles

2. Revision de la propuesta de
comunicado para el dia nacional
e internacional de la juventud

3. Propuesta de palabras para
Procuradora Adjunta Il para el
Encuentro Nacional de
Organizaciones de Jévenes

ook wh =

2. Preparar dictamenes y opiniones en Sin movimiento Sin movimiento
materia de derechos humanos.
3. Elaborar proyectos de discursos o 1. Revisién de comunicado para Propuesta de comunicado

Propuesta de comunicado
Propuesta de palabras
Palabras finales
Propuesta de palabras
Propuesta de palabras
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Revision y ajuste de propuesta
de palabras para presentacion
de estudio de linea base del
estado de situacion de los
derechos humanos de las
personas LGBTI en Guatemala,
presentada por el defensor de la
diversidad sexual.

Propuesta de palabras para

presentaciondeestructura-detXl
informe de Seguridad
Alimentaria y Nutricional ante
CONASAN

Propuesta de palabras para
Encuentro de Jévenes Artistas

Participar en las discusiones de las
acciones legales de rango
constitucional en la que tenga o
tendra intervencién la institucion del
Procurador de los Derechos
Humanos.

Revision y observaciones a
escrito para interposicion de
accién constitucional de amparo
para pacientes cardiolégicos del
Instituto  Guatemalteco  de
Seguridad Social

1. Escrito de interposicién final.

Asesorar a las autoridades conforme
lo requieran, en los distintos temas
en que tenga intervencion Ia
institucion del Procurador.

. Acompafiamiento a Procuradora

Adjunta Il, Defensora del
Derecho a la Alimentacion e
Investigadora en  Derechos
Humanos con la vicepresidencia
de la Replblica para Ila
presentacion de la estructura del
Xl informe SAN del Procurador.

1. Fotografias de [a actividad

Revisar informes y proyectos de
resolucion de las distintas areas de

Revision de 10 proyectos de
resolucion

1. Cuadro con detalle de revisién
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la institucién y corregir lo que fuere
menester.

Revisién de informes de soporte
para citaciones o reuniones de
trabajo con el Congreso de la
Republica.

2.

Correos electronico de envio de
informes revisados

Participar en reuniones cuando sea
invitada por el Procurador de los
Derechos Humanos

Reuniones de trabajo
Despachos de fechas 3, 6,
10,17, 21 y 22 de agosto

1. Listados de asistencia a
reuniones

op

Ofras—que designe el Procurador
para el buen funcionamiento de la
Institucién

Revision de 3 proyecios de
comunicacion a la CIDH dentro
del tramite de medidas
cautelares.

Revision de 29 oficios.

Revisién y correcciéon de tres
planes:

Plan de monitoreo ABI de
Defensoria de Personas con
Discapacidad

Plan de sistema de informacién
en materia de derecho a la
alimentacion para personas con
discapacidad

Revisiobn Plan de Monitoreo
elaborado por Direccion de
Investigacion.

Revisién de plan de monitoreo a
programas en el marco de la
Politica Nacional de Empleo y
Politica Nacional de la Juventud
de la Defensoria de la Juventud.

@N

Formato para comunicaciones.
Listado de oficios.
Formato para planes.
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Augusto Jordéin Rodas Andrade

Pr dk lon Dorachos Humanos
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INFORME RENGLON PRESUPUESTARIO 029

TIPO DE INFORME: Mensual de actividades.
TIPO DE SERVICIO: Técnicos

PERIODO DEL INFORME: Mes de agosto, de 2018.

NUMERO DE CONTRATO: PDH-029-006-2018
Ampliacién PDH-029-016-2018

NOMBRE COMPLETO DEL ASESOR: Victor Manuel Reyes Quifionez.

1/2

MEDIOS DE VERIFICACION

necesario y requerido para el buen
funcionamiento de la Institucion del
Procurador de los Derechos
Humanos.

de Profesionales de la Contraloria
General de Cuentas —APRODEC- en
relacién al dictamen de la iniciativa de
Ley 5405.

ORDEN TERMINOS DE REFERENCIA PRODUCTOS O TAREAS
: SEGUN CLAUSULA SEGUNDA DESARROLLADAS DURANTE EL
DEL CONTRATO MES
1. Participar en reuniones semanales Reunién semanal. Informe de participacion.
del equipo de analisis estratégico.
2. Participar en reuniones semanales Reuniones. Informe de participacion.
con el Procurador.
3. Elaborar analisis, segtin solicitudes | Analisis sobre antecedente de legalidad | Mémorandum. -
especificas. de la solicitud requerida por la
Asociacion de Auxilio en Cesantia del
Empleado Publico
4, Generar Alertas Tempranas de la Revision de medios y redes sociales. Informe.
agenda nacional relevantes al
mandato de la accién de |la PDH.
5. Apoyar en todo lo que sea Opinidn, sobre criterios de la Asociacion | Memorandum.
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6. Cualquier otra actividad asignada Informe sobre asistencia a Foro AFI. Memorandum.
por el Procurador de los Derechos
Humanos.
7. Rendir informe mensual de Informe mensual. Informe mensual.

actividades realizadas y otro informe
final del resultado de su labor al
termino del presente contrato a “LA

CONTRATANTE"
8 Tadas aquellas-actividades-gue-se—-Asistenciaendiagramade flujo detuta | Diseno.
requieran para cumplir con los de eventos.

objetivos institucionales.

LUGAR Y FECHA: Guatemala 31 de agosto de 2018

3

FIRMA DEL ASESOR: Vo.Bo. PROCURAD

Augustodordan Rodas Andrade
Procurador de los Derechos Humanos
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INFORME RENGLON PRESUPUESTARIO 029

MENSUAL

PERIODO DEL INFORME:

TECNICOS

Agosto 2018

NUMERO DE CONTRATO: _PDH-029-004-2018 y ampliacién

PDH-029-014-2018

NOMBRE COMPLETO DEL ASESOR: LIS EBUARDO-MARROQUIN-GOBOY

ORDEN

TERMINOS DE REFERENCIA
SEGUN CLAUSULA SEGUNDA
DEL CONTRATO

PRODUCTOS O TAREAS
DESARROLLADAS DURANTE EL
MES

MEDIOS DE VERIFICACION

Presentar recomendaciones y
opiniones en materia de informacion
publica y libertad de prensa.

Revisar denuncia sobre limitaciones a
Mujeres que sufren represalias por
solicitar informacion pablica.

Mujeres sufren represalias por solicitar
informacion pUblica elPeriédico de
Guatemala

Proporcionar asesoria sobre libertad
de prensa, informacion publica y la
ley de acceso a la informacion
publica.

Revisar la resolucion ministerial del
Ministerio de Relaciones Exteriores que
resuelve clasificar como informacion
reservada todo lo referente al diferendo
territorial con Belice

Resolucién Ministerial Belice

Servir de enlace con los directores y
propietarios de los medios de
comunicacion.

Solicitudes de entrevistas para el
Procurador de los Derechos Humanos
en elPeriodico, La Hora, Guatevison y
Publinews..

Procurador de los Derechos Humanos




\

PROCURADOR BE LOS
weeecsr ~ DERECHOS HUMANOS

A et

2/4

PROCURADURIA DE LOS DERECHOS HUMANOS

= LOS DERECHOS HUMANOS

echos Humanos,
s y viernes de

uniones de
de Analisis Listas de asistencia sald
ciones del reuniones de Analisis Est

Informe agosto 2018

4, Realizar reuniones periodicas con Permanente. Sin medio de verificacion
directores y propietarios de los
medios de comunicacion.

5. Asistir a las diferentes reuniones Reunidn con el Procurador de los Procurador de los Derechos Humanos
requeridas por el Procurador de los | Derechos Humanos para analizar
derechos Humanos. denuncias contra periodistas.

6. Atender las consultas que fueren Analizar la denuncia que salié en el Espionaje del gobierno
hecesarias. periédico Nuestro Diario sobre

espionaje del gobierno a personalidades
de la sociedad civil guatemaiteca.

7. Analizar situaciones puntuales Monitorear medios de comunicacion Monitoreo de los medios de
sobre libertad de prensa e sobre noticias publicadas de la PDH o comunicacion tradicionales.
informacidn publica. de interes de la institucion

8. Apoyar en todo lo que sea No hubo requerimiento Sin movimiento
necesario y requerido para el buen
funcionamiento de la Procuraduria
de los Derechos Humanos.

S. Presentar el lunes de cada quincena | informe de coyuntura del 1 de agosto, 6 | Informe de agosto analisis de
un analisis de la coyuntura nacional | de agosto, 7 de agosto, 13 de agosto, y | coyuntura nacional
a la Direccién de Comunicacion 16 de agosto.

Social.

10. Realizar capacitaciones a personal | No hubo requerimiento Sin movimiento.
clave de la Direcion de
Comunicacién Social sobre andlisis
y estrategia enfocada al plan de
gestion del Procurador de los
Derechos Humanos (2017-2022).

11. Presentar a la Direccién de Reuniones de analisis de coyuntura, en | Listas de asistencia salon de
Comunicacion Social mapas de la unidad de Analisis Estratégico, los reuniones de Analisis Estratégico.
riesgo por tema de coyuntura lunes, jueves y viernes de cada
mediatica.

Sin movimiento
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 INFORME RENGLON PRESUPUESTARIO 029

TIPO DE INFORME: MENSUAL - PERIODO DEL INFORME: agosto 2018~

TIPO DE SERVICIO: Técnicos NUMERO DE CONTRATO: PDH-029-021-2018 ~

NOMBRE COMPLETO: Marco Antonio Almazan Giron,

TER,MINOS: DE REFERENCIA PRODUCTOS O TAREAS MEDIOS DE VERIFICACION
ORDPEN-T-SEGUN-CLAUSULA-SEGUNDA [ DESARROLLADAS DURANTE EL
DEL CONTRATO MES
1. Revision de la totalidad de 1. Actualizacién, elaboracion, Documento Excel y Correos
convenios suscritos por la revision y estructuracion de listado

Institucién del Procurador de los | de Cartas y Convenios en Tramite,
Derechos Humanos a la fechay | con determinacion de la entidad
determinacion de las entidades solicitante y la dependencia de la
obligadas, vigencia, contenidoy | PDH que tiene interés en'su S .

alcances celebracion.

2 Coadyuvar en la elaboracion de | 1. Apoyo, analisis, revision y Documento Word, Correos
proyectos de convenios a elaboracién del Convenio Marco de | Electrénicos y PDF
suscribir interinstitucionalmente a | Cooperacion entre la Procuraduria
nivel nacional e internacional de los Derechos Humanos y la Red

Centroamericana de Personas con
VIH (REDCA+).

2. Apoyo, analisis, revision y
elaboracion de la Carta de
Entendimiento entre la Procuraduria
de los Derechos Humanos y el
Proyecto de Sostenibilidad y

M.A. Claudia Lavinia Figueroa Perdome
Secretaria General
Procuraduria de los Derachos Humanos
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Derechos Humanos en VIH para
Centroamérica.

3. Apoyo, andlisis, revision y
elaboracién de la Carta de
Entendimiento entre la Procuraduria
de los Derechos Humanos vy el
Observatorio de Derechos Humanos
para la Juventud.

4. Apoyo, analisis, revision,
elaboracion e impresion de la Carta
de Entendimiento entre la
Procuraduria de los Derechos
Humanos y la Comisién Internacional
de la Cruz Roja (CICR)

5. Apoyo, analisis, revision y
elaboracion de la Carta de
Entendimiento entre la Procuraduria
de los Derechos Humanos y la
Asociacion de Capacitacion y.
Asistencia Técnica en Educacion y
Discapacidad.

6. Apoyo, analisis, revision y
elaboracién de la Carta de
Entendimiento entre la Procuraduria
de los Derechos Humanos y el
Instituto Centroamericano de

—-—.\
08
: \}C:' w Dsf?&:'\‘

M.A. Claudia Laviniz Figueroa Perdomo

Secretaria General
Procuraduria de log Derechos Humanos
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Estudios Fiscales, Guatemala
(ICEFI)

7. Seguimiento y apoyo para la
elaboracion de la Carta de
Entendimiento entre la Procuraduria
de los Derechos Humanos y
Asociacion Gente Positiva.

8. Apovo en la transcripcion del

Convenio entre PDH y BI, para
revision en caso de posible

celebracion.
Revision por tematica de Actualizacion para la busqueda, Documento Excel y Correos
Acuerdos SG de la Institucion del | organizacién y determinacion del
Procurador de los Derechos contenido de cada uno de los
Humanos, estableciendo Acuerdos, mediante un listado . ... | I R
vigencia, contenido y alcances ordenado por fecha y nimero de

orden de cada Acuerdo, que haya
aprobado o dictaminado el
Procurador de los Derechos

Humanos.
Coadyuvar en la elaboracién de | 1. Analisis, elaboracién e impresion Documento Escaneado PDF
acuerdos de SG y proponer del Acuerdo SG-087-2018.
contenidos para la mejora
administrativa-juridica
Apoyar en todo lo que sea 1. Apoyo en el desarrollo de la | Correos y documentos PDF
necesario y requerido para el informacion perteneciente y
buen funcionamiento de la relacionado en las funciones de

Secretaria General, para el Informe

M.A. Claudia Lavinia Figueroa Perdomo
Sgcretaria General
Procuraduria de los Derechos Humanos
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Procuraduria de los Derechos
Humanos.

Anual 2018 de la Procuraduria de los
Derechos Humanos.

2. Certificacion del expediente de la
referencia EXP.EIO.GUA.826-
2018/UClI

3. Certificaciéon del expediente de la
referencia ]
EXP.PREVENCION.ORD.GUA.7800-

4/6

2018/LAIP

4. Certificacion del expediente de la
referencia
EXP.PREV.ORD.GUA.7505-
2018/PRO

5. Certificacion del expediente de la
referencia
EXP.MED.ORD.JUT.10734-2017

6. Certificacion del expediente de la
referencia
EXP.PREV.ORD.SOL.5723-
2018/SOL

7. Certificacion del expediente de la
referencia EXP.ORD.GUA.4680-
2018/DE

\

M.A. Claudia Lavinia Figueroa Perdomo

Secretaria General

Procuraduria de 108 Derechos Humanos
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8. Certificacion del expediente de la
referencia EXP.ORD.GUA.6630-

2018/DE

9. Certificacién del expediente de la
referencia
EXP.PREV.ORD.QUET.8260-
2018/GUA.

10. Certificacidon del expediente de la
referencia EXP.EIO.GUA.7537-
2018/DE

11. Certificacion del expediente de la
referencia EXP.ORD.IZA.17787-2016
IZA ACUMULADO
EXP.PREV.16488-2016 IZA

12. Certificacion del expediente de la
referencia
EXP.PREV.ORD.QUET.8260-2018
GUA

13. Certificacion del expediente de la
referencia ]
EXP.PREVENCION.ORD.GUA.8547-
2018 LAIP

6. Acompafamiento al Procurador | Sin movimiento Sin movimiento
de los Derechos Humanos y/o

M.A. Claudia Lavinia Figueroa Perdomo
Secretaria General
Procuraduria de Ios Derechos Humanos
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Secretaria General a reuniones
dentro y fuera de la Institucion

Apoyo y brindar asesoria en
cualesquiera otras actividades
asignadas por el Procurador de
los Derechos Humanos y/o
Secretaria General

Sin movimiento

Sin movimiento

‘Rendir informe mensual de

actividades realizadas y otro
informe final del resultado de su

Informe programado para el mes de
agosto de 2018, para entrega a
Recursos Humanos

Documento fisico y CDs

6/6

labor al término. del presente

contrato

Todas aguellas actividades que
se requieran para cumplir con los
objetivos institucionales

Sin movimiento

Sin movimiento

LUGAR Y FECHA:

FIRMA:

31 de agosto de 2018

SUPERVISOR:

o~

A8
Enjourad

Secretaria General
urig de ios Derechos Hurnanos

WA, Claudia Lavinia Figueroa Perdomo
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INFORME RENGLON PRESUPUESTARIO 029

MENSUAL

PERIODO DEL INFORME:

TIPO DE SERVICIO: Profesionales
NOMBRE COMPLETO DEL ASESOR: ROBERTO SAMUEL SOLORZANO HERNANDEZ

NUMERO DE CONTRATO:

AGOSTO DE 2018

PDH-029-009-2018 y Ampliacién PDH-029-019-2018

ORDEN TER}VHNOS DE REFERENCIA PRODUCTOS O TAREAS MEDIOS DE VERIFICACION
SEGUN CLAUSULA SEGUNDA DESARROLLADAS DURANTE EL
DEL CONTRATO MES
1. Llevar control de procesos judiciales Se actualiza diariamente la matriz de control de Se acompafia la matriz actualizada a la fecha.
expedientes judiciales.
2. Evacuar audiencias en los plazos establecidos Se evacuan audiencias diariamente, segin las Se acompaiia electronico de los memoriales
en Ley noftificacionés que se reciben diariamente ™ glaborados.
3. Revisar los procesos judiciales para determinar | Diariamente se revisan y analizan las notificaciones y | Se acompafia copia de memoriales y
las acciones legales pertinentes se giran instrucciones para ejecutar tas acciones memorandums en formato electronico donde se
legales correspondientes. gjecutaron las acciones legales pertinentes, segiin
los andlisis efectuados.
4, Rendir informe mensual de actividades Mensualmente se presenta el informe mensual delas | Se acompaiia copia del presente informe.
realizadas y otro informe final del resultado de su | actividades realizadas.
labor al término del presente contrato a “La '
Contratante”.
5. Todas aquellas acfividades que se requieran Sin movimiento Sin movimiento
para cumplir con los objetivos institucionales.

LUGAR Y FECHA: _Guatemala, 31 de agosto de 2018
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FIRMA DEL ASESOR:

PROCURADURIA DE LOS DERECHOS HUMANOS

Vo.Bo. PROCURADOR: r\

2N
Augusto Jorfah Rodas Andrade
Prnasradardn ins Yerechos Humanos

2/2
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INFORME RENGLON PRESUPUESTARIO 029

TIPO DE INFORME: _mensual

TIPO DE SERVICIO: profesionales

NOMBRE COMPLETO DEL ASESOR: Maria Victoria Lépez Guevara

PERIODO DEL INFORME: agosto del 2018

NUMERO DE CONTRATO: PDH-029-025-2018

diligencias, reuniones y citas ordinarias
y extraordinarias que deba realizar en el
ejercicio de sus funciones.

sesiones, diligencias y citas con personal de
la Institucion de la Procuraduria de los
Derechos Humanes;seciedad-civil, - —
autoridades y entidades del Estado, y
personas particulares.

ORDEN TERMINOS DE REFERENCIA PRODUCTOS O TAREAS MEDIOS DE VERIFICACION
SEGUN CLAUSULA SEGUNDA DESARROLLADAS DURANTE EL
DEL CONTRATO " MES
1. Acompaniar al Procurador en sesiones, | Asistir y acompaifiar al Procurador en Informe de asistencia a reuniones y

actividades con el Procurador

2. Elaborar memorias de las reuniones y/o
actividades en las que patrticipe el
Procurador y reportarlas diariamente.

Elaboracion de memorias de reuniones en
las que participé el Procurador en su
despacho con sociedad civil, autoridades y
entidades del Estado, y ptiblico en general,
asi como elaboracién de memorias de
actividades en las que participé fuera del
Despacho.

Informe de memorias de las reuniones y/o
actividades en las que participé el

" Procurador.

3. Asistir al Procurador para la ejecucién y
el seguimiento de los acuerdos,
compromisos asumidos y disposiciones
tomadas por éste.

a) Asistir al Procurador en la elaboracion de
oficios dirigidos a entidades del Estado,
instituciones privadas y personas
particulares, como cumplimiento a
compromisos adquiridos en actividades, asi
como su respectivo seguimiento

Informe de elaboracién de documentos y
acciones realizadas para la ejecucion y
seguimientos de acuerdos, compromisos
y disposiciones del Procurador.
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b) Asistir al Procurador en elaboracion de
memorandums para ejecucion y
seguimiento de disposiciones tomadas por
él.

¢) Asistir al Procurador con el seguimiento
de denuncias y expedientes que se
encuentran dentro de la institucién.

d) Asistir al Procurador en la designacion de
personal para acudir en su representaciéon a
actividades, citas o reuniones a las que fue
invitado, citado 0 convocado.

4. Apoyar al Procurador para la ejecucién | a) Apoyar al Procurador en la elaboracién informe de elaboracién de documentos y
y el seguimiento de los acuerdos, de oficios dirigidos a entidades del Estado, acciones realizadas para la ejecucion y
compromisos asumidos y disposiciones | instituciones privadas y personas seguimientos de acuerdos, compromisos
tomadas por éste en virtud de las particulares, como cumplimiento a y disposiciones del Procurador, en virtud
reuniones sosienidas. compromisos adquiridos en reuniones de reuniones sostenidas.

sostenidas, asi como su respectivo
seguimiento

b) Apoyar al Procurador en eiaboracion de
memorandums para ejecucién y
seguimiento de disposiciones tomadas por
él, derivadas de las reuniones sostenidas.

5. Cualquier otra actividad asignada por el | Sin movimiento Sin movimiento
Procurador de los Derechos Humanos.

6. Rendir informe mensual de actividades | Elaboracion y entrega de informe mensual Informe mensual de actividades
realizadas. de actividades

7. Todas aquellas actividades que se a) Asistir al Procurador en la calendarizacion | Informe de acciones realizadas para el

requieran para cumplir con los objetivos
institucionales.

y organizacién de eventos, citas,
actividades, convocatorias y reuniones
dirigidas a la institucion del Procurador de
los Derechos Humanos.

b) Asistir al Procurador en la organizacioén y

correcto cumplimiento de ios objetivos del
Despacho Superior y la Institucién en
General.
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coordinacién de las actividades, reunionesy
diligencias en el interior de la Reptblica.

¢) Asistir al Procurador en la organizacion y
coordinacién de las actividades, reuniones y
diligencias en representacion de la
Institucion.

d) Asistir al Procurador en la elaboracion de
Informes.

LUGAR Y FECHA: Guatemala, 31 de agosto del 2018

FIRMA DEL ASESOR: Dd\ «(MA Vo.Bo. PROCURADOR: A \
Jordén Rodas Andrade
Procurador dé los Derechos Humanos
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TIPO DE INFORME:
TIPO DE SERVICIO: TECNICOS
NOMBRE COMPLETO DEL ASESOR:
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PROCURADURIA DE LOS DERECHOS HUMANOS

INFORME RENGLON PRESUPUESTARIO 029

MENSUAL

PERIODO DEL INFORME:
NUMERO DE CONTRATO: PDH-029-007-2018 y AMPLIACION PDH-029-017-2018
WALTER GUILLERMO DEL CID RAMIREZ )

AGOSTO 2018

ORDEN

TERMINOS DE REFERENCIA
SEGUN CLAUSULA SEGUNDA
DEL CONTRATO

PRODUCTOS O TAREAS
DESARROLLADAS DURANTE EL
MES

MEDIOS DE VERIFICACION

Asesorar en el proceso de formulacion
de anadlisis y planteamiento de
estrategias institucionales a partir del
relacionamiento con diferentes grupos
de interés elaborando para el efecto la
o las matrices derivadas de cada uno
de los sectores contactados.

Participacién en las reuniones con los
integrantes de la Unidad de Analisis
Estratégico de la Procuraduria--de- los
Derechos Humanos (PDH).

Reuniones con funcionarias y funcionarios
de la PDH.

Informes” presentados al Procurador de
los Derechos Humanos.

Brindar acompafamiento especifico
de aquellas iniciativas de Ley cuyo
contenido pueda resultar en un
impacto directo u obstaculizacién en la
plena vigencia de los derechos
humanos.

Coparticipacién en las deliberaciones de
andlisis con respecto a la elaboracién de
opiniones téchicas con énfasis en las
iniciativas 5376, 5395, 5405.

Informe descriptivo de cada tematica y
revision general del contenido de las
opiniones técnicas que se mencionan.

Coadyuvar en la consolidacion de los
procesos de relacionamiento
indicados por el Procurador de los
Derechos Humanos, en todos aquellos
ambitos interinstitucionales sugeridos
por él.

Apoyo en las diligencias del personal de
las Dependencias de la Procuraduria de
los Derechos Humanos PDH, para
promover agiles respuestas conforme las
expectativas de los solicitantes y la

Revision de los informes que se
sometieron a consideraciéon y cuyo
destino son las comisiones o diputados
al Congreso de la Republica.
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preeminencia en la defensa de los

Derechos Humanos de la poblacién.

4. Proveerle el seguimiento requerido a
todos aquellos temas e interlocutores
asignados por el Procurador de los
Derechos Humanos.

Relacionamiento y reuniones de trabajo
con integrantes de las Agrupaciones
Sociales indicadas por el Sefior Procurador
de los Derecho Humanos.

Informe presentado al Procurador de los
Derechos Humanos.

5. Apoyar en todo lo que sea necesario y
requerido para el buen funcionamiento
de la Institucién del Procurador de los

Coadyuvar en elaboracién y revisién de
propuestas comunicacicnales para
expresar la posicion institucional en los

Documentos divulgados, excluye las
propuestas no consideradas.

realizadas y ofro informe final del
resultado de su labor al término del
presente contrato.

Presentacion del informe  mensual
correspondiente al mes de agosto de 2018.

Derechos-Humanes: temas que Se indics.
6. Cualquier otra actividad asignada por | Apoyo permanente en la elaboracién vy
‘el Procurador de los Derechos | revisién de correspondencia proveniente
Humanos. del Congreso de la Republica para la | Cuadro general que contiene el registro
formulacion de las propuestas de |de la correspondencia de los temas
respuestas institucionales, segln cada | asignados.
caso y conforme los requerimientos del
Procurador de los Derechos Humanos.
7. Rendir informe mensual de actividades CoT I

El presente informe

LUGAR Y FECHA: Ciudad de Guatemala, 31 de agosto de 2018.

FIRMA DEL ASESOR: @}g

/
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INFORME RENGLON PRESUPUESTARIO 029

TIPO DE INFORME: Mensual PERIODO DEL INFORME: Agosto
TIPO DE SERVICIO: Profesionales NUMERO DE CONTRATO: PDH-029-010-2018 y ampliacién
PDH-029-020-2018

NOMBRE COMPLETO DEL ASESOR: Marlon Josué Barahona Catalan

ORDEN TER,MINOS’ DE REFERENCIA PRODUCTOS O TAREAS MEDIOS DE VERIFICACION
SEGUN CLAUSULA SEGUNDA DESARROLLADAS DURANTE EL
DEL CONTRATO MES
1. Brindar asistencia juridica y legal y | Estudio y analisis de proceso Memorando PDH-1569-20/07/18-
responder a los requerimientos que disciplinario de Auxiliar Departamental AJRA.SG.mgma
le sean formulados de Chimaltenango- o T T

Revision de proyecto de resolucién de
recurso de revisién promovido por Requerimiento directo
Auxiliar Departamental de
Chimaltenango

Estudio y analisis de proceso

disciplinario Memorando PDH: 967-30/05/18-
AJRA.SG.mgma
Estudio y analisis de proceso
disciplinario Memorando PDH: 968-30/05/18-
AJRA.SG.mgma
Estudio y analisis de proceso !
disciplinario Memorando PDH: 969-30/05/1 W‘D 3
AJRA.SG.mgma
s [
_—
%
—_— 7
LT,
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Preparar informes y atender
consultas legales de rango
Constitucional

Estudio y analisis de resolucién dictada
por Procuradora Adjunta |

Revision de escrito para promover
apelacién directa en contra de sentencia
de amparo de primera instancia

Estudio y analisis de precedentes de la

Corte de Constitucionalidad,
relacionados con-caso-espscifico-de

Requerimiento directo

Requerimiento directo

Ninguno

especifi
amparo

Reunién con altas autoridades de la
Institucion, para analizar sentencia de
amparo

Estudio y analisis de caso de amparo
para-preparar alegato que se presentara
en vista pablica

Convocatoria directa

Requerimiento directo

Brindar asesoria legal para la toma
de decisiones de las autoridades
promoviendo el fortalecimiento
Institucional

Revision inicial de proyecto de pacto
colectivo

Analisis de escrito presentado por
Directora de Procuracion

Memorando PDH-1686-2018-2/08/18-
AJRA-ah '

PDH-970-30/05/18-AJRA.SG.mgma

Involucrarse activamente y
acompanar legalmente los procesos
de elaboracion y revision de
propuestas de politicas, planes,
proyectos, resoluciones y otras
normas

Reunién con mesa técnica sobre
reformas al Codigo Procesal Penal

Reunidn relativa a reformas al Cédigo
Procesal Penal

Correo electronico

Convocatoria directa




\

A T
PROCURADOR DE LG5S

weres “DERECHOSHUMANDS  PROCURABDURIA DE LOS DERECHOS HUMANOS

3/4

Reunién relativa a reformas al Codigo
Procesal Penal

Convocatoria directa

5. Participar como expositor o
asistente en mesas de trabajo,
foros, seminarios en materias
propias de las actividades de la
Institucién del Procurador de los
Derechos Humanos

Sin movimiento

Sin movimiento

TSR H AOTOTT

de dictdmenes, opiniones, proyectos
de declaraciones publicas, en casos
controversiales

6] Elaborar vy apoyar en la slaboracién

Qiratsecian
U alCylvuo

Reunién con Procurador de los
Derechos Humanos y Secretaria
General, respecto de la formacién de
una comision para analizar el tema de la
regulacién Institucional de pago de
viaticos

| U H
INHTGTHTO

Convocatoria directa

7. Prestar servicios notariales cuando
le sean requeridos, siempre en el
mandato del Procurador de los
Derechos Humanos

Sin movimiento

Sin movimiento

8. Otras que sean asignadas por el
Procurador de los Derechos
Humanos con la finalidad de lograr
los objetivos institucionales

Sin movimiento

Sin movimiento

9. Rendir informe mensual de
actividades realizadas y otro informe
final del resultado de su labor al
término del presente contrato a “LA
CONTRATANTE"

Elaboracion de informe mensual de
actividades realizadas

El presente informe

_
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10. Todas aquellas actividades que se | Sin movimiento Sin movimiento
requieran para cumplir con los
objetivos institucionales

LUGAR Y FECHA: Guatemala, 31 de agosto de 2048
) , [

o , TN % B e L08 D/:‘?&
FIRMA DEL ASESOR: Y et Vo. Bo. PROCURADOR: NERNE = 2\
> - = = \\| & Fady, 2
——"—‘-’/_%_—. <‘ ‘ £ ;E:‘ =)

g

Augusto Jordén Rodas Andrade
Procurador de los Derechos Humanos
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Mensual

TIPO DE SERVICIO: Profesionales

NOMBRE COMPLETO DEL ASESOR:

1/4

PROCURADURIA DE LOS DERECHOS HUMANOS

PERIODO DEL INFORME: Agosto de 2018
NUMERO DE CONTRATO: PDH-029-023-2018

Alfredo Antonio Privado Medrano

ORDEN TER]\IIINOS DE REFERENCIA PRODUCTOS O TAREAS MEDIOS DE VERIFICACION
SEGUN CLAUSULA SEGUNDA DESARROLLADAS DURANTE EL MES
DEL CONTRATO

1. Revisar y proponer modificaciones Documento final de propuesta
al Plan de Implementacion de la Sin movimiento de modificaciones y agregados
Gestion por Resultados 2019-2023. al Plan de Implementacién del

Presupuesto por ‘Resultados -
PpR-, para el afio 2019,
elaborado y entregado en el
mes de julio.

2. Revisar y proponer modificaciones Estructura Programatica
para generar una nueva Estructura Sin movimiento Presupuestaria final de la PDH,
Programatica Presupuestaria para para ejercicio fiscal 2018,
el ejercicio fiscal 2019 en base al elaborada y entregada en el mes
PEI 2017-2022 y POA 2019, en de julio
coordinacion con el personal de la
Direccion Financiera.

3. Elaborar la matriz de conversién Sin movimiento Matriz de conversion entre
entre las actividades y/o productos- actividades y/o productos
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formulados por la Direccion de formulados por la Direccién de

Planificacion, en la elaboracion del

POA, con las actividades
presupuestarias.

Planificacién en el poa-2019 con las
actividades presupuestarias,
elaborada y entregada en el mes de
julio.

Asesorar técnicamente a la
Direccion Financiera en la
formulacion del Presupuesto por

a. Se han realizado varias reuniones de

trabajo durante el mes de agosto con
funcionarios y trabajadores de la

Adjunto: Oficio de la Directora
Financiera para asistir en el
mes de julio y agosto a todas

Programas y Resultados del
ejercicio fiscal 2019.

Direccién Financiera, principaimente
con técnicos del Departamento de
Presupuesto y Direccion de
Planificacion para asesorarlos
técnicamente en el area de gestion por
resultados, manejo de indicadores,
utilizacidén de clasificadores tematicos y
presupuesto  por. = programas Yy
resultados.

Se ha dado apoyo al Departamento de
Presupuesto y a la Direcciéon de
Planificacion en la utilizacion y definicion
de la Estructura  Programatica
Presupuestaria y su relacion con los
centros de costos.

Asesoria permanente al Depto. de
Presupuesto de la Direccion Financiera

[as reuniones convocadas por
la Direccién Financiera y otras
provenientes de direcciones y
dependencias de la
Procuraduria y fuera de la
misma.

Asesorar técnicamente a la
Direccion Financiera en la
preparacién para el registro de la

Revision y analisis del Manual de
Procedimientos para el Registro de la

Adjunto: Guia de Pasos para la
Ejecucién del Presupuesto
2019, elaborada y entregada
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gjecucién presupuestaria por
programas y resultados durante el
gjercicio fiscal 2019.

Ejecucion Presupuestaria de la
Administracion Publica, versién 2016.
Elaboracién de la Guia de pasos para
la ejecucion del presupuesto 2019.

6 Desarrollar cuatro talleres de  Disefio del Taller sobre: “Los | Adjunto: Convocatoria,
capagcitacion a los funcionarios y . L programa y contenido de los
empleados de las diferentes indicadores de gestion para la talleres sabie: FLas

by Direcciones de la Procuraduria de formulacion vy ejecucion del |, dicad .d .
mg"}' los Derechos Humanos, buscando presupuesto por resultados” indicadores de gestion para
stHnvelueramiente-en-elproceso-de la-formulacidényrejecucidn
implementacion de la Gestion por del presupuesto por
Resultados y el Presupuesto por 5
Resultados. resultados
. Elaboracién de la presentacién en | Adjunto: Presentacion final en
power point del taller. power point.

7 Rendir informe mensual de Elaboracion del informe mensual
actividades realizadas y otro informe correspondiente al mes de agosto.
final del resultado de su labor al
término del presente contrato a “LA

" CONTRATANTE".
1!5[' 8 Todas aquellas actividades que se Elaboracién a solicitud del Director | Adjunto:

requieran para cumplir con los
objetivos institucionales.

Financiero de una presentacion
resumen en power point de las
diferentes presentaciones realizadas en

Memorandum de Convocatoria
a reuniéon de trabajo del Sr.
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diferentes presentaciones realizadas en | Procurador Lic. Augusto Jordan

: los diferentes talleres al personal de la | Rodas Andrade. v
PDH en los temas de Gestion por
5 Resultados y  Presupuesto  por
. Resultados. _ Presentacién en power point de
4 e. Presentacion en forma conjunta con el | |3 presentacion resumen.
Lic. Henry Buldemaro Momotic Pisquiy,
o Director Financiero el martes 7 de SO

. W y—a—tas
, ] Jrocuradoras  Adjuntas  de  dicha
L AN presentacion.
LUGAR Y FECHA: Guatemala, 31 de agosto de 2018 SUPERVISOR:

(ﬁ
!
FIRMA DEL ASESOR: \ W)

18
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TIPO DE INFORNIE: Final
TIPO DE SERVICIO: Profesionales
NOMBRE COMPLETO DEL ASESOR:
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PERIODO DEL INFORME: Del 14 de mayo al 31 de agosto de 2018
NUMERO DE CONTRATO: PDH-029-023-2018

Alfredo Antonio Privado Medrano

al Plan de Implementacion de la

Gestion por Resultados 2019-2023.

ORDEN TERMINOS DE REFERENCIA PRODUCTOS O TAREAS MEDIOS DE VERIFICACION
SEGUN CLAUSULA SEGUNDA DESARROLLADAS DURANTE EL MES
DEL CONTRATO
Nayo
1. Revisar y proponer modificaciones a. Revision y analisis del documento Plan | Adjunto: Documento propuesta

de Implementacion de la Gestidn por
Resultados 2018-2023.
Reuniones de trabajo con la Directora
Financiera, Jefe de Presupuesto y
técnicos del Depto. de Presupuesto,
para la fundamentacion de la propuesta
de pasos a seguir para la
implementacién del PpR

Elaboracion de la propuesta de
cronograma de actividades para la
implementacién del Presupuesto por
Resultados para integrarlo al Plan de
Implementacién de la GpR.

Junio
Reuniones de trabajo con personal de la
Direccion Financiera y Direccion de

de Pasos para la
Implementacion - --—— - del | —-—
Presupuesto por Resultados -
PpR-, para el afio 2019

Adjunto: Borrador de los
avances a la elaboracion del
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Planificacién para la fundamentacion de
la propuesta de modificaciones Yy
agregados al Plan de implementacion
de la GpR y PpR.

Elaboracion del borrador de Ila
propuesta de modificaciones para la
implementacién del Presupuesto por
Resultados para integrarlo al Plan de

[EPUENEN PN PP PN P f‘r\R

Documento propuesta  de
modificaciones y agregados
para la Implementacion del
Presupuesto por Resultados -
PpR-, para el afio 2019

hllp}cmcluauuu aea-op
Julio

Reuniones de trabajo con personal de la
Direccion Financiera y Direccién de
Planificacion para la fundamentacion de
la propuesta final de modificaciones y
agregados al Plan ‘de implementacion
de la GpRy PpR.

Elaboracion del documento final de la
propuesta de modificaciones para la
implementacion del Presupuesto por
Resultados para integrarlo al Plan de
Implementacion de la GpR.

Presentacién al Jefe de Presupuesto y
Directora Financiera de la PDH del
documento final para su revision vy
aprobacion final.

Adjunto: Documento final de
propuesta de modificaciones y
agregados al Plan de
Implementacion del
Presupuesto por Resultados -
PpR-, para el afio 2019

Mayo
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2. Revisar y proponer modificaciones
para generar una nueva Estructura
Programatica Presupuestaria para
el ejercicio fiscal 2019 en base al
PEI 2017-2022 y POA 2019, en
coordinacion con el personal de la
Direccion Financiera.

a.

b.

Revisién y andlisis de la Estructura
Programatica del presupuesto 2018
Reuniones de trabajo y de asistencia
técnica en el tema, con la Direccidon
Financiera y Direccion de Planificacion
para elaboracion de la nueva estructura
programatica presupuestaria del
gjercicio fiscal 2019.

Reunidn de trabajo con la Secretaria de
Acceso—a—la—informacion para la

Adjunto:  Nueva  Estructura
Programatica  Presupuestaria
para ejercicio fiscal 2019

==

definicion del programa presupuestario
Transparencia y Acceso a |la
Informacion publica.

Presentacidon  juntamente con Ila
Direccion de Planificacion y Direccion
Financiera al Procurador de los

Derechos Humanos -y la- Secretaria

General, de las actividades propuestas
por las diferentes unidades sustantivas
y la nueva estructura programatica
presupuestaria.

Junio

Revisién y andlisis de la Estructura
Programatica del presupuesto 2018.

Reuniones de trabajo conjunto entre la
Direccién Financiera y Direcciéon de
Planificacion  para elaboracién vy
modificaciones a la nueva estructura

Adjunto: Documento justificativo
y nueva Estructura
Programatica  Presupuestaria
para ejercicio fiscal 2019,
elevada para su aprobacién al
Procurador de los Derechos
Humanos '
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programatica presupuestaria del
ejercicio fiscal 2019.

Reuniones de trabajo entre la Direccion
Financiera y Direcciéon de Planificacién
para la incorporacion en la nueva
estructura programatica presupuestaria
del Clasificador de la nifiez vy
adolescencia.

Elaboracién del documento justificativo
para la modificacion de la Nueva
Estructura Programatica Presupuestaria
para el Ejercicio Fiscal 2019 que fue
aprobada por el Procurador de los
Derechos Humanos

Julio

Reuniones de trabajo conjunto entre la
Direccion Financiera y Direccion de
Planificacion para realizar ajustes y
modificaciones a la nueva estructura
programatica presupuestaria del
gjercicio fiscal 2019, en atencion a las
propuestas de cambio de ambas
direcciones.

Reuniones de trabajo con la Directora
Financiera y jefe del Departamento de
Presupuesto para reestructurar el orden
de la organizacion de la matriz mediante
la cual se presenta la Estructura
Programatica Presupuestaria.
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Mayo

Elaborar la matriz de conversién
entre las actividades y/o productos
formulados por la Direccién de
Planificacién, en la elaboracién del
POA, con las actividades
presupuestarias.

Sin movimiento

Junio
Sin movimiento

Julio

Sin movimiento

d.

Revisiomy amatisis det-POA=2619deta
PDH, principalmente del componente
Ejes, productos y actividades
propuestos para el Ejercicio Fiscal
2019

Reuniones de Trabajo conjunto entre
personal de la Direccién Financiera y
Direccion de Planificacién para
coordinar y encontrar la
correspondencia entre las actividades y
productos propuesto por planificacion y
las Actividades presupuestarias a
definir en la Direccion Financiera para
la nueva Estructura Programatica
Presupuestaria.

Adjunto—Matriz—de—conversién
entre actividades y/o productos
formulados por la direccion de
planificaciéon en el poa-2019 con
las actividades presupuestarias.

Mayo

Asesorar téchicamente a la
Direccion Financiera en la
formulacion del Presupuesto por
Programas y Resultados del
ejercicio fiscal 2019.

Se han realizado varias reuniones de
trabajo con funcionarios y trabajadores
de la Direccién Financiera y- de
Planificacion para asesorarlos
técnicamente en el area de gestion por

Adjunto: Convocatoria a
reuniones realizada por la
Directora Financiera.
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ol

resultados y presupuesto por programas
y resultados.

Se ha dado apoyo en consultas
realizadas sobre gestidén y presupuesto
por resultados.

Asesoria permanente al Depto. de
Presupuesto de la Direccién Financiera

Sa

han raalizada yaria
A=A IR N = N T T CATITA

N/A

Aditnta: Oficio-da g Diracrtara
e W ITWTUT W AT P IT W OLUT WA

trabajo durante el mes de junio con
funcionarios y trabajadores de Ia
Direccion Financiera, Secretaria de la
Comisién de Acceso a la Informacion
Publica y de Planificaciéon para
asesorarlos técnicamente en el area de
gestién por resultados y presupuesto
por programas y resultados.

Se ha dado apoyo en consultas
realizadas sobre gestion y presupuesto
por resultados.

Se han atendido demandas de asesoria
a las diferentes direcciones vy
auxiliaturas en la definicion de sus
insumos por productos y subproductos.

Asesoria permanente al Depto. de
Presupuesto de la Direccion Financiera

Julio

7Yt

Financiera para asistir a todas
las reuniones convocadas por
la Direccion Financiera y otras
provenientes de direcciones y
dependencias de la
Procuraduria y fuera de la
misma.

N/A
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Se han realizado varias reuniones de
trabajo durante el mes de julio con
funcionarios y trabajadores de la
Direccion Financiera, principalmente
con técnicos del Departamento de
Presupuesto y Direccién de
Planificacion para asesorarlos
técnicamente en el area de gestion por
resultados y presupuesto por programas

yoopléad s

Adjunto: Oficio de la Directora
Financiera para asistir en el
mes de julio a todas las
reuniones convocadas por la
Direccién Financiera y otras
provenientes de direcciones y
dependencias de la
Procuraduria y fuera de la
misma.

AL
yloouRaduooy

Se ha dado apoyo al Departamento de
Presupuesto en la utilizacion y definicion
de los insumos para los productos y
subproductos, segin el Catalogo de
insumos.

Se ha dado apoyo técnico al personal de
presupuesto para el ingreso de la
informacion al SIGES FORMULACION

Asesoria permanente al Depto. de
Presupuesto de la Direccién Financiera

Agosto

Se han realizado varias reuniones de
trabajo durante el mes de agosto con
funcionarios y trabajadores de la
Direccion Financiera, principalmente
con técnicos del Departamento de
Presupuesto y Direccién de
Planificacion para asesorarlos

Adjunto: Nota de presentacion
del Anteproyecto de
Presupuesto por Resultados al
Ministerio de Finanzas
Publicas.

Adjunto: Oficio de la Directora
Financiera para asistir en el
mes de julio y agosto a todas
las reuniones convocadas por
la Direccidon Financiera y otras
provenientes de direcciones y
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| técnicamente en el area de gestién por | dependencias de la
resultados, manejo de indicadores, | Procuraduria y fuera de la
utilizacion de clasificadores tematicos y | misma.

presupuesto por programas y
resultados.

m. Se ha dado apoyo al Departamento de
Presupuesto y a la Direccién de
Planificacién en la utilizacion y definicion
de la _ Estructura _ Programatica

Presupuestaria y su relaciéon con los
centros de costos.

n. Asesoria permanente al Depto. de
Presupuesto de la Direccién Financiera
Mayo
5. Asesorar técnicamente a la Sin movimiento—~ - - . Sin movimiento .
Direccion Financiera en la Junio
preparacion para el registro de la Sin movimiento Sin movimiento
gjecucion presupuestaria por Julio
programas y resultados durante el a. Revision y analisis del Manual de En proceso
gjercicio fiscal 2019. Procedimientos para el Registro de la
Ejecucién Presupuestaria de la
Administracién Publica, version 2016.

b. En proceso de elaboracién de la Guia
de pasos para la ejecucion del
presupuesto 2019

Agosto
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Revision y analisis del Manual de
Procedimientos para el Registro de la
Ejecucion Presupuestaria de la
Administracion Publica, versién 2016.
Elaboracion de la Guia de pasos para
la ejecucion del presupuesto 2019.

Adjunto: Guia de Pasos para la
Ejecucion del Presupuesto
2019, elaborada y entregada

Mayo
6 Desarrollar cuatro talleres de Disefio del Taller sobre Presupuesto por | Adjunto: Borrador inicial del
capacitaciérn-atos-funcionariosy programas—y—resultados — como. | programa y contenido del taller

empleados de las diferentes
Direcciones de la Procuraduria de
los Derechos Humanos, buscando
su involucramiento en el proceso de
implementacién de la Gestion por
Resultados y el Presupuesto por
Resultados.

instrumento de planificaciéon y gestion
financiera.

Proceso de elaboracién de la
presentacién en power point del taller.

Junio

Disefio final del programa y contenido
del “Taller sobre Presupuesto por
programas y resultados como
instrumento de planificacion y gestién
financiera”.

Disefio final de la presentacién en
power point del Taller sobre
Presupuesto por programas y
resultados como instrumento de
planificacién y gestion financiera”.
Realizacion del primer el 7 de junio de
2018, con personal de la Direccion de
Auxiliaturas, representantes de las

Adjunto: Borrador en proceso
de elaboracion de la
presentacion en power point del
taller.

Adjunto: Presentacién final en
power point del taller.

Adjunto: Memorandum de
convocatoria de la Licda. Karen
Beltetén Cardona, Programa y
contenido final del taller y
listado de participantes.

Adjunto: Memorandum de
convocatoria de la Licda. Karen
Belteton Cardona, Programay
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Auxiliaturas y personal de la Direccion
de Planificacién.

Realizacién del segundo taller el 13 de
junio de 2018 con personal del
Despacho Superior, Direcciones
sustantivas y de apoyo, Auditoria
Interna, Asesoria Juridica y Secretaria
de la Comision de Acceso a la

contenido final del taller y
listado de participantes.

Linfmmmn ot An PN o
Ut naoiorm T UWHGa?
Julio
. Disefio del Taller sobre: “Los | Adjunto: Borrador del programa

indicadores de gestion para la
formulacion y ejecucion del
presupuesto por resultados”

Proceso de elaboracién del borrador de
la presentacién en power point del taller

Agosto
Disefio del Taller sobre: “LOS
indicadores de gestion para la
formulacién 'y ejecucién del
presupuesto por resultados”

| del presupuesto por

y contenido del taller sobre:
“Los indicadores de
gestion parala
formulacidn y ejecucion

resultados”

Adjunto: Borrador de la
presentacién en power point del
taller.

Adjunto: Convocatoria,
programa y contenido de los

talleres sobre: “LoS
indicadores de gestion para
la formulacién y ejecucion
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del presupuesto por
resultados.
Adjunto: Presentacién final en
Elaboracién de la presentacion en power point.
power point del taller.
7 Rendir informe mensual de Elaboracion del informe mensual

actividades realizadas y otro informe
final del resultado de su labor al
término del presente contrato a “LA
CONTRATANTE".

correspondiente al mes de mayo.
Elaboracién del informe mensual
correspondiente al mes de junio
Elaboraciéon del informe mensual
correspondiente al mes de julio
Elaboracion del informe mensual
correspondiente al mes de agosto

Mayo. . = _

Todas aquellas actividades que se
requieran para cumplir con los
objetivos institucionales.

Revision de leyes, reglamentos,
convenios -internacionales y otros
documentos relacionados con la
Procuraduria de Derechos Humanos y
Derechos Humanos.

Junio
Revisién del Convenio SEGEPLAN Y
CGC sobre el cumplimiento de los
Objetivos de Desarrollo Sostenible y el
Plan Nacional de Desarrollo y su
vinculaciéon. con la Procuraduria de
Derechos Humanos

NA

Correo electrénico de la Licda.
Karen Beltetdn en la que hace
referencia a la revision del
Convenio.
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Julio
Elaboracion a solicitud de la Directora
Financiera del Informe Gerencial del
Anteproyecto de Presupuesto 2019, que
contenga como minimo:
i. Resumen ejecutivo del contenido
general del anteproyecto de
presupuesto y los resultados que se
esperan lograr en la poblacién o su

entorno—a-través-de-la-entrega-de los

Adjunto: Informe Gerencial del
Contenido del Anteproyecto de
Presupuesto de la PDH para el
Ejercicio Fiscal 2019

A
PROCURADOR DE LOS
C.
d.

productos y subproductos;

ii. La estrategia empleada para
contribuir al alcance de los resultados
estratégicos e institucionales;

ii. Justificacion de las asignaciones
solicitadas  especialmente de los
renglones de gasto 158 Derechos de
bienes intangibles y 199 Otros servicios
no personales; y

iv. Detalle de los programas dgue
finalizan en el periodo y de los nuevos
que se incorporan al anteproyecto de
presupuesto, para lo cual se debe
acompafnar la informacion relevante
sobre los resultados, productos,
subproductos, metas e indicadores

Agosto

Elaboracion a solicitud del Director
Financiero de una presentacion
resumen en power point de las

Adjunto:

Memorandum de Convocatoria
a reunioén de trabajo del Sr.
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los diferentes talleres al personal de la
PDH en los temas de Gestion por
Resultados y  Presupuesto  por
Resultados.

. Presentacién en forma conjunta con el

Lic. Henry Buldemaro Momotic Pisquiy,
Director Financiero el martes 7 de
agosto al Sr. Procurador y a las
Procuradoras Adjuntas de dicha

Procurador Lic. Augusto Jordan
Rodas Andrade.

Presentacion en power point de
la presentacion resumen.

presentacion.

LUGAR Y FECHA: Guatemala, 31 de agosto de 2018

FIRMA DEL ASESOR:

SUPERVISOR:

Uc,&nrmquw
DIECTOR FINANCIERO

Procuraduria de fos Detechos Humanos

Vo.Bo. PROCURA
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INFORME RENGLON PRESUPUESTARIO 029

TIPO DE INFORME: Mensual PERIODO DEL INFORME: mes de agosto 2018

TIPO DE SERVICIO: Profesionales NUMERO DE CONTRATO: PDH-029-024-2018
NOMBRE COMPLETO DEL ASESOR: Rita Fernanda Pérez Galvez,

ORDEN | TERMINOS DE REFERENCIA SEGUN PRODUCTOS O TAREAS MEDIOS DE VERIFICACION
CLAUSULA SEGUNDA DEL DESARROLLADAS DURANTE EL MES
CONTRATO
1. Elaboracion de proyectos de acuerdos 1. Elaboracién y presentacion de 1. Se adjunta primer borrador
administrativos. primer borrador de Acuerdo que del acuerdo.

modifica el acuerdo SG-120- 2. Se adjunta copia del acuerdo
2013 del Procurador de los sg-088-2018.
Derechos Humanos, en el 3. Se adjunta primer borrador
sentido de modificar que. la. del acuerdo.

autorizacion de algunos
procesos sea por parte del
Director de RRHH y no por parte
del PDH

2. Elaboracion del Acuerdo SG-88-
2018 del Procurador de los
Derechos Humanos, que
modifica el Acuerdo SG-120-
2013 del Procurador de los
Derechos Humanos.

3. Elaboracion y presentacion de A
borrador de Acuerdo para )
aprobar el organigrama de la
Institucién.

csmrm——
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M.A. Claudia Lavinia Figueroa Perdomo
Secretaria General
Procuraduria de los Derechos Humanos

e
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2. Formulacion de Proyectos de mejora Presentacion de resumen sobre 1. Se adjunta borrador de
administrativa-juridica procesos en los que interviene el informe y borrador de
Procurador de los Derechos resumen.
Humanos 2. Se adjunta borrador de
propuesta.
3. Apovyar en todo lo que sea necesario y Sin Movimiento 1. Sin Movimiento.
requerido para el buen funcionamiento
de la Procuraduria de los Derechos
Humanos. Tales como analisis y
mejora de sistemas de archivo de
documentos-elestrénicos-dela
Secretaria General .
4, Asesora y brindar proyectos de mejoras Presentacion de primera version de 1. Se adjunta primer borrados del
en procedimientos administrativos de la informe que documenta la informe.
Procuraduria de los Derechos comparacién entre el Reglamento
Humanos y/o secretaria General de Organizacion y Funcionamiento
(Acuerdo SG-078-2013) con el
contenido del Organigrama nuevo
de la Institucién, con elfinde
proponer las reformas que deben
implementarse para que el
Reglamento se adecte al
Organigrama vigente
5. Brindar apoyo a la Secretaria General Sin Movimiento. 1. Sin Movimiento.
en analisis, gestion y coordinacion de
proyectos nacionales e internacionales
con distintas entidades u
organizaciones a requerimiento de la -
Secretaria General
6. Acompafiamiento al Procurador de los Sin Movimiento. 1. Sin Movimiento.
Derechos Humanos y/o Secretaria
General a reuniones dentro y fuera de
la Institucién, con la finalidad brindar
asesoria en la gestion de
procedimientos juridico-Administrativo
o Proyectos nacionales e

f.A. Claudia Lavinia Figueroa Perdomo

Procuraduria de los Derechos Humanos

Secretaria General
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internacionales asignados a ia
Secretaria General. Tales como
emba]adas consulados,
organizaciones internacionales o con
cualquier otra entidad.

7. Todas aquellas actividades que se 1. Elaboracién de la Ficha técnica 1. Se adjunta ficha téenica.
requjeran para cumplir con los objetivos de la Ley de la Comision de
institucionales Derechos Humanos del

Congreso de la Reptblica y del

Procurador de los Derechos e :; -

Humanos RN
{ 2= :
) At Sfﬁfem;. £ WA, Claudia Lavinla Figueraa Perdomo
% T 6 Secretana Genaral
a, o '/ Procuraduria de los Derechos Humanos
’ 4&'-:519\!;3’;/
LUGAR Y FECHA: Guatemala 31 de agosto de 2018 . SUPERVISOR: e

FIRMA DEL ASESOR: Vo.Bo. PROCURADOR:

Augusto




1/5

4 bROCURADOR 0t Los PROCURADURIA DE LOS DERECHOS HUMANOS
3. DERECHOS HUMANGS

INFORME RENGLON PRESUPUESTARIO 029

TIPO DE INFORME: Mensual PERIODO DEL INFORME: _mes de julio 2018
TIPO DE SERVICIO: Profesionales NUMERO DE CONTRATO: PDH-029-024-2018
NOMBRE COMPLETO DEL ASESOR: Rita Fernanda Pérez Galvez, h
ORDEN | TERMINOS DE REFERENCIA SEGUN PRODUCTOS O TAREAS MEDIOS DE VERIFICACION
CLAUSULA SEGUNDA DEL DESARROLLADAS DURANTE EL MES
CONTRATO
1. Elaboracion de proyectos de acuerdos 1. Elaboracion, estructura y forma 1. Adjunto Borrador del Acuerdo.
administrativos. juridica al borrador del Acuerdo de 2. Adjunto Borrador del Acuerdo.
modificacion del articulo 2 del 3. Adjunto Borrador del Acuerdo.
Acuerdo Numero SG-40-2017 del 4. Adjunto copia del Acuerdo SG-

Procurador de los Derechos 075-2018.
Humanos; Aprobacion de la Politica 5. Adjunto copia del Acuerdo _SG- _
Institucional de Género, en el 078-2018.
sentido de modificar la forma de 6. Adjunto copia del Acuerdo SG-
integrar el Comité de seguimiento 074-2018
para la implementacién de la Politica 7. Adjunto copia del Acuerdo SG-
Institucional de Genero y su 083-2018
coordinacion. 8. Adjunto copia del Acuerdo SG-
081-2018
2. Elaboracion, estructura y forma 9. Adjunto copia del Acuerdo SG-
juridica al borrador del Acuerdo que 082-2018

modifica el Articulo 4 del Acuerdo
Numero SG-056-2013 del
Procurador de los Derechos
Humanos, Normativa Para el
Procedimiento de Certificacion de
Documentos y Expedientes, en el
sentido de designar los funcionarios

M.A. Claudia Lavinia Figueroa Perdome a/

Secretaria General
Procuraduria de los Derechos Humanos
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y trabajadores autorizados para
extender certificaciones.

3. Elaboracion, estructura y forma
juridica al borrador del Acuerdo que
modifica el Acuerdo Numero SG
078-2013 del Procurador de los
Derechos Humanos, Reglamento de
Organizacion y Funcionamiento de
la Institucion del Procurador de los

DUIﬁthb HullldllUb. Y S UD
modificaciones, en el sentido de
actualizar la normativa aplicable a la
organizacion de la institucién para
adaptarla a su realidad,
incorporando a la misma el puesto
de Subsecretario(a) General, que
depende de la Secretaria General,
y cuyo objeto es el de colaborar con
el cumplimiento de las funciones de
la Secretaria General.

4. Elaboracion del Acuerdo SG-075-
208 del Procurador de los Derechos
Humanos que aprueba la
implementacién y uso de las
Comunicaciones y Firmas
Electrénicas en la Procuraduria de
los Derechos Humanos reguladas
en el Decreto 47-2008 del Congreso
de la Replblica de Guatemala, Ley
para el Reconocimiento de las
Comunicaciones y Firmas
Electronicas; y el  Acuerdo
Gubernativo 135-2009 del
Presidente de la  Reptblics,

#.A. Claudia Lavinia Figueroa Perdomo
Secretaria General
Procuraduria de los Derechos Humanos
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Reglamento de la Ley Para el
Reconocimiento de las
Comunicaciones y Firmas
Electronicas.

Elaboracién del Acuerdo SG-078-
2018 que modifica el articulo 12 del
Acuerdo Numero SG-78-2013 del
Procurador de los Derechos
Humanos, Reglamento de

Organizacion y Funcionamiento de
la Institucion del Procurador de los
Derechos Humanos, que suprime de
las funciones de la Secretaria
General, el asistir al Procurador de
los Derechos Humanos en la
atencién, coordinacién, supervision
y solucién de aspectos de naturaleza
financiera de la institucion.

Elaboracién de acuerdo SG-074-
2018 que modifica el Acuerdo SG-
120-2013 del Procurador de los
Derechos Humanos, Reglamento de
Gestidon del Recurso Humano de la
Institucion del Procurador de los
Derechos Humanos, que modifica la
clasificacion de los puestos de
Asistentes y Secretarias del
Procurador(a) de los Derechos
Humanos, de los(las)
Procuradores(as) Adjuntos(as) y de
la Secretaria General de ser
puestos de servicio por oposicion a
puestos de servicio sin oposicion

#.A. Claudia Lavinia Figueroa Perdomo
Secretaria General
Procuraduria de los Derechos Humanos

N

s

T —
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7. Elaboracién del Acuerdo SG-083-
2018 que modifica el Acuerdo SG-
040-2017 que Aprueba la Politica
Institucional de Género

8. Elaboracion del Acuerdo SG-081-
2018 gue modifica el Acuerdo SG-
078-2018 que incorpora el puesto de
Sub Secretario General

9. Elaboracion.del Acuerdo__SG-082-

018 que modifica el Acuerdo SG-
056-32013, normativa para el
procedimiento de certificacién de
documentos y expedientes.

2. Formulacion de Proyectos de mejora 1. Sin Movimiento 1. Sin movimiento
administrativa-juridica
3. Apoyar en todo lo que sea necesario y 1. Sin Movimiento 1. Sin Movimiento.
requerido para el buen funcionamiento
de la Procuraduria de los Derechos : s : ' T
Humanos. Tales como analisis y
mejora de sistemas de archivo de
documentos electrénicos de la
Secretaria General

4, Asesora y brindar proyectos de mejoras 1. Sin Movimiento. 1. Sin Movimiento.
en procedimientos administrativos de la
Procuraduria de los Derechos
Humanos y/o secretaria General

en andlisis, gestién y coordinacion de
proyectos nacionales e internacionales
con distintas entidades u

5. Brindar apoyo a la Secretaria General 1. Sin Movimiento. 1. Sin Movimiento. /\D
U

MA. ia Lavip
Claudia Lavinia Figueroa Perdo,
Procuradurfzct;ee tlaria enera N
03 Darechos Humanog ¢
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organizaciones a requerimiento de la
Secretaria General

8. Acompariamiento al Procurador de los 1. Sin Movimiento. 1. Sin Movimiento.
Derechos Humanos y/o Secretaria
General a réuniones dentro y fuera de
la Institucién, con la finalidad brindar
asesoria en la gestion de
procedimientos juridico-Administrativo
(o] Proyectos nacnonales e

anadac-a-ia

IIILGInaeI Isllu\dvo ol T
Secretaria General. Tales como

~gibejadas; vonsutadus;
organizaciones internacionales o con
cualquier otra entidad.

7. Todas aquellas actividades que se 1. Sin Movimiento 1. Sin Movimiento.
requieran para cumplir con los objetivos
institucionales
‘gs TS DEREA o }/ —se
A ik %’\
\g »fu«wn\ 2 ) M.A. Claudia Lavinia Figueroa Perdomg
LUGAR Y FECHA: Guatemala 31 de julio de 2018 SUPERVISOR: S v Procura di:cégfg:% Ceneral
erechos Humanog

Gy //
4 LRy
\’LW

FIRMA DEL ASESOR: W&U\/W\ Vo.Bo. PROCURADOR: =

A
Augnstod e;ién Radas Andrade

: k}ﬁ L\g:mhos Humanos




N

A, i

PROCURADOR DE LOS

o2 ~DERECHOS HUMANGS

INFORME RENGLON PRESUPUESTARIO 029

TIPO DE INFORME: Mensual.

TIPO DE SERVICIO: Profesionales.
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PERIODO DEL INFORME: De 1 al 31 de agosto de 2018.

-

NOMBRE COMPLETO DEL ASESOR: Enmer Sadi Luch Estrada.

ORDEN

TERMINOS DE REFERENCIA
SEGUN CLAUSULA SEGUNDA
DEL CONTRATO

PRODUCTOS O TAREAS

DESARROLLADAS DURANTE EL

MES

MEDIOS DE VERIFICACION

Asesorar en la implementacion
de confroles internos para el
procesc de compras sea
oportunc y que los
requerimientos técnicos y
especificos de los bienes por
adquirir sean favorables a los
intereses del Estado en cuanto al
precio, calidad, tiempo de
entrega, garantia.

a)

b)

Se elaboro y propuso herramienta
de gestion administrativa
consistente en un cronograma de
Tiempos basado en la Ley de
Contrataciones del Estado para
agilizar las adquisiciones de
bienes y servicios en la modalidad
de Cotizacién.

Se elaboro y propuso herramienta
de gestion administrativa
consistente en Ila base o
plataforma donde se registrara,
opera y actualizara el Plan Anual

a) Documento presentado
fisico y hoja electrénica
formato Excel.

b) Documento presentado
fisico y hoja electrénica
formato Excel.
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de Compras -PAC- clasificado
por modalidad de adquisicidn
(compra directa y cotizacion) por
grupo y renglon presupuestario.

2. Asesorar en las cotizaciones de | Sin Movimiento. Sin Movimiento.
Bienes, servicios y modalidades
de compras.
Gestionar—los—DBocumentos Ta)—Se— div— acompariamienio vy | a) Documento. Contrato firmado,
3 relacionades-con-tedo-el-procese aseseria—administrativa—en—a visha—a—instaleciones—de—la
de cualquier modalidad de Firma de Contrato para Ia empresa privada de Telefonia
compras conforme a la ley de adquisicibn de servicios de Mévil.
Contrataciones del Estado. telefonia movil.

b) Se elaboro agenda para reunion |- b) Documento: Cuadro de
con el area juridica para atender informacién del Estado actual
los arrendamientos para el.afio de. los 39 . arrendamientos |-
2019 donde funcionan las sedes presentado al suscrito en fisico.
de la -PDH- asi como analisis al
cuadro de informacion del Estado
actual de los 39 arrendamientos.

4, Asesora en el desarrollo de las | Sin Movimiento. Sin Movimiento.
Bases vy principios para la
ejecucidbn de evenios de
cotizacion v licitacion.
Brindar capacitacion a los | Se sostuvieron reuniones con juntas | Documento: Bases de Cotizacién,
5. miembros de las Juntas de |calificadoras de procesos de|ley de Confrataciones del Estado.
Cotizacibn  como  Licitacién | cotizacién (Servicios de | Recomendaciones del Area de
nombradas. Mantenimiento de Hardware vy |Auditoria interna de la PDH.
Software — Adquisicion de Vehiculos) | Memorandum  DC-188-2017-AA,

para darles asertoria o aclaratoria de
dudas requerida por las juntas.

relacionado a la rubricacion o firma
completa en las plicas u ofertas
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presentadas en los eventos en
mencion.

Asesorar en la elaboracién y

Sin Movimiento.

Sin Movimiento.

6. publicacién del -PAC- en el portal
de Guatecompras.
Coordinar el cumplimiento en la | Se realizo andlisis y ajuste al Plan | Documento de ajuste y cuadre de
7. calendarizacién del PAC, asi|Anual de Compras -PAC. paraPlan—de—Compras —PAC- 0@
como su actualizacion. establecer el monto correcto luego de | electronica en formato Excel.
la—aprobacidn—ptimer—ajtste—y
establecer su actualizacion.
Asesorar en la elaboracion de | Se asesoro y aporto elementos vy | Documento:  Resolucion de
8. informes de ejecucion del Plan | contenido para realizar la propuesta | aprobacion del segundo ajuste de
Anual de Compras. de Resolucion de ajuste y|-PAC- firmado por el Sefor
actualizacion del PAC para ser | Procurador. ) B
| firmada por el Sefior Procurador.
9. Asesorar en el cumplimento de | Revisién y verificacién del contenido | Documento: Acuerdos
las normas de control interno. de Instrumentos para aprobacion y | administrativos firmados por la
modificacién de bases de cotizacion | Directora Administrativa.
en procesos de de adjudicacion.
Cumplir con los términos de | Sin movimiento. Sin movimiento.
10. Referencia con base al contrato
de trabajo celebrado con la
Institucion del Procurador de los
Derechos Humanos.
Conocer y cumplir con las | Sin movimiento. Sin movimiento.
11. normas, politicas y

procedimientos de la Institucién
del Procurador de los Derechos
Humanos.

Y todas aquellas funciones gue

a) Atender reunidon con el Seior

a) Documento: Convocatoria_de
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se requeria de su asesoria para Procurador, Secretaria General y fecha 16 de agosto de 2018
12. cumplimento con los objetivos equipo de trabajo de la -PDH- realizada por la Licenciada
Instifucionales. para atender puntos especificos Claudia Lavinia  Figueroa
de Gestion Institucional de Perdomo. Secretaria General.
proyectos de cooperacion
Internacional.
b) Atender reunidon _con el Sefor
— Procurador, Director Financiero, | b) Documento: Convocatoria de
Auditora-interna-y-AseserJurdico—fecha-7-.de agosto de 2018

del Despacho de la -PDH- para realizada por el  Sefior

abordar  Institucionalmente o Procurador de los Derechos
relativo al tema de Vidticos que se Humanos.
proporciona al personal de Ia
-PDH- - =
& .“93_5;'?‘ \.
C?Q (((“\
Lcda. Qi mﬁ;&m g}
, j 'Ohu....,f}:,:r(f« A g:j
i .QOS 13 /
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INFORME RENGLON PRESUPUESTARIO 029

TIPO DE INFORME: Mensual.

TIPO DE SERVICIQ: Profesionales.—

1/5

PROCURADURIA DE LOS DERECHOS HUMANDS

PERIODO DEL INFORME: De 16 al 31 de julio de 2018.

NUMERO DE CONTRATO: PDH-029-027-2018.

NOMBRE COMPLETO DEL ASESOR: Enmer Saul Luch Estrada.

ORDEN

TERMINOS’ DE REFERENCIA
SEGUN CLAUSULA SEGUNDA
DEL CONTRATO

PRODUCTOS O TAREAS
DESARROLLADAS DURANTE EL
MES

MEDIOS DE VERIFICACION

}
|
!
|
|

Asesorar en la implementacion
de controles internos para el
proceso de compras sea
oportuno y que los
requerimientos técnicos y
especificos de los bienes por
adquirir sean favorables a los
intereses del Estado en cuanto al
precio, calidad, tiempo de
entrega, garantia.

Se verificé que dentro los Manuales
Administrativos especificamente los
de Normas y Procedimientos
existieran procesos oportunos
eficaces y eficientes que velen por los
intereses de la Procuraduria de
Derechos Humanos -PDH-.
Traducidos en transparencia y
calidad del gasto publico.

. Manual de Compras, -
actualmente Autorizado. -

ll. Manual de  Procedimientos,
actualmente elaborado y en
procesos de aprobacion.

a) Se revisaron expedientes varios
provenientes del Departamento de

a) Facturas vy su soporie

documental.
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Asesorar en las cotizaciones de

Compras que conforman la
documentacién soporte, requisito
para la adquisicién de bienes y
servicios en las modalidades de

2. Bienes, servicios y modalidades baja cuantia y compra directa
de compras. conlleva el cumplimiento a normas
internas  y  leyes  generales
especificamente la ley de
Contrataciones del Estado.
b) Se revisaron expedientes en la|b) Expedientes varios, entre ellos
Modalidad de Cotizacion en Adquisicion de papel, toallas
proceso o fraslado al area para manos, servilletas, papel
Financiera para el pago Higiénico... integrado de 508
respectivo. folios.
Gestionar  los Documentos | Se revisaron contratos administrativos | Expedientes varios entre ellos: |

3. relacionados con todo el proceso
de cualquier modalidad de
compras conforme a la ley de
Contrataciones del Estado.

de arrendamiento de inmuebles
donde la Procuraduria de Derechos
Humanos -PDH-. Tiene sedes
departamentales.

Arrendamientos de sede Peten y !

Chiquimula.

4. Asesora en el desarrollo de las
Bases y principios para Ila
gjecucibn de eventos de
cotizacion vy licitacion.

Se revisaron bases de Cotizacion
para verificar el cumplimiento a
normas internas y leyes generales
especificamente la ey de
Contrataciones del Estado y velen por
los intereses de la Procuraduria de
Derechos Humanos -PDH-.

|. Bases de Cotizacion Numero
11-2018. Para la adquisicion de
un lote de cinco vehicuios.

II. Bases de Cotizacion NUmero
03-2018. de papel, toallas para
manos,
Higiénico.

Ja\

servilletas y papel !

|

!
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5. Brindar capacitacion a los | En fecha 20y 23 de julio de 2018, se | Contenido de Bases de Cotizacion ‘
miembros de las Juntas de | participd capacitando a los miembros | Numero 11-2018. NOG 8251827.
Cotizacion  como  Licitaciéon | titulares y suplentes de la Junta de
nombradas. Cotizacion para el evento de
Adgquisicion de Cinco Vehiculos.
Asesorar en la elaboracién y | Se Verifico y Analizo: La elaboracién, | Sistema de Guatecompras
67 pubticaciondet=PAC-en el portal [ publicacion, ~ cumplimiento a  la | controles internos de evaluaciony
de Guatecompras. calendarizacién,  actualizacién  y | monitoreo en hojas Excel y i
elaboracién de informes de ejecucion. | documentacion fisica. !
Coordinar el cumplimiento en la | Sin movimiento. Sin movimiento. |
7. calendarizacion del PAC, asi g
como su actualizacion. _ _
Asesorar en la elaboracion de | Sin movimiento. Sin movimiento.
8. informes de ejecucion del Plan
Anual de Compras. _
A. Se verifico y analizd la base | I. Ley Organica de la Contraloria
legal de cumplimiento de las General de Cuentas y su
9. normas gubernamentales de Reglamento.
control interno exigidas por la {ll. Normas Generales de Control
Asesorar en el cumplimento de maxima entidad de Interno Gubernamental.
las normas de control interno. Fiscalizacion en este caso la |lll. Normas de Auditoria
Contraloria General de Gubernamental Externas vy
Cuentas. Internas.
V. Decreto numero 54-86 Ley de la
Comision de Derechos |
Humanos del Congreso de la .
B. Se verifico y analizo Reptiblica y del Procurador de :
documentacion base de la los Derechos Humanos. i
Estructura Organizacional vy .
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Funcional de la Procuraduria |V. Reglamento de Organizacion y

de Derechos Humanos -PDH-. Funcionamiento de la Institucién
del Procurador de los Derechos
Humanos.

VI. Acuerdo Interno numero SG -
74-2017, Nombramiento del :
sefior Procurador de Derechos ;

Humanos Designando

Representacion administrativa a
la  Directora  Administrativa '
Licenciada Gloria Esperanza .

Meza Luna. i
Cumplir con los términos de | Sin movimiento. Sin movimiento. ;
10. | Referencia con base al contrato : for 2=
de trabajo celebrado con la ‘
Institucion del Procurador de los
Derechos Humanos. _J
Conocer y cumplir con Ias | Sin movimiento. Sin movimiento. |
11. | normas, politicas y |
procedimientos de la Institucién
del Procurador de los Derechos
Humanos. |
Y todas aquellas funciones que a) Se integr6 por instrucciones a) Acuerdos: Gubernativo Numero
se requeria de su asesoria para escritas del Sefior Procurador de 106-2016 Reglamento General
12. cumplimento con los objetivos los Derechos Humanos Ia de Viaticos y Gastos Conexos :
Institucionales. Comision para atender el tema de del. Acuerdo numero SG-93-
Viaticos. Situacién que conllevo la 2013 Reglamento de Gastos de
revisién de la Normativa Viaticos de la Institucién del |
-respectiva. Procurador de los Derechos

Humanos. R \Q




¥

/
<p PROCURADOR OE LOS
s ros “ DERECHOS HUMANOS

PROCURADURIA DE LOS DERECHOS HUMANOS

5/5

b) Se verifico la existencias de
recomendaciones de la
Contraloria General de Cuentas
relacionadas al tema de Compras
y Adquisiciones de Bienes Yy
Servicios de la Procuraduria de
Derechos Humanos -PDH-. reviso

b) Informe de Auditoria Financiera
y de Cumplimiento del periodo
1 de enero al 31 de diciembre
de 2017.

eHnformedeAuditorta Fimanciera
y de Cumplimiento del periodo 1
de enero al 31 de diciembre de
2017.

LUGAR Y FECHA: Guatemala 31 de julio}e'ZUTS.‘\‘

FIRMA DEL ASESOR:

Director AdminisiEah
dracurader de 105 Dnrechashn‘arm &
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