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PROCURADURIA DE LOS DERECHOS HUMANOS

INFORME RENGLON PRESUPUESTARIO 029

TIPO DE INFORME: _MENSUAL

TIPO DE SERVICIO:

PERIODO DEL INFORME:

Profesionales

NUMERO DE CONTRATO:

NOMBRE COMPLETO DEL ASESOR: Karina Zaydé Fuentes Chin de Bran

Mayo 2018

PDH-029-022-2018

articulacion a nivel operativo entre el
Despacho del Procurador de los
Derechos Humanos y de las
Procuradoras adjuntas.

asesoras de Despacho de
Adjuntas [y Il

ORDEN TERMINOS DE REFERENCIA PRODUCTOS O TAREAS MEDIOS DE VERIFICACION
SEGUN CLAUSULA SEGUNDA DESARROLLADAS DURANTE EL
DEL CONTRATO MES
1. Llevar a cabo actividades de e Reunion semanal de trabajo, Lista de Asistencia

Retroalimentar a los Despachos del
Procurador de los Derechos
Humanos y Procuradoras Adjuntas
para la coordinacion de agendas y
planes de trabajo con base en el
Plan Estratégico Institucional del
Procurador de los Derechos
Humanos 2017-2022

o Retroalimentacion sobre
actividades, foros, conferencias
de Defensorias y Despacho
Procuradora adjunta I.

e “inclusién Laboral, en el marco
de [a Conmemoracion del dia
Internacional del trabajo

e Taller Nacional Consulta a
Pueblos Indigenas de
Guatemala

¢ Coloquio sobre la situacion de la
salud reproductiva, la mortalidad
materna.

e Foro en conmemoracion del Dia
Mundial del Medio Ambiente

Correos electrénico, invitaciones
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e Apoyo para oficios en la entrega
publica del Compendio de
Normas sobre los Derechos de
los Pueblos Indigenas
3. Elaborar propuestas de abordaje e Propuestas de procesos e Correos electrénicos
técnico politico e incidencia incidencia articulada, temporada
articuladas para los Despachos del de lluvia

Procurador de los Derechos
Humanos y las Procuradoras

Adjuntas
4, Elaboracién de informes a solicitud o Entrega de informes de minutas | Agenda de la reuniones 15y 16 de
del Procurador de los Derechos de reuniones citaciones y mayo
Humanos, que requieran la mecanismos de denuncias y ruta
coordinacién entre los Despachos de expedientes
del Procurador y las Procuradoras
Adjuntas.
5. Desarrollar y ejecutar acciones de e Reunién con Despachos, Listas de asistencias de reuniones
articulacién y coordinacion sobre la Direccion de Procuracion,
base del Plan Estratégico Direccion de Investigacion
Institucional y las lineas estratégicas e Reunién con mesa
prioritarias del Procurador con las Interinstitucional de Derechos
Defensorias, Direccién de Colectivos, para la reactivacion
Investigacion en Derechos del proyecto OXFAM
Humanos y Direccién Nacional de ¢ Reunion Sobre Politica de
auxiliaturas, en el marco del Género

cumplimiento de los Planes
Operativos Anuales de dichas

dependencias
6. Participar en reuniones cuando sea ¢ Reunién de evaluacion de ruta, Memorandum y correo electrénico
invitada por el Procurador de los informes para citaciones e

Derechos Humanos invitaciones del Congreso
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o Reunién con Relatora Especial
sobre los Derechos de los
Pueblos Indigenas Sra. Victoria
Tauli- Corpuz. Licda Miriam
Roquel en conjunto con la Mesa
Interinstitucional de Derechos
Colectivos de los Pueblos

Indigenas
7. Otras que designe el Procurador No aplica
para el buen funcionamiento de la
Institucién.
8. Rendir informe mensual de ¢ Informe mensual Informe mensual

actividades realizadas y otro informe
final del resultado de su labor al
término del presente contrato a “La
contratante”.

9. Todas aquellas actividades que se
requieran para cumplir con los
objetivos institucionales.

Comunicacién y trabajo con asesor del

Congreso y de Analisis Estratégico

Lista de asistencia

LUGARY FECHA: Guatemala, 31 de mayo 2018

FIRMA DEL ASESOR:

Vo.Bo. PROCURADOR:

Jo
Augu or de los
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PROCURADURIA DE LOS DERECHOS HUMANOS
INFORME RENGLON PRESUPUESTARIO 029

TIPO DE INFORME: Mensual
TIPO DE SERVICIO: profesionales

PERIODO DEL INFORME: mayo 2018

NUMERO DE CONTRATO: PDH-029-002-2018 ampliacién PDH-029-012-2018.

NOMBRE COMPLETO DEL ASESOR: XIOMARA VITELE VASQUEZ MARTINEZ

TERMINOS DE REFERENCIA
SEGUN CLAUSULA SEGUNDA
DEL CONTRATO

ORDEN

PRODUCTOS O TAREAS
DESARROLLADAS DURANTE EL
MES

MEDIOS DE VERIFICACION

1. Estudio del Anélisis de situaciones y
casos que se sometan a consideracion

Reuniones mesa institucional, para la
evaluacién avance proyecto oxfan sobre
consulta y elaboracion plan agenda de
talleres regionales con autoridades
indigenas 8 y 9, 23 y 24 de mayo.

Archivo adjunto 1

2. Formular dictAmenes, emitir opiniones
y consejos de caracter juridico.

Andlisis junto mesa institucional
iniciativa 5416 y 5450.

Opinién 5452 defensoria de la mujer

Archivo adjunto 1

3. Coadyuvar en la formulacién de
proyectos de resoluciones

Revision de expedientes

Archivo adjunto 2
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Elaborar discursos y elaborar
declaraciones publicas

Elaboracién 1) discurso cierre taller
trata de persona, 2) discurso foro de
trabajo inclusion laboral; 3)

intervencion reunién relatora de pueblos
indigenas

Archivo adjunto 3

Participar en reuniones con los
directores de programas

Reunion Directora de Defensorias,
asesora adjunto Il, asesora articuladora,
asesor analisis estratégico; para la
creacién flujograma de planes de
actividades, monitores, supervisiones de
los ejes a cargo de las adjuntas
actividades 2018.

Reunién Directora de Defensorias,
procuracion, asesora articuladora
asesora adjunto |l para revision
diligenciamiento de expedientes.

Reunion sefior Procurador de los
Derechos Humanos, adjunto |i,
secretaria general; directores de
defensorias, procuracion, Auxiliaturas,
asesor encargado temas del congreso;
para revision flujograma citaciones e
invitaciones del congreso.

Archivo adjunto 1

Atender reuniones a las que sea
delegada por despacho superior

Reunién Relatora de Pueblos Indigenas,
mesa institucional de derechos
colectivos y adjunto | y Il

Archivo adjunto 1
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7. Asesorar en el marco de los espacios Reuniones de Articulacion asesores de | Archivo adjunto 1
de articulacién a nivel de Despachos despacho
de Procuradoras Adjuntas
8. Rendir informe mensual de las elaboracion informe mes de mayo El informe
actividades realizadas
9. Revision de documentos varios Archivo adjunto 2
Memos, planes de actividades, Oficios
Otros servicios en el marco de las recibidos y enviados, invitaciones, como
atribuciones asignadas al Despacho procuradora en funciones y como
Adjunto Adjunto 1.
10. Apoyo en el tema de comunicacién Archivo adjunto 2
- social, redes sociales revisando la
redaccién de los pronunciamientos y
twitter.
Apoyo en la revision informe para
congreso.
Apoyar en todo lo que sea necesarioy | Apoyo logistica desarrolio de foro de "
? requerido para el buen trabajo, regionales y nacional con -~ -
funcionamiento de la Institucidon del autoridades indigenas
Procurador de los Derechos Humanos
LUGAR Y FECHA: Guatemala 31 de mayo de 2018 SUPERVISO:

FIRMA DEL ASESOR:

Vo.Bo. PROCURADOR:

Augusto Jordén Rodas Andrade

Procurador de los Derechos

Humanos
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TIPO DE INFORME:
TIPO DE SERVICIO: profesionales

1/3

PROCURADURIA DE LOS DERECHOS HUMANOS

INFORME RENGLON PRESUPUESTARIO 029

mensual

029-011-2018

PERIODO DEL INFORME: _mayo de 2018
NUMERO DE CONTRATO: PDH-029-001-2018 y ampliacién PDH-

NOMBRE COMPLETO DEL ASESOR: Ana Elisa Virginia de la Asuncién Samayoa Guzman
ORDEN | TERMINOS DE REFERENCIA PRODUCTOS O TAREAS MEDIOS DE VERIFICACION
SEGUN CLAUSULA SEGUNDA DESARROLLADAS DURANTE EL
DEL CONTRATO MES
1. Analizar los distintos casos que se
sometan a su conocimiento para Sin movimiento Sin movimiento
emitir opinion legal o consejo juridico
en materia de derechos humanos.
2. Preparar dictdmenes y opiniones en Sin movimiento Sin movimiento
materia de derechos humanos.
3. Elaborar proyectos de discursos o 1. Revision de comunicado sobre 1. Proyecto de comunicado
declaraciones publicas. Hospital en San Pedro Necta 2. Proyecto de comunicado
2. Revisién de comunicado sobre 3. Proyecto de comunicado
Gabinete y Politica de la
Juventud
3. Revisién de comunicado sobre
dia contra la homofobia
4. Participar en las discusiones de las
acciones legales de  rango Sin movimiento Sin movimiento
constitucional en la que tenga o
tendra intervencion la institucion del
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Procurador de los Derechos
Humanos.
Asesorar a las autoridades conforme 1. Acompafiamiento a Procuradora 1. Informacion sobre citacion
lo requieran, en los distintos temas Adjunta Il a citacion en el
en que tenga intervencion la Congreso de la Republica.
institucion del Procurador.
Revisar informes y proyectos de 1. Revisién de los proyectos de 1. Cuadro con detalle de revision
resolucién de las distintas areas de resolucién:
la institucion y corregir lo que fuere a) ORD.BV.16110-2017/BV
menester. b) ORD.IZA.9152-2017/IZA
c) ORD.GUA.2976-2016/DCP y
acumulados
d) ORD.GUA.6176-2014/DCP
e) ORD.IZA.13706-2017/1ZA
f) EIO.CHIQ.8970-2017/LAIP
g) EXP.EIO.GUA.5536-2016/DCP
h) ORD.GUA.6460-2017/DESC
Participar en reuniones cuando sea 1. Reunién con organizaciones de 1. Agenda de reunién.
invitada por el Procurador de los pacientes con enfermedades
Derechos Humanos crénicas, catastroficas v
degenerativas.
Otras que designe el Procurador 1. Revisibn de proyecto de 1. Formato para comunicaciones.
para el buen funcionamiento de la comunicacion en el tramite de las 2. Listado de oficios.
[nstitucion MC-497-16 y de comunicacién 3. Propuesta de plan
informativa dirigida a CIDH.
2. Revision de 17 oficios.
3. Elaboracién de plan de foro sobre
maltrato  contra nifiez vy
adolescencia y restitucion de
derechos
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LUGAR Y FECHA: _Guatemala 31 de mayo de 2018

FIRMA DEL ASESOR:

33

SUPERVISO:

Procurador de los Derechos Humanos:

Vo.Bo. PROCU

Procurador da los Derechos Humanos
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INFORME RENGLON PRESUPUESTARIO 029

TIPO DE INFORME: Mensual de actividades

TIPO DE SERVICIO: Técnicos

PERIODO DEL INFORME: Mes de mayo, de 2018

NUMERO DE CONTRATO: PDH-029-006-2018
Ampliaciéon PDH-029-016-2018

NOMBRE COMPLETO DEL ASESOR: Victor Manuel Reyes Quifionez.

1/2

ORDEN TERMINOS DE REFERENCIA PRODUCTOS O TAREAS MEDIOS DE VERIFICACION
SEGUN CLAUSULA SEGUNDA DESARROLLADAS DURANTE EL
DEL CONTRATO MES

1. Participar en reuniones semanales | Reunién semanal. Informe de participacion.
del equipo de analisis estratégico.

2. Participar en reuniones semanales | Reuniones. Agenda del Sr. Procurador.
con el Procurador.

3. Elaborar analisis, segtn solicitudes | Analisis para emitir opinién sobre el Informe de participacion.
especificas. informe anual de derecho a la

informacion.

4. Generar Alertas Tempranas de la Revisién de medios y redes sociales. Informe.
agenda nacional relevantes al
mandato de la accion de la PDH.

5. Apoyar en todo lo que sea Asesoria en reuniones institucionales y | Reuniones.
necesario y requerido para el buen | generacién de flujogramas sobre
funcionamiento de la Institucién del | procesos de la PDH.
Procurador de los Derechos
Humanos.
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6. Cualquier otra actividad asignada Sin movimiento. Sin movimiento.
por el Procurador de los Derechos
Humanos.

7. Rendir informe mensual de Informe mensual. Informe mensual.

actividades realizadas y otro informe
final del resultado de su labor al
termino del presente contrato a “LA
CONTRATANTE"

8. Todas aquellas actividades que se | Sin movimiento. Sin movimiento.
requieran para cumplir con los
objetivos institucionales.

LUGAR Y FECHA: Guatemala 31 de mayo de 2018

FIRMA DEL ASESOR: Vo.Bo. PROCURAD

Procurador de los Derechos Humanos
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TIPO DE INFORME:
TIPO DE SERVICIO:

2
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INFORME RENGLON PRESUPUESTARIO 029

MENSUAL

PERIODO DEL INFORME:

TECNICOS

Mayo 2018

NUMERO DE CONTRATO: PDH-029-004-2018 y ampliacidn

PDH-029-014-2018

NOMBRE COMPLETO DEL ASESOR:

LUIS EDUARDO MARROQUIN GODOY

ORDEN TERMINOS DE REFERENCIA PRODUCTOS O TAREAS MEDIOS DE VERIFICACION
SEGUN CLAUSULA SEGUNDA DESARROLLADAS DURANTE EL
DEL CONTRATO MES
1. Presentar recomendaciones y No hubo requerimiento Sin movimiento
opiniones en materia de informacién
plblica y libertad de prensa.
2, Proporcionar asesoria sobre libertad | Revisar el borrador del informe anual BORRADOR INFORME ANUAL 2018
de prensa, informacién publica yla | del cumplimiento de la Ley de Acceso a | CON DATOS FINALES.
ley de acceso a la informacion la Informacion Publica, que sera
publica. presentado por el Procurador de los
Derechos Humanos
3. Servir de enlace con los directores y | Permanente Sin medio de verificacion
propietarios de los medios de
comunicacion.
4. Realizar reuniones periodicas con Participar en la despedida de la Fiscal Sin medio de verificacion
directores y propietarios de los General y Jefa del Ministerio Publico en
medios de comunicacion. la casa del Presidente de elPeriédico,
José Ruben Zamora M.
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5. Asistir a las diferentes reuniones
requeridas por el Procurador de los
derechos Humanos.

Reunion con el Procurador de los
Derechos Humanos, para evaluar la
situacion del paro magisterial y
suspension de clases, perjudicando a la
nifiez.

Procurador de los Derechos Humanos

6. Atender las consultas que fueren
necesarias.

Sobre las declaraciones del Presidente
de la Republica durante una
manifestacidn de vendedores del
mercado La Terminal, atacando al
Procurador de los Derechos Humanos.

Sobre pronunciamiento por el paro
magisterial y la suspension de clases.

Sobre pronunciamiento por los
asesinatos de dirigentes campesinos en
Jalapa y Alta Verapaz.

Sobre las implicaciones que pueda
tener la decision del gobierno de pedir el
retiro del embajador de Suecia, Andres
Kompass, y las reacciones diplomaticas
de este pais, uno de los principales
cooperantes de la PDH..

Procurador de los Derechos
Humanos.

7. Analizar situaciones puntuales
sobre libertad de prensa e
informacion pUblica.

Monitorear medios de comunicacion
sobre noticias publicadas de la PDH o
de interes de la institucion

Monitoreo de los medios de
comunicacion tradicionales.

8. Apoyar en todo lo que sea

necesario y requerido para el buen

No hubo requerimiento

Sin movimiento
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funcionamiento de la Procuraduria
de los Derechos Humanos.

9. Presentar el lunes de cada quincena | Informe de coyuntura del 4 de mayo, 11 | Informe del mes de Mayo.
un analisis de la coyuntura nacional | de mayo, 17 de mayo y 21 de mayo.
a la Direccion de Comunicacion
Social.

10. Realizar capacitaciones a personal | No hubo requerimiento Sin movimiento.
clave de la Direcion de
Comunicacion Social sobre analisis
y estrategiam enfocada al plan de
gestién del Procurador de los
Derechos Humanos (2017-2022).

11. Presentar a la Direccion de Reuniones de analisis de coyuntura, en | Listas de asistencia salén de
Comunicacion Social mapas de la unidad de Andlisis Estratégico, los reuniones de Analisis Estratégico.
riesgo por tema de coyuntura lunes, miercoles y viernes de cada
mediatica. semana, en sala de reuniones de

Analisis Estratégico

12. Cualquier otra actividad asignada Participar en el grupo de Analisis Listas de asistencia salén de
por la Directora de Comunicacion Estratégico por instrucciones del reuniones de Analisis Estratégico.
Social y/o Procurador de los Procurador de los Derechos Humanos,

Derechos Humanos. reuniones lunes, miercoles y viernes de
cada semana.

13. Rendir informe mensual de Informe mayo 2018 Informe mayo 2018
actividades realizadas y otro informe
final del resultado de su labor al
termino del presente contrato a “LA
CONTRATANTE”

14. Todas aquellas actividades que se | Sin movimiento Sin movimiento

requieran para cumplir con los
objetivos institucionales.
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LUGAR Y FECHA: 31 de mayode 2018 SUPERVISOR:
Procurader de los Derecho fia b
EIRMA DEL-ASESOR: [ Vo.Bo. PROCURADOR:
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INFORME RENGLON PRESUPUESTARIO 029
TIPO DE INFORME: MENSUAL

PERIODO DEL INFORME:

TIPO DE SERVICIO: Técnicos

NOMBRE COMPLETO:

mayo 2018

NUMERO DE CONTRATO:

PDH-029-021-2018

Marco Antonio Almazan Giron

TER]VIINOS DE REFERENCIA PRODUCTOS O TAREAS MEDIOS DE VERIFICACION
ORDEN | SEGUN CLAUSULA SEGUNDA | DESARROLLADAS DURANTE EL
DEL CONTRATO MES
1. Revision de la totalidad de 1. Busqueda, organizacién y Documento Excel
convenios suscritos por la determinacién de Tipo de Convenio
Institucion del Procurador de los | o Acuerdo Interinstitucional,
Derechos Humanos a la fechay | mediante un listado de cada uno,
determinacion de las entidades estableciendo un proceso ordenado
obligadas, vigencia, contenidoy | de fechas de la celebracion de los
alcances mismos.
2. Actualizacion parcial del listado,
agregando el nombre de las
contrapartes contratantes de las
Cartas o Convenios.
3. Elaboracion, revision y
estructuracion de listado de Cartas y
Convenios en Tramite
2, Coadyuvar en la elaboracién de | 1. Apoyo, analisis y elaboracién para | Documento Word
proyectos de convenios a proyecto de Carta de Entendimiento
entre el Fondo de las Naciones

M.A. Claudia Lavinia Figueroa Perdomo
Secretaria General
Procuraduria de los Derechos Humanos

1/5
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suscribir interinstitucionalmente a
nivel nacional e internacional

Unidas para la Infancia en
Guatemala (UNICEF), la
Procuraduria de los Derechos
Humanos y el Instituto de
Ensefianza para el Desarrollo
Sostenible (IEPADAS)

2. Apoyo, analisis y elaboracion para
proyecto de Carta de Entendimiento
con el Comité Internacional de la
Cruz Roja.

3. Apoyo, analisis y elaboracion para
proyecto Ampliacion de Carta de
Entendimiento con la entre la
Procuraduria de los Derechos
Humanos y la Agencia de
Cooperacion Tecnica Almena en
Guatemala, para el Proyecto
“Fortalecimiento de las Auxiliaturas
de la PDH para mejorar la capacidad
de analisis de los conflictos y la
promocién de los DDHH”

4. Apoyo, analisis y elaboracion para
proyecto de Convenio de
Colaboracién entre la Comision de
Derechos Humanos del Distrito
Federal y la Procuraduria de los
Derechos Humanos.

M.A. Claudia Lavinia Figueroa Perdomo
Secretaria General
Procuraduria de los Derechos Humanos

2/5




e
PROCURADOR DE LOS

«ss ~ DERECHOS HUMANOS

5. Apoyo, analisis, elaboracién e
impresion de Carta de Entendimiento
entre la Procuraduria de los
Derechos Humanos y el Centro
Carter

Revision por tematica de
Acuerdos SG de la Institucion del
Procurador de los Derechos
Humanos, estableciendo
vigencia, contenido y alcances

Busqueda, organizacion y
determinacién del contenido de cada
uno de los Acuerdos, mediante un
listado, ordenado por fecha y
numero de orden de cada Acuerdo,
que haya aprobado o dictaminado el
Procurador de los Derechos
Humanos, actualizado

Documento Excel

Coadyuvar en la elaboracion de
acuerdos de SG y proponer
contenidos para la mejora
administrativa-juridica

1. Andlisis y elaboracion del Acuerdo
SG-056-2018.

2. Analisis, elaboracién e impresion
del Acuerdo SG-057-2018.

3. Analisis, elaboracion e impresion
del Acuerdo SG-058-2018.

4. Apoyo, analisis, elaboracion e
impresion del Acuerdo SG-060-2018.

Documento Escaneados

Apoyar en todo lo que sea
necesario y requerido para el
buen funcionamiento de la
Procuraduria de los Derechos
Humanos.

1. Revision, analisis y certificacion del
EXP.ORD.GUA.3440-2018/DESC

Documentos Escaneados y
Correos

MA. Claudia Lavinia Figuerog Perdomo

Secretarig Generaj

p .
focuraduria de Jpg Derechos Humanos

3/5
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2. Revision, analisis y certificacion del
EXP.ORD.GUA.8959-2018-
2012/DCP.

3. Revisién, analisis y certificacion
del EXP.PREV.ORD.GUA.5797-
2017/DE

4. Revision, analisis y certificacion del
EXP.EIO.GUA.2279-2018/DE.

5. Revision, analisis y certificacion del
EXP.PREV.ORD.GUA.3797-
2018/UAV.

6. Seguimiento en la suscripcion del
Convenio de Cooperacion entre la
Procuraduria de los Derechos
Humanos y la Policia Nacional Civil

7. Seguimiento en la suscripcion de la
Carta de Entendimiento entre la
Procuraduria de los Derechos
Humanos y Gentes Positiva

Acompanamiento al Procurador
de los Derechos Humanos y/o
Secretaria General a reuniones
dentro y fuera de la Institucion

Sin movimiento

Sin movimiento

Apoyo y brindar asesoria en
cualesquiera otras actividades

Sin movimiento

Sin movimiento

M.A. Claudia Lavinia Figueroa Perdomo
Secretaria General
Procuraduria de los Derechos Humanos
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asignadas por el Procurador de
los Derechos Humanos y/o
Secretaria General

Rendir informe mensual de
actividades realizadas y otro
informe final del resultado de su

Informe programado para el mes de
mayo de 2018, para entrega a
Recursos Humanos.

Sin movimiento

labor al término del presente
contrato

9. Todas aquellas actividades que
se requieran para cumplir con los
objetivos-institucionales

Sin movimiento Sin movimiento

LUGAR Y FECHA: 31 de mayo de 2018 SUPERVISOR:

S, 5 .
ud Claudia\avinla Figueroa Perdomw

!’ Secretaria General
Procuraduria de los Derechos Humanos

FIRMA: Vo.Bo. PROCURADOR:

-~

Augpsto Jorda

AN R e e 0 agnin
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INFORME RENGLON PRESUPUESTARIO 029

MENSUAL

PERIODO DEL INFORME: _Mayo de 2018

TIPO DE SERVICIO: Profesionales

NUMERO DE CONTRATO: PDH-029-005-2018 y ampliacion

PDH-029-015-2018

NOMBRE COMPLETO DEL ASESOR: _Manuel Arturo Samayoa Dominguez

ORDEN

TERMINOS DE _ REFERENCIA
SEGUN CLAUSULA SEGUNDA
DEL CONTRATO

PRODUCTOS o TAREAS
DESARROLLADAS DURANTE EL MES

MEDIOS DE VERIFICACION

Asesora en la implementacioén de
controles internos para que el
proceso de compras sea agil y
oportuno y que los requerimientos
técnicos y especificos de los
bienes por adquirir sean
favorables a los intereses "del
estado en cuanto a precio, calidad
tiempo de entrega, garantia.

Se lleva control de los procesos
compras a través de carpeta
compartida

Hoja de carpeta compartida
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Asesorar en las diferentes
modalidades de contrataciones y
adquisiciones que se lleve a cabo
en el Departamento de Compras
relativos a bienes y servicios.

Se asesord a los miembros de las
Juntas de cotizacién de combustible,
enlaces, telefonia, y Gtiles de limpieza
asi como la presentacion de la fianza
de cumplimiento de los contratos de
arrendamiento

Hoja de carpeta compartida vy
cuadro de control personal

Gestionar los documentos
relacionados con todo el proceso
de cualquier modalidad de
compra conforme a la Ley de
Contrataciones del Estado, el
Reglamento y sus reformas.

Se dio seguimiento en Banco
Industrial por el Arrendamiento de la
Sede de Mixco, para obtener el
consentimiento del banco para
arrendar a la PDH

Libro en Excel de control personal
de las asesorias brindadas

Verificar el cumplimiento de todos
los requisitos establecidos en las
bases de las diferentes
modalidades de eventos de
compras (cotizacion, Licitacion y
compra directa electronica).

Se redactaron los modelos de Actas
de los procesos de compra directa
elecironica de dtiles y acta de
aclaracion y  verificacion  de
cumplimiento de la presentacion de la
Fianza de cumplimiento de los
contratos de los eventos

Libro en Excel de control personal
de las asesorias brindadas

Brindar capacitaciones a los
miembros de las Juntas de
cotizacién como Licitacion
nombradas, de acuerdo a la Ley
de Contrataciones del Estado, el

reglamento y sus reformas.

Sin movimiento

Sin movimiento
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6. Asesorar en la publicacién del | Sin movimiento Sin movimiento
PAC en el Portal Guatecompras.

7. Coordinar el cumplimiento en la | Se verifica el cumplimiento de la | Libro en Excel de control.personal
calendarizacién del PAC, asi| calendarizacion del PAC aprobado |de las asesorias brindadas, y la
como su actualizacion. del portal de Guatecompras y carpeta | Carpeta Compartida

compartida, junto con la Jefatura del
Departamento de Compras

8. Asesora en la elaboracion de | Sin movimiento Sin movimiento
informes de ejecucion del Plan
Anual de Compras.

9. Asesora en la implementacion de | Revision del " Manual de | Libro en Excel de.control personal
la actualizacién del Manual de | Procedimientos de Contrataciones y | de las asesorias brindadas.
Procedimientos de Adquisicion y | Adquisiciones,  junto con el | Manual de Procedimientos de
Contrataciones de la Direccion | Departamento de Compras. Contrataciones y Adquisiciones
Administrativa.

10 Asesora en el cumplimiento de las | Sin movimiento Sin movimiento
normas de control interno en lo
relacionado con las firmas y sellos
de las personas que intervienen
en la compra.

11. Conocer y cumplir con las | Proyecto del Manual de | Proyecto del Manual de

normas, politicas y
procedimientos de la Institucion
del Procurador de los Derechos
Humanos.

Procedimientos de Contrataciones y
Adquisiciones de la Direccion
Administrativa, deben observarse las
normas, politicas y procedimientos de
la Institucién del Procurador de los

Procedimientos de Contrataciones
y Adquisiciones de la Direccidon
Administrativa, revisado con el
Departamento de Compras.
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Derechos Humanos para no
contravenir las mismas al momento
de emitir la version final del manual
para la respectiva aprobacion
12. Todas aquellas funciones que se | Se brindd la asesoria en diferentes | Libro en Excel de control personal
requieran de su asesoria para | casos planteados y | de las asesorias brindadas
cumplir con los objetivos | acompafiamientos necesarios.
institucionales.

LUGAR Y FECHA: Guatemala 31 de mayo de 2018

SUPERVISO:

f} K-—_;\ i"é . 4‘:'/‘.'\;" .

{ \

L.cda. Gloria Esperanza Maza Lnng ;o
Director Administrativo '

FIRMA DEL ASESO%:‘;—??'_ -

Vo. Bo. PROCURADOR:

“rocurador de Tos Derechos Humanos

taderde los Derechos Humanos
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INFORME RENGLON PRESUPUESTARIO 029

TIPO DE INFORME: MENSUAL PERIODO DEL INFORME: _MAYQ DE 2018

TIPO DE SERVICIO:  Profesionales NUMERO DE CONTRATO:PDH-029-009-2018 y Ampliacion PDH-029-019-2018

NOMBRE COMPLETO DEL ASESOR: _ROBERTO SAMUEL SOLORZANO HERNANDEZ

 ORDEN ' TERMINOS DE REFERENCIA | PRODUCTOS O TAREAS [ MEDIOS DE VERIFICACION |
m SEGUN CLAUSULA SEGUNDA | DESARROLLADAS DURANTE EL “
. DEL CONTRATO | MES | e m
B SR airol de pIoce €505 iudiziales 756 aclualiza diaiamerte 12 ma Zdscentio de - Seacol j.u:m_m.a.m,._... actualicade ala fzcaa
e e . xpedentes judiciales B
2 " Evacuer audiencias an ios U_mBOm establecidos Se evacuan audiencias dizriamente, mm@:: as " Ge m<oﬂnuzm electronico de los memoriates
;Aa: SV\ ... Dhoificaciones que se recioen diariamente ,..f..z.mx_%@.m:@omzs.,: — R
3. ! Reuvisar 105 ndoumom ___a ales para determinar . Diariamente se revisan y analizan las r otificaciones y  Se acomgaia copia de memeriales ,\ !
! ias accones legaies pertinentes © se giran instrucciones pare ejecutar 1as acciones . merorandums en formato electronico donde se
| iegales correspondientes © zjzcutaron las acciones legaies pertinentes. seg in
. - . osenalisisefectuados, - :
4 des Mensualmente se oresenta el informe mensual de 'as 3 acompaia copia del Emuw te informe ;
“ i Sm__.wm%m,\o:o nforme _:m_ del resuliado de su 1 acividades raalizadas ;
: : _vco_, m. %_.3:5 dei presente conlralc a "La i | ”
! 5 ﬁamm mpcm__mm actvidades gco se 89__28 " Sin movimiento . Sin movimiento :
L | | para cumplir con ios chjelives ! institucicnales. | S |
| » TR IN
hd " %
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INFORME RENGLON PRESUPUESTARIO 029
TIPO DE INFORME: MENSUAL PERIODO DEL INFORME: MAYQDE 2018
TIPO DE SERVICIO: _ Profesionales NUMERO DE CONTRATO:PDH-028-009-2018 y Ampliacion PDH-029-019-2018

NONBRE COMPLETO DEL ASESOR: _ROBERTO SAMUEL SOLORZANO HERNANDEZ

" ORDEN  YERMINOS DE REFERENCIA | PRODUCTOS O TAREAS MEDIOS DE VERIFICACION .
SEGUN CLAUSULA SEGUNDA | DESARROLLADAS DURANTE EL
DEL CONTRATO MES

: 1. Ulevar control de procesos ju : Se ﬁsm,_mmp ar m mente Iz matriz da coniral de = ¢ :
: P : Evacuar audiencias en los c_m 05 establecidos m mm evacuan m:q encias digriamente, mm@:: las " Se acompzia electronico de fos memoriales “
. o Enley S ...+ Notificaciones qee se reciben digriamente —_— ‘.‘.uw._.vo‘ﬂm%m IS ) . B
! 3 | Revisar los pracesos ds_m_ para determinar ; Diariamente se revisan y analizan las notificaciones y  Seacompana oou_m de memoriales < m
! © las accones legales nm:_:a:”mm © se giran instrucciones para ejecutar las acciones memarendums en formato elegtronico donde se i

iegales correspondientes. ; omoig_E las acciones legaias pertinentes, segen

s analisis efectuados.

4 Renadir forme mensual de actividades Mensuaimente se Qmwuam elinforme mensual de'as e acom: [anha copia del nmezm inferme ”
,W : reslizadas y otro informe final dei resuitado de su - actvidades realizadas
i , .mocﬁ al ?:E:w de: presente contralc a “La !
| 5 ﬁamu Br_m__mm actvidades ncn se agc_maz | Sin movimiento . Sin movimento |
L | m&.,m. cumplir con los objelivos inslitucionales. | !

5 s D,
. ) e RN
LUGAR Y FECHA: _Guatemala, 31 de mayo de 2018 SUPERVISOR: ___ ¢ _(d O j R U A
- F\A&EEQ <

‘Marta.Aida. Barrios ROES {2 weohamDn o

e T T OOOﬂaananQ ymnnoﬂ_n _C:Q_ﬁm rrJ

manos * 4
Procurador de los Derschos Hu A% m@har L ¥
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FIRMA DEL ASESOR: Vo.Bo. PROCURADOR:

Procurador 86 los Derachos Hurnanos
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TIPO DE INFORME:
TIPO DE SERVICIO:

1/3

PROCURADURIA DE LOS DERECHOS HUMANOS

INFORME RENGLON PRESUPUESTARIO 029

Mensual

Profesionales

NOMBRE COMPLETO DE LA ASESORA: KARLA MARIANA CALDERON GUEVARA

PERIODO DEL INFORME: mayo de 2018
NUMERO DE CONTRATO: PDH-029-003-2018 y ampliacién PDH-029-013-2018

y/o actividades en las que participe el
Procurador y reportarlas cada
semana.

reuniones en las que participd el
Procurador en su Despacho con
sociedad civil, autoridades 'y
entidades del Estado y publico en
general, asi como elaboracion de
memorias de actividades en las que
participé fuera del Despacho.

b)Elaboracion de actas en las que

consta las reuniones y compromisos

ORDEN TERMINOS DE REFERENCIA PRODUCTOS O TAREAS MEDIOS DE VERIFICACION
SEGUN CLAUSULA SEGUNDA DESARROLLADAS DURANTE EL
DEL CONTRATO MES
1. Asistir al Procurador en sesiones, Asistir y acompaniar al Procurador en | Informe mensual de asistencia a
diligencias, reuniones y citas sesiones, diligencias y citas con | reuniones y actividades con el
ordinarias y extraordinarias que deba personal de la Institucidn de la | Procurador
realizar en el ejercicio de sus Procuraduria de Derechos Humanos,
funciones. sociedad civil, autoridades 'y
entidades del Estado y personas
particulares.
2, Elaborar memorias de las reuniones | a)Elaboracion de memorias de | Informe semanal del 07 al 11 de mayo

de memorias de las reuniones y/o
actividades en las que participé el
Procurador.

Informe semanal del 14 al 18 de mayo
de memorias de las reuniones y/o
actividades en las que participé el
Procurador.

Informe semanal del 21 al 25 de mayo
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de trabajo con entidades del Estado y | actividades en las que participd el
sindicalistas magisteriales. Procurador.

3. Asistir al procurador para la| a)Asistiral Procuradoren laelaboracion | Informe mensual de elaboracion de
gjecucioén y el seguimiento de los de oficios dirigidos a entidades del | documentos para la ejecucion vy
acuerdos, compromisos asumidos y Estado, instituciones privadas vy | seguimientos de acuerdos,
disposiciones tomadas por éste personas particulares como | compromisos y disposiciones del

cumplimiento a compromisos | Procurador.
adquiridos en reuniones y
actividades, asi como su respectivo
seguimiento.

b)Asistir al Procurador en elaboracion
de memorandums para ejecucion y
seguimiento de disposiciones
tomadas por él.

4, Apoyar en todo lo que sea necesario | a)Asistir al Procurador en la|Informe mensual de  acciones
y requerido para el buen calendarizacién y organizacion de | realizadas para el correcto orden
funcionamiento de la Institucion del eventos, citas, convocatorias y | administrativo del Despacho Superiory
Procurador de los Derechos reuniones dirigidas a la Institucion del | la Institucién en general.

Humanos Procurador de los Derechos
Humanos.

b) Asistir al Procurador en la
organizacion y coordinacién de las
actividades, reuniones y diligencias
en el interior de la Republica.

c) Asistir al Procurador en la
organizacién y coordinacion de las




& 3/3

s
PROCURADOR DE LOS .
e~ DERECHOS HUMANOS PRCCURADURIA DE LOS DERECHOS HUMANOS
actividades, reuniones y diligencias
en representacion de la Institucion.
d) Asistir al Procurador en elaboracién
de informes.
3. Cualquier otra actividad asignada | Sin movimiento Sin movimiento
por el Procurador de los Derechos
Humanos
6. Rendir informe mensual de | Elaboracién y entrega de informe | Informe mensual de actividades del
actividades realizadas mensual de actividades del mes de mayo | mes de mayo de 2018.
de 2018.
7. Todas aquellas actividades que se | Sin movimiento Sin movimiento.
requieran para cumplir con los
objetivos institucionales

LUGAR Y FECHA: Guatemala, 31 de mayo de 2018

FIRMA DE LA ASESORA:

Vo.Bo. PROCURA

5 Jordan Rodas Andrade
Procurador de los Derechos Humanos
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INFORME RENGLON PRESUPUESTARIO 029

TIPO DE INFORME: MENSUAL

TIPO DE SERVICIO: TECNICOS
NOMBRE COMPLETO DEL ASESOR:

PERIODO DEL INFORME:
NUMERO DE CONTRATO: PDH-029-007-2018 y AMPLIACION PDH-029-017-2018
WALTER GUILLERMO DEL CID RAMIREZ

MAYO 2018

ORDEN

TERMINOS DE REFERENCIA
SEGUN CLAUSULA SEGUNDA
DEL CONTRATO

PRODUCTOS O TAREAS
DESARROLLADAS DURANTE EL
MES

MEDIOS DE VERIFICACION

Asesorar en el proceso de formulacion
de analisis y planteamiento de
estrategias institucionales a partir del
relacionamiento con diferentes grupos
de interés elaborando para el efecto la
o las matrices derivadas de cada uno
de los sectores contactados.

Asistencia continua a las reuniones con los
integrantes de la Coordinacion de Andlisis
Estratégico de la Institucion del Procurador
de los Derechos Humanos.

Reuniones con la totalidad del
funcionariado del Despacho Superior.

Informes expuestos al Procurador de los
Derechos Humanos.

Brindar acomparfiamiento especifico
de aquellas iniciativas de Ley cuyo
contenido pueda resultar en un
impacto directo u obstaculizacion en la
plena vigencia de los derechos
humanos.

Deliberaciones de analisis respecto a las
diferentes propuestas que se han
planteado en el Congreso de la Republica,
respecto de las diferentes iniciativas de ley
que eventualmente puedan afectar la plena
vigencia de los derechos humanos.

Informe descriptivo de la tematica.

Coadyuvar en la consolidacién de los
procesos de relacionamiento
indicados por el Procurador de los
Derechos Humanos, en todos
aquellos ambitos interinstitucionales
sugeridos por él.

Reuniones de trabajo con las
Dependencias de la Institucion del
Procurador de los Derechos Humanos
IPDH, para impulsar agiles respuestas y
diligencias internas para satisfacer las
expectativas de los solicitantes de atencion

Revision de los informes que se
sometieron a consideracion.
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en cuanto a la defensa de los Derechos
Humanos de la poblacién.
4, Proveerle el seguimiento requerido a

Reuniones y relacionamiento  con
integrantes de las Agrupaciones Sociales
que el Sefior Procurador indicé.

Informe expuesto al Procurador de los
Derechos Humanos.

todos aquellos temas e interlocutores
asignados por el Procurador de los
Derechos Humanos.

5. Apoyar en todo lo que sea necesario y | Revision o elaboracién de propuestas
requerido para el buen funcionamiento | comunicacionales para expresar la | Documentos divulgados sin incluir las
de la Institucion del Procurador de los | posicién institucional en los temas que se | propuestas no consideradas.

Derechos Humanos. indicé.

6. Cualquier otra actividad asignada por | Elaboracién y revision de correspondencia | Cuadro general que contiene el registro
el Procurador de los Derechos | para la formulacion de propuestas de | de la correspondencia de los temas
Humanos. respuestas institucionales, seglin cada | asignados.

caso Yy a requerimiento del Procurador de
los Derechos Humanos.

7. Rendir informe mensual de actividades | Presentacién del informe mensual
realizadas y otro informe final del | correspondiente al mes de mayo de 2018.
resultado de su labor al término del
presente contrato.

El presente informe

LUGAR Y FECHA: Ciudad de Guatemala, 31 de mayo de 2018.

FIRMA DEL ASESOR: %%@ Vo. Bo. PROCURADOR: o\
—

Rodas
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INFORME RENGLON PRESUPUESTARIO 029

TIPO DE INFORME: Mensual PERIODO DEL INFORME: Mayo
TIPO DE SERVICIO: Profesionales NUMERO DE CONTRATO: PDH-029-010-2018 y ampliacién
PDH-029-020-2018

NOMBRE COMPLETO DEL ASESOR: Marlon Josué Barahona Catalén

ORDEN TERMINOS DE REFERENCIA PRODUCTOS O TAREAS MEDIOS DE VERIFICACION
SEGUN CLAUSULA SEGUNDA DESARROLLADAS DURANTE EL
DEL CONTRATO MES
1. Brindar asistencia juridica y legal y | Estudio y anélisis de hallazgo Requerimiento Personal.
responder a los requerimientos que | formulados por la Contraloria General
le sean formulados de Cuentas.

Memorando PDH-720-3/05/18-
Revision de documentos contables MCRCH.mgma

trasladados para firma del Procurador
por la Directora Financiera.
Requerimiento personal.
Estudio y anélisis relacionado con
carceles militares.

2. Preparar informes y atender Estudio y anéalisis de caso concreto de Requerimiento personal.
consultas legales de rango amparo en el cual el Procurador
Constitucional presentara opinion juridica.
Verificacién de estado de proceso de Requerimiento personal.
amparo especifico. T
Vi
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3. Brindar asesoria legal para la toma
de decisiones de las autoridades
promoviendo el fortalecimiento
Institucional

Opinién presentada respecto de
solicitud de Juez Penal en la que se
requirié intervencidn de la Institucion.

Opinién presentada respecto de
propuesta de Directora Financiera para
la ampliacién de fondos rotativos.

Opinién relacionada con la adopcién o
adaptacién del acuerdo gubernativo
106-2016 del Presidente de la
Republica.

Estudio y andlisis de la pretension de
coordinadores, telefonistas, asistentes y
oficiales del centro de llamada de turno
sobre pago de alimentacion.

Opinién respecto de la participacion de
la Contraloria General de Cuentas con
relacién a vencimiento de contratos
abiertos.

Opinidn respecto de memorando
presentado por la Directora Financiera
con relacion al proyecto de acuerdo
para autorizar transferencia que permita
integrar fondos a la Cooperacion
Espariola.

Memorando PDH-715-2/05/18-MCRC-
ke

Memorando PDH-707-30/04/18-AJRA-
ke

Memorando PDH-729-4/05/18-
MCRCH.mgma

Memorando PDH-757-8/05/18-
AJRA.mgma

Memorando REF.PAl-160-11/05/18-
CCML-ydvp

Memorando PDH-719-3/05/18-
MCRCH.mgma

. involucrarse activamente y
4, acompanar legalmente los procesos

Participacion en reuniéon de mesa
técnica que estudia reforma al Cadigo

T
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de elaboracién y revision de
propuestas de politicas, planes,
proyectos, resoluciones y otras
normas

Procesal Penal.

Participacién en reunién de mesa
técnica que estudia reforma al Cddigo
Procesal Penal.

Participacion en reunion de mesa
técnica que estudia reforma al Cddigo
Procesal Penal.

Correo electronico de 10 de mayo de
2018.

Correo electrénico de 07 de mayo
2018.

Participar como expositor o
asistente en mesas de trabajo,
foros, seminarios en materias
propias de las actividades de la
Institucién del Procurador de los
Derechos Humanos

Sin movimiento

Sin movimiento

Elaborar y apoyar en la elaboracion
de dictamenes, opiniones, proyectos
de declaraciones publicas, en casos
controversiales

Sin movimiento

Sin movimiento

Prestar servicios notariales cuando
le sean requeridos, siempre en el
mandato del Procurador de los
Derechos Humanos

Autorizacién de mandato a favor de
Rene Estuardo Escobar Urrutia, para
que realice tramites en el DIGECAM.

Autorizacion de mandato a favor de .
Edgar Giovanni Cabrera Garcia, para
realizar tramites ante la SAT.

Memorando, PDH-668-24/04/18-
AJRA.mgma

Memorando, PDH-66-24/04/18-
AJRA.mgma

Oftras que sean asignadas por el
Procurador de los Derechos

Sin movimiento

Sin movimiento

— s
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Humanos con la finalidad de lograr
los objetivos institucionales

9. Rendir informe mensual de Elaboracién de informe mensual de El presente informe
actividades realizadas y otro informe | actividades realizadas
final del resultado de su labor al
término del presente contrato a “LA
CONTRATANTE”

10. Todas aquellas actividades que se | Sin movimiento Sin movimiento
requieran para cumplir con los
objetivos institucionales

LUGAR Y FECHA: Guatemala, 31 de mayo de 2018

Py 4

FIRMA DEL ASESOR: ;

rtﬁf




