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PROCURADURIA DE LOS DERECHOS HUMANOS

INFORME RENGLON PRESUPUESTARIO 029

TIPO DE INFORME: _MENSUAL

TIPO DE SERVICIO:

PERIODO DEL INFORME:

Profesionales

NUMERO DE CONTRATO:

~ NOMBRE COMPLETO DEL ASESOR: _Karina Zavdé Fuentes Chin de Bran

Junio 2018
PDH-028-022-2018

ORDEN

TERMINOS DE REFERENCIA
SEGUN CLAUSULA SEGUNDA
DEL CONTRATO

PRODUCTOS O TAREAS
DESARROLLADAS DURANTE EL
MES

MEDIOS DE VERIFICACION

Lievar a cabo actividades de
articulacion a nivel operativo entre el
Despacho del Procurador de los
Derechos Humanos y de las
Procuradoras adjuntas.

+ Reunién semanal de trabajo,
asesoras de Despacho de
Adiuntas Iy Il

Lista de Asistencia

técnico politico e incidencia
articuladas para los Despachos del
Procurador de los Derechos

cronogramas para temas
pendientes: expedientes y
Protocolo

2. Retroalimentar a los Despachos del Reunién con Direcciones de Lista de asistencia
Procurador de los Derechos Investigacion, Mediacién, Auxiliatura | Correos electronicos
Humanos y Procuradoras Adjunias y Defensorfas: Ruta de proceso Defensorias
para la coordinacién de agendas y - Mesa de Derechos Colectivos
planes de trabajo con base en el - Informe Anual Circunstanciado
Plan Estratégico Institucional del - Revision y seguimienio a
Procurador de los Derechos estructura informes
Humanos 2017-2022 circunstanciados, Monitoreos y

supervisiones de Defensorias
- Propuesta de ruta de evenios de
defensorias
3. Elaborar propuestas de abordaje - Elaboracion de agendas y Correo electrénico

Asistencia de reuniones
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Humanos y las Procuradoras
Adjuntas

- caso San Andrés Huista
Huehuetenango

- Caso Defensores Derechos
Humanos

-1-del-Proeuradoer-de los Derechos

Elahoracion de informes a solicitud

= Monitoreo, evaluacion y control

Humanos, que requieran [a
coordinacién entre los Despachos
del Procurador y las Procuradoras
Adijuntas.

informes para Congreso.

Ultima version del flujograma
Correos electrénicos

Desarrollar vy ejecutar acciones de
articulacion y coordinacién sobre la
base del Plan Estrategico
institucional y las lineas estratégicas
prioritarias del Procurador con las
Defensorfas, Direccién de
investigacién en Derechos
Humanos y Direccién Nacional de
auxiliaturas, en el marco del
cumplimiento de los Planes
Operativos Anuzales de dichas
dependencias

s Retroalimentacion sobre
actividades, foros, conferencias
POA de Defensorias a través
Despacho Procuradoras
adjuntas

e Foro en Conmemoracion del Dia
Mundial del Medio Ambiente

¢« “Un Planeta Sin Contaminacién
Por Plastico”

s Conversatorio sobre maltrato y
abuso hacia las personas
mayores

» Entrega a personal interno de
“Compendio de Normas sobre
Derechos de los Pueblos
Indigenas

s Encueniro “Derecho ala
Alimentacion en Guatemala

Correc elecirénico
Agendas Foros
Cronograma de eventos

Participar en reuniones cuando sea
invitada por el Procurador de los
Derechos Humanos

* Reunién CCDA

asistencia
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7. Ofras que designe el Procurador - Realizacién de Boleta de Boleta
para el buen funcionamiento de la Registro de reuniones Registro de acfividades diarias
Institucién. - Actividades diarias
8. Rendir informe mensual de o [nforme mensual Informe mensual

actividades realizadas y ofro informe

| final-del-resultado-de-sulabor al
término del presente contrato a“La
contratante”.

9. Todas aquellas actividades que se
requieran para cumplir con los
objetivos institucionales.

Comunicacién y trabajo con asesor del
Congreso y de Analisis Estratégico

Lista de asistencia

{ UGAR Y FECHA: Guatemala, 28 de junio 2018

FIRMA DEL ASESOR:,

Vo.Bo. PROCURADOR:




PROCURADURIA PE LOS DERECHOS HUMANOS
INFORME RENGLON PRESUPUESTARIO 029

TIPO DE INFORME: Mensual
TIPO DE SERVICIO: profesionales

PERIODO DEL {NFORME: junio 2018

NUMERO DE CONTRATO: pDH-028-002-2018 ampliacion PDH-029-012-2018.

NOMBRE COMPLETO DEL ASESOR: XIOMARA VITELE VASQUEZ MARTINEZ

1/5

ORDEN TERMINOS DE REFERENCIA PRODUCTOS O TAREAS MEDIOS DE VERIFICACION
SEGUN CLAUSULA SEGUNDA DESARROLLADAS DURANTE EL
DEL CONTRATO MES
1. Estudio del Analisis de situaciones y Reuniones mesa institucional, para Archivo adjunio 1
casos que se sometan a consideracion | andlisis de propuesta de proyectos con
temas de coyuntura en relaciona
derechos colectivos.
2. Formular dictdmenes, emitir opiniones | Revision opinion iniciativa 5577. Archivo adjunto 1
y consejos de caracter juridico. Elaboracién proyecto de resolucion
ravocatoria.
3. Coadyuvar en la formulacién de Revisién de expedientes Archivo adjunio 2
proyectos de resoluciones
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Participar en reuniones con los

directores de programas

asesora adjunto ll, asesora articuladora,
asesor analisis estratégico; parala

revisién-de-la propuesta de flujograma

citaciones del congreso.

Reunién adiunta |, adjunta |l, asesora
adiunio li, asesora articuladora,
direcciones de Mediacion, Defensorias,
Auxiliaturas, para verificacion estado de
expedientes.

Reunién sefior Procurador de ios
Derechos Humanos, adjunio li,
secretaria general; directores de
defensorias, procuracion, Auxiliaturas,
asesor encargado temas del congreso,
para revisidn flujograma citaciones e
invitaciones del congreso.

Reunién, adjunta I, adjunta ll, asesora
adjunta t y li, asesora articuladora,
equipo de analisis estratégico; para el
analisis de los distintos escenarios
frente la coyuntura del pals.

4; - Revisidén ponencia los derechos Archivo adjunto 3
humanos en la actualidad para su
Elaborar discursos y elaborar presentacion Diaconia,
declaraciones publicas
5. Reunion Directora de Defensorias, Archivo adjunto 1
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Atender reuniones a las que sea
delegada por despachoe superior

Reunidn con representantes de Nuevo
Dia, CCDA, OXFAN, UDEFEGUA,
Procuradora Adjunto |, Direccién de
Auxiliaturas, para tratar la problematica
de asesinatos a defensores de derechos
humanos.

Reunién con asociacién de técnicos

dentistas, Auxiliaturas y Procuradora
adjunto | tema auditoria del Ministerio de
Salud y sus distintos abusos.

Reunién Representantes del Bufete de
Derechos Humanos, como
representantes de la comunidad Laguna
Larga, representante del Diputado
Juracan y de CCDA, para la notificacién
de la resolucién laguna larga.

Reunidn delegada por el sefior procurador
para atender a FRONT LINE DEFENDERS,
organizacion internacional de derechos
humanos, dedicada a la seguridad y
proteccion de personas defensoras de
derechos humanos en tode el mundo, para
presentar el caso, el fundamento del
premio FRONT LINE DEFENDERS, para las
Américas 2018 a la resistencia pacificade la
microregién de ixquisis.

Reunidn Mesa de Derechos Colectives y
representantes de Codeca para tratar el

Archivo adjunto 1
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tema de |a coyuntura del pais frente a los
asesinatos de defensores de derechos
humanos

7. Asesorar en el marco de los espacios Reuniones de Articulacién con asesora | Archivo adjunto 1
de articulacién a nivel de Despachos articuladora, director de analisis
- I-de Procuradoras Adjuntas | estratégicopara revisar propuesta de
manual de desaiojo.
Reunion programada asesora
articuladora con Procuradora Adjunto |,
direcciones de Auxiliaturas, mediacién
y defensorias para la revision de
informes al congreso, respuesia a
peticion de gobernacion.
8, Rendir informe mensual de las elaboracion informe mes de junio Elinforme
actividades realizadas
9. Revisién de documentos varios Archivo adjunto 2
Memos, planes de actividades
Otros servicios en el marco de las monitores, Oficios recibidos y enviados,
atribuciones asignadas al Despacho invitaciones, como procuradora en
Adjunto funcicnes y como Adjunio 1.
10. Apoyo en el tema de comunicacion Archivo adjunto 2

Apoyar en todo lo gue sea necesario y
requerido para el buen
funcionamiento de la institucion del

Procurador de los Derechos Humanos

social, redes sociales revisando la
redaccion de los pronunciamientos y
twitter.

Revisitn de informes de los ejes de la
adjunta |, para enviar al congresc de la
Republica.

Acompafarniento visita In situ
Comunidad Laguna Larga




Apoyo logistica desarrollo de foro de
Socipambiental, pueblos indigenas y
conferencia de prensa Laguna Larga. 7

LUGAR Y FECHA: Guatemala 28 de junio de 2018 SUPERVISOR:

£ 4
FIRMA DEL ASESOR: / %//ﬁ / f’/’féé“
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INFORME RENGLON PRESUPUESTARIO 029
TiPO DE INFORME: mensual oo PERIODO DEL INFORME: _junio de 2018
TIPO DE SERVICIO: profesionales NUMERO DE CONTRATO: PDH-029-001-2018 y ampliacién PDH-
029-011-2018
NOMBRE COMPLETO DEL ASESOR: Ana Elisa Virginia de la Asuncion Samayoa Guzman
ORDEN | TERMINOS _DE REFERENCIA PRODUCTOS O TAREAS MEDIOS DE VERIFICACION
SEGUN CLAUSULA SEGUNDA DESARROLLADAS DURANTE EL
DEL CONTRATO MES
1. Analizar los distinios casos que se
sometan a su conocimiento para Sin movimiento Sin movimiento

emitir opinién legal o consejo juridico
en materia de derechos humanaos.

2. Preparar dictdamenes y opiniones en Sin movimienio Sin movimiento
materia de derechos humanos.
3. Elaborar proyecios de discursos o 1. Revision de comunicado sobre 1. Proyecio de comunicado
declaraciones publicas. erupcion de volcén de Fuego 2. Proyecto final de comunicado
2. Revisién y correccion de 3. Proyecio de comunicado
comunicado para evento de 4. Propuesta de palabras.

toma de conciencia sobre el
maltrato y abuso contra
personas mayores

3. Elaboracién de comunicado
sobre nifiez migrante separada
de sus familias
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Palabras de conclusiones para
: evento de personas mayores.

4. Participar en las discusiones de las
acciones legales de range Sin movimiento Sin movimiento
constitucional en la que tenga o} ..

T “fefidra intervencion la institucién del
Procurador de los Derechos
Humanos.

5. Asesorar a las autoridades conforme . Acompafiamiento a Procuradora 1. Fotografias de la actividad
lo requieran, en los distintos temas Adiunta Il en visita a albergues
en que tenga intervencion Ila habilitados en Escuintia como
institucion del Procurador. consecuencia de la erupcion del

voican de Fuego

6. Revisar informes y proyectos de Revision de 8 proyectos de 1. Cuadro con detalle de revision
resolucion de las distintas areas de resolucién
la institucidon y corregir lo que fuere
menester.

7. Participar en reuniones cuando sea Reunién con organizaciones de 1. Agenda de reunion.
invitada por el Procurador de los pacienfes con enfermedades 2. Fotografia de reunién
Derechos Humanos crénicas, catastroficas y

degenerativas.

Reunién con clister de nutricién
para coordinacién de acciones de
atencién al  derecho a
alimentacion de victimas de la
erupcion del volcan de Fuego.

8. Otras que designe el Procurador Revisién de proyecto de solicitud 1. Formato para comunicaciones.
para el buen funcionamiento de la nueva de medidas cautelares 2. Listado de oficios,
Institucion ante la CIDH. 3. Propuesta final de agenda.

Revision de 5 oficios. 4. Propuesta final de agenda.
5. Formato para planes de eventos
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3. Revision y correccion de agenda
de evento de conversatorio sobre
maltrato y abuso condra personas
mayores

4, Revision.y correccion de agenda - s ———

de encuentto de derecho a la
alimentacion.

5. Revision de planes para eventos
de malirato y abuso conira
RErsonas. Mayores._ y encuentro

del! derecho a la alimentacion.

LUGARY FECHA: _Guatemala 28 de junio de 2013
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Procuradora Adjunta i
Procurador de los Derechos Humanos
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INFORME RENGLON PRESUPUESTARIO 029

TIPC DE INFORME: Mensual de actividades

wrmme =TI BE SERVICIO: Técnicos

PERIODO DEL INFORME: Mes de junio, de 2018

NUMERO DE CONTRATO: PDH-029-006-2018
Ampliacién PDH-029-016-2018

NOMBRE COMPLETO DEL ASESOR: Victor Manuel Reyes Quifionez,

/2

ORDEN TERMINOS DE REFERENCIA PRODUCTOS O TAREAS MEDIOS DE VERIFICACION
SEGUN CLAUSULA SEGUNDA DESARROLLADAS DURANTE EL
DEL CONTRATO MES
1. Participar en reuniones semanales Reunién semanal. informe de participacion.
del equipo de andlisis estratégico.
2, Participar en reuniones semanaies Reuniones. Agenda Sefior Procurador.
con el Procurador.
3. Elaborar andlisis, segun solicitudes | Analisis para emitir opinién sobre mesa | Informe.
especificas. de dialogo interinstitucional de alto nivel.
Y opinidn sobre tema nifio nifa y
adolescente.
4, Generar Alertas Tempranas de la Revision de medics y redes sociales. Informe.
agenda nacional relevantes al
mandato de la accion de la PDH.
5. Apoyar en {odo lo que sea Sin movimiento. Sin movimiento.
necesario y requerido para el buen
funcionamiento de la Institucion del
Pracurador de los Derechos
HMumanos.
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6.

Cuslguier otra actividad asignada
por el Procurador de los Derechos
Humanos.

Apoyo a proyecto de Trata de personas. ] informe de participacion.

Rendir informe mensual de
actividades realizadas y ofro informe

| final del resultado de sulaboral- - - -

termino del presente contrato a “LA
CONTRATANTE”

Informe mensual.

Informa mensual.

Todas aquelias actividades que se
requieran para cumplir con los
objetivos institucionales.

Sin movimiento.

Sin movimiento.

LUGAR Y FECHA: Guatemala 28 de junio de 2018

FIRMA DEL ASESOR:

{)}L\/&/}

Vo.Bo. PROCURADOR;

hugusto Jordan Rodas Andrade
Procurador de los Derechos Humanos
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INFORME RENGLON PRESUPUESTARIO 029

PERIODO DEL INFORME:

wwsr ~ DERECHOS HUMANGS
TIPO DE INFORME: MENSUAL
TIPO DE SERVICIO: TECNICOS ]

PDH-0298-014-2018

NOMBRE COMPLETO DEL ASESOR:

LUIS EDUARDO MARROQUIN GODOY

Junio 2018

NUMERO DE CONTRATO: PDH-029-004-2018 y ampliacién

ORDEN TERMINOS DE REFERENCIA PRODUCTOS O TAREAS MEDIOS DE VERIFICACION
SEGUN CLAUSULA SEGUNDA DESARROLLADAS DURANTE EL
DEL CONTRATO MES
1. Presentar recomendaciones y No hubo requerimiento Sin movimiento
opiniones en materia de informacion
publica y libertad de prensa.
2. Proporcionar asesoria sobre libertad | Revisar el Informe de seguimiento al informe de seguimiento al
de prensa, informacion publica y la | cumplimiento de la LAIP Congreso de la | cumplimiento de la LAIP Congreso de
ley de acceso a la informacion Republica. la Republica, junio 2018
publica.
Revisar Informe de seguimiento la Informe de seguimiento la
cumpiimiento LAIP, sector deporte. cumplimiento LAIP, sector deporte,
junio 2018
3. Servir de enlace con los directores y | Permanenie Sin medio de verificacion
propietarios de los medios de
comunicacion.
4. Realizar reuniones periodicas con No hubo requerimientos. Sin movimiento
directores y propietarios de los
medios de comunicacién.
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5. Asistir a las diferentes reuniones Reunion con el Procurador de los Procurador de los Derechos Humanos
requeridas por el Procurador de los | Derechos Humanos para evaluar la
derechos Humanos. participacion de verificacion hecha por
personal de [a PDH por la tragedia del
voican de Fuego
6. Atender las consuitas que fueren Revisar propuesta de comunicado por 150618 COMUNICADO x DESLAVES
necesarias. los deslaves en Huehuetenango y El Huehue Quiché, Propuesta.
Quiché,
Analizar el Dictamen 5377, reformas a Dictamen 5377
ta Ley de reconciliacion nacional.
Analizar la denuncia publica que hizo el | Escaneo 18_06_2018 07_03
instituto de Magistrados de la Corle de
Apelaciones del Organismo Judicial
contra el Procurador de los Derechos
Humanos.
7. Analizar situaciones puntuales Monitorear medios de comunicacion Monitoreo de los medios de
sobre libertad de prensa e sobre noticias publicadas de la PDH o comunicacién tradicionales.
informacion publica. de interes de la institucion
8. Apoyar en todo lo que sea No hubo requerimiento Sin movimiento
necesario y requerido para el buen
funcionamiento de la Procuraduria
de los Derechos Humanos.
9. Presentar el lunes de cada quincena | Informe de coyuntura del 1 de junio, 4 Informe de Junio analisis de coyuntura
un analisis de la coyuntura nacional | de junio, 7 de junio, 8 de junio, 9 de nacional
a la Direccidn de Comunicacion junio, 14 de junio y 15 de junio.
Social.
10. Realizar capacitaciones a personal | No hubo requerimiento Sin movimiento.
clave de la Direcion de
Comunicacion Social sobre andlisis
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y estrategiam enfocada al plan de
gestion del Procurador de los
Derechos Humanos (2017-2022).

11. Presentar a la Direccién de Reuniones de analisis de coyuntura, en | Listas de asistencia salén de
Comunicacion Social mapasde | la unidad de Andlisis Estrategico, los reuniones de Analisis Estratégico.

— —Triesgoporisma de coyuntura junes, jueves y viernes de cada
mediatica. semana, eh sala de reuniones de
Andlisis Estratégico

12. Cualquier ofra actividad asignada Participar en el grupo de Analisis Listas de asistencia salén de
por la Directora de Comunicacion Estratégico por instrucciones del reuniones de Analisis Estratégico.
Sociai y/o Procurador de los Procurador de los Derechos Humanos,
Derechos Humanos. reuniones lunes, jueves y viernes de

cada semaha.

13. Rendir informe mensual de Informe junio 2018 Informe junio 2018
actividades realizadas y otro informe
final del resultado de su labor al
termino del presente contrato a "LA
CONTRATANTE”

14. Todas aquellas actividades que se | Sin movimiento Sin movimiento
requieran para cumplir con ios
ohietivos institucionales,
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S Directora de Comuricacion Socialt 2 \\c\‘,% 5
Brocurador de 108 Derechos Human s?,
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Licda. Lesvia Josafina Satguero Sana%
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Directora de Comunicacidn Socl

&
Procuratorde tos Berechos Human\b
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FIRMA DEL ASESOR: Z)

Vo.Bo. PROCURADOR:

Procurador de los Derechos Humanos
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s DERECHOS HUMANDS
INFORME RENGLON 029

TIPO DE INFORME: MENSUAL PERIODO DEL INFORME: Junio 2018

TIPO DE SERVICIO: Técnicos NUMERO DE CONTRATO: PDH-029-021-2018

NOMBRE COMPLETO: Marco Antonio Almazan Girén

TERMINO§ DE REFERENCIA PRODUCTOS O TAREAS MEDIOS DE VERIFICACION
ORDEN | SEGUN CLAUSULA SEGUNDA | DESARROLLADAS DURANTE EL
DEL CONTRATO MES
1. Revision de la totalidad de 1. Blsqueda, organizacion y Documento Excel y Correos

convenios suscritos por la
Institucion del Procurador de los
Derechos Humanos a la fecha y
determinacion de las entidades
obligadas, vigencia, contenido y
alcances

determinacién de Tipo de Convenio
de Cooperacién o Caria de
Entendimiento, mediante un listado
estableciendo un proceso ordenado
de fechas de la celebracion de los
mismaos.

2. Organizacion y determinacion en
un listado de los Convenios de
Colaboracion y Carias de
Entendimiento que se desean
celebrar con la Procuraduria

Electronicos

2. Coadyuvar en la elaboracion de
proyectos de convenios a
suscribir interinstitucionalmente a
nivel nacional e internacicnal

1. Apoyo, elaboracién y revision de
la Carta de Eniendimiento entre
Asociacion Gente Positiva y Ia
Procuraduria de los Derechos
Humanos.

2. Apoyo, elaboracién y revision de

la Ampliacion a ia Carta de

Correo Electronico

M.A. Claudia Lavinia Figueroa Perdomo
o S_ecretaria General
rocuraduria da jog Derechos FHumanos




Entendimiento entre la Agencia de
Cooperacion Técnica Alemana (GlZ)
con la Procuraduria de los Derechos
Humanos.

3. Apoyo, elaboracion y revision de
la Carta de Entendimiento entre la

-Procuraduriadelos Derechos

Humanos y la Asociacion de
Capacitacion y Asistencia Técnica
de Educacioén y Discapacidad
(ASCATED)

4. Andlisis y proyecto de elaboracion
de la Carta de Entendimiento entre
el Centro de Analisis Forense y
Ciencias Aplicadas (CAFCA) y la
Procuraduria de los Derechos
Humanos

5. Apoyo, elaboracion y revision del
Acuerdo de Cooperacion entre la
Secretaria General de la
Organizacion de Estados
Americanos y la Procuraduria de los
Derechos Humanos.

Revision por tematica de
Acuerdos SG de la Institucion del
Procurador de los Derechos
Humanos, estableciendo
vigencia, contenido y alcances

Actualizacion, blsqueda,
organizacion y determinacion del
contenido de cada uno de los
Acuerdos, mediante un listado,
ordenado por fecha y niimero de
orden de cada Acuerdo, que haya
aprobado o dictaminado el

Documento Excel

M.A, Claudia Lavinia Figueroa Perdomo
Secretaria General
Procuraduria de Ins Derechos Humanos

2/6
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Procurador de los Derechos
Humanos.

Coadyuvar en la elaboracion de | Sin Movimiento.
acuerdos de SG y proponer
contenidos para la mejora

administrativa-juridica | 0

-Apoyarentodoioquesea 1. Revision, andlisis, y certificacion | Documento PDF
necesario y requerido para el del  EXP.PREV.ORD.ZAC.17277-
buen funcionamiento de Ia 2016/ZAC con ntimerc de correlativo
Procuraduria de los Derechos 94-2018.
Humanos. 2. Revision, andlisis y certificacion del
EXP.PREV.ORD.MIXCOQ.5003-

2018/MIXCO con nUmero de
correlativo 95-2018.

3. Revisién, analisis y certificacion
del EXP.ORD.GUA.6566-2018/UCH,
con el nimero de correlativo 96-2018.
4. Revision, analisis y certificacion del
EXP.ORD.GUA.6294-2018/DESC,
con el nimero de comelativo 103-
2018

5. Revisién, analisis y certificacion del
EXP.ORD.GUA.4345-2018/DESC,
con el nimero de correiativo 102-
2018

6. Revisidn, analisis y certificacion del
EXP.PREVENCION.EIO.PP.16499-
2016/PP, con el ndmero de
correlativo 97-2018

7. Revisién, analisis y certificacién del

0% DERg,
HaA, Claudia Lavinia Figu - c&‘?g; 7{/
. €r0a Pergd, ig 2
Pracuradyri defana neraf omo 3 Wﬁ 2
@ 103 Derechog Humanos 3 TGENERAL 8
3

_—-—-""‘-—'-.




4/6

EXP PREVENCION. EEO F’P 16494~
2016/PP, con el nlmero de
correlativo 100-2018
8. Revision, andlisis y certificacion del
EXP.PREVENCION.EIO.PP.16473-
2016/PP, con el numero de

9. Revision, analisis y certificacion del
EXP. PREVENC%ON EIO.PP.16486-
2016/PP, con el nimero de
correlativo 98-2018

10. Revisidn, analisis y certificacion
del
EXP.PREVENCION.EIO.PP.16487-
2016/PP, con el nGmero de
correlativo 101-2018

11. Revision, analisis y certificacion
dei EXP.ORD.GUA.4897-2018/DCP,
con el nimero de correlativo 104-
2018

12. Revision, analisis y certificacion
del EXP.ORD.GUA.9274-2017/DCP,
con el nimero de correlativo 105-
2018

13. Elaboracién de proyecto de
Resolucion para aprobacion de la
Ampliacién a la Carta de
Entendimiento entre la Cooperacion
Técnica Alemana en Guatemala
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(GlZ) y la Procuraduria de los
Derechos Humanos

14. Eiaboracion de proyecto de
Resolucién para aprobacion de fa
Carta de Entendimiento entre la
Asociacion de Capacitacion y

-Asistencia-Técnica-de Educacion y

Discapacidad (ASCATED) y la
Procuraduria de los Derechos
Humanos

Acompaifiamiento al Procurador
de los Derechos Humanos y/o
Secretaria General a reuniones
dentro y fuera de la Institucion

Sin Movimienio

Apoyo y brindar asesoria en
cualesquiera ofras actividades
asignadas por el Procurador de
los Derechos Humanos y/o
Secretaria General

Sin Movimiento

Rendir informe mensual de
actividades realizadas y otro
informe final del resultado de su
labor al término del presente
contrato

Sin Movimiento

Tedas aquellas actividades que
se requieran para cumplir con los
objetivos institucionales

Sin Movimiento
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PROCURABOR DE LOS
wrarer ~ DERECHOS HUMANOS

-

TiPO DE INFORME: __ MENSUAL

PERIODO DEL INFORME: _ Junio de 2018

TiIPO DE SERVICIO: Profesionales

NUMERO DE CONTRATO: PDH-029-005-2018 vy ampliacion

PDH-029-015-2018

NOMBRE COMPLETO DEL ASESOR: _Manuel Arturo Samayvoa Dominguez

controles internos para que el
proceso de compras sea agil y
oportuno y que los requerimientos
técnicos y especificos de los
bienes por adquirir sean
favorables a los infereses del
estado en cuanto a precio, calidad
tfiempo de enfrega, garantia.

compras a

través de carpeta
compartida :

ORDEN | TERMINOS ~DE  REFERENCIA | PRODUCTOS 8] TAREAS | MEDIOS DE VERIFICACION
SEGUN CLAUSULA SEGUNDA | DESARROLLADAS DURANTE EL MES
DEL CONTRATC
1. Asesora en la implementacién de | Se lleva control de los procesos | Hoja de carpeta compartida




warse ~ HERECHOS HUMANOS

B
PROCURADOR DE LOS

PROCURADURIA DE LOS DERECHOS HUMANOS
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Asesorar en las diferentes
modalidades de contrataciones y
adquisiciones que se lleve a cabo
en el Departamento de Compras

| relativos a bienes y servicios... -|.de—Oficina,

Se asesord a los miembros de las
comisiones de Recepcién de los
eventos de Toner, Papel Jumbo vy
Resmas de Papel, Papeleria y Utiles
Asesoria en Ia
Elaboracion de las Actas de
negociacion de los Eventos CDE-22-
2018, Enlaces de Tigo.

Hoja de carpeta compartida
Libro Excel de Asesorias

Gestionar los  documentos
relacionados con todo el proceso
de cualguier modalidad de
compra conforme a la Ley de
Contrataciones del Estado, el
Reglamento y sus reformas.

Se brindé apoyo necesario en la
impresién de las Actas de las
comisiones de Téner, Papel Jumbo y
Resmas de Papel, Papeleria y Utiles
de Oficina.

Libro en Excel de Asesorias
Hoja de carpeta compartida

Verificar el cumplimiento de todos
los requisitos establecidos en las
bases de las diferentes
modalidades de eventos de
compras (cotizacién, Licitacidn y
compra directa electrénica).

Se revisaron las Ordenes de compras
en las modalidades de Baja

Libro en Excel de Asesorias
Hoja de carpeta compartida

Brindar capacitaciones a los
miembros de las Junfas de
cotizacién como  Licitacion
nombradas, de acuerdo a la Ley
de Confrataciones del Estado, el
reglamento y sus reformas.

Sin movimiento

Sin movimiento
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Asesorar en la publicacién del
PAC en el Portal Guatecompras.

Sin movimiento

Sin movimiento

Coordinar el cumplimiento en la

como su actualizacion.

calendarizacion_del--PAC, —ast-

Se verifica el cumplimiento de Ia
calerndarizacién del PAC con las
Direcciones y con la SECAI

Libro en Excel de Asesorias

Asesora en la elaboracion de
informes de ejecucién del Plan
Anual de Compras.

Sin movimiento

Sin movimiento

Asesora en la implementacion de
la actualizacion del Manual de
Procedimientos de Adquisicion y
Confrataciones de la Direccién
Administrativa.

Reunién con la Direccion de
Planificacién para el cambio del
manual para el nuevo formato

Libro en Excel de Asesorias

10

Asesora en el cumplimiento de las
normas de control interno en lo
relacionado con las firmas y sellos
de las personas que infervienen
en la compra.

Sin movimiento

Libro en Excel de Asesorias

11.

Conocer y cumplir con las
normas, politicas y
procedimientos de la Institucion
del Procurador de los Derechos

Humanos.

Sin movimiento

Sin movimiento







