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INFORME RENGL6N PRESUPUESTARIO 029 

TIPO DE INFORME: _,M=EN'-'-S=-.;U=A...:.:L=- _ PERfoDO DEL INFORME: Julio 2018 --~~~~------- 
NOMERO DE CONTRA TO: PDH-029-022-2018 --~~==~~~~----- TIPO DE SERVICIO: __ __:...P....:...ro::..:~=e=si=on=a=le=s"__ _ 

NOMBRECOMPLETODELASESOR:~Ka=r~in=a~Z=a~y=de=-.;·~F=ue=n=~=s~C=h=f~n~d=e~B=ffi=n~ ~ 

1. 

Retroalimentar a los Despachos del 
Procurador de los Oerechos 
Humanos y Procuradoras Adjuntas 
para la coordinaci6n de agendas y 
planes de trabajo con base en el 
Plan Estrateqico Institucional del 
Procurador de los Derechos 
Humanos 2017-2022 

ORDEN TERMINOS DE RFFFRENC'..111 
SEGUN CLAuSULA SEGUNDA 

DEL CONTRATO 
Llevar a cabo actividades de 
articulaci6n a nivel operative entre el 
Despacho del Procurador de los 
Derechos Humanos y de las 
Procuradoras adjuntas. 

2. 

3. 

• , •••••••• ...,..., I •••••••• V I M.I"\t:M.v 

DESARROLLADAS DURANTE EL 
MES 

Mt:::DIOS DE VERIFICACION 

• Reuni6n semanal de trabajo, Lista de Asistencia 
asesoras de Despacho de 
Adjuntas I y II 

• Reuni6n con Direcciones de Agendas y boleta de registro 
Investigaci6n, Mediaci6n, Auxiliatura 
y Defensorfas: 
- Mesa de Derechos Colectivos 
- Informe Anual de Gesti6n 
- Seguimiento, cronograma, 
- Coordinaci6n y seguimiento a los 

planes de Direcci6n de 
Defensorfas 

- Apoyo en Ruta de Denuncias 
- Revisi6n Protocolo de Desalojos Correo electr6nico 

1/3 

Elaborar propuestas de abordaje 
tecnico politico e incidencia 
articuladas para los Despachos del 
Procurador de los Derechos 
Humanos y las Procuradoras _ 
Adjuntas <:::,';;. \.08 DER~,," L_ _L~~== ~ ~ ~~~ ~ 

lW~ ~ u - 3: o .l>. 
ct- < 
e>;. ~ 

6'{/4rfMAl"'.C.~· 
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4. Cuadro de citaciones y reuniones en 
el Congreso de la Republica 

Elaboraci6n de informes a solicitud 
del Procurador de los Derechos 
Humanos, que requieran la 
coordinaci6n entre los Despachos 
del Procurador y las Procuradoras 
Adjuntas. 

• Monitoreo y control del proceso 
de informes para Congreso. 

5. Agendas Foros 
Cronograma de eventos 

Desarrollar y ejecutar acciones de 
articulaci6n y coordinaci6n sobre la 
base del Plan Estrateqico 
lnsfituclonal \f I~'" lin",,,,,,,, ' . 

_ J ,. 'L"'~'V"'''' 
prioritarias del Procurador con las 
Defensorfas, Direcci6n de 
Investigaci6n en Derechos 
Humanos y Direcci6n Nacional de 
auxiliaturas, en el marco del 
cumplimiento de los Planes 
Operatives Anuales de dichas 
dependencias 

• Retroalimentaci6n sobre 
actividades, foros, conferencias 
POA de Defensorfas a traves 
U~5pacr 0 i-rccuraooras 
adjuntas 

• Seguimiento y acuerdos a: 
Informes tragedia Volcan de 
Fuego 
Inventario de expedientes 

6. Participar en reuniones cuando sea 
invitada por el Procurador de los 
Derechos Humanos 

Reuniones seguimiento OIT y 
mesa de Derechos Colectivos 
Reuniones seguimiento proyecto 
USAID y talleres a autoridades 
indfgenas 

7. Memorandum Otras que designe el Procurador 
para el buen funcionamiento de la 
Instituci6n. 

Elaboraci6n de presentaci6n: 
Cultura de Paz y el cumplimiento de la 
aqenda 2030 y los ODS 

8. Informe mensual Rendir informe mensual de 
actividades realizadas y otro informe 
final del resultado de su labor al 
terrnino del presente contrato a "La 
contratante". 

• Informe mensual 
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PROCURADURIA DE LOS DERECHOS HUMANOS 

9. Todas aquellas actividades que se Comunicaci6n y trabajo con asesor del Lista de asistencia 
requieran para cumplir con los Congreso y de Anallsls Estrateqico 
obietivos institucionales. 

LUGAR Y FECHA: Guatemala, 31 de julio 2018 
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PROCURADURiA DE LOS DERECHOS HUMANOS 
INFORME RENGL6N PRESUPUESTARIO 029 

TIPO DE INFORME: Mensual 

TIPO 

PERioDO DEL INFORME: julio 2018 . 

: PDH-029-002-2018 ampliaci6n PDH-029-012-2018. 

NOMBRE COMPLETO DEL ASESOR: XIOMARA VITELE VASQUEZ MARTINEZ, 

ORDEN TERMINOS DE REFERENCIA PRODUCTOS 0 TAREAS MEDIOS DE VERIFICACION 
SEGUN CLAuSULA SEGUNDA DESARROLLADAS DURANTE EL 

DEL CONTRATO MES 
1. Estudio del Anallsls de situaciones y Reuni6n OACNUDH para anal isis de la Archivo adjunto 1 

cas os que se sometan a consideraclon criminalizaci6n a defensores de 
~ Derechos Humanos y desalojos en el 

pars. 

2. Formular dictamenes, emitir opiniones Revisi6n opini6n iniciativa 5408. Archivo adjunto 1 
y consejos de caracter [urfdlco. 

Revisi6n y hacer cambios a resoluci6n 
revocatoria. , 

3. Coadyuvar en la formulaclon de Revisi6n de expedientes Archivo adjunto 2 
proyectos de resoluciones 
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4. Archivo adjunto 3 
Elaborar discursos y elaborar 
declaraciones publicas 

Revisi6n ponencia democracia y 
polfticas IingOfsticas. 

5. 

Participar en reuniones con los 
directores de programas 

Reuni6n defensorfa de pueblos Archivo adjunto 1 
indfgenas mesa de derechos colectivos 
para la informaci6n del proyecto de OIT. 

Reuni6n Directora de defensorfas, 
subdirector de mediaci6n, investigaci6n, 
representante de Auxiliaturas para la 
revisi6n y aprobaci6n del proto colo 

Reuni6n adjunta I, adjunta II, asesora 
adjunto II, asesora articuladora, directora 
de Procuraci6n para la revisi6n de 
expedientes. 

Reuni6n Director de Educaci6n y 
Defensor de Pueblos indfgenas para 
revisi6n del informe sobre la 
implementaci6n del amparo de 
Educaci6n bilingOe intercultural de la 
antigua Santa Catarina Ixtahuacan. 

Reuni6n procuradora adjunta I, adjunta 
II, asesora adjunta II, asesora 
Articuladora, equipo de Investigaci6n, 
avances del informe de gesti6n. 

Reuni6n procuradora adjunta I, adjunta 
II, asesora adjunta II, asesora 
Articuladora, equipo de planificaci6n 
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para la elaboraci6n de informe anual 
circunstanciado 

Reuni6n procuradora adjunta I, adjunta 
II, asesora adjunta II, asesora 
Articuladora, secretaria general; 
directores de defensorfas, procuraci6n, 
Auxiliaturas, planificaci6n, SICAI, 
administraci6n, para el requerimiento de 
informaci6n para el informe anual 
circunstanciado. 

Reuni6n Asesorfa Jurfdica para tratar el 
tema relativo a la Opini6n 5408 

Reuni6n, adjunta I, adjunta II, asesora 
adjunta I y II, asesora articuladora, para 
ver avances del informe anual 
circunstanciado. 

3/4 

Archivo adjunto 1 
6. Atender reuniones a las que sea 

delegada por despacho superior 
Atender a representantes de la 
academia de lenguas mayas para la 
coordinaci6n de un trabajo de 
fortalecimiento lnstltucional. 

Reuni6n con Usaid para la preparaci6n 
de la logfstica del taller con autoridades 
Indigenas. 

Reuni6n con el equipo Petit en relaci6n 
a la revisi6n de la polftica institucional 
tema trata de personas. 
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--. Atenderarepreseniarltes de-jideres--de--'- ..... - ..... -.---- 
I lxquisis, para tratar la problernatica que 

i Asesorar en eT~-~rcod~ los espaci~~-' - .1 -~:~~~*~-~-s~~~~· articuladora para I Archivo adjunto 1 
I de articulaci6n a nivel de Oespachos revision propuesta de protocolo de 
I de Procuradoras Adjuntas desalojos. 

Rendir informe mensual de las 
actividades realizadas 

Otros servicios en el marco de las 
; atribuciones asignadas al Oespacho 

L_ i Adjunto ! 10. 'l --=-------·--------+-A-p ...•. o-y-o-e-n-e-I-te-m-a-d-e-c-o-m-u-n-ic-a-c-i-6-n--~-A-rc-h-i-v-o-a-d-ju-n-t-0-2---------·----j 
I social, redes sociales revisando la 

redacci6n de los pronunciamientos y 
twitter. I 

I 
I Apoyar en todo 10 que sea necesario y 
: requerido para el buen 
I funcionamiento de la Instituci6n del '\. ~tl$ ~~'- 
I ' \I~ . ! Procurador de los Oerechos Humanos . \ o~ • "<' _____ ~ . ~ ~_~L_=_-=~--~',~~~1~·1~~~'_~.~~~1r.~'.~·~--~ 

',': ;';'_,' 'l1- ~\ 
\ ~ ~':f ,:.-:;: .. € ,t. r; i 

SUPERVISOR: _---';-_----'~~--'-----:±\\,,;:.3._ . ..,."_::_::;_' ~.:.:..~':....l_': •• J_ LUGAR Y FECHA: Guatemal 

EI informe 
- - - --- 

elaboraci6n informe mes de Julio 

Revision de informes de los ejes de la 
adjunta I, para enviar al congreso de la, 
Republica. 

\ 

GW AM Fl444i.AW 
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PROCURADURIA DE LOS DERECHOS HUMANOS 

INFORME RENGL6N PRESUPUESTARIO 029 

TIPO DE INFORME: mensual, _ PERIODO DEL INFORME: julio de 2018 _ 

NUMERO DE CONTRATO: PDH-029-001-2018 y ampliaci6n PDH- TIPO DE SERVICIO: __ profesionales _ 
029-011-2018 

ORDEN TERMINOS DE REFERENCIA PRODUCTOS 0 TAREAS MEDIOS DE VERIFICACION 
SEGUN CLAuSULA SEGUNDA DESARROLLADAS DURANTE EL 
DEL CONTRATO MES 

1. Analizar los distintos casos que se 
sometan a su conocimiento para Sin movimiento Sin movimiento 
emitir opini6n legal 0 consejo jurldico 
en materia de derechos humanos. 

2. Preparar dictamenes y opiniones en Sin movimiento Sin movimiento 
materia de derechos humanos. I' 

3. Elaborar proyectos de discursos 0 1. Revisi6n de comunicado para 1. Comunicado final 
declaraciones publicae. presentaci6n de supervisi6n al 2. Propuesta de palabras 

cumplimiento de la Polftica 3. Propuesta de palabras 
Nacional de la Juventud 4. Propuesta de palabras 

2. Palabras de bienvenida para 5. Propuesta de palabras 
presentaci6n de resultados de 
supervisi6n al cumplimiento de 
la Polftica Nacional de la 
Juventud 

3. Palabras sobre cultura de 
denuncia 
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4. Palabras de bienvenida para 
actividad cultura de niiias y 
adolescentes de la Asociaci6n 
La Alianza 

5. Palabras sobre discriminaci6n, 
estigma y vulneraci6n a los 
DDHH de personas viviendo 
con VIH 

PROCURADURIA DE LOS DERECHOS HUMANOS 

Particinar lOIn l::tc:: rli~1"'1 I~i"nc~ ric be> 

acciones legales de rango 
constitucional en la que tenga 0 
tendra intervenci6n la instituci6n del 
Procurador de los Derechos 
Humanos. 
Asesorar a las autoridades conforme 
10 requieran, en los distintos temas 
en que tenga intervenci6n la 
instituci6n del Procurador. 

Revisar informes y proyectos de 
resoluci6n de las distintas areas de 
la instituci6n y corregir 10 que fuere 
menester. 
Participar en reuniones cuando sea 
invitada por el Procurador de los 
Derechos Humanos 

4 
Sin movimiento Sin movimiento 

5. 1. Fotografias de la actividad 1. Acompaiiamiento a Procuradora 
Adjunta II en visita albergue 
Papa Francisco, Direcci6n 
Departamental de Educaci6n y 
Estadio de Escuintla, donde 
nifios, niiias y adolescentes 
retomarian c1ases como 
consecuencia de la erupci6n del 
volcan de Fuego / 

6. 1. Cuadro con detalle de revisi6n 1. Revision de 30 proyectos de 
resoluci6n 

7. 1. Listados de asistencia a 
reuniones. 

1. Reuniones de trabajo 
Despachos de fechas 2, 9,16 Y 
19 de julio 
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---------------- ~----~D~efuillsarfadelaJ~~~~~t_----------------------------~~ _ 
c) Actividad la Defensoria de la 

Diversidad Sexual. 

8. Otras que designe el Procurador I 
para el buen funcionamiento de la 
Instituci6n 

1. Revision de proyecto de 
comunicaci6n a la CIDH en 
respuesta a requerimiento de 
informaci6n. 

2. Revisi6n de 26 oficios. 
3. Revisi6n y correcci6n de tres 

planes: 
a) Presentaci6n de informe DRI 

or 

1. Formato para comunicaciones. 
2. Listado de oficios. 
3. Formato para planes de eventos 

LUGAR Y FECHA: _Guatemala 31 dejulio de 2018 _ 

FIRMA DEL ASESOR: ~!c...:.;~=._... . ....:;. ;.r...;~=rcM..:::..''--''.:;;.,,· kt_,· ~H----- 
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PROCURADURiA DE LOS DERECHOS HUMANOS 

INFORME RENGL6N PRESUPUESTARIO 029 

TIPO DE INFORME: Mensual de actividades 

TIPO DE SERVICIO: Tecnicos 

PERioDO DEL INFORME: Mes de julio, de 2018 

NUMERO DE CONTRATO: PDH-029-006-2018 
Ampliaci6n PDH-029-016-2018 

NOMBRE COMPLETO DEL ASESOR: VIctor Manuel Re es Quinonez. 

ORDEN TERMINOS DE REFERENCIA PRODUCTOS 0 TAREAS MEDIOS DE VERIFICACION 
SEGUNCLAUSULASEGUNDA DESARROLLADAS DURANTE EL 

DEL CONTRATO MES 
1. Participar en reuniones semanales Reuni6n semanal. Informe de participaci6n. 

del equipo de analisls estrateqlco. 
2. Participar en reuniones semanales Reuniones. Informe de participaci6n. 

con el Procurador. 
3. Elaborar anallsis, sequn solicitudes Sin movimiento Sin movimiento. 

especfficas. 
4. Generar Alertas Tempranas de la Revisi6n de medios y redes sociales. Informe. 

agenda nacional relevantes al 
mandato de la acci6n de la PDH. 

5. Apoyar en todo 10 que sea Sin movimiento. Sin movimiento. 
necesario y requerido para el buen 
funcionamiento de la Instituci6n del 
Procurador de los Derechos 
Humanos. 
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PROCURADURIA DE LOS DERECHOS HUMANOS 

6. 

requieran para cumplir con os 
obi etivos institucionales. 

Sin movimiento. Cualquier otra actividad asignada Sin movimiento. 
por el Procurador de los Derechos 
Humanos. 

7. Rendir informe mensual de Informe mensual. 
actividades realizadas y otro informe 
final del resultado de su labor al 
termino del presente contrato a "LA 
CONTRATANTE" 

Informe mensual. 

8. Todas aquellas actividades que se Diagrama de flujo de solicitudes de Diserio. 

LUGAR Y FECHA: Guatemala 31 de julio de 2018 

~A/ 
FIRMA DEL ASESOR: __ Y __ ~ __ " _ 
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PROCURADURiA DE LOS DERECHOS HUMANOS 

INFORME RENGL6N PRESUPUESTARIO 029 

TIPO DE IN FORME: M==E,_"NS=U=A"-!!L=-- _ 

TIPO DE SERVICIO: T.:...:E=' C::;..:.N...:.;.I=C=O=S _ 
PDH-029-014-2018 

PERioDO DEL INFORME: _---=J=u=lio~2=O~1=8 _ 

NUMERO DE CONTRATO: PDH-029-004-2018 y ampliaci6n 

NOMBRECOMPLETODELASESOR: =LU=I=S~E=D=U~A~R=D=O~M~A~R=R=o=Q=u~fN~G=O=D=O~Y _ 

ORDEN TERMINOS DE REFERENCIA PRODUCTOS 0 TAREAS MEDIOS DE VERIFICACI6N 
SEGUN CLAUSULA SEGUNDA DESARROLLADAS DURANTE EL 

DEL CONTRATO MES 
1. Presentar recomendaciones y Limitaciones a la prensa que cubre el Propuesta de Comunicado sobre 

opiniones en materia de informaci6n Congreso de la Republica. Congreso-prensa 
publica y libertad de prensa. 

2. Proporcionar asesorfa sobre libertad Revisar los argumentos para acci6n de Argumentos para acci6n de amparo. 
de prensa, informaci6n publica y la amparo por la resoluci6n emitida al 
ley de acceso a la informaci6n conocer el recurso de revisi6n 
publica. presentado por el PDH ante la 

Secretarfa Tecnica del Consejo 
Nacional de Seguridad 
Revisar la tercera Gufa para la GUIA SECAI Municipalidades 
Implementaci6n de la Ley de Acceso (Borrador) 
a la Informaci6n Publica 
en las Municipalidades. 
Informe de Verificaci6n de Existencia de Informe Base de Datos Organismo 
Portal Electr6nico, Correo Electr6nico y Ejecutivo (Borrador) 
Ejercicio del Derecho de Acceso a la 
Informaci6n Publica del Organismo 
Ejecutivo 
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3. Servir de enlace con los directores y Solicitud del Presidente de elPeriodico, Procurador de los Derechos Humanos 
propietarios de los medios de Jose Ruben Zamora, por intimidaciones 
comunicaci6n. del gobierno. 

4. Realizar reuniones periodicas con Permanente. Sin medio de verificaci6n 
directores y propietarios de los 
medios de comunicaci6n. 

5. Asistir a las diferentes reuniones Reuni6n con el Procurador de los Procurador de los Derechos Humanos 
requeridas por el Procurador de los Derechos Humanos para analizar 
derechos Humanos. posibles acciones inmediatas. 

6. Atender las consultas que fueren Analizar la denuncia que sali6 en un Procurador de los Derechos Humanos 
necesarias. medio de comunicaci6n sobre vigilancia 

e intimidaci6n en contra el Procurador 
de los Derechos Humanos. 

7. Analizar situaciones puntuales Monitorear medios de comunicaci6n Monitoreo de los medios de 
sobre libertad de prensa e sobre noticias publicadas de la PDH 0 comunicaci6n tradicionales. 
informaci6n publica. de interes de la instituci6n 

8. Apoyar en todo 10 que sea No hubo requerimiento Sin movimiento 
necesario y requerido para el buen 
funcionamiento de la Procuradurla 
de los Derechos Humanos. 

9. Presentar el lunes de cada quincena Informe de coyuntura del 1 de julio, 2 de Informe de julio anal isis de coyuntura 
un anal isis de la coyuntura nacional julio,4 de julio, 13 de julio, 14 de julio, y nacional 
a la Direcci6n de Comunicaci6n 16 de julio. 
Social. 

10. Realizar capacitaciones a personal No hubo requerimiento Sin movimiento. 
clave de la Direci6n de 
Comunicaci6n Social sobre analisis 
y estrategiam enfocada al plan de 
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gesti6n del Procurador de 105 
Derechos Humanos (2017 -2022). 

3/4 

11. Presentar a la Direcci6n de 
Comunicaci6n Social mapas de 
riesgo por tema de coyuntura 
medlatlca. 

Reuniones de analisis de coyuntura, en 
la unidad de Anallsls Estrateqico, 105 
lunes, jueves y viernes de cada 
semana, en sala de reuniones de 
Analisis Estrateqico 

Listas de asistencia sal6n de 
reuniones de Anallsls Estrateqlco, 

12. Cualquier otra actividad asignada 
por la Directora de Comunicaci6n 

Participar en el grupo de Analisis 
Estrateolco oar instrucciones rlpl 

Listas de asistencia sal6n de 
ro ,ninn", •• rI. A '.I~ • L, ,. 

~~ ••• ~ IIv,,,, •.•• vLI C:IL~~lvU, 

Social vto Procurador de 105 
Derechos Humanos. 

Procurador de 105 Derechos Humanos, 
reuniones lunes, jueves y viernes de 
cada semana. 

13. Rendir informe mensual de 
actividades realizadas y otro informe 
final del resultado de su labor al 
termino del presente contrato a "LA 
CONTRA TANTE" 

Informe julio 2018 Informe julio 2018 

14. Todas aquellas actividades que se 
requieran para cumplir con 105 
objetivos institucionales. 

Sin movimiento Sin movimiento 
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LUGAR Y FECHA: 31 de julio de 2018 

~:~;:·.3(;ilg,? i,l~' ':':jcr;/:~~~~;19I~ _S0cr~i 
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...... ~ 
...... 

FIRMA DEL ASESOR: 7f~-I;.YJ~----- 
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INFORME RENGL6N 029 
TIPO DE INFORME: MENSUAL PERioDO DEL INFORME: Julio 2018 ------~==~~~--------- -----~==~~~----- 
TIPO DE SERVICIO: Tecnicos NUMERO DE CONTRATO: __ _!...P...!:::D:..!...H!.....:-0=2=9~-0=2:...!.1....::-2=0...!.,;18=-- __ 

NOMBRECOMPLETO: ~M=a~rc=o~A~n~t=on=i~o~A=lm~a=z=a~n~G=ir=6n~ _ 

TERMINOS DE REFERENCIA 
ORDEN SEGUN CLAUSULA SEGUNDA 

DEL CONTRATO 

PRODUCTOS 0 TAREAS 
DESARROLLADASDURANTEEL 

MES 

MEDIOS DE VERIFICACION 

115 

1. Revisi6n de la totalidad de 
convenios suscritos por la 
Instituci6n del Procurador de los 
Derechos Humanos a la fecha y 
determinaci6n de las entidades 
obligadas, vigencia, contenido y 
alcances 

1. Actualizaci6n de la busqueda, 
organizaci6n y determinaci6n de 
Tipo de Convenio de Cooperaci6n 0 
Carta de Entendimiento, mediante 
un listado estableciendo mediante un 
proceso ordenado de fechas de la 
celebraci6n de los mismos. 

2. Actualizaci6n de la organizaci6n y 
determinaci6n en un listado de los 
Convenios de Colaboraci6n y Cartas 
de Entendimiento en trarnlte que se 
desean celebrar con la Procuradurla 

Documento Excel y Correos 
Electr6nicos 

2. Coadyuvar en la elaboraci6n de 
proyectos de convenios a 
suscribir interinstitucionalmente a 
nivel nacional e internacional 

1. Anallsls y revisi6n del Convenio Correo Electr6nico 
de Cooperaci6n entre la Comisi6n de 
Derechos Humanos del Distrito 
Federal y la Procuradurla de los 
Derechos Humanos. 

M.A. Claudia Lavlnla Ficueroa Perdomo 
Secretana G-;'neral 

Procuradurla de los Derechos Humanos 



2. Apoyo, elaboraci6n y revisi6n de 
la Carta de Entendimiento entre la 
Facultad Latinoamericana de 
Ciencias Sociales y la Procuraduria 
de los Derechos Humanos 

3. Apoyo, elaboraci6n y revisi6n de 
la Carta de Entendimiento entre la 
Procuraduria de los Derechos 

Integrantes del Observatorio de 
Derechos Humanos de la Juventud. 

4. Analisis, proyecto y observaciones 
para la elaboraci6n de la Carta de 
Entendimiento para la Formaci6n de 
una Alianza Estrateqica para el 
Fortalecimiento de la Participaci6n 
Ciudadana entre los Observatorios 
Ciudadanos para la Paz -OCP- y la 
Procuraduria de los Derechos 
Humanos -PDH- 

5. Apoyo, elaboraci6n, 
observaciones y revisi6n del 
Acuerdo de Cooperaci6n entre la 
Secretaria General de la 
Organizaci6n de Estados 
Americanos y la Procuraduria de los 
Derechos Humanos. 

M.A. Claudia lavinia Figueroa Perdomo 
Secreta ria General 

Procuraduria de los Derscnos Humanos 
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3. 

4. 

5. 

Revisi6n por ternatlca de 
Acuerdos SG de la Instituci6n del 
Procurador de los Derechos 
Humanos, estableciendo 
vigencia, contenido y alcances 

Coadyuvar en la elaboraci6n de 
acuerdos de SG y proponer 
contenidos para la mejora 
administrativa-juridica 

Apoyar en todo 10 que sea 
necesario y requerido para el 
buen funcionamiento de la 
Procuradurla de los Derechos 
Humanos. 

1. Revisi6n, analisis, y certificaci6n Documento PDF 
del EXP.EIO.GUA.1319-2014/DESC 
con nurnero de correlativo 121-2018. 

Actualizaci6n, busqueda, 
organizaci6n y determinaci6n del 
contenido de cada uno de los 
Acuerdos, mediante un listado, 
ordenado por fecha y nurnero de 
orden de cada Acuerdo, que haya 
aprobado 0 dictaminado el 
Procurador de los Derechos 
Humanos. 
Revisi6n e impresi6n del Acuerdo 
SG-078-2018, Modificaci6n al 
Acuerdo Numero SG-078-2018 del 
Procurador de los Derechos 
Humanos, Reglamento de 
Organizaci6n y Funcionamiento de la 
Instituci6n del Procurador de los 
Derechos Humanos 

2. Revisi6n, analisls y certificaci6n del 
EXP . EIO. PET.1 0180-20 17/PET con 
numero de correlativo 122-2018. 

3. Revisi6n, anausis y certificaci6n 
del EXP.ORD.GUA.8225-2017/DCP 
Acumulados: EXP .EIO.GUA.11 064- 

Documento Excel 

Documento PDF 

M.A. Claudia Lavinia Figueroa Perdomo 
secretana General 

Procuraduria de los Derechos Humanos 
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2017/DCP, con el nurnero de 
correlativo 115-2018. 

4. Revisi6n, analisis y certificaci6n del 
EXP.ORD.GUA.6294-2018/DESC, 
con el nurnero de correlativo 103- 
2018 

5. Revisi6n, analisls y certificaci6n del 
r-'Vn nnr\ J_C'\Dn '"'I leT c::c::c::n 
L...".I .1 1 '\L.. v • '-' "'_,. -- . ~~~ 
2018/DCP, con el numero de 
correlativo 114-2018 

6. Acornpariamiento al Procurador Sin Movimiento 
de los Derechos Humanos y/o 
Secretaria General a reuniones 
dentro y fuera de la Instituci6n 

7. Apoyo y brindar asesorla en Sin Movimiento 
cualesquiera otras actividades 
asignadas por el Procurador de 
los Derechos Humanos y/o 
Secretaria General 

8. Rendir informe mensual de Entrega de Informe correspondiente Impreso y en CD 
actividades realizadas y otro al mes de julio 2018, con los medios 
informe final del resultado de su de verificaci6n correspondientes. 
labor al termino del presente 
contrato 

9. Todas aquellas actividades que Sin Movimiento 
se requieran para cumplir con los 
objetivos institucionales 

~~:--.... ••• ()~ \)E LOs ,,. ...• 

~ 

~"k-<:) <S.., 
~, ~~ c.; s~ ']. , ~c~.... 0 

M.A. Claudia Lavinia Figueroa Perdomo ~ "",t'l1l ~ Secretana Genc':ll <, t:.'14L '4 ~ 
..•.•.•.. ~ 

Procuraduria de los Oerechos Humanos .•.... "~ 
~~ 4!/.l, c. ",.' 
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PROCURADURiA DE LOS DERECHOS HUMANOS 

INFORME RENGLON PRESUPUESTARIO 029 

TIPO DE INFORME: ____,_M=E=N..:..;:S::;..:U=A..:..:L:.,__ _ PERioDO DEL INFORME: del 1 al 11 de julio de 2018 

TIPO DE SERVICIO: _,P:.....:r=o..:..:fe=s=io=n=a=le=s NOMERO DE CONTRATO: PDH-029-005-2018 y ampliacion 

PDH-029-015-2018 

NOMBRE COMPLETO DEL ASESOR: Manuel Arturo Samayoa Dominguez 

ORDE TERMINOS DE REFERENCIA PRODUCTOS 0 TAREAS DESARROLLADAS MEDIOS DE VERIFICACION 
N SEGON CLAuSULA SEGUNDA DURANTE EL MES 

DEL CONTRATO 
1. Asesora en la implementaci6n de Se !leva control de los procesos compras a traves Hoja de carpeta com partida 

controles intern os para que el de carpeta com partida 
proceso de compras sea agil y 
oportuno y que los requerimientos 
tecnicos y especfficos de los bienes 
por adquirir sean favorables a los 
intereses del estado en cuanto a 
precio, calidad tiempo de entrega, 
garantfa. 
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PROCURADURIA DE LOS DERECHOS HUMANOS 

2. Asesorar en las diferentes Hoja de carpeta com partida 
modalidades de contrataciones y Se asesor6 a los miembros de Junta de Libro Excel de Asesorias 
adquisiciones que se lIeve a cabo en cotizaci6n en el evento de cotizaci6n de telefonia 
el Departamento de Compras en segundo evento 
relativos a bienes y servicios. 

3. Gestionar los documentos Libro en Excel de Asesorias 
relacionados con todo el proceso de Se revisaron las ordenes de compras de las Hoja de carpeta com partida .. . . .. , , 
cuarqurer lTIOUClIIUClU ue cornpra uuererues lTIOUClIlUClue::; revrsron ue ICI::; 01 UCIII::;:' 
conforme a la Ley de Contrataciones de compra 554,618, 619, 620, 621, 
del Estado, el Reglamento y sus 615,607,606,609,6017,608,605,614,610,616,62 
reformas. 7,623,626,628,630,629,636,637,638,639,640,64 

1,625,576,522,639,640,641,642,632,633,634,63 
5,636,637,655,707, 

Libro en Excel de Asesorias 
Hoja de carpeta com partida 

4. Verificar el cumplimiento de todos los 
requisitos establecidos en las bases 
de las diferentes modalidades de 
eventos de compras (cotizaci6n, 
Licitaci6n y compra directa 
electr6nica). 

Se revisaron las bases del evento de Switches 
con el Ingeniero Erick Bautista. 
Se revisaron las bases del Evento de Vehiculos 
en conjunto con Asesoria Juridica y la Direcci6n 
de Seguridad 

5. Brindar capacitaciones a los Se capacito a los miembros de la junta de Sin movimiento 
miembros de las Juntas de cotizaci6n Cotizaci6n de los eventos de utiles de oficina, 
como Licitaci6n nombradas, de tones, resmas de papel papel jumbo roll 
acuerdo a la Ley de Contrataciones 
del Estado, el reglamento y sus 
reformas. 

Reuniones con la direcci6n financiera y Direcci6n Sin movimiento 
de Tecnologia respecto a las compras 

6. Asesorar en la publicaci6n del PAC 
en el Portal Guatecompras. 
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Acornpafiamlento a las comisiones y personal de 
la PDH en las compras que solicitan 

Libro en Excel de Asesorias 

7. Coordinar el cumplimiento en la Se apoya al Departamento de Compras respecto Libro en Excel de Asesorias 
calendarizaci6n del PAC, as! como al oficio que se remite para los directores en 
su actualizaci6n. cuanto al cumplimiento del PAC 

3/4 

8. Asesora en la elaboraci6n de Sin Movimiento 
informes de ejecuci6n del Plan Anual 
de Compras. 

Sin movimiento 

9. Asesora en la implementaci6n de la 
actualizaci6n del Manual de 
Procedimientos de Adquisici6n y 
Contrataciones de la Direcci6n 
Administrativa. 

Reuni6n con la Direcci6n de Planificaci6n para el 
cambio del manual para el nuevo formato 
Terminaci6n del Manual de Normas y 
Procedimientos de Adquisiciones y 
Contrataciones 

Libro en Excel de Asesorias 

10 Asesora en el cumplimiento de las 
normas de control interne en 10 
relacionado con las firmas y sellos de 
las personas que intervienen en la 
compra. 

11. Conocer y cumplir con las normas, 
politicas y procedimientos de la 
Instituci6n del Procurador de los 
Derechos Humanos. 

Se termin6 la versi6n del Manual de Proyecto del Manual de 
Contrataciones y Adquisiciones en el nuevo Procedimientos de 
formato de Planificaci6n con las normas incluidas Contrataciones y 

Adquisiciones de la Direcci6n 
Administrativa, revisado con el 
Departamento de Compras y 
con el nuevo formato de la 
Direcci6n de Planificaci6n y las 
normas incluidas 
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PROCURADURIA DE LOS DERECHOS HUMANOS 
~~ 
12. Todas aquellas funciones que se 

requieran de su asesoria para 
cumplir con los objetivos 
institucionales. 

Libro en Excel de Asesorias 
Se brind6 la asesoria en diferentes casos : 
planteados y acompariamientos necesarios y I 

diligencias en el Ministerio de finanzas en la i 

direcci6n de Bienes del Estado. 
Reunion con Secretana General y con la 
Cornision de la Contraloria General de Cuentas 

. - ------- 

---------- ... ---~ ... - 

LUGAR Y FECHA: Guatemala 31 de julio de 2018 
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PROCURADURiA DE LOS DERECHOS HUMANOS 

INFORME RENGL6N PRESUPUESTARIO 029 

TIPO DE INFORME: ---=F~I.:...:N:...:A=L PERioDO DEL INFORME: delS de enero al11 de julio de 2018 

TIPO DE SERVICIO: _:_Pr:..:o~fe~s::.::i=-on::..:.:a::.:.l~es=--- NUMERO DE CONTRATO: PDH-029-00S-2018 y ampliaci6n 

PDH-029-01S-2018 

NOMBRE COMPLETO DEL ASESOR: Manuel Arturo Samayoa Dominguez 

ORDEN TERMINOS DE REFERENCIA PRODUCTOS 0 TAREAS MEDIOS DE VERIFICACION 
SEGUN CLAuSULA SEGUNDA DEL DESARROLLADAS DURANTE EL MES 
CONTRATO 

1. Asesora en la implementaci6n de Se lleva control de los procesos compras a Hoja de carpeta com partida 
controles internos para que el proceso traves de carpeta com partida 
de compras sea agil y oportuno y que 
los requerimientos tecnicos y 
especfficos de los bienes por adquirir 
sean favorables a los intereses del 
estado en cuanto a precio, calidad 
tiempo de entrega, garantia. 

2. Asesorar en las diferentes Se revisaron las bases de la Compra Directa Hoja de carpeta com partida 
modalidades de contrataciones y de la Telefonfa y enlaces de red asl como el Libro Excel de Asesorfas 



- -~.---~---.---~-~------- 
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PROCURADURiA DE LOS DERECHOS HUMANOS 

adquisiciones que se lIeve a cabo en el 
Departamento de Compras relativos a 
bienes y servicios. 

proyecto de bases de los procesos de 
cotizaci6n de combustible, enlaces, telefonia, 
suministro de papeleria y utlles de oficina, 
papel jumbo, y suministro de hojas tarnafio 
carta y tarnario oficio t6neres, utiles de 
limpieza asi como la presentaci6n de la fianza 
de cumplimiento de los contratos de 
arrendamiento 

Se asesor6 a los miembros de las Juntas de 
cotizaci6n de combustible, enlaces, telefonia, 
y utiles de Iimpieza asi como la presentaci6n 
de la fianza de cumplimiento de los contratos 
de arrendamiento 

Se asesor6 a los miembros de las Comisiones 
de recepci6n de combustible, enlaces, 
telefonia, y utiles de Iimpieza asl como la 
presentaci6n de la fianza de cumplimiento de 
los contratos de arrendamiento 

Se asesor6 a los miembros de las comisiones 
de Recepci6n de los eventos de T6ner, Papel 
Jumbo y Resmas de Papel, Papeleria y Utiles 
de Oficina, Asesoria en la Elaboraci6n de las 
Actas de negociaci6n de los Eventos CDE-22- 
2018, Enlaces de Tigo. 

Se asesor6 a los miembros de Junta de 
cotizaci6n en el evento de cotizaci6n de 
telefonia en segundo evento 
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3. Gestionar los documentos 
relacionados con todo el praceso de Se dio acompafiarniento al Senor Raul 
cualquier modalidad de compra Antonio Morales, a las oficinas del Banco 
conforme a la Ley de Contrataciones Industrial, para obtener el consentimiento del 
del Estado, el Reglamento y sus banco para arrendar a la PDH 
~,,~, .,c: 

Se dio seguimiento en Banco Industrial por el 
Arrendamiento de la Sede de Mixco, para 
obtener el consentimiento del banco para 
arrendar a la PDH 

Se brind6 apoyo necesario en la impresi6n de 
las Actas de las comisiones de T6ner, Papel 
Jumbo y Resmas de Papel, Papeleria y Utiles 
de Oficina. 

Se revisaron las ordenes de compras de las 
diferentes modalidades revisi6n de las 
6rdenes de compra 554,618, 619, 620, 621, 
615,607,606,609,6017,608,605,614,610,616, 
627,623,626,628,630,629,636,637,638,639,6 
40,641,625,576,522,639,640,641,642,632,63 
3,634,635,636,637,655,707, 

Libro en Excel de Asesorias 
Hoja de carpeta com partida 

4. Verificar el cumplimiento de todos los 
requisitos establecidos en las bases de 
las diferentes modalidades de eventos 
de compras (cotizaci6n, Licitaci6n y 
compra directa electr6nica). 

Se revisaron las bases de la Compra Directa 
de la Telefonia y enlaces de red asl como el 
prayecto de bases de los procesos de 
cotizaci6n de combustible, enlaces, telefonla, 
suministro de papeleria y utiles de oficina, 
papel jumbo, y suministro de hojas tamario 

Libra en Excel de Asesorias 
Hoja de carpeta com partida 



carta y tamario oficio t6neres, utiles de 
limpieza asl como la presentaci6n de la fianza 
de cumplimiento de los contratos de 
arrendamiento 

.~ 
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PROCURADURjA DE LOS DERECHOS HUMANOS 

Se revisaron las bases de la Compra Directa 
rlA I~ TAIAfrmi~ \I Anl~(,AC:: rlA rArl asl.como. AI 
proyecto de bases de los procesos de 
cotizaci6n de combustible, enlaces, telefonia, 
suministro de papeleria y utiles de oficina, 
papel jumbo, y suministro de hojas tarnario 
carta y tarnafio oficio t6neres, utiles de 
limpieza asl como la presentaci6n de la fianza 
de cumplimiento de los contratos de 
arrendamiento 

Se revisaron las bases de los procesos de 
cotizaci6n de combustible, enlaces, telefonia, 
t6neres, que fueron publicados en el portal de 
Guatecompras asl como la presentaci6n de la 
fianza de cumplimiento de los contratos de 
arrendamiento 

Se revisaron las Aetas de los procesos de 
cotizaci6n de enlaces, telefonla, utiles de 
oficina, materiales de limpieza, que fueron 
elaboradas por las Junta de cotizaci6n y la 
Autoridad Administrativa 

Se redactaron los modelos de Aetas de los 
procesos de compra directa electr6nica de 



~ PRocuRilfoR DE LOS 
~><~H» .••.. DERECHOS HUMANOS 

PROCURADURiA DE LOS DERECHOS HUMANOS 

utiles y acta de aclaraci6n y verificaci6n de 
cumplimiento de la presentaci6n de la Fianza 
de cumplimiento de los contratos de los 
eventos 

Se revisaron las Ordenes de compras en las 
modalidades de BaLa 

Se revisaron las bases del evento de Switches 
con ellngeniero Erick Bautista. 
Se revisaron las bases del Evento de 
Vehiculos en conjunto con Asesoria Juridica y 
la Direcci6n de Seguridad 

5/10 

5. Brindar capacitaciones a los miembros 
de las Juntas de cotizaci6n como 
Licitaci6n nombradas, de acuerdo a la 
Ley de Contrataciones del Estado, el 
reglamento y sus reformas. 

Libro de Asesorias Brindadas y 
Se capacito a los miembros de la junta de Hoja de Carpeta Com partida 
Cotizaci6n de los eventos de Combustible 
telefonla, 

Se capacito a los miembros de la junta de 
Cotizaci6n de los eventos de utiles de oficina, 
tones, resmas de papel papel jumbo roll 

6. Asesorar en la publicaci6n del PAC en 
el Portal Guatecompras. 

Sin movimiento en algunos meses 
Revisi6n del presupuesto de las diferentes 
direcciones Consolidaci6n del PAC con el 
Presupuesto de cada Direcci6n. 
Programaci6n de reuniones con las Diferentes 
Direcciones. 

Sin movimiento 
Libro de Asesorias Brindadas y 
Hoja de Carpeta Com partida 
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7. 

Reuniones con la direcci6n financiera y 
Direcci6n de Tecnologia respecto a las 
compras 

Coordinar el cumplimiento en la Recopilaci6n de informaci6n 
calendarizaci6n del PAC asl como su 

Libro en Excel de Asesorias 

actualizaci6n. Consolidaci6n del PAC con el Presupuesto de 
cada Direcci6n. Programaci6n de reuniones 
con las Diferentes Direcciones, el cual fue 
elevado al despacho para su respectiva 
aprobaci6n. 

Se verifica el cumplimiento de la 
calendarizaci6n del PAC aprobado del portal 
de Guatecompras y carpeta com partida 

Se verifica el cumplimiento de la 
calendarizaci6n del PAC aprobado del portal 
de Guatecompras y carpeta compartida, junto 
con la Jefatura del Departamento de Compras 

Se verifica el cumplimiento de la 
calendarizaci6n del PAC aprobado del portal 
de Guatecompras y carpeta com partida, junto 
con la Jefatura del Departamento de Compras 

Se verifica el cumplimiento de la 
calendarizaci6n del PAC con las Direcciones 
y con la SECAI 

6/10 
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Se apoya al Departamento de Compras 
respecto al oficio que se remite para los 
directores en cuanto al curnpllrnlento del PAC 

8. Asesora en la elaboraci6n de informes Derivado que este informe se presentan a Sin movimiento 
de ejecuci6n del Plan Anual de finales del ario 0 a sollcltud no hubo 
Comoras. movimiento 

9. Asesora en la implementaci6n de la Libra en Excel de Asesorlas 
actualizacion del Manual de Primera revisi6n del Manual de 
Procedimientos de Adquisici6n y Procedimientos de Adquisiciones y 
Contrataciones de la Direccion Contrataciones de la Primera revision. 
Administrativa. 

Primera revisi6n del Manual de 
Pracedimientos de Adquisiciones y 
Contrataciones de la Primera revisi6n. 

Revision del Manual de Procedimientos de 
Contrataciones y Adquisiciones, junto con el 
Departamento de Compras. 

Revision del Manual de Procedimientos de 
Contrataciones y Adquisiciones, junto con el 
Departamento de Compras. 

Reuni6n con la Direcci6n de Planificaci6n para 
el cambio del manual para el nuevo formato 

Termtnacion de la versi6n final del Manual de 
Normas y Procedimientos de Adquisiciones y 
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Contrataciones, en el nuevo formato con las 
normas incluidas. 

PROCURADURIA DE LOS DERECHOS HUMANOS 

Conocer y cumplir con las normas, 
politicas y procedimientos de la 
Instituci6n del Procurador de los 
Derechos Humanos. 

10 Asesora en el cumplimiento de las Libro en Excel de Asesorias 
normas de control interne en 10 Acompaiiamiento a las comisiones y personal 
relacionado con las firmas y sellos de de la PDH en las compras que solicitan 
las oersonas aue iotervienen .en la 
compra. Acompaiiamiento a las comisiones y personal 

de la PDH en las compras que solicitan 

11. Proyecto del Manual de 
Proyecto de Primera Revisi6n del Manual de Procedimientos de 
Procedimientos de Adquisiciones y Compras Contrataciones y 
de la Direcci6n Administrativa deben Adquisiciones de la Direcci6n 
observarse las normas, politicas y Administrativa, revisado con el 
procedimientos de la Instituci6n del Departamento de Compras y 
Procurador de los Derechos Humanos para no con el nuevo formato de la 
contravenir las mismas al momento de emitir Direcci6n de Planificaci6n y las 
la versi6n final del manual para la respectiva normas incluidas 
aprobaci6n 

Proyecto de Primera Revisi6n del Manual de 
Procedimientos de Adquisiciones y Compras 
de la Direcci6n Administrativa deben 
observarse las normas, politicas y 
procedimientos de la Instituci6n del 
Procurador de los Derechos Humanos para no 
contravenir las mismas al momento de emitir 
la versi6n final del manual para la respectiva 
aprobaci6n 
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12. 

Proyecto del Manual de Procedimientos de 
Contrataciones y Adquisiciones de la 
Direcci6n Administrativa, deben observarse 
las normas, politicas y procedimientos de la 
Instituci6n del Procurador de los Derechos 
Humanos para no contravenir las mismas al 
momento de emitir la versi6n final del manual 
para la respectiva aprobaci6n 

Proyecto del Manual de Procedimientos de 
Contrataciones y Adquisiciones de la 
Direcci6n Administrativa, deben observarse 
las normas, polfticas y procedimientos de la 
Instituci6n del Procurador de los Derechos 
Humanos para no contravenir las mismas al 
momento de emitir la versi6n final del manual 
para la respectiva aprobaci6n 

Se termin6 la versi6n final del Manual de 
Contrataciones y Adquisiciones en el nuevo 
formato de Planificaci6n con las normas 
incluidas 

Libro en Excel de Asesorias Todas aquellas funciones que se 
requieran de su asesoria para cumplir 
con los objetivos institucionales. 

Se brind6 la asesoria en diferentes casos 
planteados y acornpafiarnientos necesarios, 
tal como consta en el libro de Excel 
denominado Libro de Asesorias. 

Se brind6 la asesoria en diferentes casos 
planteados y acornpafiarnientos necesarios y 



, . 
.~ S PROCUR~R 0 [ i o s 

• ~"' e .> OERECHOS HUMANOS 

10/10 . 

PROCURADURiA DE LOS DERECHOS HUMANOS 

---- - ------- ----- - - ------ --- -------1-------- -------------- diligencias en el Ministerio de finanzas en la 
direcci6n de Bienes del Estado. 

I Reuni6n con Secreta ria General y con la I 
- Corrusion de la Contraloria General de, 
i Cuentas __ L _ 

LUGAR Y FECHA: Guatemala 31 de julio de 2018 
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INFORME RENGL6N PRESUPUESTARIO 029 

TIPO DE INFORME: _--=M=E~N=S=UA:..:::L=-- _ 

TIPO DE SERVICIO: ___,:P,-=r~o;.::.;:fe~s~io:::.::n.:.;:;a:;:.;le~s~ _ 

PERioDO DEL INFORME: JULIO DE 2018 

NUMERO DE CONTRATO:PDH.029.009-2018 v Ampllaci6n PDH-029·019-2018 

NOMBRE COMPLETO DEL ASESOR: ROBERTO SAMUEL SOLORZANO HERNANDEZ 

ORDEN TERMINOS DE REFERENCIA PRODUCTOS 0 TAREAS MEDIOS DE VERIFICACION 
SEGUN CLAuSULA SEGUNDA DESARROLLADAS DURANTE EL 

DEL CONTRATO MES 
1. Llevar control de procesos judiciales Se actualiza diariamente la matriz de control de Se acompaiia la matriz actualizada a la fecha. 

expedientes judiciales. 
2. Evacuar audiencias en los plazos establecidos Se evacuan audiencias diariamente, seg~n las Se acompaiia electr6nico de los memoriales 

en Ley notificaciones que se reciben diariamente elaborados. 
3. Revisar los procesos judiciales para determinar Diariamente se revisan y analizan las notificaciones y Se acompaiia copia de memoriales y 

las acciones legales pertinentes se giran instrucciones para ejecutar las acciones memorandums en formato electr6nico donde se 
legales correspondientes. ejecutaron las acciones legales pertinentes, seg~n 

los analisis efectuados. 
4. Rendir informe mensual de actividades Mensualmente se presenta el informe mensual de las Se acompaiia copia del presente informe. 

realizadas y otro informe final del resultado de su actividades realizadas. 
labor al termno del presente contrato a "La 
Contratante" . 

5. Todas aquellas actividades que se requieran Sin movimiento Sin movimiento 
para cumplr con los objetivos institucionales. 

LUGAR Y FECHA: Guatemala, 31 de julio de 2018 

~aft.~rcraa Barrios Rojas 
Coordinadora Asesorta Juridica 

Procurador de los Derechos Humanos 
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INFORME RENGL6N PRESUPUESTARIO 029 

TIPO DE INFORME: mensual PERioDO DEL INFORME: _ _::O~2c..::a::.:..1 ~3.!..1 ..!:!d::::..e.J.::ju~li::::..o..!:!d::::..el,-,,2:.:::0~1::::..8 _ 

TIPO DE SERVICIO: ....Jp=r=of=e=si=o=na=le=s~ NUMERO DE CONTRA TO: _~P-,=D::..!..H.!--O=2=9:.....;-O=2=5:....!-2=O~1=8 _ 

NOMBRE COMPLETO DEL ASESOR: Maria Victoria L6 ez Guevara 

ORDEN TERMINOS DE REFERENCIA PRODUCTOS 0 TAREAS MEDIOS DE VERIFICACION 
SEGUNClAUSULASEGUNDA DESARROlLADAS DURANTE EL 

DEL CONTRATO MES 
1. Acompafiar al Procurador en sesiones, Asistir y acompaiiar al Procurador en Informe de asistencia a reuniones y 

diligencias, reuniones y citas ordinarias sesiones, diligencias y citas con personal de actividades con el Procurador 
y extraordinarias que deba realizar en el la Instituci6n de la Procuraduria de los 
ejercicio de sus funciones. Derechos Humanos, sociedad civil, 

autoridades y entidades del Estado, y 
personas particulates. 

2. Elaborar memorias de las reuniones y/o Elaboraci6n de memorias de reuniones en Informe de memorias de las reuniones y/o 
actividades en las que participe el las que particip6 el Procurador en su actividades en las que particip6 el 
Procurador y reportarlas diariamente. despacho con sociedad civil, autoridades y Procurador. 

entidades del Estado, y publico en general, 
asi como elaboraci6n de memorias de 
actividades en las que particip6 fuera del 
Despacho. 

3. Asistir al Procurador para la ejecuci6n y a) Asistir al Procurador en la elaboraci6n de Informe de elaboraci6n de documentos 
el seguimiento de los acuerdos, oficios dirigidos a entidades del Estado. para la ejecuci6n y seguimientos de 
compromisos asumidos y disposiciones instituciones privadas y personas acuerdos. compromisos y disposiciones 
tomadas por este. particulares. como cumplimiento a del Procurador. 

compromisos adquiridos en actividades, asf 
como su respectlvo seguimiento 
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Apoyar al Procurador para la ejecuci6n 
y el seguimiento de los acuerdos, 
compromisos asumidos y disposiciones 
tomadas por este en virtud de las 
reuniones sostenidas. 

c) Asistir al Procurador con el seguimiento 
de denuncias y expedientes que se 
encuentran dentro de la instituci6n. 

rl\ Ac::ic::tir ::II Prnrllr::ltinr ""n 1::1 . • rl,;:._ 

Informe de elaboraci6n de documentos 
para la ejecuci6n y seguimientos de 
acuerdos, compromisos y disposiciones 
del Procurador, en virtud de reuniones 
sostenidas. 

! 6. Rendir informe mensual de actividades Elaboraci6n y entrega de informs mensual lnforme mensual de actividades I realizadas. de actividades 

--r--.-----.----.-.-----r-:--:c-:--:--:---:-::----:----:-:--:--,..,--,---......,...----------------, 
b) Asistir at Procurador en elaboraci6n de 
memorandums para ejecuci6n y 
seguimiento de disposiciones tomadas por 
81. 

b) Apoyar at Procurador en elaboraci6n de 
memorandums para ejecuci6n y I seguimiento de disposiciones tomadas por 

i el, derivadas de las reuniones sostenidas. 

1

~--5-.--~~c-U-a~lq-U7ie-r-o~tr-a-a-c7.ti~vi~d~a~d-a-s~ig-n-ad~a-p-or-e~I-+~S~in~m~o~vi~m~ie~n~t~o~~~~~~~~~~-+~S~in--m-o-v7im~i-e~nt~0-----------------~ 
. Procurador de los Derechos Humanos. 

.~ 

personal para acudir en su representaci6n a 
actividades, citas 0 reuniones a las que fue 
invitado, citado 0 convocado. 
a) Apoyar at Procurador en la elaboraci6n 
de oficios dirigidos a entidades del Estado, 
instituciones privadas y personas 
particulares, como cumplimiento a 
compromisos adquiridos en reuniones 
sostenidas, asl como su respectivo 
seguimiento 

I 7. Todas aquellas actividades que se a) Asistir al Procurador en la calendarizaci6n 
I requieran para cumplir con los objetivos y organizaci6n de eventos, cltas, 

li.1 institucionales. actividades, convocatorias y reuniones 
dirigidas a la Instituci6n del Procurador de 
los Derechos Humanos. 

I 

Informe de acciones realizadas para el 
correcto cumplimiento de los objetivos del 
Despacho Superior y la Instituci6n en 
General. 

2/3 
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b) Asistir at Procurador en la organizaci6n y 
coordinaci6n de las actividades, reuniones y 
diligencias en el interior de la Republica. 

c) Asistir al Procurador en la organizaci6n y 
coordinaci6n de las actividades, reuniones y 
diligencias en representaci6n de la 
Instituci6n. 

Informes. 

LUGAR Y fECHA: Guatemala, 31 de julio del 2018 

FIRMADELASESOR:~·· v~·~~1 
\ 
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INFORME RENGL6N PRESUPUESTARIO 029 

TIPO DE INFORME: MENSUAL PERioDO DEL INFORME: JULIO 2018 

TIPO DE SERVICIO: TECNICOS 

NOMBRE COMPLETO DEL ASESOR: 

NUMERO DE CONTRATO: PDH-029-007-2018 y AMPLlACI6N PDH-029-017-2018 

WALTER GUILLERMO DEL CID RAMIREZ 

ORDEN MEDIOS DE VERIFICACION TERMINOS DE REFERENCIA 
SEGUNCLAUSULASEGUNDA 

DEL CONTRATO 

PRODUCTOS 0 TAREAS 
DESARROLLADAS DURANTE EL 

MES 
1. Asesorar en el proceso de formulaci6n 

de anallsls y planteamiento de 
estrategias lnstitucionales a partir del 
relacionamiento con diferentes grupos 
de interes elaborando para el efecto la 
o las matrices derivadas de cad a uno 
de los sectores contactados. 

Participaci6n peri6dica en las reuniones 
con integrantes de la Coordinaci6n de 
Analisls Estrateqlco de la Instituci6n del 
Procurador de los Derechos Humanos 
(IPDH). 
Reuniones con funcionarlas y funcionarios 
de la IPDH. 

Informes expuestos al Procurador de los 
Derechos Humanos. 

2. Brindar acompafiamiento especffico 
de aquellas iniciativas de Ley cuyo 
contenido pueda resultar en un 
impacto directo u obstaculizaci6n en la 
plena vigencia de los derechos 
humanos. 

Coparticipaci6n en las deliberaciones de 
anallsls con respecto a la elaboraci6n de 
las opiniones tecnlcas con enfasls en la 
iniciativa 5408, as! como el apoyo en el 
traslado de otro tipo de informes al 
Con reso de la Republica. 

Informe descrlptlvo de la tematlca y 
revisi6n del contenido de las opiniones 
tecnicas que se mencionan. 

3. Coadyuvar en la consolidaci6n de los 
procesos de relacionamiento 
indicados por el Procurador de los 
Derechos Humanos, en todos aquellos 
ambitos interinstitucionales sugeridos 
por el. 

Apoyo en las diligencias del personal de 
las Dependencias de la Instituci6n del 
Procurador de los Derechos Humanos 
IPDH, para promover aqiles respuestas 
conforme las expectativas de los 
solicitantes y la preeminencia en la 

Revisi6n de los informes que se 
sometieron a consideraci6n. 
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defensa de los Derechos Humanos de la 
poblaci6n. 

2/2 

4. Proveerle el seguimiento requerido a 
todos aquellos temas e interlocutores 
asignados por el Procurador de los 
Derechos Humanos. 

Relacionamiento y reuniones de trabajo 
con integrantes de las Agrupaciones Informe expuesto al Procurador de los 
Sociales indicadas por el Senor Procurador Derechos Humanos. 
de los Derecho Humanos. 

5. 

6. 

Apoyar en todo 10 que sea necesario y 
requerido para el buen funcionamiento 
de la Instituci6n del Pracurador de los 

Cualquier otra actividad asignada por 
el Procurador de los Derechos 
Humanos. 

Coadyuvar en elaboraci6n y revisi6n de 
propuestas comunicacionales para Documentos divulgados sin incluir las 
expresar la posici6n institucional en los propuestas no consideradas. 

Apoyo en la elaboraci6n y revisi6n de 
correspondencia para la formulaci6n de 
prapuestas de respuestas institucionales, 
sequn cada caso y conforme los 
requerimientos del Pracurador de los 
Derechos Humanos. 

Cuadra general que contiene el registro 
de la correspondencia de los temas 
asignados. 

7. Rendir informe mensual de actividades 
realizadas y otro informe final del Presentaci6n del informe mensual 
resultado de su labor al termlno del correspondiente al mes de julio de 2018. 
presente contrato. 

LUGAR Y FECHA: Ciudad de Guatemala, 31 de julio de 2018. 

EI presente informe 

_ gusto Jordan Rodas Andrade 
Pr-OOYflldof de los Derechos Humanos 
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TIPO DE IN FORME: .:.::;M:..:::e;:.:.ns;::::,;u=.,:a::..:.I _ 

TIPO DE SERVICIO: Profesionales 

PERioDO DEL INFORME: ..:.J::.:ul~io:......_ _ 

PRODUCTOS 0 TAREAS 
DESARROLLADAS DURANTE EL 

MES 
Revisi6n de proyecto de resoluci6n de 
procesos disciplinario 

Revisi6n de proyecto de resoluci6n de 
recurso de revisi6n promovido en 
proceso disciplinario 

Revisi6n de proyecto de resoluci6n de 
procedimiento disciplinario 

Revisi6n de proyecto de resoluci6n de 
procedimiento disciplinario 

Revision de proyecto de resoluci6n de 
procedimiento disciplinario 

Revisi6n de proyecto de resoluci6n de 
recurso de revocatoria en rocedimiento 

NUMERO DE CONTRATO: PDH-029-01 0-2018 Y ampliaci6n 

PDH-029-020-2018 

NOMBRECOMPLETODELASESOR:~M~a=rl:..:::o~n~J:..:::o~s=ue~·~B:..:::a~rn~h~o~n~a~C~a~t=al~i~n ~~~ ~ 

ORDEN TERMINOS DE REFERENCIA 
SEGUN CLAuSULA SEGUNDA 

DEL CONTRATO 

MEDIOS DE VERIFICACION 

1. Brindar asistencia jurfdica y legal y 
responder a los requerimientos que 
Ie sean formulados 

Memoranda PDH-91 0-2018-28/05/18- 
AJRA 

Memoranda PDH-728-4/05/18- 
MCRCH.mgma 

Memoranda PDH-653-23/04/18- 
AJRA.mgma 

Memoranda PDH-588-13/04/18- 
AJRA.mgma 

Memoranda PDH-589-13/04/18- 
AJRA.mgma 

Memoranda PDH-1290-22/06/18- 
AJRA.m ma 
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2. Preparar informes y atender 
consultas legales de rango 

disciplinario 

Estudio y analisis del caso relativo a la 
desestimaci6n del recurso de revisi6n 
Ui::iIJUt:;;::ilU par ra "ecrel:ana 1 ecruca ael 
Consejo Nacional de Seguridad 
(STCNS 039-2018) 

Investigaci6n de precedentes y 
jurisprudencia de la Corte de 
Constitucionalidad, para preparar 
proyecto de acci6n de amparo relativo a 
la resoluci6n antes referida 

Preparaci6n de acci6n constitucional de 
amparo para promoverse contra la 
resoluci6n STCNS 039-2018 dictada por 
la Secretarfa Tecnica del Consejo 
Nacional de Seguridad 

Estudio de precedentes de la Corte de 
Constitucionalidad para preparar acci6n 
constitucional de amparo contra la 
resoluci6n antes relacionada 

Memorando PDH- 1202-21/06/18- 
AJRA.SG.mgma 

Memorando PDH- 1202-21/06/18- 
AJRA.SG.mgma 

Memorando PDH- 1202-21/06/18- 
AJRA.SG.mgma 

Memorando PDH-1255-22/06/18- 
AJRA.SG.mgma 

\.JUIIi:lLlLUIjIUlldl 

Brindar asesorfa legal para la toma 
de decisiones de las autoridades 
promoviendo el fortalecimiento 

Estudio y anallsis de caso concreto para 
resolver recurso de revisi6n en un caso 
de solicitud de informaci6n publica 

Memorando PDH-1335-4/07/18- 
AJRA.SG.mgma 

3. 

",,-- 

-. - 



, 
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4. 

Institucional 

Involucrarse activamente y 
acompariar legalmente los procesos 
de elaboraci6n y revisi6n de 
propuestas de polfticas, planes, 
proyectos, resoluciones y otras 
normas 

Revisi6n y observaciones a proyecto de 
resoluci6n para decidir recurso 
relacionado precedentemente 

Revisi6n de proyecto de resoluci6n para 
decidir un recurso promovido contra 
condena moral dispuesta por la anterior 

..I, • • • '..1. r," , 

Revision de informe presentado por 
Director de Seguridad respecto el caso 
del robo de un vehfculo 

Analisis de escrito presentado al PDH 
por la Directora de Procuraci6n 

Estudio y analisis de opini6n jurfdica 
presentada por Asesorfa Jurfdica de la 
Instituci6n 

Estudio y anallsls de proyecto de 
resoluci6n presentado por la Direcci6n 
de Recursos Humanos 
Reuni6n sobre reformas al C6digo 
Procesal Penal 

Memorando PDH-1335-4/07/18- 
AJRA.SG.mgma 

Memorando PDH-1521-2018- 
18/07/18-AJ RA-ah 

Memorando PDH-1500-17/07/18- 
AJRA.SG.mgma 

Memorando PDH-970-30/05/18- 
AJRA.SG.mgma 

Memorando PDH-1254-22/06/18- 
AJRA.SG.mgma 

Memorando PDH-656-23/04/18- 
AJRA.kc 

Correo electr6nico 

5. Participar como expositor 0 
asistente en mesas de trabajo, 

Sin movimiento Sin movimiento 

/ ~, 

- 



• 
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Elaborar y apoyar en la elaboraci6n 
de dictamenes, opiniones, proyectos 
de declaraciones publlcas, en casos 
controversiales 
n .. 

. C;;';:)LClI ,;:)C;;I V I"'IU';:) luLdllc:lll::::::' IJUc:lllUU 
Ie sean requeridos, siempre en el 
mandato del Procurador de los 
Derechos Humanos 

Otras que sean asignadas por el 
Procurador de los Derechos 
Humanos con la finalidad de lograr 
los objetivos institucionales 

foros, seminarios en materias 
propias de las actividades de la 
Instituci6n del Procurador de los 
Derechos Humanos 

Ninguno 6. Reuni6n con Asesores Estrateqicos 

"7 VI:::!:lUilllit:fllU a insc;ripclon ae mancatos 
otorgados por el Procurador de los 
Derechos Humanos 

Inscripci6n de mandatos otorgados por 
el Procurador de los Derechos 
Humanos 

Legalizaci6n de firma del Procurador de 
los Derechos Humanos, en formulario 
de actualizaci6n semestral ante la SIT 

Legalizaci6n de documentos 
relacionados con la actualizaci6n 
semestral precitada 

I\lmguno 

Razones de inscripci6n de los 
mandatos correspondientes 

Memorando PDH-1522-2018- 
18/07/18-AJRA-ah 

Memorando PDH-1522-2018- 
18/07/18-AJRA-ah 

8. Estudio y analisis de proyecto de 
acuerdo para modificaci6n 
presupuestaria sequn dictamen 8-2018 
y comprobantes generados en SICOIN 

Memorando PDH-1364-5/07/18- 
AJRA.SG.mgma 

~ 

I 
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Rendir informe mensual de 
actividades realizadas y otro informe 
final del resultado de su labor al 
termino del presente contrato a "LA 
CONTRA TANTE" 

9. 

10. 

Elaboraci6n de informe mensual de 
actividades realizadas 

EI presente informe 

Sin movimiento Sin movimiento 
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INFORME RENGL6N PRESUPUESTARIO 029 

TIPO DE INFORME: Mensual PERioDO DEL INFORME: Julio de 2018 

TIPO DE SERVICIO: Profesionales NUMERO DE CONTRATO: PDH-029-023-2018 

NOMBRE COMPLETO DEL ASESOR: Alfredo Antonio Privado Medrano 

1/5 

ORDEN TERMINOS DE REFERENCIA 
SEGUN CLAuSULA SEGUNDA 

DEL CONTRATO 

PRODUCTOS 0 TAREAS 
!DESARROLLADAS DURANTE EL MES 

MEDIOS DE VERIFICACiON 

1. Revisar y proponer modificaciones 
al Plan de Implementaci6n de la 
Gesti6n por Resultados 2019-2023. 

,a. Reuniones de trabajo con personal de la 
Direcci6n Financiera y Direcci6n de 
Planificaci6n para la fundamentaci6n de 
la propuesta final de modificaciones y 
agregados al Plan de implementaci6n 
de la GpR y PpR. 

b. Elaboraci6n del documento final de la 
propuesta de modificaciones para la 
implementaci6n del Presupuesto por 
Resultados para integrarlo al Plan de 
Implementaci6n de la GpR. 

c. Presentaci6n al Jefe de Presupuesto y 
Directora Financiera de la PDH del 
documento final para su revisi6n y 
aprobaci6n final. 

Adjunto: Documento final de 
propuesta de modificaciones y 
agregados al Plan de 
Implementaci6n del 
Presupuesto por Resultados - 
PpR-, para el aria 2019 I 
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Revisar y proponer modificaciones 
para generar una nueva Estructura 
Proqrarnatica Presupuestaria para 
el ejercicio fiscal 2019 en base al 
PEl 2017-2022 Y POA 2019, en 
coordinaci6n con el personal de la 
Direcci6n Financiera. 

Elaborar la matriz de conversi6n 
entre las actividades y/o productos 
formulados por la Direcci6n de 
Planificaci6n, en la elaboraci6n del 
POA, con las actividades 
presupuestarias. 

2/5 

Adjunto: Estructura 
a. Reuniones de trabajo conjunto entre la Proqramatica Presupuestaria 

Direcci6n Financiera y Direcci6n de final de la PDH, para ejercicio 
Planificaci6n para realizar ajustes y fiscal 2019, 
modificaciones a la nueva estructura 
proqrarnatlca presupuestaria del 
ejercicio fiscal 2019, en atenci6n a las 
propuestas de cambio de ambas 
eli . Inp.~ 

b. Reuniones de trabajo con la Directora 
Financiera y jefe del Departamento de 
Presupuesto para reestructurar el orden 
de la organizaci6n de la matriz mediante 
la cual se presenta la Estructura 
Proqrarnatica Presupuestaria. 

'a. Revisi6n y analisis del POA-2019 de la Adjunto: Matriz de conversion 
PDH, principalmente del componente entre actividades y/o productos 
Ejes, productos y actividades formulados por la direccion de 
propuestos para el Ejercicio Fiscal 2019. planiflcaclon en el poa-2019 con 

b. Reuniones de Trabajo conjunto entre las actividades presupuestarias. 
personal de la Direcci6n Financiera y 
Direcci6n de Planificaci6n para 
coordinar y encontrar la 
correspondencia entre las actividades y 
productos propuestos por planificaci6n y 
las Actividades presupuestarias a definir 
en la Direcci6n Financiera para la nueva 
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Estructura Proqrarnatica 
Presupuestaria. 
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4. Asesorar tecnlcamente a la 
Direcci6n Financiera en la 
formulaci6n del Presupuesto por 
Programas y Resultados del 
ejercicio fiscal 2019. 

a. Se han reallzado varias reuniones de Adjunto: Oficio de la Directora 
trabajo durante el mes de julio con Financiera para asistir en el . 
funcionarios y trabajadores de la mes de julio a todas las 
Direcci6n Financiera, principalmente reuniones convocadas por la 
con tecnicos del Departamento de Direcci6n Financiera y otras 
Presupuesto y Direcci6n de provenientes de direcciones y 
PI::II , s " • 'In n::lr::l ::IC:::Ac:::nr::lrlnc::: rlAnAnrlAnr.i::lC::: riA 1::1 

tecnlcarnente en el area de gesti6n por Procuradurfa y fuera de la 
resultados y presupuesto por programas misma. 
y resultados. 

b. Se ha dado apoyo al Departamento de 
Presupuesto en la utilizacion y definici6n 
de los insumos para los productos y 
subproductos, sequn el Cataloqo de 
insumos. 

c. Se ha dado apoyo tecnico al personal de 
presupuesto para el ingreso de la 
informaci6n al SIGES FORMULACION 

d. Asesorfa permanente al Depto. de 
Presupuesto de la Direcci6n Financiera 

Adjunto: Nota de presentaci6n 
del Anteproyecto de 
Presupuesto por Resultados al 
Ministerio de Finanzas 
Publlcas, 

5. Asesorar tecnicamente a la 
Direcci6n Financiera en la 
preparaci6n para el registro de la 
ejecuci6n presupuestaria por 
program as y resultados durante el 
ejercicio fiscal 2019. 

a. Revisi6n y anal isis del Manual de 
Procedimientos para el Registro de la 
Ejecuci6n Presupuestaria de la 
Administraci6n Publica, versi6n 2016. 

b. En proceso de elaboraci6n de la Gufa 
de pasos para la ejecuci6n del 
presupuesto 2019 

En proceso 
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6 Desarrollar cuatro talleres de 
capacitaci6n a los funcionarios y 
empleados de las diferentes 
Direcciones de la Procuradurfa de 
los Derechos Humanos, buscando 
su involucramiento en el proceso de 
implementaci6n de la Gesti6n por 
Resultados y el Presupuesto por 
Resultados. 

. b. Proceso de elaboraci6n del borrador de Adjunto: Borrador de la 
la presentaci6n en power point del taller presentaci6n en power point del 

taller. 

a. Diserio del Taller sobre: "Los , 
indicadores de gestion para la 
formulaclon y ejecuclon del 
presupuesto por resultados" 

Adjunto: Borrador del programa 
y contenido del taller sobre., 
"Los indicadores de 
gestion para la 
formulacion v ejecucron 
del presupuesto por 
resultados" 

7 Rendir informe mensual de 
actividades realizadas y otro informe 
final del resultado de su labor al 
termlno del presente contrato a "LA 
CONTRATANTE" . 

a. Elaboraci6n del informe mensual 
correspondiente al mes de julio 

8 Todas aquellas actividades que se 
requieran para cumplir con los 
objetivos institucionales. 

a. Elaboraci6n a solicitud de la Directora 
Financiera del Informe Gerencial del 
Anteproyecto de Presupuesto 2019, que 
contenga como mfnimo: 
i. Resumen ejecutivo del contenido 
general del anteproyecto de 
presupuesto y los resultados que se 

Adjunto: Informe Gerencial del 
Contenido del Anteproyecto de 
Presupuesto de la PDH para el 
Ejercicio Fiscal 2019 
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esperan lograr en la poblaci6n 0 su 
entorno, a traves de la entrega de los 
productos y subproductos; 
ii. La estrategia empleada para 
contribuir al alcance de los resultados 
estrateqicos e institucionales; 
iii. Justificaci6n de las asignaciones 
solicitadas especialmente de los 
renglones de gasto 158 Derechos de . . . ,.."., ,..., . . 
Dlt:llt:::; "lldll!:lIUII::;;:, y I vv \...Ill v" """ V'V'Vv 
no personales; y 
iv. Detalle de los programas que 
finalizan en el periodo y de los nuevos 
que se incorporan al anteproyecto de 
presupuesto, para 10 cual se debe 
acompaiiar la informaci6n relevante 
sobre los resultados, productos, 
subproductos, metas e indicadores 
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LUGAR Y FECHA: Guatemala, 31 de julio de 2018 
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