
~. g PRoCUR~~D:;"oR-D-E -L-O S 
<IQ(>@@ •••••• DERE(HoS HUMAN OS 

1/3 

PROCURADURfA DE LOS DERECHOS HUMANOS 

ORDEN TERMINOS DE REFERENCIA 
SEGUN CLAuSULA SEGUNDA 
DEL CONTRATO 

1. 

2. 

3. 

INFORME RENGLON PRESUPUESTARIO 029 

Analizar los distintos casos que se 
sometan a su conocimiento para 
emitir opinion legal 0 consejo jurfdico 
en materia de derechos humanos. 

Preparar dictamenes y opiniones en 
materia de derechos humanos. 
Eiaborar proyectos de discursos 0 
declaraciones publicae. 

TIPO DE INFORME: mensual _ PERioDO DEL INFORME: _del 5 al 31 de enero de 2018 _ 

NUMERO DE CONTRATO: PDH-029-001-2018 y arnpliacion PDH- TIPO DE SERVICIO: __ profesionales _ 
029-011-2018 

NOMBRE COMPLETO DEL ASESOR: __ Ana Elisa Virginia de la Asuncion Samayoa Guzman _ 

PRODUCTOS 0 TAREAS 
DESARROLLADAS DURANTE EL 

MES 
1. Analisis jurisprudencial del uso 

del termino "grupos diferentes" 
de acuerdo a la jurisprudencia 
de la Corte Interamericana de 
Derechos Humanos para su 
correcta utilizacion en ellnforme 
Anual Circunstanciado. 

MEDIOS DE VERIFICACION 

1. Documento en donde se realiza 
la recopilacion de 
jurisprudencia. 

Sin movimiento 

1. Revision y observaciones a 
comunicado sobre campaJia de 
concienciacion para el traslado 
de nna y adultos con 
discapacidad del Centro Alida 
EspaJia a Quetzaltenango. 

2. Propuesta de comunicado para 
elecci6n de fiscal general. 

Sin movimiento 

1. Documento con correcciones y 
observaciones. 

2. Propuesta de comunicado. 
3. Propuesta de comunicado. 
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4. Participar en las discusiones de las 
acciones legales de rango 
constitucional en la que tenga 0 
tendra intervencion la institucion del 
Procurador de los Derechos 
Humanos. 

5. Asesorar a las autoridades conforme 
10 requieran, en los distintos temas 
en que tenga intervencion la 
institucion del Procurador. 

Propuesta de comunicado para 
Mecanismo Nacional contra la Tortura. 

1. Colaboracion en revision y aporte 
de argumentos en materia de 
derecho a la salud y educacion 
para evacuacion de audiencia de 
apelacion ante amparo contra el 
Procurador de los Derechos 
Humanos por el Manual de 
Derechos Sexuales y 
Reproductivos. 

1. Trabajo sobre personas privadas 
de libertad olvidadas para ser 
presentado en la mesa de 
seguridad y justicia del Congreso 
de la Republica en conjunto con 
OACNUDH y CEG. 

1. Punteado de los aportes 
realizados al memorial 
elaborado por asesoria juridica. 

1. Presentacion para mesa de 
seguridad y justicia. 
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de 
y 

6. Revisar informes y proyectos de 
resolucion de las distintas areas de 
la lnstitucion y corregir 10 que fuere 
menester. 

1. Revision de los siguientes 
proyectos de resolucion: 

a) REF.EXP.ORD.GUA.5512- 
2017/DESC 

b) REF.EXP.ORD.GUA.5086- 
2016/DESC 

____ cL_I;:>ENUNCIA._I;XI:l.E:I_()_._G_lJb~_8440-_ ! .... _ 

2017 
d) REF.EXP.ORD.GUA.4166- 

2016/DESC 
e) REF.EXP.ORD.GUA.4166- 

2016/DESC 
f) REF.EXP.ORD.IZA.671D- 

2017/1ZA 

1. Cuadro con detalle 
expedientes revisados 
firmados en despacho. 

••.... _------- 
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7. Participar en reuniones cuando sea 
invitada por el Procurador de los 
Derechos Humanos 

1. Participacion en reunion con 
sociedad civil para abordaje de 
derechos sexuales y 
reproductivos y conformacion de 
comites de trabai o. 

1. Documento elaborado con la 
conformacion de comites de 
trabajo. 

8. 1. Fotografias de comision. Otras que designe el Procurador 
para el buen funcionamiento de la 
lnstitucion 

1. Acompariamiento a Procuradora 
Adjunta " a supervisiones en 
Quetzaltenango los dias 22 y 23 
de enero de 2018. 

LUGAR Y FECHA: _Guatemala 31 de enero de 2018 _ 

FIRMA DEL ASESOR: ~ Vo.Bo. PROCURAD 

Augusto Jordan Rodas Andrade 
Pi'OCUrador de los Derechos Humanos 
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INFORME RENGLON PRESUPUESTARIO 029 

TIPO DE INFORME: Mensual 

TIPO DE SERVICIO: profesional 

PERioDO DEL INFORME: Del 05 al31 de enero 2018 

NUMERO DE CONTRA TO: PDH-029-002-2018 ampliacion PDH-029-012-2018. 

NOMBRE COMPLETO DEL ASESOR: XIOMARA VITELE VASQUEZ MARTINEZ 

ORDEN TERMINOS DE REFERENCIA PRODUCTOS 0 TAREAS MEDIOS DE VERIFICACION 
SEGUN CLAuSULA SEGUNDA DESARROLLADAS DURANTE EL 

DEL CONTRATO MES 
1. Estudio del Anallsls de situaciones y Reunion con directores de rnediacion, Archivo adjunto 1 

casos que se sometan a consideraclon Auxiliaturas, investiqacion, juridico y 
defensor de pueblos indigenas, para el 
analtsls del delito de usurpacion y el 
contexte hlstorico en relacion al despojo 
de tierras. 

2. Formular dlctarnenes, emitir opiniones Sin movimiento Sin movimiento 
y consejos de caracter juridico. 

3. Coadyuvar en la formulacion de 11 resoluciones Archivo adjunto 2 _. . 
, .• "uy ••••• u •• "' •• , •••• u."' ••• u •••••• 
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4. Revision de pronunciamientos, Archivo adjunto 3 
Elaborar discursos yelaborar criminalizacion caso Maria Magdalena 
declaraciones publlcas Choc. 

5. Reunion director de Meoiacion, Archivo adjunto 4 
Auxiliaturas, pueblos Indigenas; caso 
Consulta y desalojo reuniones 
permanentes. 

Participar en reuniones con los 
directores de programas Archivo adjunto 5 

6. Atender reuniones a las que sea Reunion con asesora de despacho 
delegada por despacho superior encargada de articular a los tres 

despachos Licda. Karina Fuentes 

7. Asesorar en el marco de los espacios Asesoria tema derechos manuales y Archivo adjunto 6 
de artlculaclon a nivel de Oespachos rep rod uctivos 
de Procuradoras Adjuntas 

8. Rendir informe mensual de las I nforme citaclon del Archivo adjunto 7 
actividades realizadas congreso 8ancada UNE, Caso Mides 

9. Otros servicios en el marco de las Revision de documentos varios Archivo adjunto 8 
atribuciones asignadas al Oespacho MemoaOflclos.reclbldos y enviados 
Adjunto 

10. Apoyo en el tema de comunicacion Archivo adjunto 9 
social documentando las actividades de 

Apoyar en todo 10 que sea necesario y 
la adjunta para redes sociales y 
revisando la redaccion de los mensajes. 

requerido para el buen 
funcionamiento de la lnstltucion del Apoyo en la coordinacion, logistica en la 
Procurador d~ los D~r~chos Humanos ~ntrl:~vi!=:t~ rl~ I~ ~rlilJnt~ ~n Mi~mi v 
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~llW':Sl'O Jordan Rodas Andrade 
Procurador de los Derechos Humanos 

'.~' PR_ OCURADOR 
giDERECHOS 

• Z"!'HUMANOS 

PROCURADURIA DE LOS DERECHOS HUMANOS 

LUGAR Y FECHA: Guatemala 31 de enero de 2018 

I \ 

SUPERVISO: .; _----l('t-i --~----1)""'"_4l:I..:li... ~:..;.~~~~~_.~..;;_.,_-_ =....J-\_-~"r- 

reunion con Migrantes en ese hermano 
ais. 

3/3 
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INFORME RENGLON PRESUPUESTARIO 029 

TIPO DE INFORME: Mensual PERioDO DEL INFORME: del 05 al 31 de enero de 2018 

TIPO DE SERVICIO: Profesionales NUMERO DE CONTRATO: PDH-029-003-2018 y Ampliaci6n PDH-029-013-2018 

NOMBRE COMPLETO DE LA ASESORA: KARLA MARIANA CALDER6N GUEVARA 

ORDEN MEDIOS DE VERIFICACION TERMINOS DE REFERENCIA 
SEGUN CLAUSULA SEGUNDA 

DEL CONTRATO 

PRODUCTOS 0 TAREAS 
DESARROLLADAS DURANTE EL 

MES 
1. Informe mensual de asistencia a 

reuniones con el Procurador 
Asistir al Procurador en sesiones, 
diligencias, reuniones y citas 
ordinarias y extraordinarias que deba 
rea liza r en el ejercicio de sus 
funciones. 

Asistir y acompariar al Procurador en 
sesiones, diligencias y citas con 
personal de la Instituci6n de la 
Procuradurfa de Derechos Humanos, 
sociedad civil, autoridades y 
entidades del Estado y personas 
particulares. 

2. Elaborar memorias de las reuniones 
y/o actividades en las que participe el 
Procurador y reportarlas cada 
semana. 

Elaboraci6n de memorias de 
reuniones en las que particip6 el 
Procurador en su Despacho con 
sociedad civil, autoridades y 
entidades del Estado y publico en 
general, asl como elaboraci6n de 
memorias de actividades en las que 
particip6 fuera del Despacho. 

1. Informe semanal del 08 al 12 de 
enero de memorias de las reuniones 
y/o actividades en las que particip6 
el Procurador. 

2. Informe semanal del 15 al 19 de 
enero de memorias de las reuniones 
y/o actividades en las que particip6 
el Procurador. 

3. Informe semanal del 22 al 26 de 
enero de memorias de las reuniones 
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3. 

4. 

Asistir al procurador para la 
ejecuci6n y el seguimiento de los 
acuerdos, compromisos asumidos y 
disposiciones tomadas por este 

Apoyar en todo 10 que sea necesario 
y requerido para el buen 
funcionamiento de la Instituci6n del 

a) Asistir al Procurador en la Informe mensual 
organizaci6n de la corresoondencia r t~~ oara AI 

a) Asistir al Procurador en seguimiento 
y ejecuci6n de aprobaci6n de 
reformas a Acuerdo institucional. 

b) Asistir al Procurador en la 
elaboraci6n de oficios dirigidos a 
entidades del Estado, instituciones 
privadas y personas particulares 
como cumplimiento a compromisos 
adquiridos en reuniones y 
actividades, asl como su respective 
seguimiento. 

c)Asistir al Procurador en elaboraci6n 
de memorandums para ejecuci6n y 
seguimiento de disposiciones 
tomadas por el. 

d) Asistir al Procurador con el 
seguimiento a denuncias y 
expedientes que se encuentran 
dentro de la Instituci6n. 

e)Asistir al Procurador en la 
designaci6n de personal para acudir 
en su representaci6n a actividades, 
citas 0 reuniones a las que fue 
invitado, citado 0 convocado. 

externa e interna dirigida al Despacho 

Informe mensual de elaboraci6n de 
documentos para la ejecuci6n y 
seguimientos de acuerdos, 
compromisos y disposiciones del 
Procurador. 

de acciones 
nrrlon 

2/3 
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Procurador de los Derechos por fecha, materia e importancia y su administrativo del Despacho Superior y 
Humanos debido diligenciamiento. la Instituci6n en general. 

b) Asistir al Procurador en la 
calendarizaci6n y organizaci6n de 
eventos, citas, convocatorias y 
reuniones dirigidas a la Instituci6n del 
Procurador de los Derechos 
Humanos. 

5. Cualquier otra actividad asiqnada Sin movimiento Sin movimiento 
por el Procurador de los Derechos 
Humanos 

6. Rendir informe mensual de Elaboraci6n y entrega de informe Informe mensual de actividades del 05 
actividades realizadas mensual de actividades del 05 de enero de enero al31 de enero de 2018. 

al31 de enero de 2018. 
7. Todas aquellas actividades que se Sin movimiento Sin movimiento. 

requieran para cumplir con los 
objetivos institucionales 

FIRMA DE LA ASESORA: _'::::~:2~~=Z~{~2~:::0==" =" _ 



~. ~~-- -;t PROCURADOR 0 E LOS 
@""*@ 'DERE(HOS HUMAN OS 

1/3 

PROCURADURIA DE LOS DERECHOS HUMANOS 

INFORME RENGL6N PRESUPUESTARIO 029 

TERMINOS DE REFERENCIA 
SEGUN CLAUSULA SEGUNDA 

DEL CONTRATO 
Presentar recomendaciones y 
opiniones en materia de informaci6n 
publica y libertad de prensa. 
Proporcionar asesoria sobre libertad 
de prensa, informaci6n publica y la 
ley de acceso a la informaci6n 
publica. 
Servir de enlace con los directores y 
propietarios de los medios de 
comunicaci6n. 
Realizar reuniones periodicas con 
directores y propietarios de los 
medios de comunicaci6n. 

PERloDO DEL INFORME: del 05 al31 de enero del 2018 

NUMERO DE CONTRATO: PDH-029-004-2018 y ampliaci6n 

TIPO DE INFORME: __ ____;M=EN=-=.S.=..U=A'-!:L=-- _ 

TIPO DE SERVICIO: T.:._:E=' C=N='=C=O=S _ 
PDH-029-014-2018 

NOMBRECOMPLETODELASESOR: =LU='=S~E=D=U~A~R=D=O~M=A=R=R=o=Q=u=iN~G=O=D=O~Y _ 

\ 

ORDEN MEDIOS DE VERIFICACION PRODUCTOS 0 TAREAS 
DESARROLLADAS DURANTE EL 

MES 
1. Discusi6n de los resultados de la 

supervisi6n a Ministerios en relaci6n a la 
Ley de Acceso a la Informaci6n Publica 

Informe sobre ministerios adjunto 
enero 2018 

2. Discusi6n del informe anual de 
supervisi6n a portales electr6nicos 0 
paqlnas web 

Informe municipal adjunto, enero 2018 

3. 

4. 

Permanente Sin medio de verificaci6n 

EI Procurador de los Derechos 
Humanos 

Reuni6n con el Director General de 
Diario La Hora, Oscar Clemente 
Marroqufn y el Procurador Jordan 
Rodas Andrade. 
Reuni6n con el Presidente de 
elPeriodico, Ing. Jose Ruben Zamora y n..... ..... 
"" IVvU' ••••••• VI ..,v'~ ••• , ~"' ••••.•••• I"\III • .Ilaut:. 
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Ambas dentro del plan de reuniones con 
los directores y duerios de los 
principales medios de comunlcaclon. 

5. Asistir a las diferentes reuniones Reunion con el Procurador para ver plan Plan de visitas a medios 
requeridas por el Procurador de los de reunion con directores de medios de 
derechos Humanos. cornuntcacion, 

Reunion con el Procurador para ver la Sin medio de verlflcacion 
presentacion de la Unidad de Analisis 
Estrateqlco, 

6. Atender las consultas que fueren Consulta del procurador de temas Propuesta de trabajo de temas 
necesarias. diarios para pronunciarse. 

7. Analizar situaciones puntuales Monitorear medios de comunicaclon Monitoreo de los medios de 
sobre libertad de prensa e sobre noticias publicadas de la PDH 0 cornunlcacion tradicionales. 
informacion publica. de interes de la instltuclon 

8. Apoyar en todo 10 que sea No hubo requerimiento Sin movimiento 
necesario y requerido para el buen 
funcionamiento de la Procuradurra 
de los Derechos Humanos. 

9. Presentar el lunes de cada quincena Informe de coyuntura del 15 de enero Informe 15 de enero anal isis de 
un anal isis de la coyuntura nacional coyuntura nacional 
a la Direccion de Cornunlcacion 
Social. 

10. Realizar capacitaciones a personal _t-J()~~~() r~q~~l"i_miellto Sin movimiento 
- -- -- craveaercrDlrecTorn:Je- ----- ---_ ----_ ---- 

Comunicacion Social sobre anallsis 
y estrategiam enfocada al plan de 
gestion del Procurador de los 
Derechos Humanos (2017-2022). 

11. Presentar a la Direccion de En desarrollo En desarrollo 
Comunicacion Social mapas de 
riesgo por tema de coyuntura 
-' 

\~ 
\ 



FIRMA DEL ASESOR: -----<It~r------ 

~ PROruR~R DE lOS 
~<*"'. "OERECHOS HUMANOS 

3/3 

PROCURADURiA DE LOS DERECHOS HUMANOS 

12. Cualquier otra actividad asignada Sin movimiento Sin movimiento 
por la Directora de Comunicaci6n 
Social y/o Procurador de los 
Derechos Humanos. 

13. Rendir informe mensual de Informe enero 2018 Informe enero 2018 
actividades realizadas y otro informe 
final del resultado de su labor al 
termino del presente contrato a "LA 
CONTRA TANTE" 

14. Todas aquellas actividades que se Sin movimiento Sin movimiento 
requieran para curnplir con los 
objetivos institucionales. 

LUGAR Y FECHA: 31 de enero de 2018 SUPERVISOR: 
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INFORME RENGLON PRESUPUESTARIO 029 

TIPO DE INFORME: MENSUAL PERioDO DEL INFORME: Del SAL 31 de enero de 2018 

TIPO DE SERVICIO: --=-Pr:..;::o~fe:.:s:.:.i.::::.;on:..:..:a::..:.I NUMERO DE CONTRATO: PDH-029-00S-2018 y ampliacion 

PDH-029-01S-2018 

NOMBRE COMPLETO DEL ASESOR: Manuel Arturo Samayoa Dominguez 

1/3 

ORDEN TERMINOS DE REFERENCIA PRODUCTOS 0 TAREAS MEDIOS DE VERI FICA CION 
SEGUN CLAuSULA SEGUNDA DESARROLLADAS DURANTE EL MES 
DEL CONTRATO 

1. Asesora en la irnplernentacion de Se "eva control de los procesos compras Hoja de carpeta com partida 
controles internos para que el a traves de carpeta com partida 
proceso de compras sea agil y 
oportuno y que los requerimientos 
tecnicos y especificos de los bienes 
por adquirir sean favorables a los 
intereses del estado en cuanto a 
precio, calidad tiernpo de entrega, 
garantia. 

2. Asesorar en las diferentes Se revisaron las bases de la Compra Hoja de carpeta com partida y cuadro 
modalidades de contrataciones y Directa de la Telefonia y ambientales de control personal 
adquisiciones que se "eve a cabo en 
el Departamento de Compras 
relativos a bienes v servicios. 
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3. 

Asesora en la elaboraci6n de 
informes de ejecucion del Plan Anual 
de Compras. 

Gestionar los documentos Sin movimiento 
relacionados con todo el proceso de 
cualquier modalidad de compra 
conforme a la Ley de Contrataciones 
del Estado, el Reglamento y sus 
reformas. 

Sin movimiento 

4. 

5. 

6. Asesorar en la publicacion del PAC 
en el Portal Guatecompras. 

Verificar el cumplimiento de todos los Revision de Bases de compras Directas Libro en Excel de control personal de 
requisitos establecidos en las bases Electronicas de Telefonia y las asesorlas brindadas 
de las diferentes modalidades de Aromatizantes 

-- - -~-- - ---- - - -- - eventos de compras (cotizacion, -- 
Licitacion y compra directa 
electronica. 

Sin movimiento 

Brindar capacitaciones a los Sin movimiento 
miembros de las Juntas de 
cotizacion como Licitacion 
nombradas, de acuerdo a la Ley de 
Contrataciones del Estado, el 
reqlamento Y sus reform as. 

Sin movimiento 

Revision del presupuesto 
diferentes direcciones 

de las Libro Excel enviado por la Direccion 
Financiera 

7. Coordinar el cumplimiento en la 
calendarizaci6n del PAC, asl como 
su actualizaci6n. 

Consolidaci6n del PAC 
Presupuesto de cada 
Programaci6n de reuniones 

. . ... - Diferentes.Direccicnea.. 

con el 
Direccion. 
con las 

. _.... . .. 

8. 

9. Asesora en la implementacion de la 
actualizaci6n del Manual de 
Procedimientos de Adquisicion y 
Contrataciones de la Direcci6n 
Arlminic::tr~ti\l~ 

Libro en Excel de control personal de 
las asesorlas brindadas 

-1- 

Sin movimiento 

Versi6n Final 
Procedi m ientos 
Contrataciones 

del Manual de Version Final del Manual de 
de Adquisiciones y Procedimientos de Adquisiciones y 

Contrataciones 
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10 Asesora en el cumplimiento de las Sin movimiento Sin movimiento 
normas de control interno en 10 
relacionado con las firmas y sellos de 
las personas que intervienen en la 
compra. 

11. Conocer y cumplir con las normas, Proyecto Final del Manual de Proyecto del Manual de 
politicas y procedimientos de la Procedimientos de Adquisiciones y Procedimientos de Adquisiciones y 
I nstitucion del Procurador de los Compras de la Direccion Administrativa Compras de la Direccion 
Derechos Humanos. deben observarse las norm as, politicas y Administrativa 

procedimientos de la I nstitucion del 
Procurador de los Derechos Humanos 
para no contravenir las mismas al 
momenta de emitir la version final del 
manual para la respectiva aprobacicn 

12. Todas aquellas funciones que se Se brindo la asesoria en diferentes casos Libro en Excel de control personal de 
requieran de su asesoria para planteados las asesorias brindadas 
cumplir con los objetivos 
institucionales. 

-- __ n __ n--tUGAR Y FECHA: -Gttatemala 31 de enero de 2018 - 

Augusto Jordan Rodas Andrade 
Procurador de los Derechos Humanos 
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INFORME RENGLON PRESUPUESTARIO 029 

TIPO DE INFORME: Mensual de actividades 

TIPO DE SERVICIO: Tecnico 

PERioDO DEL INFORME: del 5 al31 de Enero de 2018 

NUMERO DE CONTRA TO: PDH-029-006-2018 
Arnpliacion PDH-029-016-2018 

NOMBRE COMPLETO DEL ASESOR: Victor Manuel Reyes Quinonez. 

ORDEN TERMINOS DE REFERENCIA PRODUCTOS 0 TAREAS MEDIOS DE VERIFICACION 
SEGUN CL.A.USULA SEGUNDA DESARROLLADAS DURANTE EL 

DEL CONTRA TO MES 
1. Participar en reuniones semanales Reunion semanal. Informe de participacion. 

del equipo de analisis estrateqico. 
2. Participar en reuniones semanales Sin movimiento Sin movimiento 

con el Procurador. 
3. Elaborar analisis, segun solicitudes Analisis del tema Sistema Penitenciario Memorandums 

especificas. y tema consumidores. 
4. Generar Alertas T empranas de la Revision de medios y redes sociales. Informe. 

agenda nacional relevantes al 
mandato de la accion de la PDH. 

5. Apoyar en to do to que sea Asesoria en reuniones institucionales Informe de participacion, 
necesario y requerido para el buen sobre orqanizacion, reorqanlzacion, 
funcionamiento de la lnstitucion del estructura y estrategia. 
Procurador de los Derechos 
Humanos. 
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6. Cualquier otra actividad asignada Partlcipacion en reuniones Agendas 
por el Procurador de los Derechos interinstitucionales sobre derechos 
Humanos. humanos. 

7. Rendir informe mensual de Informe mensual Informe mensual 
actividades realizadas y otro informe 
final del resultado de su labor al 
termino del presente contrato a "LA 
CONTRA TANTE" 

8. Todas aquellas actividades que se Sin movimiento Sin movimiento 
requieran para cumplir con los 
obletivos institucionales. 

LUGAR Y FECHA: Guatemala 31 de enero de 2018 

~;L/ 
FIRMA DEL ASESOR: Y___;__ ~ _ 

AUgusto Jordan Rodas Andrade 
Procurador de los Derechos Humanos 
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INFORME RENGLON PRESUPUESTARIO 029 

TIPO DE INFORME: MENSUAL PERIODO DEL IN FORME: DEL 05 AL 31 DE ENERO DE 2018 

NUMERO DE CONTRATO: PDH-029-007-2018 y AMPLlACI6N PDH-029-017-2018 TIPO DE SERVICIO: TECNICOS 

NOMBRE COMPLETO DEL ASESOR: WALTER GUILLERMO DEL CID RAMIREZ 

ORDEN TERMINOS DE REFERENCIA 
SEGUN CL.A.USULA SEGUNDA 

DEL CONTRATO 

PRODUCTOS 0 TAREAS 
DESARROLLADAS DURANTE EL 

MES 

MEDIOS DE VERIFICACION 

1 . Asesorar en el proceso de 
formulaci6n de analisis y 
planteamiento de estrategias 
institucionales a partir del 
relacionamiento con diferentes 
grupos de interes elaborando para el 
efecto la 0 las matrices derivadas de 
cad a uno de los sectores 
contactados. 

2. Brindar acompanamiento especffico 
de aquellas iniciativas de Ley cuyo 
contenido pueda resultar en un 
impacto directo u obstaculizaci6n en 
la plena vigencia de los derechos 
humanos. 

3. Coadyuvar en la consolidaci6n de los Se entablaron acercamientos con 
procesos de relacionamiento integrantes de las Fundaciones que el Informe expuesto al Procurado de los 
~dicados por el Procurador de los Senor Procurador Indic6. Derechos Humanos ~~ 

Reuniones inform ales con dos de los tres 
diputados a los que pUblicamente se 
conoci6 que podrfan presidir el Congreso 
de la Republica, como medio de 
acercamiento preliminar. 
Se sostuvo reuniones con tres Jefes de 
Bloque Legislativos de organizaciones 
unipersonales en el Congreso. 

Informe expuesto al Procurado de los 
Derechos Humanos 

Sin Movimiento Sin Movimiento 

1/2 
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aquellos ambitos interinstitucionales 
sugeridos por el, 

4. Proveerle el seguimiento requerido a Se asistio por Deleqacion a las reuniones 
todos aquellos temas e con los directivos de las entidades que el Informe expuesto al Procurado de los i nterlocutores asignados por el Procurador de los Derechos Humanos 
Procurador de los Derechos indica. Derechos Humanos 

Humanos. 
5. Apoyar en todo 10 que sea necesario Se elaboro una propuesta alternativa al 

y requerido para el buen Compendio de l.eqislacion Vigente en 
funcionamiento de la lnstitucion del Materia de Derechos Humanos, con la 
Procurador de los Derechos intencion de desarrollar en el corto plazo fndice general de contenido Humanos. un digesto de la leqislacion y otra 

normativa de uso y difusion para y desde 
la I nstitucion del Procurador de los 
Derechos Humanos 

6. Cualquier otra actividad asignada Revision y formulacion de propuestas de Comunicados divulgados en relacion a 
por el Procurador de los Derechos comunicaciones institucionales, segun los temas indicados por el Procurador 
Humanos. cada caso, a requerimiento del de los Derechos Humanos. 

Procurado de los Derechos Humanos. 
7. Rendir informe mensual de Presentacion del informe mensual dentro 

actividades realizadas y otro informe del periodo indicado en el mes de enero EI presente informe final del resultado de su labor al de 2018. 
termino del presente contrato. 

LUGAR Y FECHA: Ciudad de Guatemala, 31 de enero de 2018 

FIRMA DEL ASESOR~~'::::-=:: 57 
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INFORME RENGLON PRESUPUESTARIO 029 

PERIODO DEL INFORME: __ del 05 al31 de enero 2018 

NUMERO DE CONTRATO: PDH-029-008-2018 y PDH-029-018- 

TIPO DE INFORME: __ Mensual _ 

TIPO DE SERVICIO: __ Profesionales _ 
2018 

NOMBRE COMPLETO DEL ASESOR: __ Jose Alejandro Juarez Moreno _ 

ORDEN TERMINOS DE REFERENCIA PRODUCTOS 0 TAREAS MEDIOS DE VERIFICACION 
SEGUN CLAUSULA SEGUNDA DESARROLLADAS DURANTE EL 

DEL CONTRAlO MES 
1. Elaboraci6n de proyectos 1. Revision, observaciones, 1. Acuerdo SG-001-2018 

administrativos. Como revision y estructura y forma jurldica del rubricado. 
elaboracion de acuerdos y Acuerdo del Procurador SG-001- 2. Acuerdo SG-003-2018 
resoluciones del Procurador y 2018. rubricado. 
Convenios interinstitucionales 2. Revisi6n, observaciones, 3. Acuerdo SG-004-2018 

estructura y forma jurldica del rubricado. 
Acuerdo del Procurador SG-003- 4. Acuerdo SG-005-2018 
2018. rubricado. 

3. Revision, observaciones, 5. Acuerdo SG-006-2018 
estructura y forma juridica del rubricado. 
Acuerdo del Procurador SG-004- 6. Acuerdo SG-007 -2018 
2018. rubricado. 

4. Revisi6n, observaciones, 7. Acuerdo SG-008-2018 
estructura y forma jurldica del rubricado. 
Acuerdo del Procurador SG-005- 8. Resoluci6n 1-2018 rubricada. 
2018. 9. Proyecto de Convenio y 

5. correos. 

1/5 
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Formulaci6n de Proyectos de 
mejora administrativa-juridica 

2. 

Acuerdo del Procurador SG-006- 
2018. 

6. Revisi6n, observaciones, 
estructura y forma juridica del 
Acuerdo del Procurador SG-007- 
2018. 

7. Revisi6n, observaciones, 
estructura y forma jurldica del 
Acuerdo del Procurador SG-008- 
2018. 

8. Revisi6n,observaciones, 
estructura y forma juridica de la 
resoluci6n 1-2018 del 
Procurador de los Derechos 
Humanos. 

9. Revisi6n, estructura, 
observaciones del Proyecto de 
Convenio Interinstitucional con el 
Registro General de la 
Propiedad. 

10. Revisi6n, estructura, 
observaciones del Proyecto de 
Convenio con la Direcci6n 
General de la Policia Nacional 
Civil. 

1. Seguimiento a proyectos 
tecnol6gicos en Secretaria 
General, tales como archivo de 
documentaci6n y gesti6n de 
correspondencia. 

2. Seguimiento aprobaci6n de 
lantillas SGD. 

10. Proyecto del Convenio y 
correos. 

1. Correos. 
2. Correos. 
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3. Apoyar en todo 10 que sea 
necesario y requerido para el buen 
funcionamiento de la Procuraduria 
de los Derechos Humanos. Tales 
como analisis y mejora de sistemas 
de archivo de documentos 
electronicos de la Secretarfa 
General 

4. Apoyo con la elaboraci6n de 
amparos, sequn instrucciones del 
Procurador de los Derechos 
Humanos 

5. Cualquier otra actividad asignada 
por la Secretaria General y/o 
Procurador de los Derechos 
Humanos 

r\ 

1. Planteamiento de nuevo flujo de 
correspondencia en el Despacho 
Superior. 

1. Sin Movimiento. 

1. Analisis y controntacion de 
solicitud de certiflcacion Ref Exp. 
Prev.Ord.Gua.15009-2017/UAV 
Certificaci6n 2-2018 Secretarfa 
General. 

2. Analisis y confrontaci6n de 
solicitud de certificaci6n Ref Exp. 
Prev.Ord.Gua.14963-2017/DCP 
Certificaci6n 3-2018 Secretaria 
General. 

3. Analisis y confrontaci6n de 
solicitud de certificaci6n Ref 
Exp .. Ord.Gua.15050-2017/AV 
Certificaci6n 4-2018 Secretarfa 
General. 

4. Analisis y confrontaci6n de 
solicitud de certificaci6n Ref 
Exp .. Ord.Gua.15594- 
2017/DESC Certificaci6n 5-2018 
Secretarfa General. 

Va. ~. 
U'-- ) 

1. Comprobante de convocatoria 
en despacho del Procurador. 

1. Sin Movimiento. 

1. Raz6n de certiflcacion 2-2018 
rubricada. 

2. Raz6n de certiflcaclon 3-2018 
rubricada. 

3. Raz6n de certificaci6n 4-2018 
rubricada. 

4. Razon de certificacion 5-2018 
rubricada. 
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6. Asesora y brindar proyectos de 
mejoras en procedimientos 
administrativos de la Procuraduria 
de los Derechos Humanos y/o 
secretaria General 

7. Analizar y remitir la correspondencia 
a las distintas unidades y/o 
dependencias de la Procuraduria de 
los Derechos Humanos a 
requerimiento de la Secretaria 
General 

8. Brindar apoyo a la Secretaria 
General en anallsis, gesti6n y 
coordinacton de proyectos 
nacionales e internacionales con 
distintas entidades u organizaciones 
a requerimiento de la Secreta ria 
General 

9. Acompaiiamiento al Procurador de 
los Derechos Humanos y/o 
Secretaria General a reuniones 
dentro y fuera de la lnsfituclon, con 
la finalidad brindar asesoria en la 
gesti6n de procedimientos juridico 
Administrativo 0 Proyectos 
nacionalefo\e internacionales 
asiqnadcs a la Secreta ria General. 

( 

1. Seguimiento y mejora del 
Sistema de Gestion de 
Denuncias. 

2. Seguimiento al tema archivo de 
expedientes y anal isis de 
problematica. 

1. Sin Movimiento. 

1. Gestion Donaclon USAID. 

1. Acompaiiamiento al seguimiento 
de presentacion POA 2018 POH. 

2. Acompaiiamiento al Seguimiento 
y Presentaclon Final POA 2018 
PDH. 

3. Acompaiiamiento al Seguimiento 
de exposlcion proyectos de 
cooperaci6n Internacional PDH 

1. Comprobante de reuni6n 
sostenida con las Direcciones 
de Tecnologia e informatica, 
Auxiliaturas y Secretaria 
General. 

2. Comprobante de reunion 
sostenida con la Direccion 
Administrativa y la Direcci6n de 
Auxiliaturas. 

1. Sin Movimiento. 

1. Comprobante de convocatoria 
a reuni6n en despacho PDH. 

1. Comprobante de Convocatoria 
de Reunion. 

2. Comprobante de Convocatoria 
de presentaclon. 

3. Comprobante de Convocatoria 
de Presentacicn. 

4. Comprobante de Convocatoria 
.......:- •• ~OR 1tf>.Beunion. 

/...~~'(>. WI: lOA A" 
~ ~~G."" ~ Y·"f. C'4 v, 

4/5 
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Tales como embajadas, consulados, por la Directora de Relaciones 
organizaciones internacionales 0 Internacionales. 
con cualquier otra entidad. 4. Acompariamiento al Seguimiento 

y anal isis de requisitos contratos 
de arrendamiento 2018. 

10. Apoyo con la elaboracion de 1. Seguimiento y apoyo a la 1. Comprobante de reunion. 
acciones Constitucionales al elaboracion paleativa por posible 
Procurador de los Derechos destitucion PDH. 
Humanos y cualesquiera otras en 
materia procesal. 

11. Apoyo y brindar asesorla en 1. Seguimiento al anal isis de 1. Correo. 
cualesquiera otras actividades fundamentacion legal Direccion 
asignadas por el Procurador de los de Planificacion. 
Derechos Humanos y/o Secretaria 
General. 

12. Todas aquellas actividades que se 1. Sin Movimiento. 1. Sin Movimiento. 
requieran para cumplir con los 
objetivos institucionales. 

Vo.Bo. PROCURADOR: 

Augusto Jordan Rodas Andrade 
Procurador de los Derechos Humanos 

5/5 
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INFORME RENGLON PRESUPUESTARIO 029 

TIPO DE INFORME: _--=M=E:..:...;N:..=S=U..:....;A=L _ 

TIPO DE SERVICIO: ,:_P.:..,.:ro""'f.=..es::;,:ic.=,o.:,.:.n.=,;al:,.:e.,::.s _ 

PERioDO DEL INFORME: Del 05 al 31 de enero de 2018 

NUMERO DE CONTRATO:PDH-029-009-2018 y Ampliacion PDH-{)29-{)19-2018 

NOMBRE COMPLETO DEL ASESOR: ROBERTO SAMUEL SOL6RZANO HERNANDEZ 

ORDEN TERMINOS DE REFERENCIA PRODUCTOS 0 TAREAS MEDIOS DE VERIFICACION 
SEGUNCLAUSULASEGUNDA DESARROLLADAS DURANTE EL 

DEL CONTRATO MES 
1. Llevar control de procesos judiciales Se actualiza diariamente la matriz de control de expedientes Se acompafia la matriz actualizada a la fecha. 

judiciales. 
2. Evacuar audiencias en los plazos establecidos en Ley Se evacuan audiencias diariamente, sequn las Se acompafia electr6nico de los memoriales elaborados. 

notificaciones que se reciben diariamente 
3. Revisar los procesos judiciales para determinar las Diariamente se revisan y analizan las notificaciones y se Se acompafia copia de memoriales y memorandums en 

acciones legales pertinentes giran instrucciones para ejecutar las acciones legales formato eleclrooico donde se ejecutaron las acciones 
c---,-- 

I-Rendir infonme mensual de actividades realizadas y 
correspondien tes. legales . rtinentes, segun los anal isis efecluados. .- 

4. Sin movimiento Sin movimiento 
otro infonme final del resultado de su labor al terrnino 
del presente contrato a 'La Contratante'. 

5. Todas aquellas actividades que se requieran para Sin movimiento Sin movimiento 
cumplir con los objetivos im;tiltJcjonales. 
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INFORME RENGLON PRESUPUESTARIO 029 

PERioDO DEL INFORME: del 5 al 31 de enero de 2018 

NUMERO DE CONTRATO: PDH-029·010·2018 yampliacion 

PDH-029·020·2018 
NOMBRECOMPLETODELASESOR:~M~a~rlo~n~Jo~s~u~e~B~a~r=a~ho~n=a~C~a~t=a~la~n~ ~ 

TI PO DE INFORM E: ~M:...::e..:..:.ns.::::.;u~a:::.:..I _ 

TIPO DE SERVICIO: Profesionales 

ORDEN TERMINOS DE REFERENCIA PRODUCTOS 0 TAREAS MEDIOS DE VERIFICACION 
SEGONCLAUSULASEGUNDA DESARROLLADAS DURANTE EL 

DEL CONTRATO MES 
1. Brindar asistencia jurfdica y legal Elaboraci6n de propuesta de Fue requerido directamente, yel 

y responder a los requerim ientos terminos que debe contener el proyecto esta en proceso porque 
que Ie sean formulados posible acuerdo institucional de la no se ha firmado, por 10 que aun 

Mesa de Alto Nivel en materia de no se puede hacer publico 
Transparencia (que da seguimiento 
a diversas obras publicas) 

Analisis de proyecto de ley "C6digo Memorando PDH-002S-2018- 
de Conducta Modelo para AJ RA-AC H/drrz 
Funcionarios Publicos", remitido a 
PDH 

M.\.O~ D£~ 

__ ___.---- 
-- 
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2. Preparar informes y atender 
consultas legales de rango 
Constitucional 

3. Brindar asesorfa legal para la 
toma de decisiones de las 
autoridades promoviendo el ------ -- - ---------- - forfalecimTe~n16--ln-stlfu-aonaJ--- ---- 

Analisis del contexte jurfdico de los EI tema esta en estudio 
efectos que puede producir la acci6n 
penal que se hizo publica en 
diferentes medios de comunicaci6n, 
promovida contra el Procurador de 
los Derechos Humanos 

Estudio sobre la posibilidad de que EI tema esta en estudio 
se de trarnite a un antejuicio con 
relaci6n al asunto individualizado en 
el punto anterior de este mismo 
apartado 
Analisis de la respuesta que dio a la 
Procuradurfa de los Derechos 
Humanos, la Junta de Calificaci6n 
del Contrato Abierto aefiJfri1-entos-a--- - ------- ---------.--.- ..... - ... ----.---.---.-- .. - -.-.-.- - - .... ---- 

Granel DNCAE 01-2017 

Revisi6n de escrito presentado para 
pedir amparo preventive, contra la 
posible destituci6n del 
Superintendente de Administraci6n 
Tributaria 

Copia del escrito que ya nabla sido 
presentado 

4. 
Sin movimiento Involucrarse activamente y 

acornpanar legalmente los 
procesos de elaboraci6n y 
revisi6n de propuestas de 
noliticas olanes orovectos 
resoluciones y otras norm as 

---'-~~/_----f(~-- ~ U [.dr" 

Sin movim iento 
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5, Participar como expositor 0 Partlcipaclon en reuniones de la Correo electronico I asistente en mesas de trabajo, Mesa Tecnica por la Transparencia, 
foros, seminaries en materias coordinada por la PGN 
propias de las actividades de la 
lnstitucion del Procurador de los Participacion en reuniones de la Correo electronico 
Derechos Humanos comision formada para preparar I 

presentaclon que el PDH hara a la Correo electronico 
Mesa de Seguridad y Justicia 

6, Elaborar y apoyar en la Estudio y analisis del proceso de Fue requerido directamente 
elaboracion de dictamenes, eleccion de Rector de la Universidad 
opiniones, proyectos de de San Carlos 
declaraciones publicas, en casos 
controversia les Revision de aspectos Fue requerido directamente 

constitucionales en el proceso de 
eleccion de Rector de USAC 

Analisis de riesgo y prevision de 
posibles acciones para garantizar 
los derechos fundamentales de 
interes general que puedan verse 
afectados en el proceso de eleccion 

---- - ---- -- - - - -------_.- ._- -- ----- - - -- ... 

de Rector de la USAC 

Estudio y Analisis de denuncia 
presentada contra diputados por 
haber presentado una iniciativa de 
ley que consideran atenta contra el 
derecho a la vida 
[l,... 1;";"- •.•• .-I,... r ••...••• ' .••• r; ~ •.••••.•• ~ •.••••••.•• r •.•• 

Fue requerido directamente, yen 
este momenta cualquier proyecto 
de posibles acciones es 
confidencial 

Memoranda PDH-725-2017-AJRA 
KCG/drrz 

"''', •••• "'''', 'V,"''"' 'V""4I , ••• , ••• '"' 
cuando Ie sean requeridos, 

~~/ i7~~--~{, =~) 
• .., , ..•• 'v' •..•.•.• "'1~"" , .•... ,"'v •....•..• , ....• 
legalizacion de documentoludicial 
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8. 

siempre en el mandato del 
Procurador de los Derechos 
Humanos 

Otras que sean asignadas por el 
P rocurador de los Derechos 
Humanos con la finalidad de 
lograr los objetivos 
institucionales 

1- 

Analisis de requerimiento de 
leqalizacion de documentos 
relacionados con el cobro de seguro 
de vehfculo 

Analisis relativo a la solicitud de 
legalizacion de otros documentos 

Revision de publicaciones en 
diversos medios de cornunicacion, 
relacionadas con las funciones de la 
Procuradurfa de los Derechos 
Humanos 

Anausis de solicitud de informaci6n 
publica presentada por Angel 
Guillermo Ruano 

Memorando PDH-063-2018-AJRA 
KC/drrz 

Requerimiento directo 

Memorando PDH-011-2018-AJRA 
KC/drrz 

Analisis del recurso de revocatoria 
planteado por empleados del Area 
no I\Jloni<:l"iAn .s. ~ IJ:I , 
obligaci6n de hacer constar su 

Estudio y analisis respecto de la Memorando PDH-060-2018-AJRA- 
solicitud de Directora de Relaciones KC/drrz 

- -Tf11emaclbnaTes ~ pEfra~e-mltir aCuerdO - ---I --- - - - -- - 

o resolucion de aprobacion de 
donacion de mobiliario, por parte de 
ASCATED 

-- -- -- 
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9. 

Sin movimiento 

horario de labores por el sistema 
biometrico que funciona en la 
institucion 

Estudio y analisis para em itir opinion 
sobre documentos de adscripcion a 
PDH del inmueble que ocupa la 
auxiliatura en Playa Grande Ixcan 

Memorando PDH-069-2018-AJRA 
KC/drrz 

Rendir informe mensual de 
actividades realizadas y otro 
informe final del resultado de su 
labor al termino del presente 
contrato a "LA CONTRATANTE" 

Elaboraci6n de informe mensual de 
actividades realizadas 

EI presente informe 

Todas aquellas actividades que 
se requieran para cumplir con los 
objetivos institucionales 

Sin movimiento 10. 

LUGAR Y FECHA: Guatemala, 31 de enero de 2018 

( ,J \ 
~sto Jordan Rodas Andrade 

Procurador de los Dereehos Humanos 
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INFORME RENGLON PRESUPUESTARIO 029 
TIPO DE INFORME: Mensual PERIODO DEL INFORME: del 16 al 31 de enero 2018 

TIPO DE SERVICIO: Tecnico NUMERO DE CONTRA TO: PDH-029-021-2018 

NOMBRE COMPLETO: Marco Antonio Almazan Giron 

ORDEN TERMINOS DE REFERENCIA SEGUN CLAUSULA PRODUCTOS 0 TAREAS DESARROLLADAS MEDIOS DE VERIFICACION 
SEGUNDA DEL CONTRA TO DURANTE EL MES 

1. Revision de la totalidad de convenios suscritos por Listado de los Convenios I nterinstitucionales Documento Excel guardado en un archivo del 
i la lnstitucion del Procurador de los Derechos celebrados entre la lnstitucion del Procurador de los disco adjunto 

Humanos a la fecha y determinacion de las Derechos Humanos y otras instituciones nacionales 
entidades obligadas, vigencias, contenido y e internacionales, desde el ana 2012 al ana 2016 
alcance 

2. Coadyuvar en el proyecto de convenios a suscribir Sin movimiento Sin movimiento 
interinstitucionalmente a nivel nacional 0 
internacional 

3. Revision de Acuerdos SG de la lnstitucion del Listado de todos los Acuerdos hasta ahora emitidos Documento Excel guardado en un archivo del 
Procurador de los Derechos Humanos, en esta lnstltucion desde el ana 2012 hasta el ana disco adjunto 
estableciendo vigencia, contenido y alcances 2018, desde el ejercicio en funciones del 

Procurador Dr. Sergio Morales, Lic. Jorge Eduardo 
De Leon Duque y Lic. Augusto Jordan Rodas 
Andrade 

4. Coadyuvar en la elaooracion de Acuerdo de SG y Sin movimiento Sin movimiento 
proponer contenidos para la mejora 
administrativo-jurfdica. 

5. Apoyar en todo 10 que sea necesario y requerido Analisis, revision e irnpresion, certlflcacion de los Copia de las certificaciones con la rubrica 
para el buen funcionamiento de la Procuraduria de expedientes 1. EXP.PREV.ORD.GUA.14821- correspondiente adjunto al informe. 
los Derechos Humanos 2017/DE;2.EXP.PREVN.ORD.PET.13076- 

2016/PET; 3. EXP.EI.GUA.4227-2017/DESC 
6. Acompariamiento al Procurado de los Derechos Sin movimiento ~in movlmianto 

u, .1. ~ •.•••••• reuruones -, , •..• "V~ f/V v~\'II:::adrri:l \J~ru:~ral a - A1.4. C/" dentro y fuera de la lnstitucion ~I\OE£~ 

I1l! t:.;:,~Y01C'~ o~~ f:J ~'./Ia la . f /!~c.?~~ ~ rOC(/rCid{J::(;r[;)t:~7ia f:'ig{JtJ 

V / \ 
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PROCURADURIA DE LOS DERECHOS HUMANOS 

7. Apoyar y brindar asesoria en cualesquiera otras Sin movimiento Sin movimiento 
actividades asignadas por el Procurador de los 
Derechos Humanos y/o Secreta ria General 

8. Todas aquellas actividades que se requieran para Sin movimiento Sin movimiento 
cumplir con los objetivos institucionales. 
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TIPO DE INFORME: ---=M=E=N:...:..:S~U=A...!!:L=-- _ PERioDO DEL INFORME: _...!::D:..:=e~1 2::..!:3~a::.:...1 ~3.!...1 ~en~e::,!.;ro~20~1~8~ _ 

NUMERODECONTRATO:_~P=D~H~-0=2~9-=02=2~-2=0~1=8 _ TIPO DE SERVICIO: _---'-P..:....;ro:.;_fe=s::;.:.;io:.;_n=a"-I _ 

NOMBRECOMPLETODELASESOR:_K~a=r~in=a~Z=a~~=e~',,-F=~=n=~=s~C=h=i~n~d=e~B~ffi=n~ ~ 

ORDEN TERMINOS DE REFERENCIA 
SEGUN CLAUSULA SEGUNDA 

DEL CONTRA TO 
1. Llevar a cabo actividades de 

articulaci6n a nivel operative entre 
el Despacho del Procurador de 
los Derechos Humanos y de las 
Procuradoras adluntas, 

2. Retroalimentar a los Despachos 
del Procurador de los Derechos 
Humanos y Procuradoras 
Adjuntas para la coordinaci6n de 
agendas y planes de trabajo con 
base en el Plan Estrategico 
Institucional del Procurador de los 
Derechos Humanos 2017-2022 

3. Elaborar propuestas de abordaje 
tecnico politico e incidencia 
articuladas para los Despachos 
del Procurador de los Derechos 
Humanos y las Procuradoras 
Adiuntas 

PRODUCTOS 0 TAREAS 
DESARROLLADAS DURANTE EL MES 

Reuni6n de presentaci6n y recopilaci6n de 
informaci6n y necesidades con asesoras de 
Procuradoras adjuntas I y II. Licda. Xiomara 
Vasquez Martinez y Licda. Ana Elisa 
Samayoa Guzman 
Obtener, conocer el Plan Estrateqico 
Institucional y los 
Planes Operativos Estrateqicos 
Productos institucionales 

Creaci6n de formato de Matriz para 
articulaci6n a nivel operative entre el 
Despacho Superior y Despachos de las 
Procuradoras adjuntas 

MEDIOS DE VERIFICACION 

Listado de asistencia fecha 24 de 
enero 2018 

Comunicacion electronica con 
Departamento de planificaci6n 
Licda Alma Maldonado y Licda. 
Adriana Paiz 

Programa 11 Y 12 

Formato de Matriz 

Escala de valoraci6n y evaluaci6n 
de la matriz. 
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4. Elaboracion de informes a 
solicitud del Procurador de los 
Derechos Humanos, que 
requieran la coordinaclon entre 
los Despachos del Procurador y 
las Procuradoras Adjuntas. 

Presentacion de informe de actividades a 
Procurador de los Derechos Humanos y a 
las Procuradoras Adjuntas. 

Reunion de Trabajo, se adjunta 
agenda de la reunion 

5. Desarrollar y ejecutar acciones de 
articulacion y coordinacion sobre 
la base del Plan Estrateqico 
Institucional y las Ifneas 
estrateqicas prioritarias del 
Procurador con las Defensorfas, 
Direccion de lnvestiqaclon en 
Derechos Humanos y Direccion 
Nacional de auxiliaturas, en el 
marco del cumplimiento de los 
Planes Operatives Anuales de 
dichas dependencias 

Descargas de documentos y conocimiento 
del contenido de plataforma y organigrama 
institucional. 

Reunion con la Directora de Planificacion y 
Gestion Administrativa 

Comunicacion electronica 
institucional con la Dlreccion de 
Planficacion. 

6. Participar en reuniones cuando 
sea invitada por el Procurador de 
los Derechos Humanos 

Reunion de trabajo con el senor Procurador 
y la Secretaria General 

Agenda del senor Procurador 

7. Otras que designe el Procurador 
para el buen funcionamiento de la 
lnstitucion. 

Apoyo a senora Procuradora Adjunta " en la 
comision al departamento de 
Quetzaltenango el dla 23 de enero de 2018. 
Informando a senores Diputados del 
Congreso de la Republica, representantes 
del departamento de Quetzaltenango 

Agenda de la cornision en 
Quetzaltenango de la Licda. Claudia 
Maselli. Procuradora Adjunta II. 

Listado de Diputados por el 
departamento de Quetzaltenango 

8. Rendir informe mensual de 
actividades realizadas y otro 
informe final del resultado de su 
labor al termino del presente 
contrato a "La contratante". 

Presentacion de informe de actividades a 
Procurador de los Derechos Humanos y a 
las Procuradoras Adjuntas. 
Entrega de informe al Departamento de 
Recursos Humanos 

Informe mensual 
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9. Todas aquellas actividades que Sin movimiento Sin movimiento 
se requieran para cumplir con los 
objetivos institucionales. 

LUGAR Y FECHA: 31 de enero 2018 

ugusto Jordan Rodas Andrade 
Procurador de los Derechos Humanos 


