<& PROCURADOR DE LOS
s~ DERECHOS HUMANOS

ACUERDO NUMERO PDH-147-2021

EL PROCURADOR DE LOS DERECHOS HUMANOS

CONSIDERANDO

Que de conformidad con la Constitucién Politica de la Republica de Guatemala vy el
Decreto nUmero 54-86 del Congreso de la Republica y su reforma, Ley de la Comision
de Derechos Humanos del Congreso de la RepuUblica y del Procurador de los Derechos
Humanos, el Procurador es un Comisionado del Congreso de la Republica para la
Defensa de los Derechos Humanos establecidos en la Constituciéon Politica de la
RepUblica de Guatemala, asi como en los tratados y convenios internacionales

aceptados y ratificados por Guatemala, y que su actuacién no estd supeditada a
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E §Orgonismo, Institucion o funcionario alguno, debiendo actuar con absoluta
< Tindependencia.
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g Que de conformidad con el articulo 14, literal k) del Decreto 54-86 del Congreso de la

Republica y su reforma, Ley de la Comisién de Derechos Humanos del Congreso de la
Republica y del Procurador de los Derechos Humanos, el Procurador tiene la funciéon
de organizar la Procuraduria de los Derechos Humanos y regular su funcionamiento
interno, el Acuerdo numero SG-084-2020 del Procurador de los Derechos Humanos,
Reglamento de Organizacion y Funcionamiento de la Procuraduria de los Derechos

Humanos, establece los niveles de organizacion y funcionamiento de las Unidades

A wuianstitucionales.
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CONSIDERANDO

Que conforme a la solicitud realizada mediante la referencia DPGI-0427-15-11-2021 de

fecha 15 de noviembre de 2021, de la Direccidn de Planificacion y Gestidn Institucional

y la Direccién Administrativa, trasladan para su aprobacién el Manual de

Procedimiento: Compra Directa Version || del Departamento de Compras de la
Direccién Administrativa, siendo procedente emitir la normativa correspondiente para

su implementacion y efectos legales.
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POR TANTO:

Con base en lo considerado, los articulos: 274 y 275 de la Constitucion Politica de la
Republica de Guatemala; articulos 8, 13y 14 de Decreto NUmero 54-86 del Congreso
de la Republica de Guatemala y sus reformas, Ley de la Comision de Derechos
Humanos del Congreso de la Republica y del Procurador de los Derechos Humanos;
Acuerdo NUmero SG-084-2020 del Procurador de los Derechos Humanos y su
modificacién, Reglamento de Organizacién y Funcionamiento de la Procuraduria de
los Derechos Humanos y Acuerdo Numero SG-098-2020 del Procurador de los Derechos
Humanos, Manual de Organizaciéon y Funciones de la Procuraduria de los Derechos

Humanos;

ACUERDA:

APROBAR EL MANUAL DE PROCEDIMIENTO: COMPRA DIRECTA VERSION Il DEL
DEPARTAMENTO DE COMPRAS DE LA DIRECCION ADMINISTRATIVA

ARTICUI.O 1. OBJETO. El presente Acuerdo tiene por objeto aprobar el MANUAL DE
ERBCEDIMIENTO COMPRA DIRECTA VERSION Il DEL DEPARTAMENTO DE COMPRAS DE LA
—%IﬁCCIéN ADMINISTRATIVA, elaborado por la Direccidon Administrativa y Revisado por

[=]
Bireccion de Planificacion y Gestidn Institucional.
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RgCULO 2. APROBACION. Se aprueba el MANUAL DE PROCEDIMIENTO: COMPRA
-U ra

IRECTA VERSION Il DEL DEPARTAMENTO DE COMPRAS DE LA DIRECCION

&
@\INISTRATIVA, que consta de quince (15) hojas Utiles Unicamente en su lado anverso
o
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steplorgan
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ue se adjuntan y forman parte del presente Acuerdo.

ARTICULO 3. ACCIONES ADMINISTRATIVAS. Queda a cargo de la Direccién

Administrativa la realizacién de todas las acciones, que, en materia de su

4, competencia, sean necesarias para el cumplimiento de lo establecido en el presente
d'\

AC Yyerdo.

& AR?jCULO 4. IMPLEMENTACION. La implementacién del presente Acuerdo, serd de
Yn qwcnero progresiva conforme las condiciones presupuestarias, financieras,

administrativas, tecnoldgicas y de personal, debiéndose adaptar la normativa e
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instfrumentos técnicos de la Procuraduria de los Derechos Humanos a lo contenido en

éste.

ARTICULO 5. DEROGATORIA. Se deroga el Acuerdo NUmero PDH-074-2021 del
Procurador de los Derechos Humanos, y demas disposiciones internas de igual o
inferior jerarquia que contravengan, tergiversen o se opongan al contenido del

presente Acuerdo y su debido cumplimiento.

ARTICULO . CASOS NO PREVISTOS. Los casos no contemplados en este Acuerdo y las
dudas respecto a su interpretacion y aplicacion serdn resueltos por el Procurador de los

Derechos Humanos.

ARTICULO 7. VIGENCIA. El presente Acuerdo cobra vigencia el 01 de diciembre de dos
mil veintiuno. Comuniquese a todas las Unidades de la Procuraduria de los Derechos
Humanos por los medios internos que posea la Institucion para los efectos legales

correspondientes.

Dado en la Ciudad de Guatemala, el 01 de diciembre de dos mil veintiuno.

CLAUDIA EUG
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CUADRO DE APROBACION:

Documento

Version

No. Paginas

13

ELABORADO POR

REVISADO POR

APROBADO POR

Fecha Octubre 2021 Noviembre 2021 Noviembre 2021
Area Responsable Direccion Direccién de Procurador/a de los
Administrativa Planificacion y Derechos Humanos
/08 kg Gestion Jr@ttieional

Firma

LicIN

y-Aurfgito Cifuentes Ro
Directof Administrativo

Prqcuraduria de los Derechos Human

Nota: La o las Unidades que elaboran el presente procedimiento son responsables de su contenido e
implementacion, con base a la norma 1.10 de las Normas Generales de Control Interno de la Contraloria
General de Cuentas.



PROCURADURIA DE LOS DERECHOS HUMANOS DE GUATEMALA

Departamento de Compras

I. INTRODUCCION

Con fundamento en las atribuciones del Procurador/a de Derechos

Humanos contempladas en los articulos 274 y 275 de la Constitucion

Politica de la Republica de Guatemala y el Decreto No. 54-86 del

Congreso de la Republica de Guatemala, Ley de la Comision de Derechos
Humanos del Congreso de la Republica y del Procurador de los Derechos
Humanos, asi como del Reglamento de Organizacion y Funcionamiento
de la Procuraduria de los Derechos Humanos, Acuerdo del Procurador/a
de los Derechos Humanos No. SG-84-2020 y sus reformas; el Manual de
@rganizacion y Funciones de la Procuraduria de los Derechos Humanos,
zgxcuerdo del Procurador/a de los Derechos Humanos No. SG-98-2020; se
resenta el Procedimiento de Compra Directa del Departamento de
sCompras de la Direccion Administrativa, version 2, para aplicacion del
ersonal que conforma dicha Direccién y sus Unidades correspondientes,
simismo como herramienta administrativa de consulta.

La vigencia del presente Manual sera a partir de lo establecido en el
Acuerdo de Aprobacion del Procurador/a de los Derechos Humanos, el
cual sera revisado y actualizado por lo menos una vez al afo y/o de
\acuerdo con los requerimientos de las autoridades de la Institucion.
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PROCURADURIA DE LOS DERECHOS HUMANOS DE GUATEMALA

PROCURADOR DE LOS g it ) i
“DERECHOS HUMANOS Nombre del Procedimiento:
Compra directa

B

| Obietivo del Procedimiento:
Desarrollar de manera eficaz, economica y transparente el procedimiento en la modalidad de

Compra Directa, cuando los montos sean mayores de veinticinco mil quetzales (Q.25,000.00) hasta
noventa mil quetzales (Q.90,000.00), por medio del Departamento de Compras de la Direccion
Administrativa, para poder satisfacer las necesidades y requerimientos de bienes y servicios de las

distintas Unidades Administrativas de la Procuraduria de los Derechos Humanos.

Unidades Involucradas:

Unidad Solicitante y/o Centro de Costo

Direccién Administrativa
Departamento de Compras de la Direccion Administrativa

Departamento de Almacén y Suministros de la Direccion

Administrativa
Departamento de Inventarios de la Direccion Administrativa

Direccion Financiera
Departamento de Presupuesto de la Direccién Financiera

Proveedor de bienes y suministros
Proveedor de servicios

A GO

sto Jordan Rodas Andrade
rocurador de los Derechos Humanos
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@HUM O
n'con Reglamento de Organizacioén y Funcionamiento -ROF-
gmeral 1: Dirigir la formulacion e implementacion del Plan Anual de Compras de la

aduria:de los Derechos Humanos de acuerdo a las necesidades de las unidades, en el marco

gy

i cion presupuesto.
Articulo 50, numeral 2: Garantizar la adquisicion y distribucion de bienes, servicios e insumos de la

Procuraduria de los Derechos Humanos, a través de procesos administrativos.
Descripcion de Actividades

Elaborar pre orden de compra, requisicion y memorandum de solicitud de

Unidad Solicitante y/o

Centro de Costo adquisicion. Trasladar al Departamento de Presupuesto de la Direccién
Financiera para verificacién de la disponibilidad presupuestaria.

Jefe/a de Recibir requisicion y memorandum de solicitud de adquisicién y proceder a

Departamento, la verificacion de la disponibilidad presupuestaria. Firmar y sellar la

Técnico/a de requisicion.

Departamento o

Auxiliar de

Departamento




(Departamento de
Presupuesto)

Jefe/a de
Departamento,
Técnico/a de
Departamento o
Auxiliar de
Departamento
(Departamento de
Presupuesto)

Determinar  disponibilidad
presupuestaria?
a) Si existe disponibilidad, firmar y sellar requisicion.
Trasladar documentacion a la Unidad solicitante y/o Centro de Costo.
Continta a paso 4.

presupuestaria.  jExiste  disponibilidad

b) No existe disponibilidad, devolver documentacién a la Unidad
Solicitante y/o Centro de Costo. Fin del Procedimiento.

Centro de Costo

Unidad Solicitante y/o

Trasladar documentacién al Departamento de Compras de la Direccion
Administrativa.

Jefe/a de
Departamento
(Departamento de
Compras)

Recibir documentacion y verificar que la adquisicién esté contemplada en el
Plan Anual de Compras —PAC-. ;Esta dentro del PAC?

a) Siestaenel-PAC-, trasladar al Técnico/a de Departamento o Auxiliar
de Departamento. Continuar a paso 6.

b) Sino esta en PAC Gestionar modificacion al -PAC-. Contintia en paso
9. Fin del Proceso.

Técnico/a de
Departamento o
Auxiliar de

Recibir requisicion y verificar el tipo de adquisicion. ¢ Tipo de adquisicion?

a) Adquisicion de bienes o suministros: solicitar verificacion de

epartamento existencia al Departamento de Almacén y Suministros de la Direccion
%epartamento de Administrativa. Continta a paso 7.
Gompras) b) Adquisicion de servicios: revisar pre-orden de compra en SIGES
2 Contintia a paso 10.
defe/a de Recibir documentacion para verificar existencia en el Departamento de
§epartamento Almacén y Suministros de la Direccion Administrativa.

epartamento de
Rimaceén y
Suministros)

defe/a de

Determinar la existencia: ; Hay existencia?
a) Sihay existencia del bien o suministro, elaborar documento indicando
la disponibilidad del mismo Contintia a paso 9.
b) Sino hay existencia del bien o suministro, firmar y sellar requisicion y
trasladar al Departamento de Compras de la Direccion Administrativa.
Continua a Paso 10.

Jefe/a de
Departamento
(Departamento de
Compras)

Devolver requisicion y solicitud de adquisicion a solicitante. Fin del proceso.

Técnico/a de
Departamento o
Auxiliar de
Departamento
(Departamento de
Compras)

Revisar pre-orden de compra en SIGES. Elaborar Términos de Referencia,
consolidar todas las requisiciones por codigos de insumo y de presentacion
y trasladar al Jefe/a de Departamento de Compras de la Direccion
Administrativa.




PROCURADURIA DE LOS DERECHOS HUMANOS DE GUATEMALA

Jefe/a de

Revisar los Términos de Referencia. ;Correcciones?

Administrativo/a

Departamento a) Siexisten correcciones: solicitar atender las observaciones. Regresa

(Departamento de a paso 10.

Compras) b) Si no existen correcciones. Trasladar a la Direcciéon Administrativa
para revision y/o autorizacion de publicacién. Contintia en paso 12.

Director/a Analizar los Términos de Referencia: ;Correcciones?

a) Si existen correcciones: solicitar atender las observaciones. Regresa
a paso 11

b) Si no existen correcciones: Autorizar Términos de Referencia para
publicacion. Continta en paso 13

Técnico/a de
Departamento o
Auxiliar de
Departamento
(Departamento de
Compras)

Recibir expediente autorizado y preparar concurso en
el Sistema de Informacién de Contrataciones y Adquisiciones del Estado de
Guatemala denominado de aqui en adelante -GUATECOMPRAS-.

Jefe/a de
Departamento
(Departamento de
Compras)

Revisar concurso en -GUATECOMPRAS-; establecer plazo para la
presentacion de ofertas y publicar evento competitivo.

Técnico/a de
Departamento o
Auxiliar de
Departamento
(Departamento de
Compras)

Al finalizar el plazo para la presentacion de ofertas en -GUATECOMPRAS-
determinar la existencia de oferentes.

Técnico/a de
Departamento o
Auxiliar de
Departamento
(Departamento de
Compras)

Determinar si se presentaron ofertas. ¢ Presentacion de ofertas?

a) Si existen oferentes: 1. Descargar ofertas de -GUATECOMPRAS-. 2
analisis de ofertas. 3 Gestionar opinién. 4 Evaluar ofertas. Elaborar
documento de adjudicacién y trasladar al Jefe/a de Departamento de
Compras. Continda en paso 23.

b) Si no hay oferentes: gestionar prérroga para recepcién de ofertas.
Trasladar al Director/a Administrativo/a. Contintia a paso 17.

Director/a
Administrativo/a

Autorizar prérroga.

-Jefe/a de
partamento
(Departamento de

Recibir expediente de adquisicion y publicar en -GUATECOMPRAS-
prorroga de plazo para la recepcién de ofertas.

Auxiliar de
Departamento
(Departamento de
Compras)

Al momento de finalizar el plazo verificar la existencia de oferentes.

Técnico/a de
Departamento o

¢ Existen ofertas?
a) Sino hay ofertas, contintia en 21.




Auxiliar de
Departamento
(Departamento de
Compras)

b) Si hay ofertas, regresa a paso 16a.

Jefe/a del
Departamento
(Departamento de
Compras)

Trasladar expediente a la Direccion Administrativa solicitando declarar
desierto el evento, pudiendo autorizar se inicie un nuevo proceso de compra
Directa o bien realizar una adquisicién directa por Ausencia de Oferta.

Director/a
Administrativo/a

Recibir y analizar alternativas: ;Alternativas?

a) Declarar desierto el evento e iniciar un nuevo proceso de compra
Directa. Regresa paso 10.

b) Declarar desierto el evento y realizar una adquisicion directa por
ausencia de ofertas. Fin del procedimiento.

c) Declarar desierto el evento. Fin del procedimiento.

Jefe/a del
Departamento
(Departamento de
Compras)

Gestionar aprobacién de adjudicacion ante la Direcciéon Administrativa.

Director/a
Administrativo/a

Aprobar adjudicacion.

Técnico/a de
Departamento o
Auxiliar de
Departamento
(Departamento de
Compras)

Recibir expediente y publicar adjudicacién en -GUATECOMPRAS-

Técnico/a de
Departamento o
Auxiliar de
Departamento
(Departamento de
Compras)

Monitorear presentaciéon de inconformidades durante los 5 dias calendario
subsiguientes a la adjudicacion. Procediendo de la siguiente manera:
¢Inconformidades?

a) Si existen, resolver inconformidades que se presenten en
-GUATECOMPRAS-en los 5 dias calendario a partir de la fecha de
su presentacion. Continta en paso 27.

b) No existen inconformidades continua paso 27.

“Tecnico/a de
sDepartamento o

(Departamento de
Compras)

Elaborar Acta de Negociacion y trasladar al Jefe/a de Departamento de
Compras

Jefe/a de
Departamento
(Departamento de
Compras)

Revisar Acta de Negociacion y trasladar al Director/a Administrativo/a

Director/a
Administrativo/a

Suscribir Acta de Negociacion con el Proveedor Adjudicado. Devolver
expediente al Departamento de Compras.
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Jefe/a de
Departamento
(Departamento de
Compras)

Recibir expediente y trasladar a Técnico/a de Departamento o Auxiliar de
Departamento.

Técnico/a de
Departamento o
Auxiliar de
Departamento
(Departamento de
Compras)

Consolidar las pre-6rdenes de compra en SIGES.

Jefe/a de
Departamento
(Departamento de
Compras)

Autorizar consolidacién de pre-6rdenes de Compra en SIGES.

Técnico/a de
Departamento o
Auxiliar de
Departamento
(Departamento de
Compras)

Crear Adjudicacién de la consolidacion de pre-érdenes de compra en SIGES.

Jefe/a de
Departamento
(Departamento de
Compras)

Autorizar Adjudicacién y generar orden de compra en SIGES. Trasladar
expediente de adquisicion a la Direccion Administrativa.

Director/a
Administrativo/a

Recibir expediente de adquisicion y firmar orden de compra. Trasladar al
Departamento de Compras de la Direccién Administrativa.

Jefe/a de
Departamento
(Departamento de
Compras)

Recibir expediente de adquisicion y trasladar a Técnico/a de Departamento
o Auxiliar de Departamento.

Técnico/a de
Departamento o
Auxiliar de
Departamento
(Departamento de
Compras)

¢ Tipo de adquisicion?

a) Si es adquisicion de bien: Notificar orden de compra por correo
electrénico a proveedor y trasladar copia electronica del expediente
de adquisicion al Departamento de Almacén y Suministros para la
recepcion de los bienes. Continua paralelamente a paso 38 y 40.

b) Si es adquisicion de servicio: Notificar orden de compra por correo
electronico a proveedor indicando plazo requerido y trasladar copia
electrénica del expediente de adquisicién a la unidad solicitante.
Contintia paralelamente a paso 38 y 43.

écnico/a de
Departamento o
Auxiliar de
Departamento

Gestionar en la Direccién Financiera la creacion del compromiso de pago en
—SIGES-.




(Departamento de
Compras)

Jefe/a de
Departamento
(Departamento de
Presupuesto)

Crear y autorizar compromiso de pago en —-SIGES-.

Trasladar expediente de adquisicién al Departamento de Compras contintia
paso 44.

Jefe/a de
Departamento
(Departamento de
Almacén y
Suministros)

Recibir copia electrénica del expediente de adquisicién de adquisicion del
Departamento de Compras.

Jefe/a de
Departamento
(Departamento de
Almacén y
Suministros)

Al momento de la entrega de bienes por parte de proveedor, verificar
especificaciones.

Jefe/a de
Departamento
(Departamento de
Almacény
Suministros)

¢ Cumplen especificaciones?
a) Si no cumple: gestionar con proveedor correccion del pedido.
Regresa a paso 41.
b) Si cumple: recibir y registrar bienes de proveedor incluyendo factura.
Adjuntar Trasladar documentaciéon al Departamento de Compras.
Contintia en paso 44.

Centro de Costo

Unidad solicitante y/o

Verificar que el proveedor adjudicado preste el servicio de conformidad con
el expediente de adquisicion. Recibir, razonar firmar y sellar factura,
asimismo recibir y firmar informe de prestacion del servicio cuando se
requiera. Continua en paso 44.

Trasladar documentos al Departamento de Compras.

Técnico/a de
Departamento o
Auxiliar de
Departamento
(Departamento de

Recibir documentacion, crear liquidacion en SIGES.

Departamento
C(Departamento de

¢ Tipo de adquisicién?

a) Adquisicion de servicios o de bienes no inventariables: trasladar
expediente de adquisicion al Jefe/a del Departamento de Compras.
Continta a paso 46.

b) Si es inventariable: gestionar ingreso a inventarios ante el
Departamento de Inventarios de la Direccidén Administrativa.
Continta a paso 47.

Autorizar liquidacion en -SIGES-. Trasladar al Director/a Administrativo/a
para firma. Continta paso 48.
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(Departamento de
Compras)

Jefe/a de Registrar bienes, generar constancia de registro en -SICOINDES-, adjuntar

Departamento copia de constancia y de tarjeta de responsabilidad al expediente. Regresa
(Departamento de a paso 45a.

Inventarios)

Jefe/a de Solicitar firma para la Liquidacion del expediente de adquisicién al Director/a
Departamento Administrativo/a.

(Departamento de

Compras)

Director/a

Recibir expediente de adquisicion y firmar la liquidacion correspondiente.

Administrativo/a Trasladar al Departamento de Compras de /a Direccién Administrativa.

Teécnico/a de
Departamento o
Auxiliar de
Departamento
(Departamento de
Compras)

Recibir liquidacion y gestionar pago ante la Direccién Financiera.

Fin del proceso

Procufador de los Derechos Humanos

10
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Rodas Andrade

erechos Humanos

Procurador de los B

PROCURAI

PROCURADURIA DE LOS DERECHOS HUMANOS DE GUATEMALA

COMPRA DIRECTA

Técnico/a de Departamento o
Auxiliar de Departamento
(Depto. De Compras)

Jefe/a de Departamento
(Depto. De Compras)

Director/a Administrativo/a

DURIA DE LOS DERECHOS HUMANOS - DEPARTAMENTO DE COMPRAS DE LA DIRECCION ADMINISTRATIVA

19
Al momento de finalizar el

18
Recibir expediente de
adquisicion y publicar en -

[y

plazo venficar la existe ncia GUATECOMPRAS-
deoferentes prorroga de plazo parala
recepcién de ofertas
22a
Dedarar desierto el
evento einicarun
20 nuevo proceso de
¢Existen ofertas? compra Directa
No Nuevo proceso por compra directa
h 4
21 g
20a Trasladar expediente a la =3 22c
Trasladar a Depto. de Direccion Administrativa ﬂ = Declarar desiero el
Compras solicitando declarar E evento
desierto el evento 3
Compra directa por ausencia de ofertas
22b
20b Dedlarar desierto el r
Devolver evento y realizar Fin
una adquisicion
directa por ausenda
deofertas
23
Gestionar aprobacién de 24
adjudicacién ante la Aprobar adjudicadén
Direccién Administrativa.
25

Recibir expedientey

publicar adjudicacion en -
GUATECOMPRAS

26
Inconformidades?

263 i
Resolver en el plazo 2
establecido

26b
Continuar con el proceso

¥

27
Elaborar Acta de

Negociacion ytrasladar

31

28

29

Suscribir Acta de

Revisar Acta de
Negociacion y trasladar

30

A4

Negodiacién con el
Proveedor Adjudicado.
Devolver expediente

Consolidar las pre-érdenes (4
decompra en SIGES.

Recibir expedientey
trasladar

32
Autorizar consolidacion de
pre-ordenes de Compra en
SIGES

@
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sto Jokdan Rodas Andrade

A

COMPRA DIRECTA

Unidad solicitante yfo Centro
de Costo

Jefe/a de Departamento
(Depto. de
de Inventarios)

Jefe/a de Departamenta
(Depto. de Presupuesto)

Técnico/a de Departamento o Auxiliar de
Departamenta

(Depto. De Compras)

Jete/a Departamento
(Depto. de Almacén y Suministras)

lefe/a de Departamenta
(Depta. De Compras)

Director/a
Administrativo/a

PRAS DE LA DIRECCION ADMINISTRATIVA

\

n

Crear Adpdicacén dela

consolidaciin de pre-dedenss de
compra en SIGES

n
Tipode

Autorizar Audicack

Rachi FPREP)

e
orden de compra én SIGES

yfrmar orden de compra.

%

Adquisicidn

Bienes
§ ¥

E
Notifcar orden de compra pir

¥
irasladar copls cledtrénca del
expediente de adyusicidn

mn
Notifcar rden de compra por
| corenetecrinicon roveedar
indicardlo plazo requerido'y
traskadar copla elecirdnica del

a
Verificar que o proveedor

espedene

]

n
Crear y autorizas compromiso de
pago e -SIGES.

u
Gestionar en ia Direccién
Financeera is creacdn del
COMErOMish de pago en —

SIGES-

o
Recitir copia slecydnica del
expedente dea dquisiciin de

Compras.

]

o
Vesitcar especiicadanes

—

Gestionar con proveedor
correcidn del pedido

ab
Rechiry regatrar benes de
nd

confornidsd con sl emedrte
de adquiscion.

a

Regist ar bignes, generar

constania de regittroen -
SICDINDES

Recibic cmat

fiquidacion en SGES.

Bienes o servicios no inventariabies

i
H

yirashda

%
Ausorizar liquidagin e SIGES.
Trasadyr 3 Direcrfa
Adminstrativo/a para fiema.

@
Sofictar irma para b Uuidasion
del expecionte de adquiscional

Director/a

s
Recki aduaicén

 firmar a liquidadén
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12 avenida, 12-54, zona 1
Guatemala, Ciudad, C.A

(502) 2424 1717

pdh@pdh.org.gt
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