ACUERDO NUMERO $G-053-2019
EL PROCURADOR DE LOS DERECHOS HUMANOS
CONSIDERANDO

Que de conformidad con la Constitucidn Politica de la RepuUblica de Guatemala y el
Decreto nUmero 54-86 del Congreso de la Republica y su reforma, Ley de la Comisién de
Derechos Humanos del Congreso de la RepuUblica y del Procurador de los Derechos
Humanos, el Procurador es un Comisionado del Congreso de la Republica para la Defensa
de los Derechos Humanos establecidos en la Constitucién Politica de la Republica de
Guatemala, asi como en los tratados y convenios internacionales aceptados y ratificados
por Guatemala, y que su actuacion no estd supeditada a Organismo, Institucion o

funcionario alguno, debiendo actuar con absoluta independencia.
CONSIDERANDO

Que conforme el articulo 14, literal k, del Decreto nUmero 54-86 del Congreso de la
Republica y su reforma, Ley de la Comision de Derechos Humanos del Congreso de la
Republica y del Procurador de los Derechos Humanos y al articulo 8 del Acuerdo nimero
SG-116-2018 del Procurador de los Derechos Humanos, Reglamento de organizacion vy
funcionamiento de la Procuraduria de los Derechos Humanos, el Procurador de los

Derechos Humanos fiene la funcion de organizar la Procuraduria de los Derechos
Humanos asi como regular su funcionamiento interno.

Procurador de los Derechos Humanos

Augusto Jordan Rodas Andrade

CONSIDERANDO:

Que el "Reglamento de gastos de vidticos de la Institucion del Procurador de los Derechos
Humanos” emitido mediante Acuerdo NUumero SG-93-2013 del 16 de septiembre del afio
dos mil trece, contiene disposiciones que no responden a las necesidades que presentan

actualmente las comisiones oficiales y las autorizaciones de gastos de vidticos.

CONSIDERANDO:
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comisiones se puedan cumplir adecuadamente dentro de los mérgenes de racionalidad,

rendicién de cuentas, fiscalizaciéon y transparencia.

POR TANTO:

Con base en lo considerado, los articulos 274 y 275 de la Constitucion Politica de la
Republica de Guatemala; articulos 8, 13 y 14 del Decreto numero 54-86 del Congreso de
la Republica y su reforma, Ley de la Comision de Derechos Humanos del Congreso de la
Republica y del Procurador de los Derechos Humanos; y articulos 8 y 9 numeral 13, del
Acuerdo numero SG-116-2018 del Procurador de los Derechos Humanos, Reglamento de

organizacién y funcionamiento de la Procuraduria de los Derechos Humanos.

ACUERDA:

REGLAMENTO DE VIATICOS Y GASTOS CONEXOS DE LA PROCURADURIA DE LOS DERECHOS
HUMANOS

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1. OBJETO. Ei presente Reglamento establece los procedimientos para la
autorizacion de comisiones oficiales, asi como la autorizacién de vidticos v mecanismos
de comprobacion, liquidaciéon y rendicion de cuentas, derivados del cumplimiento de
comisiones oficiales que se llevan a cabo en el interior o en el exterior de la Republica.
Estas asignaciones no constituyen sueldo, ni sobresueldo, ventajas econdmicas ni ninguna

ofra clase de prestacion laboral.

ARTICULO 2. APLICABILIDAD. Este Reglamento le es aplicable a las Autoridades Superiores,
funcionarios, frabajadores permanentes y temporales contemplados en el articulo 5 literal
c) del presente Reglamento, personas particulares que den apoyo a la instituciéon y

personal contratado con fondos de cooperaciones internacionales.

Augusto Jordan Rodas Andrade
Procurador de los Derechos Humanos

ARTICULO 3. GASTOS DE VIATICOS: Son gastos de vidticos, las asignaciones destinadas a
cubrir los desembolsos por hospedaje y alimentacién en que se incurre, para el
cumplimiento de comisiones oficiales fuera del lugar ordinario de permanencia, en el

interior o exterior del pais.

ARTICULO 4. OTROS GASTOS CONEXOS. Se entiende por otros gastos conexos, los que en

cumplimiento de comisiones oficiales se ocasionan por concepto de:
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a) Pasdgjes;
b) Transporte de equipo de trabajo;
c) Reparacién de vehiculos de la Procuraduria de los Derechos Humanos, asi como

sus repuestos, combustibles y lubricantes. Estos se reconocerdn en casos
debidamente justificados y hasta por un mdximo de quinientos quetzales (Q
500.00) para el interior de la Republica, y quinientos ($ 500.00) ddlares de los
Estados Unidos de América para el exterior; si fueren mayores de esa cantfidad se
debe obtener autorizacién, por la via més rapida de la Direccién Administrativa,
de acuerdo con la disponibilidad presupuestaria de la unidad administrativa

solicitante (o quien tenga el presupuesto asignado para este tipo de servicios o

reparaciones);
d) Pago documentado de derecho de ingreso o salida tanto de Guatemala como
de ofros paises;
F:? @ e) Gastos debidamente comprobados que se ocasionen por caso fortuito o fuerza
g g mayor en el desempeno de comisiones en el interior o en el exterior del pais. Estos
é? %’a gastos deben ser autorizados por el Procurador de los Derechos Humanos.
f%,:? § f) Otros gastos que se causen durante el desarrollo de la comision.
= ’;!3 ARTICULO 5. AUTORIZACION Y PROHIBICIONES. Se autoriza el pago de gastos de viaticos y
gf:’ g otros gastos conexos a que se refieren los articulos anteriores, a quienes se les encomiende

por escritfo el desempefo de una comisién oficial, que deba cumplirse fuera del lugar

permanente de sus labores.

Los funcionarios autorizados para nombrar comisiones oficiales son: El Procurador de los
Derechos Humanos, quien no necesita nombramiento para realizar comisiones y es el
funcionario responsable de autorizar vidticos al exterior del pais; al interior podran hacerlo

también los Procuradores Adjuntos, Secretario General, Subsecretario General, Directores

y Subdirectores.

Para la autorizacion del pago de vidticos y otros gastos conexos, se deben observar las

siguientes disposiciones:

a) Toda autorizacién de viaticos deberd realizarse por escrito utilizando para ello el
formulario N-C "Nombramiento de Comisidn". El nombramiento que realicen los
funcionarios autorizados es jerdrquico, por lo que deberan hacerlo Unicamente

para el personal subalterno que les corresponde;
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b) No se autorizaran viaticos ni gastos conexos a los trabajadores de la Institucion
cuando se encuentren disfrutando de periodo vacacional o de cualquier tipo de
licencia o suspension;

c) Se podra autorizar también el pago de vidticos y otros gastos conexos a las
personas gue encuadren en los casos establecidos dentro del Manual de
Clasificaciones Presupuestarias para el Sector PUblico de Guatemala;

d) La Procuraduria de los Derechos Humanos no reconocerd el pago de vidticos ni de
gastos conexos, cuando los mismos sean pagados por un tercero (persona
individual o juridica, nacional o extranjera); sin embargo, en esos casos podra
pagarse el monto complementario correspondiente, cuando lo que el tercero
haga efectivo sea inferior a los limites monetarios previstos en el presente
Reglamento;

e) El nimero de comisionados que asistan a las comisiones oficiales debe reducirse al
minimo indispensable y la autorizacién debe estar en funcién de los criterios de
legalidad, economia, transparencia, austeridad, eficiencia y eficacia;

f) No se autorizardn comisiones y vidticos en forma retroactiva, cuando la actividad
ya se haya iniciado, salvo en casos en los que se cuente con la justificacion por
escrito de la necesidad gue origind la misma;

g) Exclusivamente se reconoce el tiempo que comprenda la comision oficial, lo que
incluye el traslado al lugar donde se realizard la comision y el retorno al lugar
permanente de labores del comisionado; quedando prohibido el fraccionamiento
de una comision con el propdsito de cobrar la cuota diaria completa o bien

extender el tiempo de la comision para exceder el monto requerido; quien

Procurador de los Derechos Humanos
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autorice la comisidon en esa forma serd responsable y queda obligado al reintegro
correspondiente.

h) Se pagard Unicamente pasajes aéreos en clase economica/turista, el hospedaje
queda a discrecion del comisionado siempre y cuando no exceda el maximo
autorizado en este reglamento sin excepcion.

i) Todos los gastos por concepto de vidticos y ofros gastos conexos, dentro y fuera

del pais, deben ser comprobados y liquidados sin excepcion. Quien autorice
liguidaciones contraviniendo lo dispuesto en el presente Reglamento, serd
solidariamente responsable con el comisionado, y queda obligado al reintegro
total o parcial recibido en exceso, dentro del plazo establecido en el articulo 11 de
este Reglamento;

i) Cuando las comisiones oficiales abarquen la visita a distintos lugares, deberdn
cubrirse todos los destinos en un solo vigje, de manera que no se podrd reconocer

vidticos ni gastos conexos de multiples retornos al lugar de origen de la comision.
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ARTICULO 6. FORMULARIOS. Para el cobro y comprobacién de los pagos de viaticos y otros

gastos conexos, se establecen los siguientes formularios:

a) Formulario N-C “Nombramiento de Comision";
b) Formulario V-A "Viatico Anticipo";

c) Formulario V-C “Viatico Constancia";

d) Formulario V-E "Viatico Exterior”;

e) Formulario V-L “Viatico Liquidacion”;

f)  Planilla Adicional de Gastos;

g) Informe de Actividades.

Los formularios deben ser impresos con numeraciéon correlativa para cada uno. En lo
correspondiente a las literales a) a la e) deben ser autorizados por la Contraloria General
de Cuentas, para efectos de fiscalizaciéon. La Direccidn Financiera serd la responsable de
llevar un registro debidamente autorizado por la Contraloria General de Cuentas para el

control de los formularios utilizados y las existencias de los mismos.

ARTICULO 7. VIATICOS A PARTICULARES Y PERSONAL DE OTRAS DEPENDENCIAS PUBLICAS.

< 2

%’ g Podra autorizarse el pago de viaticos a personas que, sin tener la calidad de trabajadores

?E de la Procuraduria de los Derechos Humanos, desempenen o formen parte de comisiones

§ Sg oficiales autorizadas por el Procurador de los Derechos Humanos o los Procuradores

;&S g Adjuntos.

3;‘5 Cuando una comision oficial de la Procuraduria de los Derechos Humanos, sed

;ED-; § desempenada por personas de otras dependencias publicas, cada uno obtendrd la

= asignacion para los gastos de vidticos en donde preste sus servicios. Cuando la
Procuraduria de los Derechos Humanos, asi lo considere y debidamente justificado
proporcione los gastos de vidticos, debe comunicarlo a las demds dependencias o

& entidades que participan, para que éstas no los asignen al mismo personal que integra la

comision.

ARTICULO 8. ANTICIPO DE GASTOS DE VIATICOS. A la persona designada para el
desempeno de una comision oficial, mediante la presentacién del formulario V-A "Viatico
Anticipo” firmado, se le enfregardn los fondos asignados para la comisién, quedando
obligado a presentar posteriormente la respectiva liquidacion en el formulario V-L “Viatico

Liquidacion”, conforme las disposiciones que para el efecto se establecen en el presente

Reglamento.

ARTICULO 9. COMISIONES SUSPENDIDAS. Cuando por alguna causa, la comisién
encomendada se suspenda o cancele, los fondos anticipados deben reintegrarse
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inmediatamente contra devolucién del formulario V-C “Nombramiento de Comision™ y
formulario V-A "Viatico Anticipo"”. Si se hubiere efectuado algiun gasto por la citada
comision, es obligatoria la liquidacién en el formulario V-L “Viatico Liguidacion”, en la

forma prescrita en el articulo 11 del presente Reglamento.
ARTICULO 10. COMPROBACION. Para comprobar gastos de vidticos se utilizara:

a) Sise trata de comisiones en el interior del pais el formulario N-C "Nombramiento de
Comision” y formulario V-C "Viatico Constancia” acompaniando las facturas a

nombre de la Procuraduria de los Derechos Humanos, que acrediten los gastos

efectuados;

b) Sise trata de comisiones en el exterior del pais, el formulario V-E “Viatico Exterior”; y

c) Los otros gastos conexos a que se refiere el articulo 4, se comprobardn asi:

Los pasajes con las facturas respectivas;
Il.  El fransporte de equipo de trabajo con las facturas extendidas por las

empresas de fransporte;
. Los gastos que correspondan a la reparacidn de vehiculos de la

Augusto Jordan Rodas Andrade
Procurador de los Derechos Humanos

Procuraduria de los Derechos Humanos, asi como sus repuestos,

combustibles y lubricantes, se comprobardn con facturas y la autorizacion

(D-

por escrito para efectuar el gasto cuando la reparacién exceda de
quinientos quetzales (Q500.00);

V. H pago de derecho de ingreso o salida de cualquier pais se acreditard con
el comprobante respectivo; vy,

V.  Los gastos que comrespondan a un caso fortuito o fuerza mayor, asi como
los indicados en la literal f) del articulo 4 de este Reglamento, deberan

comprobarse de acuerdo a la naturaleza y circunstancias que ameriten su

erogacion.
Todas las facturas deben emitirse a nombre de la Procuraduria de los Derechos Humanos.

En casos debidamente justificados y avalados por el responsable de autorizar la Comision,
el comisionado podrd presentar un listado detallado de los gastos efectuados en
sustitucion de los documentos a que hace referencia este articulo, para la comprobacion
de otros gastos conexos en el interior o exterior del pais, siendo la Direccién Financiera la
encargada de readlizar el andlisis comespondiente y, de ser favorable, deberd ser

aprobado por el Procurador de los Derechos Humanos.
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Augusto Jordan Rodas Andrade

Procurador de los Derechos Humanos

N\
s 4/
"i, PROCURALOR GE LUS
s ~ DERECHOS HUMANOS
ARTICULO 11. LIQUIDACION DE GASTOS DE VIATICOS Y OTROS GASTOS CONEXOS. La
persona comisionada debe presentar el formulario V-L “Viatico Liquidaciéon”, dentro de los
diez (10) dias hdbiles siguientes a la fecha de haberse cumplido la comisiéon, con los

siguientes documentos:

a) Formulario N-C "Nombramiento de Comision” debidamente firmado por quien
autorizé la comision;

b) Comprobacién de los gastos efectuados de conformidad con lo establecido en el
articulo 10, segun sea el caso: el formulario V-A *Viatico Anticipo”, el formulario V-C
“Wiatico Constancia", o el formulario V-E “Viatico Exterior”. Este Ultimo podra ser
sustituido por fotocopia del pasaporte donde conste la entrada y salida del pais
destino de la comisién oficial y la entrada a la Republica de Guatemala.

c) En todos los casos, las personas comisionadas deben acompariar un informe de la
comisién efectuada, que incluird los datos relativos a la comision, lugares visitados,
objetivos de la comision y logros alcanzados, debiendo como minimo cumplir con
lo establecido en el Decreto NUmero 57-2008 del Congreso de la Republica de
Guatemala, Ley de Acceso a la Informacion Publica.

d) Las personas nombradas deben presentar la correspondiente liquidacion de los
gastos efectuados a la Direccion Financiera, acompanando lo establecido en las
literales @), b) y c) segun corresponda. Previo a la aprobacién de la liquidacion, la
Direccion Financiera exigird la devolucion de los fondos que comrresponde a gastos
no comprobados mediante depésito a la cuenta bancaria de la Instifucion que le
sea proporcionada, o en su caso, ordenard el reembolso de los excesos que
resulten a favor de quien realizé la comision en plazo de 5 dias hdbiles.

e) Cuando la liguidacién no se presente dentro del plazo indicado, la Direccidn

Financiera ordenard el reintegro inmediato de los fondos anticipados.

RTICULO 12. LIQUIDACION INCOMPLETA. La Direccidn Financiera no aprobard la
liquidacion de los gastos de vidticos y otros gastos conexos, a que se refiere el articulo
anterior, si en la liguidacion faltaren comprobantes o requisitos que se deban cumplir. En
tales casos, se fijard al responsable el plazo impromrogable de cinco (5) dias hdbiles,
contados a partir del dia siguiente de la fecha en que fuera informado por escrito, para
que presente nueva liquidacion con los documentos y requisitos correspondientes.
Vencido dicho plazo, sin que se hubiere presentado la liquidacion o se presentare sin los
documentos y requisitos, se procedera a requerir el cobro por la via econdmico-coactiva,
salvo casos debidamente calificados, bajo la estricta responsabilidad de la Direccidn

Financiera juntamente con la Unidad Administrativa a cargo de la Comision.
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Augusto Jordan Rodas Andrade

Procurador de los Derechos Humanos
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ARTICULO 13. SANCIONES. El incumplimiento del plazo en que debe presentarse la
liguidacidn, serd puesto del conocimiento de la Direccion de Recursos Humanos para la
tramitacion del procedimiento disciplinario que comesponda. El Procurador de los
Derechos Humanos por medio de la Direccidén de Recursos Humanos, previo informe de la
Direccion Financiera, fomard las medidas comrespondientes que el caso amerite, contra
los funcionarios o trabajadores que presenten documentacién que no se ajuste a los

preceptos legales pertinentes.

CAPITULO Il
COMISIONES EN EL INTERIOR DEL PAIS

ARTICULO 14. CONSTANCIA. El personal que sea asignado para el desempefo de una
comisién oficial en el interior del pais, debe reportarse a las oficinas de las Auxiliaturas de
la Procuraduria de los Derechos Humanos, para obtener la constancia de fecha y hora de
llegada, asi como de salida. Cuando las personas con sede en las Auxiliaturas realicen
comisiones oficiales a la Ciudad Capital, deberdn presentarse ante la Direccidén de
Recursos Humanos, para la firma del formulario V-C “Viatico Constancia. Si en el lugar
donde se realiza la comision, no existe dependencia de la Procuraduria de los Derechos
Humanos, o por alguna razén justificable no es posible obtener la firma y sello del Auxiliar
Departamental o Municipal, dicha constancia podrd firmarla y sellarla cualquier autoridad
competente de la localidad.

ARTICULO 15. CUOTA DIARIA. Para comisiones al interior, la cuota diaria asciende a la

cantidad de cuatrocientos veinte quetzales (Q420.00) para hospedaije y alimentacion.

La cuota diaria sera utilizada a discrecion del comisionado en la forma que estime
conveniente, debiendo en fodo caso comprobar los gastos en la forma que se indica en

el articulo 10 del presente Reglamento, o proceder a su reintegro.

Cuando el tiempo empleado en la comisién sea menor a un dia, los gastos de vidticos se

computardn conforme lo indicado en el articulo 16 del presente Reglamento.

ARTICULO 16. FRACCION DE DIA. Cuando una comisién oficial no impligue pernoctar fuera
del lugar ordinario de trabdijo, los gastos de vidticos corresponderdn al cincuenta por
ciento (50%) de la cuota diaria.

En el caso que las comisiones oficiales que duren mds de un dia, el dia de regreso se
pagara el cincuenta por ciento (50%) de la cuota diaria.
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Estos porcentajes seran utilizados exclusivamente para el cémputo del pago de viaticos,
quedando baijo la responsabilidad de la persona que autoriza la comision, los criterios de

duracion de cada comision oficial.

Cuando las comisiones oficiales se realicen en lugares cuya distancia no esté a mas de 40
kildmetros de la sede del nombrado, no se reconocerdn los gastos de hospedaje excepto
casos debidamente justificados; de igual forma, si las comisiones oficiales son en
municipios cuya cobertura esté a cargo de la Auxiliatura sede del nombrado, Unicamente
se reconocerdn los gastos de vidticos para almuerzo; excepto casos debidamente

justificados por escrito y autorizados por la persona que realizdé el nombramiento.

ARTICULO 17. DURACION DE LAS COMISIONES. Las comisiones en el interior, no deben
exceder de freinta (30) dias calendario, salvo casos especiales debidamente calificados y

autorizados por la autoridad que nombra la comision.

ARTICULO 18. GASTOS DE VIATICOS POR MAS DE TREINTA DIAS. En los casos de trabajo fuera
de la sede, que requieren mas de treinta (30) dias calendario, se pagardn gastos de
viaticos por el equivalente al cuarenta por ciento (40%) de la remuneracion mensual,
proporcional al tiempo que estén fuera de su sede, llenando los formularios

cormrespondientes.

Para que al personal a que refiere este articulo, se le pueda asignar gastos de viaticos en
la forma indicada, su movilidad debe previamente ser calificada por la autoridad
nominadora o unidad administrativa a que pertenezca, velando que las funciones de los
puestos sean congruentes con la naturaleza de las comisiones asignadas, a efecto de que

no se alteren las condiciones de trabajo de cada persona.

Dicho personal recibird el valor de los gastos de viaticos, mediante némina mensual
elaborada por la Direccién de Recursos Humanos, sin llenar ofros requisitos de
comprobacién. Cada unidad administrativa o nominadora es responsable del adecuado

manejo de este tipo de gastos.

ARTICULO 19. ASIGNACIONES POR KILOMETRO RECORRIDO. Los vehiculos de la
Procuraduria de los Derechos Humanos para comisiones oficiales que requieren transporte
de pasajeros o de carga y trabajos de campo, con la autorizacién correspondiente de la

autoridad nominadora o unidad administrativa, deben ser dotados de combustible. Para
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el efecto, se aplicard la normativa que regula la asignacion de combustible en la

Institucion.

Cuando en el cumplimiento de una comisidén se utilicen vehiculos de cuatro (4) ruedas
propiedad de las personas comisionadas, se reconocerd dos quetzales con sesenta
centavos (Q2.60) por cada kilémetro recorido, el cual cubre desgaste, servicio de

mantenimiento, combustibles, lubricantes y otros gastos similares.

CAPITULO Il
COMISIONES AL EXTERIOR DEL PAIS

ARTICULO 20. GRUPOS GEOGRAFICOS Y CUOTAS DIARIAS. Para comisiones al exterior se
establecen los siguientes grupos de paises y las cuotas diarias por grupo geogrdfico,
asignadas en Dolares de los Estados Unidos de América (US$), que se indican a

continuaciéon:

Grupo 1 Europa, Asiq, Africa, Oceania, Estados Unidos US$300.00
de América, Canadd, Panamd, Brasil, Chile,

Argentina y Uruguay.

Grupo 2 México, Islas del Caribe y demds paises de US$250.00

América del Sur.

Grupo 3 Paises de Centroamérica y Belice US$200.00

Augusto Jordan Rodas Andrade
Procurador de los Derechos Humanos

ARTICULO 21. COMPROBACION DE TIEMPO. Las personas a quienes se les autorice gastos
de vidticos para el desempefio de comisiones oficiales en el exterior de la Republica,
deben presentar a su regreso el Formulario V-E “Vidticos Exterior” o fotocopia del
pasaporte donde conste la entrada y salida del pais y quedan obligados a reintegrar la
cantidad que corresponde a los vidticos no utilizados en la comision o hacer el framite

para solicitar el complemento debidamente autorizado si fuere necesario.

Los funcionarios y trabajadores que asistan a eventos fuera del pais, patrocinados por
instituciones nacionales o extranjeras, tendran derecho a que se les completen los gastos
de vidaticos que no estén cubiertos por el patrocinador, hasta por el monto de las cuotas
establecidas en este Reglamento, siempre que los eventos no excedan de 30 dias. Para lo
cual deberdan adjuntar la invitacién escrita que proporcione la institucion nacional o

extranjera.
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Augusto Jordan Rodas Andrade
Procurador de los Derechos Humanes
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ARTICULO 22. COMPUTO DE GASTOS DE VIATICOS. Los gastos de viaticos de las personas
autorizadas a realizar comisiones oficiales en el exterior del pais, se determinan en la forma

siguiente:

a) Por los primeros freinta (30) dias calendario, tendran derecho al cien por ciento
(100%) de la cuota que les corresponda de conformidad con el articulo 20 del
presente Reglamento; para los quince (15) dias calendario después de los primeros
freinta (30) se reconocerd el setenta y cinco por ciento (75%) de dicha cuota, por
cada dia adicional a los cuarenta y cinco (45) anteriores, se reconocerd al

cincuenta por ciento (50%) de la cuota que comresponda.

b) El dia de salida del pais se pagard completo y el dia de regreso se pagard el
cincuenta por ciento (50%) de la cuota diaria que corresponda. En la planilla
adicional, podrd incluirse ofros gastos, como transporte, impuestos de salida, etc.,

con documentos que soporten el pago (facturas, tickets, recibos autorizados).

ARTICULO 23. VIAS, ITINERARIO Y EXCESOS DE EQUIPAJE. Los vigjes deben hacerse por la
via mds directa y en clase econémica. No se reconocerdn gastos ocasionados por

escalas o rutas innecesarias, ni gastos por exceso de equipaje.

CAPITULO IV
DISPOSICIONES ESPECIALES Y FINALES

ARTICULO 24. CORRESPONSABILIDAD. Los funcionarios facultados para nombrar una
comision oficial y los comisionados son responsables solidariamente del estricto
cumplimiento de las normas y procedimientos establecidos.

ARTICULO 25. TRANSITORIO. Las comisiones que se estén realizando al entrar en vigencia el

presente Reglamento se regirdn por el Reglamento contenido en el Acuerdo numero SG-
93-2013 del 16 de septiembre de 2013.

ARTICULO 26. CASOS NO PREVISTOS E INTERPRETACION DEL REGLAMENTO. Los casos no
previstos y la interpretacion del presente Reglamento, estardn a cargo de la Direccién

Financiera, con la aprobacién del Procurador de los Derechos Humanos.

ARTICULO 27. DEROGATORIA. Se deroga el Acuerdo numero $G-93-2013 del 16 de

septiembre de 2013, Reglamento de Gastos de Viaticos de la Instituciéon del Procurador de
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los Derechos Humanos, asi como toda disposicién intema que expresamente contradiga

el presente Reglamento.

ARTICULO 28. VIGENCIA. El presente Acuerdo entra en vigencia el uno de junio de dos mil
diecinueve. Nofifiquese a todas las Unidades Administrativas de la Procuraduria de los
Derechos Humanos por los medios internos que posee la Institucion para lo que

corresponda.

Dado en la ciudad de Guatemala, el diez de abril del afio dos mil diecinueve.
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