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PROCURADOR L (502) 24241717

DE LOS DERECHOS HUMANOS

CONVOCATORIA No. 7-2023 MIXTA
FECHA DE PUBLICACION 20 DE NOVIEMBRE DE 2023
DOCUMENTACION REQUERIDA EN EL SIGUIENTE ORDEN:

1. Carta de interés dirigida al Procurador de los Derechos Humanos, especificando puesto al que
aspira, datos de identificacion, direccion para recibir notificaciones, correo electrénico y nimero
telefonico.

2. Curriculum Vitae sintetizado con fotografia, actualizado, firma y fecha en su Gltima pagina;

3. Fotocopia de documento personal de identificacién (DPI) legible y vigente, ampliado al 150%

4. Fotocopia de titulo o diploma de ciclo diversificado de ambos lados con sellos de la Contraloria
General de Cuentas —CGC-. (para los puestos que el perfil no requiere titulo universitario).

5. Fotocopia de titulo universitario de ambos lados con sellos de la Contraloria General de Cuentas
—CGC-. (para los puestos que el perfil lo requiere).

6. Constancia original de colegiado activo, vigente. (Para los puestos que el perfil lo requiere).

7. Fotocopia de certificado de estudios universitarios. (Para los puestos que el perfil lo requiere).

8. Fotocopia de constancias y/o contratos laborales, los cuales deben concordar con los citados en
el Curriculum Vitae.

9. Constancia de Inscripcién y actualizacion de datos al Registro Tributario Unificado (RTU),
actualizado 2023.

10. Constancia de carencia de ANTECEDENTES PENALES Y POLICIALES vigentes.
11. Certificacién del Registro Nacional de Agresores Sexuales (RENAS) vigente.

12. 2 cartas de referencias personales del afio en curso (no familiares en hojas simples, no
membretadas)

13. Constancia Transitoria de Inexistencia de Reclamacion de Cargos extendida por la -CGC-.
(vigente). (Para todos los puestos)

14. Fotocopia de licencia de conducir tipo B para los puestos de piloto y conductor.

15. Fotocopia de licencia de portacion de arma de fuego emitida por Digecam (para el
puesto de Conductor, Direccidon de Seguridad Institucional)

Nota: si sus documentos estan por vencer es conveniente presentar los mas recientes ya
gue posteriormente se requeriran en el caso de ser finalista.
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DE LOS DERECHOS HUMANOS

INFORMACION IMPORTANTE
CONVOCATORIA No. 7-2023 MIXTA
FECHA DE PUBLICACION 20 DE NOVIEMBRE DE 2023

Para mas informacién de la vacante ingrese a la pagina
WWW.PDH.ORG.GT en el éarea de OPORTUNIDADES
LABORALES.

SOLAMENTE SE RECIBIRA EXPEDIENTE COMPLETO EN
DIAS HABILES DEL 21 AL 27 DE NOVIEMBRE DE 2023

Orientacion para
aplicar a la vacante:

Lugar, fechay horario
de recepcion de
expedientes:

HORARIO DE RECEPCION: 8:30 a 15:00 horas, en el
Departamento de Reclutamiento y Seleccion de Recursos
Humanos de la Procuraduria de los Derechos Humanos (12
avenida 12-54 zona 1 Ciudad de Guatemala).

Para ser considerado en el proceso de la plaza vacante debera
cumplir con todos los requisitos. Los documentos deberan
presentarse en:

1. FOLDER CON GANCHO

2. ENTREGAR EL EXPEDIENTE EN EL ORDEN QUE SE
Condiciones para la DESCRIBE, SIENDO LA CARTA AL PROCURADOR LA
recepcion de PRIMERA PAGINA Y AS| SUCESIVAMENTE.

expedientes: 3. EN LA PORTADA DEL FOLDER ESCRIBIR NOMBRES,

APELLIDOS Y PLAZA A LA QUE APLICA (LETRA DE MOLDE)

4. PRESENTAR UNICAMENTE DOCUMENTACION SOLICITADA.
NO ANADIR DIPLOMAS DE CURSOS NO REQUERIDOS.

5. ENTREGA PERSONAL (NO ENCOMIENDAS)

Estar consciente que participa en un proceso en el que puede o
no ser seleccionado/a, y la recepcién de sus documentos no
obliga a la Institucién a otorgarle un nombramiento o contrato.

» Experiencialaboral indispensable y comprobable en
sus constancias laborales o contratos de servicios.

Observaciones: > No se devolvera expedientes recepcionados.

> No se recibira documentos fuera de los horarios y
fechas establecidas por el Departamento de
Reclutamiento y Seleccion de Recursos Humanos.

» VER LOS PUESTOS Y SUS REQUISITOS DE
ESCOLARIDAD Y EXPERIENCIA MINIMA A
CUMPLIR EN LAS PAGINAS SIGUIENTES.
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PROCURADOR L (502) 24241717

DE LOS DERECHOS HUMANOS

CONVOCATORIA No. 7-2023 MIXTA
FECHA DE PUBLICACION 20 DE NOVIEMBRE DE 2023
EL PROCURADOR DE LOS DERECHOS HUMANOS
INVITA A LAS PERSONAS INTERESADAS A PARTICIPAR EN LA CONVOCATORIA DE
OPOSICION PARA LOS SIGUIENTES PUESTOS:

NOMBRE DEL PUESTO SALARIO REQUISITOS
BASE

Licenciatura en Contaduria Publica y Auditoria, con
colegiado activo.

*Presentar constancias de capacitaciones y/o cursos
impartidos por la Contraloria General de Cuentas
con vigencia minima de 3 afios de la fecha en que
se realiza el proceso de reclutamiento y seleccion.

*Presentar constancia de haber aprobado el curso
de capacitacion impartido por la Contraloria General
de Cuentas, establecido en el Acuerdo NUmero A-
062-2021, relacionado con el Sistema Informatico de
Auditoria Gubernamental para las Unidades de
Auditoria Interna -SAG-UDAI-WEB.

Tres afios de experiencia laboral en atribuciones
relacionadas al puesto.
AUDITOR/A C imiento de la Ley Organi Regl tod
*Conocimiento de la Ley Organica y Reglamento de

ESPECIALIZADO/A Q 13,200.00 la Contraloria General de Cuentas, Ley de
Contrataciones del Estado y su Reglamento, Ley
Orgénica del Presupuesto y su Reglamento. Leyes
de Probidad.

AUDITORIA INTERNA

*Manejo de Sistemas de Informacion Financiera
Gubernamental (SAG-UDAI, SIGES y SICOINDES-
WEB).

OBJETIVO DEL PUESTO:

Ejecutar las auditorias y revisiones de control de
calidad asignadas por el/la Auditor/a Interno/a a
través del respectivo nombramiento de auditoria
conforme el Plan Anual de Auditoria Interna,
aplicando en los encargos de auditoria los principios
de economia, eficiencia y eficacia para el
cumplimiento de los objetivos institucionales.
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CONDUCTOR/A

DEPARTAMENTO DE
TRANSPORTES/ DIRECCION
ADMINISTRATIVA

Q 6,120.00

Titulo o diploma de ciclo diversificado en carrera de
Perito Contador, Bachiller o carrera afin al puesto.

Dos afios de experiencia laboral
relacionados a conduccion de
automotores.

en puestos
vehiculos

OBJETIVO DEL PUESTO:

Desarrollar actividades de conducciéon de vehiculos
automotores cuando sea requerido por el
Departamento de Transporte, de acuerdo con las
necesidades de la Institucion.

PILOTO/A
(02 PLAZAS)

DEPARTAMENTO DE
TRANSPORTES/ DIRECCION
ADMINISTRATIVA

Q 6,120.00

Titulo o diploma de ciclo diversificado en carrera de
Perito Contador, Bachiller o carrera afin al puesto.

Dos afios de experiencia laboral
relacionados a conducciéon de
automotores.

en puestos
vehiculos

OBJETIVO DEL PUESTO:

Desarrollar actividades de conduccidn de vehiculos
automotores cuando sea requerido por el
Departamento de Transporte, de acuerdo a las
necesidades de la Institucion siguiendo los
cronogramas de comisiones y traslados programado
por el/la Jefe/a Inmediato/a Superior.

TECNICO/A DE
DEPARTAMENTO

DEPARTAMENTO DE
GESTION DE PROYECTOS/
DIRECCION DE
COOPERACION Y
RELACIONES
INTERNACIONALES

Q 9,890.00

Tercer afio aprobado en carrera universitaria de
Licenciatura en Ciencias Sociales, Ciencias
Juridicas y Sociales, Ciencias Econémicas o carrera
afin al puesto.

Tres afios experiencia laboral en atribuciones
relacionadas al puesto.

OBJETIVO DEL PUESTO:

Realizar las acciones necesarias para cumplir con
de los objetivos del Departamento y de la Direccion,
en cumplimiento del mandato constitucional del
Procurador de los Derechos Humanos, de
conformidad con los lineamientos, directrices,
normativa y demas instrumentos aplicables.
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PROFESIONAL DE
DEPARTAMENTO

DEPARTAMENTO DE
MONITOREO Y EVALUACION/
DIRECCION DE
PLANIFICACION Y GESTION
INSTITUCIONAL

Q 13,200.00

Licenciatura en Ciencias Econdmicas, Licenciatura
en Ciencias Sociales, Licenciatura en
Administraciéon Publica, Licenciatura en Psicologia
Industrial/Organizacional, Licenciatura en
Administracion de Recursos Humanos, Ingenieria
Industrial/Administrativa o carrera afin al puesto con
colegiado activo.

Tres afios de experiencia laboral en atribuciones
relacionadas al puesto.

OBJETIVO DEL PUESTO:

Brindar asesoria, analisis y propuestas técnicas en
materia de monitoreo y evaluacién para coadyuvar
al cumplimiento del objetivo y funciones
establecidas para la Direccion de Planificacion y
Gestion Institucional en el Reglamento de
Organizacion y Funcionamiento vigente y normativa
aplicable.

CONDUCTOR/A
(02 PLAZAS)

SECCION DE SEGURIDAD
EJECUTIVA/ DIRECCION DE
SEGURIDAD INSTITUCIONAL

Q 6,120.00

Titulo o diploma de carrera de Bachiller en Ciencias
y Letras o en Administracion de Empresas, Perito
Contador o Secretaria.

Dos afios de experiencia laboral en atribuciones
relacionadas al puesto.

*Conocimientos comprobables en seguridad y
ejecutiva 'y  seguridad de instalaciones.
*Conocimientos comprobables en primeros auxilios.
*Conocimiento en manejo de vehiculos
*Conocimiento en manejo de armas, contar con
arma propia y licencia vigente extendida por la
Digecam

OBJETIVO DEL PUESTO:

Ejecutar acciones en materia de conduccion de
vehiculos de la Seccion de Seguridad Ejecutiva de
conformidad con los protocolos y procedimientos
establecidos y emanados por la Institucion.

ANALISTA DE
DEPARTAMENTO

DEPARTAMENTO DE
DESARROLLO DE SISTEMAS/
DIRECCION DE
TECNOLOGIAS DE LA
INFORMACION

Q 9,890.00

Cuarto afio aprobado de Licenciatura o Ingenieria en
Sistemas, Informéatica y Ciencias de la Computacion,
Licenciatura en Administracion de Sistemas de
Informacién, Licenciatura en alguna rama de
Sistemas, Informatica, Ciencias de la Computacion
o carrera afin.

Dos afios de experiencia laboral en el area de
desarrollo de aplicaciones web.

Conocimientos en:
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*Conocimientos de PHP y MySQL
*Maquetacion: HTML 5 y CSS3
*Conocimientos de la programacién responsiva
*Programacioén del lado del cliente: JavaScript y
JQuery

*Conocimientos
*Flash

*Conocimientos de SEO, De preferencias

basicos de BootStrap

OBJETIVO DEL PUESTO:

Desarrollar aplicaciones y dar mantenimiento a las
ya existentes usadas en la Institucion, haciendo uso
de las herramientas y metodologias adecuadas, con
el fin de satisfacer los requerimientos de la
informacion.

CARPINTERO/A

Titulo o diploma de ciclo diversificado.

Dos afos de experiencia laboral

relacionado a la carpinteria.

en trabajo

*Conocimientos en carpinteria.

DEPARTAMENTO DE Q 5,520.00
SERVICIOS GENERALES/ OBJETIVO DEL PUESTO:
DIRECCION ADMINISTRATIVA

Proveer servicios de carpinteria en cuanto a
reparaciones y adecuacion de mobiliario,
relacionado a su especialidad y conocimiento
operativo.
Titulo o Diploma de Secretario/a.
Dos afios de experiencia laboral en atribuciones
relacionadas al puesto.

SECRETARIO/A DE *Conocimiento en Derechos Humanos

DEFENSORIA *Conocimiento de la Constitucion Politica de la

Republica de Guatemala

DEFENSORIA DE LAS Q 6,720.00 | «Conocimiento del mandato del Procurador de los

PERSONAS DEFENSORAS
DE DERECHOS HUMANOS Y
PERIODISTAS/ DIRECCION
DE DEFENSORIAS

Derechos Humanos
OBJETIVO DEL PUESTO:
Brindar servicio secretarial a la Defensoria

correspondiente para el manejo y agilizacion de la
correspondencia de ingreso o salida que amerite.
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Cierre de pensum en carrera universitaria de
Licenciatura en Ciencias Juridicas y Sociales o
carrera afin al puesto.

SUPERVISOR/A
(5 PLAZAS) 4 afios de experiencia laboral en la administracién
publica, preferiblemente en puestos de supervision.
SECCION DE SUPERVISION 07,200.00 . Conocimiento de la Ley de Acceso a la
DE SUJETOS OBLIGADOS/ ’ ) Informacién y leyes conexas
SECRETARIA DE ACCESO A
LA INFORMACION PUBLICA OBJETIVO DEL PUESTO:

Realizar las supervisiones a los sujetos obligados en
relaciéon al cumplimiento de la Ley de Acceso a la
Informacién Publica.
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